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PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 12 NĂM 2020
I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO*, BỒI DỪỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
Thông báo kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2020-2021; tổ chức cho 

sinh viên các khóa 37, 38, 39 đăng ký tín chỉ học kỳ II năm học 2020-2021 từ 
ngày 20/12 đến hết ngày 03/01/2021; chuẩn bị báo cáo quy mô đào tạo và đăng 
ký chỉ tiêu tuyến sinh các hệ, các trình độ năm 2021 gửi Bộ Giáo dục và Đào 
tạo; chuẩn bị báo cáo kết quả tuyến sinh đại học chính quy năm 2020 nộp Bộ 
Giáo dục và Đào tạo; giám sát thực hiện lịch học các lóp, các khóa; tăng cường 
kiểm tra lịch thi học kì 1 các lóp đại học chính quy khóa 37, 38, 39; triển khai 
lịch kiến tập, thực tập, thực tế chính trị xâ hội theo kế hoạch; thông báo cảnh báo 
sinh viên vi phạm quy chế.

Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 01/2021; tổ 
chức thi tuyển sinh lóp Chính trị phát triển K40B2 tại Học viện; thi tuyển đợt bổ 
sung cho các lóp Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước K40B, Quản lý hoạt 
động tư tưởng - văn hóa K40B tại Học viện; lóp Xây dựng Đảng và Chính 
quyền nhà nước K40 tại Khánh Hòa (46 sinh viên), hoàn thành công tác chấm 
thi, công nhận trúng tuyển, mở lóp; tiếp tục liên hệ với các địa phương triển khai 
công tác tuyên sinh hệ vừa làm vừa học năm 2021; giám sát lịch học, tô chức 
lịch thi các lóp VLVH trong tháng 12theo kế hoạch; rà soát, hoàn hiện hồ sơ, ỉn 
bằng, bảng điểm và bếgiảng QLXH 36 SócTrăng; rà soát cảnh báo, xóa tên sinh 
viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy định.

2. Đào tạo sau đại học
•  •  •

Thông báo kết quả thi tuyển sinh, công nhận trúng tuyển, gửi Giấy báo 
nhập học cho 276 thí sinh; tổ chức xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 2 ngày 
11/12/2020, công nhận trúng tuyển, gửi Giấy báo nhập học cho 13 ứng viên 
trúng tuyến; tố chức khai giảng các lóp cao học, nghiên cứu sinh đợt 2 năm 
2020; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, kế hoạch học tập học kỳ các lóp 
thạc sĩ đợt 2/2020; dự thảo kế hoạch học tập, kế hoạch thi học kỳ II các lóp thạc 
sĩ K25, K26.1; giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lóp cao học trong tháng 11



theo kế hoạch; tổ chức xét tốt nghiệp và bế giảng đợt 2 năm 2020; phối họp đôn 
đốc các lóp thu nộp học phí theo quy định.

Tổ chức các hội đồng tư vấn đề tài, làm quyết định giao đề tài, tổ chức các 
hội đồng bảo vệ luận văn các lớp cao học theo kế hoạch; làm thông báo cảnh 
báo học viện thực hiện đề tài chậm tiến độ.

3. Bồi dưỡng
Thực hiện chiêu sinh, khai giảng và tổ chức 2 lóp bồi dưỡng nghiệp vụ 

báo chí, quản lý báo chí tại Học viện; chiêu sinh, khai giảng và tổ chức học lóp 
bồi dưỡng nghiệp vụ tuyên giáo cho các chức danh trưởng, phó ban tuyên giáo 
cấp ủy, cấp huyện và tương đương (lóp cuối cùng của năm 2020 theo Kê hoạch 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh); tổ chức các lớp thi chuẩn đầu ra ngoại ngữ, tin 
học cho sinh viên theo kế hoạch tháng 12/2020.

4. Công tác thanh tra
Chỉ đạo đơn vị và tổ chức thực hiện các kế hoạch đã được phê duyệt theo 

chức năng, nhiệm vụ; chỉ đạo, triển khai tông kết năm, Hội nghị cán bộ, công 
nhân viên chức của Ban. Thanh tra, kiểm tra thi tiếng Anh, Tin học chuấn đầu 
ra, giám sát cấp phát phôi bàng; giám sát việc làm thêm ngoài giờ và các hoạt 
động của Học viện; triển khai việc sắp xếp lại công văn, giấy tờ văn thư - lưu trữ 
của Ban; tham gia hội đồng nghiệm thu sửa chữa nhỏ; thanh tra thi cao học đợt 2 
năm 2020 ngày 28-29/11/2020; giám sát làm đề học phần, thi học phần. Tham 
gia Xây dựng dự thảo Quy định công tác xử lý bài thi trắc nghiệm tại Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền; tổng kết công tác thanh tra và Hội nghị cán bộ công 
nhân viên chức của Ban

5. Công tác Chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: Thu, thống kê sổ đầu bài các lóp khóa K37, 38, 39, 

40; xác nhận sinh viên: 120 sinh viên/tháng; lập danh sách, quản lý sinh viên 
tham gia buối “Tập huấn nghiệp vụ và diễn tập phòng cháy chữa cháy 2020”; bo 
sung học bông cho 18 sinh viên K38 Viện báo chí; kiếm tra hồ sơ, lập danh sách 
39 sinh viên được hỗ trợ chi phí học tập; lập danh sách gần 400 sinh viên được 
miễn giảm học phí đợt 2; lập danh sách thu học phí của gần 2000 sinh viên K40; 
làm thủ tục trao học bổng cho 25 sinh viên có hoàn cảnh trong đợt lũ lụt miền 
Trung.

Hướng dẫn các thủ tục và thu các văn bản về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 
viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên; cấp bổ 
sung thẻ cho sinh viên bị mất thẻ; làm thẻ cho học viên cao học; nhận, phát sổ 
đầu bài cho sinh viên các lóp; kiểm tra sổ quản lý sinh viên K40; hoàn thành 
nhiệm vụ báo cáo tiêu chí kiểm định chất lượng đơn vị; hoàn thiện danh sách 
sinh viên được khen thưởng, tham gia tiếp sinh, liên hệ xin tài trợ cho sinh viên. 
Thu hồ sơ miễn giảm học phí, thu bài thu hoạch và kiểm tra sổ quản lý sinh viên 
K40; thành lập ban vận động hội cụư sinh viên Học viện; xác nhận sinh viên,



hướng dẫn sinh viên ngoại trú là sổ Quản lý sinh viên, trang trí khánh tiết khai 
giảng, tập huấn.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp: Hoạt động hỗ trợ hướng 
nghiệp sinh viên; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh; hướng 
dẫn sinh viên khoa Kinh tế đi tham dự “Triển lãm thành tựu phát triển kinh tể 
tập thể, họp tác xã và hoạt động của hệ thống liên minh hợp tác xã Việt Nam 
giai đoạn 2016 - 2020”.

* Công tác truyền thong: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyên 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; Phục vụ buổi lễ dâng 
hưcmg Ngày lễ quan trọng.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Le tháng 12: Ngày thế giới phòng chống 
AIDS 1/12; Kỷ niệm 31 năm Ngày truyền thống Hội Cựu chiến binh Việt Nam 
(06/12/1989 - 06/12/2020); Kỷ niệm 73 năm toàn quốc kháng chiến (19/12/1946 
- 19/12/2019); Kỷ niệm 60 năm ngày thành lập Mặt trận Dân tộc Giải phóng 
miền Nam Việt Nam (20/12/1960 - 20/12/2020); Kỷ niệm 76 năm ngày thành 
lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2020).

* Công tác Truyền thông: Giám sát và tổ chức triển khai các nội dung 
trong đề án Truyền thông; Tiếp tục quảng bá, truyền thông về Học viện trên các 
kênh thông tin; tổ chức các chuông trình truyền thông về Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền; cập nhật tin tức hoạt động, định hướng triển khai truyền thông 
giúp tưong tác trang íanpage tăng trưởng và thu hút quan tâm của đông đảo cán 
bộ, sinh viên trong và ngoài Học viện; số lượt truy cập, theo dõi trên kênh 
íanpage Học viện và Nhóm Tư vấn tuyển sinh tăng mạnh. (Fanpage: 59.700 lượt 
thích, Nhóm tư vấn: 8.298 người dùng).

6. Công tác Khảo thí và Kiếm định chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Phối họp với các Khoa làm đề thi cho các lóp Đại 

học vừa làm vừa học, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách 
quan, kịp thời; phối họp với các đơn vị liên quan làm đề thi Ngoại ngữ Chuẩn 
đầu ra đợt 5, Tin học Chuẩn đầu ra đợt 5 tại Học viện; phối họp với các đon vị 
liên quan làm đề thi Ngoại ngữ học phần 3 cho sinh viên khóa 39, Ngoại ngữ 
học phần 4 cho sinh viên khóa 38; tiến hành làm đề thi kết thúc học phần (các 
môn đại cương) cho sinh viên các khóa 37, 38, 39, các lóp học lại, học cải thiện 
điểm, lóp tự nguyện; tiếp nhận và quản lý ngân hàng đề thi từ các khoa, chuẩn bị 
các thủ tục cho công tác thẩm định ngân hàng đề thi để đưa vào sử dụng.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo\ Điều phối, hỗ trợ các đơn vị 
hoàn thành thu thập minh chứng cho tự đánh giá 4 chương trình đào tạo. Hướng 
dẫn các biểu mẫu thống kê, số liệu, minh chứng; sửa chi tiết báo cáo tự đánh giá 
tiêu chuẩn 6-11 cho 04 khoa tự đánh giá chương trình đào tạo.



II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA " 
HỌC, XUÂT BAN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hiện nay, 3/4 đề tài cấp nhà nước đã nghiệm thu chính thức; 5/6 đề tài cấp bộ, 

cấp bộ trọng điêm đã nghiệm thu chính thức; chuẩn bị hồ sơ và tổ chức nghiệm thu 
các đề tài nghiên cứu khoa học năm 2020, hiện tại đã tổ chức nghiệm thu khoảng 
131/138 tổng số đề tài co sở tự chu; 18/18 đề tài cơ sở phân cấp quản lý; 38/38 đề 
tài khoa học sinh viên năm 2020; hhoàn thiện và gửi Học viện Chính trị Quốc gia 
Hồ Chí Minh báo cáo thực hiện Nghị quyết 35; chuẩn bị các tài liệu và làm việc 
với đoàn kiếm tra hoạt động khoa học năm 2020 của Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh; tổng kết việc thực hiện Nghị quyết 35-NQ/TW năm 2020 
và chuẩn bị tài liệu phục vụ công tác kiểm tra theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo 
35 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; chuẩn tài liệu và tham gia 
tổ chức hội nghị tổng kết hoạt động khoa học trực tuyến toàn hệ thống Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ 
năm 2021.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiểu 109 luận án, luận văn K24, K25; 

135 đề tài khoa học năm 2020 (bản in và bản mềm); nhận sách, báo và tạp chí 
biếu từ các cơ quan phát hành; Bổ sung 200 cuốn giáo trình của giảng viên, 85 
đầu sách tiếng Việt (256 bản) của các nhà xuất bản phục vụ sinh viên Lào; lập 
danh mục bổ sung sách ngoại văn. Cập nhật 124 tài liệu lên trang Thư viện số; số hóa 
160 tài liệu in; xử lý nghiệp vụ: 785 cuốn; đăng kí 2,361 tài khoản thành viên sử dụng thư 
viện số cho cán bộ, sinh viên K40, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu số phục vụ 
giảng dạy và học tập; đăng kí tài khoản thư viện điện tử cho bạn đọc.Rà soát và lập danh 
mục đật mua báo, tạp chí năm 2020; chuyên báo, tạp chí năm 2019 đi đóng lưu.

* Công tác phục vụ: Quản lý, sắp xếp tài liệu khoa học theo đúng chuẩn 
nghiệp vụ thư viện tạo thuận lợi cho bạn đọc trong tìm kiếm tài liệu; Định kỳ 
sao lưu dữ liệu các kho phục vụ bạn đọc; công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện 
được thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, đúng giờ theo kế hoạch của nhà trường; số 
lượt bạn đọc đến Thư viện: Phòng đọc: 1.113 lượt; Phòng mượn: 762 lượt; số lượt 
bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 83.147 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư 
viện số: 100,746 lượt trong tháng;

* Công tác thông tin khoa học: Biên soạn ấn phẩm Thông tin chuyên đề 
số 6/ 2020; giới thiệu sách theo chủ đề tháng 12/2020; tiếp tục cập nhật Cơ sở 
dữ liệu tra cứu bài viết in từ các tạp chí uy tín phục vụ công tác Thông tin khoa 
học.

* Các công việc khác: Hoàn thành tổng kết năm học, tổ chức hội nghị 
viên chức năm 2020, đánh giá, phân loại đảng viên... xắp xếp kho phòng đọc 
mở; cung cấp số liệu minh chứng cho các đơn vị kiểm định chất lượng đào tạo;



hỗ trợ Đoàn thanh niên Học viện trao tặng sách tại Lữ đoàn 86 - Binh chủng 
Hóa học.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành bản thảo số tháng 12/2020 (số thường kỳ); hoàn thành các thủ 

tục liên quan đến số Chuyên đề số 02; báo cáo Ban Giám đốc về Tổng kết thí 
điểm xuất bản 02 số Chuyên đề năm 2020; trình xin ý kiến để Giám đốc ký 
Quyết định số: 5575-QĐ/HVBCTT, ngày 09/12/2020 về việc cho phép xuất bản 
các số Chuyên đề Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông theo phương thức 
xã hội hóa (Tác giả ký Hợp đồng với Tòa soạn về việc đóng góp chi phí thẩm 
định, xuất bản bài báo khoa học trên Tạp chí Chuyên đề); chuẩn bị các điều kiện 
để xuất bản Tạp chí điện tử, tạp chí in bằng tiếng Anh vào cuối Quý 1-2021; bắt 
đầu xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2021; chuẩn bị số Tạp chí Tết Tân Sửu (số 
1-2021); tổ chức khôi phục dữ liệu Tạp chí đã xuất bản phục vụ cung cấp nội 
dung cho Tạp chí điện tử.

III. CONG TAC t ổ  c h ứ c  c á n  b ộ
Tham mưu xây dựng chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tố chức bộ máy; xây 

dựng Quy chế hoạt động của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học đã được Giám đốc 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt; tham mưu cho Đảng ủy, 
Ban Giám đốc triển khai thực hiện quy trình và hoàn thiện các thủ tục điều động 
và bổ nhiệm 02 đồng chí lãnh đạo cấp phó đơn vị; bổ nhiệm 0 1 đồng chí Phó 
trưởng khoa Giáo dục đại cương và Nghiệp vụ sư phạm; triển khai các bước quy 
trình bổ nhiệm lãnh đạo cấp trưởng đơn vị; điều động nội bộ 02 viên chức; tham 
mưu cho Ban Giám đốc triển khai quy trình tuyển dụng viên chức và lao động 
hợp đồng bổ sung cho 1 số đơn vị; tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực 
hiện các chế độ chính sách cho công chức, viên chức và người lao động gồm: 
nâng lương thường xuyên cho 35 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp 
thâm niên nhà giáo cho 14 giảng viên; tham mưu hoàn thiện thủ tục nghỉ hưởng 
chế độ hưu trí cho 02 cán bộ; kéo dài thòi gian công tác cho 02 PGS.TS; thông báo 
hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 TS.

Hoàn thiện thủ tục ký họp đồng lao động xác định thời hạn cho 01 giảng 
viên; làm họp đồng thòi vụ, họp đồng công nhật cho người lao động; tham mưu 
triển khai tổ chức Hội nghị đánh giá, xếp loại tập thể, cá nhân cán bộ quản lý cấp 
trưởng đơn vị; hoàn thiện hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua cấp Bộ và cấp toàn 
quốc năm 2020 trình Hội đồng thi đua, khen thưởng Học viện; ban hành các 
quyết định danh hiệu thi đua khen thưởng tập thể và cá nhân năm 2020.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 12, phương hướng công tác tháng 1 năm 2021; 

xây dựng kế hoạch công tác tháng 1 và kế hoạch công tác năm trình Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tổ chức thành công Hội nghị Tổng kết công tác



năm 2020; tổng họp kiến nghị của các đơn vị tại Hội nghị CBCCVC năm 2020 
tại các đơn vị; chuân bị các nội dung phục vụ Hội nghị Hội nghị Cán bộ Công 
chức, viên chức năm 2020; trực văn thư Ban Giám đốc,đáp ứng trình ký nhanh 
chóng đúng thời gian quy định, cấp phát phôi bàng chứng chỉ theo đúng trình tự 
quy định; Thực hiện công tác hành chính của Văn phòng.

Công thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lóp bồi 
dưỡng nghiệp; truyền thông các sự kiện của Học viện, duy trì thông tin trên bảng 
điện tử của Nhà trường.

Trực hệ thông công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 12 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; cung cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính; phát lịch cho các đơn vị theo kế hoạch.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ; tiếp tục việc 
khai thác, tra cứu tài liệu phục vụ cho công tác minh chứng của các đơn vị và 
việc thanh tra kiếm tra bằng tốt nghiệp, bảng điếm... của sinh viên, học viên, 
đồng thời cán bộ lưu trữ cũng tiến hành phân chia, sắp xếp, biên mục lại tài liệu 
tại kho một cách khoa học theo hướng dẫn mới của công ty lưu trữ Hoàng 
Phương nhằm phục vụ công tác tra tìm bảo quản lưu trữ được nhanh chóng hiệu 
quả.

Trong tháng 12, bộ phận lưu trữ tiếp tục phối hợp với công ty lưu trữ 
Hoàng Phương tiến hành hướng dẫn lập hồ sơ, sắp xếp tài liệu lưu trữ tại các 
đơn vị trong cơ quan và kiểm tra một số đơn vị về việc thực hiện công tác lưu 
trữ.

* Công tác lê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đơn vị, thấm định các chương trình đào tạo, Hội thảo, toạ đàm, 
thông tin khoa học của các đơn vị; các lóp tập huấn của Học viện tổ chức.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác bảo vệ: Theo dõi đơn vị Bảo vệ và kiểm tra công tác an ninh 
trật trự trong Học viện.



* Thực hiện một so nhiệm vụ khác: Bố trí, sắp xếp lịch bảo vệ luận văn, 
các cuộc họp khoa học không để chồng chéo; tham mưu cho Ban Giám đôc xử 
lý các công việc hành chính hằng ngày nhanh chóng, kịp thời. Xác nhận chữ ký 
cho cán bộ, giảng viên.

3. Công tác y tế
Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 

cụ thể như sau: Khám bệnh: 118 lượt người bệnh; Xử lý cấp cứu: 40 lượt người 
bệnh; thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 08 lượt người bệnh; khám chuyển bệnh 
viện điều trị:03 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 78 lượt người bệnh; giám sát 
công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn thực phâm 
trong toàn Học viện.

Tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng chổng dịch bệnh Covid-19 
theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và của Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh 
Covid-19 của Học viện.

Đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các 
tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện; hoàn thành 
nhập các thông tin cá nhân của sinh viên và hoàn thành thủ tục để đảm bảo ra 
thẻ Bảo hiểm y tế năm 2021 cho sinh viên các khóa trong toàn Học viện. Tham 
gia trực cấp cứu trong các đợt thi chuẩn đầu ra tin học, ngoại ngữ của sinh viên 
khóa K37 và học phần ngoại ngữ khóa K39.

Đảm bảo trực cấp cứu theo quy định của Học viện; hoàn thành công tác 
nghiệm thu, thanh lý gói khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ viên chức và sinh 
viên K40; phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đợt 2 năm 2020; vận 
chuyển rác thải sinh hoạt năm 2020.

4. Đội xe
Trong tháng 12 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời 

không để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng 
xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục 
vụ tốt; cán bộ công chức, viên chức, người lao động của Nhà trường trong tháng 
luôn kịp thời, an toàn; hoàn thành ký hợp đồng với đơn vị sửa chữa bảo dưỡng 
xe ô tô.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý, vận hành, hỗ trợ kỹ thuật các phòng học, hội trường, phòng thực 

hành chức năng phục vụ kế hoạch học tập, thi HKI năm học 2020 - 2021; hoàn 
thành nhiệm vụ trong Ke hoạch phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đợt II 
năm 2020 (ngày 05 tháng 12); hoàn thành nhiệm vụ trong Ke hoạch thi Tiếng 
Anh trình độ Bl, B2 đợt 5 năm 2020 (ngày 12 tháng 12); hoàn thành nhiệm vụ 
trong Ke hoạch thi tin học đọt 5 năm 2020 (ngày 18, 19, 20 tháng 12); hoàn



thành nhiệm vụ trong Ke hoạch tiếp sinh và Lễ Khai giảng các lớp Cao học khóa 
26.2 (2020-2022) (ngày 19 tháng 12).

Phục vụ kế hoạch học tập HKI năm học 2020 - 2021; phục vụ kế hoạch 
học tập của các lớp bồi dưỡng; chuẩn bị các điều kiện phục vụ Ke hoạch Tổ 
chức Hội nghị tổng kết năm 2020 (23/12/2020); chuẩn bị các điều kiện phục vụ 
Ke hoạch Tổ chức Lễ Be giảng và trao bằng tốt nghiệp đợt 2 năm 2020 cho các 
lớp Cao học và NC-S (30/12/2020).

Phối hợp, hỗ trợ hoạt động theo Ke hoạch hoạt động của Đoàn Thanh niên 
Học viện và các Khoa; theo dõi, thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám 
đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, gặp sự 
cố; theo dõi, thống kê các thiết bị điện, nước hỏng tại các Hội trường, giảng 
đường, chuyển văn bản đã được Ban Giám đốc phê duyệt và phối họp Phòng 
Quản trị và Quản lý Ký túc xá tiến hành sửa chữa; kiểm tra thường xuyên, sửa 
chữa tủ gỗ, bàn, ghế hỏng và khắc phục các hỏng hóc nhỏ tại các khu giảng 
đường, hội trường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Phoi hợp với Ban Quản lý đào tạo và các khoa đôn đốc thu nợ học phí của 

sinh viên chính quy; Sau đại học và văn bằng 2; đảm bảo kinh phí phục vụ: Lễ 
tổng kết công tác của Học viện Báo chí và Tuyên truyền, Đảm bảo thanh quyết 
toán, thực hiện chính sách cho CBVCNLĐ theo kế hoạch: lương, thu nhập tăng 
thêm quý 4, tết dương lịch, thanh toán giảng dạy các hệ....

Phối họp với Ban HTQT tham mưu BGĐ ban hành Quy đinh thu chị 
Chương trình đào tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 2020-2024); phối 
họp với các đơn vị tham mưu BGĐ về các nội dung liên quan đến thanh toán 
tiền vượt giờ giảng của giảng viên năm học 2019-2020 theo kiến nghị của Kiểm 
toán nhà nước; phối họp với phòng QT và QLKTX giải trình các kiến nghị của 
Kiểm toán nhà nước.

Thống kê bảo hiểm thân thể K40, bảo hiểm y tế K37,K38,K39, K40 năm 
2021 gửi phòng y tế (Văn phòng) đối chiếu và chuyến tiền cho cơ quan bảo 
hiểm.

Đề xuất, xin chủ trương Ban Giám đốc về giảm kinh phí của các họp đồng 
liên kết, cho thuê do tác động của dịch COVID trong năm 2020; đôn đốc giải 
ngân các nhiệm vụ chuyên môn thuộc năm 2020, đăck biệt là nguồn kinh phí 
không thường xuyên; phối họp với các đơn vị: Quản trị, Đào tạo,Văn phòng 
thẩm định, thanh quyết toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng 
hóa.



Tiếp tục trình, thảo luận sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ, Chi tiêu Chương 
trình Chất lượng cao, Quy định chế độ thanh toán giờ giảng của giảng viên đối 
với các lớp cao học có sĩ số thấp.

Tiếp tục làm việc với phần mềm quản lý đào tạo, các ngân hàng và các 
đơn vị trong Học viện để đề xuất phương án thu học phí kỳ 2 năm 2020-2021 
phù họp.

Tiếp tục phối họp với các đơn vị rà soát, đôn đốc các khoản thu thuộc 
năm tài chính 2020.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sam thiết bị
Chỉ đạo thực hiện các công việc phục vụ kịp thời cho công tác đào tạo, 

bồi dưỡng của nhà trường: mua sắm trang thiết bị dạy và học, cải tạo sửa chữa 
các công trình, bảo trì, bảo dưỡng các trang thiết bị đảm bảo đúng quy định, 
đúng tiến độ.

* về mua sắm: Hoàn thành đấu thầu gói văn phòng phẩm, thiết bị điện 
nước, hoàn thành việc mua sắm các vật dụng, tư trang phục vụ an ninh quốc 
phòng. Cấp phát máy tính, máy in, máy phô tô cho các đơn vị khoa, phòng, ban.

* về cải tạo, sửa chữa: triển khai thực hiện cải tạo sửa chữa nhà ở sinh 
viên Lào (E4), hoàn thành các điều kiện phục vụ dạy môn an ninh quốc phòng. 
Thường xuyên duy trì, bảo dưỡng thang máy, điều hoà trung tâm và các điều 
hoà khu giảng đường.

Triển khai, thực hiện ký hợp đồng gói máy chủ thư viện, đấu thầu dịch vụ 
bảo vệ, đang làm thủ tục đấu thầu gói phần mềm đào tạo và phần mềm quản lý 
an ninh Ký túc xá Học viện, hiện đang tiến hành cải tạo đường điện ngầm Ký 
túc xá và cải tạo xong đầu hồi nhà BI đang chờ nghiệm thu; tiếp tục bảo dưỡng 
các trang thiết bị phục vụ dạy và học.

VI. CÔNG TAC h ợ p  t á c  q u ố c  té
* Đề án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”: lựa chọn thiết bị và phần mềm phục vụ 
dự án; kiện toàn danh sách ban quản lý dự án; xây dựng, hoàn thiện dự thảo Dự 
án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi chính 
sách của Chính phủ (Giai đoạn 2) với Koica. Be giảng lóp học trực tuyến kỳ 2 
năm 2020 với chủ đề “Truyền thông và xã hội Hàn Quốc”.

* Chương trình Đào tạo quốc tế: Quản lý chương trình: Tô chức học bô 
sung đối với sinh viên nhập học muộn; Rà soát chuyên cần của sinh viên tháng 11 
và cảnh báo học lại đối với những trường hợp nghỉ học nhiều; Bổ sung giảng viên 
giảng dạy Chương trình quốc tế; Hoàn thiện sổ tay học tập năm học 2020-2021; 
hoàn thiện hồ sơ kiểm định lần 2 theo yêu cầu của Đại học Middlesex: Phối họp 
với các đơn vị tập họp, bổ sung minh chứng; tổ chức dịch các văn bản sang tiêng 
Anh; viết báo cáo kiểm định tổng quan...



Công tác khác: Triền khai hợp đông liên kẽt với Đại học Middlesex năm 
học 2020 - 2021; Thực hiện công tác in giáo trình phục vụ học tập cho sinh viên; 
Đăng tải hệ thống Quy chế và Thông báo tuyển sinh Chuơng trình quốc tế lên 
Cổng thông tin Học viện.

* Công tác quản ỉỷ lưu học sinh (LHS) Lào.'Phối hợp với ban Ke hoạch 
Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí và chế độ lễ Quốc khánh Lào cho LHS
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cửa khẩu về nước; Làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào; tổ chức Hội nghị 
Tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai kế hoạch năm học 2020-2021 cho 
lưu học sinh Lào; tô chức tham quan cho các LHS Lào K24.2, K25.2 và K39.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập Học viện; công tác chăm 

lo đời sống cán bộ, quan tâm thăm hỏi các gia đình cán bộ có hoàn cảnh khó khăn 
trong dịp tết Nguyên đán.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia công tác tô chức, huy động đoàn viên tham gia chào cờ đâu 

tháng; truyền thông các nội dung liên quan đến việc thực hiện Nghị quyết 35; 
khai mạc và tổ chức Giải bóng đá AJC CUP năm học 2020-2021; phối hợp với 
Nhà sách Tiến Thọ tố chức chưoug trình giảm giá 10% khi mua sản phẩm cho 
2000 đoàn viên - sinh viên; tố chức thành hoạt động trải nghiệm trong môi trường 
quân ngũ “Viết tiếp khúc quân hành” tại Lữ đoàn 86, Binh chủng Hóa học chào 
mừng kỉ niệm 76 năm ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam; tổ chức Đêm 
nhạc Thiện nguyện gây quỹ cho chưcme trình Tình nguyện Đông Ấm năm học 
2020 - 2021; đăng cai công tác tổ chức Lễ phát động “Thanh niên Việt Nam nói 
không với thuốc lá và thuốc lá điện tử” của Trung Ưong Đoàn; tố chức Hội nghị 
Tổng kết Công tác Đoàn và Phong trào Thanh niên năm học 2020 - 2021



PHẦN II
PHƯONG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2021

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
Tổ chức cho sinh viên các khóa 37, 38, 39 thi học phần; thông báo lịch học 

chính thức và triển khai kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2020-2021; K40: 
Tổ chức cho sinh viên đăng ký tín chỉ học kỳ II, thi hết học phần học kỳ I năm 
học 2020-2021; rà soát, cảnh báo kết quả học tập đối với sinh viên các khóa; tập 
huấn, hướng dẫn sinh viên học song song 2 chương trình xây dựng kế hoạch học 
tập cá nhân; xây dựng kế hoạch tổ chức tư vấn tuyển sinh năm 2021; khai giảng, 
thông báolịch học toàn khóa, lịch học đợt 1 lớp Xây dựng Đảng và Chính quyền 
nhà nước K40 tại Khánh Hòa; xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa 
học tháng 03 năm 2021; tiếp tục liên hệ với các địa phương triển khai công tác 
tuyến sinh hệ vừa làm vừa học năm 2021.

2. Đào tạo sau đại học
Triển khai và giám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; rà soát cảnh báo, 

xóa tên học viên quá hạn học tập, quá hạn bảo vệ và hoàn thiện luận văn theo 
qui định; phát hành thông báo tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ 2021; tổ chức Hội đồng 
bảo vệ luận văn cho các lóp 24.2 theo kế hoạch.

3. Bồi dưỡng
Tổ chức, quản lý các lóp bồi dưỡng Nghiệp vụ báo chí tại Họcviện; hoàn 

thiện hồ sơ, chứng chỉ các lóp bồi dưỡng tháng 12 để bế giảng; phát hành thông 
báo mở các lóp bồi dưỡng tại Học viện và các lớp liên kết; phối hợp rà soát cập 
nhật và tiến hành thủ tục nghiệm thu một số chương trình bồi dưỡng; phối hợp 
thanh quyết toán kinh phí các lóp bồi dưỡng.

4. Công tác thanh tra
Giám sát các hoạt động chung của nhà trường; xây dựng Quyết định, kế 

hoạch Thanh tra, kiểm tra các đơn vị theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và hoàn 
thành các nhiệm vụ đột xuất khác được giao.

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: Nắm diễn biến tư tưởng sinh viên K40 và các khóa 

trước; kiểm tra sinh viên thực hiện quy chế, hướng dẫn sinh viên K40 thực hiện 
quy chế; đánh giá bài thu hoạch Tuần sinh hoạt công dân - học sinh, sinh viên 
của K40; phối họp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại 
trú; thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Ban Giám đốc chỉ đạo; tiếp tục triển 
khai làm thẻ sinh viên cho học viên cao học, học viên nghiên cứu sinh; triển khai 
buổi đối thoại giữa ban Giám đốc và sinh viên.

* Công tác truyền thong: Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lễ tháng 1 năm 
2021: Ngày Tổng tuyển cử Quốc hội khóa đầu tiên của nước Việt Nam Dân chủ 
Cộng hòa (06/01/1946); 70 năm Ngày học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950



- 09/01/2020); ngày ký “Hiệp định Pari về chấm cỉút chiến tranh, lập lại hòa bình 
ở Việt Nam” (27/01/1973); tuyên truyền đón tết Nguyên đán năm 2021.

Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; Ban hành quy chế hoạt 
động phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh 
và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.

* Công tác Truyền thông: Tiếp tục triến khai các nội dung trong đê án 
Truyền thông; ra mắt chính thức CLB truyền thông ACC; tổ chức truyền thông 
trên mạng xã hội; tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt 
động trọng tâm của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và 
các ý kiến thắc mắc liên quan đến tuyến sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyên 
cán bộ, giảng viên, sinh viên Học viện đấy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... 
quảng bá về Học viện trên Facebook cá nhân; duy trì thường xuyên các hoạt 
động truyền thông của đơn vị mình, có kết nối và tương tác với íanpage của Học 
viện; tổ chức các hoạt động quảng bá, truyền thông về đơn vị; đôn đốc các khoa 
đào tạo nhanh chóng thành lập Hội cựu sinh viên của đơn vị mình và tiến tới 
thành lập Hội cựu sinh viên Học viện.

6. Công tác khảo thí và Kiểm định chất lượng đào tạo
* Công tác khảo thí: hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 01/2021; phối hợp với các đơn vị làm đề thi cho các lớp Đại học 
chính quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học... 
phối họp) với các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học 
theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo; phối họp) với các đơn vị liên quan 
làm đề thi Ngoại ngữ học phần 1 cho sinh viên khóa 40; chủ trì hoạt động thấm 
định ngân hàng đề thi học phần,, trình Ban giám đốc ra quyết định ban hành và 
đưa vào sử dụng.

* Công tác Kiếm định chât lượng đào tạo: xây dựng kê hoạch Đảm bảo 
chất lượng năm học 2020-2021 và triển khai các khảo sát trong Học kỳ I năm 
học 2020-2021.

II. CỒNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Thống kê các hoạt động khoa học để lập danh sách đề nghị khen thưởng 

những cá nhân, tập thể có thành tích xuất sắc trong hoạt động nghiên cứu 
khoa học; tham gia thẩm định, đề xuất khen thưởng những cá nhân, tập thể có 
thành tích xuất sắc trong tổ chức thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị; 
xây dựng Báo cáo tổng kết hoạt động khoa học sinh viên và chuẩn bị một số 
tài liệu liên quan phục vụ cho hội nghị tổng kết hoạt động khoa học sinh viên 
năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ năm 2021; tổ chức lấy ý kiến góp ý 
xây dựng Báo cáo kiến nghị gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tổ 
chức ký Hợp đồng nghiên cứu khoa học với các chủ nhiệm đề tài năm 2021;



tố chức Hội nghị triên khai nhiệm vụ khoa học năm 2021; tổ chức Hội nghị 
thư ký khoa học năm 2021; thanh quyết toán các nhiệm vụ khoa học đã thực 
hiện; triển khai các hoạt động khác theo kế hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
Duy trì tốt công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng phục vụ; lựa chọn và 

trình duyệt 06 chủ đề ấn phẩm Thông tin chuyên đề và Giới thiệu tài liệu theo 
chủ đề năm 2021; tiếp tục cập nhật Cơ sở dữ liệu tra cứu bài viết in từ các tạp 
chí uy tín phục vụ công tác Thông tin khoa học; tiến hành bổ sung tài liệu của 
một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; tiếp tục số hóa tài liệu và cập 
nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; xử lý nghiệp vụ tài liệu mới; lập danh 
mục báo, tạp chí bố sung năm 2021 trình duyệt Giám đổc Học viện.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Xin phép tăng trang và xuất bản số Tạp chí in thường kỳ Tet Nguyên đán 

Tân Sửu (số 1/2021); chỉ đạo các hoạt động chuyên môn để chuẩn bị xuất bản 
Tạp chí điện tử, tạp chí tiếng Anh vào Quý 1-2021; kiểm tra, đôn đốc các nội 
dung công tác khác và rà soát lại các văn bản liên quan đến tổ chức của đơn vị.
Phối hợp chặt chẽ để Chi bộ đảng chỉ đạo công tác của các đoàn thể hiệu quả 
(Công tác Công đoàn, Chi hội nhà báo...); duy trì nề nếp, nội quy công tác, ổn 
định nội vụ tại đơn vị. Yêu cầu cán bộ nhân viên phát huy tinh thần chủ động, 
sáng tạo, gắn bó với công tác, hoàn thành mọi nhiệm vụ do BGĐ giao; duy trì 
liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, CTV đảm bảo công tác đặt bài, biên tập, 
phản biện theo hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
,  ,  . >

Tiêp tục hoàn thiện ban hành Quyêt định sửa đôi bô sung chức năng, nhiệm
vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy của các đơn vị trong học viện; thực hiện các 
phương án về tổ chức bộ máy và phương thức hoạt động của Trung tâm Ngoại 
ngữ - Tin học; tiếp tục hoàn thiện Đồ án xác định vị trí việc làm tại các đơn vị 
trực thuộc Học viện; thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường 
xuyên cho cán bộ, công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác 
các bộ; thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 1 năm 2021 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 2 năm 

2021 phục vụ giao ban tháng 1 năm 2021; xây dựng Ke hoạch công tác tháng 2 và 
điều chỉnh bổ sung Kế hoạch tổng thể năm 2021 báo cáo Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh; phối hợp cùng các đơn vị liên tổ chức Hội nghị tổng kết công 
tác năm và Hội nehị cán bộ, công chức, viên chức năm 2020; xây dựng kế hoạch 
tết Tân Sửu. Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh 
chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện; 
chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyên
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sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông 
tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh đế đăng 
tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điêu hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tống đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của
ìsỊPà trirnm ơ

2. Công tác hành chính
Tham gia phục vụ hội nghị cán bộ công chức viên chức Học viện năm 2020; 

chuẩn bị hội trường làn công tác lễ tân phục vụ Hội nghị CB,CC,VC năm 2020, 
công tác chuẩn bị Tet tân Sửu 2021; phối họp với các đon vị thực hiện các chương 
trình, kế hoạch đề ra; đảm bảo trực đúng quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn 
phòng chống cháy nổ.

3. Công tác y tế
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống 
dịch Covid-19 trong Học viện; theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong 
Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh 
mới đê xử lý kịp thời; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 theo kế hoạch của Học viện. Lập kế hoạch công tác 
Y tế năm 2021; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận 
Cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban 
Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúna mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập HKI năm học 2020 - 2021; Phục vụ kế hoạch 
học tập của các lóp bồi dưỡng.

Chuẩn bị các điều kiện phục vụ Ke hoạch Ban Giám đốc đối thoại sinh 
viên năm 2020 (ngày 08/01/2021); chuẩn bị các điều kiện phục vụ Kế hoạch tổ 
chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm 2020 (ngày 09/01/2021).

Phối họp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 
CLB và của Đoàn thanh niên Học viện; kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất 
lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám 
đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; theo dõi, thống kê 
và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, cơ sở vật chất hỏng tại các Hội 
trường, giảng đường; kiểm tra thường xuyên, sửa chữa tủ gỗ, bàn, ghế hỏng và 
khắc phục các hỏng hóc nhỏ tại các khu giảng đường, hội trường.



V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU Tư XÂY DỤNG cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu cho Ban Giám đốc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đối, 

bổ sung một số điều), Quy định chế độ chi đào tạo chất lượng cao; phân bổ dự 
toán năm 2021, thực hiện công tình hình thực hiện Dự toán quý 4 năm 2020 và 
dự toán NS năm 2021; tiếp tục đôn đốc thanh quyết toán và giải ngân ngân sách 
Quý IV, năm 2020 (đặc biệt là kinh phí không thường xuyên như các danh mục 
mua sắm sửa chữa, các đề tài khoa học, kinh phí Lào, vượt giờ); đôn đốc thực 
hiện các họp đồng thuê ki ốt; Giải trình với Chi cục thuế cầu Giấy về kiến nghị 
nộp thuế sử dụng đất đối với các hợp đồng liên doanh liên kết của đơn vị; thanh 
quyết toán cho cán bộ, giảng viên, sinh viên và các hoạt động khác theo kế 
hoạch; phối họp với phòng Y tế (Văn phòng) để tiếp tục thu BHYT các khóa 
K37,38,39,40 theo công văn của BHXH cầu giấy.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Tiếp tục thực hiện các công việc đang triển khai: đấu thầu gói phần mềm 

đào tạo và phần mềm quản lý an ninh Ký túc xá, nghiệm thu các công trình sửa 
chữa nhỏ: cải tạo nhà Bl, lát nền nhà Al, B8, B9, nhà B I5, E7, E8, trang trí 
khánh tiết phòng 301, 302 nhà B3.. .Giám sát chặt chẽ các công trình sửa chữa lớn.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đe án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”; Hoàn thiện thủ tục mua sắm trang thiết 
bị dự án; Thực hiện quy trình xin phê duyệt Dự án Hỗ trợ Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2) 
với Koica; Thực hiện quy trình xin tổ chức Lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2021 
với chủ đề “Báo chí Hàn Quốc”.

* Chương trình đào tạo quốc tế: Tiếp tục triến khai Ke hoạch dạy học năm 
học 2020-2021; Tổ chửc học lại đối với sinh viên nghỉ học nhiều; Tổ chức thi hết 
môn đối với sinh viên Chương trình đại cương; Tô chức khai giảng năm học mới; 
Tổ chức truyền thông Middlesex 2021; Sản xuất bộ nhận diện thương hiệu của 
Chương trình; Lấy ý kiến phản hồi của sinh viên về hoạt động giảng dạy; tổ chức 
cuộc họp của Hội đồng học tập học kỳ I, năm học 2020-2021

* Công tác quản lý ỉưu học sinh Lào: Phối hợp với ban Ke hoạch Tài 
chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí cho LHS Lào; Làm thủ tục gia hạn thị thực 
cho LHS Lào; Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học 
sinh Lào.
VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC

* Công tác Công đoàn: Tuyên truyền, phối hợp tổ chức Hội nghị Cán bộ, 
công chức, viên chức năm 2020; tổng kết các hoạt động công đoàn năm 2020 đê 
ra phương hướng, nhiệm vụ năm 2021.



* Công tác Đoàn và phong trào thanh niên: Đảm nhiệm công tác tô chức 
hoạt động chào cờ đâu tháng; thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên và Đảng ủy 
- Ban Giám đốc giao; tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng; thực hiện các nội 
dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và 
thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học 
viện; tổ chức Chung kết Giải bóng đá thường niên AJC CUP; phối họp với 
Thành đoàn Yên Bái tố chức chưcmg trình tình nguyện “Đông Âm” tại huyện Mù 
Căng Chải, tỉnh Yên Bái; tô chức Live show chính Kịch “Cuộc gọi đêm giao 
thừa”./.
Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.
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BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ Quý IV năm 2020 

và phương hướng công tác Quý I năm 2021

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  QUÝ IV NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO*TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
Thông báo kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2020-2021; tổ chức cho 

sinh viên các khóa 37, 38, 39 đăng ký tín chỉ học kỳ II năm học 2020-2021 từ 
ngày 20/12 đến hết ngày 03/01/2021; chuẩn bị báo cáo quy mô đào tạo và đăng 
ký chỉ tiêu tuyển sinh các hệ, các trình độ năm 2021 gửi Bộ Giáo dục và Đào 
tạo; chuẩn bị báo cáo kết quả tuyển sinh đại học chính quy năm 2020 nộp Bộ 
Giáo dục và Đào tạo; giám sát thực hiện lịch học các lớp, các khóa; tăng cường 
kiểm tra lịch thi học kì 1 các lớp đại học chính quy khóa 37, 38, 39; triển khai 
lịch kiến tập, thực tập, thực tế chính trị xã hội theo kế hoạch; thông báo cảnh báo 
sinh viên vi phạm quy chế.

Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 01/2021; tô 
chức thi tuyển sinh lớp Chính trị phát triển K40B2 tại Học viện; thi tuyển đợt bổ 
sung cho các lóp Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước K40B, Quản lý hoạt 
động tư tưởng - văn hóa K40B tại Học viện; lóp Xây dựng Đảng và Chính 
quyền nhà nước K40 tại Khánh Hòa (46 sinh viên), hoàn thành công tác chấm 
thi, công nhận trúng tuyển, mở lóp; tiếp tục liên hệ với các địa phương triển khai 
công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học nãm 2021; giám sát lịch học, tố chức 
lịch thi các lớp VLVH trong tháng 12theo kế hoạch; rà soát, hoàn hiện hồ sơ, in 
bằng, bảng điểm và bếgiảng QLXH 36 SócTrăng; rà soát cảnh báo, xóa tên sinh 
viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy định.

2. Đào tạo sau đại học
Thông báo kết quả thi tuyển sinh, công nhận trúng tuyên, gửi Giây báo 

nhập học cho 276 thí sinh; tổ chức xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 2 ngày 
11/12/2020, công nhận trúng tuyển, gửi Giấy báo nhập học cho 13 ứng viên 
trúng tuyển; tổ chức khai giảng các lớp cao học, nghiên cứu sinh đợt 2 năm 
2020; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, kế hoạch học tập học kỳ các lóp 
thạc sĩ đợt 2/2020; dự thảo kế hoạch học tập, kế hoạch thi học kỳ II các lóp thạc 
sĩ K25, K26.1; giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lóp cao học trong tháng 11



theo kế hoạch; tổ chức xét tốt nghiệp và bế giảng đợt 2 năm 2020; phối hợp đôn 
đốc các lớp thu nộp học phí theo quy định.

Tô chức các hội đồng tư vấn đề tài, làm quyết định giao đề tài, tổ chức các 
hội đồng bảo vệ luận văn các lóp cao học theo kế hoạch; làm thông báo cảnh 
báo học viện thực hiện đề tài chậm tiến độ.

3. Bồi dưỡng
Thực hiện chiêu sinh, khai giảng và tổ chức 2 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ 

báo chí, quản lý báo chí tại Học viện; chiêu sinh, khai giảng và tổ chức học lóp 
bôi dưỡng nghiệp vụ tuyên giáo cho các chức danh trưởng, phó ban tuyên giáo 
cấp ủy, cấp huyện và tương đương (lóp cuối cùng của năm 2020 theo Kế hoạch 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh); tổ chức các lớp thi chuẩn đầu ra ngoại ngữ, tin 
học cho sinh viên theo kế hoạch tháng 12/2020.

4. Công tác thanh tra
Chỉ đạo đơn vị và tổ chức thực hiện các kế hoạch đã được phê duyệt theo 

chức năng, nhiệm vụ; chỉ đạo, triển khai tổng kết năm, Hội nghị cán bộ, công 
nhân viên chức của Ban. Thanh tra, kiểm tra thi tiếng Anh, Tin học chuẩn đầu 
ra, giám sát cấp phát phôi bằng; giám sát việc làm thêm ngoài giờ và các hoạt 
động của Học viện; triển khai việc sắp xếp lại công văn, giấy tờ văn thư - lưu trữ 
của Ban; tham gia hội đồng nghiệm thu sửa chữa nhỏ; thanh tra thi cao học đợt 2 
năm 2020 ngày 28-29/11/2020; giám sát làm đề học phần, thi học phần. Tham 
gia Xây dựng dự thảo Quy định công tác xử lý bài thi trắc nghiệm tại Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền; tổng kết công tác thanh tra và Hội nghị cán bộ công 
nhân viên chức của Ban

5. Công tác Chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: Thu, thống kê sổ đầu bài các lóp khóa K37, 38, 39, 

40; xác nhận sinh viên: 120 sinh viên/tháng; lập danh sách, quản lý sinh viên 
tham gia buổi “Tập huấn nghiệp vụ và diễn tập phòng cháy chữa cháy 2020”; bổ 
sung học bổng cho 18 sinh viên K38 Viện báo chí; kiểm tra hồ sơ, lập danh sách 
39 sinh viên được hỗ trợ chi phí học tập; lập danh sách gần 400 sinh viên được 
miễn giảm học phí đợt 2; lập danh sách thu học phí của gần 2000 sinh viên K40; 
làm thủ tục trao học bổng cho 25 sinh viên có hoàn cảnh trong đợt lũ lụt miền 
Trung.

Hướng dẫn các thủ tục và thu các văn bản về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 
viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên; cấp bổ 
sung thẻ cho sinh viên bị mất thẻ; làm thẻ cho học viên cao học; nhận, phát sổ 
đầu bài cho sinh viên các lóp; kiểm tra sổ quản lý sinh viên K40; hoàn thành 
nhiệm vụ báo cáo tiêu chí kiếm định chất lượng đơn vị; hoàn thiện danh sách 
sinh viên được khen thưởng, tham gia tiếp sinh, liên hệ xin tài trợ cho sinh viên. 
Thu hồ sơ miễn giảm học phí, thu bài thu hoạch và kiểm tra sổ quản lý sinh viên 
K40; thành lập ban vận động hội cựu sinh viên Học viện; xác nhận sinh viên,



hướng dẫn sinh viên ngoại trú là sổ Quản lý sinh viên, trang trí khánh tiết khai 
giảng, tập huấn.

* Cóng tác tư vân hưóng nghiệp, khởi nghiệp: Hoạt động hô trợ hướng 
nghiệp sinh viên; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyến sinh; hướng 
dẫn sinh viên khoa Kinh tế đi tham dự “Triển lãm thành tựu phát triển kinh tế 
tập thể, họp tác xã và hoạt động của hệ thống liên minh hợp tác xã Việt Nam 
giai đoạn 2016 - 2020”.

* Công tác truyền thong: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; Phục vụ buổi lễ dâng 
hương Ngày lễ quan trọng.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lê tháng 12: Ngày thê giới phòng chông 
AIDS 1/12; Kỷ niệm 31 năm Ngày truyền thống Hội Cựu chiến binh Việt Nam 
(06/12/1989 - 06/12/2020); Kỷ niệm 73 năm toàn quốc kháng chiến (19/12/1946 
- 19/12/2019); Kỷ niệm 60 năm ngày thành lập Mặt trận Dân tộc Giải phóng 
miền Nam Việt Nam (20/12/1960 - 20/12/2020); Kỷ niệm 76 năm ngày thành 
lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2020).

* Công tác Truyền thông: Giám sát và tố chức triến khai các nội dung 
trong đề án Truyền thông; Tiếp tục quảng bá, truyền thông về Học viện trên các 
kênh thông tin; tổ chức các chương trình truyền thông về Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền; cập nhật tin tức hoạt động, định hướng triển khai truyền thông 
giúp tương tác trang fanpage tăng trưởng và thu hút quan tâm của đông đảo cán 
bộ, sinh viên trong và ngoài Học viện; số lượt truy cập, theo dõi trên kênh 
íanpage Học viện và Nhóm Tư vấn tuyển sinh tăng mạnh. (Fanpage: 59.700 lượt 
thích, Nhóm tư vấn: 8.298 người dùng).

6. Công tác Khảo thí và Kiểm định chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Phối họp với các Khoa làm đề thi cho các lóp Đại 

học vừa làm vừa học, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách 
quan, kịp thời; phối họp với các đơn vị liên quan làm đề thi Ngoại ngữ Chuẩn 
đầu ra đợt 5, Tin học Chuẩn đầu ra đợt 5 tại Học viện; phối họp với các đơn vị 
liên quan làm đề thi Ngoại ngữ học phần 3 cho sinh viên khóa 39, Ngoại ngữ 
học phần 4 cho sinh viên khóa 38; tiến hành làm đề thi kết thúc học phần (các 
môn đại cương) cho sinh viên các khóa 37, 38, 39, các lóp học lại, học cải thiện 
điểm, lóp tự nguyện; tiếp nhận và quản lý ngân hàng đề thi từ các khoa, chuẩn bị 
các thủ tục cho công tác thẩm định ngân hàng đề thi để đưa vào sử dụng.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: Điều phối, hỗ trợ các đơn vị 
hoàn thành thu thập minh chứng cho tự đánh giá 4 chương trình đào tạo. Hướng 
dẫn các biểu mẫu thống kê, số liệu, minh chứng; sửa chi tiết báo cáo tự đánh giá 
tiêu chuẩn 6-11 cho 04 khoa tự đánh giá chương trình đào tạo.



II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hiện nay, 3/4 đề tài cấp nhà nước đã nghiệm thu chính thức; 5/6 đề tài cấp bộ, 

cấp bộ trọng điêm đã nghiệm thu chính thức; chuẩn bị hồ sơ và tổ chức nghiệm thu 
các đề tài nghiên cứu khoa học năm 2020, hiện tại đã tổ chức nghiệm thu khoảng 
131/138 tổng số đề tài cơ sở tự chủ; 18/18 đề tài cơ sở phân cấp quản lý; 38/38 đề 
tài khoa học sinh viên năm 2020; hhoàn thiện và gửi Học viện Chính trị Quốc gia 
Hồ Chí Minh báo cáo thực hiện Nghị quvết 35; chuẩn bị các tài liệu và làm việc 
với đoàn kiểm tra hoạt động khoa học năm 2020 của Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh; tổng kết việc thực hiện Nghị quyết 35-NQ/TW năm 2020 
và chuấn bị tài liệu phục vụ công tác kiếm tra theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo 
35 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; chuẩn tài liệu và tham gia 
tổ chức hội nghị tổng kết hoạt động khoa học trực tuyến toàn hệ thống Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ 
năm 2021.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiêu 109 luận án, luận văn K24, K25; 

135 đề tài khoa học năm 2020 (bản in và bản mềm); nhận sách, báo và tạp chí 
biếu từ các cơ quan phát hành; Bổ sung 200 cuốn giáo trình của giảng viên, 85 
đầu sách tiếng Việt (256 bản) của các nhà xuất bản phục vụ sinh viên Lào; lập 
danh mục bổ sung sách ngoại văn. Cập nhật 124 tài liệu lên trang Thư viện số; số hóa 
160 tài liệu in; xử lý nghiệp vụ: 785 cuốn; đăng kí 2,361 tài khoản thành viên sử dụng thư 
viện số cho cán bộ, sinh viên K40, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu số phục vụ 
giảng dạy và học tập; đăng kí tài khoản thư viện điện tử cho bạn đọc.Rà soát và lập danh 
mục đật mua báo, tạp chí năm 2020; chuyển báo, tạp chí năm 2019 đi đóng lưu.

* Công tác phục vụ: Quản lý, sắp xếp tài liệu khoa học theo đúng chuẩn 
nghiệp vụ thư viện tạo thuận lợi cho bạn đọc trong tìm kiếm tài liệu; Định kỳ 
sao lưu dữ liệu các kho phục vụ bạn đọc; công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện 
được thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, đúng giờ theo kế hoạch của nhà trưòng; số 
lượt bạn đọc đến Thư viện: Phòng đọc: 1.113 lượt; Phòng mưọn: 762 lượt; số lượt 
bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 83.147 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư 
viện số: 100,746 lượt trong tháng;

* Công tác thông tin khoa học: Biên soạn ấn phấm Thông tin chuyên đề 
số 6/ 2020; giới thiệu sách theo chủ đề tháng 12/2020; tiếp tục cập nhật Cơ sở 
dữ liệu tra cứu bài viết in từ các tạp chí uy tín phục vụ công tác Thông tin khoa 
học.

* Các công việc khác: Hoàn thành tổng kết năm học, tổ chức hội nghị 
viên chức năm 2020, đánh giá, phân loại đảng viên... xắp xếp kho phòng đọc 
mở; cuns cấp số liệu minh chứng cho các đơn vị kiểm định chất lượng đào tạo;



hỗ trợ Đoàn thanh niên Học viện trao tặna sách tại Lữ đoàn 86 - Binh chủng 
Hóa học.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành bản thảo số tháng 12/2020 (số thường kỳ); hoàn thành các thủ 

tục liên quan đến số Chuyên đề số 02; báo cáo Ban Giám đốc về Tổna kết thí 
điểm xuất bản 02 số Chuyên đề năm 2020; trình xin ý kiến để Giám đốc ký 
Quyết định số: 5575-QĐ/HVBCTT, ngày 09/12/2020 về việc cho phép xuất bản 
các số Chuyên đề Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông theo phương thức 
xã hội hóa (Tác giả ký Họp đồng với Tòa soạn về việc đóng góp chi phí thẩm 
định, xuất bản bài báo khoa học trên Tạp chí Chuyên đề); chuẩn bị các điều kiện 
để xuất bản Tạp chí điện tử, tạp chí in bằng tiếng Anh vào cuối Quý 1-2021; bắt 
đầu xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2021; chuẩn bị số Tạp chí Tết Tân Sửu (số 
1-2021); tổ chức khôi phục dữ liệu Tạp chí đã xuất bản phục vụ cung cấp nội 
dung cho Tạp chí điện tử.

III. CONG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu xây dựng chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy; xây 

dựng Quy chế hoạt động của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học đã được Giám đốc 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt; tham mưu cho Đảng ủy, 
Ban Giám đốc triển khai thực hiện quy trình và hoàn thiện các thủ tục điều động 
và bổ nhiệm 02 đồng chí lãnh đạo cấp phó đon vị; bổ nhiệm 01 đồng chí Phó 
trưởng khoa Giáo dục đại cưong và Nghiệp vụ sư phạm; triển khai các bước quy 
trình bổ nhiệm lãnh đạo cấp trưởng đon vị; điều động nội bộ 02 viên chức; tham 
mưu cho Ban Giám đốc triển khai quy trình tuyển dụng viên chức và lao động 
họp đồng bổ sung cho 1 số đon vị; tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực 
hiện các chế độ chính sách cho công chức, viên chức và người lao động gồm: 
nâng lương thường xuyên cho 35 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp 
thâm niên nhà giáo cho 14 giảng viên; tham mưu hoàn thiện thủ tục nghỉ hưởng 
chế độ hưu trí cho 02 cán bộ; kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS; thông báo 
hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 TS.

Hoàn thiện thủ tục ký họp đồng lao độna xác định thời hạn cho 01 giảne 
viên; làm họp đồng thời vụ, hợp đồng công nhật cho người lao động; tham mưu 
triển khai tổ chức Hội nghị đánh giá, xếp loại tập thể, cá nhân cán bộ quản lv cấp 
trưởng đơn vị; hoàn thiện hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua cấp Bộ và cấp toàn 
quốc năm 2020 trình Hội đồng thi đua, khen thưởng Học viện; ban hành các 
quyết định danh hiệu thi đua khen thưởng tập thể và cá nhân năm 2020.

IV. CÔNG TAC Vă n  p h ò n g
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 12, phương hướng công tác tháng 1 năm 2021; 

xây dựng kế hoạch công tác tháng 1 và kế hoạch cône tác năm trình Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tổ chức thành công Hội nghị Tổng kết công tác



năm 2020; tông hợp kiên nghị của các đơn vị tại Hội nghị CBCCVC năm 2020 
tại các đơn vị; chuân bị các nội dung phục vụ Hội nghị Hội nghị Cán bộ Công 
chức, viên chức năm 2020; trực văn thư Ban Giám đốc,đáp ứng trình ký nhanh 
chóng đúng thời gian quy định, cấp phát phôi bằng chứng chỉ theo đúng trình tự 
quy định; Thực hiện công tác hành chính của Văn phòng.

Công thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trưòng; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lóp) bồi 
dưỡng nghiệp; truyên thông các sự kiện của Học viện, duy trì thông tin trên bảng 
điện tử của Nhà trường.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không đế xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 12 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; cung cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị.

2. Công tác hành chính
* Công tác vãn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính; phát lịch cho các đon vị theo kế hoạch.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ; tiếp tục việc 
khai thác, tra cứu tài liệu phục vụ cho công tác minh chứng của các đơn vị và 
việc thanh tra kiểm tra bằng tốt nghiệp, bảng điểm... của sinh viên, học viên, 
đồng thời cán bộ lưu trữ cũng tiến hành phân chia, sắp xếp, biên mục lại tài liệu 
tại kho một cách khoa học theo hướng dẫn mới của công ty lưu trữ Hoàng 
Phương nhằm phục vụ công tác tra tìm bảo quản lưu trữ được nhanh chóng hiệu 
quả.

Trong tháng 12, bộ phận lưu trữ tiếp tục phối họp với công ty lưu trữ 
Hoàng Phương tiến hành hướng dẫn lập hồ sơ, sắp xếp tài liệu lưu trữ tại các 
đơn vị trong cơ quan và kiếm tra một số đơn vị về việc thực hiện công tác lưu 
trữ.

* Công tác ỉễ tân, phục vụ, vệ sinh, vãn hoá công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đơn vị, thấm định các chương trình đào tạo, Hội thảo, toạ đàm, 
thông tin khoa học của các đơn vị; các lóp tập huấn của Học viện tổ chức.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác bảo vệ: Theo dõi đơn vị Bảo vệ và kiểm tra công tác an ninh 
trật trự trong Học viện.



* Thực hiện một sổ nhiệm vụ khác: Bố trí, sắp xếp lịch bảo vệ luận văn, 
các cuộc họp khoa học không để chồng chéo; tham mưu cho Ban Giám đốc xử 
lý các công việc hành chính hằng ngày nhanh chóng, kịp thời. Xác nhận chữ ký 
cho cán bộ, giảng viên.

3. Công tác y tế
Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 

cụ thể như sau: Khám bệnh: 118 lượt người bệnh; Xử lý cấp cứu: 40 lượt người 
bệnh; thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 08 lượt người bệnh; khám chuyển bệnh 
viện điều trị:03 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 78 lượt người bệnh; giám sát 
công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn thực phâm 
trong toàn Học viện.

Tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 
theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và của Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh 
Covid-19 của Học viện.

Đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các 
tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện; hoàn thành 
nhập các thông tin cá nhân của sinh viên và hoàn thành thủ tục để đảm bảo ra 
thẻ Bảo hiểm y tế năm 2021 cho sinh viên các khóa trong toàn Học viện. Tham 
gia trực cấp cứu trong các đợt thi chuẩn đầu ra tin học, ngoại ngữ của sinh viên 
khóa K37 và học phần ngoại ngữ khóa K39.

Đảm bảo trực cấp cứu theo quy định của Học viện; hoàn thành công tác 
nghiệm thu, thanh lý gói khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ viên chức và sinh 
viên K40; phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đợt 2 năm 2020; vận 
chuyển rác thải sinh hoạt năm 2020.

4. Đội xe
Trong tháng 12 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời 

không để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng 
xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục 
vụ tốt; cán bộ công chức, viên chức, người lao động của Nhà trường trong tháng 
luôn kịp thời, an toàn; hoàn thành ký họp đồng với đơn vị sửa chữa bảo dưỡng 
xe ô tô.

5. Thưc hành và Hỗ trơ đào tao
•  •  •

Quản lý, vận hành, hỗ trợ kỹ thuật các phòng học, hội trường, phòng thực 
hành chức năng phục vụ kế hoạch học tập, thi HKI năm học 2020 - 2021; hoàn 
thành nhiệm vụ trong Ke hoạch phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đợt II 
năm 2020 (ngày 05 tháng 12); hoàn thành nhiệm vụ trong Kế hoạch thi Tiếng 
Anh trình độ Bl, B2 đợt 5 năm 2020 (ngày 12 tháng 12); hoàn thành nhiệm vụ 
trong Kế hoạch thi tin học đợt 5 năm 2020 (ngày 18, 19, 20 tháng 12); hoàn



thành nhiệm vụ trong Kế hoạch tiếp sinh và Lễ Khai giảng các lớp Cao học khóa 
26.2 (2020 -  2022) (ngày 19 tháng 12).

Phục vụ kê hoạch học tập HKI năm học 2020 - 2021; phục vụ kế hoạch 
học tập của các lớp bồi dưỡng; chuẩn bị các điều kiện phục vụ Kế hoạch Tổ 
chức Hội nghị tổng kết năm 2020 (23/12/2020); chuẩn bị các điều kiện phục vụ 
Kế hoạch Tổ chức Lễ Bế giảng và trao bằng tốt nghiệp đọt 2 năm 2020 cho các 
lớp Cao học và NCS (30/12/2020).

Phối hợp, hỗ trợ hoạt động theo Kế hoạch hoạt động của Đoàn Thanh niên 
Học viện và các Khoa; theo dõi, thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám 
đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, gặp sự 
cô; theo dõi, thông kê các thiết bị điện, nước hỏng tại các Hội trường, giảng 
đường, chuyển văn bản đã được Ban Giám đốc phê duyệt và phối hợp Phòng 
Quản trị và Quản lý Ký túc xá tiến hành sửa chữa; kiểm tra thường xuyên, sửa 
chữa tủ gỗ, bàn, ghế hỏng và khắc phục các hỏng hóc nhỏ tại các khu giảng 
đường, hội trường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Phối hợp với Ban Quản lý đào tạo và các khoa đôn đốc thu nợ học phí của 

sinh viên chính quy; Sau đại học và văn bằng 2; đảm bảo kinh phí phục vụ: Lễ 
tổng kết công tác của Học viện Báo chí và Tuyên truyền, Đảm bảo thanh quyết 
toán, thực hiện chính sách cho CBVCNLĐ theo kế hoạch: lưong, thu nhập tăng 
thêm quý 4, tết dương lịch, thanh toán giảng dạy các hệ....

Phối họp với Ban HTQT tham mưu BGĐ ban hành Quy đinh thu chi 
Chương trình đào tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 2020-2024); phối 
hợp với các đơn vị tham mưu BGĐ về các nội dung liên quan đến thanh toán 
tiền vượt giờ giảng của giảng viên năm học 2019-2020 theo kiến nghị của Kiểm 
toán nhà nước; phối họp với phòng QT và QLKTX giải trình các kiến nghị của 
Kiểm toán nhà nước.

Thống kê bảo hiểm thân thể K40, bảo hiểm y tế K37,K38,K39, K40 năm 
2021 gửi phòng y tế (Văn phòng) đối chiếu và chuyển tiền cho cơ quan bảo 
hiểm.

Đề xuất, xin chủ trương Ban Giám đốc về giảm kinh phí của các họp đồng 
liên kết, cho thuê do tác động của dịch COVID trong năm 2020; đôn đốc giải 
ngân các nhiệm vụ chuyên môn thuộc năm 2020, đăck biệt là nguồn kinh phí 
không thường xuyên; phối hợp với các đơn vị: Quản trị, Đào tạo,Văn phòng 
thẩm định, thanh quyết toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng 
hóa.



Tiếp tục trình, thảo luận sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ, Chi tiêu Chương 
trình Chất lượng cao, Quy định chế độ thanh toán giờ giảng của giảng viên đối 
với các lóp cao học có sĩ số thấp.

Tiếp tục làm việc với phần mềm quản lý đào tạo, các ngân hàng và các 
đơn vị trong Học viện để đề xuất phương án thu học phí kỳ 2 năm 2020-2021 
phù hợp.

Tiếp tục phối hợp với các đơn vị rà soát, đôn đốc các khoản thu thuộc 
năm tài chính 2020.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Chỉ đạo thực hiện các công việc phục vụ kịp thời cho công tác đào tạo, 

bồi dưỡng của nhà trường: mua sắm trang thiêt bị dạy và học, cải tạo sửa chữa 
các công trình, bảo trì, bảo dưỡng các trang thiêt bị đảm bảo đúng quy định, 
đúng tiến độ.

* về mua sắm: Hoàn thành đấu thầu gói văn phòng phẩm, thiết bị điện 
nước, hoàn thành việc mua sắm các vật dụng, tư trang phục vụ an ninh quốc 
phòng. Cấp phát máy tính, máy in, máy phô tô cho các đơn vị khoa, phòng, ban.

* về cải tạo, sửa chữa: triển khai thực hiện cải tạo sửa chữa nhà ở sinh 
viên Lào (E4), hoàn thành các điều kiện phục vụ dạy môn an ninh quốc phòng. 
Thường xuyên duy trì, bảo dưỡng thang máy, điều hoà trung tâm và các điều 
hoà khu giảng đường.

Triển khai, thực hiện ký họp đồng gói máy chủ thư viện, đấu thầu dịch vụ 
bảo vệ, đang làm thủ tục đấu thầu gói phần mềm đào tạo và phần mềm quản lý 
an ninh Ký túc xá Học viện, hiện đang tiến hành cải tạo đường điện ngầm Ký 
túc xá và cải tạo xong đầu hồi nhà B1 đang chờ nghiệm thu; tiếp tục bảo dưỡng 
các trang thiết bị phục vụ dạy và học.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÉ
* Đe án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”: lựa chọn thiết bị và phần mềm phục vụ 
dự án; kiện toàn danh sách ban quản lý dự án; xây dựng, hoàn thiện dự thảo Dự 
án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyên nâng cao năng lực thực thi chính 
sách của Chính phủ (Giai đoạn 2) với Koica. Bế giảng lóp học trực tuyến kỳ 2 
năm 2020 với chủ đề “Truyền thông và xã hội Hàn Quốc”.

* Chương trình Đào tạo quốc tế: Quản lý chương trình: Tố chức học bố 
sung đối với sinh viên nhập học muộn; Rà soát chuyên cần của sinh viên tháng 11 
và cảnh báo học lại đối với nhữne trường hợp nghỉ học nhiều; Bổ sung giảng viên 
giảng dạy Chương trình quốc tế; Hoàn thiện sổ tay học tập năm học 2020-2021; 
hoàn thiện hồ sơ kiểm định lần 2 theo yêu cầu của Đại học Middlesex: Phối họp 
với các đơn vị tập họp, bổ sung minh chứng; tổ chức dịch các văn bản sang tiếng 
Anh; viết báo cáo kiểm định tổng quan...



Công tác khác: Triên khai họp đông liên kêt với Đại học Middlesex năm 
học 2020 - 2021; Thực hiện công tác in giáo trình phục vụ học tập cho sinh viên- 
Đăng tải hệ thông Quy chê và Thông báo tuyến sinh Chương trình quốc tế lên 
Công thông tin Học viện.

* Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:Phối hợp với ban Ke hoạch 
Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí và chế độ lễ Quốc khánh Lào cho LHS 
Lào; Phối hợp với các đơn vị liên quan làm thủ tục đưa các LHS Lào K24.2 ra 
cửa khẩu về nước; Làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào; tổ chức Hội nghị 
Tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai kế hoạch năm học 2020-2021 cho 
lưu học sinh Lào; tổ chức tham quan cho các LHS Lào K24.2, K25.2 và K39.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập Học viện; công tác chăm 

lo đời sống cán bộ, quan tâm thăm hỏi các gia đình cán bộ có hoàn cảnh khó khăn 
trong dịp tết Nguyên đán.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia công tác tố chức, huy động đoàn viên tham gia chào cờ đầu 

tháng; truyền thông các nội dung liên quan đến việc thực hiện Nghị quyết 35; 
khai mạc và tổ chức Giải bóng đá AJC CUP năm học 2020-2021; phối họp với 
Nhà sách Tiến Thọ tổ chức chương trình giảm giá 10% khi mua sản phẩm cho 
2000 đoàn viên - sinh viên; tổ chức thành hoạt động trải nghiệm trong môi trường 
quân ngũ “Viết tiếp khúc quân hành” tại Lữ đoàn 86, Binh chủng Hóa học chào 
mừng kỉ niệm 76 năm ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam; tô chức Đêm 
nhạc Thiện nguyện gây quỹ cho chương trình Tình nguyện Đông Ấm năm học 
2020 - 2021; đăng cai công tác tổ chức Lễ phát động “Thanh niên Việt Nam nói 
không với thuốc lá và thuốc lá điện tử” của Trung Ương Đoàn; tổ chức Hội nghị 
Tổng kết Công tác Đoàn và Phong trào Thanh niên năm học 2020 - 2021



PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2021

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
Tổ chức cho sinh viên các khóa 37, 38, 39 thi học phần; thông báo lịch học 

chính thức và triển khai kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2020-2021; K40: 
Tổ chức cho sinh viên đăng ký tín chỉ học kỳ II, thi hết học phần học kỳ I năm 
học 2020-2021; rà soát, cảnh báo kết quả học tập đối với sinh viên các khóa; tập 
huấn, hướng dẫn sinh viên học song song 2 chương trình xây dựng kế hoạch học 
tập cá nhân; xây dựng kế hoạch tổ chức tư vấn tuyển sinh năm 2021; khai giảng, 
thông báolịch học toàn khóa, lịch học đợt 1 lórp Xây dựng Đảng và Chính quyền 
nhà nước K40 tại Khánh Hòa; xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa 
học tháng 03 năm 2021; tiếp tục liên hệ với các địa phương triển khai công tác 
tuyển sinh hệ vừa làm vừa học năm 2021.

2. Đào tạo sau đại học
Triển khai và giám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; rà soát cảnh báo, 

xóa tên học viên quá hạn học tập, quá hạn bảo vệ và hoàn thiện luận văn theo 
qui định; phát hành thông báo tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ 2021; tổ chức Hội đồng 
bảo vệ luận văn cho các lóp 24.2 theo kế hoạch.

3. Bồi dưỡng
Tổ chức, quản lý các lóp bồi dưỡng Nghiệp vụ báo chí tại Họcviện; hoàn 

thiện hồ sơ, chứng chỉ các lóp bồi dưỡng thảng 12 để bế giảng; phát hành thông 
báo mở các lóp bồi dưỡng tại Học viện và các lóp liên kết; phối họp rà soát cập 
nhật và tiến hành thủ tục nghiệm thu một số chương trình bồi dưỡng; phối hợp 
thanh quyết toán kinh phí các lóp bồi dưỡng.

4. Công tác thanh tra
Giám sát các hoạt động chung của nhà trường; xây dựng Quyết định, kế 

hoạch Thanh tra, kiểm tra các đơn vị theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và hoàn 
thành các nhiệm vụ đột xuất khác được giao.

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Cóng tác sinh viên: Nắm diễn biến tư tưởng sinh viên K40 và các khóa 

trước; kiểm tra sinh viên thực hiện quy chế, hướng dẫn sinh viên K40 thực hiện 
quy chế; đánh giá bài thu hoạch Tuần sinh hoạt công dân - học sinh, sinh viên 
của K40; phối họp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại 
trú; thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Ban Giám đốc chỉ đạo; tiếp tục triển 
khai làm thẻ sinh viên cho học viên cao học, học viên nghiên cứu sinh; triển khai 
buổi đối thoại giữa ban Giám đốc và sinh viên.

* Công tác truyền thong: Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Le tháng 1 năm 
2021: Ngày Tổng tuyển cử Quốc hội khóa đầu tiên của nước Việt Nam Dân chủ 
Cône hòa (06/01/1946); 70 năm Ngày học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950



- 09/01/2020); ngày ký “Hiệp định Pari về chấm dứt chiến tranh, lập lại hòa bình 
ở Việt Nam” (27/01/1973); tuyên truyền đón tết Nguyên đán năm 2021.

Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; Ban hành quy chế hoạt 
động phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh 
và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.

* Công tác Truyền thông: Tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; ra mắt chính thức CLB truyền thông ACC; tổ chức truyền thông 
trên mạng xã hội; tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt 
động trọng tâm của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và 
các ý kiên thắc măc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền 
cán bộ, giảng viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... 
quảng bá vê Học viện trên Facebook cá nhân; duy trì thường xuyên các hoạt 
động truyền thông của đom vị mình, có kết nối và tưomg tác với íanpage của Học 
viện; tô chức các hoạt động quảng bá, truyền thông về đom vị; đôn đốc các khoa 
đào tạo nhanh chóng thành lập Hội cựu sinh viên của đom vị mình và tiến tới 
thành lập Hội cựu sinh viên Học viện.

6. Công tác khảo thí và Kiểm định chất lượng đào tạo
* Công tác khảo thí: hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 01/2021; phối họp với các đom vị làm đề thi cho các lóp Đại học 
chính quy (đối với các môn đại cưomg), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học... 
phối họp với các đom vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học 
theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo; phối họp với các đom vị liên quan 
làm đề thi Ngoại ngữ học phần 1 cho sinh viên khóa 40; chủ trì hoạt động thẩm 
định ngân hàng đề thi học phần, trình Ban giám đốc ra quyết định ban hành và 
đưa vào sử dụng.

* Công tác Kiêm định chát lượng đào tạo: xây dựng kế hoạch Đảm bảo 
chất lượng năm học 2020-2021 và triển khai các khảo sát trong Học kỳ I năm 
học 2020-2021.

II. CỒNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cửu khoa học
Thống kê các hoạt động khoa học để lập danh sách đề nghị khen thưởng 

những cá nhân, tập thể có thành tích xuất sắc trong hoạt động nghiên cứu 
khoa học; tham gia thẩm định, đề xuất khen thưởng những cá nhân, tập thể có 
thành tích xuất sắc trong tổ chức thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị; 
xây dựng Báo cáo tổng kết hoạt động khoa học sinh viên và chuẩn bị một số 
tài liệu liên quan phục vụ cho hội nghị tổng kết hoạt động khoa học sinh viên 
năm 2020 và phưomg hướng, nhiệm vụ năm 2021; tổ chức lấy ý kiến góp ý 
xây dựng Báo cáo kiến nghị gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tổ 
chức ký Họp đồng nghiên cứu khoa học với các chủ nhiệm đề tài năm 9 A0 1 .



tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ khoa học năm 2021; tổ chức Hội nghị 
thư ký khoa học năm 2021; thanh quyết toán các nhiệm vụ khoa học đã thực 
hiện; triển khai các hoạt động khác theo kế hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
Duy trì tốt công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng phục vụ; lựa chọn và 

trình duyệt 06 chủ đề ấn phẩm Thông tin chuyên đề và Giới thiệu tài liệu theo 
chủ đề năm 2021; tiếp tục cập nhật Cơ sở dữ liệu tra cứu bài viết in từ các tạp 
chí uy tín phục vụ công tác Thông tin khoa học; tiến hành bổ sung tài liệu của 
một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; tiếp tục số hóa tài liệu và cập 
nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; xử lý nghiệp vụ tài liệu mới; lập danh 
mục báo, tạp chí bổ sung năm 2021 trình duyệt Giám đốc Học viện.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Xin phép tăng trang và xuất bản số Tạp chí in thường kỳ Tết Nguyên đán 

Tân Sửu (số 1/2021); chỉ đạo các hoạt động chuyên môn để chuẩn bị xuất bản 
Tạp chí điện tử, tạp chí tiếng Anh vào Quý 1-2021; kiểm tra, đôn đốc các nội 
dung công tác khác và rà soát lại các văn bản liên quan đến tố chức của đơn vị. 
Phối hợp chặt chẽ để Chi bộ đảng chỉ đạo công tác của các đoàn thể hiệu quả 
(Công tác Công đoàn, Chi hội nhà báo...); duy trì nề nếp, nội quy công tác, ổn 
định nội vụ tại đơn vị. Yêu cầu cán bộ nhân viên phát huy tinh thần chủ động, 
sáng tạo, gắn bó với công tác, hoàn thành mọi nhiệm vụ do BGĐ giao; duy trì 
liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, CTV đảm bảo công tác đặt bài, biên tập 
phản biện theo hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tiếp tục hoàn thiện ban hành Quyết định sửa đổi bổ sung chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy của các đơn vị trong học viện; thực hiện các 
phương án về tổ chức bộ máy và phương thức hoạt động của Trung tâm Ngoại 
ngữ - Tin học; tiếp tục hoàn thiện Đe án xác định vị trí việc làm tại các đơn vị 
trực thuộc Học viện; thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường 
xuyên cho cán bộ, công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác 
các bộ; thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHONG
1. Công tác tổng họp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 1 năm 2021 và phương hướng, nhiệm vụ thảng 2 năm 

2021 phục vụ giao ban tháng 1 năm 2021; xây dựng Ke hoạch công tác thảng 2 và 
điều chỉnh bổ sung Ke hoạch tổng thể năm 2021 báo cáo Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh; phối họp cùng các đơn vị liên tổ chức Hội nghị tổng kết công 
tác năm và Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm 2020; xây dựng kế hoạch 
tết Tân Sửu. Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh 
chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện;

vi6c an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển



sinh kịp thời; CTTĐT phôi họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thônư 
tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng 
tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khăc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của 
Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Tham gia phục vụ hội nghị cán bộ công chức viên chức Học viện năm 2020; 

chuẩn bị hội trường làn công tác lễ tân phục vụ Hội nghị CB,CC,VC năm 2020, 
công tác chuẩn bị Tet tân Sửu 2021; phối họp với các đơn vị thực hiện các chương 
trình, kê hoạch đê ra; đảm bảo trực đúng quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn 
phòng chống cháy nổ.

3. Công tác y tế
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống 
dịch Covid-19 trong Học viện; theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong 
Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh 
mới để xử lý kịp thời; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 theo kế hoạch của Học viện. Lập kế hoạch công tác 
Y tế năm 2021; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận 
Cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban 
Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập HKI năm học 2020 - 2021; Phục vụ kế hoạch 
học tập của các lóp bồi dưỡng.

Chuẩn bị các điều kiện phục vụ Ke hoạch Ban Giám đốc đối thoại sinh 
viên năm 2020 (ngày 08/01/2021); chuẩn bị các điều kiện phục vụ Kế hoạch tổ 
chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm 2020 (ngày 09/01/2021).

Phối hợp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 
CLB và của Đoàn thanh niên Học viện; kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất 
lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám 
đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; theo dõi, thống kê 
và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, cơ sở vật chất hỏng tại các Hội 
trường, giảng đường; kiểm tra thường xuyên, sửa chữa tủ gỗ, bàn, ghế hỏng và 
khắc phục các hỏng hóc nhỏ tại các khu giảng đường, hôi trườn ÍT



V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU Tư XÂY DựNG cơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu cho Ban Giám đốc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đôi, 

bổ sung một sô điêu), Quy định chê độ chi đào tạo chât lượng cao; phan bo dự 
toán năm 2021, thực hiện công tình hình thực hiện Dự toán quý 4 năm 2020 và 
dự toán NS năm 2021; tiếp tục đôn đốc thanh quyết toán và giải ngân ngân sách 
Quý IV năm 2020 (đặc biệt là kinh phí không thường xuyên như các danh mục 
mua sắm sửa chữa, các đề tài khoa học, kinh phí Lào, vượt giờ); đôn đôc thực 
hiện các hợp đồng thuê ki ôt; Giải trình với Chi cục thuê Câu Giây vê kiên nghị 
nộp thuế sử dụng đất đối với các hợp đông liên doanh liên kêt của đon vị; thanh 
quyết toán cho cán bộ, giảng viên, sinh viên và các hoạt động khác theo kê 
hoạch; phối hợp với phòng Y tế (Văn phòng) để tiếp tục thu BHYT các khóa 
K37,38,39,40 theo công văn của BHXH cầu giấy.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua săm tài sản
Tiếp tục thực hiện các công việc đang triển khai: đấu thầu gói phần mềm 

đào tạo và phần mềm quản lý an ninh Ký túc xá, nghiệm thu các công trình sửa 
chữa nhỏ: cải tạo nhà Bl, lát nền nhà Al, B8, B9, nhà B15, E7, E8, trang trí 
khánh tiết phòng 301, 302 nhà B3.. .Giám sát chặt chẽ các công trình sửa chữa lớn.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”; Hoàn thiện thủ tục mua sắm trang thiết 
bị dự án; Thực hiện quy trình xin phê duyệt Dự án Hỗ trợ Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2) 
với Koica; Thực hiện quy trình xin tổ chức Lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2021 
với chủ đề “Báo chí Hàn Quốc”.

* Chưong trình đào tạo quốc tế: Tiếp tục triển khai Kế hoạch dạy học năm 
học 2020-2021; Tổ chức học lại đối với sinh viên nghỉ học nhiều; Tổ chức thi hết 
môn đối với sinh viên Chương trình đại cương; Tổ chức khai giảng năm học mới- 
Tổ chức truyền thông Middlesex 2021; Sản xuất bộ nhận diện thương hiệu của 
Chương trình; Lấy ý kiến phản hồi của sinh viên về hoạt động giảng dạy; tổ chức 
cuộc họp của Hội đồng học tập học kỳ I, năm học 2020-2021

* Công tác quản lý licu học sinh Lào: Phối họp với ban Ke hoạch Tài 
chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí cho LHS Lào; Làm thủ tục gia hạn thị thực 
cho LHS Lào; Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học 
sinh Lào.
v n . CÁC CỒNG TÁC KHÁC

* Công tác Công đoàn: Tuyên truyền, phối họp tổ chức Hội nghị Cán bộ, 
công chức, viên chức năm 2020; tổng kết các hoạt độns công đoàn năm 2020 đề 
ra phương hướng, nhiệm vụ năm 2021.



* Công tác Đoàn và phong trào thanh niên: Đảm nhiệm công tác tố chức 
hoạt động chào cờ đâu tháng; thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên và Đảng ủy 
- Ban Giám đốc giao; tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng; thực hiện các nội 
dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và 
thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học 
viện; tố chức Chung kết Giải bóng đá thường niên AJC CƯP; phối họp với 
Thành đoàn Yên Bái tố chức chương trình tình nguyện “Đông Ấm” tại huyện Mù 
Căng Chải, tỉnh Yên Bái; tổ chức Live show chính Kịch “Cuộc gọi đêm giao 
thừa”./.
Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c), 
-Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.

Văn An
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BÁO CÁO
Tình hình thưc hiên nhiêm vu tháng 11 năm 2020 

và phương hướng công tác tháng 12 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 11 NĂM 2020
I. CÔNG TÁC ĐAO tạo’, BỒI DỪỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Thông báo lịch thi học kỳ I năm học 2020-2021 các khóa; xây dựng dự 

thảo kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2020-2021; hoàn thành báo cáo 
tuyển sinh, báo cáo năm theo ké hoạch; hoàn chỉnh dữ liệu tuyển sinh năm 2 0 2 0  

chuyển lưu trữ; giám sát thực hiện lịch tập trung các lớp, các khóa; làm Quyết 
định xóa tên sinh viên quá hạn đào tạo K34, 36B; thông báo cảnh báo, xóa tên 
sinh vỉên vi phạm quy chế theo tiến độ; tổ chức lịch kiến tập các lóp khối lý luận 
và nghiệp vụ theo quy định; kiểm soát xong vượt giờ của các khoa theo kế 
hoạch; bổ sung, hoàn thiện hồ sơ báo cáo đánh giá ngoài 4 khoa theo kế hoạch.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa học tháng 12 năm 2020; 

tổ chức chấm thi, khai giảng lóp Quản lý nhà nước K40B tại Kiên Giang; tiếp 
tục liên hệ với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học 
năm 2021; giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lóp VLVH trong tháng 11 theo 
kế hoạch; rà soát, hoàn thiện hồ sơ, in bằng, bảng điểm và bế giảng, thi các học 
phần thay thế các lóp: QLNN 36 Kiên Giang, Bạc Liêu; QLXH 36 Sóc Trăng, 
Bạc Liêu, XDĐ Khánh Hòa; bế giảng các lóp KHQLNN tại Kiên Giang, Hậu 
Giang; rà soát cảnh báo, xóa tên sinh viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy 
định.

3. Đào tạo sau đại học
Tổ chức ôn thi, thi tuyển sinh thạc sĩ đợt 2 ngày 28, 29/11/2020; chuẩn bị 

cho công tác chấm thi, thông báo kết quả thi, gọi nhập học thí sinh trúng tuyển 
thạc sĩ đợt 2 ; chuẩn bị cơ sở vật chất cho công tác xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 
2  năm 2 0 2 0 .

Giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lóp cao học trong tháng 11/2020 
theo kế hoạch; làm quvết định gia hạn lần 2 cho sinh viên các khóa 24; phối họp 
đôn đốc các lóp thu nộp học phí theo quy định; hoàn thiện hồ sơ và các thủ tục



chuẩn bị bảo vệ đọt 2 cho học viên các lóp 24.2 tháng 11 năm 2020; làm thông 
báo cảnh báo học viện thực hiện đề tài chậm tiên độ.

4. Bồi dưỡng
Tiểp tục tổ chức quảng bá chiêu sinh theo kế hoạch tổng thể mỏ' các lóp 

bồi dưỡng trong năm 2 0 2 0 ; hoàn thành 1 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ 
cho chức danh là: Trưởng, Phó trưỏng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và 
tưong đương tại Trường Chính trị tỉnh Gia Lai; tổ chức chiêu sinh 1 lóp bôi 
dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: Trưởng, Phó trưỏng Ban 
Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tưong đương mở tại Học viện Chính trị khu vực 
III; tổ chức quản lý lóp bồi dưỡng Nghiệp vụ báo chí lóp 3 tại Học viện; chiêu 
sinh lóp bồi dưõng Nghiệp vụ báo chí lóp 4 tại Học viện; tiếp tục đôn đôn và 
phối hợp với công ty cổ phần Quảng cáo Báo chí Truyền hình Hà nội chiêu sinh
3 lóp Bồi dưõng báo chí tại Học viện và 1 lóp tại TP cần Thơ; hoàn thiện việc 
cấp chứng chỉ, bảng điểm cho 2 lóp Bổ sung kiến thức chuyên ngành Quản lý 
kinh tế cho học viên đã tốt nghiệp văn bằng thứ 2  mở lóp trước ngày 1/6/2016 
tại Học viện Chính trị khu vực I I .

Tổ chức thi chuẩn đầu ra tiếng Anh Bl, 2 đọt 4 năm 2020 cho sinh viên 
K36 và các khóa trước, học viên cao học; tổ chức thi tin học chuẩn đầu ra đọt 
4/2020 cho sinh viên K36 và các khóa trước; tham mưu cho Ban Giám đốc, 
hoàn thành hồ sơ, thủ tục pháp lý đề nghị Bộ Giáo dục và đào tạo công nhận 
chứng chỉ Tin học của Học viện; hoàn thành việc tập họp các minh chứng phục 
vụ cho Kiểm định chất lượng đào tạo; phối họp với các khoa tổ chức và quản lý 
các lóp bồi dưõng trực tuyến; tổ chức quản lý lớp bồi dưỡng Nghiệp vụ sư phạm 
lóp 2/2020 tại Học viện; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ tiếng Anh B 1, B2 đọt
4 năm 2020 cho sinh viên, học viên; tổ chức thi, in và cấp chứng chỉ Tin học 
chuẩn đầu ra đợt 4 năm 2020 cho sinh viên K36 và các khóa trước.

Tiếp nhận và làm thủ tục cho các học viên đã tốt nghiệp hệ vừa làm vừa 
học đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh cấp Giấy 
chứng nhận trình độ cao cấp lý luận chính trị; phối họp vói Vụ Quản lý đào tạo, 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh thúc đẩy việc mở 2 lớp đào tạo Cao 
cấp lý luận chính trị cho cán bộ làm công tác tuyên giáo, báo chí - truyền thông 
đặt tại Học viện Báo chí và các lóp bồi dưỡng Tuyên giáo, báo chí năm 2021.

5. Công tác thanh tra
Hoàn thành Báo cáo tổng kết thanh tra năm học 2019-2020, gửi Bộ Giáo 

dục và Đào tạo; Báo cáo tổng kết thanh tra năm 2020, gửi Học viện Chính trị 
Quốc gia HỒ Chí Minh; góp ý dự thảo Quyết định của Thủ tướng Chính phủ ban 
hành Chương trình tổng thể của Chính phủ về thực hành tiết kiệm, chống lãng 
phí năm 2 0 2 1 ; triển khai việc tham gia cuộc thi tìm hiểu pháp luật trực tuyến 
cho cán bộ Học viện: Tìm hiểu về một số quy định pháp luật về phòng, chống 
tác hại của rượu bia và xử lý vi phạm hành chính trong lĩnh vực tư pháp; thanh



tra, kiếm tra thi Tin học chuẩn đầu ra, chấm phúc khảo Tin học chuẩn đầu ra; 
kiểm tra hồ sơ tuyển sinh Cao học; giám sát cấp phát phôi bằng; hoàn thành Kết 
luận thanh tra Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá; tham gia Hội đồng bình xét 
thi đua, -khen thưởng năm 2 0 2 0 ; giám sát việc làm thêm ngoài giờ và các hoạt 
động của Học viện; hoàn thành đề tài khoa học cấp cơ sở; tham dự tập huấn 
nghiệp vụ công tác đảng từ ngày 1 1  đến ngày 14/11/2020.

6. Công tác Chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: hoàn thiện danh sách sinh viên được khen thưởng, 

tham gia tiếp sinh, liên hệ xin tài trợ cho sinh viên; hoàn thiện in 1.300 thẻ cho 
sinh viên K40; thu hồ sơ miễn giảm học phí, thu bài thu hoạch và kiểm tra sổ 
quản lý sinh viên K40; thành lập ban vận động hội cựu sinh viên Học viện; xác 
nhận sinh viên, hướng dẫn sinh viên ngoại trú là sổ Quản lý sinh viên, trang trí 
khánh tiết khai giảng, tập huấn; thành lập và tổ chức Đội sinh viên bóng rổ nam 
đi thi đấu với các trường cao đẳng, đại học trên địa bàn Hà Nội. Thu bài thu 
hoạch Tuần sinh hoạt công dân - học sinh, sinh viên; hướng dẫn sinh viên ghi 
danh sách sinh viên chưa hoàn thành bài thu hoạch đúng hạn. Hướng dẫn sinh 
viên K40 đăng ký làm sổ Quản lý sinh viên; hướng dẫn thủ tục xin đăng ký tạm 
vắng, tạm trú phục vụ công tác xin xác nhận của công an phường/xã nơi sinh 
viên đang ở để đi học theo quy chế của Bộ Giáo dục đào tạo và Học viện.

* Công tác tư vấn hưcmg nghiệp, khởi nghiệp: xây dựng Kế hoạch tổ chức 
các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 2 0 2 0 ; hoạt động hỗ trợ hướng 
nghiệp sinh viên; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh; Báo 
cáo thực hiện đề án “Hỗ trợ học sinh, sinh viên khởi nghiệp đến năm 2020”.

* Công tác truyền thong: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; phục vụ buổi lễ dâng 
hương Ngày lễ quan trọng, ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lê tháng 11:Kỷ niệm 103 năm Cách 
mạng Tháng Mười Nga (07/11/1917 - 07/11/2020); Kỷ niệm 90 năm Ngày thành 
lập Mặt trận dân tộc thống nhất Việt Nam (18/11/1930 - 18/11/2020); Kỷ niệm 
38 năm Ngày Nhà giáo Viẹt Nam (20/11/1982 - 20/11/2020).

* Công tác Truyền thông: Giám sát và tổ chức triển khai các nội dung 
trong đề án Truyền thông; tiếp tục quảng bá, truyền thông về Học viện trên các 
kênh thông tin; làm maket các sự kiện trong trường như thành lập các khoa, sự 
kiện chào tân sinh viên, ngày lễ 20/11... Tổ chức các chương trình truyền thông 
về Học viện Báo chí và Tuyên truyền; tuyên truyền giáo dục quy chế, văn hóa 
học đường; giáo dục chính trị, tư tưởng, văn hóa tham gia giao thông.

7. Công tác Khảo thí và Kiểm định chất lưọng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Phối hợp với các Khoa làm đề thi cho các lóp Đại 

học vừa làm vừa học, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách 
quan, kịp thời; phối họp với các đơn vị liên quan làm đề thi Ngoại ngữ chuẩn



đầu ra đợt 4, Tin học chuẩn đầu ra đợt 4 tại Học viện; tiên hành làm đê thi kêt 
thúc học phần (các môn đại cương) cho sinh viên các khóa 37, 38, 39, các lóp 
học lại, học cải thiện điểm, lóp tự nguyện; tiêp nhận và quản lý ngân hàng đê thi 
từ các khoa, chuẩn bị các thủ tục cho công tác thẩm định ngân hàng đê thi đê 
đưa vào sử dụng; tập họp minh chứng khảo thí phục vụ công tác tự đánh giá chât 
lượng đào tạo năm 2 0 2 0 .

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: Điều phối, hỗ trợ các đơn vị 
hoàn thành thu thập minh chứng cho tự đánh giá 4 chưong trình đào tạo; hướng 
dẫn các biểu mẫu thống kê, số liệu, minh chứng; sửa chi tiết báo cáo tự đánh giá 
tiêu chuẩn 1-5 cho 03 khoa còn lại là Quan hệ Công chúng và Quảng cáo, Quan 
hệ quốc tế và Xã hội học; sửa chi tiết báo cáo Tự đánh giá tiêu chuẩn 6-11 cho 
Khoa Triết làm mẫu cho các khoa; rà soát lần 1 báo cáo Tự đánh giá tiêu chuẩn 
6-11 cho Khoa Xã hội học.

II. CỒNG TAC n g h iê n  Cứ u  k h o a  h ọ c , t h ô n g  t in  k h o a  
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Chuẩn bị hồ sơ và tổ chức nghiệm thu các đề tài nghiên cứu khoa học năm 

2020, hiện tại đã tổ chức nghiệm thu khoảng 50% tổng số đề tài năm 2020; đã hoàn 
thiện và gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh báo cáo thực hiện Nghị 
quyết 35; hoàn thiện và gửi các đơn Ke hoạch hoạt động khoa học sinh viên năm 
2021; điều chỉnh một số nội dung Quy chế quản lý hoạt động khoa học và 
thông báo cho các đơn vị; tham gia tổ chức Hội thảo khoa học quốc tế “Quản 
lý thông tin trên mạng xã hội trong bối cảnh bùng nổ thông tin”; cung cấp 
một số tài liệu liên quan đến hoạt động khoa học của Học viện theo yêu cầu 
của Đoàn kiểm toán; thông báo cho 3 chủ nhiệm được xét tuyển đề tài cấp bộ 
năm 2021-2022 để xây dựng Thuyết minh gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh; chuẩn bị các tài liệu phục vụ công tác kiểm tra hoạt động khoa học 
năm 2020 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; chuẩn bị các tài liệu 
phục vụ tổns kết việc thực hiện Nghị quyết 35-NQ/TW năm 2020 theo yêu 
cầu của Ban Chỉ đạo 35 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: nhận luu chiểu 79 cuốn luận án, luận vãn K23, 

K24, K25 và khóa luận tốt nghiệp K36; bổ sung 128 đầu sách (613 cuốn) của 
các nhà xuất bản; nhận sách, báo và tạp chí biếu từ các cơ quan phát hành; Làm 
thủ tục đặt báo, tạp chí Quý IV năm 2020. Cập nhật 127 tài liệu lên trang Thư viện số; xử 
lý nghiệp vụ: 806 cuốn; đăng kí 119 tài khoản thành viên sử dụng thư viện số cho cán bộ, 
sinh viên, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu số phục vụ giảng dạy và học tập. Hoàn 
thiện minh chúng phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa; cập nhật bổ sung minh chứng 
kiểm định giai đoạn 2017 đến nay.



* Công tác phục vụ: công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện được thực hiện 
nghiêm túc, đầy đủ, đúng giờ theo ké hoạch của nhà trường; sắp xếp chỉnh lý 
các Kho sách, báo và tạp chí để phục vụ bạn đọc trước và sau nghỉ hè; số lượt 
bạn đọc đến Thư viện: Phòng đọc: 2.290 lượt; Phòng mượn: 1.905 lượt; số lượt 
bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 126,551 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư 
viện số: 314,073 lượt.

* Công tác thông tin khoa học: hoàn thành việc xây dựng Ke hoạch triển 
khai xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề bản điện tử; xuất bản ấn phẩm 
Thông tin chuyên đề số 4 năm 2020 (bản điện tử đầu tiên) với chủ đề Xây dựng, 
chỉnh đốn Đảng trong giai đoạn hiện nay trên cổng thông tin điện tử của Học 
viện; dự kiến ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 4 năm 2020 (tên chủ đề, danh 
mục bài viết,...) trình Ban Giám đốc phê duyệt; tiếp tục cập nhật Cơ sở dữ liệu 
tra cứu bài in trên tạp chí phục vụ công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên
đề.

* Công tác Giới thiệu sách: Hoàn thành việc lựa chọn chủ đề Giới thiệu 
sách tháng 8 năm 2 0 2 0  (tên chủ đề, danh mục sách giới thiệu); viết giới thiệu 
tóm tắt sách theo chủ đề tháng 9 năm 2020 đã được duyệt.

Công tác khác: lập danh sách phân công cán bộ trực trong thời gian nghỉ 
hè; lựa chọn một số đầu báo phục vụ kỳ thi năng khiếu báo chí năm 2 0 2 0 .

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành bản thảo Tạp chí số 11 năm 2020, đảm bảo yêu cầu về chất 

lượng nội dung và kỹ thuật; hoàn thành số Chuyên đề 02; làm việc với Bộ 
Thông tin và Truyền thông về Hồ sơ xin đề nghị Tạp chí Lý luận chính trị và 
Truyền thông, trong đó bao gồm Tạp chí in tiếng Việt và tiếng Anh, số Chuyên 
đề hàng năm và Tạp chí điện tử; tổ chức khôi phục dữ liệu Tạp chí đã xuất bản 
phục vụ cung cấp nội dung cho Tạp chí điện tử.

Trình Giám đốc ký Quyết định kiện toàn Hội đồng Biên tập, Ban Biên tập 
sau khi có những thay đổi về nhân sự Học viện, gồm 28 thành viên; góp ý về Dự 
thảo Đe án phát triển hệ thốns Tạp chí HCMA; tiếp tục triển khai lấy ý kiến cho 
Dự thảo Quy chế Tổ chức và hoạt động của Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền 
thông.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Làm Tờ trình đề nghị Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh cho phép 

kiện toàn các chức danh lãnh đạo, quản lý của một số đơn vị; làm Tờ trình và 
hoàn thiện Chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, Quy chế hoạt động của Trung 
tâm Ngoại ngữ - Tin học trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê 
duyệt;

Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
04 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 16



giảng viên; Hoàn thiện thủ tục cho hưởng phụ câp hành chính và hỗ trợ ôn định 
thu nhập cho cán bộ; tham mưu hoàn thiện thủ tục và tặng quà nghỉ hưỏng chế độ 
hưu trí cho 0 1 cán bộ; hoàn thiện thủ tục ký họp đồng làm việc cho 0 1 viên chức; 
hợp đồng lao động không xác định thòi hạn cho 0 1 cán bộ; làm họp đồng thòi vụ, 
họp đồng công nhật cho người lao động.

Phối hợp vói Viện Báo chí hoàn thiện thủ tục mở lóp bồi dưõng cán bộ, 
viên chức theo kế hoạch; tham mưu triển khai tổ chức Hội nghị đánh giá, xếp loại 
tập thể, cá nhân cán bộ quản lý cấp trưỏng đon vị; hoàn thiện hồ sơ đánh giá tập 
thể và cá nhân, tổng kết phong trào và bình xét các danh hiệu thi đua năm 2 0 2 0  

trình Hội đồng thi đua, khen thưởng Học viện; hoàn thiện báo cáo về công tác Tố 
chức - cán bộ trình Học viện Chính trị quốc gia Hô Chí Minh.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 11, phương hướng công tác tháng 12 năm 

2020; xây dựng kế hoạch công tác tháng 12 trình Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh; phối họp tổ chức thành công Lễ Kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt 
Nam 20/11; tổng họp đánh giá, bình xét thi đua Văn phòng Học viện; tổ chức 
phối họp với đoàn kiểm tra kiểm tra Văn minh, văn hóa, công sở; dự thảo Báo 
cáo Tổng kết công tác năm 2020 và Phưong hưóng năm 2021; chuẩn bị các nội 
dung phục vụ Hội nghị Tổng kết công tác năm và Hội nghị Cán bộ Công chức, 
viên chức năm 2020; trực văn thư Ban Giám đốc,đáp ứng trình ký nhanh chóng 
đúng thời gian quy định, cấp phát phôi bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy 
định; Thực hiện công tác hành chính của Văn phòng; phối họp cùng bộ phận Lễ 
tân và Đảng ủy phục vụ các đoàn đến chúc mừng ngày 20/11.

Cổng thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lóp bồi 
dưỡng nghiệp; truyền thông các sự kiện của Học viện, duy trì thông tin trên bảng 
điện tử của Nhà trường.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 11 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; cung cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị.

2. Công tác hành chính
* Công tác vãn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp úng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ.



* Công tác ỉễ tân, phục vụ, vệ sinh, vãn hoá công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đơn vị, thẩm định các chương trình đào tạo, khai giảng, bế 
giảng các lớp tại Học viện.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan. Thực 
hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Thực hiện một so nhiệm vụ khác:
- Bố trí, sắp xếp lịch bảo vệ luận văn, các cuộc họp khoa học không để 

chồng chéo.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý các công việc hành chính hằng ngày 

nhanh chóng, kịp thời. Xác nhận chữ ký cho cán bộ, giảng viên; phối hợp với 
các đơn vị trong Học viện để tổ chức triển khai tốt các hoạt động chung của Nhà 
trường.

3. Công tác y tế
Thực hiện tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và 

sinh viên cụ thể như sau: Khám bệnh:93 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu: 28 
lượt người bệnh; tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 05 lượt người bệnh; 
khám chuyển bệnh viện điều trị:06 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 65 lượt 
người bệnh; giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an 
toàn thực phẩm trong toàn Học viện; tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và của Ban chỉ đạo 
phòng chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện

Đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các 
tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện; kết hợp với 
Ban quản lý kí túc xá giám sát, theo dõi tình hình sức khỏe của các em sinh viên 
trong Ký túc xá Học viện và kiểm tra sức khỏe, hướng dẫn các em sinh viên Lào 
biện pháp phòng chống dịch Covid-19 khi các em hoàn thành thời gian cách ly 
tập trung quay trở lại Ký túc xá Học viện

Tổ chức và giám sát công tác khám sức khỏe đầu vào cho sinh viên K40 
theo kế hoạch của Học viện vào 2 ngày 14 và 15/11/2020 tại Học viện với tổng 
số 2.190 sinh viên tham gia khám.

4. Đội xe
Trong tháng 11 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời 

không để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng 
xe đúns mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục 
vụ tốt; cán bộ công chức, viên chức, người lao động của Nhà trường trong tháng



luôn kịp thời, an toàn. Liên hệ khảo sát đơn vị sửa chữa bảo dưỡng xe cho Học 
viện nhằm đảm bảo an toàn tiết kiệm.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý và vận hành các phòns học, hội trường, phòng thực hành chức 

năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I, kế hoạch học tập và thi các lóp tự 
nguyện năm học 2020-2021; hoàn thành nhiệm vụ trong Ke hoạch thi Tiếng 
Anh trình độ Bl, B2 đọt 4 năm 2020 (ngày 07 tháng 11); hoàn thành nhiệm vụ 
trong Ke hoạch Khám sức khỏe sinh viên khóa 40 năm 2020 (ngày 14 tháng 11); 
phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2 0 2 0  - 2 0 2 1 ; phục vụ kế hoạch học 
tập của các lớp bồi dưỡng; chuẩn bị các điêu kiện phục vụ Kê hoạch Tô chức Lê 
kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2020; phối họp, hỗ trợ hoạt động theo 
Ke hoạch hoạt động của Đoàn Thanh niên Học viện và các Khoa.

Tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, gặp sự 
cố và phối họp Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, 
nước hỏng tại các Hội trưòng, giảng đường.

V. CONG TAC q u a n  Lý  tà i c h ín h , Tà i Sả n , Đầ u  t ư  Xâ y  
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham muư Ban Giám đốc điều hành ngân sách Quý IV, chuẩn bị phương 

án ngân sách năm 2 0 2 1 ; điều hành các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về 
công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, trình tự; phục vụ đoàn kiểm toán 
nhà nước kiểm tra tại đơn vị từ ngày 9/11 đến ngày 24/11/2020; đảm bảo kinh 
phí cho: Lễ kỉ niệm ngày nhà giáo Việt nam 20-11 của Học viện; Đảm bảo thanh 
quyết toán, thực hiện chính sách cho cán bộ, viên chức người lao động theo kế 
hoạch: lương, thanh toán giảng dạy các hệ; tham mưu Ban Giám đốc ban hành 
Quy định thu chi chương trình đào tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 
2020-2024); tổ chức thực hiện thu bảo hiểm y tế bắt buộc năm 2021 cho các 
khóa 37, 38, 39; phối họp với các đon vị liên quan thẩm định, thanh quyết toán 
các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa; tiếp tục trình, thảo luận 
sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ, Chi tiêu chưong trình chất lượng cao (tháng 12).

2. Công tác xây đựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Chỉ đạo thực hiện các công việc phục vụ kịp thời cho công tác đào tạo, 

bồi dưỡng của nhà trường: mua sắm trang thiết bị dạy và học, cải tạo sửa chữa 
các công trình, bảo trì, bảo dưỡng các trang thiết bị đảm bảo đúng quy định, 
đúng tiến độ.

* về mua sắm: Hoàn thành đấu thầu gói văn phòng phẩm, thiết bị điện 
nước, hoàn thành việc mua sắm các vật dụng, tư trang phục vụ an ninh quốc 
phòng. Cấp phát máy tính, máy in, máy phô tô cho các đon vị khoa, phòng, ban.

* về cải tạo, sửa chữa: triển khai thực hiện cải tạo sửa chữa nhà ở sinh 
viên Lào (E4), hoàn thành các điều kiện phục vụ dạy môn an ninh quốc phòng.



Thường xuyên duy trì, bảo dưỡng thang máy, điều hoà trung tâm và các điều 
hoà khu giảng đường.

Triển khai, thực hiện ký họp đồng gói máy chủ thư viện, đấu thầu dịch vụ 
bảo vệ, đang làm thủ tục đấu thầu gói phần mềm đào tạo ..và phần mềm quản lý 
an ninh Ký túc xá Học viện, hiện đang tiên hành cải tạo đường điện ngâm Ký 
túc xá và cải tạo xong đầu hồi nhà B 1 đang chờ nghiệm thu; tiếp tục bảo dưỡng 
các trang thiết bị phục vụ dạy và học.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TỂ
* Đề án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”; tham gia cuộc họp dự án tại Học viện 
Bưu chính Viễn thông từ ngày 23/11-26/11/2020; tổ chức lóp học trực tuyến với 
ĐH Nữ sinh Sookmyung; làm quy trình xin ký Biên bản ghi nhớ với ĐH Công 
nghệ Swinburne, úc; hoàn thiện việc xây dựng đề án họp tác Hỗ trợ Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi chính sách của Chính phủ 
(giai đoạn 2) với Cơ quan Hợp tác quốc tế Hàn Quốc KOICA; tổ chức Hội thảo 
khoa học quốc tế “Quản lý thông tin trên mạng xã hội trong bối cảnh bùng nổ 
thông tin” vào 04/11/2020.

* Chương trình Đào tạo quốc tế: Quản lý chương trình: Hoàn thiện danh 
sách và hồ sơ sinh viên chương trình Cử nhân quốc tế năm học 2020; Rà soát 
chuyên cần của sinh viên tháng 10  và cảnh báo học lại đối với những trường họp 
nghỉ học nhiều; Hoàn thiện ké hoạch phân bổ giảng viên và giờ giảng năm học 
2020 - 2021; Tổ chức họp tình hình sinh viên tháng 10/2020; Chuẩn bị cho công 
tác kiểm định quốc tế theo chu kỳ 6 năm/làn; Tổ chức thi Tiếng Anh cho sinh 
viên nhằm thay thế điều kiện tiếng Anh đầu vào IELTS 6.0; Họp ban chỉ đạo 
Chương trình nhằm thống nhất vai trò, trách nhiệm của các đơn vị trong việc triển 
khai Chương trình trong giai đoạn 2020 - 2024; xây dựng dự toán năm học 2020- 
2021.

Công tác tổ chức giảng dạy: Triển khai chương trình đại cương: mở thêm 
lóp học phần tiếng Anh IELTS cơ bản và phân lóp sinh viên theo trình độ hiện tại.

Công tác khác: Tổ chức khám sức khỏe cho sinh viên nhập học năm 2020 
và đăng kí Bảo hiểm y tế cho sinh viên Chương trình; Trao đổi với Đại học 
Middlesex về việc gửi quà tặng (áo đồng phục) cho sinh viên khóa mới và cán bộ 
Chương trình; Rà soát tên tài khoản của sinh viên lóp Chuyên ngành 2018 trên hệ 
thống Unihub nhằm thống nhất cách hiển thị tên.

* Công tác quản lý lưu học sình (LHS) Lào: Phối họp với ban Ke hoạch 
Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí cho LHS Lào; Phối họp với các đơn vị 
liên quan làm thủ tục đưa các LHS Lào K36 ra cửa khấu về nước (đợt 2); Làm 
thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào; Đón LHS Lào K40; xây dựng kế hoạch tổ 
chức lễ Tổng kết năm học 2019-2020 và phương hướng kế hoạch năm học 2020-



2021; xây dựng kế hoạch tổ chức tham quan cho các LHS Lào K24.2, K25.2 vấ 
K39.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
TỔ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt nam 20/11; tổ chức 

kiểm tra nề nếp làm việc, văn minh, văn hóa công sở; phối họp với các đem vị 
chức năng tổ chức phong trào “Dạy tốt, học tốt, làm việc tốt” tại các đon vị trong 
Học viện.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia công tác tổ chức, huy động đoàn viên tham gia chào cò' đấu 

tháng; truyền thông các nội dung liên quan đến 3 5 và huy động các đon vị trực 
thuộc cũng như các đoàn viên tham gia khảo sát bộ nhận diện của Học viện; 
tham gia Hội thảo khoa học “Nhìn lại biến động chính trị ở Liên Xô và Đông Âu 
thời kỳ khủng hoảng, sụp đổ - Nhũng bài học đối với công tác tư tưởng trong 
thanh niên hiện nay” do Đoàn Học viện CTQG Hồ Chí Minh tổ chức.

Tổ chức thành công chưong trình chào Tân Sinh viên K40 “Welcome to 
AJC 2020”; tham gia hỗ trợ công tác tổ chức cũng như truyền thông các hoạt 
động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; phối họp với Công ty Vinfast, 
Cà phê Trung Nguyên, Talks English tố chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên 
như: tặng mũ bảo hiểm, chương trình tập huấn Kĩ năng mềm với nội dung 
hướng dẫn phưong pháp học Tiếng Anh hiệu quả, tặng sách khỏi nghiệp của 
Chủ tịch Tập đoàn Trung Nguyên, tuyển sinh viên giỏi Tiếng Anh tham gia dạy 
part time... Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên và Đảng ủy, Ban Giám đốc 
giao; hoạt động Tập huấn Công tác Đoàn năm học 2020 - 2021, Tổng kết Công 
tác Đoàn và Phong trào thanh niên năm học 2019 - 2020. Hoạt động trải nhiệm 
trong môi trường quân ngũ “Hát mãi khúc quân hành” tại Lữ đoàn 8 6 , Binh chủng 
Hóa học chào mừng kỉ niệm ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CỔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Thông báo kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2020-2021; chuẩn bị báo 

cáo quy mô đào tạo và đăng ký chỉ tiêu tuyển sinh các hệ, các trình độ năm 2 0 2 1  

gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo; chuẩn bị báo cáo kết quả tuyển sinh đại học chính 
quy năm 2020 nộp Bộ Giáo dục và Đào tạo; kiểm tra nề nếp học tập chung của 
các lóp, các hệ theo quy định; tổ chức thi học kì 1 các khóa 37, 38, 39; triển khai 
lịch thực tế chính tị xã hội, kiến tập các lóp theo kế hoạch; dự kiến thông báo xét 
tốt nghiệp đọt 4.



2. Đào tạo đại học vừa ỉàm vừa học • • • •
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 01 năm 2021; 

tiếp tục liên hệ với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa 
học năm 2021; giám sát lịch học, thi .các lóp trong và ngoài Học viện theo kế 
hoạch; bế giảng các lóp: Công ty phát triển Điện lực miền Bắc, Hoàn thiện hồ sơ 
xét tốt nghiệp và bế giảng các lóp Quản lý xã hội 36 Sóc Trăng, Bạc Liêu.

3. Đào tạo sau đại học « • •
Thông báo kết quả thi tuyển sinh, công nhận trúng tuyển, gửi Giấy báo 

nhập học, tổ chức khai giảng các lóp thạc sĩ đợt 2 /2 0 2 0 ; tổ chức xét tuyển 
nghiên cứu sinh đợt 2 ngày 11/12/2020, công nhận trúng tuyển, gửi Giấy báo 
nhập học cho các thí sinh trúng tuyển; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, kế 
hoạch học tập học kỳ các lcp thạc sĩ đợt 2 /2 0 2 0 ; dự thảo kế hoạch học tập, kế 
hoạch thi học kỳ II các lóp thạc sĩ K25, K26.1; xây dựng báo cáo kết quả tuyển 
sinh sau đại học năm 2020 nộp Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Triển khai và giám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; tổ chức hội đồng 
luận văn cho khóa 24.2 tại Học viện, Phú Thọ; rà soát, cảnh báo và hoàn thiện 
các điều kiện bảo vệ cho các lóp cao học khóa 24.2; thông báo xét tốt nghiệp đợt 
2 /2 0 2 0  cao học và nghiên cứu sinh.

4. Bồi dưỡng
Xây dựng kế hoạch tổng thể chiêu sinh các lóp, các hệ bồi dưỡng năm 

2 0 2 1 ; khai giảng lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: 
Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương đương tại Học 
viện Chính trị khu vực III; khai giảng 1 lóp Bồi dưỡng Lãnh đạo quản lý báo chí 
tại Học viện; khai giảng 1 lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; khai 
giảng 1 lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Tổng Công ty điện lực Việt Nam; 
hiêu sinh 1 lóp Nghiệp vụ sư phạm tại Học viện (lóp 4); tổ chức thi chứng chỉ 
tiếng Anh Bl, B2 chuẩn đầu ra đợt 5 năm 2020; tổ chức thi tin học chuẩn đầu ra 
đợt 5 năm 2020; tham mưu hoàn thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi 
dưỡng và trình Giám đốc ký ban hành các chương trình bồi dưỡng; đẩy mạnh 
công tác chiêu sinh các lóp bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; tố chức in chứng 
chỉ lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; triển khai rà soát các chương 
trình bồi dưỡng; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đợt 4 
năm 2020; thông báo và tiếp nhận hồ sơ đăng kí thi chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 
và tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 2 0 2 1 ; giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch 
học tập các lớp hệ bồi dưỡng tại Học viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương 
tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng trong năm 2 0 2 1 .

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: Nắm bắt diễn biến tư tưởng sinh viên K40 và các 

khóa trước; kiểm tra sinh viên thực hiện quy chế, hướns dẫn sinh viên K40 thực 
hiện quy chế; đánh giá bài thu hoạch Tuần sinh hoạt công dân - học sinh, sinh



viên của K40; phối họp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên 
ngoại trú; thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Ban Giám đôc chỉ đạo.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lê tháng 12: Ngày thê giới phòng chông 
AIDS 1/12; Kỷ niệm 73 năm toàn quốc kháng chiến (19/12/1946 - 19/12/2019); 
Kỷ niệm 60 năm ngày thành lập Mặt trận Dân tộc Giải phóng miền Nam Việt 
Nam (20/12/1960 - 20/12/2020); Kỷ niệm 76 năm ngày thành lập quân đội nhân 
dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2020); Kỷ niệm 31 năm Ngày truyền thống 
Hội Cựu chiến binh Việt Nam (06/12/1989 - 06/12/2020); tiếp tục cập nhập tư 
liệu tại phòng Truyền thống; Ban hành quy chế hoạt động phòng tưởng niệm Hồ 
Chủ tịch; quản lý phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiêp đón các đoàn thăm 
chu đáo.

* Công tác Truyền thông: tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; ra mắt chính thức CLB truyền thông ACC; tổ chức truyền thông 
trên mạng xã hội; chuẩn bị tổ chức cuộc thi bộ nhận diện AJC; tăng cường chất 
lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt độns trọng tâm của Học viện và công 
tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến thắc mắc liên quan đến 
tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, giảng viên, sinh viên Học 
viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá về Học viện trên 
Facebook cá nhân; duy trì thường xuyên các hoạt động truyền thông của đơn vị 
mình, có kết nối và tương tác với íanpage của Học viện; tổ chức các hoạt động 
quảng bá, truyền thông về đon vị; các khoa đào tạo nhanh chóng thành lập Hội 
cụu sinh viên của đơn vị mình và tiến tói thành lập Hội cụu sinh viên Học viện.

6. Công tác thanh tra
Giám sát các hoạt động chung của nhà trường; xây dựng Quyết định, kế 

hoạch Thanh tra, kiểm tra các đơn vị theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và hoàn 
thành các nhiệm vụ đột xuất khác được giao.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thỉ: Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 12/2020; phối họp với các đơn vị làm đề thi cho các lóp Đại học 
chính quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học... 
phối họp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học 
đọt 5 theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo; chủ trì hoạt động thẩm định 
ngân hàng đề thi học phần, trình Ban giám đốc ra quyết định ban hành và đưa 
vào sử dụng; thống kê, xử lý số liệu công tác khảo thí đế cung cấp thông tin 
phục vụ báo cáo tại Hội nghị cán bộ, công nhân viên chức Học viện năm 2020.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: Rà soát báo cáo tiêu chuân 6-11 
cho các khoa. Tổng duyệt báo cáo TĐG tiêu chuẩn 1-11 và danh mục minh 
chứng. Tiến hành tổ chức nghiệm thu báo cáo tự đánh giá cho 04 chưong trình 
đào tạo.



II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẨT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Làm việc với Đoàn kiểm tra hoạt động khoa học của Học viện Chính trị 

quốc gia Hồ Chí Minh; tổng kết việc thực hiện Nghị quyết 35-NQ/TW năm 
2020 theo các nội dung, yêu cầu của Ban Chỉ đạo 35 của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh; xây dựng Báo cáo tổng kết hoạt động khoa học và 
chuẩn bị một số tài liệu liên quan phục vụ cho hội nghị tổng kết hoạt động 
khoa học năm 2 0 2 0  và phương hướng, nhiệm vụ năm 2 0 2 1 .

Thống kê các hoạt động khoa học để lập danh sách đề nghị khen thưởng 
những cá nhân, tập thể có thành tích xuất sắc trong hoạt động nghiên cứu 
khoa học; tham gia thẩm định, đề xuất khen thưởng những cá nhân, tập thể có 
thành tích xuất sắc trong tổ chức thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị; 
xây dựng Báo cáo tổng kết hoạt động khoa học sinh viên và chuẩn bị một số 
tài liệu liên quan phục vụ cho hội nghị tổng kết hoạt động khoa học sinh viên 
năm 2 0 2 0  và phương hướng, nhiệm vụ năm 2 0 2 1 .

Tổ chức lấy ý kiến góp ý xây dựng Báo cáo kiến nghị gửi Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; thanh quyết toán các nhiệm vụ khoa học đã 
thực hiện; đôn đốc, nhắc nhở các đơn vị rà soát lại toàn bộ các nhiệm vụ khoa học 
được giao để hoàn tất, thực hiện thanh quyết toán đúng tiến độ, đúng quy định.

2. Công tác thông tin khoa học
Phục vụ bạn đọc tại thư viện đảm bảo đúng giờ, có tinh thần trách nhiệm 

cao; hoàn thành công việc Giới thiệu sách chủ đề tháng 12 năm 2020 và giới 
thiệu trên cổng thông tin điện tử đúng thời hạn; triển khai công tác xuất bản ấn 
phẩm điện tử Thông tin chuyên đề; tiếp tục cập nhật cơ sở dữ liệu tra cứu bài 
viết in trên các tạp chí uy tín; soạn một số tên báo; tiến hành bổ sung tài liệu của 
một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; tiếp tục sổ hóa tài liệu và cập 
nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; xử lý nghiệp vụ tài liệu mới.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Hoàn thành bản thảo số tháng 12/2020 (số thường kỳ); hoàn thành các thủ 

tục liên quan đến số Chuyên đề số 02; Báo cáo Ban Giám đốc về Tổng kết thí 
điểm xuất bản 02 số Chuyên đề năm 2020; làm tờ trình xin ý kiến về phương 
thức, cơ chế xuất bản số Chuyên đề từ năm 2021 theo phương thức xã hội hóa; 
chuẩn bị các điều kiện để xuất bản Tạp chí điện tử, tạp chí in bằng tiếng Anh 
vào cuối Quý IV-2020; xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2021; chuẩn bị số Tạp 
chí Tết Tân Sửu (số 1-2021); duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, 
CTV đảm bảo công tác đặt bài, biên tập, phản biện theo hướng ổn định và nâng 
cao chất lượng xuất bản Tạp chí.



III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thành việc phân định chức năng, nhiệm 

vụ, quvền hạn. tổ chức bộ máy của các đon vị có sự trùng lấn và ban hành Quyêt 
định sửa đổi bổ sung; chuẩn bị các phươns án về tô chức bộ máy và phưomg 
thức hoạt động của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học sau khi có Quyết định thành 
lập; hoàn thiện Đề án xác định vị trí việc làm tại các đon vị trực thuộc Học viện; 
thực hiện đúns, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, công 
chức viên chức.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, cổng thống tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 12 năm 2020 và phưong hướng, nhiệm vụ tháng 1 

năm 2021 phục vụ giao ban tháng 1 năm 2021; dự thảo báo cáo quý IV năm 
2021; xây dựng Kế hoạch công tác tháng 12 và Kế hoạch tổng thể năm 2021 báo 
cáo Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; phối họp cùng các đon vị liên tổ 
chức Hội nghị tổng kết công tác năm và Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức 
năm 2020; xây dựng kế hoạch tết Tân Sửu. Điều hành tốt các hoạt động của 
CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động 
và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; 
đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với 
văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - 
điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường,

2. Công tác hành chính
Tham gia phục vụ hội nghị cán bộ công chức viên chức Học viện năm 

2 0 2 0 ; chuẩn bị hội trường làn cônơ tác lễ tân phục vụ tổng kết công tác năm 
2020, công tác chuẩn bị Tét Tân Sửu 2021; phối hợp với các đon vị thực hiện các 
chương trình, kế hoạch đề ra; đảm bảo trục đúng quy định, đảm bảo an ninh trật 
tư, an toàn phòng chống cháy nổ.

3. Công tác y tế
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống 
dịch Covid-19 trong Học viện; theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong 
Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh 
mới để xử lý kịp thời; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác 
phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo kế hoạch của Học viện; thực hiện và 
giám sát công tác phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đọt II năm 2020



tại Học viện; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận 
Cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban 
Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
đế thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thưc hành và Hỗ trơ đào tao
• • •

Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 
viên phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2 0 2 0  - 2 0 2 1 ; phục vụ kế hoạch 
học tập của các lóp bồi dưỡng; chuẩn bị các điều kiện phục vụ Kế hoạch thi 
Tiếng Anh trình độ Bl, B2 đợt 5 năm 2020; phối họp, hỗ trợ các hoạt động 
ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các câu lạc bộ và của Đoàn thanh niên 
Học viện; tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học; tiến hành 
thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; tiếp tục sửa chữa bàn, ghế hỏng và 
đê nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đường

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DỤNG cơ bản
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu cho Ban Giám đốc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đổi, 

bô sung một số điều) sau khi có kiến nghị của kiểm toán nhà nước, Quy định chế 
độ chi đào tạo chất lượng cao; đối chiếu, bổ sung hồ sơ giảm trừ gia cảnh thuế 
thu nhập cá nhân năm 2 0 2 0 ; đôn đốc thanh quyết toán và giải ngân ngân sách 
Quý IV, năm 2020 (đặc biệt là kinh phí không thường xuyên như các danh mục 
mua sắm sửa chữa, các đề tài khoa học, kinh phí lào, vượt giờ); giải trình các * 
kiên nghị của Kiểm toán nhà nước; rà soát,đôn đốc các khoản thu thuộc năm tài 
chính 2020; đề xuất, xin chủ trương Ban Giám đốc về giảm kinh phí của các họp 
đồng liên kết, cho thuê do tác động của dịch COVID 2019 trong năm 2020; 
thanh quyết toán cho cán bộ, giảng viên, sinh viên và các hoạt động khác theo kế 
hoạch.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Tiếp tục thực hiện các công việc đang triển khai: đấu thầu gói phần mềm 

đào tạo và phần mềm quản lý an ninh Ký túc xá, nghiệm thu các công trình sửa 
chữa nhỏ: cải tạo nhà Bl, lát nền nhà Al, B8, B9, nhà B15, E7, E8 , trang trí 
khánh tiết phòng 301, 302 nhà B3.. .Giám sát chặt chẽ các công trình sửa chữa lớn.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TỂ
* Đe án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp” và dự án “Hỗ trợ Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi chính sách của Chính phủ” giai đoạn 2.

* Chương trình đào tạo auốc tế: Tổ chức dạy học bổ sung kiến thức đối 
với sinh viên nhập học đợt 4; Tổ chức khai giảng năm học mới trong tháng 
12/2020; Hoàn thiện sổ tay học tập và triển khai Kế hoạch dạy học năm học 2020-



2021; Thực hiện kiểm định quốc tế theo yêu cầu của Đại học Middlesex vào 
ngày 18/12/2020.

* Công tác quản ỉỷ lưu học sinh Lào: Phôi họp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện đón LHS K26.2; Tổ chức lễ Tổng kết năm học 2019-2020 và 
phưong hướng kế hoạch năm học 2020-2021; Tổ chức tham quan cho các LHS 
Lào K24.2, K25.2 và K39; Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế dộ 
cho luư học sinh Lào.

vn. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
* Công tác Công đoàn:
Tuyên truyền, phối hợp tổ chức Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức 

năm 2 0 2 0 ; tổng kết các hoạt động công đoàn năm 2 0 2 0  đề ra phương hướns, 
nhiệm vụ năm 2 0 2 1 .

* Công tác Đoàn và phong trào thanh niên: Tiếp tục thực hiện công tác 
Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện; thực hiện các nội dung về chương trình 
35; đảm nhiệm công tác tổ chức hoạt động chào cờ đầu tháng {nếu có); hoạt 
động Tập huấn Công tác Đoàn năm học 2020 - 2021, Tổng kết CTĐ và PTTN 
năm học 2019 - 2020; hoạt động trải nghiệm trong môi trường quân ngũ “Hát mãi 
khúc quân hành” tại Lữ đoàn 86, Binh chủng Hóa học chào mừng kỉ niệm ngày 
thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam; phối họp với Thành đoàn Yên Bái tổ 
chức chương trình tình nguyện “Đông Ấm” tại Huyện Mù Căng Chải, Tỉnh Yên 
Bái.
Nơi nhắn:
- HVCTQGHCM (để b/c),
-Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, m



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM__________________________« __________________________________9_________

Hà Nội, ngàyoN thcing/ịy năm 2020

Số 5Ỵo/-BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 10 năm 2020 

và phương hướng công tác tháng 11 năm 2020

PHẢNI
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 10 NĂM 2020
I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO*, b ồ i DỮỠNG, c h ín h  t r ị , t h a n h  t r a

1. Đào tạo đại học tập trung
Hoàn thành việc xét tuyển đại học chính quy căn cứ kết quả thi tốt nghiệp 

THPT; tổ chức xác nhận nhập học, tiếp nhận sinh viên khóa 40, mở 43 lớp khóa 
40 cho 2.282 sinh viên trúng tuyển nhập học theo tất cả các phương thức xét 
tuyển; tổ chức Lễ Khai giảng năm học; thông báo lịch học chính thức học kỳ I 
năm học 2020-2021 cho sinh viên K40, lịch học các lớp cải thiện điểm, học lại 
cho sinh viên nợ môn các khóa; dự thảo lịch thi học kỳ I, phân kỳ học kỳ II năm 
học 2020-2021 các khóa; giám sát thực hiện lịch học tháng tập trung các lóp từ 
ngày 0/10/2020; xét tốt nghiệp và cấp bằng đợt 3 năm 2020; làm Quyết định xóa 
tên sinh viên quá hạn đào tạo K34; rà soát, cảnh báo, xóa tên sinh viên vi phạm 
quy chế theo tiến độ; giám sát lịch kiến tập các lóp chưa triển khai năm trước do 
dịch Covid-19; xây dựng lịch kiến tập Khóa 38, thực tập khóa 37; rà soát kê khai 
vượt giờ của các khoa theo kế hoạch; bổ sung, hoàn thiện hồ sơ báo cáo đánh giá 
ngoài 4 khoa theo kế hoạch.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Tổ chức thi tuyển sinh, mở lóp đại học hệ vừa làm vừa học (VLVH) 

ngành Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước K40B (19 sinh viên), ngành 
Báo chí chuyên ngành Báo in K40B (10 sinh viên) tại Học viện, lớp Chính trị 
học chuyên ngành Quản lý hoạt động tư tưởng - văn hóa K40B phối hợp với 
Trune tâm tư vấn Quản trị nhân lực Phương Đông (37 sinh viên), tuyển sinh bổ 
sung 25 sinh viên cho lóp Chính trị học chuyên ngành Chính trị phát triển K40B 
tại Học viện.

Tổ chức thi tuyển sinh lóp Chính trị học chuyên ngành Khoa học Quản lý 
nhà nước K40B tại Kiên Giang (50 sinh viên); phát hành Thông báo tuyển sinh 
hệ vừa làm vừa học năm 2021; xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa 
h n r  th án ơ  1 1 /o n g n

Giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các ỉớp VLVH trong tháng 9 theo kế 
hoạch; rà soát, hoàn thiện hồ sơ, in bằng, bảng điểm và bế giảng, thi các học



phần thay thế các lớp: Quản lý Nhà nước K36 tại Kiên Giang, Bạc Liêu; Quản lý 
x ã  hội 36 tại Sóc Trăng, Bạc Liêu; Xây dựng Đảng tại Khánh Hòa, Chính trị 
phát triển 37B tại Bắc Ninh, Xây dựng Đảng 37B tại Đồng Nai; rà soát cảnh 
báo, xóa tên sinh viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy định.

3. Đào tạo sau đại học
Thông báo kế hoạch thi tuyển thạc sĩ đợt 2 năm 2020, kế hoạch xét tuyển 

nghiên cứu sinh đợt 2 năm 2020; chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức thi tuyển thạc 
sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 2; dự thảo thông báo tuyển sinh thạc sì, xét 
tuyển nghiên cứu sinh năm 2021.

Giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lóp cao học trong tháng 10 theo kế hoạch; 
làm quyết định gia hạn lần 2 cho sinh viên các khóa 23, 24; phối hợp đôn đốc 
các lóp thu nộp học phí theo quy định; hoàn thiện hồ sơ và các thủ tục chuẩn bị 
bảo vệ đợt 1, 2 cho học viên các lóp 24.2 tháng 10 năm 2020; rà soát hồ sơ và 
xóa tên học viên các lớp 22.2 để xóa tên theo tiến độ hạn 4 năm.

4. Bồi dưỡng
Tiếp tục tổ chức quảng bá chiêu sinh theo kế hoạch tổng thể mở các lóp bồi 

dưỡng trong năm 2020; tổ chức chiêu sinh 1 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp 
vụ cho chức danh là: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và 
tương đương tại Trường Chính trị tỉnh Gia Lai; hoàn thành 2 lóp bồi dưỡng 
chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo 
cấp ủy cấp huyện và tương đương mở tại Học viện Chính trị khu vực II; hoàn 
thành việc mở lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Tuyên giáo với Ban Tuyên 
giáo tỉnh Thanh Hóa; tổ chức quản lý lóp bồi dưỡng Nghiệp vụ báo chí lớp 3 tại 
Học viện; chiêu sinh lóp bồi dưỡng Nghiệp vụ báo chí lóp 4 tại Học viện; tiếp 
tục đôn đôn và phối họp với công ty cổ phần Quảng cáo Báo chí Truyền hình 
Hà Nội chiêu sinh 3 lóp Bồi dưỡng báo chí tại Học viện và 1 lóp tại TP cần 
Thơ; hoàn thành việc chiêu sinh và mở 2 lóp Bổ sung kiến thức chuyên ngành 
Quản lý kinh tế cho học viên đã tốt nghiệp văn bằng thứ 2 mở lóp trước ngày 
1/6/2016 tại Học viện Chính trị khu vực II; hoàn thiện việc cấp chứng chỉ, bảng 
điểm cho 178 học viên 2 lóp hoc Bổ sung kiến thức chuyên ngành Quan hệ 
Quốc tế, Quản lý kinh tế cho học viên đã tốt nghiệp văn bằng thứ 2 mở lóp trước 
ngày 1/6/2016 tại Học viện; tổ chức thi 2 lóp tiếng Anh BI tại Học viện và 
Trường Chính trị tỉnh Bắc Ninh; tổ chức và quản lý 12 lớp học tin học và ngoại 
ngữ chuẩn đầu ra tại Học viện; tiếp nhận hồ sơ thi chuẩn đầu ra tiếng Anh Bỉ, 
B2 đợt 4 năm 2020 cho sinh viên K36 và các khóa trước, học viên cao học; tiếp 
nhận hồ sơ đăng kí thi tin học chuẩn đầu ra đợt 4/2020 cho sinh viên K36 và các 
khóa trước; tiếp tục tham mưu cho BGĐ, rà  soát điều kiện, thủ tục pháp lý đề 
ng h ị Bộ G iáo dục va  đào  tạo  cô n g  n h ận  ch ứ n g  chỉ T in  học củ a  Học v iện ; h o àn  
th à n h  v iệc  tập hợ p  các m in h  ch ứ n g  p h ụ c  vụ  cho  K iêm  đ inh  ch ấ t lư ợ n g  đào  tạo; 
phô i h ợ p  với các k h o a  tổ  ch ứ c  v à  q u ản  lý các lớ p  bồ i d ư ỡ n g  trự c  tu y ế n ; tô  chức



quản lý lớp bồi dưỡng Nghiệp vụ sư phạm lóp 2/2020 tại Học viện; tổ chức in 
và cấp phát chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 đợt 3năm 2020 cho sinh viên, học viên; 
to chức thi, in và cấp chứng chỉ Tin học chuẩn đầu ra đợt 3 năm 2020 cho sinh 
viên K36 và các khóa trước; tiếp nhận và làm thủ tục cho các học viên đã tốt 
nghiệp hệ vừa làm vừa học đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị Quốc gia 
HCM cấp Giấy chứng nhận trình độ cao cấp lý luận chính trị; phối họp với Ban 
KH-TC làm các thủ tục thanh toán các lóp bồi dưỡng.

Đôn đốc Xây dựng đề án đánh giá năng lực ngoại ngữ theo Khung năng lực 
ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam; tiếp tục chiêu sinh các lớp Bồi dưỡng 
trong và ngoài Học viện.

5. Công tác thanh tra
Thanh tra thi tuyển sinh VHVL Chính trị học tại Học viện; thanh tra, kiểm 

tra thi học phần, thi tin học, ngoại ngữ chuẩn đầu ra; thanh tra, kiểm tra thi 
chưomg trình cử nhân Quốc tế đợt 4; giám sát việc cấp phát phôi bằng; tham gia 
tập huấn nghiệp vụ thanh tra, luật công chức sửa đổi; báo cáo kết quả thanh tra 
phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá theo kế hoạch; giám sát việc làm thêm 
ngoài giờ và các hoạt động chung của nhà trường; kiểm tra việc thực hiện một 
số hợp đồng dịch vụ của Học viện.

6. Công tác Chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sình viên: tham gia quá trình tiếp sinh; tổ chức “Tuần sinh hoạt 

công dân - học sinh, sinh viên” đầu khóa học theo quy định của Bộ Giáo dục và 
Đào tạo; đổi mới phưong thức tổ chức, tổ chức chặt chẽ, nghiêm túc, hiệu quả; 
giáo dục quy chế với các lóp, đặc biệt K40 mới nhập học và hướng dẫn sinh 
viên thực hiện quy chế cho sinh viên; phục vụ bế giảng, khai giảng các lớp vừa 
làm vừa học; phục vụ trang trí cho hội nghị, hội thảo khoa học; hoàn thành 
nhiệm vụ báo cáo tiêu chí kiểm định chất lượng đon vị; hoàn thiện danh sách 
sinh viên được khen thưởng, tham gia tiếp sinh, liên hệ xin tài trợ cho sinh viên; 
thành lập ban vận động hội cựu sinh viên Học viện; xác nhận sinh viên, hướng 
dẫn sinh viên ngoại trú là sổ Quản lý sinh viên, tổ chức Tuần sinh hoạt công dân 
đầu khoá, trang trí khánh tiết khai giảng, tập huấn.

* Công tác tư van hướng nghiệp, khởi nghiệp: xây dựng Ke hoạch tổ chức 
các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nshiệp năm 2020; hoạt độna hỗ trợ hướna 
nghiệp sinh viên; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh.

* Công tác truyền thong: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; phục vụ buổi lễ dâng 
hương các ngày Lễ quan trọng.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Le tháng 10: Kỷ niệm 144 năm Ngáy
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sinh Đại tướng Lê Trọng Tấn (01/10/1914 - 01/10/2020); Kỷ niệm 90 năm Ngày 
ihành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2020); Kỷ niệm



66 năm Ngày giải phóng Thủ đô Hà Nội (10/10/1954 -10/10/2020); Kỷ niệm 64 
năm Ngày truyền thống Hội Liên hiệp Thanh niên Việt Nam (15/10/1956 - 
15/10/2020); Kỷ niệm 59 năm Ngày toàn dân phòng cháy, chữa cháy 
(04/10/1961 - 04/10/2020).

* Công tác Truyền thông: Giám sát và tổ chức triển khai các nội dung 
trong đề án Truyền thông; tiếp tục quảng bá truyền thông về Học viện, phục vụ 
việc tuyển sinh; làm maket các sự kiện trong trường; truyền thông các ngày Lễ 
trong tháng 10; tổ chức các chương trình truyền thông vể Tuyển sinh - Hướng 
nghiệp của Học viện Báo chí và Tuyên truyền: đưa tin về các vấn đề liên quan 
đến tuyển sinh của Học viện.

* Các công tác đang thực hiện theo kế hoạch: Tuyên truyền giáo dục quy 
chế, văn hóa học đường; giáo dục chính trị, tư tưởng, văn hóa tham gia giao 
thông; thu bài thu hoạch Tuần sinh hoạt công dân - học sinh, sinh viên; hướng 
dẫn sinh viên ghi danh sách sinh viên chưa hoàn thành bài thu hoạch đúng hạn; 
hướng dẫn sinh viên K40 đăng ký làm sổ Quản lý sinh viên; hướng dẫn thủ tục 
xin đăng ký tạm vắng, tạm trú phục vụ công tác xin xác nhận của công an 
phường/xã nơi sinh viên đang ở để đi học theo quy chế của Bộ Giáo dục đào tạo 
và Học viện.

Phối hợp với các khoa, phòng, ban thực hiện tư vấn, hướng nghiệp sinh 
viên; làm thủ tục sinh viên nhận tài trợ của Tạp chí Báo cáo viên; quản lý sinh 
viên tham gia đi học đúng giờ, không sử dụng điện thoại, không nhờ học hộ; 
tham gia chào cờ nghiêm túc; tiếp nhận đơn xin xác nhận sinh viên và phối họp 
với Văn phòng Học viện lấy dấu xác nhận phục vụ giải quyết chế độ của sinh 
viên ở địa phương.

7. Công tác Khảo thí và Kiểm định chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Phối họp với các Khoa làm đề thi cho các lớp Đại 

học vừa học vừa làm, các lóp Cao học, đề thi cải thiện điểm cho các khóa đảm 
bảo tính bảo mật, khách quan, kịp thời; thực hiện công tác khảo thí đối với các 
môn đại cương cho các học phần của học kỳ II năm 2019-2020; phối họp với 
các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ đợt 4 và Tin học đợt 4 
năm 2020; hướng dẫn các đơn vị xây dựng ngân hàng đề thi theo quy định và dự 
kiến kế hoạch thầm định.

* Công tác Kiểm định chất lượng: Rà soát báo cáo Tự đánh giá (TĐG) 
tiêu chuân 1-5 cho 04 khoa TĐG chương trình đào tạo; điêu phôi, tông hợp, 
hướng dẫn các phòng ban thu thập minh chứng bổ sung cho TĐG 04 chương 
trình đào tạo; điều phối, tổng hợp, hướng dẫn các phòng ban thu thập minh 
chứng bổ sung và viết Báo cáo Rà soát giữa chu kỳ kiểm định chất lượng; viết 
báo cáo công tác Đảm bảo chất lượng gửi Ban Quản lý đào tạo theo yêu cầu của 
Bô Giáo duc và Đào tao



II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Triển khai Kế hoạch hoạt động khoa học năm 2021 đến các đon vị trong 

Học viện; tố chức Hội đồng tư vấn duyệt đề cưong đề tài nghiên cứu khoa sinh viên 
năm 2021 và hoàn thiện dự thảo Ke hoạch nghiên cứu khoa học sinh viên năm 
2021 đế trình Giám đốc phê duyệt; tiếp tục hoàn thiện minh chứng, tổng họp báo 
cáo danh mục tự đánh giá kiểm định chất lưọng giáo dục đào tạo; tổ chức nghiệm 
thu các đê tài nghiên cứu khoa học đã hoàn thiện và nộp sản phẩm cho Ban Quản lý 
khoa học; hoàn thiện Báo cáo thực hiện Nghị quyết 35 và gửi Học viện Chính trị 
quôc gia Hồ Chí Minh; hoàn thiện báo cáo góp ý, đề xuất nhiệm vụ khoa học đối 
với Chuông trình nghiên cứu lý luận chính trị giai đoạn 2021-2025 và gửi Hội đồng 
Lý luận Trung ưong; thực hiện các nhiệm vụ khác theo kế hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiểu luận án, luận văn K23, K24, K25; 

bô sung 270 cuốn sách của giảng viên; nhận sách, báo và tạp chí biếu từ các cơ 
quan phát hành; cập nhật 62 tài liệu lên trang Thư viện số; số hóa tài liệu in; xử lý 
nghiệp vụ: 510 cuốn; Đăng kí 79 tài khoản thành viên sử dụng thư viện số cho cán bộ, 
sinh viên, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu số phục vụ giảng dạy và học tập; đãng 
kí tài khoản thư viện điện tử cho bạn đọc; làm họp đồng đật báo, tạp chí quý IV/2020.

* Công tác phục vụ: Quản lý, sắp xép tài liệu khoa học theo đúng chuẩn 
nghiệp vụ thư viện tạo thuận lợi cho bạn đọc trong tìm kiếm tài liệu; Định kỳ 
sao lưu dữ liệu các kho phục vụ bạn đọc; công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện 
được thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, đúng giờ theo kế hoạch của nhà trường; số 
lượt bạn đọc đến Thư viện: Phòng đọc: 586 lượt; Phòng mượn: 724 lượt; số lượt 
bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 223.522 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư 
viện số: 96,002 lượt trong tháng.

* Công tác thông tin khoa học:
- Công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề: Biên soạn ấn phẩm 

Thông tin chuyên đề số 5/2020 với chủ đề Báo chí cách mạng với bảo vệ nền 
tảng tư tưởng của Đảng, đán tranh chổng các quan điểm sai trái, thủ địch 
(duyệt chủ đề, danh mục bài, sửa morasse, lên maket; cập nhật tên và mục lục ấn 
phẩm Thông tin chuyên đề bản in từ năm 2012-2020 lên cổng Thông tin điện tử 
và thư viện điện tử; tiếp tục cập nhật cơ sở dữ liệu tra cứu bài in trên tạp chí 
phục vụ công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề.

- Công tác Giới thiệu sách: Hoàn thành và cập nhật chuyên mục Giới
thiệu sách theo chủ đề tháng 10/2020 Quyền tực nhà nước và kiểm soát quyền 
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thư viện điện tử và thư viện số đúng thời hạn; lựa chọn chủ đề, chuẩn bị tài liệu 
cho chuyên mục Giới thiệu sách tháng 12/2020.



3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành bản thảo Tạp chí số 10/2020, đảm bảo yêu cầu về chất lượng 

nội dung và kỹ thuật; triển khai số Chuyên đề 02; hoàn thành Hồ sơ xin phép lại 
Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông, trong đó bao gồm Tạp chí in tiếng 
Việt và tiếng Anh, số Chuyên đề hàng năm và Tạp chí điện tử; tổ chức khôi 
phục dữ liệu Tạp chí đã xuất bản phục vụ cung cấp nội dung cho Tạp chí điện 
tử; tiến hành các thủ tục để đổi thẻ Nhà báo 2021-2025 cho 22 cán bộ báo chí. 
Trình Giám đốc ký Quyết định kiện toàn Ban Biên tập; triển khai lấy ý kiến cho 
Dự thảo Quy chế Tổ chức và hoạt động của Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền 
thông.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc phối họp với Vụ Tổ chức - Cán bộ to chức 

lễ công bố quyết định giao Quyền Giám đốc Học viện; làm Tờ trình đề nghị Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh cho phép kiện toàn các chức danh lãnh 
đạo, quản lý của một số đơn vị; hoàn thiện Đề án thành lập Trung tâm Ngoại ngữ 
- Tin học trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
07 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 16 
giảng viên; Hoàn thiện thủ tục cho hưởng phụ cấp ăn trưa và hỗ trợ khoán tiền 
công tác phi cho cán bộ; thông báo hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 
PGS,TS; thông báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 01 cán bộ; hoàn thiện thủ tục 
nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 01 cán bộ.

Hoàn thiện thủ tục ký hợp đồng không xác định thời hạn cho 02 đồng chí; 
làm họp đồng thòi vụ, hợp đồng công nhật cho ngươi lao động; hoàn thiện thủ tục 
cử cán bộ đi thực tế; hoàn thiện thủ tục và bế giảng lóp bồi dưỡng cán bộ, viên 
chức năm 2020; hoàn thiện các minh chứng phục vụ kiểm định 4 chương trình và 
rà soát kiểm định giữa chu kỳ; chuẩn bị hồ sơ phục vụ đoàn kiểm tra của Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về công tác đánh giá cán bộ và thi đua, khen 
thưởng.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, Cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 10, phương hướng công tác tháng 11 năm 

2020; xây dựng kế hoạch công tác tháng 10 trình Học viện Chính trị quôc gia 
Hồ Chí Minh; xây dựng Kế hoạch Lễ Kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11; 
tham mư kế hoạch đánh giá, bình xét thi đua Văn phòng Học viện; chuẩn bị tài 
liệu kiểm tra Văn minh, văn hóa, côns sở; trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng 
trình ký nhanh chóng, cấp phát phôi băng chứne chỉ theo đúng trình tự quy định.



cổng thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lóp bồi 
dưỡng nghiệp; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà trường.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 10 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; cung cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.

* Công tác hm trữ:
- Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng các yêu cầu tìm kiếm 

văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ; phối họp tổ chức lóp tập huấn 
công tác lưu trữ, tư vấn - Hướng dẫn thiết lập hệ thống tài liệu lưu trữ năm 2020.

- Bộ phận lưu trữ tiếp tục việc khai thác, tra cứu tài liệu phục vụ cho công 
tác minh chứng và thanh tra kiểm tra bằng tốt nghiệp, bảng điểm.. .đồng thòi cán 
bộ lưu trữ cũng tiến hành phân chia, sắp xếp, biên mục lại tài liệu tại kho một 
cách khoa học nhằm phục vụ công tác tra tìm được nhanh chóng hiệu quả.

- Ngoài ra, bộ phận lưu trữ còn được phân công phối họp với công ty lưu 
trữ Hoàng Phương tiến hành khảo sát tài liệu lưu trữ tại 08 đơn vị phục vụ việc 
tập huấn công tác lưu trữ tại cơ quan trong tháng 10/2020.

* Công tác ỉễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoả công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đơn vị, thẩm định các chương trình đào tạo, khai giảng, bể 
giảng các lóp tại Học viện, phối họp phục vụ nhập học K40 và các hoạt động 
chòa đón tân sinh viên, Hội thảo, toạ đàm, thông tin khoa học của các đơn vị; 
các lóp tập huấn của Học viện tổ chức.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang hang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan. Thực 
hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Thực hiện một sổ nhiệm vụ khác:
- Bô trí, sẳp xếp lịch bảo vệ luận văn, các cuộc họp khoa học không để 

chồng chéo.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý các công việc hành chính hằng ngày 

nhanh chóng, kịo thời. Xác nhận chữ ký cho cán bộ, giảng viên; phối họp với



các đơn vị trong Học viện để tổ chức triển khai tốt các hoạt động chung của Nhà 
trường; đảm bảo tốt các điều kiện phục vụ hoạt động ngoại khóa của các khoa 
trong Học viện.

3. Công tác y tế
Trong tháng 10, làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán 

bộ và sinh viên cụ thể như sau: Khám bệnh: 115 lượt người bệnh; Xử lý cấp cứu: 
30 lượt người bệnh; Tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 05 lượt người 
bệnh; Khám chuyển bệnh viện điều trị:02 bệnh nhân; Kê đơn phát thuốc cho: 85 
lượt người bệnh; Giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ 
sinh an toàn thực phẩm trong toàn Học viện; Tiếp tục thực hiện triển khai công 
tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và của Ban 
chỉ đạo phòng chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện.

Đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các 
tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện; phối hợp 
với Ban quản lý kí túc xá giám sát, theo dõi tình hình sức khỏe của các em sinh 
viên trong Ký túc xá Học viện và kiểm tra sức khỏe, hướng dẫn các em sinh viên 
Lào biện pháp phòng chống dịch Covid-19 khi các em hoàn thành thời gian cách 
ly tập trung quay trở lại Ký túc xá Học viện; tổ chức và giám sát công tác khám 
sức khỏe định kỳ năm 2020 cho cán bộ, giảng viên, người lao động theo kế 
hoạch của Học viện vào 2 ngày 22-24/9/2020 tại Học viện với tổng số 284 cán 
bộ, giảng viên, người lao động tham gia khám; Lập kế hoạch và chuẩn bị công 
tác khám sức khỏe đầu vào cho sinh viên K40.

4. Đội xe
Trong tháng 10 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời 

không để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng 
xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục 
vụ tốt; cán bộ công chức, viên chức, người lao động của Nhà trường trong tháng 
luôn kịp thời, an toàn.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 

năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I, kế hoạch học tập và thi các lóp tự 
nguyện. Tiếp quản và vận hành tòa nhà B11 phục vụ học tập các lớp chất lượng 
cao, các lớp bồi dưỡng; chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất tại Hội trường 
phục vụ Lễ Khai giảng, học tập Chính trị đầu khóa; buổi gặp mặt tân sinh viên 
của các khoa...

Phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2020 - 2021; phục vụ kế 
hoạch học tập của các lcp bồi dưỡng; chuẩn bị các điều kiện phục vụ Ke hoạch 
thi Tiếng Anh trình độ Bl, B2 đọt 4 năm 2020; phối họp, hỗ trợ hoạt động theo 
Ke hoạch của Đoàn Thanh niên Học viện và các đơn vị; tiến hành thay thê, sửa 
chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, gặp sự cố; phối họp Phòng Quản trị và



Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, nước hỏng tại các Hội trường, 
giảng đường.

V. CONG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu Ban Giám đốc điều hành ngân sách Quý IV, chuẩn bị phương 

án ngân sách năm 2021, điều hành các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về công 
tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, trình tự; tổ chức tiếp sinh K40, thực 
hiện kế hoạch thu kinh phí đào tạo các hệ, dịch vụ đào tạo theo kế hoạch tháng 
10; đảm bảo kinh phí cho: Tiếp sinh K40, Khai giảng năm học 2020-2021, Tốt 
nghiệp Cao học, NCS, các lóp VLVH, các lóp bồi dưỡng; đảm bảo thanh quyết 
toán, thực hiện chính sách cho CBVCNLĐ theo kế hoạch: lương, thu nhập tăng 
thêm Quý III/2020, thanh toán giảng dạy các hệ; phối họp với Quản trị tham 
mưu cho Ban Giám đốc bảo vệ thành công kế hoạch mua sắm, sửa chữa năm 
2021 với Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tham mưu ban Giám đốc 
ban hành Quy đinh thu chi Chương trình đào tạo liên két quốc tế Middlesex (giai 
đoạn 2020-2024); phối hợp với các đơn vị: Quản trị, Đào tạo,Văn phòng thẩm 
định, thanh quyết toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa; 
tiếp tục trĩnh, thảo luận sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ, Chi tiêu Chương trình 
Chất lượng cao.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Hoàn tất các thủ tục để nhận bàn giao tài sản mua sắm thuộc danh mục 

phê duyệt của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: Trang thiết bị âm 
thanh, đồ gỗ, đồ sắt, bàn ghế phục vụ dạy và học, gói máy chiếu, màn chiếu; 
hoàn tất thủ tục đấu thầu vệ sinh công cộng, thuê kênh riêng internet, phun thuốc 
muỗi, khám sức khỏe; phê duyệt Báo cáo kinh tế kỹ thuật của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh, danh mục cải tạo đường điện ngầm Ký túc xá, và tiếp tục 
làm các thủ tục đấu thầu; hoàn thành sửa chữa nhỏ nhà B7.

Tiếp tục hoàn tất cảc thủ tục như: thiết kế, lập dự toán trình Học viện phê 
duyệt để chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào hàng cạnh ừanh trong năm 2020: 
Cải tạo nhà Ký túc xá sinh viên Lào E4, phần mềm quản lý sinh viên, học viên 
và hệ thống an ninh tại Kv túc xá nâng cấp phần mềm quản lý đào tạo.

Làm thủ tục hồ sơ lập dự toán mua sắm các hạng mục được Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt và các gói dịch vụ thường xuyên 
hàng năm: Mua sắm tài sản cố định: máy chủ thư viện; làm thủ tục lập dự toán 
các gói dịch vụ thường xuyên hàng năm: văn phòng phẩm, vật tư thiết bị điện; 
đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước.

Sửa chữa nhỏ các công trình: hệ thống thoát nước nhà E3 Ký túc xá lát nền và 
chống thầm khu cực nhà Al, sửa chữa nhà vệ sinh khu nhà A2; phục vụ tốt nơi ăn, ở



của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, sạch, đẹp; thực hiện việc 
chuyển sinh viên Lào sang nhà E3.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đe án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”; tổ chức lóp học trực tuyến với ĐH Nữ 
sinh Sookmyung; làm quy trình xin ký Biên bản ghi nhớ với ĐH Công nghệ 
Swinburne, úc; hoàn thiện việc xây dựng đề án hợp tác Hỗ trợ HVBCTT nâng 
cao năng lực thực thi chính sách của chính phủ (giai đoạn 2) với Cơ quan Hợp 
tác quốc tế Hàn Quốc KOICA; tổ chức tọa đàm khoa học trực tuyến với Trường 
Đảng Thiên Tân (Trung Quốc) với chủ đề “ứng phó với tác động của đại dịch 
Covid-19 đối với kinh tế - xã hội” ngày 19/10/2020; thực hiện công tác tổ chức Hội 
thảo khoa học quốc tế “Quản lý thông tin trên mạng xã hội trong bối cảnh bùng 
nổ thông tin” dự kiến tổ chức vào 04/11/2020; làm quy trình xin phép phối hợp 
với Tổ chức Lao động quốc tế (ILO) và Quỹ Thomson Reuters tổ chức hội 
thảo tập huấn nhằm nâng cao kỹ năng đưa tin của nhà báo về lao động di cư 
trong khoảng thời gian từ 09/11 đến 10/12/2020.

* Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý chương trình: Hoàn thiện thủ tục nhập học và tổ chức tuần lễ định 

hướng đối với tân sinh viên; Tổ chức hội nghị triển khai nhiệm vụ đầu năm học; 
Hoàn thiện tiến độ giảng dạy năm học 2020-2021; Tổ chức họp công tác quản lý và 
kiểm định Chương trình đào tạo quốc tế; Chuẩn bị công tác kiểm định giáo dục 
quốc tế Chương trình Quảng cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu theo yêu 
cầu của Đại học Middlesex đối với Học viện theo chu kì 6 năm/lần; gửi thông tin 
báo cáo tài chính 2019 của Học viện và Chương trình Middlesex.

- Công tác tuyển sinh: Giới thiệu Chương trình và thông báo học bống 
khuyến khích đối với sinh viên Học viện đăng ký học Chương trình Cử nhân quốc 
tế tới các lóp; Tổ chức trực tuyến hướng dẫn thi phỏng vấn đối với thí sinh dự 
tuyển đợt 4 ngày 16/10/2020; Tổ chức phỏng vấn đợt 4 vào ngày 19/10/2020 trực 
tuyến tại Học viện; Tổ chức 2 đợt thi tiếng Anh nội bộ (Nói và Viết) vào các ngày 
29/9/2020, 19/10/2020 và 21/10/2020.

- Công tác tổ chức giảng dạy: Triển khai giảng dạy năm học 2020 -  2021 từ 
ngày 05/10/2020.

- Công tác khác: tham gia tập huấn trực tuyến do ĐH Middlesex tổ chức 
về phương thức triển khai chương trình và giảng dạy trong bối cảnh dịch bệnh 
Covid-19; trao đổi với Middlesex về việc gửi tặng áo đồng phục cho sinh viên 
khoá mới.

Công tác quản lỷ lưu học sinh (LHS) Lào:
- Phối họp với ban Kế hoạch - Tài chính làm thủ tục chi sính hoạt phí cho 

LHS Lào; Phối họp vói các đơn vị liên quan thực hiện thủ tục ra trường cho
LHS Lào K36 và thủ tục xin Chúng chỉ Lý luận chính trị cao câp cho các LHS



K36 (đợt 2); Làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào; Làm thủ tục tiếp nhận 
LHS Lào K40; tổ chức Tọa đàm giữa Ban lãnh đạo Học viện, các phòng ban với 
Đoàn LHS Lào; giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài 
chính khác của Đoàn LHS Lào.

Các hoạt động khác:
Tham gia lớp tập huấn cập nhật kiến thức và kỹ năng về công tác họp tác 

quốc tế (từ 13.10 - 17/10/2020); tham gia lớp tập huấn công tác lưu trữ năm 
2020 của Học viện; thực hiện Báo cáo tổng kết năm học 2019 - 2020 gửi Bộ 
Giáo dục và Đào tạo; triển khai Đe án vị trí việc làm tại đon vị.

* Các hoạt động khác:
VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
phát động giờ giảng chất lượng cao năm học 2020-2021; tham mưu, xây 

dựng kế hoạch tuyên dương, phát phần thưởng cho các cháu con cán bộ là học 
sinh giỏi và đạt giải trong kỳ thi học sinh giỏi các cấp; Tổ chức Tet trung thu 
cho các cháu là con cán bộ trong Học viện; tổ chức Hội thảo khoa học công 
đoàn năm 2020; xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Phụ 
nữ Việt Nam 20/10; xây dựng kế hoạch kiểm tra nề nếp làm việc, văn minh, văn 
hóa công sở; tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng Kỷ niệm 75 năm 
Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia công tác tổ chức, huy động đoàn viên tham gia chào cờ đầu 

tháng; tham dự lễ khai trương thông tin điện tử Đại hội Đảng Cộng sản lần thứ 
XIII; tham dự buổi Thông tin khoa học do Đoàn thanh niên Học viện CTQG Hồ 
Chí Minh tổ chức với chủ đề “Nội dung cơ bản của Đại hội Đại biểu Đảng bộ 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh lần thứ III và một số định hướng cho thanh niên”. 
Phối họp với Tổng cục Dân số (Bộ Y tế) và Trung ương Đoàn tổ chức thông tin 
“Mất cân bằng giới tính khi sinh” cho đoàn viên - sinh viên.

Tham gia tập huấn Công tác Đoàn, Hội nghị Tổng kết Công tác Đoàn và 
Phong trào Thanh niên năm học 2020 - 2021 do Đoàn Khối tổ chức; phối họp 
với Cục ATGT Thành phố Hà Nội cùng Honda Việt Nam tập huấn lái xe an 
toàn; đồng thời thay 1.000 chai dầu miễn phí cho cán bộ, giảng viên và sinh 
viên.

Tham gia công tác tiếp sinh K40; phát động đoàn viên ủng hộ đồng bào bị 
ảnh hưởng lũ lụt ở miền Trung; tham gia công tác tổ chức Lễ khai giảng năm 
học 2020-2021; tổ chức chương trình Hiến máu Tình nguyện lần I, năm học 
2020-2021; thực hiện công tác phát triển Đảng và chuyển Đảng chính thức cho
đoàn viên - sinh viên: cử đoàn viên cùng Đoàn Học viện CTGG Hồ Chí Minh 
tham gia Liên hoan tuyên truyền ca khúc Cách mạng của Đoàn Khối các cơ 
quan Trung ương; truyền thông các nội dung liên quan đến 35 và huy động các



đơn vị trực thuộc cũng như các đoàn viên tham gia khảo sát bộ nhận diện của 
Học viện;

Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên và Đảng ủy, Ban Giám đốc giao; 
chỉ đạo hội nghị giữa nhiệm kỳ các đơn vị tiến tới Hội nghị giữa nhiệm kỳ Đoàn 
Học viện

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung:
Thông báo lịch thi học kỳ I năm học 2020-2021 các khóa; xây dựng dự 

thảo kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2020-2021; hoàn thành các báo cáo 
tuyển sinh, báo cáo năm theo Ke hoạch; hoàn chỉnh dữ liệu tuyển sinh năm 2020 
chuyển lưu trữ.

Chuẩn bị các điều kiện tiếp nhận, kiểm tra, giám sát sinh viên K40 nhập 
học đầu năm; chuẩn bị thi học kì 1 các khóa 37, 38, 39; triển khai lịch thực tế 
chính tị xã hội, kiến tập theo quy định; các công việc khác thực hiện theo tiến độ 
chung của Học viện.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
• • • •

Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 12 năm 2020; tổ 
chức chấm thi, khai giảng lớp Khoa học Quản lý nhà nước K40B tại Kiên 
Giang; tiếp tục liên hệ với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ vừa 
làm vừa học năm 2021; giám sát lịch học, thi các lớp trong và ngoài Học viện 
theo kế hoạch; bế giảng các lóp: Chính trị phát triển Điện lực miền Bắc, hoàn 
thiện hồ sơ xét tốt nghiệp và bế giảng các lớp Quản lý Nhà nước 36 tại Kiên 
Giang, Bạc Liêu; Quản lý xã hội tại 36 Sóc Trăng, Bạc Liêu.

3. Đào tạo sau đại học
Tổ chức ôn thi, thi tuyển sinh thạc sĩ đợt 2 ngày 28, 29/11/2020; chuẩn bị 

cho công tác chấm thi, thông báo kết quả thi, gọi nhập học thí sinh trúng tuyển 
thạc sĩ đợt 2; chuẩn bị cơ sở vật chất cho công tác xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 
2 năm 2020; triển khai và giám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; tổ chức hội 
đồng luận văn cho khóa 24.2 tại Học viện, Phú Thọ; rà soát, cảnh báo và hoàn 
thiện các điều kiện bảo vệ cho các lớp cao học khóa 24.2.

4. Bồi dưỡng
Tăng cường phối hợp với Ban tổ chức Tỉnh ủy các Tỉnh, Thành để làm tốt 

công tác chiêu sinh 2 lớp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: 
Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương đương tại Học 
viện Chính trị khu vực IV và Trường Chính trị tỉnh Gia Lai; tham mưu hoàn 
thành các Hội đồng chươns trình các hệ bồi dưỡng và trình Giám đốc ký ban 
hành các chương trình bồi dưỡng.



Đẩy mạnh công tác chiêu sinh các lớp bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; 
tổ chức in chứng chỉ lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; triển khai rà 
soát các chương trình bồi dưỡng, tổ chức in và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và 
tin học đợt 4/2020; tổ chức thi chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 chuẩn đầu ra đợt 4 
năm 2020 vào ngày 7/11/2020; tổ chức thi tin học chuẩn đầu ra đợt 4 năm 2020 
vào ngày 31/10 và ngày 01/11/2020; thông báo và tiếp nhận hồ sơ đăng kí thi 
chứng chỉ tiếng Anh B1, B2 và tin học chuẩn đầu ra đợt 5/2020.

Giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch học tập các lớp hệ bồi dưỡng tại 
Học viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng 
trong năm 2020.

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: tham gia quá trình tiếp sinh; tổ chức “Tuần sinh hoạt 

công dân - học sinh, sinh viên” đầu khóa học theo quy định của Bộ Giáo dục và 
Đào tạo và đổi mới phương thức tổ chức, tổ chức chặt chẽ, nghiêm túc, hiệu 
quả; giáo dục quy chế với các lớp, đặc biệt K40 mới nhập học và hướng dẫn 
sinh viên thực hiện quy chế cho sinh viên; phục vụ bế giảng, khai giảng các lớp 
vừa làm vừa học; phục vụ trang trí cho hội nghị, hội thảo khoa học; hoàn thành 
nhiệm vụ báo cáo tiêu chí kiểm định chất lượng đơn vị; hoàn thiện DSSV được 
khen thưởng, tham gia tiếp sinh, liên hệ xin tài trợ cho sinh viên; thành lập ban 
vận động hội cựu sinh viên Học viện; xác nhận sinh viên, hướng dẫn sinh viên 
ngoại trú là sổ Quản lý sinh viên, tổ chức Tuần sinh hoạt công dân đầu khoá, 
trang trí khánh tiết khai giảng, tập huấn. Nắm diễn biến tư tưởng sinh viên K40 
và các khóa trước; kiểm tra sinh viên thực hiện quy chế, hướng dẫn sinh viên 
K40 thực hiện quy chế. Tổ chức Hội nghị Ban đại đại diện lóp vê thực hiện quy 
chế; đánh giá bài thu hoạch Tuần sinh hoạt công dân - học sinh, sinh viên của 
K40; phối họp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú; 
thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Ban Giám đốc chỉ đạo.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp: Xây dựng Ke hoạch tổ chức 
các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 2020; hoạt động hỗ trợ hướng 
nghiệp sinh viên; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh.

* Công tác truyền thống: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng hưởng niệm Hồ Chủ tịch; phục vụ buổi lễ dâng 
hương Ngày lễ quan ừọng.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Le tháng 10: Kỷ niệm 144 năm Ngày 
sinh cụ Huỳnh Thúc Kháng (01/10/1876-01/10/2020); Kỷ niệm 106 năm Ngày 
sinh Đại tướng Lê Trọng Tấn (01/10/1914-01/10/2020); Kỷ niệm 90 năm Ngày 
thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2020); Kỷ niệm 
66 năm Ncrậv crịải nhónơ Thủ đô Hà Nội 00/10/1954 -10/10/2020V KỶ niệm 64 
năm Ngày truyền thống Hội Liên hiệp Thanh niên Việt Nam (15/10/1956 -



15 /10 /2020); K ỷ  n iệm  59 năm  N g ày  to àn  dân  p h ò n g  ch áy , c h ữ a  cháy  

(04/10/1961 - 04/10/2020).
* Công tác Truyền thông: Giám sát và tố chức triến khai các nội dung 

trong đề án Truyền thông; tiếp tục quảng bá truyền thông về Học viện, phục vụ 
việc tuyển sinh; làm maket các sự kiện trong trường; truyền thông các ngày Lễ 
trong tháng 10; tổ chức các chương trình truyền thông vể Tuyển sinh - Hướng 
nghiệp của Học viện Báo chí và Tuyên truyền: đưa tin về các vấn đề liên quan 
đến tuyển sinh của Học viện.

* Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lễ tháng 11: Kỷ niệm 103 năm Cách 
mạng Tháng Mười Nga (07/11/1917 - 07/11/2020); Kỷ niệm 90 năm Ngày thành 
lập Mặt trận dân tộc thống nhất Việt Nam (18/11/1930 - 18/11/2020); Kỷ niệm 
38 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2020); Kỷ niệm 01/12 - 
Ngày thế giới phòng chống AIDS; Kỷ niệm 31 năm Ngày truyền thống Hội Cựu 
chiến binh Việt Nam (06/12/1989 - 06/12/2020).

Nắm diễn biến tư tưởng sinh viên K40 và các khóa trước; kiểm tra sinh 
viên thực hiện quy chế, hướng dẫn sinh viên K40 thực hiện quy chê. Tô chức 
Hội nghị Ban đại đại diện lóp vê thực hiện quy chế; đánh giá bài thu hoạch Tuần 
sinh hoạt công dân - học sinh, sinh viên của K40; phối hợp với công an khu vực 
trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú; thực hiện các nhiệm vụ đột xuât do 
Ban Giám đốc chỉ đạo.

* Công tác truyền thống-. Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; Ban hành quy chế hoạt động phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý 
phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.

* Công tác Truyền thông: tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; ra mắt CLB truyền thông ACC; tổ chức truyền thông trên mạng 
xã hội; tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng 
tâm của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến 
thắc mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, 
giảng viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh... quảng 
bá về Học viện trên Facebook cá nhân; duy trì thường xuyên các hoạt động 
truyền thông của đơn vị mình, có kết nối và tương tác với íanpage của Học viện; 
tổ chức các hoạt động quảng bá, truyền thông về đơn vị;

6. Công tác thanh tra
Giám sát các hoại động chung của nhà trường; hoàn thành việc xác định vị trí 

việc làm, xây dựng chức năng nhiệm vụ của Ban; nhận và hoàn thành các nhiệm vụ 
đột xuất khác do Ban Giám đốc giao.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: H o àn  th àn h  n h iệm  vụ  đ ư ợ c  n h à  trư ờ n g  p h â n  công 

tro n s  th án g  11/2020; p h ố i hợ p  v ớ i các đơn  vị làm  đề th i, b áo  cáo  đ iểm  th i đối 
vớ i các m ô n  đại cư ơ n g  củ a  hệ Đ ại học ch ín h  quy; làm  đê th i cho  hệ Đ ạ i học vừ a



làm vừa học, Sau đại học, hệ Bồi dưỡng; hoàn thiện các minh chứng liên quan 
đến công tác Khảo thí phục vụ cho Đánh giá 4 chương trình đào tạo và Báo cáo 
rà soát giữa chu kỳ kiểm đinh chất lượng đào tạo; tiếp nhận ngân hàng đề thi từ 
các khoa, lên kế hoạch thành lập các hội đồng thẩm định. Tiến hành thẩm định 
và mã hóa các đề thi đã được thông qua và đưa vào sử dụng cho học kỳ I năm 
học 2020-2021.

* Công tác Đảm bảo chất lượng: đối với 4 chương trình đánh giá: làm 
việc với 04 khoa hoàn thiện báo cáo từ tiêu chuẩn 1-11, hướng dẫn viết báo cáo 
tổng hợp; rà soát minh chứng và danh mục minh chứng cho toàn bộ báo cáo từ 
Tiêu chuẩn 1-11, hoàn thiện danh mục minh chứng. Đối với Báo cáo rà soát 
giữa chu kỳ kiểm đinh chất lượng đào tạo: hoàn thành báo cáo, nộp Hội đồng 
đánh giá ngoài.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Trình Giám đốc phê duyệt Kế hoạch hoạt động khoa học sinh viên năm 2021; 

tổ chức các hội đồng nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa học năm 2020 theo kế 
hoạch; đề xuất một số nội dung liên quan đến việc điều chỉnh quy chế quản lý 
hoạt động khoa học, trình Ban Giám đốc xem xét, quyết định; tiếp tục làm 
việc với Công ty Nam Việt để đẩy nhanh tiến độ nâng cấp phần mềm Quản lý 
khoa học; thanh quyết toán các nhiệm vụ khoa học đã thực hiện; đôn đốc các 
đơn vị thực hiện đúng tiến độ các nhiệm vụ khoa học năm 2020; triển khai các 
hoạt động khác theo kế hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
Duy trì tốt công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng phục vụ; hoàn thành và 

cập nhật nội dung chuyên mục Thông tin chuyên đề số 5/ 2020 trên cổng thông 
tin điện tử, thư viện điện tử và thư viện số đúng thời hạn; tiếp tục cập nhật Cơ sở 
dữ liệu tra cứu bài viết in từ các tạp chí uy tín phục vụ công tác Thông tin khoa 
học; tiến hành bổ sung tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các 
Khoa; tiếp tục số hóa tài liệu và cập nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; xử lý 
nghiệp vụ tài liệu mới; kiểm tra, đối chiếu các file và bản in sản phẩm khoa học 
nộp lưu chiểu tại Trung tâm.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Hoàn thành bản thảo số tháng 10/2020 (số thường kỳ); hoàn thành sổ 

Chuyên đề số 02; chuẩn bị các điều kiện để xuất bản Tạp chí điện tử, tạp chí in 
bằng tiếng Anh vào cuối Quý IV-2020; xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2021; 
duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, công tác viên đảm bảo công tác
đăt bài, biên t â n ,  nhản biên theo hướng ổn đinh và nâng cao chất lương xuất bản 
Tạp chí.

III. CÔNG TÁC TỒ CHỨC CÁN BỘ



Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thành việc phân định chức năng, 
nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy của các đơn vị có sự trùng lấn v à  ban hành 
Quyết định sửa đổi bổ sung; chuẩn bị các phưong án về tổ chức bộ máy v à  
phương thức hoạt động của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học sau khi có Quyết 
định thành lập; hoàn thiện Đề án xác định vị trí việc làm tại các đon vị trực 
thuộc H ọc viện; tham mưu Đảng ủy Học viện xây dựng và hoàn thiện Nghị 
quyết chuyên đề về công tác cán bộ thuộc nhiệm kỳ; thực hiện đúng, kịp thời 
các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, công chức viên chức; thực 
hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tốt các công việc theo kế 
hoạch của Ban.

IV. CỒNG TÁC VĂN PHÒNG
Công tác tổng hợp, CTTĐT, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 11 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 12 năm 2020 

phục vụ giao ban tháng 11; xây dựng Ke hoạch công tác tháng 11 báo cáo Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; phối hợp cùng các đơn vị liên xây dựng kế 
hoạch chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; xây dựng Ke hoạch, báo cáo 
Hội nghị cán bộ viên chức năm 2020; Xây dựng kế hoạch và báo cáo Hội nghị 
Tổng kết công tác năm 2020 và phương hướng công tác năm 2021 của Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền.

Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp 
thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng 
việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp 
thòi; CTTĐT phối hợp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của 
Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy 
đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành; hoàn thành các báo cáo và cung cấp minh 
chứng kịp thời đẩy đủ phục vụ đánh giá giữa chu kỳ'.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của 
Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; tham gia các hoạt động 

mừng ngày 20/11, phối hơp phục vụ Hội nghị CB,CC,VC năm 2020 và Hội nghị 
Tổng kết công tác năm 2020 và phương hướng năm 2021; phối hợp với các đơn 
vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; đảm bảo trực đúng quy định, đảm 
bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ.

3. Công tác y tế
D u y  trì công  tác  chuyên m ôn; tăng  cư ờ n g  cô n e  tác g iám  sát v ệ  sinh  m ôi 

trư ờ ng , vệ s in h  học đ ư ò n a  và  tr iển  khai thự c  h iện  các b iện  pháp  p h ò n g  chô n a  
d ịch  C o v id -19 tro n g  H ọc viện; theo  dõi và q u ản  lý  tình  h ìn h  d ịch  b ện h  tro n g  H ọc



viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để 
xử lý kịp thời; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống 
dịch bệnh Covid-19 theo kế hoạch của Học viện; tổ chức và giám sát công tác 
khám sức khỏe đầu vào cho sinh viên khóa mới K40; thực hiện các nhiệm vụ 
chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà 
Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thưc hành và Hỗ trơ đào tao
• • •

Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng viên 
phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2020 - 2021; Phục vụ kế hoạch học 
tập của các lớp bồi dưỡng.

Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ kế hoạch giảng dạy K40; phối hợp, hỗ 
trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các CLB và của Đoàn 
thanh niên Học viện; tiếp tục kiểm ừa đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học. 
Tiến hành thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; tiếp tục sửa chữa bàn, ghế 
hỏng và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DỤNG cơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu cho Ban Giám đốc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đổi, 

bô sung một số điều), Quy định chế độ chi đào tạo chất lượng cao; lập kế hoạch 
và tổ chức thực hiện thu bảo hiểm y tế bắt buộc năm 2021 cho các khóa 37, 
38,39,...; thu KTX học kỳ 1/2020-2021; đôn đốc thanh quyết toán và giải ngân 
ngân sách Quý IV, năm 2020 (đặc biệt là kinh phí không thường xuyên); thanh 
quyêt toán cho cán bộ, giảng viên, sinh viên và các hoạt động khác theo kế 
hoạch.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Hoàn tất việc đấu thầu tất cả các gói thầu mua sắm và sửa chữa lớn, nhỏ, thường 

xuyên thuộc năm 2020; đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: diều hòa, điện, 
nước; phục vụ tốt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đe án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”
* Chương trình đào tạo quốc tế: Hoàn thiện thủ tục nhập học, tổ chức định 

hướng và học bổ sung kiến thức đối vói tân sinh viên nhập học đợi 4; Hoàn thiện
sổ tay học tập và triển khai Kế hoạch dạv học năm học 2020-2021: Tổ chức Lễ 
khai giảng Chương trình Cử nhân quốc tế Quảng cáo, Quan hệ công chứng và 
Thương hiệu (dự kiến 16/11/2020).



* Công tác quản lý ỉưu học sinh Lào: Phối họp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện đón LHS K40; Kịp thòi giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ 
cho lưu học sinh Lào.

vn. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
* Công tác Công đoàn: Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng 

ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; phối hợp cùng Ban Tổ chức - Cán bộ tổng kết 
phong trào thi đua giờ giảng chất lượng cao năm học 2019-2020; phối hợp triển 
khai, thực hiện kế hoạch kiểm tra nền nếp làm việc, vãn minh, vãn hóa công sở.

* Công tác Đoàn và phong trào thanh niên:
Đảm nhiệm công tác tổ chức hoạt động chào cờ đầu tháng {nếu cỗ); thực 

hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp ừên và Đảng ủy - Ban Giám đốc giao; tiếp tục thực 
hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện; thực hiện các nội dung về 
chuông trình 35; truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và thông tin liên 
quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học viện; tổ chức 
Đêm nhạc hội “Welcome to AJC 2020”; tổ chức chương trình chiếu film miễn 
phí cho K40/ triển khai kế hoạch phối hợp với Ban Thanh niên Binh chủng Hóa 
học tổ chức các hoạt động nhân kỷ niệm 76 năm Ngày Thành lập Quan đổi nhân 
dân Việt Nam; tham gia các hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 
20/11; Hội nghị tổng kết Công tác Đoàn và Phong trào Thanh niên năm học 2019
- 2020; tập huấn Công tác Đoàn năm học 2020 - 2021./.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
-Lưu VT, TH.
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ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM ________ > •_______

Hà Nội, ngày 5~ tháng40 năm 2020

Số 40a^:BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 9 năm 2020 
và phương hướng công tác tháng 10 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 9 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀÒ TẠO,’ BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Hoàn thành xác nhận nhập học cho thí sinh diện tuyển thẳng, chứng chỉ 

quốc tế môn tiếng Anh theo Đề án tuyển sinh riêng của Học viện; thí sinh trúng 
tuyển diện tuyển thẳng giải quốc gia, thí sinh trúng tuyển diện xét học bạ; tăng 
cường công tác tư vấn tuyển sinh, hướng dẫn thí sinh điều chỉnh nguyện vọng 
xét tuyển căn cứ kết quả thi tốt nghiệp THPT; chuẩn bị kế hoạch tiếp sinh K40, 
xây dựng kế hoạch khai giảng; thông báo lịch học chính thức học kỳ I năm học 
2020-2021 cho sinh viên K40, lịch học các lớp cải thiện điểm, học lại cho sinh 
viên nợ môn các khóa; dự thảo lịch thi học kỳ I, phân kỳ học kỳ II năm học 
2020-2021 các khóa.

Giám sát thực hiện lịch học trong tháng 9; thực hiện chế độ quản lý giảng 
dạy trực tiếp trên lóp; thực hiện chế độ quản lý giảng dạy trực tuyến theo tiến độ 
giảng dạy; thông báo, thu hồ sơ xét tốt nghiệp đợt 3 năm 2020; thông báo và 
phát bằng cho sinh viên các lớp đại học chính quy đợt 2 (261 sinh viên); đôn đốc 
các khoa hoàn thiện điểm học phần, các điều kiện tốt nghiệp cho sinh viên khóa 
36, 35 và đặc biệt là khóa 34 chuẩn bị hết hạn đào tạo; đôn đốc việc hoàn thiện 
các điểm học phần đào tạo các lớp khóa 37, 38, 39; triển khai và giám sát lịch 
kiến tập, thực tập các lớp chưa triển khai năm trước do dịch Covid-19; tống họp 
báo cáo kê khai vượt giờ năm 2019-2020; hoàn thiện hồ sơ báo cáo đánh giá 
ngoài 4 khoa.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký dự tuyển văn bằng 2 vừa làm vừa học ngành 

Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước K40B tại Học viện, ngành Chính trị 
học chuyên ngành Quản lý hoạt động tư tưởng - văn hóa phối họp với Trung tâm 
tư vấn quản trị nhân lực phương Đông, chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức thi tuyển 
sinh; phối họp mở lớp Báo chí chuyên ngành Báo in, Phát thanh - Truyền hình, 
Chính trị học chuyên ngành Quản lý hoạt động tư tưởng - văn hóa với Trung 
tâm tư vấn hướng nghiệp và đào tạo; xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm



vừa học tháng 10; giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lớp VLVH trong tháng 
9 theo kê hoạch, đặc biệt lịch học các lớp cao học 40B; rà soát, hoàn thiện hồ sơ, 
in bằng, bảng điểm và bế giảng các lớp: Xây dựng Đảng k37B Quảng Ninh, 
Chính trị phát triển 37B2 Trường Trung cấp Công đoàn Giao thông vận tải, 
Quản lý Văn hóa tư tưởng Trường đa ngành Long Biên, Báo chí tại Hà Nội, 
Kinh tế chính trị 35 Bạc Liêu, Kiên Giang; hoàn thiện hồ sơ để chuẩn bị bế 
giảng, thi tốt nghiệp tháng 10 năm 2020: Quản lý nhà nước 36 tại Kiên Ciiang, 
Bạc Liêu; Quản lý xã hội 36 tại Sóc Trăng, Bạc Liêu, Xây dựng Đảng tại Khánh 
Hòa, Chính trị phát triển 37B tại Bắc Ninh, Xây dựng Đảng 37B tại Đồng Nai; 
rà soát cảnh báo, xóa tên sinh viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy định.

3. Đào tạo sau đại học
• • •

Tố chức khai giảng lóp cao học Xây dựng Đảng và Chính quyền Nhà 
nước K26.1 tại Gia Lai; tổ chức và quản lý các lóp học bổ sung kiến thức dự 
tuyên thạc sĩ đợt 2 năm 2020; tiếp tục tiếp nhận và xử lý hồ sơ đăng ký dự tuyển 
thạc sĩ, nghiên cứu sinh đợt 2 năm 2020.

Giám sát lịch học, tổ chức lịch thi các lóp cao học trong tháng 9 theo kế 
hoạch, đặc biệt lịch học các lóp cao học 26.1 và các lóp ở địa phương theo kế 
hoạch; xét tốt nghiệp và cấp bằng thạc sĩ, tiến sĩ đợt 1 năm 2020 cho 200 học 
viên, 9 NCS theo kế hoạch; làm quyết định gia hạn lần 2 cho sinh viên các khóa 
23, 24; hoàn thiện các thủ tục để tổ chức bế giảng và phát bằng cho học viên cao 
học, NCS vào ngày 30/9/2020; phối họp đôn đốc các lóp thu nộp học phí theo 
quy định; hoàn thiện hồ sơ và các thủ tục chuẩn bị bảo vệ đợt 1, 2 cho học viên 
các lóp 24.2 tháng 10 năm 2020; hoàn thiện hồ sơ, tổ chức hội đồng bảo vệ luận 
văn cao cho các học viên theo lịch đã thông báo; rà soát hồ sơ cảnh báo các lóp 
22.2 để xóa tên theo tiến độ hạn 4 năm.

4. Bồi dưỡng
Tiếp tục tổ chức quảng bá chiêu sinh theo kế hoạch tổng thể mở các lóp 

bồi dưỡng trong năm 2020, tổ chức chiêu sinh 7 lóp bồi dưỡng chuyên môn, 
nghiệp vụ cho chức danh là: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp 
huyện và tương đương; hoàn thành 4 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho 
chức danh là: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương 
đương 3 lóp mở tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền, 1 lóp mở tại Học viện 
Chính trị khu vực II; hoàn thành việc chiêu sinh 03 lóp Nghiệp vụ báo chí tại 
Học viện; 01 lóp Nghiệp vụ sư phạm tại Học viện; phối họp với công ty cổ 
phần Quảng cáo báo chí truyền hình Hà Nội chiêu sinh 3 lóp Bồi dưỡng báo chí 
tại Học viện và 1 lóp tại TP cần Thơ; hoàn thành việc chiêu sinh và mở 3 lớp 
Bổ sung kiến thức cho học viên đã tốt nghiệp văn bằng thứ 2 mở lóp trước ngày 
1/6/2016 (với số lượng 189 học viên); mở 2 lớp tiếng Anh BI tại Học viện và 
Trường Chính trị tỉnh Bắc Ninh; triển khai rà soát và tiếp nhận các chưong trình 
bồi dưỡng, dự kiến thành lập các Hội đồng nghiệm thu; phối hợp với trường Cao



đẳng Công thương Việt Nam mở 1 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí; hoàn thành 
việc tập họp các minh chứng phục vụ cho Kiểm định chất lượng đào tạo; phối 
họp với các khoa tổ chức và quản lý các lóp bồi dưỡng trực tuyến.

Tổ chức thi, in và cấp chứng chỉ Tin học chuẩn đầu ra đợt 3 năm 2020 cho 
sinh viên K36 và các khóa trước; tham mưu cho BGĐ, hoàn thành hồ sơ, thủ tục 
pháp lý đề nghị Bộ Giáo dục và đào tạo công nhận chứng chỉ Tin học của Học 
viện.

Tiếp nhận và làm thủ tục cho các học viên đã tốt nghiệp hệ vừa làm vừa 
học đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh cấp giấy 
chứng nhận trình độ cao cấp lý luận chính trị; phối hợp và đôn đốc Vụ Quản lý 
đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tham mưu mở 1 lóp đào tạo 
Cao cấp lý luận chính trị cho cán bộ làm công tác tuyên giáo, báo chí - truyền 
thông đặt tại Học viện Báo chí và các lóp bồi dưỡng Tuyên giáo, báo chí đã 
đăng kí năm 2020. Đôn đốc và triển khai xây dựng Đe án đánh giá năng lực 
ngoại ngữ theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam; phối họp 
triển khai Đe án đào tạo cấp chứng chỉ giáo dục quốc phòng - an ninh.

5. Công tác thanh tra
Thanh tra, kiểm tra thi học phần, thi tin học, ngoại ngữ chuẩn đầu ra; 

thanh tra, kiểm tra thi chương trình cử nhân Quốc tế đợt 3; giám sát việc cấp 
phát phôi bằng; tham gia xét tốt nghiệp Cao học, Nghiên cứu sinh; hoàn thành 
Báo cáo thanh tra, phòng chống tham nhũng, tiếp công dân Quý III; thanh tra 
phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá theo kế hoạch; giám sát việc làm thêm 
ngoài giờ và các hoạt động chung của nhà trường; hoàn thành kết luận thanh tra 
công tác tổ chức cán bộ và Công tác thông tin - khoa học năm 2019.

6. Công tác Chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác chính trị: tuyên truyền hoạt động diễn ra trong tháng của Học 

viện; tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 9: Kỷ niệm 75 năm Ngày 
Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2020); 
kỷ niệm 118 năm ngày sinh (06/9/1902 - 06/9/2020) và 78 năm ngày mất của 
Tổng bí thư Lê Hồng Phong (06/9/1942 - 06/9/2020); kỷ niệm 90 năm Xô việt 
Nghệ Tĩnh (12/9/1930-12/9/2020); kỷ niệm 43 năm Ngày Việt Nam gia nhập 
Liên Hiệp Quốc (20/9/1977-20/9/2020); kỷ niệm 75 năm Ngày Nam bộ kháng 
chiến (23/9/1945 - 23/9/2020); kỷ niệm 90 năm Xô việt Nghệ Tĩnh (12/9/1930- 
12/9/2020); tiếp tục tuyên truyền kỷ niệm 51 năm thực hiện Di chúc của Chủ 
tịch Hồ Chí Minh (1969 - 2020).

* Công tác sinh viên: thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận 
hỗ trợ chi phí học tập; hỗ trợ sinh viên các vấn đề liên quan đến học tập, giấy tờ, 
hướng nghiệp.

* Công tác Truvền thông: tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truvền thông; triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thươna hiệu Học viện; tổ



chức ngày hội việc làm AJC JOB FAIR ONLINE 2020; tổ chức ra mắt CLB 
truyền thông ACC.

7. Công tác Khảo thí và Kiểm định chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Phối hợp với các Khoa làm đề thi cho các lớp Đại 

học vừa học vừa làm, các lóp Cao học, đề thi cải thiện điểm cho các khóa đảm 
bảo tính bảo mật, khách quan, kịp thời; thực hiện chấm phúc khảo cho các học 
phần của học kỳ 2 năm 2019-2020; thực hiện công tác làm đề thi Tuyển sinh đại 
học đợt 2 năm 2020; phối họp với các đon vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu 
ra Ngoại ngữ (Tuyên Quang, Phú Thọ) và Tin học đợt 3 năm 2020.

* Công tác Kiêm định chất lượng: Xử lý, phân tích số liệu khảo sát cựu 
sinh viên về tình trạng việc làm, nhà tuyển dụng về chất lượng đào tạo; khảo sát 
học viên lớp hoàn chỉnh Cao cấp lý luận chính trị về chất lượng giảng dạy; kê 
khai các điều kiện đảm bảo chất lượng của Học viện về cơ sở vật chất, đội ngũ 
cán bộ, chương trình đào tạo và công khai trên cổng thông tin điện tử của Học 
viện; hướng dẫn các đơn vị thu thập minh chứng phục vụ cho Báo cáo rà soát 
giữa chu kỳ. Tiến hành kiểm tra đánh giá minh chứng và hoàn thiện thông tin để 
viết báo cáo. Tiếp tục hướng dẫn 04 khoa hoàn thiện báo cáo đánh giá chương 
trình; xây dựng kế hoạch Đảm bảo chất lượng đào tạo chương trình đào tạo 
2020, phân công nhiệm vụ cho các đơn vị trong toàn Học viện thực hiện các giải 
pháp đảm bảo chất lượng và cải tiến chất lượng chương trình đào tạo.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thành 14 chuyên đề cho các thành viên Nhóm chuyên gia thực hiện 

nghị quyết 35; cập nhật Lý lịch khoa học của cán bộ, giảng viên lên Công 
thông tin điện tử của Học viện; hoàn thiện Báo cáo về việc xây dựng báo cáo 
và cung cấp dữ liệu các nhà khoa học và gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh; tập họp các tài liệu hoạt động khoa học phục vụ công tác đánh giá ngoài của 
4 khoa; làm việc với đại diện Công ty Nam Việt và thống nhất các nội dung 
nâng cấp phần mềm Quản lý khoa học; bổ sung đề xuất nhiệm vụ khoa học 
(thuộc Chương trình nghiên cứu của Hội đồng Lý luận Trung ương giai đoạn 
2020-2025) trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; thanh quyết toán 
các hoạt động khoa học đã tổ chức; tổ chức các Hội đồng thẩm định giáo trình 
trước khi xuất bản, hội đồng nghiệm thu các đề tài đã hoàn thành sản phẩm 
năm 2020; thực hiện các nhiệm vụ khác theo Ke hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: nhận lưu chiểu 79 cuốn luận án, luận văn K23, 

K24, K25 và khóa luận tốt nghiệp K36; bổ sung 128 đầu sách (613 cuốn) của 
các nhà xuất bản; nhận sách, báo và tạp chí biếu từ các cơ quan phát hành; Làm 
thủ tục đặt báo, tạp chi Quý IV năm 2020. Cập nhật 127 tài liệu lên trang Thư viện số; xử



lý nghiệp vụ: 806 cuốn; đăng kí 119 tài khoản thành viên sử dụng thư viện số cho cán bộ, 
sinh viên, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu số phục vụ giảng dạy và học tập. Hoàn 
thiện minh chứng phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa; cập nhật bổ sung minh chứng 
kiểm định giai đoạn 2017 đến nay.

* Công tác phục vụ: công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện được thực hiện 
nghiêm túc, đầy đủ, đúng giờ theo kế hoạch của nhà trường; sắp xếp chỉnh lý 
các Kho sách, báo và tạp chí để phục vụ bạn đọc trước và sau nghỉ hè; số lượt 
bạn đọc đến Thư viện: Phòng đọc: 2.290 lượt; Phòng mượn: 1.905 lượt; số lượt 
bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 126,551 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư 
viện số: 314,073 lượt.

* Công tác thông tin khoa học: hoàn thành việc xây dựng Ke hoạch triển 
khai xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề bản điện tử; xuất bản ấn phẩm 
Thông tin chuyên đề số 4 năm 2020 (bản điện tử đầu tiên) với chủ đề Xây dựng, 
chỉnh đốn Đảng trong giai đoạn hiện nay trên cổng thông tin điện tử của Học 
viện; dự kiến ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 4 năm 2020 (tên chủ đề, danh 
mục bài viết,...) trình Ban Giám đốc phê duyệt; tiếp tục cập nhật Cơ sở dữ liệu 
tra cứu bài in trên tạp chí phục vụ công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên
đề.

* Công tác Giới thiệu sách: Hoàn thành việc lựa chọn chủ đề Giới thiệu 
sách tháng 8 năm 2020 (tên chủ đề, danh mục sách giới thiệu); viết giới thiệu 
tóm tắt sách theo chủ đề tháng 9 năm 2020 đã được duyệt.

Công tác khác: lập danh sách phân công cán bộ trực trong thời gian nghỉ 
hè; lựa chọn một số đầu báo phục vụ kỳ thi năng khiếu báo chí năm 2020.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành in và phát hành số tháng 9 năm 2020 (số thường kỳ); chuấn bị 

bản thảo số 10 và số Chuyên đề số 02; chuẩn bị các điều kiện để xuất bản Tạp 
chí điện tử vào cuối Quý IV-2020; hoàn thiện phương án xuất bản tạp chí in 
bằng tiếng Anh; duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, cộng tác viên 
đảm bảo côns tác đặt bài, biên tập, phản biện theo hướng ổn định và nâng cao 
chất lượng xuất bản Tạp chí; tiếp tục nghiên cứu các khả năng Tạp chí khai thác 
truyền thông, quảng cáo và tìm nhà tài trợ để phát triển hoạt động của Tạp chí 
tronu điều kiện mới’ phối hợp với Ban Tổ chức - Cán bộ sửa đổi, bổ sung nội 
dung chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của Tạp chí phù hợp với yêu cầu phát 
triển mới.

III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc phối họp với Vụ Tổ chức - Cán bộ hoàn 

thiện thủ tục, hồ sơ và triển khai lễ công bố quyết định bổ nhiệm cho một số cấp 
trưởng các đơn vị; hoàn thiện thủ tục hồ sơ và ban hành quyết định bổ nhiệm và 
bổ nhiệm lại cho một số cấp phó các đơn vị theo phân cấp quản lý; thông báo 
hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS; thông báo nghỉ hưởng



chế độ hưu trí cho 03 đồng chí; hoàn thiện thủ tục ký hợp đồng làm việc không 
xác định thời hạn cho 01 cán bộ, HĐLĐ có thời hạn cho 01 lao động họp đồng, làm 
họp đồng thời vụa, họp đồng công nhật.

Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
14 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 28 
giảng viên; Thôns báo kê khai hưởng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho các giảng 
viên đủ 5 năm giảng dạy; làm thủ tục điều động nội bộ đối với cán bộ, viên chức; 
làm tờ trình xin chủ trương của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh về tố chức bộ máy và công tác cán bộ.

Hoàn thiện thủ tục phối họp mở lóp và cử giảng viên đi bồi dưỡng chấm thi 
nói và viêt tiêng Anh theo khung 6 bậc; hoàn thiện thủ tục cử cán bộ tham gia lóp 
bồi dưỡng cấp Vụ và tương đương do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
tô chức; hoàn thiện hồ sơ của các ứng viên dự tuyển các lóp cao cấp lý luận trình 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; Hướng dẫn nộp hồ sơ đăng ký giảng 
viên giảng dạy giỏi cấp bộ, hồ sơ xét tặng giải thưởng Hồ Chí Minh; hoàn thiện 
báo cáo Sơ kết 02 năm thực hiện Quyết định 145-QD/TW của Bộ Chính trị; rà 
soát cán bộ, giảng viên trẻ sinh từ năm 1986 trở lại đây trình Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 9, phương hướng công tác tháng 10 năm 2020; 

xây dựng báo cáo quý III năm 2020; kế hoạch công tác tháng 10 và quý IV năm 
2020; xây dựng kế hoạch công tác tháng 10 trình Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh; trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký nhanh chóng, cấp 
phát phôi bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy định.

Cong thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lóp bồi 
dưỡng nghiệp; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà trường.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 9 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; cung cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị.

2. Công tác hành chính
* Công tác vãn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ đưọ'c duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ.



* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đơn vị, thẩm định các chương trình đào tạo, khai giảng, bế 
giảng các lớp tại Học viện.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan. Thực 
hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Thực hiện một so nhiệm vụ khác:
- Bố trí, sắp xếp lịch bảo vệ luận văn, các cuộc họp khoa học không đế 

chồng chéo.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý các công việc hành chính hằng ngày 

nhanh chóng, kịp thời. Xác nhận chữ ký cho cán bộ, giảng viên; phối hợp với 
các đơn vị trong Học viện để tổ chức triển khai tốt các hoạt động chung của Nhà 
trường.

3. Công tác y tế
Trong tháng 9, làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán 

bộ và sinh viên cụ thể như sau: Khám bệnh: 19 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu: 
17 lượt người bệnh; tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 02 lượt người bệnh; 
khám chuyển bệnh viện điều trị:02 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 17 lượt 
người bệnh; giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an 
toàn thực phẩm trong toàn Học viện; tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Học viện và của Ban chỉ đạo phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện.

Cán bộ Y tế tiến hành đo thân nhiệt cho sinh viên, học viên các lớp khóa 
37,38,39 tại các giảng đường; đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, 
xà phòng rửa tay tại các tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong 
toàn Học viện.

Kết hợp với Ban quản lý Ký túc xá giám sát, theo dõi tình hình sức khỏe 
của các em sinh viên trong Ký túc xá Học viện và kiểm tra sức khỏe, hướng dân 
các em sinh viên Lào biện pháp phòng chống dịch Covid-19 khi các em hoàn 
thành thời gian cách ly tập trung quay trở lại Ký túc xá Học viện.

Tổ chức và giám sát công tác phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại 
đợt I năm 2020 trong toàn Học viện vào 2 ngày 5-6/9/2020; thực hiện các biện 
pháp phòng chống dịch Covid-19 và trực cấp cứu trong các đợt thi tiếng anh, tin 
học; tổ chức và giám sát công tác khám sức khỏe định kỳ năm 2020 cho cán bộ, 
giảng viên, người lao động theo kế hoạch của Học viện vào 2 ngày 22-
?đ/Q/?fl?n tai H nr viên



4. Đội xe
Trong tháng 9 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời không 

đê xảy ra sự cô; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng xe đúng 
mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục vụ tốt; 
cán bộ công chức, viên chức, người lao động của Nhà trường trong tháng luôn 
kịp thời, an toàn.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo• • •

Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 
năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I, kế hoạch học tập và thi các lóp) tự 
nguyện năm học 2020 - 2021. Tiếp quản và vận hành tòa nhà BI 1 phục vụ học 
tập các lóp chất lượng cao, các lóp bồi dưỡng; hoàn thành nhiệm vụ trong Kế 
hoạch thi Tin học chuẩn đầu ra đạt 3 năm 2020.

Phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2020 - 2021; phục vụ kế 
hoạch học tập của các lóp bồi dưỡng; chuẩn bị các điều kiện phục vụ Kế hoạch 
thi Tiếng Anh trình độ Bl, B2 đợt 3 năm 2020; phối họp, hỗ trợ hoạt động theo 
Ke hoạch của Đoàn Thanh niên Học viện và các đom vị; tiến hành thay thế, sửa 
chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, gặp sự cố; phối hợp Phòng Quản trị và 
Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, nước hỏng tại các Hội trường, 
giảng đường.

V. CONG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Xây dựng, tham mưu, tham gia góp ý một số Quy định, Quy chế, Báo cáo 

của Học viện tập trung ở mảng chính sách, chế độ tài chính; chuẩn bị kế hoạch 
ngân sách Quý III; dự toán ngân sách nhà nước năm 2021; điều hành các hoạt 
động nghiệp vụ chuyên môn về công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, 
trình tự; tổ chức, đôn đốc thu nộp các khoản kinh phí đào tạo các hệ, dịch vụ đào 
tạo theo kế hoạch Quý II và tháng 6 + 7; bố trí kinh phí cho truyền thông, tư vấn 
tuyển sinh và hướng nghiệp sinh viên; tổ chức đại hội Đảng bộ Học viện và các 
ngày Le trong tháng; tuyến sinh sau đại học; thực tế, kiến tập, thực tập của sinh 
viên; đảm bảo thanh quyết toán, thực hiện chính sách cho cán bộ, công chức 
viên chức và người lao động theo kế hoạch.

Chủ trì xây dựng, tham mưu cho Ban Giám đốc về dự thảo: Quy trình thủ 
tục thanh toán; Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đổi, bổ sung một số điều); trình 
Giám đốc ban hành Quy định thu nộp học phí; tiếp tục phối họp với các đơn vị 
liên quan để thẩm định dự toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa, cải tạo cơ sở vật 
chất, tài sản, vật tư hàng hóa; Họp đồng đào tạo, bồi dưỡng; các Họp Đồng dịch 
vụ: trông xe, vệ sinh, cây xanh.



2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Hoàn tất các thủ tục để nhận bàn giao tài sản mua sắm thuộc danh mục 

phê duyệt của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: Trang thiết bị âm 
thanh, đồ gỗ, đồ sắt, bàn ghế phục vụ dạy và học, gói máy chiếu, màn chiếu; 
hoàn tất thủ tục đấu thầu vệ sinh công cộng, thuê kênh riêng internet, phun thuốc 
muỗi, khám sức khỏe; phê duyệt Báo cáo kinh tế kỹ thuật của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh, danh mục cải tạo đường điện ngầm Ký túc xá, và tiếp tục 
làm các thủ tục đấu thầu; hoàn thành sửa chữa nhỏ nhà B7.

Tiếp tục hoàn tất các thủ tục như: thiết kế, lập dự toán trình Học viện phê 
duyệt để chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào hàng cạnh tranh trong năm 2020: 
Cải tạo nhà Ký túc xá sinh viên Lào E4, phần mềm quản lý sinh viên, học viên 
và hệ thống an ninh tại Ký túc xá nâng cấp phần mềm quản lý đào tạo.

Làm thủ tục hồ sơ lập dự toán mua sắm các hạng mục được Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt và các gói dịch vụ thường xuyên 
hàng năm: Mua sắm tài sản cố định: máy chủ thư viện; làm thủ tục lập dự toán 
các gói dịch vụ thường xuyên hàng năm: văn phòng phẩm, vật tư thiết bị điện; 
đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước.

Sửa chữa nhỏ các công trình: hệ thống thoát nước nhà E3 Ký túc xá, lát nền và 
chống thầm khu vực nhà Al, sửa chữa nhà vệ sinh khu nhà A2; phục vụ tốt nơi ăn, ở 
của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, sạch, đẹp; thực hiện việc 
chuyển sinh viên Lào sang nhà E3.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: hoàn thành thủ tục xin phép Học viện Chính trị quốc gia 

Hồ Chí Minh phê duyệt dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh viên Việt 
Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu Âu tài trợ; phối hợp với các khoa hướng 
dẫn sinh viên đăng ký thông tin trên cơ sở dữ liệu; chuẩn bị phương án mua sắm 
trang thiết bị; thực hiện quy trình tổ chức lóp học trực tuyến với Đại học Nữ 
sinh Sookmyung, Hàn Quốc từ tháng 9/2020 -12/2020 với chủ đề “Truyền thông 
và xã hội Hàn Quốc”; xây dựng Đe án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền 
nâng cao năng lực thực thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2); thực hiện 
quy trình xin ký kết Biên bản ghi nhớ với Đại học Công nghệ Swinburne, úc.

* Chương trình Đào tạo quốc tể
- Quản lý chương trinh: Trao đổi và thống nhất với Đại học Middlesex về 

việc gia hạn thời gian hoàn thiện hồ sơ cho tân sinh viên đến tháng 10/2020 do 
tình hình dịch bệnh Covid-19; Báo cáo công tác đào tạo quốc tế năm học 2019- 
2020 và phươne hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021; phối hợp với Ban Ke 
hoạch - Tài chính rà soát, thống kê việc đóng học phí của sinh viên Chương 
trình, thực hiện báo cáo cân đối tài chính của chương trình, theo đề nghị của Đại 
học Middlesex; trao đổi, làm việc với Đại học Middlesex về việc công nhận tốt 
nghiệp và gửi bằng tốt nghiệp của sinh viên Học viện về Việt Nam; chuẩn bị Lễ



tốt nghiệp cho sinh viên lóp Chuyên ngành 2017 (khóa 1) Chương trình Cử nhân 
quốc tế (dự kiến ngày 11/09/2020); chuẩn bị Tuần lễ định hướng cho sinh viên 
khóa mới, năm học 2020-2021 (dự kiến từ ngày 23/09/2020 đến ngày 
30/09/2020); cập nhật thông tin với Đại học Middlesex về số lượng sinh viên 
Chương trình và số lượng sinh viên đang học tập tại Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền; trao đổi với Đại học Middlesex về việc tiếp nhận du học sinh Việt Nam 
học chuyển tiếp tại Chương trình; đăng ký với Đại học Middlesex về việc triển 
khai môn tự chọn trong năm 2 (Chương trình chuyên ngành Quảng cáo, PR và 
Thương hiệu), theo đó, môn APM2003 Creative Industries Work Placement -  
Thực hành trong ngành công nghiệp sáng tạo được lựa chọn giảng dạy tại Học 
viện.

- Công tác tổ chức giảng dạy: tổ chức học lại đối với sinh viên nghỉ quá số 
buối cho phép và có kết quả học tập không đạt yêu cầu môn học.

- Triển khai chương trình đại cương: tổng kết học phần Học qua trải 
nghiệm, IELTS Nâng cao và Kỹ năng thuyết trình; Thực hiện đăng ký thi IELTS 
cho sinh viên Chương trình với đối tác IDP Việt Nam.

* Công tác quản ỉỷ lưu học sinh (LHS) Lào: phôi hợp với ban Kê hoạch 
Tài chính làm thủ tục sinh hoạt phí tháng 9 cho LHS Lào; phối họp với ĐSQ và 
các cửa khẩu làm thủ tục cho LHS nhập cảnh qua các cửa khẩu để kịp thời học 
tập theo kế hoạch; Phối họp với ban Quản lý Đào tạo và các khoa có sinh viên 
Lào theo học để triển khai hình thức học online đối với các sinh viên đang ở khu 
cách ly hoặc chưa sang Việt Nam; Phối họp Ban Quản lý đào tạo làm các thủ tục 
ra trường, trao bằng tốt nghiệp đợt 1 cho K36 và 01 LHS K23.2; làm thủ tục gia 
hạn thị thực cho LHS Lào; giải quyết các công việc liên quan đến công tác học 
tập và tài chính khác của Đoàn LHS Lào.

* Các hoạt động khác:
VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
phát động giờ giảng chất lượng cao năm học 2020-2021; tham mưu, xây 

dựng kế hoạch tuyên dương, phát phần thưởng cho các cháu con cán bộ là học 
sinh giỏi và đạt giải trong kỳ thi học sinh giỏi các cấp; Tổ chức Tốt trung thu 
cho các cháu là con cán bộ trong Học viện; tổ chức Hội thảo khoa học công 
đoàn năm 2020; xây dựng ké hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Phụ 
nữ Việt Nam 20/10; xây dựng kế hoạch kiểm tra nề nếp làm việc, văn minh, văn 
hóa công sở; tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng Kỷ niệm 75 năm 
Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Cử đoàn công tác gồm 12 thành viên tham gia chương trình Hội thảo khoa 

học, tình nguyện, thăm quan thực tế tại thành phố cần Thơ và thành phố Hồ Chí 
Minh do Đoàn Học viện CTQG Hồ Chí Minh tổ chức; tham gia hỗ trợ công tác



tổ chức kì thi Năng khiếu Báo chí năm 2020; tham gia hoạt động tiếp sức Mùa 
thi Tốt nghiệp THPT tại địa bàn phường Dịch Vọng Hậu; tham gia vòng loại 
cuộc thi “SV-2020” do VTV tổ chức; phối hợp với khoa Ngoại ngữ thành lập 
đội tuyển tham gia Olympic Tiếng Anh do Bộ Giáo dục và Đào tạo giao cho Đại 
học Ngoại ngữ - ĐHQGHN tổ chức; phối họp với Truyền hình Nhân Dân, đài 
PT-TH Hà Nội làm các phóng sự tuyên truyền về kỉ niệm 75 năm Cách mạng 
Tháng Tám và Quốc khánh 2/9; phối họp với tập đoàn TH True Milk, tập đoàn 
PlauMai Eco tài trợ nước, sữa, khẩu trang, dung dịch kháng khuẩn cho cán bộ, 
giảng viên, sinh viên Học viện cũng như thí sinh cùng người nhà tham dự kỳ thi 
năng khiếu báo chí năm 2020; thực hiện các nội dung về chương trình 35 cũng 
như truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến 
việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học viện; cử đoàn viên tham 
dự thông tin khoa học về Cách mạng Tháng Tám và Quốc khánh 2-9 do Đoàn 
Học viện Chính trị quốc Hồ Chí Minh tổ chức; tiến hành xét, cộng, trừ điểm rèn 
luyện Học kỳ II, năm học 2019-2020 cho đoàn viên - sinh viên.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Tổ chức xét tuyển căn cứ kết quả thi tốt nghiệp trung học phố thông; xác 

nhận nhập học chính thức đối với thí sinh trúng tuyển diện xét tuyển thẳng theo 
Đề án tuyển sinh riêng, tuyển thẳng giải quốc gia, xét tuyển bằng học bạ; giám 
sát lịch học các lóp đại học chính quy, chất lượng cao theo kế hoạch; rà soát, 
hoàn thiện hồ sơ để họp xét cấp bằng lần 3 (02/10/2020) các lóp Khóa 34, 35, 36 
và 38B; trả bằng chho sinh viên Khóa 34, 35, 36, 38B đợt 2, 3 theo kế hoạch; 
đôn đốc và hoàn thiện kê khai vượt giờ năm 2019-2020; chuẩn bị các điều kiện 
tiếp nhận sinh viên K40 nhập học đầu năm.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 11 năm 2020; tổ 

chức thi tuyển sinh, chấm thi, khai giảng lóp Xây dựng Đảng và Chính quyền 
nhà nước, lóp Quản lý hoạt động tư tưởng - văn hóa K40B; dự thảo Thông báo 
tuyển sinh hệ vừa làm vừa học năm 2021; phối họp với các địa phương đôn đốc 
công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học theo kế hoạch; tổ chức bế giảng các lóp: 
Xây dựng Đảng k37B Quảng Ninh, Chính trị phát triển 37B2 Trung cấp Công 
đoàn GTVT, Chính trị phát triển 37B Bắc Ninh, Quản lý Văn hóa tư tưởng 
Trường đa ngành Long Biên, Báo tại Hà Nội, Kinh tế chính tị 35 Bạc Liêu, Kiên 
Giang.



3. Đào tạo sau đại học• • •

Thông báo kế hoạch thi tuyển thạc sĩ đợt 2, kế hoạch xét tuyển nghiên cứu 
sinh đợt 2 năm 2020; chuẩn bị cơ sở vật chất tổ chức thi tuyển thạc sĩ, xét tuyển 
nghiên cứu sinh đợt 2; dự thảo thông báo tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyển nghiên 
cứu sinh năm 2021; triển khai và siám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; tổ 
chức hội đồng luận văn cho khóa 24.2; làm quyết định xóa tên học viên khóa 
22.2 theo kế hoạch đào tạo; rà soát, cảnh báo và hoàn thiện các điều kiện bảo vệ 
cho các lớp cao học khóa 24.2.

4. Bồi dưỡng

Tăng cường phối họp với Ban tổ chức Tỉnh ủy các Tỉnh, Thành để làm tốt 
công tác chiêu sinh 3 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: 
Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương đương tại Học 
viện Chính trị khu vực II và Học viện Chính trị khu vực IV; tham mưu hoàn 
thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi dưỡng và trình Giám đốc ký ban 
hành các chương trình bồi dưỡng; đẩy mạnh công tác chiêu sinh các lóp bồi 
dưỡng trong và ngoài Học viện; tổ chức in chứng chỉ lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ 
báo chí tại Học viện; triển khai rà soát các chương trình bồi dưỡng; tổ chức in và 
cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đợt 3 năm 2020; tiếp tục tiếp nhận hồ 
sơ đăng ký học và thi chứng chỉ tiếng Anh B1, B2 khung Châu Âu đợt 4 năm 
2020; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ tin học chuẩn đầu ra đợt 3 năm 2020; 
giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch học tập các lớp hệ bồi dưỡng tại Học 
viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương tiếp tục mở các lớp bồi dường trong 
năm 2020.

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác chính trị: tuyên truyền hoạt động diễn ra trong tháng của Học 

viện; tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 10 và các hoạt động chung 
của Học viện; chuẩn bị các điều kiện đón sinh viên K40; tổ chức học tập chính 
trị đầu khóa cho sinh viên.

* Công tác sinh viên: thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận 
hỗ trợ chi phí học tập; hỗ trợ sinh viên các vấn đề liên quan đến học tập, giấy tờ, 
hướng nghiệp.

* Cồng tác Truyền thông: tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu Học viện.



6. Công tác thanh tra
Giám sát các hoạt động chung của nhà trường; xây dựng Quyết định, kế 

hoạch Thanh tra, kiểm tra chương trình đào tạo Middlesex nhận và hoàn thành 
các nhiệm vụ đột xuất khác do Ban Giám đốc giao.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thỉ: Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 10 năm 2020; phối hợp với các đơn vị làm đề thi, báo cáo điểm thi 
đối với các môn đại cương của hệ Đại học chính quy; làm đề thi cho hệ Đại học 
vừa làm vừa học, Sau đại học, hệ Bồi dưỡng; hoàn thiện các minh chứng liên 
quan đến công tác Khảo thí phục vụ cho Đánh giá.

* Công tác Kiểm định chất lượng: Tiếp tục triển khai lấy ý kiến phản hồi 
sát học viên lớp hoàn chỉnh Cao cấp Lý luận chính trị về chất lượng giảng dạy; 
triển khai lấy ý kiến phản hồi của sinh viên các lớp chất lượng cao về chất lượng 
dạy học; xây dựng các quy định về các quy trình quản lý chất lượng, đánh giá 
chất lượng; hoàn thiện dự thảo Báo cáo đánh giá rà soát giữa chu kỳ; hoàn thành 
các công việc liên quan đến đánh giá 4 chương trình; xây dựng chức năng nhiệm 
vụ của đơn vị và xác định vị trí việc làm của đơn vị.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Làm việc với lãnh đạo các đơn vị để hoàn thiện dự thảo Ke hoạch hoạt động 

khoa học năm 2021; triển khai Ke hoạch rà soát giữa chu kỳ kiểm định chất lượng 
giáo dục đào tạo (phần khoa học); hoàn thiện Báo cáo Kiểm tra tiến độ thực 
hiện Ke hoạch hoạt động khoa học năm 2020 và trình Ban Giám đốc; họp Ban 
chỉ đạo và Nhóm chuyên gia thực hiện Nghị quyết 35 để đánh giá về những nhiệm 
vụ đã thực hiện và xác định phương hướng, nhiệm vụ trong những tháng cuối năm; 
hoàn thiện bản thảo Báo cáo kiến nghị năm 2020; đôn đốc các đơn vị thực hiện 
đúng tiến độ các nhiệm vụ khoa học theo kế hoạch; triển khai các hoạt động khác 
theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Phục vụ bạn đọc tại thư viện đảm bảo đúng giờ, có tinh thần trách nhiệm 

cao; hoàn thành công việc Giới thiệu sách chủ đề tháng 9 năm 2020 và giới thiệu 
trên cổng thông tin điện tử đúng thời hạn; triển khai công tác xuất bản ấn phẩm 
điện tử Thông tin chuyên đề; tiếp tục cập nhật cơ sở dữ liệu tra cứu bài viết in 
trên các tạp chí uy tín; soạn một số tên báo, tạp chí năm 2019 chuyển đóng lưu; 
tiến hành bổ sun2  tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; 
tiếp tục số hóa tài liệu và cập nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; xử lý 
nghiệp vụ tài liệu mới.



3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Hoàn thành in và phát hành số tháng 10 năm 2020 (số thường kỳ); chuẩn bị 

xong bản thảo số 11 và số Chuyên đề; phối họp với Ban Tổ chức cán bộ rà soát, 
sửa đổi, bổ sung chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn tổ chức bộ máy của Tạp chí 
Lý luận chính trị và Truyền thône theo Quyết định 4238-QĐ/HVBCTT, naàv 
30/9/2019; triển khai lấy ý kiến cho dự thảo Quy chế tổ chức và hoạt động của 
Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông; chuẩn bị các điều kiện để xuất bản 
Tạp chí điện tử, tạp chí in bằng tiếng Anh vào cuối Quý IV-2020; xây dựng kế 
hoạch xuất bản năm 2021; duy trì nề nếp, nội quy công tác, ổn định nội vụ tại 
đơn vị; duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, CTV đảm bảo công tác 
đặt bài, biên tập, phản biện theo hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản 
Tạp chí.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc kiện toàn tổ chức bộ máy và công tác cán 

bộ; thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 
công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tốt 
các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 10 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 11 năm 2020 

phục vụ giao ban tháng 10; xây dựng Ke hoạch công tác tháng 11 báo cáo Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; phối họp cùng các đơn vị liên xây dựng kế 
hoạch chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Điều hành tốt các hoạt động 
của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt 
động và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên 
CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt 
chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục 
quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; tham gia các hoạt 

động mừng ngày 20/10; phối họp với các đơn vị thực hiện các chương trình, kế 
hoạch đề ra; đảm bảo trực đúng quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn 
phòng chống cháy nổ.



3. Công tác y tế
Đảm bảo công tác chuyên môn, không để xảy ra sai sót; duy trì công tác 

chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học 
đường để phòng chống bệnh sốt xuất huyết cho cán bộ, sinh viên trong Học 
viện; theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 
Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời; 
thường xuyên kiểm tra các căng tin trong Học viện; thực hiện các nhiệm vụ 
chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà 
Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
đế thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thưc hành và Hỗ trơ đào tao• • •

Quản lý tốt các phồng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 
viên phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2020 - 2021; Phục vụ ké 
hoạch học tập của các lóp bồi dưỡng.

Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ tiếp sinh K40, lịch học tập chính trị 
đầu khóa; phối họp, hồ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động 
các CLB và của Đoàn thanh niên Học viện; tiếp tục kiểm tra đánh giá thường 
xuyên thiết bị dạy học. Tiến hành thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; 
tiếp tục sửa chữa bàn, ghế hỏng và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước tại 
các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DỤNG cơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Ban hành Quy định thu nộp học phí; quv trình thủ tục thanh toán; quy chế 

chi tiêu nội bộ (sửa đổi, bổ sung một số điều); quy định thanh toán nhuận bút 
(sửa đổi, bổ sung); tiếp tục tăng cường cải cách thủ tục hành chính trong lĩnh 
vực tài chính; ưu tiên bố trí kinh phí cho công tác truyền thông, tư vẫn tuyên 
sinh, tuyển sinh năm 2020 và kinh phí cho 04 chương trình tự đánh giá và khảo 
sát đánh giá lại các chương trình đã kiểm định; xây dựng dự thảo Quy đinh chế 
độ thu chi chương trình đào tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 2020- 
2023); bổ sung một số điều cho quy định chế độ chi đào tạo chất lượng cao. 
Chuấn bị hồ sơ, chứng từ, số sách... phục vụ kiếm tra tài chính năm 2020 (dự 
kiến tháng 6 năm 2020); thu, chi và thanh quyết toán cho cán bộ, giảng viên, 
sinh viên và các hoạt động dịch vụ khác theo kế hoạch.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Hoàn tất việc đấu thầu tất cả các gói thầu mua sắm và sửa chữa lớn, nhỏ, thường 

xuyên thuộc năm 2020; đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện,



nước; phục vụ tôt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp” và hoàn thiện thuyết minh dự án với 
KOICA.

* Chương trình đào tạo quốc tế: hoàn thiện thủ tục nhập học và tố chức 
tuần lễ định hướng đối với tân sinh viên; Triển khai Kế hoạch truyền thông tuyển 
sinh đợt 3 năm học 2020-2021.

* Công tác quản lỷ lưu học sinh Lào: phổi hợp với các đon vị trong và 
ngoài Học viện tạo điều kiện cho các lưu học sinh còn lại sang Việt Nam; kịp 
thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; cập nhật 
thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập để thông báo tới lưu học sinh Lào.

VU. CÁC CÔNG TAC khác
*  Công tác Công đoàn: Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng 

Kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ, ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; phối họp cùng 
Ban Tổ chức - Cán bộ phát động giờ giảng chất lượng cao năm học 2019-2020; 
phối họp triển khai kế hoạch kiểm tra nền nếp làm việc, văn minh, văn hóa công 
sở.

*  Công tác Đoàn và phong trào thanh niên: Tiếp tục thực hiện công tác 
Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện; thực hiện các nội dung về chuông trình 
35; truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến 
việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học viện; tổ chức tọa đàm khoa 
học về việc thực hiện chuông trình 35 với nội dung “Đoàn viên Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền với việc đấu tranh các quan điểm sai trái, thù địch qua đó bảo vệ nên 
Lảng Lư Lưởng của Đảng trong giai đoạn hiện nay”; tổ chức các hoạt dộng chào mừng 
Tân sinh viên K40; phối họp với Honda Việt Nam tổ chức hướng dẫn lái xe an toàn, 
thay dầu xe miễn phí cho cán bộ, giảng viên và sinh viên Học viện./.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c), 
-Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.
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BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 7+8 năm 2020 

và phương hướng công tác tháng 9 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 7 + 8 NẢM 2020
I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Học viện tổ chức thành công kỳ thi Năng khiếu Báo chí vào ngày 15, 

16/8/2020; hoàn thành chấm thi, công bố điểm thi Năng khiếu Báo chí ngày 
19/8/2020; thông báo cho 458 thí sinh trúng tuyển diện tuyển thẳng chứng chỉ 
quốc tế môn tiếng Anh theo Đề án tuyển sinh riêng của Học viện; 22 thí sinh 
trúng tuyển diện tuyển thẳng giải quốc gia; nhận đơn xin phúc khảo điểm thi 
Năng khiếu Báo chí đến hết ngày 28/8/2020, tổ chức chấm phúc khảo và thông 
báo điểm phúc khảo ngày 30/8/2020; hoàn chỉnh dữ liệu đăng ký tín chỉ học kỳ I 
năm học 2020-2021; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, lịch học học kỳ I 
năm học 2020-2021 cho sinh viên khóa 40.

Xét tốt nghiệp, tổ chức bế giảng, phát bằng cho sinh viên các lớp đại học 
chính quy đợt 1, lần 1 và 2; giám sát thực hiện lịch học năm học mới 2020-2021; 
đôn đốc việc hoàn thiện các điểm học phần đào tạo các lớp; thông báo kê khai 
vượt giờ năm 2019-2020; hoàn thiện hồ sơ báo cáo đánh giá ngoài 4 khoa theo 
kế hoạch của Học viện.

Việc thực hiện nội quy đầu năm học của giảng viên, sinh viên nghiêm túc 
mặc dù dịch Covid-19 đang diễn biến phức tạp; rà soát, chuẩn bị hồ sơ xét tốt 
nghiệp lần 2 (28/8) diễn ra đúng kế hoạch.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Tổ chức khai giảng lóp Chính trị phát triển K40B tại Học viện; phối họp 

với các địa phương hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị tuyển sinh các lớp vừa làm vừa 
học theo kế hoạch; xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 9 
năm 2020.

3. Đào tạo sau đại học
Xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, kế hoạch học tập học kỳ I các lóp 

cao học khóa 26; xây dựng lịch học, lịch thi các lóp cao học K24.2, K25; tiếp 
nhận và xử lý hồ sơ đăng ký dự tuyển đào tạo trình độ thạc sĩ đợt 2 năm 2020; 
xây dựng lịch học bổ sung kiến thức cho thí sinh dụ' thi thạc sĩ đợt 2; phổ biến
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quy chế các lớp cao học 26.1; rà soát, hoàn thiện hồ sơ, in bằng, bảng điểm và 
xây dựng lịch bế giảng các lóp: Xây dựng Đảng k37B tại Quảng Ninh, Chính trị 
phát triển 37B2 tại Trường Trung cấp Công đoàn GTVT, Chính trị phát triển 
37B tại Bắc Ninh, Quản lý Văn hóa tư tưởng Trường đa ngành Long Biên, Báo 
tại Hà Nội, Kinh tế chính trị 35 Bạc Liêu, Kiên Giang, Xây dựng Đảng tại Đồng 
Nai; rà soát cảnh báo, xóa tên sinh viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy định.

3. Đào tạo sau đại học
Triển khai kế hoạch học tập các lóp K.26.1; phổ biến quy chế và triển 

khai kế hoạch các lóp nghiên cứu sinh đợt 1 năm 2020; giám sát lịch học, tổ 
chức và giám sát lịch thi tháng 7, 8 theo kế hoạch chung của các lóp, các hệ tại 
Học viện, Hà Nội và các địa phương theo kế hoạch; thông báo hoàn thiện hồ sơ 
xét tốt nghiệp và cấp bằng thạc sĩ, tiến sĩ đợt 1 năm 2020; phối họp đôn đốc các 
lớp thu nộp học phí theo quy định; hoàn thiện điểm cho học viên các lớp 24.2 để 
chuẩn bị bảo vệ luận văn; hoàn thiện hồ sơ, tổ chức hội đồng bảo vệ luận văn 
cao cho các học viên theo lịch đã thông báo; thực tế rà soát tiến độ, hiện nay còn 
nhiều học viên thực hiện đề tài còn chậm so với kế hoạch.

4. Bồi dưỡng
Tiếp tục tổ chức quảng bá, chiêu sinh theo kế hoạch tổng thể mở các lóp 

bồi dưỡng trong năm 2020; tổ chức chiêu sinh 7 lóp bồi dưỡng chuyên môn, 
nghiệp vụ cho chức danh: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp 
huyện và tương đương; hoàn thành 2 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho 
chức danh là: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương 
đương mở tại Học viện (140 học viên); hoàn thành việc chiêu sinh 1 lớp Nghiệp 
vụ Báo chí tại Học viện (dự kiến khai giảng ngày 05/9/2020); phối hợp với công 
ty Cổ phần Quảng cáo Báo chí Truyền hình Hà Nội chiêu sinh 3 lớp Bồi dưỡng 
báo chí tại Học viện và 1 lóp tại thành phố cần Thơ; hoàn thành việc chiêu sinh 
và mở 3 lóp Bổ sung kiến thức cho học viên đã tốt nghiệp văn bằng thứ 2 mở 
lóp trước ngày 1/6/2016 (với số lượng 189 học viên); mở 2 lóp tiếng Anh BI tại 
Học viện và Trường Chính trị tỉnh Bắc Ninh; tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn 
thành hồ sơ, thủ tục pháp lý đề nghị Bộ Giáo dục và đào tạo công nhận chứng 
chỉ Tin học của Học viện; tổ chức Bế giảng lớp Bồi dưỡng kiến thức lãnh đạo, 
quản lý nhà nước về báo chí và xuất bản tại Học viện; hoàn thành lớp bồi dưõng 
phương pháp giảng dạy lý luận chính trị trường Chính trị tỉnh Kiên Giang; triển 
khai rà soát và tiếp nhận các chương trình bồi dưỡng, dự kiến thành lập các Hội 
đồng nghiệm thu; phối hợp với trường Cao đẳng Công thươnu Việt Nam mở 1 
lóp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí; hoàn thành việc tập họp các minh chứng phục 
vụ cho Kiểm định chất lượng đào tạo; phối hợp với các khoa tổ chức và quản lý 
các lớp bồi dưỡng trực tuyến; chiêu sinh 1 lóp Nghiệp vụ sư phạm tại Học viện; 
chiêu sinh 2 lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; tổ chức in và cấp 
phát chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 đợt 1 năm 2020 cho sinh viên, học viên; tổ
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chức thi, in và cấp chứng chỉ Tin học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2020 cho sinh viên 
K36 và các khóa trước; tiếp nhận và làm thủ tục cho các học viên đã tốt nghiệp 
hệ vừa làm vừa học đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh cấp Giấy chứng nhận trình độ cao cấp lý luận chính trị; phối hợp với Ban 
Kế hoach - Tài chính làm các thủ tục thanh toán các lóp bồi dưỡng đúng quy chế 
và pháp luật; phối hợp và đôn đốc Vụ Quản lý đào tạo, Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh tham mưu mở 1 lớp đào tạo Cao cấp lý luận chính trị cho cán 
bộ làm công tác tuyên giáo, báo chí - truyền thông đặt tại Học viện Báo chí và 
các lớp bồi dưỡng Tuyên giáo, báo chí đã đăng kí năm 2020; đôn đốc xây dựng 
đề án đánh giá năng lực ngoại ngữ theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng 
cho Việt Nam; tiếp tục chiêu sinh các lớp Bồi dưỡng trong và ngoài Học 
viện.

5. Công tác thanh tra
Thanh tra, kiểm tra thi tin học, ngoại ngữ chuẩn đầu ra; tham gia xét tốt nghiệp 

K36; tổ chức tập huấn và kiểm tra công tác coi thi THPT 2020 tại Thái Bình; thanh 
tra, kiểm tra công tác thi Năng khiếu Báo chí năm 2020; hoàn thành kiểm tra Trung 
tâm Thông tin-Khoa học; tham gia phong trào giảng dạy giỏi.

6. Công tác Chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên: thực hiện sơ kết, làm học bổng, trợ cấp xã hội cho 

sinh viên; hỗ trợ sinh viên xác nhận đơn từ; thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên 
đủ điều kiện nhận hỗ trợ chi phí học tập; hỗ trợ sinh viên các vấn đề liên quan 
đến học tập, giấy tờ, hướng nghiệp.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp: tư vấn, hướng dẫn, giải đáp 
thắc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách; xây dựng Ke 
hoạch tổ chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 2020; hoạt động 
hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn 
tuyển sinh.

* Công tác Truyền thông: giám sát và tổ chức triển khai các nội dung 
trong đề án Truyền thông; tiếp tục quảng bá truyền thông về Học viện, phục vụ 
việc tuyển sinh; làm maket các sự kiện trong trường; truyền thông các ngày Lễ 
trong tháng 7,8/2020; truyền thông, làm video mừng Đại hội Đảng bộ Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền; tổ chức các chương trình truyền thông vể Tuyển sinh - 
Hướng nghiệp của Học viện Báo chí và Tuyên truyền: đưa tin về các vấn đề liên 
quan đến tuyển sinh của Học viện; AJC Open Day Online 2020; Ngày hội tư vấn 
Tuyển sinh - Hướng nghiệp 2020 tại Đại học Bách Khoa.

* Công tác truyền thong: điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; phục vụ buổi lễ dâng 
hương Đại hội Đảng bộ Học viện Báo chí và Tuyên truyền; tiếp tục triển khai 
các nội dung trong đề án truyền thông; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ
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nhận diện thương hiệu Học viện; tổ chức ngày hội việc làm AJC JOB FAIR 
ONLINE 2020.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: phối họp với các Khoa làm đề thi cho các lóp Đại 

học vừa làm vừa học, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách 
quan, kịp thời; phối hợp với các đơn vị liên quan tiến hành làm đề thi tuyển sinh 
đại học Năng khiếu Báo chí năm 2020, tham gia công tác chấm thi tuyển sinh 
đại học 2020 (phần trắc nghiệm); tiến hành làm đề thi kết thúc học phần (các 
môn đại cương) cho sinh viên các khóa 36, 37, 38, 39, các lóp học lại, học cải 
thiện điểm, lớp tự nguyện; hoàn thiện công tác tổng họp điếm thi học kỳ II năm 
học 2019-2020, công bố kết quả, lưu trữ, tiếp nhận và giải quyết đơn phúc khảo; 
tập họp minh chứng khảo thí phục vụ công tác tự đánh giá chất lượng đào tạo 
năm 2020.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: viết báo cáo kết quả khảo sát 
sinh viên, cựu sinh viên về chất lượng đào tạo; tiếp tục chuẩn bị minh chứng 
phục vụ tự đánh giá 04 chương trình đào tạo và đánh giá giữa chu kỳ; viết báo 
cáo đánh giá giữa chu kỳ; tổ chức hội đồng nghiệm thu cho 4 chương trình đào 
tạo gồm Triết học, Quan hệ công chúng, Quan hệ quốc tế, Xã hội học.

II. CÔNG TAC NGHIEN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thành việc đặt 14 chuyên đề cho các thành viên Nhóm chuyên gia thực 

hiện nghị quyết 35; cập nhật Lý lịch khoa học của cán bộ, giảng viên lên cổng 
thông tin điện tử của Học viện; hoàn thiện Báo cảo về việc xây dựng báo cáo 
và cung cấp dữ liệu các nhà khoa học và gửi Học viện CTQG Hồ Chí Minh; tập 
họp các tài liệu hoạt động khoa học phục vụ công tác đánh giá ngoài của 4 khoa; 
làm việc với đại diện Công ty Nam Việt và thống nhất các nội dung nâng cấp 
phần mềm Quản lý khoa học; tổ chức kiểm tra tiến độ thực hiện Kế hoạch 
hoạt động khoa học năm 2020 vào ngày 20/8/2020; bổ sung đề xuất nhiệm vụ 
khoa học (thuộc Chương trình nghiên cứu của Hội đồng Lý luận Trung ương 
giai đoạn 2020-2025) trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; thanh 
quyết toán các hoạt động khoa học đã tổ chức; tổ chức các Hội đồng thẩm định 
giáo trình trước khi xuất bản, hội đồng nghiệm thu các đề tài đã hoàn thành sản 
phẩm năm 2020; thực hiện các nhiệm vụ khác theo Ke hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: nhận lưu chiểu 79 cuốn luận án, luận văn K23, 

K24, K25 và khóa luận tốt nghiệp K36; bổ sung 128 đầu sách (613 cuốn) của 
các nhà xuất bản; nhận sách, báo và tạp chí biếu từ các cơ quan phát hành; Làm 
thủ tục đặt báo, tạp chí Quý III năm 2020. Cập nhật 127 tài liệu lên trang Thư viện số; xử 
lý nghiệp vụ: 806 cuốn; đăng kí 119 tài khoản thành viên sử dụng thư viện số cho cán bộ,
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sinh viên, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu số phục vụ giảng dạy và học tập. Hoàn 
thiện minh chứng phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa; cập nhật bổ sung minh chứng 
kiếm định giai đoạn 2017 đến nay.

* Công tác phục vụ: công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện được thực hiện 
nghiêm túc, đầy đủ, đúng giờ theo kế hoạch của nhà trường; sắp xếp chỉnh lý 
các Kho sách, báo và tạp chí để phục vụ bạn đọc trước và sau nghỉ hè; số lượt 
bạn đọc đến Thư viện: Phòng đọc: 2.290 lượt; Phòng mưọn: 1.905 lượt; số lượt 
bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 126,551 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư 
viện số: 314,073 lưọt.

* Công tác thông tin khoa học: hoàn thành việc xây dựng Ke hoạch triển 
khai xuất bản ấn phấm Thông tin chuyên đề bản điện tử; xuất bản ấn phẩm 
Thông tin chuyên đề số 3 năm 2020 (bản điện tử đầu tiên) với chủ đề Xây dựng, 
chỉnh đốn Đảng trong giai đoạn hiện nay trên cổng thông tin điện tử của Học 
viện; dự kiến ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 4 năm 2020 (tên chủ đề, danh 
mục bài viết,...) trình Ban Giám đốc phê duyệt; tiếp tục cập nhật Cơ sở dữ liệu 
tra cứu bài in trên tạp chí phục vụ công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên
đề.

* Công tác Giới thiệu sách: Hoàn thành việc lựa chọn chủ đề Giới thiệu 
sách tháng 8 năm 2020 (tên chủ đề, danh mục sách giới thiệu); viết Giới thiệu 
tóm tắt sách theo chủ đề tháng 8 năm 2020 đã được duyệt.

Công tác khác: lập danh sách phân công cán bộ trực trong thời gian nghỉ 
hè; lựa chọn một số đầu báo phục vụ kỳ thi năng khiếu báo chí năm 2020.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành thực hiện in và phát hành Tạp chí số 7 năm 2020, đảm bảo 

yêu cầu về chất lượng nội dung và kỹ thuật; Ban Biên tập Tạp chí đã họp và 
quyết định; thông báo cho đối tác về cách thức xử lý vi phạm cam kết chất lượng 
in từ số Tạp chí tháng 7-2020.

Tổ chức Tọa đàm khoa học: Trí tuệ nhân tạo và những vấn đề đặt ra đối 
với báo chí, truyền thông; tổ chức cho cho cán bộ, nhân viên nghỉ hè luân phiên 
từ ngày 18/7/2020 đến ngày 17/8/2020; thực hiện Thông báo đến các khoa về 
đặt mua Tạp chí phục vụ sinh viên, học viên và NCS; thông báo triển khai số 
Chuyên đề 02; làm tờ trình đề nghị Ban Giám đốc lựa chọn đối tác để thiết kế 
giao diện Tạp chí điện tử; chuẩn bị bộ Hồ sơ xin phép lại Tạp chí Lý luận chính 
trị và Truyền thông, trong đó bao gồm Tạp chí in tiếng Việt và tiếng Anh, số 
Chuyên đề hàng năm và Tạp chí điện tử; làm tờ trinh đề nghị và đã được Ban 
Giám đốc cho khôi phục con dấu của Tạp chí từ tháng 8 năm 2020.

III. CÔNG TAC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tổ chức - Cán bộ hoàn 

thiện thủ tục, hồ sơ và triển khai lễ công bố quyết định bổ nhiệm cho một số cấp 
trưởng các đơn vị; hoàn thiện thủ tục hồ sơ và ban hành quyết định bổ nhiệm và



bổ nhiệm lại cho một số cấp phó các đơn vị theo phân cấp quản lý; thông báo 
hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS; thông báo nghỉ hưởng 
chế độ hưu trí cho 03 đồng chí; hoàn thiện thủ tục ký họp đồng làm việc không 
xác định thời hạn cho 01 cán bộ, HĐLĐ có thời hạn cho 01 lao động họp đồng, làm 
họp đồng thời vụa, họp đồng công nhật.

Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
14 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 28 
giảng viên; Thông báo kê khai hưởng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho các giảng 
viên đủ 5 năm giảng dạy; làm thủ tục điều động nội bộ đổi với cán bộ, viên chức; 
làm tờ trình xin chủ trương của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh về tổ chức bộ máy và công tác cán bộ.

Hoàn thiện thủ tục phối họp mở lóp và cử giảng viên đi bồi dưỡng chấm thi 
nói và viết tiếng Anh theo khung 6 bậc; hoàn thiện thủ tục cử cán bộ tham gia lóp 
bồi dưỡng cấp Vụ và tương đương do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
tổ chức; hoàn thiện hồ sơ của các ứng viên dự tuyển các lóp cao cấp lý luận trình 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; Hướng dẫn nộp hồ sơ đăng ký giảng 
viên giảng dạy giỏi cấp bộ, hồ sơ xét tặng giải thưởng Hồ Chí Minh; hoàn thiện 
báo cáo Sơ kết 02 năm thực hiện Quyết định 145-QĐ/TW của Bộ Chính trị; rà 
soát cán bộ, giảng viên trẻ sinh từ năm 1986 trở lại đây trình Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 7+8, phương hướng công tác tháng 9 năm 

2020; kế hoạch công tác tháng 9 năm 2020; xây dựng thông báo nghỉ Lễ Quốc 
Khánh 2-9; thực hiện các báo cáo, kế hoạch đột xuất của Học viện; thực hiện 
công việc đột xuất Ban Giám đốc giao. Hoàn thành tốt công việc văn thư Ban 
Giám đốc; đáp ứng trình ký nhanh chóng, cấp phát phôi văn bằng chímg chỉ theo 
đúng trình tự quy định.

Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, 
về các hoạt động của Nhà trường; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà 
trưòng; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lớp bồi dưỡne 
nghiệp; cập nhật thông tin tuyển sinh đại học; cập nhật tình hình dịch bệnh và các 
bài tuyên truyền về phòng chống dịch bệnh covid-19 nhanh chóng, kịp thời.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không đê xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 7+8 năm 2020 toàn 
bộ máy tính, hệ thống tổng đài; hỗ trợ công tác giảng dạy trực tuyến cho cán bộ 
và học viên, sinh viên trong toàn trường sau thời gian nghỉ hè.
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2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính; đã hoàn thiện danh bạ điện thoại và phong bì cơ quan.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ; đề xuất 
chỉnh lý tài liệu, đặt diệt mối, gián tại kho lưu trữ.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan . 
Thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở: đảm bảo các điều 
kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng uỷ, giao ban Cán bộ quản 
lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của Học viện và các đơn vị; mỹ 
quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, sạch, đẹp.

* Thực hiện một số nhiệm vụ khác: tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý 
các công việc hành chính hằng ngày nhanh chóng, kịp thời; xác nhận chữ ký cho 
cán bộ, giảng viên.

* Công tác Phoi họp với các phòng, ban, đơn vị liên quan: tham gia phục 
vụ thi tuyển sinh, chấm thi năng khiếu báo chí năm 2020; tham gia phục vụ các 
buổi làm việc của Học viện tại các Hội trường, phòng họp đảm bảo tốt các điều 
kiện cần thiết cho các buổi làm việc.

3. Công tác y tế
Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 

cụ thể như sau: khám bệnh:23 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu: 16 lượt người 
bệnh; tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 05 lượt người bệnh; khám chuyển 
bệnh viện điều trị:01 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 23 lượt người bệnh; 
eiám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn thực 
phẩm trong toàn Học viện; tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng chống 
dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Học viện và của Ban chỉ đạo phòng chống 
dịch bệnh Covid-19 của Học viện.

Cán bộ Y tế tiến hành đo thân nhiệt cho cán bộ, giảng viên, người lao 
động và khách đến làm việc tại cổng 36 Xuân Thủy và đo thân nhiệt cho sinh 
viên các lớp khóa 37,38,39 tại các giảng đườns từ ngàv 17/8/2020; đảm bảo bố 
trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các tòa nhà và các khu 
2Ìán2 đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện; kết họp với Ban quản lý Ký 
túc xá giám sát, theo dõi tình hình sức khỏe của các em sinh viên trong Ký túc 
xá Học viện và kiểm tra sức khỏe, hướng dẫn 51 em sinh viên Lào các biện pháp 
phòng chống dịch Covid-19 khi các em hoàn thành thời gian cách ly tập trung 
quay trở lại Ký túc xá Học viện.
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Tổ chức và giám sát công tác phun khử trùng toàn Học viện trước và sau 
kỳ thi năng khiếu Báo chí 2020 của Học viện; thực hiện các biện pháp phòng 
chống dịch Covid-19 và trực cấp cứu trong thời gian diễn ra kỳ thi Năng khiếu 
báo chí 2020; xây dựng kế hoạch tổ chức khám sức khỏe định kỳ năm 2020 cho 
cán bộ, giảng viên, người lao động theo kế hoạch của Học viện.

4. Đội xe
Trong tháng 7+8 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời 

không để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng 
xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục 
vụ tốt.

5. Thưc hành và Hỗ trơ đào tao• • •

Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 
năng phục vụ kế hoạch học tập, thi học kỳ II năm học 2019-2020; hoàn thành 
nhiệm vụ trong Ke hoạch thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2020 (ngày 04, 
05/7/2020); hoàn thành nhiệm vụ trong Kế hoạch tổ chức thi tuyển sinh Đại học 
năm 2020.

Phục vụ kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2020 - 2021, kế hoạch học tập 
của các lóp bồi dưỡng; phối họp, hỗ trợ hoạt động theo Ke hoạch hoạt động của 
Đoàn Thanh niên Học viện và các Khoa.

Tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, gặp sự 
cố và phối họp Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, 
nước hỏng tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUAN LY TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Xây dựng, tham mưu, tham gia góp ý một số Quy định, Quy chế, Báo cáo 

của Học viện tập trung ở mảng chính sách, chế độ tài chính; chuẩn bị kế hoạch 
ngân sách Quý III; dự toán ngân sách nhà nước năm 2021; điều hành các hoạt 
động nghiệp vụ chuyên môn về công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, 
trình tự; tổ chức, đôn đốc thu nộp các khoản kinh phí đào tạo các hệ, dịch vụ đào 
tạo theo kế hoạch Quý II và tháng 6 + 7; bố trí kinh phí cho truyền thông, tư vấn 
tuyển sinh và hướng nghiệp sinh viên; tổ chức đại hội Đảng bộ Học viện và các 
ngày Lễ trong tháng; tuyến sinh sau đại học; thực tế, kiến tập, thực tập của sinh 
viên; đảm bảo thanh quyết toán, thực hiện chính sách cho cán bộ, công chức 
viên chức và người lao động theo kế hoạch.

Chủ trì xây dựng, tham mưu cho Ban Giám đốc về dự thảo: Quy trình thủ 
tục thanh toán; Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đổi, bổ sung một số điều); trình 
Giám đốc ban hành Quy định thu nộp học phí; tiếp tục phối hợp với các đơn vị 
liên quan để thẩm định dự toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa, cải tạo cơ sở vật
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chất, tài sản, vật tư hàng hóa; Họp đồng đào tạo, bồi dưỡng; các Hợp Đồng dịch 
vụ: trông xe, vệ sinh, cây xanh.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Hoàn tất các thủ tục để nhận bàn giao tài sản mua sắm thuộc danh mục 

phê duyệt của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: Trang thiết bị âm 
thanh, đồ gỗ, đồ sắt, bàn ghế phục vụ dạy và học, gói máy chiếu, màn chiếu; 
hoàn tất thủ tục đấu thầu vệ sinh công cộng, thuê kênh riêng internet, phun 
thuốc muỗi, khám sức khỏe. Có phê duyệt Báo cáo kinh tế kỹ thuật của Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí minh, danh mục cải tạo đường điện ngầm Ký túc 
xá, và tiếp tục làm các thủ tục đấu thầu; hoàn thành sửa chữa nhỏ nhà B7.

Tiếp tục hoàn tất các thủ tục như: thiết kế, lập dự toán trình Học viện phê 
duyệt để chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào hàng cạnh tranh trong năm 2020: 
Cải tạo nhà Ký túc xá sinh viên Lào E4, phần mềm quản lý sinh viên, học viên 
và hệ thống an ninh tại Ký túc xá nâng cấp phần mềm quản lý đào tạo.

Làm thủ tục hồ sơ lập dự toán mua sắm các hạng mục được Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt và các gói dịch vụ thường xuyên 
hàng năm: Mua sắm tài sản cố định: máy chủ thư viện; làm thủ tục lập dự toán 
các gói dịch vụ thường xuyên hàng năm: văn phòng phẩm, vật tư thiết bị điện; 
đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước.

Sửa chữa nhỏ các công trình: hệ thống thoát nước nhà E3 Ký túc xá, lát nền và 
chống thầm khu vực nhà Al, sửa chữa nhà vệ sinh khu nhà A2; phục vụ tốt noi ăn, ở 
của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, sạch, đẹp; thực hiện việc 
chuyển sinh viên Lào sang nhà E3.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: hoàn thành thủ tục xin phép Học viện Chính trị quốc gia 

Hồ Chí Minh phê duyệt dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh viên Việt 
Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu Âu tài trợ; phối hợp với các khoa hướng 
dẫn sinh viên đăng ký thông tin trên cơ sở dữ liệu; chuấn bị phương án mua sắm 
trang thiết bị; thực hiện quy trình tổ chức lóp học trực tuyến với Đại học Nữ 
sinh Sookmyung, Hàn Quốc từ tháng 9/2020 -12/2020 với chủ đề “Truyền thông 
và xã hội Hàn Quốc”; xây dựng Đề án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền 
nâng cao năng lực thực thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2); thực hiện 
quy trình xin ký kết Biên bản ghi nhớ với Đại học Công nghệ Swinburne, úc.

* Chương trình Đào tạo quốc tế
- Quản lý chương trình: Trao đôi và thống nhất với Đại học Middlesex về 

việc gia hạn thời gian hoàn thiện ho sơ cho tân sinh viên đến tháng 10/2020 do 
tình hình dịch bệnh Covid-19; Báo cáo công tác đào tạo quốc tế năm học 2019- 
2020 và phưong hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021; phối hợp với Ban Ke 
hoạch - Tài chính rà soát, thống lcê việc đóng học phí của sinh viên Chương 
trình, thực hiện báo cáo cân đối tài chính của chương trình, theo đề nehị của Đại
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học Middlesex; trao đổi, làm việc với Đại học Middlesex về việc công nhận tốt 
nghiệp và gửi bằng tốt nghiệp của sinh viên Học viện về Việt Nam; chuẩn bị Lễ 
tốt nghiệp cho sinh viên lóp Chuyên ngành 2017 (khóa 1) Chương trình Cử nhân 
quốc tế (dự kiến ngày 11/09/2020); chuẩn bị Tuần lễ định hướng cho sinh viên 
khóa mới, năm học 2020 -  2021 (dự kiến từ ngày 23/09/2020 đến ngày 
30/09/2020); cập nhật thông tin với Đại học Middlesex về số lượng sinh viên 
Chương trình và số lượng sinh viên đang học tập tại Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền; trao đổi với Đại học Middlesex về việc tiếp nhận du học sinh Việt Nam 
học chuyển tiếp tại Chương trình; đăng ký với Đại học Middlesex về việc triển 
khai môn tự chọn trong năm 2 (Chương trình chuyên ngành Quảng cáo, PR và 
Thương hiệu), theo đó, môn APM2003 Creative Industries Work Placement -  
Thực hành trong ngành công nghiệp sáng tạo được lựa chọn giảng dạy tại Học 
viện.

- Công tác truyền thông tuyển sinh: Tham gia ngày hội tuyển sinh - hướng 
nghiệp 2020 tại Thành phố Hòa Binh vào ngày 05/7/2020; tổ chức trực tuyến 
hướng dẫn thi phỏng vấn đối với thí sinh dự tuyển đợt 2 ngày 20/7/2020; tổ chức 
phỏng vấn đợt 2 vào ngày 23/7/2020 theo hình thức trực tiếp và trực tuyến.

- Công tác tổ chức giảng dạy: tổ chức học lại đối với sinh viền nghỉ quá số 
buổi cho phép và có kết quả học tập không đạt yêu cầu môn học.

- Triển khai chương trình đại cương: tổng kết học phần Học qua trải 
nghiệm, IELTS Nâng cao và Kỹ năng thuyết trình; Thực hiện đăng ký thi IELTS 
cho sinh viên Chương trình với đối tác IDP Việt Nam

* Công tác quản lý ỉmi học sinh (LHS) Lào: phối hợp vó'i ban Ke hoạch 
Tài chính làm thủ tục sinh hoạt phí tháng 7, 8 cho LHS Lào; phối họp với ĐSQ 
và các cửa khẩu làm thủ tục cho LHS nhập cảnh qua các cửa khẩu để kịp thời 
học tập theo kế hoạch; Phối họp với ban Quản lý Đào tạo và các khoa có sinh 
viên Lào theo học để triển khai hình thức học online đối với các sinh viên đang 
ở khu cách ly hoặc chưa sang Việt Nam; Phối họp Ban Quản lý đào tạo làm các 
thủ tục ra trường, trao bàng tốt nghiệp đợt 1 cho K36 và 01 LHS K23.2; làm thủ 
tục gia hạn thị thực cho LHS Lào; giải quyết các công việc liên quan đến công 
tác học tập và tài chính khác của Đoàn LHS Lào.

* Các hoạt động khác: tham gia khóa tập huấn cập nhật kiến thức “Những 
vấn đề đặt ra đối với tiến trình hội nhập quốc tế của Việt Nam trong thời Covid 
19” do Học viện Ngoại giao tổ chức. Thời gian: từ ngày 26.08.2020 đến ngày 
28.08.2020.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Nộp các báo cáo sơ kết hoạt động, báo cáo quyết toán tài chính Côns 

đoàn Quý II; hối họp cùng với các đơn vị trong Học viện tổ chức Hội nghị tống kết 
năm học 2019-2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 của hệ thống Học
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viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào 
mừng Kỷ niệm 75 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9; chuẩn bị quà 
Trung thu và quà học sinh giỏi cho các cháu là con cán bộ, giảng viên tại Học 
viện.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Cử đoàn công tác gồm 12 thành viên tham gia chương trình Hội thảo khoa 

học, tình nguyện, thăm quan thực tế tại thành phố cần Thơ và thành phổ Hồ Chí 
Minh do Đoàn Học viện CTQG Hồ Chí Minh tổ chức; tham gia hỗ trợ công tác 
tổ chức kì thi Năng khiếu Báo chí năm 2020; tham gia hoạt động tiếp sức Mùa 
thi Tốt nghiệp THPT tại địa bàn phường Dịch Vọng Hậu; tham gia vòng loại 
cuộc thi “SV-2020” do VTV tổ chức; phối hợp với khoa Ngoại ngữ thành lập 
đội tuyển tham gia Olympic Tiếng Anh do Bộ Giáo dục và Đào tạo giao cho Đại 
học Ngoại ngữ - ĐHQGHN tổ chức; phối họp với Truyền hình Nhân Dân, đài 
PT-TH Hà Nội làm các phóng sự tuyên truyền về kỉ niệm 75 năm Cách mạng 
Tháng Tám và Quốc khánh 2/9; phối họp với tập đoàn TH True Millc, tập đoàn 
PlauMai Eco tài trợ nước, sữa, khẩu trang, dung dịch kháng khuẩn cho cán bộ, 
giảng viên, sinh viên Học viện cũng như thí sinh cùng người nhà tham dự kỳ thi 
năng khiếu báo chí năm 2020; thực hiện các nội dung về chương trình 35 cũng 
như truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến 
việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học viện; cử đoàn viên tham 
dự thông tin khoa học về Cách mạng Tháng Tám và Quốc khánh 2-9 do Đoàn 
Học viện Chính trị quốc Hồ Chí Minh tổ chức; tiến hành xét, cộng, trừ điểm rèn 
luyện Học kỳ II, năm học 2019-2020 cho đoàn viên - sinh viên.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Tố chức xét tuyến căn cứ kết quả thi tốt nghiệp trung học phổ thông; xác 

nhận nhập học chính thức đối với thí sinh trúng tuyển diện xét tuyển thẳng theo 
Đe án tuyển sinh riêng, tuyển thẳng giải quốc gia, xét tuyển bằng học bạ; chuẩn 
bị kế hoạch tiếp sinh, xây dựng lịch học tập chính trị đầu khóa cho sinh viên 
K40, xây dựng kế hoạch khai giảng; thông báo lịch học chính thức học kỳ I năm 
học 2020-2021 cho sinh viên K40.

Giám sát lịch học các lóp đại học chính quv, chất lượng cao theo kế hoạch; 
rà soát, hoàn thiện hồ sơ cấp bằng lần 2 ác lớp Khóa 36, 38B; in bằng, bảng 
điểm, và phát bằng cho sinh viên Khóa 36, 38B theo kế hoạch.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học• • • •

Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 10 năm 2020; 
phối họp với các địa phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học 
theo kế hoạch; tổ chức bế giảng các lớp: Xây dựng Đảng k37B Quảng Ninh,

11



Chính trị phát triển 37B2 Trung cấp Công đoàn Giao thông vận tải, Chính trị 
phát triển 37B Bắc Ninh, Quản lý Văn hóa tư tưởng Trường đa ngành Long 
Biên, Báo tại Hà Nội, Kinh tế chính tị 35 Bạc Liêu, Kiên Giang.

3. Đào tao sau đai hoc• • •

Tổ chức và quản lý các lớp học bổ sung kiến thức dự tuyển thạc sĩ đợt 
2/2020; tiếp tục tiếp nhận và xử lý hồ sơ đăng ký dự tuyển thạc sĩ, nghiên cứu 
sinh đợt 2 năm 2020.

Triển khai và giám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; tổ chức hội đồng 
luận văn cho khóa 24.1; tổ chức Lễ Be giảng và trao bằng tốt nghiệp đợt 1 năm 
2020; rà soát, cảnh báo và hoàn thiện các điều kiện bảo vệ cho các lớp cao học 
khóa 24.2.

4. Bồi dưỡng
Tăng cường phối họp với Ban tổ chức Tỉnh ủy các Tỉnh, Thành để làm tốt 

công tác chiêu sinh các lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: 
Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương đương; tham 
mưu hoàn thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi dưỡng và trình Giám đốc 
ký ban hành các chương trình bồi dưỡng; đẩy mạnh công tác chiêu sinh các lóp 
bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; tổ chức in chứng chỉ lóp Bồi dưỡng nghiệp 
vụ báo chí tại Học viện; triển khai rà soát các chương trình bồi dưỡng, tổ chức in 
và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đợt 2/2020; tiếp tục tiếp nhận hồ sơ 
đăng ký học và thi chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 khung Châu Ầu đợt 2 năm 2020; 
tổ chức in và cấp phát chứng chỉ tin học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2020; giám sát 
và quản lý tiến độ kế hoạch học tập các lớp hệ bồi dưỡng tại Học viện; đôn 
đốc các đơn vị, địa phương tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng trong năm 2020.

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác chính trị: Tiếp tục tuyên truyền hoạt động diễn ra trong tháng 

của Học viện; tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trone tháng 9: Kỷ niệm 75 năm 
Ngày Quốc khánh nước Cộne hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945- 
02/9/2020); kỷ niệm 118 năm ngày sinh (06/9/1902 - 06/9/2020) và 78 năm 
ngày mất của Tổng bí thư Lê Hồng Phong (06/9/1942 - 06/9/2020); kỷ niệm 90 
năm Xô việt Nghệ Tĩnh (12/9/1930-12/9/2020); kỷ niệm 43 năm Ngày Việt 
Nam gia nhập Liên Hiệp Quốc (20/9/1977-20/9/2020); kỷ niệm 75 năm Ngày 
Nam bộ kháng chiến (23/9/1945 - 23/9/2020); kỷ niệm 90 năm Xô việt Nghệ 
Tĩnh (12/9/1930-12/9/2020); tiếp tục tuyên truyền kỷ niệm 51 năm thực hiện Di 
chúc của Chủ tịch Hồ Chí Minh (1969 - 2020).

* Công tác sinh viên: thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận 
hỗ trợ chi phí học tập; hỗ trợ sinh viên các vấn đề liên quan đến học tập, giấy tờ, 
hướng nghiệp.

* Công tác Truyền thông: tiếp tục trien khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu Học viện; tổ

12



chức ngày hội việc làm AJC JOB FAIR ONLINE 2020; tổ chức ra mắt CLB 
truyền thông ACC.

6. Công tác thanh tra
Tăng cường kiểm tra giám sát việc thực hiện kế hoạch giảng dạy và học tập 

theo kế hoạch đào tạo; thanh tra, kiểm tra phòng Quản trị - Quản lý Ký túc xá; 
nhận và hoàn thành các nhiệm vụ đột xuất khác do Ban Giám đốc giao.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 9 năm 2020; phối hợp với các đơn vị làm đề thi cho các lóp Đại học 
chính quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học... 
phối hợp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học 
theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo'. Hướng dẫn 04 khoa viết báo cáo 
tự đánh giá chương trình đào tạo; tiếp tục viết báo cáo đánh giá giữa chu kỳ cơ 
sở giáo dục và báo cáo tự đánh giá chương trình đào tạo; tham mưu ban hành 
các văn bản đảm bảo chất lượng chương trình đào tạo và đảm bảo chất lượng cơ 
sở giáo dục.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Làm việc với lãnh đạo các đơn vị để hoàn thiện dự thảo Ke hoạch hoạt động 

khoa học năm 2021; triển khai Ke hoạch rà soát giữa chu kỳ kiểm định chất lượng 
giáo dục đào tạo (phần khoa học); hoàn thiện Báo cáo Kiểm tra tiến độ there 
hiện Kế hoạch hoạt động khoa học năm 2020 và trình Ban Giám đốc; họp Ban 
chỉ đạo và Nhóm chuyên gia thực hiện Nghị quyết 35 để đánh giá về những nhiệm 
vụ đã thực hiện và xác định phương hướng, nhiệm vụ trong những tháng cuối năm; 
hoàn thiện bản thảo Báo cáo kiến nghị năm 2020; đôn đốc các đơn vị thực hiện 
đúng tiến độ các nhiệm vụ khoa học theo kế hoạch; triển khai các hoạt động khác 
theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Phục vụ bạn đọc tại thư viện đảm bảo đúng giờ, có tinh thần trách nhiệm 

cao; hoàn thành công việc Giới thiệu sách chủ đề tháng 8 năm 2020 (số 4/2020) 
trình BGĐ phê duyệt; Giới thiệu sách mới tháng 8/2020 trên cổng thông tin điện 
tử đúng thời hạn; triển khai công tác xuất bản ấn phẩm điện tử Thông tin chuyên 
đề số 4/2020; tiếp tục cập nhật cơ sở dữ liệu tra cứu bài viết in trên các tạp chí 
uy tín; soạn một số tên báo, tạp chí năm 2019 chuyển đóng lưu; tiến hành bổ 
sung tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; tiếp tục số hóa 
tài liệu và cập nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; xử lý nghiệp vụ tài liệu 
mới.
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3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Tích cực rà soát lại một số nội dung công tác nội vụ, hành chính, trị sự, 

phát hành,... hoàn thành in và phát hành số tháng 9 năm 2020 (số thường kỳ); 
chuẩn bị xong bản thảo số 10 và số Chuyên đề số 02; hoàn thành Bộ Hồ sơ xin 
phép lại Tạp chí theo hướng dẫn của Bộ Thông tin và Truyền thông; chuẩn bị 
các điều kiện để xuất bản Tạp chí điện tử vào cuối Quý IV-2020; hoàn thiện 
phương án xuất bản tạp chí in bằng tiếng Anh; củng cố tổ chức Chi bộ và các 
đoàn thể kịp thời triển khai các nội dung công tác theo yêu cầu của Đảng ủy, 
Ban Giám đốc Học viện; duy trì nề nếp, nội quy công tác, ổn định nội vụ tại đơn 
vị. Yêu cầu cán bộ nhân viên phát huy tinh thần chủ động, sáng tạo, gắn bó với 
công tác, hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao.

Duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, CTV đảm bảo công tác đặt 
bài, biên tập, phản biện theo hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản 
Tạp chí; tiếp tục nghiên cứu các khả năng Tạp chí khai thác truyền thông, quảng 
cáo và tìm nhà tài trợ để phát triển hoạt động của Tạp chí trong điều kiện mới.

Đe xuất mô hình tổ chức đặc thù tại đơn vị Tạp chí, có tổ chức cấp phòng 
để các bộ phận chuyên môn phát huy tính năng động, chủ động sáng tạo, đáp 
ứng yêu cầu, nhiệm vụ mới. Phối họp với Ban Tổ chức - Cán bộ, nghiên cứu 
điều chỉnh lại nội dung chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức Tạp chí phù họp 
với yêu cầu phát triển mới, trình Ban Giám đốc xem xét Quyết định (thay thế 
cho Quyết định số: 4238- QĐ/HVBC&TT, ngày 30 tháng 9 năm 2019 của Giám 
đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ 
chức bộ máy của Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông).

III. CÔNG TAC Tồ chức Cán  Bộ
Tham mưu cho Ban Giám đốc kiện toàn tổ chức bộ máy và công tác cán 

bộ; thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 
công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tốt 
các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 9 năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 10 

năm 2020 phục vụ giao ban tháng 10 năm 2020; xây dựng Ke hoạch công tác 
tháng 10 năm 2020; dự thảo Báo cáo Quý III; thực hiện tốt công tác văn thư 
Ban Giám đốc; điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật 
nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lv điều hành của 
Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa 
thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt chẽ với văn thư Ban Giám 
đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành. Theo 
dõi bảo trì, sửa chừa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy photocopy, máy
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nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin hoạt 
động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; phối họp với các đon 

vị thực hiện các chưong trình, kế hoạch đề ra đảm bảo trực đúng quy định, đảm 
bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ.

3. Công tác y tế
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và tuyên truyền cách phòng chống bệnh viêm đưòng 
hô hấp cấp do vi rút Corona gây ra cho cán bộ, sinh viên trong Học viện. Theo 
dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm 
Y tế quận Cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời. Thực hiện các 
nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo kế 
hoạch của Học viện. Tham mưu cho Ban Giám đốc thời gian thích hợp để tổ 
chức khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ, giảng viên, người lao động của Học 
viện. Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế quận cầu Giấy, 
Trung tâm Y té Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, 
không để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt 
nhiệm vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập, thi học kỳ I năm học 2020 - 2021 và các lóp bồi 
dưỡng; phối hợp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 
câu lạc bộ và của Đoàn thanh niên Học viện; tiếp tục kiểm tra đánh giá thường 
xuyên thiết bị dạy học. Tiến hành thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; 
tiếp tục sửa chữa bàn, ghế hỏng và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước tại 
các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC Q UẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, Đ Ầ U  T U  X Â Y  D Ụ N G  c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Ban hành Quy định thu nộp học phí; quy trình thủ tục thanh toán; quy chế 

chi tiêu nội bộ (sửa đổi, bổ sung một số điều); quy định thanh toán nhuận bút 
(sửa đổi, bổ sung); tiếp tục tăng cường cải cách thủ tục hành chính trong lĩnh 
vực tài chính; ưu tiên bổ trí kinh phí cho công tác truyền thông, tư vẫn tuyển 
sinh, tuyên sinh năm 2020 và kinh phí cho 04 chương trình tự đánh giá và khảo 
sát đánh giá lại các chương trình đã kiểm định; xây dựng dự thảo Quy đinh chế 
độ thu chi chương trình đào tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 2020- 
2023); bô sung một số điều cho quy định chế độ chi đào tạo chất lượng cao. 
Chuẩn bị hồ sơ, chứng từ, sổ sách... phục vụ kiểm tra tài chính năm 2020 (dự 
kiến tháng 6 năm 2020); thu, chi và thanh quyết toán cho cán bộ, giảng viên,
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sinh viên và các hoạt động dịch vụ khác theo kế hoạch.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Hoàn tất việc đấu thầu tất cả các gói thầu mua sắm và sửa chữa lớn, nhỏ, thường 

xuyên thuộc năm 2020; đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, 
nước; phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÉ
* Đe án, dự ản: Triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp” và hoàn thiện thuyết minh dự án với 
KOICA.

* Chiccmg trình đào tạo quốc tế: hoàn thiện thủ tục nhập học và tổ chức 
tuần lễ định hướng đổi với tân sinh viên; Triển khai Kế hoạch truyền thông tuyển 
sinh đọt 3 năm học 2020-2021.

* Công tác quản lý lưu học sinh Lào: phối hợp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện tạo điều kiện cho các lưu học sinh còn lại sang Việt Nam; kịp 
thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; cập nhật 
thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập để thông báo tói lưu học sinh Lào.

VII. CÁC CÔNG TAC khác
*  Công tác Công đoàn: phát động giờ giảng chất lượng cao năm học 2020- 

2021; tham mưu, xây dựng kế hoạch tuyên dương, phát phần thưởng cho các 
cháu con cán bộ là học sinh giỏi và đạt giải trong kỳ thi học sinh giỏi các cấp; 
Tổ chức Tet trung thu cho các cháu là con cán bộ trong Học viện; tổ chức Hội 
thảo khoa học côns đoàn năm 2020; xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động 
chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10; xây dựng kế hoạch kiểm tra nề nếp 
làm việc, văn minh, văn hóa công sở; tuyên truyền và tổ chức các hoạt động 
chào mừng Kỷ niệm 75 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9.

*  Công tác Đoàn và phong trào thanh niên: Tiếp tục thực hiện công tác 
Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện; thực hiện các nội dung về chương trình 
35; truyền thông về các sự kiện, các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến 
việc phòng, chống dịch Covid-19 trên page Đoàn Học viện; tố chức tọa đàm khoa 
học về việc thực hiện chương trình 35 với nội dune “Đoàn viên Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền với việc đấu tranh các quan điếm sai trái, thù địch qua đó bảo vệ nền 
tảng tư tưởng của Đảng trong giai đoạn hiện nay”; tổ chức các hoạt động chào mừng
Tân sinh viên K40; phối hợp với Honda Việt Nam ^cLúchưóng dẫn lái xe an toàn, 
thay dầu xe miễn phí cho cán bộ, giảng viên vàsmhẠiểh Ẽộ^iện./. -ị?
Nơi nhận: M /  PHÓ gỊà M đ ố c
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đôc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH Văn An
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ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAMH Ọ C  V IỆ N  C H ÍN H  T R Ị Q U Ố C  G ỈA  
H Ồ  C H Í M IN H

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN*
số -34? ổ -BC/HVtìCTT-VP

Ilà Nội, ngctV(Jjjhán% 7 năm 2020

BÁO CÁO
So kết công tác 6 tháng đầu năm 2020 

và phương hướng công tác 6 tháng cuối năm 2020

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

T h ự c h iệ n  T h ô n g  b áo  số  8 3 6 -C V /1 1 V C T Q G  n g à y  3 0 /6 /2 0 2 0  củ a  H ục v iện  

C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  vồ v iệ c  b áo  tô ch ứ c  H ộ  n g h ị sơ  k ế t 6 th án g  đầu 

năm , H ọ c  v iệ n  B á o  ch í v à  T u y ên  tru yền  báo cá o  k ết q u ả  c ô n g  tá c  6  tháng đầu  

năm  2 0 2 0  v à  n h iệm  vụ  6 th á n g  cu ố i năm  2 0 2 0 . T ron g  6  th á n g  đầu  n ăm  H ọ c  v iện  

đã tập trung ch ỉ đ ạo  cá c  đ ơn  v ị thự c h iện  hoàn  thành tốt n h iệm  v ụ  6  tháng đầu  

năm  2 0 2 0  đ ô n g  thờ i triên khai có  h iệu  quả cá c  n h iệm  vụ  k h á c  d o  H ọ c  v iện  

C hính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  g ia o . Sau  đây là k ết q u ả  cá c  m ặt c ô n g  tác trọng  

tâm  củ a  h ọ c  v iệ n .

A. KẾT QUẢ CÔNG TÁC 6 THÁNG ĐẦU NĂM 2020
1. VÊ C Ô N G  T Á C  Đ À O  T Ạ O , BÓI D Ư Ỡ N G

1.1 Đào tạo đại học tập trung
T ro n g  6  th án g  đầu năm  2 0 2 0 , H ọ c  v iện  đã tập trung ch ỉ d ạo  x â y  d ự n g  kế  

h o ạ ch  tu yển  s in h , triển  k hai cá c  h oạt d ộ n g  tư vấn tu y ển  s in h  đại h ọ c  ch ính  q uy  

n ăm  2 0 2 0  th e o  sự  ch ỉ đ ạo  củ a  B ộ  G iá o  dục và Đ à o  tạo; h o à n  th iện  Đ ề  án tuyển  

sin h  đại h ọ c  ch ín h  quy n ăm  2 0 2 0 ;  x â y  d ự n g  v à  c ô n g  bố  Đ e  án tu y ến  s in h  đại h ọ c  

ch ín h  quy th e o  p h ư ơ n g  thứ c r iên g  năm  2 0 2 0 ; xâ y  d ự n g  k ế h o ạ ch  v à  chuân  bị 

đẩy đủ c ơ  s ở  vật ch ất sẵn  sà n g  p hụ c vụ  cô n g  tác tu yển  s in h  năm  2 0 2 0 ;  tố ch ứ c  

tiếp  nhận h ồ  s ơ  củ a  cá c  thí sinh  d ăn g  ký d ự  thi v à  xét hồ  s ơ  h ọ c  bạ  dại h ọ c  năm  

2 0 2 0  k ịp  th ờ i, ch u  dáo.

G iá m  sá t ch ặt c h ẽ  kê h o ạ ch  g iá n g  d ạy . h ọc tập. tô ch ứ c  thi trả n ợ  m ôn  đ ợt 2 

ch ơ  sin h  v iê n  K.36; h oàn  thành kế h o ạ ch  k iến  tập, th ự c tập, tổ  ch ứ c  cá c  đoàn  

k iểm  tra thực tập năm  h ọ c  2 0 1 9  - 2 0 2 0 ; tố n g  kết c ô n g  tác th ự c tập củ a  sin h  v iên .

1.2. Dào tạo đại học vừa làm vừa học
C ô n g  tá c  k iểm  tra, g iá m  sát v iệ c  g iả n g  dạy. h ọc tập v à  lịch  thi h ọ c  phần tốt 

n g h iệp  cá c  ló p  dại h ọ c  v ừ a  làm  v ừ a  h ọ c  trong 6 th án g  đầu  năm  d iễn  ra d á n g  kế  

h o ạ ch , ý th ứ c  h ọ c  tập cu a  sin h  v iên  n g à y  cà n g  tốt hơn , k h ô n g  c ó  h iện  tư ợ n g  sinh  

v iê n  b ỏ  giò' b ỏ  lớp; c ô n g  tác tô ch ứ c thi hết h ọ c  phần, thi tốt n g h iệ p  đ ư ợ c thực  

h iện  n g h iê m  tú c, d ũ n g  quy chỏ
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1.3. Đào tạo sau đại học
T ron g  6  th án g  đầu  năm , cá c  lớp  sau  đại h ọ c  củ a  H ọ c  v iện  đ ư ợ c  triến khai 

đ ú n g  kế hoạch: x â y  d ự n g  k ế  h o ạ ch  tu y ển  s in h  đ ào  tạo  trình độ  thạc s ĩ  v à  tô  ch ứ c  

thi k ết q uả trúng tu y ển  d ào  tạo  thạc s ĩ  đợt 1 năm  2 0 2 0  c ó  1 5 5 /1 5 8  th í sin h  trúng  

tu y ển  dự k iến  khai g iả n g  v à o  n g à y  1 1 /7 /2 0 2 0 ; x é t trúng tu y ến  10 N C S  ch o  các  

ch u y ên  n gành; tổ  ch ứ c  c á c  H ội d ồ n g  ch ấm  c h u y ê n  đ ề  ch u v ên  sâu , H ộ i đ ồ n g  

ch ấm  luận án tiến  s ĩ  cấp  c ơ  sở , cấp  H ọc v iện  th eo  k ế h o ạ ch .

1.4. Bồi dirõng
H oạt đ ộ n g  bồi d ư ỡ n g  tron g  6 th án g  đầu năm  2 0 2 0  củ a  H ọ c  v iệ n  đ ư ợc  

quan tâm  ch ú  trọng v à  n g à y  cà n g  phát triến cá  v ề  quy m ô v à  ch ất lư ợn g; đã tô 

ch ứ c và  quản  lv trực t iếp  2 6  lóp , trong đó: B ồ i d ư ỡ n g  N g h iệ p  vụ  sư  phạm  01;  

B ồ i d ư ỡ n g  n g h iệ p  vụ  B á o  ch í 0 1 ; N g o ạ i n g ữ  B I ,  B 2  ch u ân  dầu  ra 13 và  tin h ọ c  

ch u ẩn  đầu  ra 11; v iệ c  tổ  ch ứ c  quản lv lóp  h ọ c  d ư ợ c  đ ú n g  q uy đ ịn h , q u y  ch ế  

đ ư ợ c thể h iệ n  q ua cá c  khâu: lập k ế h o ạ ch , lên  chưo'ng trình b ồ i d ư ỡ n g  th eo  th eo  

q uy đ ịn h , liên  h ệ  g iả n g  v iê n , th ự c h iện  g iờ  g iấ c , số  b u ố i h ọ c , tiết h ọ c  th eo  quy  

đ ịnh , cấp  p h át ch ứ n g  ch i th eo  q uy ch ế  và  q u y  đ ịnh  h iện  hành đ ư ợ c thực h iện  

n g h iêm  tú c , tu y ệ t đ ố i k h ô n g  c ó  tình trạng k h iếu  k iện , làm  sa i q uy đ ịn h  trong quá  

trình tố c h ứ c  v à  quản  lý cá c  ló p  b ồ i d u ữ n g  tron g  v à  n g o à i H ọ c  v iện ; x ây  d ự n g  

K e h oạch  v à  th ô n g  b áo  ch iêu  sin h  các ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g  th eo  nhu  cầu  x ã  

h ội to  ch ứ c  tro n g  năm  2 0 2 0 ;  p h o i hợp v ớ i cá c  k h oa  rà so á t, cập  nhật m ớ i các  

ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g; p h ố i h ọ p  v ớ i B an  K e h o ạ ch  - l ài ch ín h  triển  khai thanh  

q u y ết toán  cá c  lớ p  b ồ i d ư ỡ n g .

Đ ô n  đ ố c  x â y  d ự n g  dề án đánh g iá  n ăng  lự c n g o ạ i n g ữ  th eo  K h u n g năng  

lự c n g o ạ i n g ữ  6 bậc d ù n g  ch o  V iệt N am ; x ây  d ự n g  đ ề án trình G iám  đ ố c  H ọ c  

v iệ n  C hính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  g ia o  q u y ền  đ ào  tạo  v à  x á c  nhận trình độ  

ca o  cấp lý luận  ch ín h  trị c h o  m ộ t số  ch u v ên  n gành  đặc thù củ a  H ọ c  v iện ; th ốn g  

nhất hoàn  thành  toàn  b ộ  k h u n g  ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g  ch i tiế t củ a  cá c  h ệ b ồ i 

d ư ỡ n g  tại H ọ c  v iện ; rà so á t lại toàn  bộ ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g  th eo  h ư ớ n g  bám  

sá t thự c tiễn , cân  đ ố i h ụp  lý y ếu  tố thự c hành và  lí thuyết; tăn g  cư ờ n g  h ơn  nữa  

c ô n g  tác c h iê u  s in h  cá c  h ệ lớp  b ồ i d ư ỡn g .

1.5. Công tác chính trị
H ụ c v iệ n  luôn ch ú  trụng cô n g  tác tu vòn  truyền c h o  s in h  v iê n  v ề  ý n gh ĩa  

củ a  n h ữ n g  n g à v  lễ , n g à y  kỷ n iệm ; g iá o  dục sin h  v iê n  thự c h iện  q uy c h ế  thi học  

phần và  q u y  c h ế  ròn luvện; triên khai thực h iện  tốt n ộ i d u n g  ''A n  toàn  g ia o  

th ôn g" , "V ăn  h ó a  ứ n g  x ử  tron g  trường h ọ c ” , " S ố n g  v à  làm  th eo  pháp luật" kêt 

quả 100 % s in h  v iên  cá c  lớp , cá c  ch i doàn  tham  g ia  h ư ở n g  ứ ng n h iệt tình  có  bài 

thu h o ạ ch  d ánh  giá.

C ô n g  tá c  quản lý s in h  v iên  đ ư ợc thự c h iện  d ịnh  kỳ  dam  b ảo  đ ú n g  quy ch ê  

củ a  H ọ c v iện : q uản  lý ch ặt c h ẽ  số  dầu bài, k iêm  tra v iệ c  d eo  thẻ; tăn g  cư ờ n g  

nhăc nhử việc thực hiện quy che học tập, rèn luvện, văn hóa học đường của sinh viên.



C ô n g  tác tư  vấn  h ư ớ n g  n g h iệp , k hở i n gh iệp : tư vấn , h ư ớ n g  dẫn, g iả i đáp  

th ắc m ắc củ a  s in h  v iê n  liên  quan  đ ến  h ọ c  tập, c h ế  độ ch ín h  s á c h .. .  x â y  d ự n g  và  

ban hành K e  h o ạ ch  tổ  ch ứ c cá c  h oạt d ộ n g  hỗ  trợ s in h  v iê n  k hở i n g h iệp  năm  

2 0 2 0 ;  hoạt đ ộ n g  h ồ  trợ h ư ớ n g  n g h iệp  s in h  v iên ; thành lập h ộ i C ự u  sin h  v iê n  H ọ c  

v iện ; tham  g ia  c á c  hoạt đ ộ n g  truyền  th ô n g  tư vấ n  tu y ến  sin h .

C ô n g  tác T ru yền  thông: g iá m  sá t v à  tô ch ứ c  trièn k hai cá c  n ộ i d un g  trong  

đ ề án T ru yền  th ôn g; tiếp  tục triến  khai c u ộ c  thi th iết k ế  b ộ  nhận  d iện  th ư ơ n g  

h iệu  H ọ c v iện ; x â y  d ự n g  k ế  h o ạ ch  n g à y  h ộ i tư  vấn  tu y ến  s in h  và  h ư ớ n g  n g h iệp .

I. 6. Công tác thanh tra
*  Công tác thanh tra: th ự c h iện  c ô n g  tác thanh tra th ư ờ n g  x u y ê n  g iờ  h ọc, 

quá trình in  sa o  đ ề thi, c o i th i, làm  p h ách , q uản  lý p h á ch , ch ấm  thi v à  q uá trình  

tô ch ứ c  thi h ọ c  phần củ a  cá c  ló p  tại H ục v iện ; thực h iện  thanh tra cá c  đ ợt thirthi 

tu y ển  s in h  đ ạ i h ọ c  văn  b ằn g  2 năm  2 0 2 0 ;  thị tu y ển  s in h  ca o  h ọ c  đ ợt ln ă m  2 0 2 0 ;  

cá c  đợt thi ch u ân  dầu ra tiến g  A nh , tin học; th ự c h iệ n  n h iệ m  v ụ  k iế m  tra, g iá m  

sá t h o ạ t  đ ộ n g  c ủ a  cá c  đ ơ n  v ị tạ i H ọ c  v iệ n ;  th an h  tra v iệ c  th ự c  h iệ n  g iờ  g iấ c  

làm  v iệ c ,  k ỷ  lu ậ t la o  đ ộ n g  c ủ a  cán  b ộ , v iê n  c h ứ c  tại H ọ c  v iệ n ;  thanh tra, kiểm  

tra cô n g  tác khảo thí các khoa đào tạo năm  h ọc 2 0 1 9  - 2020; thanh  tra, k iể m  tra c ô n g  

tác tổ  c h ứ c  - cá n  bộ  n ăm  2 0 1 9 ,  c h u ẩ n  b ị b an  h àn h  k ế t luận; th an h  tra, k iể m  

tra tạ i T ru n g  tâm  th ô n g  tin  - k h o a  h ọ c  n ăm  2 0 1 9 .

*  Công tác thường trực tiếp công dân và tham mưu giúp Giám dốc Học 
viện giải quyết khiếu nại, tổ cáo: cử  cán  bộ  thự c h iện  c ô n g  tác tiếp  dân th eo  quy  

đ ịnh . H ọ c  v iệ n  n g h iêm  túc thự c h iện  C h ỉ thị số  3 5 /C T -T W  n g à y  2 6 - 5 - 2 0 1 4  củ a  

B ộ  ch ín h  trị v ề  tăn g  c ư ờ n g  sự  lãnh đ ạ o  củ a  Đ ả n g  d ố i v ớ i c ô n g  tá c  tiếp  dân và  

g iả i q u y ế t k h iếu  nại, tố  cá o .

*  Công tác phòng, chong tham nhũng (PCTN): c ô n g  tác k iể m  tra đ ư ợ c  

th ự c  h iệ n  n g h iê m  tú c  ở  c á c  bộ  p h ậ n  n h ằ m  k ịp  thòá p h á t h iệ n , n g ă n  ch ặ n , x ử  

lý  h à n h  v i th a m  n h ũ n g ; d ồ n g  th ờ i th ư ờ n g  x u y ê n  đ ô n  đ ố c  n g ư ờ i d ứ n g  đ ầ u  c á c  

đ ơ n  v ị trự c th u ộ c  k iê m  tra v iệ c  th ự c  h iệ n  n h iệm  v ụ . c ô n g  vụ  c ủ a  cá n  b ộ , v iê n  

c h ứ c  d o  m ìn h  q u ả n  lý th ự c  h iệ n  d ú n g  q u i c h ế  tố  c h ứ c  v à  h o ạ t d ộ n g  c ủ a  B an  

G iá m  đ ố c , q u i c h ế  th ự c  h ành  t iế t  k iệ m , c h ố n g  lã n g  p h í, q u i c h ế  ch i t iê u  n ộ i 

b ộ , q u i c h ế  d à o  t ạ o . . .B ê n  cạ n h  d ó . B an  G iá m  d ố c  đ ã  c h ỉ đ ạ o  tố t c ô n g  tác  

m u a sắ m , s ử a  ch ừ a , sử  d ụ n g  tà i sả n . c ô n g  tác x â y  d ự n g  c ơ  b ả n . q uản  lv thu 

ch i tài c h ín h  đ ú n g  qui d ịn h , c h ố n g  thất th o á t, h ư  h a o  lã n g  p h í.

II. VẼ H O Ạ T  Đ Ộ N G  K H O A  HỌC

1. Công tác khoa học
T ro n g  6 th án g  dầu năm  2 0 2 0 . H ọ c v iện  dã  tiến  hành các hơạt đ ộ n g  triển  

khai K e h o ạ ch  k h o a  h ọ c  năm  2 0 2 0  vớ i n ộ i d u n g  cụ  thế sau:

B an  h ành  K e h oạch  h oạt d ộ n g  k h oa  h ọc  2 0 2 0  tố ch ứ c  ký H ợp  đ ồ n g  v ớ i cá c  

ch u  n h iệm  đ ề  tài c á c  cấp; hoàn thiện B áo  cáo  thực h iện  N gh ị q u vết 35 trong 6 

tháng dầu năm  trình 1 lọ c  v iện  C hính trị q uốc g ia  I lồ  C h í M inh; tổ  c h ứ c  tập huấn  

k ê t h ợ p  tọ a  đ àm  v ề  kỹ n ă n g  v iế t  bài p han  b ác q uan  d icm  sa i trái, thù d ịch  trên



m ạ n g  x ã  h ộ i;  h oàn  th iện  c ơ  bản Q uv c h ế  v ề  T ố  ch ứ c  v à  hoạt đ ộ n g  củ a  N h ó m  

n g h iên  cứ u  m ạnh; h o à n  th iện  B áo  cá o  kết q u ả  triển  k h a i th ự c h iệ n  Q uy đ ịnh  

2 8 5 -Q Đ /T W  n g à y  2 5 /4 /2 0 1 5  củ a  B ộ  C hính  trị " V e  d â n  c h ủ  t r o n g  n g h iê n  c ứ u  lý  

l u ậ n  c h ín h  t r ị  t r o n g  c á c  c ơ  q u a n  d ă n g , n h à  n ư ớ c "  v à  H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ốc  

g ia  H ồ  C h í M in h ; h o à n  th iện  trình x in  h ỗ  trợ k inh  p h í b iê n  so ạ n  g iá o  trình v à  

gử i H ọ c  v iệ n  C h ính  trị q u ố c  g ia  H ồ C hí M in h; tố  c h ú c  H ộ i n gh ị th u  ký k hoa  h ọc  

2 0 2 0 ; xây d ụ n g  d ự  thảo  K e h oạch  hoạt đ ộ n g  k h o a  h ọc năm  2 0 2 1 : K e h oạch  hoạt 

động khoa h ọ c  sử  d ụ n g  kinh  phí H ọc v iện  C h ính  trị q u ốc g ia  Í IỒ C hí M inh; kế  

hoạch  hoạt đ ộ n g  k h oa  h ọ c  sứ  dụng kinh phí H ọc v iệ n  B áo  chí v à  T u y ên  truyền và  

k ế hoạch  hoạt đ ộ n g  khoa h ọ c  sinh  viên; tập h ợp  các tài liệu  hoạt đ ộ n g  k hoa h ọc  

phục vụ  c ô n g  tác đánh g iá  n goà i của 4  khoa; làm  v iệ c  v ớ i c ô n g  ty  N a m  V iệ t v à  

th ốn g  nhất cá c  n ộ i dung nâng cấp phần m ềm  Q uản lý h oạt đ ộ n g  k h oa  h ọc; tố chức  

T ọa  đàm  k h o a  học: “T ruyền  th ô n g  v ề  cô n g  tác tu yển  sin h  củ a  H ọ c  v iện  B á o  ch í và  

T u vên  truyền  - T h ụ c trạng và  giải pháp” ; tổ n g  k ế t h o ạ t d ộ n g  k h o a  h ọ c  s in h  v iê n  

n ăm  2 0 1 9  v à  T ổ  ch ứ c  I lộ i  th ảo  k h o a  h ọ c  s in h  v iê n  “ H ồ  C h í M in h  v à  khát 

v ọ n g  tu ổ i tr ẻ ” ; p h ố i h ợ p  v ớ i B ộ  G iá o  d ụ c v à  Đ à o  tạ o  x â y  d ự n g  K ế h o ạ ch  v à  

tố  ch ứ c  th à n h  c ô n g  H ộ i th ả o  “ C hủ t ịch  H ồ  C h í M in h  v ớ i s ụ  n g h iệ p  g iá o  d ụ c ” 

tại H ộ i tru cm g  lớ n  H ọ c  v iện  B áo  ch í và T u yên  truyền; xâ y  d ụ n g  kế h oạch  và  tổ  

chứ c H ộ i th ả o  q u ố c  gia: “ V ai trò của báo ch í trong c ô n g  tác xây dự ng, ch ỉnh  đốn  

Đ ản g ở  V iệ t  N a m  h iện  n ay” ; tô ch ứ c  th ô n g  tin  k h o a  h ọ c  “ V ăn  h ó a  lãnh  đạo  

tro n g  d o a n h  n g h iệ p ” v à  “ Q u ản  trị trirờng h ọ c  h iệ n  đ ạ i” ; tr iển  k h a i việc xây 
dựng báo cáo và cung cấp dữ liệu các nhci khoa học đ ến  cá c  đ ơ n  v ị đ ể  x â y  

d ự n g  báo c á o  v ề  đ ó n g  g ó p  củ a  đ ề tài k h o a  h ọ c  c á c  cấ p  tro n g  c ô n g  tá c  đ ào  tạo , 

b ồ i d u ỡ n g  v à  c u n g  cấp  dữ  liệu  c á c  n hà k h o a  h ọ c  n g o à i I lọ c  v iệ n  d a n g  th am  

g ia  cá c  h o ạ t đ ộ n g  k h o a  h ọ c  tại H ọ c  v iện ; g ó p  ý c h u ơ n g  trình  N g h iê n  cứ u  

k h o a  h ọ c  lý  lu ận  ch ín h  trị g ia i đoạn  2 0 2 1 -  2 0 2 5  v à  đ ề  x u ấ t n h iệm  v ụ  k h o a  h ọ c  

2 0 2 1 - 2 0 2 5 ;  tô  ch ứ c k hen  th u ổ n g  các cá  nhân có  thành tích xuất sắ c  trong hoạt 

đ ộn g  n gh iên  cứ u  k h oa  h ọ c  năm  2 0 1 9  đ ố i vớ i cán bộ. g iả n g  v iên  và sin h  v iên . H oạt 

đ ộ n g  T h ô n g  tin  - T h u  v iệ n  củ a  N h à truờn g  luôn  d u ợ c  d uy trì t ố t ; s ố  lu ợ n g  cán  

bộ, sinh  v iê n  đ ến  thu  v iệ n  d u ợ c  p hụ c vụ  tại cá c  p h ò n g  đ ọ c  tron g  6 th án g  n gày  

m ột tăng; h o à n  th iện  v à  đ u a  v à o  sử  d ụ n g  p h ò n g  d ọ c  củ a  g iả n g  v iên  trong quý í 

năm  2 0 1 9 .

2, Công tác Thông tin- k h o a  học
2.1. Công tác bỏ sung -  nghiệp vụ
T ro n g  6  th á n g  cu ố i nám , liếp, tục phát triên kho tài n g u y ê n  số: tăn g  k inh  phí 

bô su n g  n g u ồ n  tài liệu  d iện  tử và số  hóa  tài liệu; P hối hợp  ch ặt c h ẽ  v ớ i các khoa  

d ế bố  su n g  n g u ồ n  tài liệu  in. xây  d ụ n g  k ho g iá o  án d iện  tử. g iớ i th iệu  sá ch  theo  

ch ủ  d ề p h ụ c vụ  d à o  tạo  và n g h iên  cứ u  k h oa  h ọ c  củ a  H ọ c  v iện : triên khai v iệ c  

k hai thác v à  p h ô  b iến  th ô n g  tin ch o  bạn đ ọ c  v ớ i hai h ìn h  thức tại ch ỗ  và  qua  

m ạn g in tern et; phát triên các d ịch  vụ  th u  v iện  n h u  m u ợ n  liên  th u  v iện , cu n g  cấp



th ô n g  tin th eo  ch ủ  đ ề, cư n g  cấp  th ô n g  tin th eo  y êu  cầ u  củ a  bạn đ ọ c . . .  v à  th ư ờn g  

x u y ên  cập nhật k ịp  th ờ i tài liệu  m ớ i lẽn  c ố n g  th ô n g  tin  đ iện  tử  củ a  H ọ c  v iện .
2.2. Công tác phục vụ

T rung tâm  tiếp  tục d u y  trì tố t c ô n g  tác p h ụ c vụ , tập trung n â n g  cao  chât 

lư ợ n g  phục v ụ  (n ộ i d u n g  tài liệu , thái đ ộ  p hục v ụ . . . ) ,  xây d ự n g  m ô i trư ờng phục  

vụ  sạch , đẹp , thân  th iện ; p h ố i hựp v ớ i g iả n g  v iên  cá c  k h o a  đ ế  thu hút bạn đ ọc  sử  

d ụn g thư v iệ n  (g ử i d anh  m ụ c tài liệu  h iện  có  trong thư  v iệ n  đ ến  cá c  K hoa để  

g iả n g  v iên  g iớ i  th iệu  trực tiếp  đ ến  sin h  v iên , y êu  cầu  s in h  v iê n  tìm  đ ọ c  phụ c vụ  

ch o  v iệ c  h ọ c  tập , n g h iê n  c ứ u . . . ) ;  k h u y ến  k h ích  g iả n g  v iê n  g ử i sá ch  ch o  thư v iện  

(tủ  sách  g iả n g  v iê n )  tạo  đ iều  k iện  thuận lợ i ch o  s in h  v iên  tra cứ u  tài liệu  phục vụ  

m ô n  h ọ c .

3. Công tác Tạp chí
N h à  trư ờ n g  luôn  đảm  b ảo  ch ất lư ợ n g  nội d un g , h ìn h  th ứ c củ a  tạp ch í, các số  

tạp ch í lu ôn  đ ư ợ c  p hát hành đ ú n g  lịch  d ịn h  kỳ h à n g  th á n g  đ ảm  b ảo  k h ô n g  có  sai 

s ó t ; tiến  h ành  đặt b à i v ớ i cá c  ch u y ên  g ia  dầu n gàn h  v ề  lĩnh  v ự c  lý luận  ch ín h  trị 

và  truyền th ô n g ; phân  cô n g  cán  bộ  biên  tập bài th eo  tháng; ch i trả nhuận  bút kịp  

thời.

III. V Ề  C Ô N G  T Á C  T Ổ  C H Ứ C  C Á N  B Ộ , TH I Đ Ư A - K H E N  T H Ư Ở N G

*  Tham mưu về công tác cán bộ : tham  m ư u ch o  ban G iá m  d ố c  tố  ch ứ c tốt lễ 

cô n g  bố q u y ết d ịnh  v ề  c ô n g  tác cán  bộ; tham  m ư u ch o  B an  G iá m  đ ốc  p hối họp với 

V ụ  T ổ ch ứ c - C án bộ  thực h iện  quy trình bổ nh iệm  ch o  03  cán  bộ  quản lý cấp  

trưởng đ on  v ị; triển khai quy trình bô nhiệm  lại ch o  03 cán  bộ quản lý cấp phó đơn  

vị; hoàn  th iện  thủ tục ký h ọp  đ ồn g  xác định thòi hạn ch o  05 lao đ ộ n g  họp  đồng; 

làm  thủ tục đ iề u  ch u y ển  cô n g  tác ch o  02 cán  bộ , đ iều  đ ộ n g  n ộ i bộ 02  cán bộ; làm  

h ọp  d ồn g  thời vụ , hợp  đ ồ n g  cô n g  nhật ch o  n g ư ờ i’ lao động; h oàn  th iện  thu tục nghi 

hưu ch o  0 2  cá n  bộ; H o à n  th iện  thủ tục k éo  dài th ờ i g ia n  c ô n g  tác ch o  06  

P G S .T S ; T h ô n g  b á o  h ết th ờ i hạn k éo  dài ch o  0 9  P G S .T S ; hoàn  th iện  thủ tục 

tuyến  dụng, tiếp  nhận v à o  v iên  ch ứ c đối v ớ i trường hợp đặc b iệt trong tuyển dụng  

v iên  chức năm  2 0 2 0  g ồ m  13 cán bộ, v iên  chứ c v à  02 lao d ộ n g  hợp  đồng.

*  Thực hiện chế độ, chính sách: tham  m ư u ch o  B an  G iá m  d ốc  triên khai 

thực h iện  các c h e  d ộ  ch ính  sách  ch o  cô n g  chứ c, v iên  ch ứ c  và  n g ư ờ i lao d ộn g  gồm : 

N â n g  lư ơ n g  th ư ờ n g  x u y ê n  ch o  2 6  c ô n g  ch ứ c , v iên  ch ứ c , n g ư ờ i lao dộng; tăng  

phụ cấp thâm  n iê n  n h à  g iá o  ch o  4 6  g iả n g  v iên ; làm  Q u y ế t d inh  h ư ở n g  phụ cấp  

k h ô i hành ch ín h  và  hỗ  trự ôn  d ịnh  thu nhập ch o  01 lao  đ ộ n g  h ợ p  d ồ n g ; triển khai 

K e h oạch  x é t  th ă n g  h ạn g  v iên  ch ứ c năm  2 0 2 0  tại I lội đ ồ n g  c ơ  s ở  và  h oàn  th iện  hồ 

sơ  của cá c  ứ n g  v iê n  trình H ọc v iện  C hính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M inh.

*  Tham mưu về công tác bao vệ chính trị nội bộ', th ấm  tra, ch u ẩ n  bị hồ  sơ  

cán  bộ trư ớc k h i b ổ  n h iệm , bô  n h iệm  lại cán  bộ lãnh d ạo , q uan  lý.

*  Tham mitni về công tác dào tạo, bồi dưỡng cán bộ: h oàn  th iện  thu tục cư  

cán  bộ, g iả n g  v iên  tham  g ia  lớp bồi d ư ỡ n g  K iến  th ứ c kinh đ iển  d o  H ọc viện



C h ính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  tổ chứ c; P hối hợp v ớ i V ụ T ố  ch ứ c  - Cán bộ. H ọ c  

v iện  C hính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M in h  tố ch ứ c v à  quản lý lóp; h oàn  th iện  thủ tục cử  

g iả n g  v iên  k h oa  N g o ạ i nu ũ' tham  g ia  lóp  b ồ i d ư ỡ n g  ra d ề , ch ấm  th i, nói và  v iế t  

tiến g  A n h  do T rư ờn g Đ ạ i h ọ c  H uế tổ chứ c; triên  khai m ở  ló p  b ồ i d ư ỡ n g  ch o  cán  

bộ, v iên  ch ứ c.

*  về c ô n g  tá c  th i  d u a  k h e n  th ư ở n g  ; tô ch ứ c tố t H ộ i n g h ị d iến  h ình tiên  tiến; 

T ham  m ư u ch o  B an  G iá m  d ố c  triến khai họp  1 lộ i đ ồ n g  thi dua, khen  th ư ởn g bình  

x ét tôn v in h  g ư ơ n g  d iên  h ình tiên  tiến  của cá c  tập thê và  cá  nhân; cá c  hình thức  

khen  th ư ở n g  trong p h o n g  trào thi dua năm  2 0 2 0 ;  triển k hai H ộ i thi g iản g  v iên  

g iả n g  d ạy  g iỏ i  cấp  c ơ  sở ; cu n g  cấp  th ô n g  tin  cá c  cá  nhân  đ iển  h ìn h  tiên  tiến  trình  

H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M in h  đe đ ă n g  kỷ  y ếu ; H o à n  th iện  h ồ  sơ  đề  

n gh ị k h en  th ư ở n g  thành tích  p h ò n g  ch ổ n g  d ịch  C o v id  19 trình H ộ i đ ồ n g  thi đua, 

k h en  th ư ở n g  H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h .

IV . V Ề  C Ô N G  T Á C  H À N H  C H ÍN H  - H Ậ U  C Ẩ N

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
T h ự c  h iệ n  đ ú n g  cá c  c h ế  độ đối v ớ i cán  b ộ , c ô n g  ch ứ c , v iê n  ch ứ c , h àn g  

th án g  ch i lư ơ n g  đ ầy  đủ và  kịp thời; đảm  b ảo  đ ú n g  ch ế  độ ch ín h  sá ch  đ ố i v ớ i sin h  

v iên , h ọ c  v iê n  như: ch i h ọ c  b ô n g , tiền  thực tế, th ự c tập v à  trợ cấp  s in h  v iên , h ọ c  

v iên ; q u y  c h ế  ch i t iêu  n ộ i bộ d ư ợ c  đ iều  ch ỉn h , bổ  su n g  h à n g  năm  ch o  phù  h ọ p  

v ớ i tình  h ìn h  th ự c tế củ a  N h à  trư ờng.

H ọ c  v iệ n  lu ôn  th ự c h iệ n  tốt cá c  q uy đ ịn h  v ề  lập dự toán , đ ảm  b ảo  cá c  m ục  

ch i, bám  sá t cá c  n h iệm  vụ  ch i, đáp ứ ng tốt cá c  h oạt đ ộ n g  th ư ờ n g  x u y ên  v à  triền  

khai n h ữ n g  n h iệm  vụ  trọn g  tâm , p hụ c vụ  h iệu  q uả c ô n g  tác d ào  tạo; trong hoạt 

đ ộ n g  ch i tiêu  tài ch ín h , luôn  đảm  b ảo  ch i d ú n g  c h ế  độ , ch ín h  sá ch  v à  th eo  d õ i 

ch ặt ch ẽ , g h i ch ép  dầv đ ủ  rõ ràng, ch i tiêu  hợp  lý th eo  n g u y ê n  tắc tiết k iệm , 

k h ô n g  lãn g  phí.

Đ ố i v ớ i dụ' toán  thu H ụ c v iện  đã tổ ch ứ c  tốt c ô n g  tác thu n gân  sá ch , đảm  

b ảo  ch i t iêu  dụ' toán  thu n gân  sá ch  N h à n ư ớ c g ia o . Đ ố i v ớ i d ự  toán  ch i: H ọ c  v iện  

đ ư ợ c h oàn  toàn  ch ủ  d ộ n g  trong v iệ c  sử  d ụn g  n g u ồ n  k inh  p h í th ư ờ n g  x u y ê n  th eo  

p h ư ơ n g  án tự ch ủ  và  quy c h ế  ch i tiêu  n ộ i bộ  do  đ ó  d e đảm  b ảo  n g u ồ n  k in h  phí 

ch i tiêu  tro n g  năm . H ọ c  v ic n  luôn  bám  sát n h iệm  vụ  ch i, m ụ c đ ích  ch i, đ ồ n g  thời 

t iế t k iệm  ch i c h ố n g  lã n g  phí đ ế có  n g u ồ n  k inh  phí ch i th êm  c h o  cán  bộ cô n g  

ch ứ c  tron g  năm .

2. líoạt dộng xây dựng, sửa chữa, m u a  săm tài sản
C ô n g  tác m u a  sắm . trang cấp  tài sản  d ư ợ c thự c h iện  n g h iêm  túc th eo  các  

q uy đ ịn h  c h u n g  cu a  N h à  n ư ớ c và  phù họp  v ớ i d iều  k iện , n ăn g  lự c và  y êu  cầu  cụ  

thể củ a  H ọ c  v iện . C ô n g  tác p h ê d uvệt. g ia o  và  đ iều  ch ỉn h  danh m ụ c m ua sắm . 

sứ a  ch ữ a  1’S C Đ , tô ch ứ c  thanh lv tài sản  h àn g  năm  củ a  cá c  d ơn  v ị d ư ợ c thực  

h iện  ch ặt c h ẽ  v ề  m ặt h ồ  sơ . thủ tục. bám  sát tiêu  ch u ẩn  d ịnh  m ứ c củ a  N h à  n ư ớc. 

V iệ c  g iá m  sá t th ự c h iện  cu a  cá c  dơn vị cũ n g  d ư ợ c  tăng c ư ờ n g  đ ảm  bảo tiến  độ  

h oàn  thành  c á c  danh  m ụ c. hạn ch ế  v iệ c  ch ậm  tiến  độ.
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C ô n g  tá c  q uản  lý  đầu tư x â y  d ự n g  dã bám  sá t tiến  độ  cá c  c ô n g  trình đ ể tập 

trung v ố n  c h o  cá c  c ô n g  trình, dự  án ch u y ển  tiếp  có  h iệ u  quả; thanh  toán  đầy đủ  

k h ố i lư ợ n g  x â y  d ự n g  c ơ  bản dã h oàn  thành. C ô n g  tác k iếm  tra, g iám  sát dự  án 

đầu tư  đã d ư ợ c quan tâm  v à  triển  khai tại tất cả  cá c  d ơn  v ị. T h ô n g  qua c ô n g  tác  

k iểm  tra, g iá m  sát đã rút k inh  n g h iệm , kịp th ờ i ch ấ n  ch in h  n h ữ n g  tồn  tại củ a  

quản lý d ự  án như: th iết k ể  ch ư a  h ọp  lý; sự  hạn c h ế  v ề  n ă n g  lực quản lý đ iều  

hành.

H oạt đ ộ n g  quản  lý K v túc x á  luôn  đ ư ợ c d uy trì tố t, c ô n g  tác v ệ  s in h  m ôi 

trường, an n in h  - trật tự  d ư ợ c  g iữ  v ữ n g , đảm  b ảo  tốt đ iện  n ư ớ c  s in h  h oạt ch o  

sinh  v iên ; lu ô n  quán  triệt c h o  toàn  thể s in h  v iên  - h ọ c  v iê n  th ự c h iện  n g h iêm  N ộ i  

quy, Q u y  c h ế  củ a  H ọ c  v iệ n  v à  K ý túc xá.

4. Công tác văn phòng
Công tác tỏng hợp, CTTĐTT, Công nghệ thông tin: luôn  đảm  bảo cá c  nội 

d u n g  y ê u  cầ u  đặt ra, đ ú n g  th ờ i g ian  q uy d ịnh  th eo  y ê u  cầu  củ a  H ọ c  v iệ n  C h ính  

trị Q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  v à  H ọ c v iện  B á o  ch í v à  T u y ên  truyền; x ây  d ự n g  lịch  

làm  v iệ c  p h ụ c  vụ  cá c  h oạt đ ộ n g  ch u n g  củ a  H ọ c v iện ; rà so á t th ô n g  tin p hụ c vụ  

truyền th ô n g  tu y ên  sin h  đại học; trực h ệ th ố n g  c ô n g  n g h ệ  th ô n g  tin  th ư ờ n g  x u y ên , 

kịp th ờ i, k h ô n g  đ ế  x ả y  ra sự  cố  đ ăn g  tải v à  cập  nhật liên  tục th ô n g  tin  đ iều  hành, 

h oạt đ ộ n g  c ủ a  H ọ c  v iệ n  v à  cá c  d ơn  v ị lên  b ản g  đ iệ n  tử.

Công tác văn thư: tiếp  nhận , phân loạ i cá c  văn  bản đ i, đến; ch ứ n g  th ự c các  

văn bản c ủ a  N h à  trư ờng ban hành, quán  lý sử  d ụ n g  c o n  dấu d ú n g  luật hành  

ch ính; c ô n g  tá c  lưu trữ d ư ợ c d uy trì có  h iệu  quả. dáp ứ ng cá c  y ê u  cầu  tìm  k iếm  

văn  bản. h ồ  s ơ  ch o  cá c  p h ò n g , ban và  cán  bộ; tham  m ư u B an G iá m  d ố c  và  các  

đơn  vị th ự c h iệ n  tố t q uy c h ế  v ề  c ô n g  tác văn  thư  và  lưu trữ và  Q u y  ch ế  c ô n g  tác 

p h ò n g  c h ố n g  ch á y  n ổ  của H ọ c v iện ; trực văn thư B an  G iá m  đ ố c , đáp ứ n g  trình  

ký nhanh  c h ó n g , cấ p  phát p hôi văn  b ằn g  ch ứ n g  ch ỉ th eo  đ ú n g  trình tự q uy định

Công tác lưu trữ: đ ư ợ c  d uy trì có  h iệu  quả. dáp ứ n g  cá c  y ê u  cầ u  tìm  k iếm  

văn  bản, h ồ  s ơ  ch o  cá c  p h ò n g , ban và  cá n  bộ; làm  c á c  b ư ớ c  d ể lưu trữ L uận văn  

cá c  k h ó a  C a o  h ọc.

Công tác háo vệ, le tân d ư ợ c  duy trì tốt, tăn g  c ư ờ n g  ch ỉ d ạ o  tố  bảo  vệ , phân  

c ô n g  lịch  trự c tron g  th án g, dam  b ảo  c ô n g  tác an n inh  trật tự  cá c  h oạt d ộ n g  lớn  

củ a  H ọ c  v iệ n ; k iêm  so á t ch ặt ch ẽ  k hách  ra, v ào  1 lọ c  v iện  làm  v iệ c :  đảm  b ả o  tốt 

c ô n g  tác an n in h  trật tự ch o  cá c  h ộ i thảo; dám  b ảo  cá c  d iều  k iệ n  ch o  cá c  cu ộ c  

h ọp  củ a  ban G iá m  d ố c . B C H  Đ ả n g  u ỷ . g ia o  ban C án  bộ quản  lý, g ia o  ban các  

k h ố i, h ộ i thảo  Q u ố c  tế v ề  k h oa  h ọ c , hội th ảo  của D a n g  ủ y . . .

M ỹ q u a n  c ô n g  sở' d ư ợ c ch ỉn h  trang nền nếp . văn  m in h , k h a n g  trang, xan h , 

sạ ch . d ẹp . k h ả o  sát cắt tia câ v  trước m ùa m ư a bão.

Công tác Y te. dam  báo trực cáp  cứ u  th eo  quy d in h , k h ô n g  đ e xảy  ra sa i só t  

v ê  c h u y ên  m ô n . T hự c h iện  tốt v iệ c  khám  và d iều  trị b ện h  ban đầu  ch o  cán  b ộ  và  

sin h  v iên ; tr iên  khai đây  du c ô n g  tác p h ò n g  c h ố n g  d ịch  trong m ù a  h è đặc b iệt là 

sô t xu ât h u y ế t  (h o à n  thành v iệ c  tố  ch ứ c phun th u ốc d iệ t m u ỗ i p h ò n g  c h ố n g  bệnh
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số t xuất h u y ế t tạ i toàn  bộ  khu vự c d o  H ọ c  v iệ n  quản lý); s ó c . ch ữ a  b ện h  ch o  cán  

bộ; q u yết to á n  th u ố c  đã  sử  d ụ n g  trong quý 1 /2020; tổ  ch ứ c  khám  sứ c  k h o ẻ  đ ịnh  

k v  ch o  cán  bộ, v iê n  ch ứ c  h àng  năm . T ro n g  6 th á n g  đầu năm  đã làm  tốt c ô n g  tác  

tu y ên  truyền, p h ò n g  c h ố n g  d ịch  b ện h  C o v id -1 9  và  đ o  thân n h iệ t h àn g  ngày  ch o  

cán  bộ, h ọc  v iê n  v à  s in h  v iên .

C ô n g  tá c  q u ả n  lý  x e  ô  tô, lu ôn  dảm  b ảo  p hục vụ  tốt, h o à n  thành cá c  n h iệm  

vụ  đ ư ợc g ia o  th e o  k ế  h oạch ; đảm  b ảo  an toàn , tiế t k iệm  v à  th ư ờ n g  x u y ên  th eo  

d õi tình  trạng x e  đ ể sử a  ch ừ a  kịp thờ i n h ữ n g  h ỏ n g  h óc; th ự c h iệ n  tốt v iệ c  quản  

lý , d iều  h ành  x e  th eo  Q u y  c h ế  quản lý v à  sử  d ụ n g  x e  m ớ i ban hành.

V. VỀ LĨNH V ự c HỢP T Á C  Q U Ố C  T Ê

T ro n g  6  th á n g  đầu năm  2 0 2 0 , d ịch  v iê m  d ư ờ n g  h ô  hấp cấp  C o v id -1 9  bùng  

p hát v à  d iễ n  b iến  p h ứ c tạp, n g à y  c à n g  lan rộ n g  tại n h iều  q u ố c  g ia , khu  vự c trên  

th ế  g iớ i, đã tác đ ộ n g  v à  ảnh h ư ở n g  đ ến  tình  h ình  k inh  tế n ó i ch u n g , tron g  đó có  

h oạt đ ộ n g  đ ố i n g o ạ i củ a  dưn v ị. V iệ c  d ó n g  cử a  cá c  cử a  k hẩu , cấ m  x u ấ t nhập  

cản h  tron g  th ờ i g ian  c a o  đ iểm  p h ò n g , c h ố n g  d ịch  C o v id -1 9  đ ã  k h iến  ch o  v iệ c  

tr iển  khai c á c  h o ạ t đ ộ n g  đ ố i n g o ạ i củ a  dơn  v ị k h ô n g  thự c h iệ n  đ ư ợ c  th eo  kế  

h o ạ ch . K ế  h o ạ c h  đ ố i n g o ạ i n ăm  2 0 2 0  đ ến  nav ch ư a  đ ư ợ c p h ê  d u yệt.

T ro n g  b ố i cả n h  k hó khăn  ch u n g  như  v ậ y , H ọ c  v iện  đã  tổ  ch ứ c  đ ư ợ c  1 

đ oàn  ra, đ ó n  1 đ o à n  v à o , quản lý v à  vận  hành và  tu y ển  s in h  C h ư ơ n g  trình C ử  

nhân q u ố c  tế  Q u ả n g  cá o , P R  và  T h ư ơ n g  h iệu  v ớ i Đ ạ i h ọ c  M id d le s e x  (V ư ơ n g  

q u ố c  A n h ); tr iển  k h a i d ự  án K h ảo  sát xu  h ư ớ n g  v iệ c  làm  củ a  s in h  v iê n  V iệt N a m  

sau  tốt n g h iệ p , d ự  án 1 lỗ  trợ H ọ c  v iệ n  B áo  ch í v à  T u y ên  tru yền  n â n g  cao  n ăng  

lự c thực thi ch ín h  sá ch  củ a  C h ín h  phủ; phối h ợp  v ớ i Đ ạ i h ọ c  N ữ  sin h  

S o o k m y u n g  (H à n  Q u ố c ) tô ch ứ c lớp h ọc  trực tu y ến  “ V ã n  h ó a  v à  n g h ệ  thuật g ia o  

tiếp  H àn Q u ố c ’' c h o  s in h  v iên .

Đ e  đạt đ ư ợ c n h ữ n g  k ế t quả quan trọn g  như  v ậ y  là do  c ó  sự  q uan  tâm  ch ỉ 

đạo củ a  B a n  G iá m  d ố c  H ọ c  v iện  B á o  ch í v à  T u y ên  truyền, sự  ca m  k ết ch ặt ch ẽ  

củ a  các đ ố i tác q u ố c  tế  v à  sự  nỗ  lự c ch u  d ộ n g  củ a  đ ộ i n gũ  cán  b ộ  làm  cô n g  tác 

h ợp  tác q u ố c  tế  củ a  H ọ c  v iện .
T hu ận  lợ i c ơ  bản  nhất d ố i v ớ i c ô n g  tác h ọ p  tác q u ố c  tế tại H ọ c  v iệ n  B áo  

ch í và  T u y ê n  tru yền  là n ền  tản g  h ọ p  tác đã đ ư ợ c  x ây  d ự n g  v à  n g à y  cà n g  đ ư ợc  

củ n g  cố  v ớ i c á c  đ ố i tác m à tiêu  b iể u  là D ại h ọ c  M id d le se x . D ại h ọ c  N ữ  sinh  

S o o k m y u n g , C ư  quan H ọp  tác q u ố c  té  H àn Q u ố c  (K O I C A ) .. .  B ên  cạnh dó , đội 

ngũ cán  b ộ  ch u y ên  trách c ô n g  tác h ợ p  tác q u ố c  tế đ ư ợ c  tăn g  c ư ờ n g  v ề  số  lư ợn g  

và  ch ất lư ợ n g .

T uy  n h iên , sự  phát tricn củ a  cô n g  tác h ọp  tác q u ố c  tế ch ư a  n g a n g  tầm  v ớ i vị 

th ế của H ọ c  v iện  do n hữ n g lý do  chủ quan và  khách  quan v ề  k inh  phí ch o  hoạt 

đ ộ n g  dối n g o ạ i và  p h ư ơ n g  thức tô ch ứ c các hoạt đ ộ n g  d ố i n goạ i h iện  nay.
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B. ƯU NHƯỢC ĐIỂM CHÍNH
1. ư u  điểm
- T ro n g  6 th á n g  qua. B a n  G iám  đ ố c  H ọ c  v iệ n  dã  phát h u y  tin h  thần đoàn  

kết, nhất trí ca o  từ  B an  G iám  đ ố c  đ ến  cá c  dơn  vị v à  toàn  th ế cá n  bộ  v iê n  ch ứ c; 

ch ủ  đ ộ n g  tổ  ch ứ c  th ự c h iện  k ịp  thời h iệu  q uả ch ư ơ n g  trình k ế  h o ạ ch  đ ề ra, quán  

triệt thực h iệ n  dầy dủ. n g h iêm  tú c  sự  ch ỉ đ ạo  cu a  H ọ c v iệ n  C h ín h  trị q u ốc g ia  H ồ  

C hí M in h . B ộ  G iá o  dục và  Đ à o  tạo.

- C ác đ o ĩi v ị luôn  đ ề ca o  trách n h iệm  tron g  v iệ c  thự c h iệ n  các n h iệm  vụ  

ch ín h  trị đ ư ợ c  g ia o .

- C ác  n h iệm  v ụ  tron g  tháng, quý đ ều  đ ư ợ c  x â y  d ự n g  k ế  h o ạ ch  ch i tiết, có  

p hân  c ô n g  trách  n h iệm  tớ i từ n g  dơn  v ị, cá  nhân p hụ  trách. V ì th ế  N h à  trư ờng  đã  

h oàn  thành tố t cá c  n h iệm  vụ, ch i tiêu  dặt ra.

- Q u an  h ệ  h ợ p  tác q u ố c  tế  củ a  ỉ l ọ c  v iệ n  tiếp  tục d ư ợ c  tăn g  cư ờ n g , m ở  rộn g  

th eo  h ư ớ n g  p h ụ c  vụ  trực tiếp  ch o  c ô n g  tác n g h iên  cứ u  và  g iả n g  dạy , v ị thế v à  uy  

tín  củ a  H ọ c  v iệ n  n g à y  c à n g  d ư ợ c n ân g  cao .

- C á c  p h o n g  trào đ oàn  th ể  d iễn  ra s ô i n ổ i v ớ i n h iều  h ìn h  th ứ c p h o n g  phú  

sin h  đ ộ n g , g ó p  p h ầ n  đ ộ n g  v iê n  cán b ộ  v iê n  ch ứ c  và  h ọ c  v iê n , s in h  v iê n  n â n g  cao  

chất lư ợ n g  g iả n g  d ạy  và  h ọ c  tập.

2. Hạn chế
- V iệ c  c h ỉ đ ạ o , đ iều  hành d ổ i m ớ i, h oàn  th iện  ch ư ơ n g  trình đ ào  tạo có  phần  

th ự c h iện  c ò n  ch ậ m  ở  m ộ t số  đ ơn  vị; m ộ t số  văn  bản quy ch ế , q u y  đ ịnh  trong  

quản lý cò n  ch ậ m  đ ư ợ c bô  su n g  và cụ  thê hoá.

- T h àn h  q uả n g h iên  cứ u  k h oa  h ọ c  ch ư a  d ồ n g  đều , ch ư a  n g a n g  tầm  v ớ i tiềm  

lực k h o a  h ọ c  củ a  N h à  trư ờng.

- C á c  đ ơ n  v ị đã  cố  g ắ n g  trong v iệ c  p h ụ c vụ  g iả n g  dạy và  h ọ c  tập so n g  vẫn  

cò n  hạn c h ế  v ề  tính  ch ủ  d ộ n g  tham  m ư u ch o  B an G iám  đ ố c  tron g  k iêm  tra. d ôn  

đ ố c  v à  th ự c  th i n h iệm  vụ.

- V iệ c  q u ản  lý , sử  d ụ n g  trang th iết bị p h ụ c vụ  g iả n g  dạy c ò n  ch ư a  thực sự  

m a n g  lạ i h iệ u  quả.

c .  PHƯƠNG HƯỞNG, NHIỆM v ụ  CÔNG TÁC 6 THẢNG CUỐI NĂM 2020
T ro n g  6  th á n g  cu ố i năm  2 0 2 0 , c ô n g  tác ch ỉ dạo , đ iều  hành củ a  H ọ c  v iện  tập 

trung th ự c h iệ n  tố i cá c  n h iệm  vụ sau:

1. Công tác đào tạo, bồi duỡng
1.1. Đ à o  tạo dại h ọ c  ch ín h  q uy tập trung

- Đ ay m ạn h  c ô n g  tác tu vên  sin h  trên c ơ  sở  tăn g  c ư ờ n g  sự  n h ô i h ợ p  g iữ a bộ 

phận thự c h iện ; dôi m ới p h ư ơ n g  thức truyền  th ôn g , tư vân . q u ản g  bá v ề  ngành  

n g h ề  d à o  tạ o  cá c  h ệ, cá c  trình dộ  củ a  H ọ c v iện : khai thác cá c  k ên h  khác nhau, 

các p h ư ơ n g  tiện  khác nhau dê q u ả n g  bá  tu yến  s in h , ch ú  trụng tư vấn  trực tiếp  tại 

các đ ịa  p h ư ơ n g  và  tư  vấn  qua m ạ n g  xã  h ộ i. X ây  d ự n g  c ơ  c h ế  k h u y ến  k h ích  cán  

bộ đ o i m ớ i, tă n g  cư ờ n g  c ô n g  tác tu yến  sin h . C h ủ  d ộ n g  d ề  xu ất v ớ i B ộ G iá o  dục  

v à  Đ à o  tạ o  c á c  CO' ch ế . ch ín h  sách  dặc thù dôi v ớ i H ọ c  v iện  tron g  tu yên  sin h  và



tổ  ch ứ c đào tạo sau  đ ạ i h ọ c .
- T iếp  tụ c rà s o á t  cập  nhật nội d un g , ch ư ơ n g  trình đ ào  tạo. Trên c ơ  sở  

ch ư ơ n g  trình k h u n g  đ ào  tạo trình độ đại h ọ c  đã ban hành, tiếp  tụ c hoàn  th iện  

ch ư ơ n g  trình k h u n g  ctào tạo trình dộ  thạc sĩ. tiến  s ĩ  đảm  b ả o  tính  k h o a  h ọc. h iện  

đại, hệ th ố n g , đ ảm  b ả o  tính liên  th ô n g , ch u y ên  sâ u  v à  phát triển; triển  khai xây  

d ự n g ch ư ơ n g  trình ch i tiế t cá c  h ọ c  p hần  trong c h ư o n g  trình d à o  tạo đại h ọ c  đảm  

bảo đ ún g q u y  đ ịn h ; ch u ẩ n  bị dầy đủ hồ  s ơ  cá c  c h ư ơ n g  trình đào tạo phục vụ  

cô n g  tác k iể m  đ ịn h  ch ấ t lư ợ n g  ch ư ơ n g  trình đ ào  tạo.

- Đ ấ y  m ạn h  ứ n g  d ụ n g  c ô  nu n g h ệ  th ô n g  tin , đ ổ i m ớ i c ô n g  tác lập kế h oạch , 

đảm  bảo sự  th ố n g  n hất g iữ a  h ệ tập trung, vừ a  làm  v ừ a  h ọ c  v à  sau  dại h ọ c , tránh 

ch ồ n g  c h é o , d ồ n  dập v à o  n h ữ n g  thời d iêm  cụ  thê trong năm  h ọ c; x ây  d ự n g  h ệ  

th ố n g  c ô n g  n g h ệ  th ô n g  tin  h iện  dại đảm  bảo ch o  v iệ c  trao đ ố i g iữ a  g iả n g  v iên  

v à  s in h  v iê n , g iữ a  c ố  v ấn  h ọc  tập và  s in h  v iê n  đ ư ợ c  th ư ờ n g  x u y ê n , h iệu  quả. 

Đ ả m  b ảo  th ô n g  tin  k ế  h o ạ ch  m ôn  h ọ c , th ờ i k h óa  b iểu , quản  lý k ế t quả h ọc  tập, 

đ ăn g  ký  m ô n  h ọ c  c ủ a  s in h  v iên  ôn  đ ịnh , ch ín h  xác.

- T riệt đ ể  k hai th ác ưu d iêm  củ a  p h ư ơ n g  thứ c đ ào  tạo tín  ch ỉ đê đ ố i m ới 

căn  bản p h ư ơ n g  p háp  g iả n g  dạy d ố i v ớ i tất cả  c á c  g iả n g  v iê n . C ác k h o a  chủ  

đ ộ n g  lập k ế  h o ạ c h  đ à o  tạo , b ồ i d ư ỡ n g  và  tự  bồi d ư ỡ n g  tron g  n ộ i b ộ , co i đây là  

n h iệm  v ụ  bắt b u ộ c , trọ n g  tâm  d ố i v ớ i g iả n g  v iên ; tiếp  tục đ ổ i m ớ i p h ư ơ n g  thức  

quản lý ch ấ t lư ợ n g  đ à o  tạo , chú trọng đ ố i m ớ i p h ư ơ n g  th ứ c k iể m  tra, đánh giá; 

tăn g  cư ờ n g  c ô n g  tác k iế m  tra, g iá m  sát v iệ c  thự c h iện  q u y  c h ế , quy đ ịnh  h ọc tập 

v à  g iá n g  dạy dạy c ủ a  g iả n g  v iên  và  sin h  v iên ; khai th ác triệt đ ê th ế m ạnh củ a  

phần m ềm  tr o n g  q u ản  lý h ệ th ố n g  d ố i v ớ i hoạt d ộ n g  dạy - h ọ c  củ a  s in h  v iên , h ọc  

v iê n , n g h iên  cứ u  s in h  v à  g iả n g  v iên ; b ồ i d ư ỡ n g  phát huy tố i đa  v a i trò củ a  phần  

m ềm  tin  h ọ c  tron g  q uản  lý dào tạo, cả i cách  thủ tụ c hành ch ín h  phù hợp v ớ i  

p h ư o n g  th ứ c d ào  tạ o  tín  ch ỉ; c ô n g  tác k h en  th ư ở n g , k ỉ luật d ư ợ c  g iá m  sát và thực  

h iện  chặt c h ẽ  n g a y  từ  khâu dầu liên ; trong năm  h ọ c  2 0 1 9 . triên  khai thự c h iện  

triệt đ ể, n g h iê m  tú c , h iệ u  q uá c á c  kết luận và quv d in h  đ ánh  g iá  n g o à i v ề  k iêm  

đ ịnh  các đ iề u  k iện  đ ảm  bảo ch ất lư ợ n g  cư  sơ  g iá o  dục th eo  q u y  d ịn h  củ a  B ộ  

G iá o  dục v à  Đ à o  tạo. K iên  q u yết k hẳc p hục n h ữ n g  hạn c h ế  đ ể p hục vụ  tốt nhất 

hoạt d ộ n g  dạy - h ọ c . tạo  d iều  k iện  tối da ch o  n g ư ờ i h ọ c; triển khai sâu  rộng, triệt 

đê v iệ c  ứ n g  d ụ n g  p hân  m êm  quản  lý d ào  tạo ỏ' tât c ả  các khâu , cá c  hệ và các  

trình độ  đ ào  tạ o , b ồ i d ư ỡ n g . T iếp  tục đ ổ i m ới c ô n g  tác quản lý dào  tạo; rà soát, 

ch ỉnh  sử a , b ố  su n g , h o à n  th iện  cá c  loạ i quy ch ế , q u y  đ ịn h  và  cá c  văn  bản v ề  

quản lý h o ạ t đ ộ n g  d à o  tạo dam  bảo phát huy v a i trò tự ch u . tự ch ịu  trách nhiệm 

của giảng viên, di dôi với tăng cường công tác kiêm tra. giám sát của cơ  quan quản lv.

- X â y  d ự n g  v à  th ự c  h iện  d ề án dánh g iá  n ă n g  lự c n g o ạ i n g ữ  th eo  K hung  

n ăn g  lự c n g o ạ i n g ừ  6 bậc d ùn g  ch o  V iệ t N am ; x â y  d ự n g  dề án trình G iám  d ốc  

H ọ c v iệ n  C T Q G  H ồ  C h í M inh  g ia o  q u y ền  đ ào  tạo v à  x á c  nhận  trình độ ca o  câp  

lý luận ch ín h  trị ch o  m ộ t số  ch u y ên  n gành  dặc thù cu a  H ọ c  v iện ; th ố n g  nhất 

hoàn  thành toàn  b ộ  k h u n g  ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g  ch i tiết củ a  cá c  h ệ  b ồ i d ư ỡn g
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tại H ọ c  v iện ; th ố n g  n hất cá c  q uy c h ế  b ồ i d ư ỡ n g  trong toàn  h ệ  th ố n g  H ọc v iện ; 

h oàn  thành Q u y  c h ế  b ồ i d ư ỡ n g , trình G iám  d ố c  H ọ c v iệ n  ban hành; rà soát lại 

toàn  bộ  c h ư ơ n g  trình bồi d ư ỡ n g  th eo  h ư ớ n g  bám  sát th ự c tiễn , cân  đ ố i h ọp  lv 

y ếu  tố thự c hành v à  lí th u yết.

2 . Công tác nghiên cứu khoa học
N â n g  cấ p  p h ần  m ề m  Q u á n  lý k h o a  h ọ c  và  tố c h ứ c  tập h u ấn  ch o  cá c  đơn  

vị; ký h ọp  đ ồ n g  thự c h iện  ch u y ên  d ề v ớ i các nhà k h oa  h ọ c  th u ộc  N h ó m  ch u vên  g ia  

N g h ị q uyết 35 ; cập  n hật L ý lịch  k h o a  h ọ c  củ a  cán  b ộ , g iả n g  v iê n  lên  C ô n g  

th ô n g  tin  đ iệ n  tử  củ a  H ọ c  v iệ n ;  h oàn  th iện  Báo cáo về việc xây dimg báo cáo 
và cung cấp dữ liệu các nhà khoa học và gử i H ọ c  v iện  C T Q G  H ồ C h í M inh; 

k iêm  tra t iế n  d ộ  th ự c  h iệ n  k ể  h o ạ c h  h o ạ t d ộ n g  k h o a  h ọ c  n ăm  2 0 2 0  cá c  dơn  v ị;  

ch ỉn h  sử a  Q u y  c h ê  v ê  T ố  ch ứ c  và  h oạt đ ộ n g  củ a  N h ó m  n g h iên  cứ u  m ạnh  th eo  

đ ú n g  tinh thân  Nghị dinh quy dịnh về hoạt dộng nghiên cứu khoa học của cơ sờ 
giáo dục đại học v à  trình G iá m  đ ố c  p h ê  duyệt; tồ  ch ứ c  H ộ i th ả o  k h o a  h ọ c  q u ố c  

tế: “Q u ản  lý th ô n g  tin trên m ạ n g  x ã  h ộ i trong b ố i cản h  b ù n g  n ổ  th ô n g  tin  (p h ố i 

h ọp  v ớ i K O I C A )” (B a n  H ọp  tác q u ố c  tế  và  B an  Q uản  lý k h o a  h ọ c  tổ  ch ứ c triển  

khai); tổ  c h ứ c  H ộ i th ả o  k h o a  h ọ c  s in h  v iên : "T rách  n h iệ m  c ủ a  s in h  v iê n  th am  

g ia  b ảo  v ệ  n ề n  tả n g  tư  tư ở n g  củ a  Đ ả n g , dấu tranh p h ả n  b ác c á c  quan  đ iế m  sa i 

trái, thù  đ ịc h ” ; tọ a  đ àm  k h o a  h ục: " Đ ịn h  h ư ớ n g  k h ở i n g h iệ p  đ ổ i m ớ i sa n g  tạo  

ch o  s in h  v iê n  H ọ c  v iệ n  b áo  ch í v à  T u y ê n  tr u y ề n ” ; h o à n  th iệ n  v à  trình  G iá m  

đ ố c  H ọ c  v iệ n  p h ê  d u y ệ t K e  h oạch  hoạt đ ộn g  khoa h ọ c  năm  2 0 2 1  sử  dụng kinh  

phí H ọ c v iệ n  B áo  ch í và  T u yên  truyền.

H oàn  th iện  B á o  cá o  tôn g  kết hoạt d ộ n g  k hoa h ọc năm  2 0 2 0  và p h ư oư g  hướng, 

n hiệm  vụ n ăm  2 0 2 1 ; tố ch ứ c  cá c  H ộ i d ồ n g  thâm  d ịn h  g iá o  tr ìn h  trư ớc khi x u ấ t  

bản, h ộ i đ ồ n g  n g h iệm  thu cá c  d ề tài dã hoàn  thành sản  phẩm  năm  2 0 2 0 ; đôn  

đ ố c , n h ắ c  n h ở  c á c  đ ơ n  v ị th ự c  h iệ n  n h iệm  vụ , ke h o ạ c h  k h o a  h ọ c  th eo  đ ú n g  

t iế n  độ; tổ n g  k ết h o ạ t đ ộ n g  k h o a  h ọ c  năm  2 0 2 0  và  p h ư ơ n g  h ư ớ n g  h o ạ t đ ộ n g  

năm  2 0 2 1 ;  tr iển  k h a i c á c  h o ạ t đ ộ n g  k h á c  th eo  k ế  h o ạ c h  h o ạ t đ ộ n g  k h o a  h ọ c  

2 0 2 0 .

3. Công tác tổ chức - cán bộ, thi dua khen thuồng
Đ ổ i m ớ i, h oàn  th iện  c ơ  cấu  tổ ch ứ c  bộ  m áy củ a  H ọ c  v iệ n  phù  h ợp  v ớ i đ ịnh  

hưó'ng p h át triên. dám  b ả o  tinh g ọ n . h iệu  quả; đ ô i mó'i hoạt d ộ n g  củ a  H ọ c  v iện , 

phân c ô n g  rõ ràng v à  p hối h ọ p  ch ặt c h ẽ  g iữ a  cá c  dơn v ị củ a  ỉ [ọ c  v iệ n  trong v iệ c  

th ự c h iện  ch ứ c  n ăng , n h iệm  vụ d ư ợ c g ia o .

X ây  d ự n g  dội ngũ cán  bộ đủ về số lư ợ n g , có  CƯ cấu  h ọ p  lý , có  bản lĩnh  

ch ính  trị v ữ n g  v à n g , phẩm  ch ất đ ạo  đ ứ c tốt. đủ n ăn g  lự c v à  trình độ đế hoàn  

thành tố t n h iệ m  vụ đ ư ợ c g ia o , đáp ứ n g  y êu  cầu . n h iệm  v ụ  trong tình  h ình  m ới.

- B ô  trí h ọ p  lý , sử  d ụ n g  c ó  h iệu  quả n ăn g  lự c, s ở  trư ờ n g  d ộ i ngũ  cán bộ. 

v iê n  ch ứ c  th e o  d ũ n g  c ơ  cấu  n g ạ ch , bậc, đ ú n g  ch u y ên  m ôn . n gàn h  n g h ề  đ ư ợc đào  

tạo v à  đ ầm  b ả o  tính ôn  định, phát huy k inh  n g h iệm , thâm  n iên  n g h ề  n gh iệp .



- X á c  đ ịn h  b iê n  c h ế  c h o  từ n g  d ơn  v ị th eo  n h iệm  vụ ch ín h  trị đ ư ợc phân  

cô n g ; x in  b ố  su n g  ch ỉ tiêu  b iên  ch ế  (g iả n g  v iên  m ớ i tu y ển  d ụ n g  đ ư ợ c  trả lư ơn g  

từ  n g u ồ n  th u  củ a  H ọ c  v iện );  gắn  công tác q uy h o ạ c h  cán  bộ  lãnh  đ ạo, quản lý 

v ớ i đào tạo , b ồ i d ư ỡ n g , phân cô n g  n h iệm  vụ, thử th ách  v iệ c  h oàn  thành n h iệm  

vụ  lãnh đ ạ o , q uản  lý trư ớc k h i bô n h iệm .

- C ó  ch ín h  sá ch  ưu dãi d ể thu hút cán  bộ c ó  trình đ ộ  ch u y ên  m ô n  ca o  v ề  

làm  v iệ c  v à  g ắ n  b ó  lâu dài v ớ i I lọ c  v iện ; th ự c h iện  c h ế  độ sà n g  lọ c , tu y ển  ch ọ n  

cán  bộ, v iê n  ch ứ c  đảm  b ảo  d ộ i n gũ  c ó  dủ p hấm  ch ấ t, n ăn g  lự c; chuân  h óa  d ộ i 

n gũ . nâng c a o  n g h iệp  vụ  sư  phạm  ch o  g ia n g  v iên ; tăn g  cư ờ n g  sử  d ụ n g  c ó  h iệu  

quả g iả n g  v ic n  k iê m  ch ứ c  v à  g iả n g  v iên  th ính  g iả n g  có  trình d ộ  ch u y ên  m ôn  

n g h iệp  v ụ  ca o ; rà so á t, th ự c h iện  v iệ c  đào  tạo lại n h ữ n g  cán  bộ  tu y ển  d ụn g  

k h ô n g  phù  h ọ p  v ớ i ch u y ên  m ô n , n g h iệp  vụ; thự c h iệ n  luân ch u y ế n  cán  b ộ  trong  

m ộ t số  lĩn h  v ự c  th eo  q uy dinh củ a  T ru n g  ư ơng.

- T ạ o  đ iề u  k iện , c ơ  ch ế , d ộ n g  lực ch o  cán  b ộ , v iê n  ch ứ c đi h ọ c  tập, n g h iên  

cứ u  n ân g  c a o  trình d ộ  ch u y ên  m ôn  v à  n g o ạ i n g ữ  ở  n ư ớ c  n g o à i ; triệt đ ể  tranh thủ  

cá c  quan  h ệ  q u ố c  tế  v ố n  c ó  đ ế  gử i cán  b ộ  đi h ọ c  b àng  h ọ c  b ổ n g  c ủ a  n hà n ư ớ c và  

củ a  cá c  tô  c h ứ c  q u ố c  tế  ; đ ộ n g  v iên  cá n  b ộ  cù n g  g ó p  sứ c  v ớ i H ọ c  v iệ n  tìm  k iếm  

cá c  n g u ồ n  n g â n  sá ch  đổ cán  b ộ  d ư ợ c đi h ọ c  ca o  h ọ c , n g h iên  cứ u  sin h  tại cá c  

trư ờng đ ạ i h ọ c  củ a  c á c  n ư ớ c trên th ế g iớ i.

- T ạo  m ô i trư ờ n g  làm  v iệ c  phù hợp . trang bị p h ư ơ n g  tiện  c ô n g  tá c  đầy đủ, 

tiện  n g h i, h iệ n  dại ; tạo đ iều  k iện  d ể cán  bộ tre scvm phát triển và  th ể  h iện  n ăn g  

lực củ a  m ìn h .

- T h ư ờ n g  x u y ên  duy trì h oạt đ ộ n g  củ a  H ội d ồ n g  T hi đua, k h en  th ư ở n g  tại 

cá c  đơn v ị. t ích  cự c  dôn  d ố c , k iếm  tra dánh  g iá  ch ấ t lư ợ n g  h oạt đ ộ n g  của từ n g  

đơn  v ị, cá  n hân , có  h ình  thức v à  c ơ  c h ế  th ư ở n g  phạt đ ể k h u y ến  k h ích , đ ộ n g  v iên  

v à  duy trì p h o n g  trào; chú  ý k h u y ến  k h ích  cán  bộ, v iên  ch ứ c  làm  v iệ c  có  n ăn g  

lự c b ằn g  c h é  d ộ  dãi n g ộ  hợp lý; g iả i q u y ết hài h oà  lợ i ích  g iữ a  hai k h ố i g iả n g  

dạv v à  p h ụ c  v ụ  g iả n g  dạy.

4. Công tác hành chính - hậu cần
N â n g  c a o  n ăn g  lự c ch u y ên  m ôn  củ a  dội n g ũ  cán  bộ trong k h ố i, trước hết là  

n ăng  lực th a m  m ư u  và đ iều  hành củ a  cán  bộ quản  lý ; x â y  d ự n g  kế h oạch  và  

đ ộ n g  v iê n  cá n  bộ  tro n g  m ộ t số  p h ò n g  củ a  k h ố i nàv  tích  cự c  h ọ c  tập n ân g  cao  

trình độ.

ră n g  c ư ờ n g  tinh thần trách n h iệm  và sự  p h ố i h ọ p  d ồ n g  b ộ , nh ịp  nhàng, 

g iữ a  cá c  p h ò n g , ban. bộ  phận trong k h ố i khi thực h iện  n h iệm  vụ  ch u n g; xây  

d ự n g  p h o n g  cá ch  p hụ c vụ  văn  m inh , lịch  sự . n ân g  ca o  tính c h u y ên  n g h iệp  củ a  

cán  bộ  khi th ự c  h iện  c ô n g  vụ.

5. Hoạt động họp tác quốc tế
H ọ c  v iệ n  tiếp  tục thự c h iện  tốt và vận  d ụ n g  sá n g  tạo chủ  trư ơ n g , ch ỉn h  sách  

củ a  Đ ả n g  v à  N h à  n ư ớ c , xây  d ự n g  và thự c h iện  cá c  kế h o ạ ch  h ợp  tác q u ố c  tế  m ột 

c á c h  h iệu  q u a  tron g  năm  2 0 2 0 .



T ro n g  6 th á n g  cu ố i năm  2 0 2 0 , H ọ c  v iệ n  dự  k iến  tập trung n g u ồ n  lự c đế  

thực h iện  c á c  ch ư ơ n g  trình trọng đ iểm , b ao  gồ m : C h ư o n g  trình C ử  nhân q u ố c  tế  

Q uản g cá o , Q u an  h ệ c ô n g  ch ú n g  v à  T h ư ơ n g  h iệu  liên  k ết đ ào  tạo v ớ i Đ ạ i h ọ c  

M id d le se x  (V ư ơ n g  q u ố c  A n h ), C h ư ơ n g  trình T h ạ c s ĩ  T ru y ền  th ô n g  v à  T ruyền  

th ôn g  tiếp  th ị liê n  k ết v ớ i Đ ạ i h ọ c  B o u rn em o u th  (V ư ơ n g  q u ố c  A n h ), C h ư ơ n g  

trình N â n g  c a o  n ă n g  lự c đào  tạo báo  ch í tru yền  th ô n g  hợp tác v ớ i C ơ  quan H ợp  

tác q u ố c  tế  H àn  Q u ố c  (K O IC A ), C h ư ơ n g  trình h ợ p  tác b ồ i d ư ỡ n g  g iả n g  v iê n  

quản trị c ô n g  v à  ch ín h  sá ch  cô n g  v ớ i Đ ạ i h ọ c  M in h  Trị (N h ậ t B ả n ) v à  C h ư ơ n g  

trình B ồ i d ư ỡ n g  n â n g  ca o  trình độ đội n gũ  cá n  b ộ  lãnh đạo , quản lý b áo  ch í ch o

C H D C N D  L à o .

N ơ i  nhân:
- Học viện CTQG HCM,
- Ban GĐ (để báo cáo),
- Các đơn vị trực thuộc,
- VT, TH.
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K ín h  gử i: H ọ c  v iện  C hính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M inh

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỤC HIỆN NHIỆM VỤ QÚY II NĂM 2020

1. C Ô N G  T Á C  Đ À O  T Ạ O . BÔI D Ư Ỡ N G , C H ÍN H  TRỊ, T H A N H  I R A

1. Đào tạo đại học tập trung
H oàn  ch ỉn h  k ế h o ạ ch  g iả n g  dạy h ọ c  kỳ ll năm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0 ;  th ô n g  báo  

lịch  thi h ọ c  k ỳ  II cá c  lớ p  các khoá; hoàn  th iện  Đ e  án tu yến  sinh  đại h ọ c  ch ính  

q u y  năm  2 0 2 0 ;  triển  khai cá c  hoạt đ ộ n g  tư  vấn  tu yển  s in h , đẩy m ạnh các hoạt 

đ ộ n g  tư  v ấ n  trực tu y ến ; tiến  hành phân kỳ c h ư ơ n g  trình d ào  tạo, x â y  d ự n g  lịch  

g iả n g  d ạ y , h ọ c  tập h ọ c  tập th ự c h iện  trono h ọ c  kỳ  1 năm  h ọ c  2 0 2 0 -2 0 2 1 , tổ  ch ứ c  

ch o  s in h  v iê n  d ăn g  ký tín ch ỉ h ọc  tập h ụ c kỳ tới; th ô n g  b áo  và  tổ  ch ứ c  ch o  sinh  

v iê n  đ ă n g  ký h ọ c  so n g  so n g  hai ch ư ơ n g  trình dại h ọc; phát hành  v à  tiếp  nhận , xử  

lý h ồ  s ơ  đ ă n g  kv d ự  thi N ă n g  k h iếu  báo ch í n ăm  2 0 2 0 ;  tă n g  c ư ờ n g  c ô n g  tác g iám  

sát, k iể m  tra lịch  h ọ c  h ọ c  kì 2 năm  2 0 1 9  -2 0 2 0 ;  x é t tốt n g h iệp  đ ợt 3 năm  2 0 1 9  - 

2 0 2 0 ;  cả n h  b á o  cá c  d iều  k iện  tốt n g h iệp  củ a  sin h  v iên  k 3 6  trư ớc khi ra trường; • 

trien  k hai k ế  h o ạ ch  k iế n  tập, thực tập ch o  s in h  v icn  K 36 , 37 .

2. Đào tạo đại học vừa làm vùa học
X â y  d ự n g  lịch  h ọ c . lịch  thi cá c  lớp  vừ a  làm  vừ a  h ọ c  quv II năm  2 0 2 0 ;h ố i  

h ọ p  v ớ i c á c  d ịa  p h ư ơ n g  dôn  d ố c  cô n g  tác tu yên  sin h  hộ v ừ a  làm  v ừ a  h ọc th eo  kế  

h o ạ ch ; g iá m  sát, k iếm  tra tiến  dộ  g iả n g  dạv và h ọ c  tập củ a  g iả n g  v iê n , sin h  viên  

cá c  lớp  vừ a  làm  vừ a h ọ c  th eo  kế h oạch  h ọ c  tập h ọ c  kỳ 2 /2 0 1 9 -2 0 2 0 ;  tô chức thi 

tôt n gh iệp , bế g iả n g  và  phát bằng các lóp  VI .VII theo tiến dộ; dôn  d ố c  cá c  k hoa  có  

lớp  th ự c  h iện  dứ ng k ế h oạch  g iả n g  d ạy , trả đ iếm  h ọ c  phần  th eo  dứ ng k ế h oạch , 

h oàn  th iện  b ả n g  d iêm  d ế  tỏ ch ứ c  thi tốt n g h iệp  b ế g ia n g  c h o  các lóp; rà soát học 

lại và  thi lại, x ó a  tên học v iên  các lớp. các khỏa theo quy dinh.

3. Dào tạo sau đại học
k h ô n g  b áo  kê h o ạ ch  thi tu yên  thạc s ĩ, x é t tuyên  n g h iên  cứ u  sin h  dựt 1 năm  

2 0 2 0 ;  t iếp  tục quản  lý cá c  lóp  h ọc bô su n g  k iến  thức d ự  tu vển  thạc s ĩ  dợt 1;

ứ
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ch u ẩn  bị cá c  b áo  c á o  p hụ c vụ  hụp H ộ i đ ồ n g  tu y ển  s in h , ch u ẩ n  bị c ơ  sở  vật chất 

tố  ch ứ c thi tu y ển  s in h  th ạc s ĩ, x é t tu yến  n g h iên  cứ u  sin h  đ ọ t 1 năm  2 0 2 0 ; tổ  chứ c  

ch ấm  thi tu y ến  s in h  th ạc s ĩ, tố ch ứ c  các H ội đ ồ n g  x é t tu y ển  n g h iên  cứ u  sin h  đợt 

1, cô n g  nhận trúng tu y ên  và  m ở  cá c  lớp sau  đại hục; k iểm  tra, g iám  sát v iệc  thực 

hiện  lịch  g iả n g  d ạ y , h ọ c  tập củ a  g iả n g  v iên , h ọ c  v iê n  cá c  lớp  sa u  đại h ọc  th eo  kế  

h oạch  h ọc  tập  h ọ c  k ỳ  II năm  2 0 1 9 -2 0 2 0 :  rà so á t danh sá ch  K 2 2  đợt 1 th eo  tiến  

độ đào tạo đ ể  x ó a  tên  th eo  quy ch ế; cản h  báo đ iể m  và cá c  đ iề u  k iệ n  ch o  h ọc viên  

cao  h ọ c  K 23 b ả o  v ệ  luận  văn th eo  q uy định; tổ  ch ứ c , g iá m  sá t bảo  v ệ  luận văn  

theo lịch  p hân  c ô n g .

4. Bồi dưỡng
Đ ô n  d ố c  X â y  d ự n g  d ề án dánh g iá  n ăng  lực n g o ạ i n g ữ  th eo  K h u n g  n ăn g  lực  

n goạ i n g ữ  6  b ậc  d ù n g  ch o  V iệ t N am ; x â y  d ự n g  đ ề  án trình G iá m  đ ố c  H ọ c  v iện  

C hính  trị Q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  g ia o  q u y ền  đ ào  tạ o  v à  x á c  nhận trình độ  cao  

cấp lý luận ch ín h  trị c h o  1 số  ch u y ên  n gành  đ ặ c  thù củ a  H ọ c  v iện ; th ố n g  nhất 

hoàn  thành toàn  b ộ  k h u n g  ch ư ơ n g  trình bồi d ư ỡ n g  ch i tiế t củ a  các h ệ  b ồ i d ư ỡ n g  

tại H ọ c  v iện ; rà so á t lại toàn  bộ ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g  th eo  h ư ớ n g  bám  sát 

thực tiễn , câ n  đ ố i h ợp  lý y ếu  tố  th ự c hành và  lí th u yết; tăn g  c ư ờ n g  hơn  nữa cô n g  

tác c h iêu  s in h  c á c  h ệ  lớp  b ồ i d ư ỡ n g .

5. Công tác thanh tra
*  Công tác thanh tra: thực h iện  c ô n g  tác thanh  tra th ư ờ n g  x u y ên  g iờ  h ọ c , 

quá trình in sa o  đ ề  th i, co i thi, làm  p hách , quản lý p h ách , ch ấ m  thi và  quá trình  

tố ch ứ c  thi h ọ c  p h ầ n  củ a  cá c  lớp tại H ọc v iện ; thự c h iện  thanh  tra cá c  đ ợt th ũ th i 

tu yến  s in h  đ ạ i h ọ c  vă n  b à n g  2 năm  2 0 2 0 ; thị tu y ến  s in h  c a o  h ọ c  đ ọ t ln ă m  2 0 2 0 ;  

cá c  dợt thi ch u ẩn  đầu ra tiến g  A nh. tin  học; thự c h iệ n  n h iệ m  v ụ  k iê m  tra, g iá m  

sá t h o ạ t đ ộ n g  c ủ a  c á c  d ơ n  v ị tạ i H ọ c  v iệ n ;  th a n h  tra v iệ c  th ự c  h iệ n  g iờ  g iấ c  

làm  v iệ c ,  k ỷ  lu ậ t la o  d ộ n g  c ủ a  cá n  b ộ , v iê n  c h ứ c  tại H ọ c  v iệ n ;  thanh tra, kiểm  

tra côn g  tác khao thí các khoa dào tạo năm học 2 0 1 9  - 2020; thanh  tra, k iể m  tra c ô n g  

tác tô  c h ứ c  - c á n  b ộ  n ăm  2 0 1 9 ,  ch u â n  bị ban h ành  k ế t lu ậ n ; th an h  tra, k iế m  

tra tạ i T ru n g  tâ m  th ô n g  tin  - k h o a  h ọ c  năm  2 0 1 9 .

*  Công tác thường trực tiêp công dân vờ tham mưu giúp Giảm dôc Học 
viện giải quyết khiếu nại, tổ cáo: cử  cán  bộ thự c h iệ n  c ô n g  tác tiếp  dân th eo  quv  

định. H ọ c  v iệ n  n g h iê m  túc thực h iện  C hi thị sổ  3 5 /C T -T W  n g à y  2 6 -5 -2 0 1 4  của  

B ộ  ch ín h  trị v ề  tă n g  c ư ờ n g  sự  lãnh dạo cua D á n g  d ố i v ớ i c ô n g  tác tiếp  dân và  

g iả i q u yết k h iếu  n ạ i. tố  cá o .

*  Công tác phòng, chông tham nhùng (PCTN): c õ n g  tá c  k iế m  tra d ư ợ c  

th ự c h iệ n  n g h ic m  tú c  ở  c á c  b ộ  p hận  n hằm  k ịp  th ờ i p h át h iệ n , n g ă n  ch ặ n , x ử  

lý h àn h  v i th a m  n h ữ n g : đ ồ n g  th ờ i th ư ờ n g  x u y ê n  d ô n  đ ố c  n g ư ờ i d ứ n g  dầu  các  

d ơn  v ị trự c th u ộ c  k iê m  tra v iệ c  th ự c  h iệ n  n h iệ m  v ụ . c ô n g  v ụ  c u a  cán  b ộ , v iê n  

ch ứ c  d o  m ìn h  q u ả n  lý th ự c  h iện  d ũ n g  qui c h ế  tô  c h ứ c  v à  h o ạ t đ ộ n g  củ a  B an  

G iá m  đ ố c , q u i c h ế  th ự c  h ành  tiế t k iệ m , c h ố n g  lã n g  p h í. qu i c h ế  ch i tiêu  n ộ i

Ọ



b ộ , q u i c h ế  đ à o  t ạ o . . .B ê n  cạ n h  d ó , B a n  G iá m  đ ố c  dã c h ỉ đ ạ o  tố t c ô n g  tác  

m u a  să m , sử a  ch ữ a , s ử  d ụ n g  tài sả n , c ô n g  tá c  x â y  d ự n g  c ơ  b ản , q uản  lý  thu  

ch i tà i c h ín h  d ú n g  q u i đ ịn h , c h ố n g  thất th o á t, h ư  h a o  lã n g  p h í.

6. Công tác Chính trị
*  Công tác chính trị: tu yên  truyền  kỷ  n iệm  cá c  n g à y  lễ  tron g  Q uv 11: Đ ại 

h ội Đ ả n g  bộ  H ọ c  v iện : G iả i p h ó n g  M iền  N a m . th ố n g  nhất tổ  q u ố c; n gày  Q u ố c  tế 

L ao d ộn g; 3 /5  - N g à y  T ự  d o  B á o  ch í T h ế g iớ i; K ỷ  n iệ m  65  năm  n gày  C h iến  

thắng Đ iệ n  B iê n  Phủ; n g à y  s in h  C hủ tịch  H ồ C hí M inh; n g à y  B á o  ch í cách  m ạng  

V iệt N a m  2 1 /6 ;  tu y ên  truyền  h ư ớ n g  dần sin h  v iê n  trở lại h ọ c  tập  th eo  kế hoạch , 

p h ò n g  c h ố n g  d ịch  b ện h  an toàn  v à  h iệu  quá; dánh  g iá  nhận  x é t ch o  sinh  v iên  

phát triên  Đ ả n g  d am  bảo đ ú n g  q uy đ ịnh .

* Công tác sinh viên: tô ch ứ c  vận hành c ô n g  th ô n g  tin  v iệ c  làm  H ọ c  v iện  và  

triển  khai c h ư ơ n g  trình hồ trự tiến g  anh củ a  tìn h  n g u y ện  v iê n  q u ố c  tế; th ự c h iện  

sơ  kết, làm  h ọ c  b ố n g , trợ cấp  xã  h ộ i ch o  sin h  v iê n  h ọ c  kỳ I (2 0 1 9 -2 0 2 0 ) ;  thu hồ  

sơ , lập d anh  sá ch  s in h  v iê n  dủ d iều  k iện  nhận hỗ trợ ch i phí h ọ c  tập.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp: tư  vấn . h ư ớ n g  dẫn, g iả i đáp  

th ắc m ắc củ a  s in h  v iê n  liên  quan đ ến  h ọ c  tập , c h ế  đ ộ  ch ín h  s á c h .. .  x â y  d ự n g  v à  

ban hành K c h o ạ ch  tố  ch ứ c  cá c  hoạt d ộ n g  hỗ  trợ sin h  v ic n  k hở i n g h iệp  năm  

2 0 2 0 ; h oạt d ộ n g  h ỗ  trợ h ư ớ n g  n g h iệp  s in h  v iên ; thành lập h ộ i C ự u  sin h  v iên  H ọ c  

v iện ; tham  g ia  cá c  h oạt d ộ n g  truyền  th ôn g  tư vấn  tu y ến  sin h .

*  Công tác Truyền thông: g iá m  sát và  tổ ch ứ c  triển  khai c á c  n ộ i d u n g  trong  

đ ề  án T ru y ền  th ô n g ; tiếp  tục triển khai c u ộ c  thi th iế t k ế  b ộ  nhận d iện  th ư ơn g  

h iệ u  H ọ c  v iện ; x â v  d ự n g  kê h o ạ ch  n g à y  h ộ i tư  v ấ n  tu y ên  s in h  v à  h ư ớ n g  n g h iệp

*  Công tác truyền thống: Đ iề u  ch ỉnh , cập  nhập tư liệu  tại p h ò n g  T ruyền  

th ốn g; tố ch ứ c  quản  lý P h ò n g  tư ở n g  n iệm  H ồ C h u  tịch .

7. Công tác khảo thí và dảm bảo chất lượng đào tạo
*  Công tác Khảo thí: tố n g  hợp  v à  báo  cá o  k ết q uả k iế m  tra c ô n g  tác khảo  

thí tại cá c  k h o a  trong n ăm  h ọ c  2 0 1 8 -2 0 1 9  và hục kỳ  I n ăm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0 , báo  

cá o  k ết q u ả  c ô n g  tác ch ấm  thấm  d ịn h  bài thi kết th ú c h ọ c  p hần ; p h ố i hợp vớ i cá c  

K h o a  làm  đ ề  thi ch o  cá c  lớp  C a o  h ọ c . D ại h ọ c  vừ a  làm  v ừ a  h ọ c  ở  cá c  tỉnh  đảm  

bảo tính  bảo m ật. k h ách  quan , k ịp  thời; p hối hợp v ớ i cá c  đ ơn  v ị tô  ch ứ c thi các  

h ọc phần h ọ c  kỳ 2 năm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0  ch o  cá c  s in h  v iê n  ch ín h  q u y  K 3 6 , K 37. 

K 3 8 . K 39; tô ch ứ c  dánh . rọc p hách , ch ấm  thi. lên  d iêm  th i h ọ c  k ỳ  2 năm  h ọc  

2 0 1 9 -2 0 2 0  đám  b ảo  ch ín h  x á c . d ũ n g  tiến  độ (D ố i v ớ i cá c  m ô n  đại cư ơ n g ); phối 

hợp v ớ i c á c  d o n  v ị tỏ ch ứ c  thi C h u ân  dầu ra T in  h ụ c . N g o ạ i n g ữ  (2  d ợ t) ch o  sinh  

v iê n  cá c  k h ó a  ch u ân  bị tốt n gh iệp : p hôi hợp v ớ i cá c  dơn vị liên  quan tiến  hành  

làm  d ề thi T ư y cn  s in h  dào tạo trình dộ thạc s ĩ  d ợ t 1 năm  2 0 2 0  tại H ọ c  v iện  và  

tỉnh  G ia  L ai.

*  Công tác Dam bảo chắt lượng: xây  d ự n g  cá c  b iếu  m ẫ u . h ư ớ n g  dần các  

đơn v ị thu thập m in h  ch ứ n g , th ố n g  k ê số  liệu; iồu p h o i cá c  d ơ n  vị trong quá trình



thu thập, h o à n  th iện  m in h  ch ứ n g  p h ụ c vụ  tự đánh g iá  ch o  4  ch ư ơ n g  trình đào  

tạo; ch u ấn  bị m in h  ch ứ n g  củ a  Đ ảm  b ảo  chất lư ợ n g  phụ c v ụ  tự  đánh giá; triển  

khai khảo sá t s in h  v iê n  v ề  g iờ  g iả n g  và  m ôn  h ọ c , cự u  s in h  v iê n  v ề  tình  trạng v iệ c  

làm , sin h  v iê n  cu ố i k h ó a  v ề  ch ất lư ợ n g  dào tạo , h ọ c  v iê n  sa u  đại h ọ c  v ề  chất 

lư ợ n g  g iờ  g iả n g  v à  m ô n  h ọc; x â y  d ự n g  k ế h o ạ ch  tự dánh g iá  c ơ  s ở  g iá o  dục g iữ a  

ch u  kỳ.

II. C Ô N G  T Á C  N G H IÊN c ừ u  K H O A  HỌC, T H Ô N G  TIN K H O A HỌC. 
X U Ấ T  B Ả N  T Ạ P CHÍ

2. Công tác thông tin khoa học
H oàn  th iện  B á o  cáo  thực h iện  N gh ị q uyết 35  tháng 4 ,5 ,6  và gử i H ọc v iện  

C hính  trị Q u ố c  g ia  H ồ  C hí M inh; x â y  dự ng dự  thảo K ế hoạch  hoạt đ ộn g  khoa học  

năm  2 0 2 1 : K e h o ạ ch  hoạt đ ộ n g  k hoa  h ọc  sử  d ụn g k inh  phí H ọ c v iệ n  C hính trị quốc  

g ia  H ồ C hí M inh; K e h oạch  hoạt d ộ n g  k h oa  h ọc  sử  d ụ n g  kinh phí H ọ c  v iện  B áo chí 

và  T uyên  truyền  v à  K e h oạch  hoạt đ ộ n g  k h oa  h ọc sinh  viên ; tập họp  các tài liệu  

hoạt đ ộ n g  k h o a  h ọc phục vụ  c ô n g  tác dánh g iá  n goà i củ a  4  khoa; p h ố i h ọp  v ớ i cô n g  

tv N a m  V iệ t  v ề  n ân g  cấp phần m ền quản lý hoạt đ ộ n g  k hoa  học; x â y  d ự ng kế  

h oạch  v à  T ố  ch ứ c  T ọ a  dàm  khoa học: "‘T ruyền  th ôn g  v ề  c ô n g  tác tuyển  sinh  củ a  

I lọ c  v iện  B á o  ch í và  T u yên  truyền - T hực trạng v à  g iả i pháp’'; tố n g  k ế t h o ạ t đ ộ n g  

k h o a  h ọ c  s in h  v iê n  n ăm  2 0 1 9  v à  T ổ  ch ứ c  H ộ i th ảo  k h o a  h ọ c  s in h  v iê n  “ H ồ  

C h í M in h  v à  k h át v ọ n g  tu ổ i tre” , tố  ch ứ c  n g à y  3 /6 /2 0 2 0 ;  p h ố i h ợ p  v ớ i B ộ  

G iá o  d ụ c  v à  D à o  tạ o  x â y  d ự n g  K e h o ạ c h  v à  tố  ch ứ c  th àn h  c ô n g  H ộ i th ảo  

“ C h ủ  t ịch  H ồ  C h í M in h  v ớ i sự  n g h iệ p  g iá o  d ục"; x â y  d ụ n g  k ế h oạch  và  T ố  chứ c  

H ội thảo q u ố c  gia: “ V ai trò củ a  báo chí trong cô n g  tác xây  d ự n g , ch ỉnh  đốn Đ ản g  

ở  V iệ t N a m  h iện  nay"; p h ố i h ợp  v ớ i C ộ n g  đ ồ n g  d o a n h  n g h iệ p  c ấ y  n ến  x â y  

d ự n g  k ể  h o ạ c h  v à  tổ  c h ứ c  th ô n g  tin  k h o a  h ọ c  “ V ă n  h ó a  lãn h  đ ạ o  tro n g  d oan h  

n g h iệp " ; x â y  d ự n g  b á o  c á o  v ề  d ó n g  g ó p  c ủ a  đ ề  tài k h o a  h ọ c  c á c  cấp  tron g  

c ô n g  tác đ à o  tạo . b ồ i d ư ỡ n g  và  c u n g  cấp  d ữ  liệu  c á c  n hà k h o a  h ọ c  n g o à i H ọ c  

v iệ n  đ a n g  th am  g ia  c á c  h o ạ t d ộ n g  k h o a  h ọ c  tại H ọ c  v iệ n ;  hoàn  th iện  dự thảo  

Q uy ch ế  T ố  ch ứ c  v à  h oạt d ộ n g  củ a  nhóm  n g h iên  cứ u  m ạnh; tồ ch ứ c khen thưởng  

cá c  cá  nhân c ó  thành tích xuất sắc trong hoạt đ ộ n g  n gh iên  cứ u  k h oa  học năm  2 0 1 9  

đ ố i vớ i cán  b ộ , g iả n g  v iên  và sinh  v iên .

2. Thông tin khoa học
* C õ n g  tá c  n g h iệ p  vụ :  nhận lưu ch iêu  71 cu ố n  luận án. luận  văn  K 23 . K 24  

và  k h óa  luận tốt n g h iệp  K 36; 186 de tài n gh iên  cứ u  k h oa  h ọ c  năm  2 0 1 9 ;  b ố  su n g  

2 0 0  cu ô n  sá c h  của g iả n g  v iên : 71 dâu  sá ch  (4 6 1  b án) củ a  c á c  N x b ; nhận sách , 

báo v à  tạp  c h í b iêu  từ các cá  nhân và  c ơ  quan phát hành; x ử  lý n g h iệp  vụ; giới 

thiệu sách theo chu dề số  tháng 4 .5 . 6 và giới thiệu sách m ới trên C ông thông tin điện tử 

của ỉ lọc viện; cập nhật 513 tài liệu lên trang Thư viện sổ; số  hóa tài liệu in; xử  lv nghiệp  

vụ: 405 cuốn: đăng kí 1.147 tài khoản thành viên sử  dụng thư viện  số  cho cán bộ. sinh 

viên, học viên: hướng dần truv cập tài liệu số  phục vụ  dạy học Online; dăng kí tài khoản
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thư viện  điện tử các lóp cao hục K 25; xuất bản ấn phấm  'không tin chuyên đề số 2 năm  

2020; lập danh m ục bài viết chuyên đề số 3 năm 2020; hoàn tất thủ tục thanh quyết toán 

báo quý 2 năm  2020; làm H ọp dồng dặt báo - tạp chí quý 3 năm 2020; làm hợp đồng đặt 

m ua sách N goại văn  cho hệ liên két quốc tế; hoàn thiện m inh chứng, viết báo cáo phục vụ 

công tác k iểm  định của 0 4  Khoa; xây dụng K ế hoạch, dự trù kinh phí trình Ban Giám đốc 

phê duyệt cho xuất bản ấn phàm T hông tin chuyên dề điện tử; chuyển, nhận, kiểm  tra, sửa 

lỗi tài liệu scan 175 file (64 .000  trang); rà so á t và  làm  thủ tục c h o  sin h  v iên  các lớp  

K 3 6  ch u ẩn  bị ra trư ờng.

*  Công tác phục vụ: h oạt đ ộ n g  phục vụ  bạn dọc tại thư viện đảm báo đúng 

giờ, thái dộ dũng m ực, nhiệt tình và tinh thần trách nhiệm ; sắp x ế p  ch ín h  lý các kho  

sá ch , báo  v à  tạp ch í d ề đảm  b ảo  h iệu  q u ả  phụ c vụ  bạn đ ọ c; số  lượt bạn đ ọc sử  

dụng T hư  v iện  truyền thống: 6 .1 8 6  lượt; truy cập  T h ư  v iệ n  đ iệ n  tử: 5 0 5 .9 7 1  lượt; 

T h ư  v iệ n  số : 5 0 6 .9 1 2  lượt.

*  Công tác khác: tố ch ứ c trưng bày sá ch  ch à o  m ừ n g  Đ ại h ộ i đại b iếu  

Đ ả n g  bộ  H ọ c  v iệ n  B áo  ch í và  T u y ên  truyền  lần thứ  X I, n h iệm  kỳ 2 0 2 0 -2 0 2 5 ;  

tiếp  đ ó n , làm  v iệ c  cù n g  đ oàn  thanh tra củ a  H ọ c v iện .

3. Công tác xuất bản tạp chí
H o à n  thành  H ọ p  d ồ n g  v ề  m u a  và  s ở  hữu tên  m iền  Internet ch o  T ạp ch í 

đ iện  tử  d o  B an  G iá m  d ố c  phê d u y ệt ( lyluanchinhtrivatruyenthong.vn v à  

lyluanchinhtrivatruyenthong. online); th ô n g  b áo  v ề  v iệ c  x u ất bản cá c  số  tạp ch í 

ch u y ên  đ ề  p h ụ c  v ụ  nhu cầu  c ô n g  bố  cá c  bài b áo  k h o a  h ọc  củ a  h ọ c  v iê n  cao  h ọ c  

v à  n g h iê n  cứ u  s in h  d an g  th eo  h ọ c  các n gàn h  lý luận  ch ín h  trị, báo  ch í. truyền  

th ô n g  và  cá c  k h o a  h ọc  x ã  h ộ i nhân văn khác; rà so á t lại q u y  trình b iên  tập phù  

h ọ p  v ớ i y ê u  cầ u  th ự c tế c ô n g  v iệ c ;  dám  b ả o  c ô n g  tác dặt bài. th eo  d õ i nhận bài. 

b iê n  tập, p h ả n  b iệ n  th eo  h ư ớ n g  ôn  d ịnh  và  n ân g  ca o  ch ất lư ợ n g  xu ất bản Tạp  

ch í; rà so á t lại danh  sá ch  phát hành và  số  lư ợ n g  tin  ch o  từ n g  số . p h ư ơ n g  ch âm  

phát tr iển  d iệ n  phát hành th eo  số  lư ọ ĩig  dặt m u a  từ  cá c  ló p  h ọ c  v iê n  cao  h ọc, 

N C S ; h oàn  thành xu ất bán cá c  số  Tạp ch í th ư ờ n g  kỳ 4 -5 -6  năm  2 0 2 0 , đăm  bảo  

y êu  cầ u  v ề  ch ấ t lư ợ n g  n ộ i d u n g  và  kỹ thuật; h oàn  thành xu ất bản T ạp ch í 

C h u y ên  đ ề  số  01 năm  2 0 2 0 . đảm  bảo y ê u  cầu  v ề  tiến  độ . ch ất lư ợ n g , phụ c vụ  

n hu  cầu  c ô n g  bố  k h oa  h ọ c  củ a  h ọ c  v iên , N C S  trong v à  n g o à i H ọ c  v iện .

III. CÔNG TÁC TÓ CIIỨC c á n  bộ

* T h a m  m in i  về  c ô n g  tú c  c á n  bộ: tham  m ư u ch o  Ban G iám  d ố c  tô ch ứ c tốt 

lễ cô n g  bô  q u vêt dịnh v ê  cô n g  tác cán  bộ; tham  m ưu ch o  Ban G iám  d ốc  phối họp  

v ớ i V ụ T ô  ch ứ c  - C án bộ  thực h iện  quy trinh bổ n h iệm  ch o  03  cán  bộ quản lý cấp  

trư ởng d on  vị: triên khai quy trình bô nhiệm  lại ch o  03  cán bộ quản lý cấp  phó don  

vị; hoàn th iện  thủ tục ký hợp đ ồn g  xác định thời hạn ch o  05  lao đ ộ n g  hợp đồng; 

làm  thu tục đ iều  ch u yên  c ô n g  tác ch o  02  cán bộ. d iều  đ ộ n g  nội bộ 02  cán bộ; làm  

họp  d ô n g  thờ i vụ. họp  đ ồ n g  cô n g  nhật ch o  n gư ờ i lao dộng; hoàn  th iện  thủ tục n gh ỉ 

hưu ch o  0 2  cán  bộ: ỉ loàn  th iện  thu tụ c k éo  dài thời g ian  c ô n g  tác ch o  06



P G S .T S ; th ô n g  b á o  h ết thờ i hạn k é o  d à i ch o  0 9  P G S .T S ; h oàn  th iện  thủ tục tuyển  

dụng, tiêp  nhận v à o  v iê n  ch ứ c đ ố i vớ i trường h ọp  dặc b iệt trong tuyển  dụng v iên  

ch ứ c năm  2 0 2 0  g ồ m  13 cán bộ, v iên  ch ứ c và  0 2  lao d ộ n g  h ọp  dồng.

* Thực hiện chế độ, chính sách: tham  m ư u ch o  B an G iá m  đ ố c  triển khai 

thực h iện  cá c  c h ế  đ ộ  ch ính  sách  ch o  cô n g  ch ứ c, v iên  ch ứ c v à  n g ư ờ i lao d ộng  gồm : 

N â n g  lư ơ n g  th ư ờ n g  x u y ên  ch o  2 6  c ô n g  ch ứ c , v iê n  ch ứ c , n g ư ờ i lao dộng; tăng  

phụ câp  th âm  n iê n  n hà g iá o  ch o  4 6  g iả n g  v iên ; làm  Q ư yết đ ịn h  h ư ở n g  phụ cấp  

k hối hành ch ín h  v à  hỗ  trợ ôn  đ ịnh  thu nhập ch o  01 lao d ộ n g  h ợp  đ ồn g; triển khai 

K ê h oạch  x é t th ăn g  h ạn g  v iê n  ch ứ c năm  2 0 2 0  tại H ộ i d ồ n g  c ơ  sở  v à  hoàn  thiện hồ  

sơ  của các ứ n g  v iê n  trình H ọ c  v iện  C h ính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M inh.

*  Tham mưu vê công tác hao vệ chính trị nội bộ: thâm  tra, ch u ẩn  bị hồ sơ  

cán  b ộ  trư ớc k h i bố  n h iệm , bố  n h iệm  lại cán  bộ lãnh  đạo , quản  lý .

*  Tham mưu về công tác đào tạo, bồi dirỡnq cán bộ: hoàn  th iện  thủ tục cử  

cán bộ, g iả n g  v iê n  tham  g ia  lớp b ồ i d ư õ n g  K iến  th ứ c kinh đ iến  do H ọc v iện  

C hính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M inh tổ  ch ứ c; Phối hợp v ớ i V ụ T ổ  ch ứ c - C án bộ, H ọ c  

v iệ n  C h ính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M inh tô ch ứ c và  quản lý lóp; h oàn  th iện  thủ tục cử  

g iả n g  v iên  k h o a  N g o ạ i n g ữ  tham  g ia  lóp  b ồ i d ư ỡ n g  ra đ ề , ch ấm  th i, nói và  v iế t  

tiến g  A n h  do  T rư ờ n g  D ạ i h ọ c  H uế tổ ch ứ c; triển khai m ở  lớp b ồ i d ư ỡ n g  ch o  cán  

b ộ, v iên  ch ứ c .

*  về công tác thi dua khen thưởng: tô ch ứ c  tố t H ộ i n gh ị đ iển  hình tiên  tiến; 

T ham  m ím  ch o  B an  G iám  đ ố c  triển khai họp  H ội d ồ n g  thi đua, khen  thư ởng bình  

x ét tôn v in h  g ư o n g  d iên  hình tiên  tiên  củ a  cá c  tập thê v à  cá  nhân; các h ình thức  

khen  th ư ở n g  tron g  p h o n g  trào thi dua năm  2 0 2 0 ; triển khai H ội thi g iản g  v iên  

g iả n g  d ạy  g iỏ i  cấ p  c ơ  sở; cu n g  cấp  th ô n g  tin cá c  cá  nhân d ien  h ình  tiên  tiến  trình  

H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M in h  d ê d ăn g  kỷ  yếu ; H o à n  th iện  hồ  sơ  đ ề  

n gh ị k h en  th ư ở n g  thành tích  p h ò n g  c h ố n g  d ịch  C o v id  19 trình H ộ i d ồ n g  thi đưa, 

khen  th ư ở n g  H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M in h .

*  Các công tác khác: hoàn  th iện  báo cá o  tình  hình dạv v à  hục ngoại n gữ  

năm  2 0 1 9  trình H ọ c  v iện  C hính  trị q u ố c  g ia  l l ồ  C h í M inh và  B ộ  G iáo  dục Đ à o  

tạo; chuấn  bị m inh  ch ứ n g  phụ c vụ  k iếm  dịnh  đánh g iá  n g o à i 4  ch ư ơ n g  trình dào  

tạo.

IV. CÔNG tác: v ă n  p h ò n g

1. C ô n g  tá c  tô n g  h ọ p , C ô n g  th ô n g  tin  đ iệ n  tử , C ô n g  n g h ệ  th ô n g  tin

H oàn  thành b áo  cáo  th á n g 4 ,5 ,6 . k e  h o ạ eh  e ô n g  tác th án g  7  I 8 năm  2 0 2 0 ;  

x âv  d ự n g  b áo  c á o  Q uý 11 và  p h ư ơ n g  h ư ớ n g  c ô n g  tác Q uv UI; thự c h iện  cá c  báo  

cá o , kê h o ạ ch  d ột xuất củ a  1 lọ c  v iện : duv trì th ôn g  tin trên b ản g  d iện  tử của N h à  

trường.

C ô n g  th ô n g  tin d iện  tử dám báo dưa th ôn g  tin cập nhật, dầy dù, v ề  các hoạt 

đ ộn g  cứa N h à  trường: rà soát thông tin p h ụ c vụ  truyền th ôn g  ch icu  sinh  các lớp bồi 

d ư ỡn g n g h iệp .
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T rự c h ệ  th ố n g  c ô n g  n g h ệ  th ô n g  tin  thư ờn« x u y ê n , k ịp  th ờ i, k h ôn g  đ ể x ả y  

ra sự  cố , đ ảm  b ảo  p h ụ c  vụ  h ộ i n g h ị, h ộ i thảo , bảo  v ệ  luận  văn , khai g iả n g , b ế  

g iả n g  th eo  k ế  h o ạ ch  củ a  N h à  trườn«; th eo  d õ i bảo  trì th á n g  Q u v  II năm  2 0 2 0  

toàn  bộ  m áy  tín h , h ệ  th ố n g  tố n g  đài; cu n g  cấp  m ự c , vật tư c h o  cá c  m áy in, m áy  

p h o to co p y , m á y  n hân  bản củ a  cá c  d ơn  v ị; tu yến  tron g  toàn  H ọ c  v iện .

2. Công tác hành chính
* Công tác vãn thư: tiếp  nhận, phân loạ i cá c  v ăn  bản d i, đến; ch ứ n g  thực  

các văn  bản  củ a  N h à  trư ờ n g  ban hành, quản lý sử  d ụ n g  c o n  dấu  đ ú n g  luật hành  

ch ính .

* Công tác lim trữ: cô n «  tác lưu trữ đ ư ợ c d u y  trì c ó  h iệ u  quả, dáp ứng cá c  

y êu  cầu  tìm  k iế m  văn bản, hồ sư  ch o  các p h ò n g . ban v à  cán  bộ.

* Công tác bao vệ: ch ỉ đ ạo  tố b ảo  phân  c ô n g  lịch  trực trong tháng, đảm  

bảo c ô n g  tác an n in h  trật tự, p h ò n g  c h ố n g  ch á y  n ổ , an  toàn  tài sản  c ơ  quan. T h ự c  

h iện  tốt n h iệ m  vụ  v iệ c  q uản  lý , trông g iữ  x e  ô  tô  tại k h u ôn  v iê n  H ọ c  v iện .

*  Công tác lê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- Đ ả m  b ảo  cá c  đ iều  k iện  ch o  cá c  c u ộ c  h ọp  củ a  B an  G iá m  đ ố c , B C H  Đ ả n g  

uỷ, g ia o  ban  C án  bộ  q uản  lý, g ia o  ban cá c  k h ố i, b áo  v ệ  luận văn , h ộ i n gh ị củ a  

H ọ c  v iệ n  v à  c á c  d ơ n  v ị.

- M ỹ  q u an  c ô n g  sở  đ ư ợ c  ch ỉn h  trang nền  n ếp , văn  m in h , khang trang, 

x a n h .s ạ c h , đ ẹp .

*  Công tác pháp chế:
T rự c v ăn  thư  B an  G iám  d ố c , dáp ứng trình ký nhanh  c h ó n g , cấp phát p h ô i 

văn  b ằng  c h ứ n g  ch ỉ th eo  đ ú n g  trình tự q uy định.

*  Thực hiện một số nhiệm vụ khác:
- B ô  trí, săp  x ếp  lịch  bảo v ệ  luận văn , các c u ộ c  h ọp  k h oa  h ọ c , cá c  c u ộ c  

n g h iệm  thu đ ề  tài k h ô n g  đ ế  ch ồ n g  ch éo .

- T h a m  m ư u  c h o  B an  G iá m  d ố c  x ử  lý cá c  c ô n g  v iệ c  hành ch ín h  hằng n g à y  

nhanh c h ó n g , k ịp  thời; x á c  nhận ch ữ  ký ch o  cán  b ộ , g iả n g  v iên ; tham  g ia  p hụ c  

vụ  các c u ộ c  H ộ i th ảo , H ội n g h ị, buổi g ia o  Ban tron g  Q uý d ám  bảo y êu  cầ u  k ế  

h oạch  đ ề ra.

3. Công tác y tế
T ro n g  Q u ý  II. Làm  Lôt cô n g  tác ch ăm  s ó c  sứ c  k h ỏ e  ban  dầu ch o  cán  bộ  

v iê n  ch ứ c  v à  s in h  v iê n  trong toàn  H ọ c  viện ; th ư ờ n g  x u y ê n  g iá m  sát c ô n g  tác v ệ  

sinh  m ô i tr ư ò n g , v ệ  s in h  h ọ c  d ư ờ n g  và  v ệ  s in h  an toàn  th ự c phẩm ; thực h iện  

triến khai tố t c ô n g  Lác p h ò n g  c h ố n g  d ịch  b ệnh  C o v id -1 9  th eo  ch i dạo  cu a  H ọc  

v iện  và củ a  B an  ch i đ ạo  p h ò n g  ch ố n g  d ịch  bệnh C o v id -1 9  củ a  H ọ c  viện : kết hợp  

v ớ i P h ò n g  q u ản  lý Ký túc xá  g iá m  sát, th eo  dõi tình h ình  sứ c  k h ỏ e  của các em  

sinh  v iê n  tro n g  K ý túc x á  H ọc v iện : theo d õ i và  q uán  lý Lình hình d ịch  bệnh  

trong H ọ c  v iệ n  k ịp  thời báo  cá o  T rung tâm  Y tố q uận  c ầ u  g iấ y  khi phát h iện  ca  

bệnh  m ớ i đ ê x ử  lý k ịp  thờ i; m ua th u ố c  quí II năm  2 0 2 0  ch o  cá n  bộ; phục vụ các
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k ỳ  thi ch u ẩn  đầu  ra tin  h ọ c , n g o ạ i n g ữ  và  ca o  h ọ c  đ ợt 1 năm  2 0 2 0  củ a  H ọ c  v iện  

tổ  ch ứ c; p h u n  th u ố c  d iệ t m u ồ i v à  cô n  trùng gây hại đợt 1 năm  2 0 2 0  khi hoàn  

thành x o n g  ký  k ết hợp đ ồ n g  v ớ i b ên  thi cô n g .

4. Đội xe
T ro n g  Q u ý  11 d ộ i x e  đảm  b ảo  v ề  độ  an toàn , nhanh c h ó n g  k ịp  th ờ i k hôn g  

đ ể xảy  ra sự  c ố ; h oàn  thành tốt n h iệm  vụ  d ư ợc g ia o , quản  lý v à  sử  d ụ n g  x e  đúng  

m ụ c đ ích , an toàn  tiế t k iệ m , k h ô n g  đế thất th oát lã n g  phí; th á i độ p hụ c vụ  tốt; 

đảm  bảo đ ó n  k h ách  q u ố c  tể; cá n  bộ  c ô n g  ch ứ c , v iê n  ch ứ c , n g ư ờ i lao đ ộn g  của  

N h à  trư ờng tro n g  th á n g  lu ôn  k ịp  th ờ i, an  toàn.

5. Thực hành và Hỗ trợ dào tạo
Q u ản  lý cá c  p h ò n g  h ụ c , h ộ i trư ờng, p h ò n g  th ự c hành ch ứ c  n ă n g  p h ụ c vụ  

cá c  k ế h o ạ c h  h ọ c  tập , thi h ọc  kỳ 11 năm  h ọ c  2 0 1 9  - 2 0 2 0  c ủ a  H ọ c  v iện ; hoàn  

thành n h iệm  vụ  p h ụ c  vụ  K c  h o ạ ch  tổ ch ứ c D ạ i h ộ i đại b iếu  Đ ả n g  b ộ  H ọ c  v iện  

B á o  ch í và  T u y ê n  truyền  lần thứ  X I, n h iệm  kỳ 2 0 2 0 -2 0 2 5  tại H ộ i trư ờng  lớn; K ế  

h o ạ ch  tổ  c h ứ c  tư  vấn  tu y ến  s in h  v à  ngày  h ộ i tư  vấn  tu y ển  s in h  on  lin e  năm  2 0 2 0 ;  

K ế h o ạ ch  tổ  ch ứ c  H ộ i n gh ị đ iển  h ình  tiên  tiến  năm  2 0 2 0  tại H ộ i trư ờ n g  lón; K e  

h o ạ ch  tổ  c h ứ c  H ộ i th ảo  K h oa  h ụ c “ H ồ  C hí M in h  v ớ i sự  n g h iệp  g iá o  d ụ c ” tại H ội 

trư ờng  lớn; K e h o ạ ch  tố ch ứ c  H iến  m áu  tình n g u y ệ n  năm  2 0 2 0  tạ i H ộ i trư ờng  

lớn; K e  h o ạ c h  tố  ch ứ c  v ò n g  B á n  kết, C h u n g  k ết c u ộ c  thi “T ài sắ c  N ữ  sin h  B á o  

ch í - P ress  B ea u ty  n ăm  2 0 2 0 ” tại H ộ i trư ờng lớn; hoàn  thành n h iệm  vụ  d ư ợc  

phân c ô n g  tron g  K ế  h o ạ ch  tố ch ứ c  thi T u y ển  s in h  C a o  h ọ c  đ ợ t 1 n ăm  2 0 2 0 ; K e  

h oạch  thi T iế n g  A n h , thi rin  h ọ c  ch u ân  đầu ra cá c  lớp  b ồ i d ư ỡ n g ; h oàn  thành  

c ô n g  tác th ố n g  k ê , trả tài sản . th iết bị h ỏng; c ô n g  tác d ăng  ký trang b ị tài sản  đề 

n gh ị m u a  sắ m  năm  2 0 2 1 ;  tiến  hành b ảo  trì, bảo  d ư ỡ n g  và thay th ế  c á c  trang th iết  

bị h ỏ n g  tại c á c  g iả n g  d ư ờ n g ; sử a  ch ữ a  bàn g h ế  tại cá c  g iả n g  đ ư ờ n g  v à  H ội 

trư ờng lém.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH. TÀI SẢN. ĐẤU TƯ XÂY DỤNG cơ  bản

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
C huân  bị tốt k inh phí phục vụ  ch i tiêu trong tháng: lư ơ n g , thanh toán g iả n g  

viên ; co i th i. chấm  thi..; tận thu các n g u ồ n  thu: h ọc phí. ký túc xá, cá c  hoạt d ộn g  

dịch  vụ ...; rà soát quá trình m ua sắm  0 2  gói: m ua sắm  th iết bị ch o  sin h  v iên  lớp  

chất lư ợ n g  c a o  và  sinh  v iên  L ào.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
H oàn  tất cá c  thủ tục dổ nhận  bàn g ia o  tài sản  m u a sắm  th u ộ c  danh m ụ c p h ê  

d uvột cu a  l l ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  I lồ  C hí M inh: trang th iế t bị ảm  thanh, dồ 

g ỗ , đồ sắt, bàn g h ế  p h ụ c vụ dạy và h ọ c . g ó i m áy c h iểu , m àn ch iêu : hoàn  tât thủ 

tục đấu thầu v ệ  s in h  c ô n g  c ộ n g , thuê kênh  r icn g  internet, phun  th u ố c  m uỗi, 

khám  sứ c  k h ỏ e; c ó  p h ê d u y ệt B á o  cá o  kinh tê kỹ thuật củ a  H ọ c  v iệ n  C hính  trị 

q u ố c  g ia  H ồ  C hí m in h , danh m ụ c ca i tạo đ ư ờ n g  d iện  ngâm  K ý tú c  x á . và tiếp  tục  

làm  cá c  thủ tục dấu thầu; đã h oàn  thành sử a  ch ữ a  n hó nhà B 7.
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T iếp  tụ c  h oàn  tất c á c  thu tục như  th iết kế. lập d ự  toán  trình Mọc v iện  phê 

d u y ệt đ ể ch u â n  bị làm  thú tục dấu thầu v à  ch à o  h àn g  cạn h  tranh tron g  năm  2 0 2 0 :  

C ải tạo n hà K ý  túc x á  s in h  v iên  L ào nhà E 4, p hần  m ềm  q u ản  lý  s in h  v iên , h ọc  

v iê n  và  h ệ  th ố n g  an ninh tại K ý túc xá, n ân g  câp  p hần  m ồm  q u ản  lý đ ào  tạo; làm  

thủ tục h ồ  s ơ  lập d ự  toán  m ua sắm  cá c  h ạn g  m ụ c đ ư ợ c  H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q uốc  

g ia  H ồ  C h í M in h  p h è  d u y ệ t và  cá c  g ó i d ịch  vụ  th ư ờ n g  x u y ê n  h à n g  năm: m ua  

sắm  tài sả n  c ố  đ ịnh: m áy ch ủ  thư  v iện ; làm  thủ tục lập d ự  toán  cá c  g ó i d ịch  vụ  

th ư ờ n g  x u y ê n  h à n g  năm : văn  p h ò n g  p h âm , vật tư th iế t bị đ iện ; đảm  bảo công tác 

báo trì, bảo dư ỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước; sửa chữa nhỏ các cô n g  trình trong 

khuôn viên  H ọ c  viện; phục vụ  tốt nơi ăn, ở  của sinh v iên  đảm  bảo an ninh và môi 

trường an toàn, xanh, sạch, dẹp; hoan thành v iệc  thu hồi các phòng ở  nhà E3 de chuyển  

sinh v iên  L ào vào  ở.

VI. C Ô N G  T Á C  HỢP T Á C  Q U Ô C  TÊ

* Đ o à n  và o :  n gày  9 /6 /2 0 2 0 , H ọ c v iện  d ó n  đ o à n  G iám  d ố c  q u ố c  g ia  K o ica  

V iệ t  N a m  đ ế n  dô trao đ ô i, bàn bạc v ề  dự  án h ọ p  tác v ớ i K o ica  tron g  g ia i đoạn  

sắp  tới.

* Đ e  án , d ự  á n :  tổ  ch ứ c  lớp h ọ c  trực tu y ến  kỳ  1 năm  2 0 2 0  v ớ i chủ  đề: 

“ V ă n  h ó a  v à  n g h ệ  thuật g ia o  tiếp  H àn Q u ố c ” từ n g à y  0 6 /0 3 /2 0 2 0  đen  n gày  

1 9 /0 6 /2 0 2 0 ;  th ự c h iệ n  q uy trình x in  ký k ết th ỏa  thuận h ợp  tác v ớ i Đ ạ i h ọ c  C ô n g  

n g h ệ  S w in b u rn e , ú c ;  x â y  d ự n g  ch ư ơ n g  trình, thự c h iện  quy trình tố ch ứ c h ộ i 

th ảo  k h o a  h ọ c  q u ố c  tế năm  2 0 2 0  p h ố i hợp  v ớ i K O IC A  v ớ i ch ủ  đề “ Q uản lý 

th ô n g  tin  trên  m ạ n g  xã  h ộ i trong b ố i cảnh  b ù n g  no  th ô n g  tin ” ; x ây  d ự n g  đ ề  án 

h ọ p  tác tă n g  c ư ờ n g  n ăn g  lự c v ớ i C ơ  quan  h ọ p  tác q u ố c  tế H àn Q u ố c  (K O IC A )  

g ia i đ o ạ n  2 v à  th u yết m in h  h ộ i thảo k h oa  h ọ c  q u ố c  tế p h ố i hợp v ớ i K O IC A  năm  

2 0 2 0  v ớ i ch ủ  đ ề “Q uản  lý th ô n g  tin trên m ạn g  x ã  h ộ i trong b ổ i cản h  b ù n g  nổ  

th ô n g  tin ” ; h oàn  th iện  quy trình x in  phép  p h ê d u y ệ t d ự  án “ K h ả o  sát xu  h ư ớ n g  

v iệ c  làm  củ a  s in h  v iên  V iệ t N a m  sau  tốt n g h iệp "  do  L iên  m in h  ch âu  Â u  tài trợ; 

tham  g ia  tập  huấn  trực tu yển  v ề  sử  d ụ n g  n ền  tản g  w e b s ite  d ế thu thập v à  phân  

tích  số  liệ u  s in h  v iê n  sau  tốt n gh iệp ; ký th ỏa  thuận h ọ p  tác th ự c h iện  d ự  án v ớ i  

H iệp  h ộ i c á c  trư ờ n g  Đ ạ i h ọ c  A lm a L a u rea  (Ita lia ) (1 2 /0 5 /2 0 2 0 ) ;  th ự c  h iện  thủ tục  

x in  p hép  H ọ c  v iệ n  C h ính  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M in h  k ý  B iê n  bán gh i n hớ  g iữ a  

H ọ c  v iện  B á o  ch í và T u y ên  truyền v ớ i D ại h ọ c  W o llo n g o n g  ( ú c ) .

* C h ư ơ n g  tr ìn h  Đ à o  tạ o  q u á c  tê

Q u ả n  l ý  c h ư ơ n g  tr ìn h :  thực h iện  K háo sát v ê  trải n g h iệ m  h ọ c  trực tuvến  

củ a  sinh  v iê n  th án g  3 /2 0 2 0 ;  H oàn th iện  hô  s o  thanh toán  phí n h ư ợ n g  quyền  

C h ư ơ n g  trinh  C ứ  nhân q u ố c  tố. năm  h ọc  2 0 1 9  - 2 0 2 0 : thu h ọ c  phí kỳ 2  C h ư ơn g  

trình C ử  nhân  q u ố c  tế (g iả m  5%  h ọc phí kì 2 d ố i v ớ i m ỗ i s in h  v iên  do ánh 

h ư ở n g  củ a  d ịc h  bộnh v iêm  d ư ờ n g  hô  hấp cấp); T h ô n g  báo thu h ọ c  ph í h ọ c  lại 

C h ư ơ n g  trình C ử  nhân q u ố c  tế d ố i v ớ i sinh  v iê n  n g h ỉ q uá số  b u ổ i ch o  phcp; thực 

h iện  K h ảo  sá t v ề  kế h oạch  h ọ c  tập củ a  sin h  v iên  tron g  thờ i g ian  tớ i.
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Công tác tuvên sinh: tô ch ứ c tu vến  s in h  đ ợt 1;TỐ ch ứ c liv estrea m  (p h át  

trực tiếp ) T ọ a  đ àm  tru yền  th ô n g  toàn cầ u  - C ơ  h ộ i v ư ơ n  ra b iến  lớn  vào  n gày  

1 9 /6 /2 0 2 0 ; th am  g ia  N g à y  h ộ i tư vấn  tu y ến  s in h  - h ư ớ n g  n g h iệp  2 0 2 0  tại Đ ại 

h ọc B ách  k h o a  H à  N ộ i (2 1 /6 /2 0 2 0 ) :  T ố  ch ứ c  C u ộ c  thi S á n g  tác sản  p hẩm  truyền  

th ôn g  p h ò n g  c h ố n g  d ịch  C o v id -1 9 ;  trao 0 8  g iả i th ư ở n g  tháng 4  v à  th án g  5.

Công tác tố chức giảng dạy: tố ch ứ c  dạy v à  h ọ c  trực tu y ến  tron g  thời g ian  

giãn  cách  x ã  h ộ i; T ô  ch ứ c  h ọ c  trực tiếp  từ n g à y  0 4 /0 5 /2 0 2 0 ;  tố  ch ứ c  h ọc  lại các  

h ọ c  phần đ ố i v ớ i n h ữ n g  s in h  v iê n  n gh i quá sổ  b u ổ i ch o  phép; triển khai ch ư ơn g  

trình đại cư ơ n g: T ổ n g  k ết và  thi hết m ôn  T iến g  A nh h ọc  thuật 2.

Các hoạt động khác: tố  ch ứ c tư  vấn  trực tu y ển  ch o  s in h  v iê n  v ề  v iệ c  h ọ c  

ch u y ến  tiếp  tại L o n d o n  v ớ i dại d iện  D ại h ọ c  M id d le s e x  (0 4 /0 6 /2 0 2 0 ) .

Công tác quản lý lưu học sinh (LIIS) Lào: p h ố i hợp  v ớ i ban K e h oạch  Tài 

ch ín h  làm  c á c  thủ tụ c lĩnh  tiền  tết, tiền  lư ơ n g  h àn g  th án g  ch o  L H S  L ào; p h ố i hợp  

v ớ i ban Q u ả n  lý d à o  tạo v à  cá c  k hoa có  s in h  v iê n  L ào  th eo  h ọ c  đ ể  thự c h iện  h ình  

th ứ c h ọ c  o n lin e , h ư ớ n g  dẫn s in h  v iê n  k 3 8 , k 39  làm  bài tập tiểu  luận; h ư ớ n g  dẫn  

sin h  v iên  k iế n  tập , th ự c  tập tại L ào (d ố i v ớ i s in h  v iê n  k 3 6 , k 3 7 ); h ư ó n g  dẫn sin h  

v iê n  h oàn  th àn h  h ồ  sơ  th ự c  tập, d ăn g  ký h ọ c  và  lùi lịch  th i h ụ c  kỳ; cập  nhật cá c  

th ô n g  tin  v ề  k ế  h o ạ ch  h ọ c  tập v à  th ôn g  báo lại ch o  s in h  v iên ; g iả i q u y ế t cá c  cô n g  

v iệ c  liên  q u an  d ến  c ô n g  tác h ọc  tập v à  tài ch ín h  k h á c  củ a  Đ o à n  lưu h ọc sin h  

L ào.

PHẨN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC QỨY III NĂM 2020

I. C Ô N G  T Á C  Đ À O  T Ạ O , BÓI D Ư Ỡ N G , C H ÍN H  TRỊ, T H A N H  T R A

1. Đào tạo dại học tập trung
H o à n  th àn h  v iệ c  tiếp  nhận và x ử  lý hồ s ơ  thí s in h  d ăn g  ký x é t  tuyển đại h ọ c  

v à o  H ọ c  v iệ n  th eo  cá c  h ìn h  thức; chuấn  bị c ơ  sở  vật ch ất p h ụ c vụ  tổ  ch ứ c thi 

N ă n g  k h iếu  b á o  ch í n g à y  15, 1 6 /8 /2 0 2 0 ; h oàn  ch ỉn h  d ữ  liệu  d ă n g  kv tín  ch ỉ h ọ c  

kỳ 1 năm  h ọ c  2 0 2 0 -2 0 2 1 ;  th ô n g  báo lịch  h ọ c  ch ín h  th ứ c h ọ c  kv  I năm  h ọ c  2 0 2 0 -  

2 0 2 1 ; x â y  d ự n g  k ế  h o ạ ch  h ọ c  tập toàn k hóa , lịch  h ọ c  h ọ c  kỳ  I năm  h ọ c  2 0 2 0 -  

20 2 1  ch o  s in h  v iê n  k h ó a  4 0 .

G iá m  sá t lịch  thi h ọ c  phần các lớp đại h ọ c  ch ín h  q uy , ch ất lư ợ n g  cao  th eo  

kế hoạch; rà so á t, h oàn  th iện  hồ sơ  xét tốt n g h iệp  cá c  lớp  K h óa  3 6 , 3 8 B  xét tốt 

n ghiệp ; in b ă n g , b ả n g  d ie m , thực h iện  L e b ê g iả n g  năm  h ọ c  v à  trao băng ch o  

sin h  v iên  K h ó a  3 6 , 3 8 B  th eo  kế h oạch .

2. Đào tạo dại học vừa làm vừa học
X â y  d ự n g  lịch  h ụ c , lịch  thi các lớp  v ừ a  làm  vừ a  h ọ c  th án g  8, th án g  9 năm  

2 0 2 0 ; p h ố i h ợ p  v ớ i các d ịa  p h ư ơ n g  dồn đ ố c  c ô n g  tác tu v ên  s in h  h ệ  v ừ a  làm vừ a  

h ọc th eo  k ê h o ạ c h ; tô ch ứ c  thi tu yên  sinh  ló p  C h ính  trị phát triên K 4 0 B  tại H ọc  

v iện ; th ô n g  b á o  tu y ến  s in h  các lớp văn  b ằng  2 phổi hợp  v ớ i trư ờ n g  Đ ạ i h ọc V ăn  

L ang: dự  k iến  tố ch ứ c  b ế g ia n g  các lớp tại K iên  G ia n g . B ạ c  L iêu  và  H à N ộ i. đôn
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đ ô c thu h ọ c  ph í cá c  lớp  th eo  năm  dào tạo; rà so á t x ó a  tên  h ọ c  v iê n  th eo  quy ch ế  

đào tạo  trư ớc k h i k ết th ú c  năm  h ọc.

3 . Đào tạo s a u  dại h ọ c

T ổ ch ứ c  tiếp  s in h  thí s in h  trúng tu yển  thạc sĩ. n g h iê n  cứ u  sin h  đợt 1 năm  

2 0 2 0 ; x ây  d ự n g  k ế  h o ạ ch  h ọ c  tập toàn k hóa , k ế h o ạ ch  h ọ c  tập h ọ c  kv  I các lớp  

cao  h ọc  k h ó a  26; x â y  d ự n g  lịch  h ọ c , lịch  thi cá c  lớp ca o  h ọ c  K 2 4 .2 , K 25 .

T ricn  k h a i v à  g iá m  sá t lịch  h ọc, lịch  thi th eo  k ế  h oạch ; tổ  ch ứ c h ộ i đ ồn g  

luận văn  c h o  k h ó a  2 4 .1 ;  can h  báo đ iếm , đ iều  k iện  b ảo  v ệ  ch o  cá c  lóp  cao  hục  

k hóa  2 4 .2 ;  d ự  k iế n  p h ô  b iến  q uy ch ế  các lóp  cao  h ọ c  2 6 .1 .

4. Bồi dưỡng
* Công tác bồi dưcmg: tăn g  c ư ờ n g  p h ố i hợp  v ớ i B an  tố ch ứ c  T ỉnh  ủy  cá c  

T ỉnh , T hàn h  đ ế  làm  tố t c ô n g  tác c h iêu  s in h  7 lóp  b ồ i d ư ỡ n g  ch u y ên  m ôn , n gh iệp  

vụ  ch o  c h ứ c  danh: T rư ở n g , P hó trư ở n g  B an  T u v ên  g iá o  cấp  ủy cấp  h u yện  và  

tư ơ n g  đ ư ơ n g ; tham  m ư u  hoàn  thành cá c  í lộ i d ồ n g  ch ư ơ n g  trình cá c  hệ b ồ i 

d ư ỡ n g  v à  trình  G iá m  d ố c  ký ban hành cá c  ch ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g; đẩy m ạnh  

cô n g  tác c h iê u  s in h  cá c  ló p  b ồ i d ư ỡ n g  trong và  n g o à i H ọ c  v iện ; tổ  ch ứ c in ch ứ n g  

ch ỉ lóp  B ồ i d ư ỡ n g  n g h iệp  vụ  báo ch í tại H ọ c  v iện ; tr iển  khai rà so á t cá c  ch ư ơ n g  

trình b ồ i d ư ỡ n g .

*  Công tác chuân dầu ra: tô ch ứ c  in và  cấp phát c h ú n g  ch ỉ n g o ạ i n g ữ  và  tin  

h ọ c  đợt 2 n ă m  2 0 2 0 ;  tiếp  tụ c  tiếp  nhận h ồ  sư  d ăn g  ký h ọ c  v à  thi c h ú n g  ch ỉ tiến g  

A n h  B l ,  B 2  k h u n g  C h âu  Â u  đợt 2 năm  2 0 2 0 ; tố ch ứ c  in và  cấp  phát ch ứ n g  ch i 

tin  h ọ c  ch u ẩ n  dầu ra đ ợt 2 năm  2 0 2 0 ; g iá m  sá t v à  q u ả n  lý  t iế n  d ộ  k ế  h o ạ ch  h ọ c  

tập  c á c  lớ p  h ệ  b ồ i d ư ỡ n g  tạ i H ọ c  v iệ n ; đ ô n  đ ố c  c á c  d ơ n  v ị,  đ ịa  p h ư ơ n g  t iếp  

tụ c  m ở  c á c  lớ p  b ồ i d ư ỡ n g  tr o n g  n ăm  2 0 2 0 .

5. Công tác chính trị
*  Công tác chính trị: tiếp  tục tu yên  truyền h oạt d ộ n g  v à  k ết q uả Đ ạ i h ộ i cá c  

ch i, đ ản g  b ộ  trực th u ộc; tu y cn  truyền  kỷ n iệm  cá c  n g à y  lễ  tron g  th án g  7  I 8: H ồ  

ch ủ  tịch  ra lờ i k êu  g ọ i  wlK h ô n g  có  gì quý hơn d ộ c  lập. tự  d o ” ; K ỷ n iệm  6 9  năm  

N g à y  truyền  th ố n g  lự c lư ợ n g  thanh n iên  x u n g  p h o n g  V iệ t  N a m  K ỷ n iệm  72 năm  

n gày  T h ư ơ n g  binh  - L iệt sỹ; K ỷ ni ệm  9 0  năm  n g à v  thành lập C ô n g  doàn  

V iệ t N a m ; K ỷ n iệ m  2 4  năm  N g à y  V iệ t N am  g ia  nhập A S H A N ; ch à o  m ừ n g ký  

n iệm  75  năm  C ách  m ạ n g  tháng T ám  và  Q u ốc khánh 2 /9 .

* Công tác sinh viên: thu hô sư . lập danh sách  s in h  v iên  du d iều  k iện  nhận  

hồ trợ chi p h í h ọc  tập; h ỗ  trợ sinh  v iên  cá c  vấn  d ề liên  quan  đ ến  h ọ c  tập. g iấy  tờ, 

h ư ớ n g  n g h iệp .

*  Công túc Truyền thông: tiếp  tục triên khai c á c  n ộ i d u n g  trong dồ án 

T ru yền  th ô n g ; h oàn  thành triển lãm  " K h oản h  k hắc su m  v ầ y ” m ừ n g  n gày G ia  

đình  V iệt N a m ; tiếp  tụ c tricn khai cu ộ c  thi th iết k ể  bộ  nhận d iệ n  th ư ơn g hiệu  

H ọ c v iện ; tích  cự c  truyền  th ô n g  ch o  n gày  hội v iệ c  làm  A JC  .IOB F A IR  O N L IN E  

2020.
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*  Công tác truyền thống-, tiếp  tục cập nhập tư  liệu  tại p h ò n g  T ru yền  thống; 

ban hành q u y  c h ế  h oạt đ ộ n g  p h ò n g  tư ở n g  n iệm  nồ C h ủ  tịch ; quản  lv p hòn g  

tư ở n g  n iệm  an toàn , v ệ  s in h  và  tiếp  đ ón  cá c  đ oàn  thăm  ch u  đáo.

6. Công tác thanh tra
*  Công tác thanh tra: Đ ả n g  uv . B an  G iám  đ ố c  H ọ c  v iệ n  tiếp  tục ch ỉ đạo  

tăn g  cư ờ n g  c ô n g  tác thanh tra, k iêm  Lra giám  sát trên cá c  lĩnh  vự c: G iá o  dục đào  

tạo, quản lý , sử  d ụ n g  k in h  phí ngân  sá ch  N h à  n ư ớ c; hành  c h ín h .. .  bên  cạnh  dó  

ch ỉ đạo ban  T h an h  tra th ự c h iện  n g h iêm  túc Q u y  c h ế  thanh  tra v à  cá c  quy định  

khác liên  q u an  d ến  c ô n g  tác thanh tra, k iếm  tra, g iá m  sá t tại H ọ c  v iệ n  nhằm  hoàn  

th iện  c ơ  c h c  thanh  tra, k iê m  tra, g iá m  sát. T ừ  dó  l l ọ c  v iệ n  sẽ  quán  lý chặt ch ẽ  

hơn nữa c á c  c ô n g  v iệ c  như:

- T h ự c h iệ n  phân c ô n g , phân cấp  rõ ràng, qu i d ịn h  cụ  th ể  rành m ạch  ch ứ c  

n ăng , n h iệm  v ụ , q u y ề n  hạn củ a  m ỗ i cấp  quản lý; K h ắc p h ụ c tìn h  trạng ch ồ n g  

ch éo , bỏ tr ố n g  tron g  h o ạ t đ ộ n g  quán lý.

- H o à n  th iện  v à  th ự c h iện  n g h iêm  túc cá c  qu i đ ịn h  v ề  tu v ến  d ụn g , tiếp  

nhận, bố n h iệm , b ổ  n h iệm  lại, d iều  đ ộ n g  cán  bộ n hằm  n â n g  c a o  ch ất lư ợ n g  đội 

n gũ  cán  bộ  c ô n g  ch ứ c.

*  Công tác tiếp công dân. giai quyêl khiêu nại, tố cáo: B an  G iá m  d ố c  tăng  

cư ờ n g  ch ỉ d ạ o  c ô n g  tác tiếp  c ô n g  dân, g iả i q u y ế t k h iếu  n ạ i, tố cáo . N ắ m  ch ắc  

tình  h ình  k h iếu  n ạ i, tố cá o  d ể  có  k ế h o ạ ch  g iả i q u v ế t k ịp  th ờ i n g a y  tại đơn vị; 

th ự c h iện  n g h iê m  túc v iệ c  tố  ch ứ c  đ ố i th oại và  tái d ố i th oại v ớ i c ô n g  dân trong  

quá trình g iả i q u y ết. Đ ả m  b ảo  c ô n g  tác g iả i q u y ế t k h iếu  nại, tố  c á o  đ ú n g  quy  

đ ịn h  pháp luật, hạn c h ế  tố i da tình trạng dơn g iả i q u y ế t tồn  d ọ n g  k éo  dài, quá  

hạn v à  v ư ợ t cấ p . T ă n g  cư ờ n g  cô n g  k hai, m inh  bạch  cá c  q uy trình, thủ tục, văn  

bản pháp luật, dặc b iệt ch ú  trọng cá c  lĩnh  vự c d ào  tạo , quản lý  s in h  v iên . T ăn g  

cư ờ n g  c ô n g  tá c  k iếm  tra, g iá m  sát, bảo đảm  lãnh d ạo  tập trung, th ố n g  nhất, phát 

huy đ ư ợ c tín h  ch ủ  đ ộ n g  sá n g  tạo cu a  d o n  vị trong q uá trình tổ  ch ứ c  triển  khai 

thực h iện  n h iệm  vụ  tiếp  c ô n g  dân, g iả i q u y ết k h iếu  n ạ i, tố cáo ;

Đ ẩ y  m ạn h  c ô n g  tác tu yên  truyền , p h ố  b iến  Pháp luật v ề  k h iếu  n ạ i, tố cáo  

ch o  cán  b ộ , c ô n g  ch ứ c , v iên  ch ứ c, s in h  v iê n  tron g  N h à  trư ờng. T ă n g  cư ờ n g  va i 

trò h òa  g iả i tron g  c ô n g  tác g iả i q u yết cá c  m âu thuẫn , tranh ch ấp , hạn ch ế  thấp  

nhất số  lư ợ n g  d ơn  thư  k h iếu  n ại, tố cá o . K hi có  d on  thư k h iếu  nại tố cáo , sằn sàng  

tiếp  nhận, x ử  lý th eo  thảm  q uyên  h oặc báo cáo  c ơ  quan cấp trên g iả i quyết theo  

đúng quy đ ịn h  củ a  pháp luật.

*  Công tác phỏng, chòng tham nhũng, thực hành tiôt kiệm, chỏng lãng phí: thực  

hiện  có  h iệu  q uá q uy ch e  th ự c hành tiết k iệm , c h o n g  lãn g  p h í. q uy c h ế  chi tiêu  

n ội bộ. q u y  c h ế  dào  tạo ... c ô n g  tác m u a sắm . sử a  ch ữ a , sử  d ụ n g  tài sản , quản lý 

thu ch i tài ch ín h  d ú n g  qui d inh, ch ố n g  thất thoát, h ư  hao lã n g  phí. Q uán  lý chặt 

c h ẽ  cô n g  tác x âv  d ự n g  c ơ  bản, dôn đ ố c  th eo  d õ i tiến  đ ộ  x ây  d ự n g , tránh thất 

thoát do th iếu  trách n h iệm  tron g  cô n g  tác quản lý.
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7. Công; tác kháo thí và đảm bảo chất luọng đào tao
*  Công tác Khao thí: h oàn  thành n h iệm  vụ  đ ư ợ c  n hà trư ờ n g  g ia o  trong Q uý  

III năm  2 0 2 0 ;  p h ố i h ợp  v ớ i cá c  dom v ị làm  đ ề thi ch o  cá c  lớp  Đ ạ i h ọ c  ch ính  quy  

(đ ố i v ớ i cá c  m ô n  đại c ư ơ n g ), Đ ại h ọ c  v ừ a  làm  vừ a  h ọ c , Sau  đ ạ i h ọ c; đánh, rọc  

p hách  và  b áo  c á o  d iêm  thi h ọ c  phần H K 2 ch o  các lớp  Đ ạ i h ọ c  ch ín h  quy K 3 6 , 

K 3 7 . K 3 7 B , K 3 8 , K 3 8 B , K 39 , K 3 9 B .. .  (đ ố i v ớ i cá c  m ô n  dại cư ơ n g ); p h ố i hợp  

v ớ i cá c  d ơn  v ị  liên  q uan  tiến  hành trộn đ ề, in sa o  dề thi ch u â n  đầu  ra N g o ạ i n gữ  

và T in  h ọ c  th eo  k ế h o ạ ch  ch u n g  củ a  B an  quản lý đào  tạo; tham  g ia  các cô n g  tác 

p h ụ c v ụ  kỳ  th i l u y ến  sin h  (phần  thi N ă n g  k h iếu  báo c h í)  năm  2 0 2 0  củ a  H ọ c  

viện ; tập h ợ p  m in h  ch ứ n g  v ề  c ô n g  tác k h ảo  thí p hục vụ  đánh g iá  4  ch ư ơ n g  trình 

d ào  tạo v à  đ ợ t d ánh  g iá  c ơ  sở  g iá o  dục g iữ a  chu  kỳ .

*  Công tác Đảm bao chất lượng: hưómg dẫn cá c  d ơ n  vị h oàn  th iện  m inh  

ch ứ n g  p h ụ c  v ụ  tự dánh g iá  c h o  4  chưom g trình d ào  tạo; h ư ớ n g  dẫn . rà soá t, hoàn  

th iện  b áo  c á o  tự  đánh g iá  ch o  4  ch ư ơ n g  trình đào tạo; h ư ớ n g  dẫn , đ iề u  p hối cô n g  

tác tự  đ ánh  g iá  c ơ  sở  g iá o  d ụ c g iữ a  ch u  kỳ đ ến  cá c  dom v ị tron g  H ọ c  v iện ; chuẩn  

bị m in h  c h ứ n g , trien  khai cá c  c ô n g  tác cả i tiến  chất lư ợ n g  dựa trên k h u y ến  nghị 

củ a  Đ o à n  đ án h  g iá  n g o à i.

II. CỎNG TÁC NGHIÊN c ử u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC XUÁT 
BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c:ử'u BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
T ổ  c h ứ c  tập h u ấn  c h o  cá c  dơn  v ị. v ề  v iệ c  n â n g  cấ p  p h ầ n  m ềm  Q uản  lý 

k h o a  h ọ c ; ch u ân  hóa danh sách  các ch u y ên  dề nghị q u yết 3 5 , g ia o  ch o  các nhà 

k hoa h ọc  th u ộc  N h ỏ m  ch u yên  g ia  nghị quyết 35; cập  n hật Lý lịch  k h o a  h ọ c  củ a  

cán  b ộ , g iá n g  v iê n  lên  c ố n g  th ô n g  tin  d iệ n  tử củ a  H ọ c  v iệ n ;  h oàn  th iện  Báo 
cáo về việc xây dựng báo cáo VCI cung cấp dữ liệu các nhct khoa học v à  g ử i H ọ c  

v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M inh; h oàn  th iện  K e h oạch  hoạt đ ộ n g  k hoa h ọ c  

năm  2 0 2 1  sử  d ụ n g  kinh phí H ọc viện  B áo  chí và  T uyên  truyền g ử i ban K e h oạch  - 

Tài chính; tô ch ứ c  cá c  H ội d ồ n g  thấm  d in h  g iá o  trình trư ớc k h i x u ấ t bản , h ộ i 

đ ồ n g  n g h iệm  thu cá c  đ ề  tài dã h oàn  thành sản  phẩm  năm  2 0 2 0 ;  tr iến  khai c á c  

h oạt d ộ n g  k h á c  th e o  k ể  h o ạ ch  h o ạ t d ộ n g  k h o a  h ọ c  2 0 2 0 .

2. Công tác thông tin khoa học
S ca n  v à  b iên  tập bài A n  p hấm  T h ô n g  tin ch u y ên  đ ề  s ố  3 /2 0 2 0  (bản  d iện  tử); 

th ôn g  b áo  g iớ i  th iệu  sá ch  th eo  chủ đề; g iớ i  th iệu  sá ch  m ớ i sổ  th án g  7 ,8 ,9 /2 0 2 0 ;  

tiến  hành  b ố  su n g  tài liệu  củ a  m ộ t số  N h à  xuất bản th eo  y êu  cầ u  củ a  cá c  K hoa; 

tiêp  tụ c số  h ó a  tài liệu  và  cập  nhật tài liệu  sỏ  trên trang T h ư  v iệ n  Số; xứ  lý 

n g h iệp  vụ  tài liệu  m ới; duy trì tôt c ô n g  tác phục vụ  bạn d ọ c  tại c á c  p h ò n g  phục  

vụ; tiếp  tục làm  thu tục ch o  sin h  v iên  cá c  lớp K 3 6  ra trư ờng.

3. Công tác xuất bán tạp chí
ỉ lo à n  th iện  quv trinh b iên  lập phù hợp v ớ i vôu câu  c ò n g  tác; hoàn  thành 

b iên  tập. x u ấ t bản và  phát hành số  th án g  7 -8 -9  năm  2 0 2 0  (s ố  th ư ờ n g  kỳ); th ôn g



b áo  triển  k h a i s ố  C h u y ên  d ề 0 2  (dự  k iến  v à o  th án g  10 năm  2 0 2 0 );  lựa ch ọ n  đ ố i 

tác phù h ọ p  đ ế  p h ố i hựp x ây  d ự n g  T ạp ch í LÝ luận ch ín h  trị và  T ruyền  thông  

d iện  tử. H oàn  thành v iệ c  th iết k ế và  h oàn  th iện  D ồ  án đ ể  đ ẩy  nhanh  tiến  độ hoàn  

thành H ô  s ơ  T ạp  ch í d iện  tử; tiếp  tục trao đ ồ i. p hố i h ọ p  v ớ i cá c  đơn vị V iện , 

K h o a  đào tạ o  d ê  th ự c h iện  xu ất hán số  C h u y ên  đ ề  p h ụ c  v ụ  nhu cầu  c ô n g  bố k hoa  

h ọc củ a  h ọ c  v iê n , N C S ; đ ồ n g  thời đê n g h ị cá c  đ ơ n  v ị tích  cự c  triển khai T h ôn g  

báo số; 2 1 1 9 -T B /H V B C & T T , ngày  0 9 /6 /2 0 2 0 ,  v ề  đ ă n g  ký đặt m ua Tạp ch í lý  

luận ch ín h  trị v à  T ru y ền  th ôn g; dự  k iến  tổ  ch ứ c  T ọ a  đàm  k h oa  h ọ c  “ 7> / tu ệ  nhổm  

tạ o  và  n h ữ n g  v ẩ n  d ề  đ ặ t  r a  d ố i  v ớ i b á o  c h í , t r u y ề n  t h ô n g ”; duy trì nề nếp, nội 

quy c ô n g  tá c , ô n  đ ịn h  n ộ i vụ  tại don  v ị. Y êu  cầu  cá n  bộ  n hân  v iê n  phát huy tinh  

thần ch ủ  đ ộ n g , sá n g  tạo, g ắn  bó v ớ i c ô n g  tác , h oàn  thành m ọ i n h iệm  v ụ  do tìan  

G iám  đ ố c  g ia o ;  duy trì liên  h ệ trao d ô i v ớ i d ộ i n g ũ , ch u y ên  g ia , c ô n g  tác v iên  

đảm  b ảo  c ô n g  tác dặt bài, b iên  tập, p hản  b iện  th eo  h ư ớ n g  ôn  đ ịnh  v à  n âng  cao  

ch ất lư ợ n g  x u ấ t bản l ạp ch í; tiếp  tục n g h iên  cứ u  c á c  khả n ăng  T ạp  ch í tham  g ia  

p h ố i k ết h ợ p  tro n g  c ô n g  tác truyền th ôn g , q u a n g  bá k ết n ố i nhân lự c, nhân tài 

p hụ c vụ  g ia o  lưu. trao đ ổ i g iữ a  doanh nhân, trí th ứ c, d o a n h  n g h iệp  phù hợp v ớ i 

q uy định  củ a  p h áp  luật v ề  truyền  th ôn g , q u ả n g  cá o .

III. C Ô N G  T Á C  T ỏ  CH Ứ C C Á N  BỘ

T h am  m ư u  ch o  B a n  G iá m  d ố c  k iện  toàn  v ề  c ô n g  tác cán  bộ; thự c h iện  

đ ú n g , k ịp  th ờ i c á c  c h ế  đ ộ , ch ín h  sách  th ư ờ n g  x u y ê n  c h o  cán  b ộ , c ô n g  ch ứ c  v iên  

ch ứ c; th ự c h iệ n  tốt cá c  khâu trong cô n g  tác cá c  bộ; th ự c  h iện  tố t cá c  c ô n g  v iệ c  

th eo  k ế  h o ạ c h  củ a  B an .

IV. C Ô N G  T Á C  V Ă N  PH Ò NG

1. Công tác tông họp, CTTĐT, Công nghệ thông tin
H oàn  thành B á o  cá o  c ô n g  tác hàng tháng; dự  thảo báo cáo  quý 111 năm  2 0 2 0 ;  

x ây  d ự n g  K e h o ạ ch  c ô n g  tác hàng tháng; xây  d ự n g  th ôn g  báo. k ế h oạch  của H ọc  

v iện  trong Q u ý  111 năm  2 0 2 0  . D iều  hành tốt cá c  h oạt d ộ n g  củ a  C IT 'D  r đ ảm  bảo  

cập  nhật n h an h  c h ó n g , k ịp  thời m ọi th ô n g  tin v ề  c á c  h oạt d ộ n g  và  quản lv đ iều  

hành củ a  H ọ c  v iện ; ch ú  trọng v iệ c  an n inh  th ố n g  tin trên C T T Đ T ; đảm  bảo trực 

đưa th ô n g  tin  tu y ến  s in h  k ịp  thời; C T T D T  p h ố i h ợ p  ch ặt ch ẽ  vớ i văn  thư B an  

G iám  d ố c  cậ p  nhật th ô n g  tin  cu a  B ộ G iá o  d ụ c  v à  Đ à o  tạo, H ọ c  v iện  C hính  trị 

q u ố c  g ia  1 lồ  C h í M inh  d e d ăn g  tai dầy dủ. k ịp  th ờ i lên m ụ c quán lý - đ iều  hành.

1’h e o  d õ i bảo  trì, sử a  chữ a, k hắc p h ụ c sự  cố  m á v  tính, m áv  in, may- 

p h o to c o p y . m áy  nhân  bản và  hộ thống tổ n g  dài; đ ảm  bảo h ệ th ốn g  cô n g  n g h ệ  

th ôn g  tin h o ạ t d ộ n g  tốt; p hục vụ th iết bị cô n g  n g h ẹ  th ô n g  tin th eo  cá c  k ế h oạch  

củ a  N h à  trư ờng.

1. Công tác hành chính
T h ự c  h iện  cá c  n h iệm  vụ do  Ban G iá m  d ô c  ch i dạo; phục vụ  H ội n gh ị, Hội 

thảo, cá c  b u ô i h ọp  g ia o  B an ...; phối hợp v ớ i cá c  d ơ n  vị thực h iện  các ch ư ơ n g
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trình, k ế h o ạ ch  d ề  ra: tổ B ả o  v ệ  trực d ú n g  quy đ ịn h , đ ảm  b ả o  an n inh  trật tư. an 

toàn  p h ò n g  c h ổ n g  ch á y  nổ  tron g  toàn  H ọ c  v iên .

3. Công tác V tế
Đ ảm  b á o  c ô n g  tác ch u y ên  m ôn. k h ô n g  dê x ảy  ra sa i sót; d uy trì công tác 

ch u y ên  m ô n ; tă n g  c ư ờ n g  c ô n g  tác g iá m  sát v ệ  s in h  m ô i trư ờ n g , v ệ  sin h  h ọc  

đ ư ờn g và  tu v ên  tru yền  cá ch  p h ò n g  c h ố n g  bệnh  v iê m  đ ư ờ n g  h ô  hấp cấp do vi rút 

C orona  g â y  ra c h o  cán  bộ, s in h  v ic n  tron g  H ọ c v iện ; th eo  d õ i v à  quản lý tình  

hình  d ịch  b ện h  tro n g  1 lọ c  v iện  k ịp  thờ i báo cáo  T ru n g  tâm  Y  tế quận c ầ u  g iấy  

khi phát h iệ n  ca  b ện h  m ớ i đ ế  x ử  lý kịp th ờ i. T h ự c h iệ n  cá c  n h iệm  v ụ  ch u yên  

m ôn  củ a  T ru n g  tâm  Y  tế  Q u ận  c ầ u  G iấ y , T ru ng tâm  Y  tế  D ự  p h ò n g  H à N ộ i và  

củ a  L ãnh đ ạ o  V ăn  P h ò n g , B an  G iám  d ố c  l lợ c  v iện .

C h u ân  bị p h ư o n g  án tu yên  truyền, h ư ớ n g  dẫn p h ò n g  c h ố n g  d ịch  v à  do thân  

n hiệt ch o  h ọ c  v iê n , sin h  v icn  và  khách  ra và o  c ơ  quan trong thời g ian  tới khi hoạt 

đ ộn g  h ọc  tập trở lại bình th ư ờn g theo kế hoạch .

4. Đội xe: Q u ản  lý v à  sử  d ụ n g  x e  d ú n g  m ụ c d ích , an toàn  tiế t k iệm , k h ôn g  

đ ể thất th oát lã n g  phí. n â n g  ca o  tinh thần thái dộ p h ụ c  v ụ , h oàn  thành tốt n h iệm  

vụ  d ư ợ c g ia o .

5. Thực hành và Hỗ trọ đào tạo
Q u ả n  lý tố t c á c  p h ò n g  h ọ c , h ộ i trư ờng, p h ò n g  ch ứ c  n ăn g , p h ò n g  g iả n g  

v iê n  p h ụ c  vụ  k ế  h o ạ ch  hục tập h ọ c  kỳ l năm  h ọ c  2 0 2 0  - 2 0 2 1  củ a  H ọc v iện ; các  

hoạt đ ộ n g  n g o ạ i  k h ó a  củ a  cá c  d ơn  v ị. h oạt d ộ n g  củ a  Đ o à n  thanh n iên  H ọ c  v iện ; 

chuân  bị đ iề u  k iện  c ơ  s ở  vật chất, trang th iết bị p hụ c vụ  k ỳ  th i n ăng  k h iếu  B áo  

ch í; tiếp  tụ c  k iê m  tra dánh  g iá  th ư ờ n g  x u y ê n  trang th iết b ị p h ụ c  v ụ  h ọ c  tập; lên  

p h ư ơ n g  án th a y  th ế. b ảo  d ư ỡ n g , sử a  ch ữ a  trang th iế t b ị p hụ c vụ  h ọ c  tập; thực  

h iện  kế h o ạ c h  sử a  ch ữ a  bàn. gh é  h ỏ n g  và  d ề n gh ị sử a  ch ữ a  cá c  th iết bị đ iện , 

n ư ớ c bị h ỏ n g  tại c á c  H ộ i trư ờng, g iả n g  d ư ờ n g .

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CI LÍNH. TÀI SẢN. DÂU TƯ XẢY DỤNG c ơ  BAN'
1. Công tác quán lý tài chính, tài sản
C huẩn  bị tốt k inh  phí p hục vụ  ch i tiêu  trong tháng: d ặc b iệt phục vụ  cô n g  

tác dánh g iá  n g o à i; chuẩn  bị tốt hoạt d ộ n g  tài ch ính  phục vụ  tu yển  sinh  năng khiếu  

báo ch í... tận thu cá c  n g u ồ n  thu từ nhà ở, Ký túc xá.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sam tài sản
H oàn tất v iệc  dấu thâu và  thủ tục nghiệm  thu. thanh lý tất cả  các gói thâu mua 

sắm  và sửa ch ữ a lớn. nhỏ. thường xuvên thuộc năm 2020; phục vụ  tốt nơi ăn. ở  của sinh 

viên đảm  bảo an ninh và m ôi trường an toàn, xanh, sạch, dẹp.

VI. CÔNG TÁC ỉ IỢP TÁC QUỐC TÉ
* De án, dự án: tập trung thự c h iện  dề án L iên  kết d ào  lạo  cứ  nhân Q uảng  

cá o . PR v à  T h ư ơ n g  h iệu ; x âv  d ự n g  dồ án hợp  tác tă n g  c ư ờ n g  n ăng  lực với 

K O IC A  v à  tr iên  khai th ự c h iện  dự  án “ K háo sát xu  h ư ớ n g  v iệ c  làm  của sin h  viên  

V iệt N am  sa u  tố t n gh iệp " .



* C h ư ơ n g  tr ìn h  đ à o  tạ o  q u ố c  tế :  triển khai c ô n g  tác tu yển  s in h  đợt 2 v à  

th ự c h iện  c ô n g  tác truyền  th ô n g  tu yển  s in h  đ ọ t 3 năm  h ọ c  2 0 2 0  - 2 0 2 1 ;  chuẩn  bị 

C h ư ơ n g  trình g iả n g  dạy năm  h ọ c  2 0 2 0  - 2 0 2 1 .

* C ô n g  tá c  q u ả n  lý  lư u  h ọ c  s in h  L à o :  tiếp  tụ c  p h ố i h ọ p  v ó i  cá c  đơn v ị 

tron g  v à  n g o à i H ọ c  v iệ n  g iả i q u y ế t cá c  thủ  tụ c v à  đảm  b ả o  ch ế  độ  ch o  lưu h ọ c  

sin h  L ào ./.

N ơ i nhân:
- H V C T Q G H C M  (đ ể  b /c ),
-  B an  G iám  đ ố c ,
- C ác đơn v ị trực th u ộc  B G Đ ,
-  L ư u  V ăn  thư , T ổ n g  hợp.

PHÓ GIÁM ĐÓC

Lưu Văn An
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* C h ư ơ n g  tr ìn h  đ à o  tạ o  q u ố c  tế :  tr iển  khai c ô n g  tác tu yển  s in h  đ ạt 2  v à  

thực h iện  c ô n g  tác truyền th ô n g  tu yển  s in h  đ ọ t 3 năm  h ọ c  2 0 2 0  - 2 0 2 1 ;  chuẩn bị 

C h ư ơn g trình g iả n g  dạy năm  h ọ c  2 0 2 0  - 2 0 2 1 .

* C ô n g  tá c  q u ả n  lý  lư u  h ọ c  s in h  L à o :  tiếp  tụ c  p h ổ i h ọ p  v ớ i  cá c  đơn  v ị  

tro n g  v à  n g o à i H ọ c  v iệ n  g iả i q u y ế t c á c  thủ  tụ c  v à  đảm  b ảo  ch ế  đ ộ  ch o  lư u  h ọ c  

sin h  L à o ./.

N ơ i nhân:
- H V C T Q G H C M  (đ ể  b /c ),
- B an  G iám  đ ố c ,
- C ác đơn  v ị trự c th u ộ c  B G Đ ,
- L ưu V ă n  thư , T ổ n g  hợp.

PHÓ GIÁM ĐỐC

Lưu Văn An



S '  HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
HỒ CHÍ MINĤ  1

HỌCVỆNBÁOCHIVATUYENTRUYEN Hà Nội, ngày3 0  tháng ố năm 2020*
Số 3 Ĩ V -BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 6 năm 2020 
và phương hưóng công tác tháng 7+8 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 6 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀÒ TẠO,' BỒI DƯỠNG* CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Tiếp nhận và xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký dự thi Năng khiếu báo chí, xét 

tuyển học bạ, xét quy đổi điểm chứng chỉ quốc tế, xét tuyển thẳng theo Đề án 
tuyển sinh riêng của Học viện; tiếp tục phối hợp với các Khoa, Viện, Phòng, 
Ban triển khai các hoạt động tư vấn tuyển sinh đại học chính quy năm 2020 theo 
Kế hoạch: tư vấn trực tuyến, tư vấn trực tiếp tại Ngày hội tư vấn tuyển sinh do 
Báo Tuổi trẻ tổ chức tại Đại học Bách khoa...; thông báo dự thảo lịch học học kỳ 
I năm học 2020-2021; tổ chức đăng ký tín chỉ học kỳ I năm học 2020-2021 cho 
sinh viên các khóa.

Giám sát thực hiện lịch học, lịch thi học phần các lóp, lịch thực tế chính 
trị - xã hội của các lóp tại Học viện theo kế hoạch; kết thúc lịch kiến tập khóa 
37, lịch thực tập các khoa Xuất bản, Xã hội học và Viện Báo chí theo tiến độ; 
đôn đốc việc hoàn thiện điểm các học phần đào tạo, học phần thay thế tốt 
nghiệp, điểm thực tập, điểm khóa luận, bài tập thay thế tốt nghiệp Khóa 36, 38B 
chuẩn bị xét tốt nghiệp theo kế hoạch đã ban hành; hoàn tất hồ sơ xét tốt nghiệp 
theo kế hoạch; hoàn thiện hồ sơ báo cáo đánh giá ngoài 4 khoa; tổ chức họp sinh 
viên học song bằng khóa 34, 35, 36 tại Học viện.

Nhìn chung, việc thực hiện nội quy của sinh viên, quản lý sinh viên trong 
giờ học của giảng viên đã được chấn chỉnh; tổ chức thi hết học phần, nộp tiểu 
luận đúng kế hoạch và quy chế. Kết quả kiến tập, thực tập đúng quy định và đảm 
bảo chất lượng; hoàn thiện hồ sơ tốt nghiệp đúng tiến độ.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xử lv hồ sơ, xây dựng kế hoạch tuyển sinh lớp Chính trị học phát triển 

K40B tại Học viện; phúc đáp Công văn đồng ý mở lớp Xây dựng Đảng và 
Chính quyền Nhà nước K40 hệ vừa làm vừa học tại Khánh Hòa, dự kiến tuyển 
sinh Quý III năm 2020; phối hợp với các địa phương hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị 
tuyển sinh các lớp vừa làm vừa học: Quản lý xã hội K40B, Xây dựng Đảng và 
Chính quyền Nhà nước K40B tại Sóc Trăng; xây dựng lịch học các lóp vừa làm

1



vừa học tháng 7 và tháng 8 (theo đề nghị của các khoa có nhu cầu giảng dạy 
trong hè).

Giám sát thực hiện lịch học tháng 6 năm 2020 các lớp tại Học viện, Hà 
Nội và các địa phưong theo lịch; tổ chức thi tốt nghiệp lóp Xây dựng Đảng tại 
Quảng Ninh; hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp lớp Kinh tế tại Kiên Giang, Bạc 
Liêu; lóp Báo chí tại Hà Nội; rà soát điểm, hồ sơ và các điều kiện trước khi tốt 
nghiệp các lóp Xây dựng Đảng tại Đồng Nai, lóp Ouán lv xã hội tại Kiên Giang, 
Bạc Liêu, lớp Công tác tư tưởng tại Long Biên; rà soát cảnh báo, xóa tên sinh 
viên vi phạm quy chế đào tạo theo quy định.

3. Đào tạo sau đại học
Tổ chức ôn thi, thi tuyển sinh thạc sĩ đọt 1 năm 2020 (158 thí sinh dự thi), 

chấm thi, công nhận trúng tuyến và gửi giấy báo nhập học thí sinh trúng tuyển 
thạc sĩ đợt 1 năm 2020; tổ chức xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 1 năm 2020 ngày 
26/6/2020; xây dựng lịch học, lịch thi các lóp cao học K24.2, K25.

Giám sát lịch học, tổ chức và giám sát lịch thi tháng 6 theo kế hoạch 
chung của các lóp, các hệ tại Học viện, Hà Nội và các địa phương theo kế 
hoạch; phối hợp đôn đốc các lớp thu nộp học phí theo quy định; hoàn thiện hồ 
sơ, tố chức hội đồng bảo vệ luận văn cao cho các học viên theo lịch đã thông 
báo.

Tuy nhiên, việc thực hiện nội quy học tập còn chưa thật nghiêm túc, hiện 
tượng đi học muộn còn rất nhiều; còn nhiều học viên thực hiện đề tài còn chậm 
so với tiến độ.

4. Bồi dưỡng
* Công tác bồi dưỡng: hoàn thành kế hoạch tổng thể mở các lóp bồi 

dưỡng trong năm 2020, tiếp tục tổ chức quảng bá chiêu sinh; tổ chức chiêu sinh 
7 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: Trưởng, Phó trưởng 
Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương đương; công tác chuẩn bị và đón 
tiếp, làm việc với đoàn công tác của Cục Quản lý Chất lượng Bộ Giáo dục và 
Đào tạo về khảo sát điều kiện cấp chứng chỉ ứng dụng công nghệ thông tin của 
Nhà trường; tổ chức quản lý lóp Bồi dưỡng kiến thức lãnh đạo, quản lý nhà 
nước về báo chí và xuất bản tại Học viện; hoàn thành các thủ tục với trường 
Chính trị tỉnh Kiên Giang mở 1 lóp bồi dưỡng phương pháp giảng dạy lý luận 
chính trị; triển khai rà soát và tiếp nhận các chương trình bồi dưỡng, dự kiến 
thành lập các Hội đồng nghiệm thu; phối họp với trường Cao đắng Công thương 
Việt Nam mở 1 lóp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí; hoàn thành việc tập hợp các 
minh chứng phục vụ cho Kiếm định chất lượng đào tạo, phối hợp với Học viện 
khu vực II tiếp tục chiêu sinh lóp lãnh đạo, quản lý công tác xuất bản tại địa bàn 
Thành phố Hồ Chí Minh; phối họp với các khoa tổ chức và quản lý các lớp bồi 
dưỡng trực tuyến; chiêu sinh 1 lóp Nghiệp vụ sư phạm tại Học viện và 2 lớp Bồi 
dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; tiếp nhận và làm thủ tục cho các học viên
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đã tốt nghiệp hệ vừa làm vừa học đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh cấp Giấy chứng nhận trình độ cao cấp lý luận chính trị. Phối 
họp và đôn đốc Vụ Quản lý đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
tham mưu mỏ' 1 lớp đào tạo Cao cấp lý luận chính trị cho cán bộ làm công tác 
tuyên giáo, báo chí - truyền thông đặt tại Học viện Báo chí và các lớp bồi dưỡng 
Tuyên giáo, báo chí đã đăng kí năm 2020.

* Công tác chuẩn đầu ra
Hoàn thành việc tổ chức thi và chấm thi tiếng anh Bl, B2 đọt 1 năm 2020 

cho sinh viên, học viên (vào ngày 23, 24 tháng 5 năm 2020). Với số lượng là 
701 sinh viên, học viên; trong đó dự thi B2: 318 sinh viên, học viên. Bl: 383 
sinh viên, học viên; tổ chức thi và chấm thi tiếng Anh Bl, B2 đợt 2 năm 2020 
cho sinh viên, học viên (vào ngày 27/5/2020); xây dựng kế hoạch và tiếp nhận 
hồ sơ, thủ tục thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2020 cho sinh viên K36 và các 
khóa trước; đôn đốc xây dựng đề án đánh giá năng lực ngoại ngữ theo Khung 
năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam; tham mưu cho Ban Giám đốc, 
hoàn thành hồ sơ, thủ tục pháp lý đề nghị Bộ Giáo dục và đào tạo công nhận 
chứng chỉ Tin học của Học viện.

5. Công tác thanh tra
Kiểm tra, giám sát các đơn vị đăng ký làm thêm giờ theo kế hoạch; tham 

gia kiểm tra hồ sơ tuyển sinh Cao học; giám sát thi tuyển sinh Cao học tại Học 
viện; tin học chuẩn đầu ra, chấm thi Tiếng Anh chuấn đầu ra; thi học phần; hoàn 
thành kiểm tra công tác tổ chức- cán bộ.

6. Công tác Chính trị
* Công tác chính trị: Tiếp tục tuyên truyền hoạt động và kết quả đại hội 

các chi bộ, đảng bộ trực thuộc; tuyên truyền về các nội dung cơ bản của dự thảo 
văn kiện trình Đại hội và đại hội lần thứ XIII của Học viện.

Tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 6: Kỷ niệm 109 năm ngày 
Bác Hồ rời bến cảng Nhà Rồng ra đi tìm đường cứu nước (05/6/1911 - 
05/6/2020); Kỷ niệm 48 năm ngày Môi trường thế giới (05/6/1972 - 05/6/2020); 
Kỷ niệm 72 năm ngày Chủ tịch Hồ Chí Minh ra lời kêu gọi thi đua ái quốc 
(11/6/1948 - 11/6/2020); Kỷ niệm 95 năm Ngày Báo chí cách mạng Việt Nam 
(21/6/1925 - 21/6/2020).

* Công tác sinh viên: Thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện 
nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác Truyền thông: Tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; xây dựng kế hoạch ngày hội tư vấn tuyển sinh và hướng nghiệp 
Online; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu Học viện; 
tích cực truyền thông cho ngày hội tuyển sinh AJC Open Day Online 2020.



* Công tác truyền thống-. Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; Ban hành quy chế hoạt động phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý 
phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn đến thăm chu đáo.

* Truyền thông trên mạng xã hội:
- Trang íanpage Học viện và các đơn vị tập trung vào tuyên truyền ngày 

hội tuyển sinh AJC Open Day Online; bám sát các hoạt động trọng tâm của Học 
viện và công tác tuyển sinh.

- Hoạt động tích cực, giải đáp thường xuyên các câu hởi liên quan đến 
tuyển sinh của các tân sinh viên trong nhóm Tư vấn Tuyển Sinh và Hỗ trợ sinh 
viên. (Nhóm đạt 5.000 người tham gia, giải đáp trung bình 15-20 bài/ngày).

- Hỗ trợ truyền thông cho triển lãm Khoảnh khắc sum vầy - Kỷ niệm 
ngày Gia đình Việt Nam 28/6 do Ban chấp hành Công Đoàn phụ trách.

- Truyền thông các buổi tư vấn tuyển sinh trực tuyến của các đơn vị tổ 
chức vào tháng 6:

+ Khoa Xã hội học và Phát triển (tiếp cận 70.873 người, 14.274 lượt 
tương tác, 17.700 lượt xem, 710 like và 438 chia sẻ).

+ Khối ngành Triết học - Kinh tế - Chủ nghĩa xã hội khoa học (tiếp 
cận 39.505 người, 10.121 lượt tương tác, 13.000 lượt xem, 615 like và 162 chia 
sẻ).

+ Khối ngành Tuyên truyền -  Chính trị học (tiếp cận 47.351 người, 
12.585 lượt tương tác, 12.000 lượt xem, 532 like và 108 chia sẻ).

+ Viện Báo chí (tiếp cận 120.998 người, 14.928 lượt tương tác, 27.400 
lượt xem, 684 like và 299 chia sẻ).

+ Ban Họp tác quốc tế và khoa Quan hệ công chúng và quảng cáo 
(tiếp cận 25.445 người, 4.020 lượt tương tác, 7.700 lượt xem, 413 like và 107 
chia sẻ).

- Livestream ngày hội tư vấn tuyển sinh AJC Open Day Online 2020 
(phiên 1 + phiên 2 tiếp cận 295.898 người, 28.871 lượt tương tác, 26.596 lưọt 
xem, 1.200 like và 968 chia sẻ).

- Tổ chức ngày hội tư vấn Tuyển sinh - Hướng nghiệp 2020 - AJC Open 
Day tại Đại học Bách Khoa, thu hút hơn 10.000 học sinh, sinh viên tham gia.

- Ngoài nhóm tuyển sinh, tăng cường trả lời tin nhắn, bình luận câu hỏi 
của các thí sinh trên íanpage.

- Thành lập Câu lạc bộ Truyền thông - Tuyển sinh của Học viện.
- Cập nhật tin tức hoạt động, định hướng triển khai truyền thông giúp 

tương tác trang íanpage tăng trưởng và thu hút quan tâm của đông đảo cán bộ, 
sinh viên trong và ngoài Học viện.

- Số lượt truy cập, theo dõi trên kênh fanpage Học viện và Nhóm Tư vấn 
tuyển sinh tăng mạnh.
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+ Fanpage: 45.941 like, theo dối; tăng 2.101 lượt like/tháng, trung 
bình tăng 526 like/tuần.

4- Nhóm hỗ trợ tư vấn: 5.000 người dùng, tăng 2410 người/tháng.
* Truyền thông trên cống thông tin điện tử Học viện: cập nhật thường 

xuyên các hoạt động của Học viện, Đại hội Đảng bộ Học viện và đặc biệt về 
ngày hội AJC Open Day 2020 Online và Ngày hội tư vấn Tuyển sinh - Hướng 
nghiệp 2020 tại Đại học Bách khoa.

* Hoạt động quảng bá, tư van tuyên sinh tại trường THPT ỏ' một số địa 
phương: truyền thông các thông tin về các chương trình đào tạo của Học viện: 
Đại học, Cao học, Văn bằng 2, các lóp bồi dưỡng.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: phối họp với các Khoa làm đề thi cho các lớp đại 

học vừa làm vừa học, các lóp cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách 
quan, kịp thời; phối họp với các đơn vị liên quan tiến hành làm đề thi Tuyển 
sinh đào tạo trình độ thạc sĩ đợt 1 năm 2020, đề thi chuẩn đầu ra Nsoại ngữ và 
Tin học tại Học viện và cơ sở liên kết đào tạo (trường Chính trị tỉnh Gia Lai); 
tiến hành làm đề thi kết thúc học phần (các môn đại cương) cho sinh viên các 
khóa 36, 37, 38, 39, các lóp học lại, học cải thiện điểm; tập họp minh chứng 
khảo thí phục vụ công tác tự đánh giá chất lượng đào tạo năm 2020.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: xây dựng các biểu mẫu, hướng 
dẫn các đơn vị thu thập minh chứng, thống kê số liệu; điều phối, tổng họp danh 
sách Giảng viên tham eia chương trình đánh giá ngoài, bao gồm cả giảng viên 
đại cương và chuyên ngành, cơ hữu và thỉnh giảng; danh sách cán bộ hỗ trợ 
chương trình đào tạo từ Khoa; Phòng, Ban để tổng họp chuẩn bị minh chứng; 
chuẩn bị minh chứng của Đảm bảo chất lượng phục vụ tự đánh giá cho 4 chương 
trình đào tạo; trước đây thống kê và viết báo cáo tổng hợp của toàn trường, bây 
giờ phải tách ra theo từng ngành nên rất mất thời gian; tiếp tục triển khai khảo 
sát sinh viên về giờ giảng và môn học, cựu sinh viên về tình trạng việc làm, sinh 
viên cuối khóa về chất lượng đào tạo, học viên sau đại học về chất lượng giờ 
giảng và môn học; xây dựng kế hoạch tự đánh giá Cơ sở giáo dục giữa chu kỳ; 
triển khai các hoạt động chấm thẩm định bài thi theo quyết định số 856/QĐ- 
HVBCTT của Giám đốc Học viện, tổng họp và báo cáo kết quả đến Ban Giám 
đốc và các đơn vị liên quan; tổng hợp và báo cáo kết quả hoạt động kiểm tra 
công tác Khảo thí tại các khoa năm học 2019-2020 đến Ban Giám đốc và các 
đơn vị liên quan; xây dựng kế hoạch làm đề thi kết thúc học phần cho các lóp 
K36, K37, K38, K39, các lóp học lại, học cải thiện và lóp tự nguyện; tham gia 
bốc thăm, in sao đề thi phục vụ kỳ thi chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học đợt 1 
năm 2020 tại Học viện; phối hợp với các khoa làm đề thi cho các lóp Đại học 
vừa làm vừa học, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật. khách quan,
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kịp thời; tập hợp minh chứng khảo thí phục vụ công tác tự đánh giá chất lượng 
đào tạo năm 2020.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thiện Báo cáo thực hiện Nghị quyết 35 gửi Học viện Chính trị Quốc 

gia Hồ Chí Minh; rà soát, bổ sung dự thảo Ke hoạch hoạt động khoa học năm 
2021; Kế hoạch hoạt động khoa học sử dụng kinh phí Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh; Kế hoạch hoạt động khoa học sử dụng kinh phí Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền và Kế hoạch hoạt động khoa học sinh viên; tập họp các tài liệu hoạt 
động khoa học phục vụ công tác đánh giá ngoài; phối họp với công ty Nam Việt về 
việc nâng cấp phần mềm Quản lý hoạt động khoa học; tổng kết khoa học sinh 
viên năm 2019 và Tổ chức Hội thảo khoa học sinh viên “Hồ Chí Minh và 
khát vọng tuổi trẻ”; tổ chức Hội thảo quốc gia “Vai trò của báo chí trong công tác 
xây dựng, chỉnh đốn Đảng ở Việt Nam hiện nay” vào ngày 16/6/2020; xây dựng 
kế hoạch và tổ chức thông tin khoa học “Văn hóa lãnh đạo tron? doanh 
nghiệp” vào ngày 26/6/2020; xây dựng báo cáo về đóng góp của đề tài khoa 
học các cấp trong công tác đào tạo, bồi dưỡng và cung cấp dữ liệu các nhà 
khoa học ngoài Học viện đang tham gia các hoạt động khoa học tại Học viện; 
cung cấp thông tin về các cán bộ, giảng viên Học viện đã và đang tham gia 
các hoạt động khoa học với thành phố Hà Nôi đế phục vụ cho chương trình 
làm việc giữa Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh với thành phố hà 
Nội.

về tình hình triên khai hoạt động khoa học của các đơn vị: thông tin 
khoa học Khoa Tuyên truyền; thông tin khoa học Khoa Chính trị học “Thực 
trạng truyền thông về chính sách công ở vùng dân tộc thiểu số ở Việt Nam 
hiện nay”; Hội thảo khoa học sinh viên khoa Xuất bản: “Truyền thông và xử 
lý khủng hoảng truyền thông trong hoạt động xuất bản ở Việt Nam hiện nay”; 
Hội thảo khoa học khoa Nhà nước và pháp luật: “Quản lý hành chính nhà 
nước cấp cơ sở trong điều kiện mới ở Việt Nam hiện nay”; Hội thảo khoa học 
sinh viên khoa Xây dựng đảng “Định hướng nghề nghiệp và cơ hội việc làm 
cho sinh viên ngành Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước, Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền”; Hội thảo khoa học sinh viên khoa Phát thanh Truyền 
hình “Phương pháp học tập các môn chuyên ngành bằng tiếng Anh cho sinh 
viên các lóp chất lượng cao, khoa Phát thanh- Truyền hình”.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiểu 36 cuốn luận án, luận văn K23, 

K24 và khóa luận tốt nghiệp K36; bổ sung 200 cuốn sách của giảng viên; nhận 
sách, báo và tạp chí biếu từ các cơ quan phát hành; giới thiệu sách theo chủ đề 
tháng 6 và giới thiệu sách mới trên cổng thông tin điện tử của Học viện; dự kiến tên giới

6





thiệu sách theo chủ đề 6 số cuối năm 2020 trình Ban Giám đốc phê duyệt; cập nhật 513 
tài liệu lên trang Thư viện sổ; số hóa tài liệu in; xử lý nghiệp vụ: 405 cuốn; đãng kí 138 tài 
khoản thành viên sử dụng thư viện số cho cán bộ, sinh viên, học viên và hưóng dẫn truy 
cập tài liệu số phục vụ giảng dạy, học tập và nghiên cứu; đăng kí tài khoản thư viện điện 
tử các lóp Cao học K25; xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 2 năm 2020; lập danh 
mục bài viết chuyên đề số 3 năm 2020; làm thủ tục thanh quyết toán báo quý 2 năm 2020; 
hoàn thiện minh chứng, viết báo cáo phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa; xây dựng 
kế hoạch, dự trù kinh phí trình Ban Giám đốc phê duyệt cho xuất bản ấn phẩm Thông tin 
chuyên đề điện tử; nhận, kiểm tra, sửa lỗi tài liệu sau scan 175 file (64.000 trang); rà soát 
danh sách sinh viên k36 sử dụng thư viện, làm thủ tục cho sinh viên chuẩn bị ra 
trường.

*  Công tác phục vụ: sắp xếp chỉnh lý các Kho sách, báo và tạp chí để 
phục vụ bạn đọc; số lượt bạn đọc sử dụng Thư viện truyền thống: Phòng đọc: 1981 
lượt; Phòng mượn: 1376 lượt; số lượt truy cập Thư viện điện tử: 1 11.503 lượt; 
Thư viện số: 141.184 lượt.

*  Công tác khác: tổ chức trưng bày sách chào mừng Đại hội đại biểu 
Đảng bộ Học viện Báo chí và Tuyên truyền lần thứ XI, nhiệm kỳ 2020-2025; 
tiếp đón, làm việc cùng đoàn thanh tra của Học viện.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành thực hiện in và phát hành Tạp chí số 5 năm 2020, đảm bảo 

yêu cầu về chất lượng nội dung và kỹ thuật; thực hiện phân công công tác cho 
cán bộ, nhân viên theo vị trí việc làm. Thí điểm luân phiên bộ phận công tác 
Hành chính-Trị sự theo chỉ đạo của Tổng biên tập; hoàn thành xuất bản Tạp chí 
Chuyên đề số 01 năm 2020, đảm bảo yêu cầu về tiến độ, chất lượng, phục vụ 
nhu cầu công bố khoa học của học viên, NCS trong và ngoài Học viện; Biên tập 
và hoàn thành bản thảo số Tạp chí tháng 6 năm 2020 theo định kỳ; tổ chức Tọa 
đàm khoa học ''Trí tuệ nhãn tạo và nhũng vấn đề đặt ra đối với báo chí, truyền 
th ô n g tiếp tục đảm bảo công tác phòng chống dịch và duy trì công tác, trực 
lãnh đạo, trực chuyên môn tại đcm vị.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc phối họp với Vụ Tổ chức - Cán bộ thực 

hiện quy trình bố nhiệm cho một số cấp trưởng các đơn vị; thực hiện quy trình 
bô nhiệm lại cho một số cấp phó các đơn vị theo phân cấp quản lý.

Hoàn thiện thủ tục kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS, TS; thông báo 
hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 05 PGS.TS; hoàn thiện thủ tục nghỉ 
hưu cho 01 đồng chí; hoàn thiện thủ tục tuyến dụng, tiếp nhận vào viên chức đối 
với trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng viên chức năm 2020; hoàn thiện thủ tục 
ký họp đồng lao động có thời hạn cho 02 lao động họp đồng, 02 họp đồng tạm 
tuyên có thời hạn lần 1, họp đồng công nhật.
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Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
15 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 17 
giảng viên; làm quyết định cho hưởng phụ cấp khối hành chính và hỗ trợ ốn định 
thu nhập cho 01 lao động họp đồng; hoàn thiện thủ tục cử cán bộ, giảng viên tham 
gia lớp Trung cấp lý luận chính trị - hành chính do Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh tổ chức; tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai Hội thi giảng viên 
giảng dạy giỏi cấp cơ sở năm 2020; cung cấp thông tin các cá nhân điển hình 
tiên tiến trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng kỷ yếu; hoàn 
thiện hồ sơ đề nghị khen thưởng thành tích phòng chổng dịch Covid 19 trình 
Hội đồng thi đua, khen thưởng Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 6, phương hướng công tác tháng 7 + 8 năm 

2020; kế hoạch công tác tháng 7 + 8 năm 2020; Dự thảo báo cáo Qúy II năm 
2020; xây dựng thông báo nghỉ hè; thực hiện các báo cáo, kế hoạch đột xuất của 
Học viện; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà trường.

Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, 
về các hoạt động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu 
sinh các lóp bồi dưỡng nghiệp; cập nhật tình hình dịch bệnh và các bài tuyên 
truyền về phòng chống dịch bệnh covid-19 nhanh chóng, kịp thời;

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 6 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; hỗ trợ công tác giảng dạy trực tuyến cho cán bộ và 
học viên, sinh viên trong toàn trường.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn băn đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính; đã hoàn thiện danh bạ điện thoại và phong bì cơ quan.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ; đê xuât 
chỉnh lý tài liệu, đặt diệt mối, gián tại kho lưu trữ.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan . 
Thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

Thực hiện vẽ sơ đồ khu vực đỗ xe ô tô A2, A3, A4 xe của cán bộ gửi xe 
đêm; thực hiện thu tiền gửi xe lóp bồi dưỡng lãnh đạo quản lý báo chí từ ngày 
30, 31/5/2020.
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* Công tác lê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở: đảm bảo các điều 
kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng uỷ, giao ban Cán bộ quản 
lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của Học viện và các đon vị; mỹ 
quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, sạch, đẹp.

* Công tác pháp chế: trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký nhanh 
chóng, cấp phát phôi văn bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy định; phối họp 
với Ban Ouản lý đào tạo làm việc với đoàn kiểm tra của Bộ Giáo dục và đào tạo 
về mảng cấp phát phôi chứng chỉ tin học.

* Mỹ quan công sở: đề xuất Ban Giám đốc cho cắt tỉa một số cành cây 
khô, già để đảm bảo an toàn mùa mưa bão.

* Thực hiện một so nhiệm vụ khác: tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý 
các công việc hành chính hằng ngày nhanh chóng, kịp thời; xác nhận chữ ký cho 
cán bộ, giảng viên.

* Công tác Phối hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan: tham gia phục 
vụ thi tuyển sinh thạc sĩ đợt 1 năm 2020; tham gia phục vụ Hội nghị sơ kết công 
tác công đoàn 6 tháng đầu năm 2020; tham gia phục vụ lễ mitting kỷ niệm ngày 
21/6/2020; tham gia phục vụ ngày hội tư vấn tuyển sinh hướng nghiệp 2020 tại 
Đại học Bách Khoa; tham gia phục vụ chương trình livestream tư vấn tuyển sinh 
của ban Họp tác quốc tế và khoa Quan hệ Công chúng và Quảng cáo; phục vụ 
Hội thảo khao học quốc gia “Vai trò của báo chí trong công tác xây dựng chỉnh 
đốn Đảng ở Việt Nam hiện nay”; tham gia đăng ký danh mục mua sắm tài sản 
năm 2021 theo quy định; tham gia thu nộp tài liệu lưu trữ; tham gia phục vụ Đại 
hội đảng bộ Học viện Báo chí và Tuyên truyền lần thứ XI nhiệm kỳ 2020-2025; 
tham gia phục vụ ngày hội tư vấn tuyển sinh và hướng nghiệp trực tuyến AJC 
Open Day Online 2020; tham gia triến lãm ảnh kỷ niệm Ngày gia đình Việt Nam 
28/6; tạo điều kiện cho cán bộ, viên chức đi học các lớp trung cấp lý luận, cao 
cấp lý luận.

3. Công tác y tế
Trong tháng 6, làm tốt công tác chuyến môn, chăm sóc sức khỏe cho cán 

bộ và sinh viên cụ thể như sau: khám bệnh 84 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu 21 
lượt người bệnh; tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương 06 lượt người bệnh; kê 
đơn phát thuốc cho 63 lượt người bệnh; giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ 
sinh học đường, vệ sinh an toàn thực phẩm trong toàn Học viện; tiếp tục thực 
hiện triển khai công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Học 
viện và của Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện.

Cán bộ Y tế tiến hành đo thân nhiệt cho học viên, sinh viên các lóp khóa 
36,37,38,39, các lóp cao học và các lớp văn bằng 2 tại các giảng đường; đảm 
bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các tòa nhà và 
các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện. Kết hợp với Ban quản

9



lý kí túc xá giám sát, theo dõi tình hình sức khỏe của các em sinh viên trong Ký 
túc xá Học viện.

Chuẩn bị công tác phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đợt I năm 
2020 trong toàn Học viện khi công tác đấu thầu có kết quả; Trực thi cao học đợt 
1 năm 2020; thi Bl, B2 chuẩn đầu ra các khóa; thi tin học; mua thuốc Quý II 
năm 2020 cho cán bộ, giảng viên, người lao động Học viện.

4. Đội xe
Trong tháng 6 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời không 

để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng xe đúng 
mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục vụ tốt.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo• • •

Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 
năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020; hoàn thành 
nhiệm vụ trong Kế hoạch tổ chức Đại hội đại biểu Đảng bộ Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền lần thứ XI, nhiệm kỳ 2020-2025 tại Hội trưÒTig lớn; hoàn thành 
nhiệm vụ trong kế hoạch tổ chức Tư vấn tuyển sinh Online tại Trường quay ảo; 
hoàn thành nhiệm vụ trong kế hoạch tổ chức vòng Chung kết cuộc thi “Tài sắc 
Nữ sinh báo chí - Press Beauty năm 2020” tại Hội trường lớn; hoàn thành nhiệm 
vụ trong kế hoạch tổ chức thi Tuyển sinh Cao học đợt 1 năm 2020.

Phục vụ kế hoạch học tập, thi học kỳ II năm học 2019 - 2020; phục vụ kế 
hoạch học tập của các lóp bồi dưỡng; chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ Ke 
hoạch thi tiếng Anh trình độ Bl, B2 đợt 2 năm 2020 (ngày 27, 28 tháng 6 năm 
2020); phối họp, hỗ trợ hoạt động theo Kế hoạch hoạt động của Đoàn Thanh 
niên Học viện và các Khoa; tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy 
học bị hỏng, gặp sự cố và phối họp Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa 
chữa các thiết bị điện, nước hỏng tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦƯ Tư XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Xây dựng, tham mưu, tham gia góp ý một số Quy định, Quy chế, Báo cáo 

của Học viện tập trung ở mảng chính sách, chế độ tài chính; chuẩn bị kê hoạch 
ngân sách Quý III; dự toán ngân sách nhà nước năm 2021; điều hành các hoạt 
động nghiệp vụ chuyên môn về công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, 
trình tự; tổ chức, đôn đốc thu nộp các khoản kinh phí đào tạo các hệ, dịch vụ đào 
tạo theo kể hoạch Quý II và tháng 6 + 7; bố trí kinh phí cho truyền thông, tư vấn 
tuyển sinh và hướng nghiệp sinh viên; tổ chức đại hội Đảng bộ Học viện và các 
ngày Lễ trong tháng; tuyển sinh sau đại học; thực tế, kiến tập, thực tập của sinh 
viên; đảm bảo thanh quyết toán, thực hiện chính sách cho cán bộ, công chức 
viên chức và người lao động theo kế hoạch.
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Chủ trì xây dựng, tham mưu cho Ban Giám đốc về dự thảo: Quy trình thủ 
tục thanh toán; Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đổi, bổ sung một số điều); trình 
Giám đốc ban hành Quy định thu nộp học phí; tiếp tục phối hợp với các đơn vị 
liên quan để thẩm định dự toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa, cải tạo cơ sở vật 
chất, tài sản, vật tư hàng hóa; Họp đồng đào tạo, bồi dưỡng; các Hợp Đồng dịch 
vụ: trông xe, vệ sinh, cây xanh.

2. Công tác xâv dựns, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Hoàn tất các thủ tục đế nhận bàn giao tài sản mua sắm thuộc danh mục 

phê duyệt của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: Trang thiết bị âm 
thanh, đồ gỗ, đồ sắt, bàn ghế phục vụ dạy và học, gói máy chiếu, màn chiếu; 
hoàn tất thủ tục đấu thầu vệ sinh công cộng, thuê kênh riêng internet, phun 
thuốc muỗi, khám sức khỏe, Có phê duyệt Báo cáo kinh tế kỹ thuật của Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí minh, danh mục cải tạo đường điện ngầm Ký túc 
xá, và tiếp tục làm các thủ tục đấu thầu; hoàn thành sửa chữa nhỏ nhà B7.

Tiếp tục hoàn tất các thủ tục như: thiết kế. lập dir toán trình Học viện phê 
duyệt đế chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào hàng cạnh tranh trong năm 2020: 
Cải tạo nhà Ký túc xá sinh viên Lào E4, phần mềm quản lý sinh viên, học viên 
và hệ thống an ninh tại Ký túc xá nâng cấp phần mềm quản lý đào tạo.

Làm thủ tục hồ sơ lập dụ' toán mua sắm các hạng mục được Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt và các gói dịch vụ thường xuyên 
hàng năm: Mua sam tài sản cố định: máy chủ thư viện; làm thủ tục lập dự toán 
các gói dịch vụ thường xuyên hàng năm: văn phòng phẩm, vật tư thiết bị điện; 
đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước.

Sửa chữa nhỏ các công trình: hệ thống thoát nước nhà E3 Ký túc xá, lát nền và 
chống thầm khu vực nhà Al, sửa chữa nhà vệ sinh khu nhà A2; phục vự tốt nơi ăn, ở 
của sinh viên đảm bảo an ninh và môi tnrờng an toàn, xanh, sạch, đẹp; thực hiện việc 
thu hồi các phòng ở nhà E3 đế chuyển sinh viên Lào sang.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÉ
* Đe án, dự án: tổ chức lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2020 với chủ đề: 

“Văn hóa và nshệ thuật giao tiếp Hàn Quốc” từ ngày 06/03/2020 đến ngày 
19/06/2020; thực hiện quy trình xin ký kết thỏa thuận hợp tác với Đại học Công 
nghệ Swinburne, úc; xây dựng đề án họp tác giai đoạn 2 với cơ quan họp tác 
quốc tế Hàn Quốc KOICA; xây dựng chương trình, thực hiện quy trình tổ chức 
hội thảo khoa học quốc tế năm 2020 phối hợp với KOICA với chủ đề “Quản lý 
thông tin trên mạng xã hội trong bối cảnh bùng nổ thông tin”; hoàn thiện quy 
trình xin phép phê duyệt dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh viên Việt 
Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu Âu tài trợ.
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Chương trình Đào tạo quốc tế
Quản lý chương trình: thông báo thu học phí học lại Chương trình Cử 

nhân quốc tế đối với sinh viên nghỉ quá số buổi cho phép; thực hiện Khảo sát về 
kế hoạch học tập của sinh viên trong thời gian tới.

Công tác truyền thông tuyển sinh: tiếp tục triển khai kể hoạch truyền 
thông tuyển sinh đợt 2 năm 2020; trao giải thưởng tháng 5 Cuộc thi Sáng tác sản 
phẩm truyền thông phòng chống dịch Covid 19; tổ chức livestream (phát trực 
tiếp) Tọa đàm truyền thông toàn cầu - Cơ hội vươn ra biển lón vào; tham gia 
Ngày hội tư vấn tuyển sinh - hướng nghiệp 2020 tại Đại học Bách Khoa Hà Nội; 
tổ chức tư vấn trực tuyến cho sinh viên về việc học chuyển tiếp tại London với 
đại diện Đại học Middlesex.

Công tác tổ chức giảng dạy: tổ chức học lại học phần Quan hệ Công 
chúng thực hành đối với những sinh viên nghỉ quá số buổi cho phép.

Triển khai chương trình đại cương: tổng kết và thi hết môn Tiếng Anh học 
thuật 2.

* Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào: phối hợp với Ban Kế hoạch 
- Tài chính làm thủ tục tiền lương tháng 6 cho LHS Lào; cập nhật các thông tin 
về kế hoạch học tập để kịp thời hỗ trợ của LHS Lào; hướng dẫn LHS đăng kí 
môn học cho học kỳ mới và làm đơn xin lùi lịch thi học kỳ 2; phối hợp với Ban 
Quản lý Đào tạo và các khoa có sinh viên Lào theo học để triển khai hình thức 
học Online hoặc tự học, làm bài tập tiểu luận cho sinh viên K38, K39; hỗ trợ sinh 
viên K36, K37 hoàn thành hồ sơ kiến tập, thực tập tại chỗ; giải quyết các công 
việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác của Đoàn LHS Lào.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Chỉ đạo Ban Nữ công tổ chức tặng quà co con em cán bộ nhân ngày Quốc 

tế thiếu nhi 1/6; họp Ban Thường vụ, Ban Chấp hành Công đoàn Học viện sơ 
kết công tác Công đoàn 6 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ quý III năm 2020; 
xây dựng kế hoạch và triển khai đi nghỉ mát Hè 2020 cho cán bộ, viên chức, 
người lao động; tổ chức kế hoạch triển lãm ảnh Kỷ niệm ngày Gia đình Việt 
Nam 28/6.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Cử đoàn viên tham gia viết bài và tham dự Hội thảo khoa học “Hồ Chí 

Minh với khát vọng tuổi trẻ” do Học viện tổ chức; tố chức chương trình Thiện 
nguyện với tổng kinh phí trên 100 triệu đồng và thăm quan thực tế tại khu di tích 
K9 - Đá Chône cho cán bộ Đoàn chủ chốt; tham eia công tác tổ chức Đại hội đại 
biểu Đảng bộ Học viện khóa XI.

Cử đoàn viên tham gia phối hợp với Truyền hình Nhân dân làm phóng sự 
“Nghề báo tôi yêu”; đoàn viên tham gia hỗ trợ công tác tổ chức các hoạt động 
chào mừng Lễ kỷ niệm 95 năm ngày Báo chí cách mạng Việt Nam 21/6: tố chức
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thành công chung kết cuộc thi “Tài sắc nữ sinh Báo chí - Press Beauty 2020’’ với 
sự truyền thông của hơn 30 cơ quan Báo chí; tham gia công tác tổ chức Ngày 
hội Tư vấn Tuyển sinh tại Đại học Bách khoa Hà Nội do Báo Tuổi trẻ tổ chức; 
tham gia hỗ trợ công tác tổ chức Triển lãm ảnh về gia đình nhân ngày 28/6 do 
Công đoàn Học viện tổ chức; tham gia công tác tổ chức Hội thảo: Văn hóa lãnh 
đạo - “Ở đây ai là sếp?”; chỉ đạo các Liên chi đoàn tổ chức Hội nghị kiện toàn 
Ban chấp hành Liên chi đoàn và hoàn thiện thủ tục chuyển sinh hoạt Đoàn cho 
K36; xét đề nghị phát triển Đảng cho các đoàn viên; triển khai các hoạt động chương 
trình chia tav K36 “Phút cuối 2020 - Hồi đáp của thời gian”.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 7 + 8 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Tiếp nhận và xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký xét tuyển đại học vào Học viện 

theo các hình thức; chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ tổ chức thi Năng khiếu báo 
chí ngày 15, 16/8/2020; hoàn chỉnh dữ liệu đăng ký tín chỉ học kỳ I năm học 
2020-2021; thông báo lịch học chính thức học kỳ I năm học 2020-2021; xây 
dựng kế hoạch học tập toàn khóa, lịch học học kỳ I năm học 2020-2021 cho sinh 
viên khóa 40.

Giám sát lịch thi học phần các lớp đại học chính quy, chất lượng cao theo 
kế hoạch; rà soát, hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp các lóp Khóa 36, 38B xét tốt 
nghiệp; in bằng, bảng điểm, thực hiện Lễ bế giảng năm học và trao bằng cho 
sinh viên Khóa 36, 38B theo kế hoạch.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học• • • •

Xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa học tháng 8, tháng 9 năm 
2020; phối họp với các địa phương đôn đốc công tác tuyến sinh hệ vừa làm vừa 
học theo kế hoạch; tổ chức thi tuyển sinh lóp Chính trị phát triển K40B tại Học 
viện; thông báo tuyển sinh các lớp văn bằng 2 phối hợp với trường Đại học Văn 
Lang; dự kiến tổ chức bế giảng các lớp tại Kiên Giang, Bạc Liêu và Hà Nội, đôn 
đốc thu học phí các lóp theo năm đào tạo; rà soát xóa tên học viên theo quy chế 
đào tạo trước khi kết thúc năm học.

3. Đào tạo sau đại học
Tổ chức tiếp sinh thí sinh trúng tuyển thạc sĩ, nghiên cứu sinh đợt 1 năm 

2020; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, kế hoạch học tập học kv I các lớp 
cao học khóa 26; xây dựng lịch học, lịch thi các lóp cao học K24.2, K25.

Triển khai và giám sát lịch học, lịch thi theo kế hoạch; tổ chức hội đồng 
luận văn cho khóa 24.1; cảnh báo điểm, điều kiện bảo vệ cho các lóp cao học 
khóa 24.2; dự kiến phổ biến quy chế các lóp cao học 26.1.
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4. Bồi dưỡng
* Công tác bồi dưỡng: tăng cường phối hợp với Ban tổ chức Tỉnh ủy các 

Tỉnh, Thành để làm tốt công tác chiêu sinh 7 lóp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp 
vụ cho chức danh: Trưởng, Phó trưởng Ban Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và 
tương đương; tham mưu hoàn thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi 
dưỡng và trình Giám đốc ký ban hành các chương trình bồi dưỡng; đẩy mạnh 
công tác chiêu sinh các lóp bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; tổ chức in chúng 
chỉ lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; triến khai rà soát các chương 
trình bồi dưỡng.

* Công tác chuẩn đầu ra: Tổ chức in và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và 
tin học đợt 2 năm 2020; tiếp tục tiếp nhận hồ sơ đăng ký học và thi chứng chỉ 
tiếng Anh Bl, B2 khung Châu Âu đợt 2 năm 2020; tổ chức in và cấp phát chứng 
chỉ tin học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2020; giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch 
học tập các lớp hệ bồi dưỡng tại Học viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương 
tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng trong năm 2020.

5. Công tác chính trị và Hô trợ sinh viên
* Công tác chính trị: tiếp tục tuyên truyền hoạt động và kết quả đại hội các 

chi, đảng bộ trực thuộc; tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 7: Kỷ 
niệm 69 năm Ngày truyền thống lực lượng thanh niên xung phong Việt Nam 
(15/7/1950-15/7/2019); kỷ niệm 72 năm ngày Thương binh - Liệt sỹ (27/7/1947- 
27/7/2019); Kỷ niệm 90 năm ngày thành lập Công đoàn Việt Nam (28/7/1929- 
28/7/2019); Kỷ niệm 24 năm Ngày Việt Nam gia nhập ASEAN (28/7/1995- 
28/7/2019).

* Công tác sinh viên: thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận 
hỗ trợ chi phí học tập; hỗ trợ sinh viên các vấn đề liên quan đến học tập, giấy tờ, 
hướng nghiệp.

* Công tác Truyền thông: tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; hoàn thành triển lãm “Khoảnh khắc sum vầy” mừng ngày gia 
đình Việt Nam; tiếp tục triến khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu 
Học viện; tích cực truyền thông cho ngày hội việc làm AJC JOB FAIR ONLINE 
2020.

* Công tác truyền thong: tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; 
Ban hành quy chế hoạt động phòng tưởng niệm Hồ Chí Minh; quản lý phòng 
tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.

- Tiếp tục triển khai các hoạt động theo kế hoạch; hỗ trợ các đơn vị tiến 
hành buổi tư vấn tuyển sinh trực tiếp và các hoạt động liên quan đến công tác 
tuyển sinh; dự toán kinh phí các hoạt động truyền thông; bố trí vị trí phù hợp 
cho hoạt động của Văn phòng tư vấn.
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* Truyền thông trên mạng xã hội
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng 

tâm của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến 
thắc mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, 
giảng viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng 
bá về Học viện trên Facebook cá nhân.

- Duy trì thường xuyên các hoạt động truyền thông của đơn vị mình, có 
kết nối và tương tác với íanpage của Học viện; tổ chức các hoạt động quảng bá, 
truyền thông về đơn vị;

- Các khoa đào tạo nhanh chóng thành lập Hội cựu sinh viên của đơn vị 
mình và tiến tới thành lập Hội cựu sinh viên Học viện.

- Chú trọng báo cáo tình hình triển khai, phương hướng các hoạt động 
truyền thông đơn vị mình tới Ban Truyền thông hàng tháng theo yêu cầu.

- Phòng CTCT chủ trì các hoạt động truyền thông nhưng đề nghị các nội 
dung có liên quan đến chuvên môn các đon vị liên quan thực hiện.

6. Công tác thanh tra
Tăng cường kiếm tra giám sát việc thực hiện kế hoạch giảng dạy và học tập 

theo kế hoạch đào tạo; nhận và hoàn thành các nhiệm vụ đột xuất khác do Ban 
Giám đốc giao.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí:hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 7 năm 2020; phối họp với các đơn vị làm đề thi cho các lớp Đại 
học chính quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại 
học; chuẩn bị các điều kiện cần thiết cho kỳ thi Tuyển sinh đại học (phần năng 
khiếu Báo chí) năm 2020: ngân hàng câu hỏi thi, vật tư phục vụ công tác ra đề 
thi, in sao đề thi; phối hợp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu ra 
Ngoại ngữ, Tin học theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: hướng dẫn 04 khoa viết báo 
cáo tự đánh giá; tiếp tục hướng dẫn các đơn vị hoàn thiện minh chứng; triển 
khai công tác tự đánh giá Cơ sở giáo dục giữa chu kỳ đến các đơn vị trong Học 
viện. Chuẩn bị minh chứng, triển khai các công tác cải tiến chất lượng dựa trên 
khuyến nghị của đoàn đánh giá ngoài; xử lý số liệu và viết báo cáo kết quả 
khảo sát các bên liên quan về chất lượng đào tạo.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC XƯẮT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Tổ chức tập huấn cho các đơn vị về việc nâng cấp phần mềm Quản lý 

khoa học; chuẩn hóa danh sách các chuyên đề nghị quyết 35, giao cho các nhà 
khoa học thuộc Nhóm chuyên gia nghị quyết 35; hoàn thiện Báo cáo về việc xây 
chmg báo cảo và cung cấp dữ liệu các nhà khoa học và gửi Học viện Chính trị
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quốc Hồ Chí Minh; hoàn thiện Kế hoạch hoạt động khoa học năm 2021 sử dụng 
kinh phí Học viện Báo chí và Tuyên truyền gửi ban kế hoạch tài chính; triển khai- 
các hoạt động khác theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Scan và biên tập bài ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 3 năm 2020 (bản 

điện tử); thông báo giới thiệu sách theo chủ đề; giới thiệu sách mới số tháng 7 
năm 2020; tiến hành bổ sung tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của 
các Khoa; tiếp tục số hóa tài liệu và cập nhật tài liệu số trên trang Thư viện số; 
xử lý nghiệp vụ tài liệu mới; duy trì tốt công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng 
phục vụ; tiếp tục làm thủ tục cho sinh viên các lớp K36 ra trường.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Tích cực rà soát lại một số nội dung công tác nội vụ, hành chính, trị sự, 

phát hành; hoàn thiện quy trình biên tập phù họp với yêu cầu công tác; đẩy 
nhanh tiến độ hoàn thành Hồ sơ Tạp chí điện tử; hoàn thành in và phát hành số 
tháng 6 năm 2020 (số thường kỳ); chuẩn bị xong bản thảo số 7; tiếp tục thực 
hiện Thông báo cáo đến các khoa về đặt mua Tạp chí phục vụ sinh viên, học 
viên và nghiên cứu sinh, chuẩn bị triển khai số Chuyên đề 02; duy trì liên hệ 
trao đổi với đội ngũ, chuyên gia, cộng tác viên đảm bảo công tác đặt bài, biên 
tập, phản biện theo hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí; 
tiếp tục nghiên cứu các khả năng Tạp chí tham gia phối kết họp với trong công 
tác truyền thông, quảng bá kết nối nhân lực, nhân tài phục vụ giao lưu, trao đổi 
giữa doanh nhân, trí thức, doanh nghiệp phù họp với quy định của pháp luật về 
truyền thông, quảng cáo.

III. CONG TAC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc kiện toàn về công tác cán bộ; thực hiện 

đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cẩn bộ, công chức viên 
chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tốt các công việc 
theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 7 + 8 năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 

9 năm 2020 phục vụ giao ban tháng 7+8 năm 2020; xây dựng Kế hoạch công tác 
tháng 9 năm 2020; thông báo nghỉ lễ 2/9; điều hành tốt các hoạt động của 
CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt 
động và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên 
CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt 
chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục 
quản lý - điều hành.
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Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; phối họp với các đon 

vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề raảm bảo trực đúng quy định, đảm 
bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ.

3. Công tác y tế~
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và tuyên truyền cách phòng chống bệnh viêm đường 
hô hấp cấp do vi rút Corona gây ra cho cán bộ, sinh viên trong Học viện. Theo 
dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm 
Y tế quận Cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời. Thực hiện các 
nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo kế 
hoạch của Học viện. Tham mưu cho Ban Giám đốc lên kế hoạch khám sức 
khỏe định kỳ cho cán bộ, giảng viên, ngưò'i lao động của Học viện. Thực hiện 
các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, Trung tâm Y tế 
Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, 
không để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt 
nhiệm vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo• • •

Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 
viên phục vụ kế hoạch học tập, thi học kỳ II năm học 2019 - 2020; phối họp, hỗ 
trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các câu lạc bộ và của 
Đoàn thanh niên Học viện; chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ Ke hoạch thi Tin 
học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2020 (ngày 04 và 05 tháne 7 năm 2020); tiếp tục 
kiêm tra đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học. Tiến hành thay thế, sửa chữa 
thiết bị phục vụ học tập; tiếp tục sửa chữa bàn, ghế hỏng và đề nghị sửa chữa 
các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SAN, ĐÀU TƯ XÂY DỤNG cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu cho Ban Giám đốc ban hành trong tháng 6 năm 2020: Quy 

định thu nộp học phí; quy trình thủ tục thanh toán; quy chế chi tiêu nội bộ (sửa 
đổi, bổ sung một số điều); quy định thanh toán nhuận bút (sửa đổi, bổ sung); tiếp 
tục tăng cường cải cách thủ tục hành chính trong lĩnh vực tài chính; ưu tiên bố 
trí kinh phí cho công tác truyền thông, tư vẫn tuyển sinh, tuyển sinh năm 2020 
và kinh phí cho 04 chương trình tự đánh giá và khảo sát đánh giá lại các chương 
trình đã kiểm định; xây dựng dự thảo Quy đinh chế độ thu chi chương trình đào
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tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 2020-2023); bổ sung một số điều cho 
quy định chế độ chi đào tạo chất lượng cao.

Chuẩn bị hồ sơ, chứng từ, sổ sách... phục vụ kiểm tra tài chính năm 2020 
(dự kiến tháng 6 năm 2020); thu, chi và thanh quyết toán cho cán bộ, giảng viên, 
sinh viên và các hoạt động dịch vụ khác theo kế hoạch.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản 
Hoàn tất việc đấu thầu tất cả các gói thầu mua sắm và sửa chữa lớn, nhỏ, thưòng xuyên 
thuộc năm 2020; đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưõng các thiết bị: điều hòa, điện, nước; 
phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, sạch, 
đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm 

của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp”.
*  Chương trình đào tạo quốc tế: tập trung truyền thông tuyến sinh 

chương trình Cử nhân Quảng cáo, PR và Thương hiệu đợt 2; triển khai giảng 
dạy các học phần trong chương trình đại cương và các học phần học lại của 
Chương trình Quảng cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu năm học 2019- 
2020; triển khai Kể hoạch tuyển sinh đợt 2 năm học 2020-2021.

*  Công tác quản lý lưu học sinh Lào: phối họp) với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; 
cập nhật thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập để kịp thời thông 
báo tới lưu học sinh Lào.

*  Các hoạt động khác: xây dựng dự toán kinh phí năm 2021; điều chỉnh 
phân công vị trí việc làm của một số chuyên viên theo tình hình cán bộ thực tê.

vn. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn: tiếp tục tổ chức cho cán bộ, viên chức, lao động đi 

thăm quan, nghỉ mát Hè 2020; chuẩn bị kế hoạch và tổ chức chương trình thăm 
bà mẹ Việt nam anh hùng, gia đình chính sách nhân ngày Thương binh liệt sỹ 
27/7/2020; nộp các báo cáo sơ kết hoạt động, báo cáo quyết toán tài chính Công 
đoàn Quý II; phối họp cùng với các đơn vị trong Học viện tổ chức Hội nghị tống kết 
năm học 2019-2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 của hệ thống Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào 
mừng Kỷ niệm 75 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên: đảm nhiệm công tác tổ 
chức hoạt động chào cờ đầu tháng (nếu có); thực hiện các nhiệm vự do Đoàn cấp 
trên và Đảng ủy - Ban Giám đốc giao; tham gia các hoạt động Tư vấn Tuyến sinh 
năm 2020 của Học viện; tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên 
Học viện; tham gia Hội thảo khoa học “Nhận diện âm mưu, thủ đoạn chống phá các 
thế lực thù địch đối với thanh niên hiện nay và kiến nahị các giải pháp” cùng chương 
trình Tình nguyện thực tế do Đoàn Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tô
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chức; tổ chức chuỗi hoạt động chia tay K36 - Phút cuối năm 2020; phối hợp với 
Honda Việt Nam tổ chức hướng dẫn lái xe an toàn, thay dầu xe miễn phí cho cán bộ, 
giảng viên và sinh viên Học viện; tổ chức chương trình Tình nguyện Mùa hè xanh 
năm 2020./.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.

19



HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HÒ CHÍ MINH

HỌC VEỆNBÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN
Ỷ

SU$Ỉ9 -BC/HVBCTT-VP

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Hà Nội, ngày tháng 5 năm 2020

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 5 năm 2020 

và phưong hưóng công tác tháng 6 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỤC HIỆN NHIỆM v ụ  THẢNG 5 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO,’ BỒI DƯỠNG,' CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Thông báo phương án tuyển sinh đại học năm 2020, triển khai các hoạt 

động tư vấn tuyển sinh theo kế hoạch; thông báo lịch thi học kv II năm học 
2019-2020; dự thảo kế hoạch giảng dạy học kỳ I năm học 2020-2021; tiếp nhận 
và xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký dự thi Năng khiếu báo chí, xét tuyển học bạ, xét 
quy đổi điểm chứng chỉ quốc tế, xét tuyển thăng theo Đề án tuyển sinh riêng của 
Học viện.
Giám sát thực hiện lịch học tập trung tại Học viện, lịch học trực tuyến các hệ 
đào tạo của Học viện và lịch thực tập của các Khoa: Viện Báo chí, Xuất bản, Xã 
hội học (từ ngày 4/5 - 29/5/2020); triển khai lịch kiến tập cho sinh viên các lóp 
khóa 37 theo kế hoạch (từ ngày 25/5 - 19/6/2020); hoàn tất các thủ tục tổ chức 
học phần Thực tế chính trị xã hội cho các khoa trong học kỳ II năm học 2019 - 
2020; in và phát bằng tốt nghiệp cho sinh viên đại học chính quy đợt 3 năm học 
2019-2020 theo kế hoạch; rà soát điểm và in chứng chỉ Giáo dục thổ chất, quốc 
phòng khóa 36; tiếp tục hoàn thiện hồ sơ báo cáo đánh giá ngoài cho 4 khoa theo 
kế hoạch của Học viện.

Nhận xét chung: Việc thực hiện nội quy của sinh viên, quản lý sinh viên 
trong giờ học của một số giảng viên vẫn còn chưa thật nghiêm túc; còn tình 
trạng sinh viên đi học muộn, vào học muộn sau giờ giải lao, tụ tập tại căng tin 
trong eiờ học, trang phục chưa phù hợp với văn hóa học đường; còn có trường 
họp đổi phòng học, không theo kế hoạch đã ban hành; giảng viên còn quên lịch, 
đi muộn, về sớm.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Điều chỉnh lịch giảng dạy, lịch thi các lóp vừa làm vừa học (VLVH); phối 

họp với các địa phưong đôn đốc công tác tuyển sinh hệ VLVH theo kế hoạch; tổ 
chức tuyển sinh đợt bổ sung cho lóp Chính trị phát triển K39B tại Học viện; 
giám sát thực hiện lịch học tháng 5 năm 2020 hình thức trực tuyến, tập trung các 
lớp tại Học viện, Hà Nội và các địa phương; in vả phát bằng tốt nghiệp và tổ



chức bế giảng cho các lớp Chính trị phát triển VLVH K37B, Báo chí tại Trường 
Trung cấp Cao đẳng Giao thông Vận tải Hà Nội và Học viện; tổ chức bế giảng 
lớp Công tác tư tưởng tại Thủ Đức và Đồng Nai; tổ chức thi các môn thay thế tốt 
nghiệp tại Kiên Giang, Bạc Liêu.

Nhận xét chung; Việc đôn đốc thu học phí còn chậm, chưa có chế tài thực 
hiện nên còn xảy ra tình trạng chậm thực hiện tiến độ đào tạo như đã đề ra.

3. Đào tạo sau đại học
Tiếp tục nhận và xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký dự tuyên thạc sĩ, tiến sĩ đợt 

1 năm 2020; tiếp tục quản lý các lớp học bổ sung kiến thức dự tuyển thạc sĩ đợt 
1; thông báo lịch ôn thi, lịch thi tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyến nghiên cứu sinh đợt 
1; thông báo danh sách thí sinh đủ điều kiện dự thi thạc sĩ đọt 1; chuẩn bị các 
báo cáo phục vụ họp Hội đồng tuyển sinh, chuấn bị cơ sở vật chất tô chức thi 
tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyển nghiên cúư sinh đợt 1 năm 2020; chuấn bị cơ sở vật 
chất phục vụ thi tuyển sinh thạc sĩ đợt 1.

Giám sát lịch học, lịch thi tháng 5 theo kế hoạch chung của tất cả các lóp 
tại Học viện, Hà Nội và các địa phương theo kế hoạch; phối họp đôn đốc các lóp 
thu nộp học phí theo quy định; hoàn thiện hồ sơ, tố chức hội đồng bảo vệ luận 
văn cho các học viên theo lịch đã thông báo; làm Quyết định gia hạn các lớp cao 
học khóa 23, 24.1; xóa tên học viên hết hạn khóa 22.1 theo lịch đã thông báo.

Nhận xét chung: Việc thực hiện nội quy học tập còn chưa thật nghiêm túc; 
còn nhiều học viên đi học muộn; còn nhiều học viên thực hiện đề tài còn chậm 
so với tiến độ.

4. Bồi dưỡng
Hoàn thành kế hoạch tổng thể mở các lớp bồi dưỡng trong năm 2020, tiếp 

tục tổ chức quảng bá chiêu sinh; xâv dựng kế hoạch triển khai mở 7 lớp bồi 
dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho chức danh là: Trưởng, Phó trưởng Ban 
Tuyên giáo cấp ủy cấp huyện và tương đương; hoàn thành hồ sơ, thủ tục pháp lý 
đề nghị Bộ Giáo dục và Đào tạo công nhận chứng chỉ Tin học của Học viện; tô 
chức khai giảng lớp Bồi dưỡng kiến thức lãnh đạo, quản lý nhà nước về báo chí 
và xuất bản vào ngày 30/5/2020; phối họp với trường Chính trị tỉnh Kiên Giang 
mở 1 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm; triến khai rà soát và tiếp nhận các 
chương trình bồi dưỡng, dự kiến thành lập các Hội đồng nghiệm thu; phối họp 
với trường Cao đẳng Công thương Việt Nam mở 1 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ báo 
chí; hoàn thành việc tập hợp các minh chứng phục vụ cho Kiểm định chất lượng 
đào tạo; phối họp với Học viện II tiếp tục chiêu sinh lóp lãnh đạo, quản lý công 
tác xuất bản tại địa bàn thành phố Hồ Chí Minh; phối họp với các khoa tổ chức 
và quản lý các lớp bồi dưỡng trực tuyến.

Tiếp nhận và làm thủ tục cho các học viên đã tốt nghiệp hệ vừa làm vừa 
học đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh cấp Giấy



chứng nhận trình độ cao câp lý luận chính trị; hoàn thành việc phát chứng chỉ 
lớp Bồi dưõng nghiệp vụ báo chí mở tại Học viện.

Phối họp và đôn đốc Vụ Quản lý đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh tham mưu mở 1 lớp đào tạo Cao cấp lý luận chính trị cho cán bộ làm 
công tác tuyên giáo, báo chí - truyền thông đặt tại Học viện Báo chí và các lớp 
bồi dưỡng Tuyên giáo, báo chí đã đăng ký năm 2020.

Tổ chức và quản lý 2 lớp ngoại ngữ Bl: tại Học viện và Thái Nguyên; 
phối họp và chiêu sinh mở 1 lớp BI tại Gia Lai; chiêu sinh 1 lớp Nghiệp vụ sư 
phạm tại Học viện vàl lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; tổ chức 
thi và chấm thi tiếng Anh Bl, B2 đợt 1 năm 2020 cho sinh viên, học viên (vào 
ngày 23, 24 tháng 4 năm 2020). Với số lượng là 701 sinh viên, học viên; trong 
đó dự thi B2: 318 sinh viên, học viên. BI: 383 sinh viên, học viên. Đôn đốc, xây 
dựng đề án đánh giá năng lực ngoại ngữ theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc 
dùng cho Việt Nam.

5. Công tác thanh tra
Kiểm tra công tác Tổ chức - Cán bộ theo kế hoạch; giám sát công tác tố 

chức thi Bl, B2 và tin học chuẩn đầu ra của Học viện; giám sát làm đề thi học 
phần.

6. Công tác Chính trị
* Công tác chính trị: Tuyên truyền hướng dẫn sinh viên, cán bộ tiếp tục 

phòng chống dịch bệnh an toàn và hiệu quả.
* Công tác sinh viên: Thực hiện sơ kết, làm học bổng, trợ cấp xã hội cho 

sinh viên học kỳ I (2019-2020); thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện 
nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp: Tư vấn, hướng dẫn, giải 
đáp thắc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách... xây dựng 
Ke hoạch tổ chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 2020; hoạt 
động hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; thành lập hội Cựu sinh viên Học viện; tham 
gia các hoạt động truvền thông tư vấn tuyển sinh.

* Công tác Truyền thông: Giám sát và tố chức triến khai các nội dung 
trong đề án Truyền thông; tiếp tục quảng bá truyền thông về Học viện, phục vụ 
việc tuvển sinh; làm maket các sự kiện trong trường.

* Công tác truyền thong: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tô chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; phục vụ buổi lễ dân 
hương sinh nhật Bác.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khcio thí: Triển khai các hoạt động chấm thẩm định bài thi 

theo quyết định số 856/QĐ-HVBCTT của Giám đốc Học viện, tống họp và báo 
cáo kết quả đến Ban Giám đốc và các đơn vị liên quan; tống họp và báo cáo kết 
quả hoạt động kiểm tra công tác Khảo thí tại các khoa năm học 2019-2020 đến



Ban Giám đốc và các đơn vị liên quan; xây dựng kế hoạch làm đề thi kết thúc 
học phần cho các lớp K36, K37, K38, K39, các lóp học lại, học cải thiện và lớp 
tự nguyện; tham gia bốc thăm, in sao đề thi phục vụ kỳ thi chuẩn đầu ra Ngoại 
ngữ, Tin học đợt 1 năm 2020 tại Học viện; phối hợp với các khoa làm đề thi cho 
các lóp Đại học vừa làm vừa học, các lớp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo 
mật, khách quan, kịp thời; tập họp minh chứng khảo thí phục vụ công tác tự 
đánh giá chất lượng đào tạo năm 2020.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo', hướng dẫn các đơn vị chuân bị 
minh chứng và viết báo cáo tự đánh giá chương trình đào tạo; chuẩn bị minh 
chứng thuộc bộ phận Kiểm định chất lượng; triển khai khảo sát sinh viên về chất 
lượng giờ giảng và môn học, sinh viên tốt nghiệp về chất lượng đào tạo; khảo 
sát học viên sau đại học về môn học và giờ giảng.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thiện Báo cáo 35 trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; phối hợp 

với Nhóm chuyên gia để lập danh sách các chuyên đề 35 giao cho các nhà khoa học thuộc 
Nhóm chuyên gia 35; tiếp tục chỉnh sửa dụ’ trù kinh phí thực hiện Nghị quyết 35 năm 
2020 gửi Học viện Chính trị guốc gia; khen thưởng các cá nhân có thành tích xuất sắc 
trong hoạt động nghiên cứu khoa học năm 2019; tổ chức Tọa đàm cấp khoa học: “Truyền 
thông về công tác tuyển sinh của Học viện Báo chí và Tuyên truyền của Học viện Báo chí 
và Tuyên truyền - Thực trạng và giải pháp” vào ngày 14/5/2020; phối họp với Bộ Giáo 
dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch và tổ chức thành công Hội thảo “Chủ tịch Hồ 
Chí Minh với sự nghiệp giáo dục” ngày 19/5/2020; xây dựng và tổ chức triển khai 
Ke hoạch Hội thảo Quốc gia “Vai trò của Báo chí trong xây dựng, chỉnh đốn Đảng 
ở Việt Nam hiện nay”.

về tinh hình triển khai hoạt động khoa học của các đơn vị: Hội thảo khoa 
Chủ nghĩa xã hội: “Giai cấp công nhân trước tác động của cuộc cách mạng lần thứ 
4-Ngững vấn đề đặt ra với giai cấp công nhân Việt Nam”; Hội thảo khoa Giáo dục 
đại cương và NVSP: “Bồi dưỡng trực tuyến nghiệp vụ ở Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền hiện nay - xu hướng và giải pháp”; Thông tin khoa học khoa Ngoại 
ngữ: “ứng dụng công nghệ thông tin trong dịch thuật”; Hội thảo sinh viên khoa 
Chủ nghĩa xã hội khoa học: “Sinh viên khoa Chủ nghĩa xã hội khoa học với phong 
trào xây dựng văn hóa học đường ở Học viện Báo chí và Tuyên truyền hiện nay”; 
Hội thảo sinh viên khoa Tư tưởng Hồ Chí Minh: “Đổi mới phương pháp học tập 
cho sinh viên chuyên ngành tư tưởng Hồ Chí Minh ở Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền hiện nay”.

2. Công tác thông tin khoa học
Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiểu 15 cuốn luận án, luận văn K23, K24 

và 186 cuốn đề tài khoa học từ Ban Quản lý khoa học; lập danh mục bố sung 71



đầu sách (461 cuốn) của các nhà xuất bản; nhận sách, báo và tạp chí biếu từ các 
cơ quan phát hành.

Hoàn thành công tác giới thiệu sách theo chủ đề tháng 5 “Cuộc đòi, sự nghiệp 
Chủ tịch Hồ Chí Minh” nhân kỷ niệm 130 năm ngày sinh của Bác trên cổng thông 
tin điện tử; cập nhật 217 tài liệu lên hang Thư viện số; số hóa tài liệu in; đãng kí 391 tài 
khoản thành viên sử dụng thư viện số cho cán bộ, sinh viên, học viên và hướng dẫn truy 
cập tài liệu số phục vụ giảng dạy và học tập trực tuyến; Scan và biên tập bài viết Ãn phâm 
Thông tin chuyên đề số 2 năm 2020; làm họp đồng đặt mua sách Ngoại văn cho lóp liên 
kết quốc tế; lập danh mục tài liệu phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa chuẩn bị kiểm 
định và hoàn thiện các minh chứng.

Công tác phục vụ: Phục vụ tài liệu truyền thống: 761 lượt mượn đọc tại 
chỗ; 641 lượt mượn tài liệu về nhà (trong đó có 127 giáo trình và 387 sách tham 
khảo); số lượt bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 126.163 lượt; truy cập Thư 
viện số: 164.990 lượt.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Trong tháng 5 đã hoàn thành thực hiện in và phát hành Tạp chí số 4/2020, 

đảm bảo yêu cầu về chất lượng nội dung và kỹ thuật; thực hiện phân công công 
tác cho cán bộ, nhân viên theo vị trí việc làm; tiến hành các thủ tục về pháp lý và 
chuyên môn để xuất bản Tạp chí Chuyên đề số 01/2020; biên tập và hoàn thành 
bản thảo sổ Tạp chí tháng 5/2020 theo Kể hoạch.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
- Hoàn thiện thủ tục kéo dài thời gian cône tác cho 02 PGS, TS; thông báo 

hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS; hoàn thiện thủ tục nghỉ 
hưu cho 01 đồng chí; thông báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 01 đồng chí.

- Hoàn thiện thủ tục tuyển dụng viên chức và họp đồng lao động về làm 
giảng viên khoa Ngoại ngữ.

- Hoàn thiện thủ tục xét hết thời gian thử việc cho 02 đồng chí làm việc tại 
Ban Kế hoạch - Tài chính và Phòng Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên; làm hợp 
đồng lao động, hợp đồng công nhật cho người lao động.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai Hội đồng xét tuyến viên chức 
năm 2020 theo Kế hoạch đã ban hành.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
04 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 18 
giảng viên.

- Triển khai Kế hoạch xét thăng hạng viên chức năm 2020 tại Hội đồng cơ 
sở và hoàn thiện hồ sơ của các ứng viên trình Học viện Chính trị quốc gia Hô Chí 
Minh.

- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ. giảng viên tham gia lóp bồi dưỡng Kiên 
thức kinh điển do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức; Phối họp với



Vụ Tổ chức - Cán bộ, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức và quản 
lý lớp.

- Hoàn thiện thủ tục cử giảng viên khoa Ngoại ngữ tham gia lóp bồi dưỡng 
ra đề, chấm thi, nói và viết tiếng Anh do Trường Đại học Huế tổ chức.

- Tổ chức tốt Hội nghị điển hình tiên tiến; thông báo triển khai Hội thi 
giảng viên giảng dạy giỏi.

IV. CÔNG TAC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, Cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 5, phương hưóng công tác tháng 6 năm 2020; 

kế hoạch công tác tháng 6 năm 2020; xây dựng thông báo họp khối Hành chính - 
Hậu cần với các đơn vị trong Học viện; xây dựng kế hoạch hiến máu tình 
nguyện năm 2020; xây dựng chương trình thực hành tiết kiệm, chống lãng phí 
của Văn phòng và của Học viện Báo chí và Tuyên truyền; thực hiện các báo cáo, 
kế hoạch đột xuất của Học viện; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà 
trường.

Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, 
về các hoạt động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu 
sinh các lóp bồi dưỡng nghiệp; cập nhật tình hình dịch bệnh và các bài tuyên 
truyền về phòng chống dịch bệnh covid-19 nhanh chóng, kịp thời.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 5 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; hỗ trợ công tác giảng dạy trực tuyến cho cán bộ và 
học viên, sinh viên trong toàn trường.

2. Công tác hành chính
* Công tác vãn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.

* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tô bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy no, an toàn tài sản cơ quan. Thực 
hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Công tác lê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, luận án, hội 
nghị của Học viện và các đơn vị.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.



* Công tác pháp chế: Trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký 
nhanh chóng, cấp phát phôi văn bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy định.

* Thực hiện một so nhiệm vụ khác: Tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý 
các còng việc hành chính hàng ngày nhanh chóng, kịp thời; xác nhận chữ ký cho 
cán bộ, giảng viên.

* Công tác Phổi hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan: Phục vụ: Le bê 
giảng lớp ĐHVLVH ngành Chính trị chuyên ngành Chính trị phát triển K37B 
(2017-2020) tại Học viện; phục vụ lớp Bồi dưỡng kiến thức kinh điển Mác - 
Lênin, tư tưởng Hồ Chí Minh (lớp 2 năm 2020); Lễ dâng hoa chủ tịch Hồ Chí 
Minh; Lóp bồi dưỡng kiến thức lãnh đạo, quản lý nhà nước về báo chí và xuất 
bản; Hội thảo Hồ Chí Minh với sự nghiệp giáo dục; Hội nghị điển hình tiên tiến 
lần thứ II; Buổi hiến máu tình nguyện năm 2020; Tọa đàm trực tuyến Tư vấn 
tuyển sinh và hướng nghiệp khoa Quan hệ Công chúng và Quảng cáo; phục vụ 
thi tiếng Anh Bl, B2 đợt 1 năm 2020 tại Học viện; họp khối Hành chính - Hậu 
cần với các đơn vị trong Học viện; Hội thảo khoa học cấp quốc gia Kỷ niệm 130 
năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh; Đại hội điểm trực tuyến Học viện Chính 
trị khu vực I; tham gia góp ý Dự thảo quy chế quản lý và sử dụng tài sản tại Học 
viện Báo chí và Tuyên truyền.

3. Công tác y tế
Trong tháng 5, Y tế làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho 

cán bộ và sinh viên cụ thể như sau: Khám bệnh: 20 lượt người bệnh; Xử lý cấp 
cứu: 06 lượt người bệnh; Tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 02 lượt người 
bệnh; Khám chuyển bệnh viện điều trị: 0 bệnh nhân; Kê đơn phát thuốc cho: 20 
lượt người bệnh. Giám sát công tác vệ sinh môi tarờng, vệ sinh học đường, vệ 
sinh an toàn thực phẩm trong toàn Học viện.

Tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng'chống dịch bệnh Covid-19 
theo chỉ đạo của Học viện và của Ban chỉ đạo phòng chổng dịch bệnh Covid-19 
của Học viện.

Cán bộ Y tế phối hợp cùng Đoàn thanh niên Học viện tiến hành đo thân 
nhiệt cho giảng viên, học viên, sinh viên các lớp khóa 36,37,38,39, các lớp cao 
học và các lóp văn bằng 2 tại các giảng đường; đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát 
trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký 
túc xá trong Học viện; kết hợp với Ban quản lý ký túc xá giám sát, theo dõi tình 
hình sức khỏe của các em sinh viên trong Ký túc xá Học viện; chuẩn bị công tác 
phun thuốc diệt muỗi và côn trùng gây hại đợt I năm 2020 trong toàn Học viện 
khi công tác đấu thầu có kết quả; trực thi BL B2 chuẩn đầu ra các khóa.

4. Đội xe
Trong tháng 5 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời không 

đê xảv ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng xe đúng 
mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục vụ tốt.



5. Thực hành và Hỗ trọ' đào tạo
Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 

năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019-2020; hoàn thành nhiệm 
vụ trong được giao trong tổ chức Hiến máu tình nguyện năm 2020 tại Hội 
trường lớn; hoàn thành nhiệm vụ trong Ke hoạch Tổ chức Hội nghị điển hình 
tiên tiến năm 2020 tại Hội trường lớn; hoàn thành nhiệm vụ trong Kế hoạch Tổ 
chức vòng hán kết cuộc thi “Tài sắc Nữ sinh báo chí - Press Beauty năm 2020” 
tại Hội trường lớn; hoàn thành nhiệm vụ trong Kế hoạch Tổ chức Lễ dâng hoa 
Chủ tịch Hồ Chí Minh tại Tầng 1, Trung tâm Thông tin - Khoa học; hoàn thành 
nhiệm vụ trong Tổ chức Hội thảo Khoa học “Hồ Chí Minh với sự nghiệp giáo 
dục” tại Hội trường lớn.

Phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020; phục vụ kế 
hoạch học tập của các lóp bồi dưỡng; chuẩn bị tốt csvc phục vụ Kế hoạch thi 
tiếng Anh trình độ BL B2 đợt 1 năm 2020 (ngày 23, 24 tháng 5); chuẩn bị tốt cơ 
sở vật chất phục vụ Ke hoạch thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 2020; phối 
họp, hỗ trợ hoạt động theo Ke hoạch hoạt động của Đoàn Thanh niên Học viện 
và các Khoa; tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, 
gặp sự cố và phối họp Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị 
điện, nước hỏng tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÀY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tố chức thực hiện kế hoạch thu - chi ngân sách Quý II năm 2020 và tháng 

5 năm 2020; xây dựng, tham mưu, tham gia góp ý một số Quy định, Quy chế, 
Báo cáo của Học viện, tập trung ở mảng chính sách,chế độ tài chính; điều hành 
các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về công tác tài chính, kế toán theo đúng 
quy định, trình tự; thông báo và tổ chức, đôn đốc thu nộp học phí, kinh phí đào 
tạo các hệ đại học chính quy, cao học, nghiên cứu sinh, vừa làm vừa học, liên 
kết quốc tế; xây dựng phưong án thu tiền nhà ở Ký túc xá cho sinh viên, học 
viên (có tính đến tác động của dịch Covid-19); tố chức thu tiền điện nước nhà 
Ký túc xá E3; bố trí kinh phí cho các lớp bồi dưỡng, đào tạo cán bộ viên chức; 
Đảm bảo chính sách cho cán bộ, công chức, viên chức và người lao động theo 
kế hoạch; chủ trì xây dựng, tham mưu cho Ban Giám đốc về Dự thảo: Quy định 
thu nộp học phí; Quy trình thủ tục thanh toán; Quy chế chi tiêu nội bộ (sửa đổi, 
bo sung một số điều); sửa đổi, điều chỉnh một sổ điều của Quy định thanh toán 
nhuận bút; hoàn thiện Đề cương báo cáo kiếm toán; phối họp với các đơn vị: 
Quản trị, Đào tạo, Văn phòng thẩm định dự toán các gói thầu mua sắm, sữa chữa, 
cải tạo cơ sở vật chất, tài sản, vật tư hàng hóa; Hợp đồng đào tạo, bồi dưỡng; các 
Hợp đồng dịch vụ: trông xe, vệ sinh, cây xanh... tham gia, góp ý một số Quy 
định, Quy chế, Báo cáo của Học viện, tập trung ở mảng chính sách, chế độ tài



chính; phối hợp với các đơn vị chức năng khác giải quyết những tồn đọng liên 
quan đến tiền điện cột thu phát sóng (BTS) nhà Ký túc xá E4.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Hoàn thành các thủ tục ký thương thảo hợp đồng và ký họp đồng gói mua 

sấm thuộc danh mục phê duyệt của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
như: trang thiết bị âm thanh, đồ gỗ, đồ sắt, bàn ghế phục vụ dạy và học, gói máy 
chiếu, màn chiếu. Hoàn thành thủ tục ký hợp đồng gói thầu thuộc kinh phí thuộc 
kinh phí thường xuyên: gói chăm sóc cây cảnh. Hoàn tất công việc như thiết kế, 
lập dự toán trình Học viện phê duyệt để chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào 
hàng cạnh tranh trong năm 2020: Đường điện ngầm bên Ký túc xá, cải tạo sân 
đầu hồi nhà Bl. Tiếp tục hoàn tất các thủ tục như thiết kế, lập dự toán trình Học 
viện phê duyệt để chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào hàng cạnh tranh trong 
năm 2020: Cải tạo nhà Ký túc xá sinh viên Lào nhà E4, phần mềm quản lý sinh 
viên, học viên và hệ thống an ninh tại Ký túc xá, nâng cấp phần mềm quản lý 
đào tạo.

Làm thủ tục hồ sơ lập dự toán mua sắm các hạng mục được Học viện 
Chính trị quốc gia phê duyệt và các gói dịch vụ thường xuyên hàng năm: mua 
sắm tài sản cố định: máy chủ thư viện; làm thủ tục lập dự toán các gói dịch vụ 
thường xuyên hàng năm: chăm sóc cây cảnh, phun thuốc muỗi, khám sức khỏe, 
văn phòng phẩm, vật tư thiết bị điện; đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết 
bị: điều hòa, điện, nước; làm thủ tục lập dự toán sửa chữa nhỏ các công trình theo kế 
hoạch của Học viên; phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường 
an toàn, xanh, sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: Tổ chức lóp học trực tuyến học kỳ I năm 2020 với chủ 

đề: “Văn hóa và nghệ thuật giao tiếp Hàn Quốc” từ ngày 06/03/2020 đến ngày 
19/06/2020; thực hiện quy trình xin ký kết thỏa thuận họp tác với Đại học Công 
nghệ Swinburne, úc;; xây dựng đề án họp tác giai đoạn 2 với Cơ quan hợp tác 
quốc tế Hàn Quốc KOICA; xây dựng chương trình, thống nhất định hướng tổ 
chức hội thảo khoa học quốc tế năm 2020 phối họp với KOICA với chủ đề 
“Quản lý thông tin trên mạng xã hội trong bối cảnh bùng nố thông tin”; thực 
hiện quy trình xin phép phê duyệt dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh 
viên Việt Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu Âu tài trợ; tham gia buổi tập 
huấn trực tuvến về sử dựng nền tảng website để thu thập và phân tích số liệu 
sinh viên sau tốt nghiệp vào ngày 06/05/2020; Ký thỏa thuận họp tác thực hiện 
dự án với Hiệp hội các trường Đại học AlmaLaurea (Italia) vào ngày 
12/05/2020.

* Chương trình Đào tạo quốc tế:
Quản lý chương trình: Hoàn thiện hồ sơ thanh toán phí nhượng quyền 

Chương trình Cử nhân quốc tế năm học 2019 - 2020; tổng kết chuyên cần cho



sinh viên học kì II năm học 2019 - 2020; thông báo thu học phí kỳ 2 Chương 
trình Cử nhân quốc tế, theo đó giảm 5% học phí kì 2 đối với mỗi sinh viên do 
ảnh hưởng của dịch bệnh Covid-19.

Công tác truyền thông tuyển sinh: Tổ chức buối trao kết quả và thư mời 
nhập học cho các thí sinh trúng tuyển đợt 1; tiếp tục triển khai công tác tư vấn 
tuyển sinh đọt 2 qua các kênh tư vấn, email, íầnpage, hotline.

Công tác tổ chức giảng dạy: Tổ chức học trực tiếp từ ngày 04/05/2020; tô 
chức học lại học phần Tiếng Anh học thuật 2 trong chương trình đại cương đối 
với những sinh viên nghỉ quá số buổi cho phép.

* Công tác quản lý Lưu học sinh (LHS) Lào: Phối hợp với ban Ke hoạch 
tài chính làm thủ tục tiền lương tháng 5 cho LHS Lào; cập nhật các thông tin về 
kế hoạch học tập, hỗ trợ LHS học Online và đăng kí học lại; phối họp với ban 
Quản lý Đào tạo và các khoa có sinh viên Lào theo học đế triển khai hình thức 
học Online hoặc tự học cho sinh viên K38, K39; hỗ trợ sinh viên K36, K37 thực 
hiện lịch kiến tập, thực tập tại chỗ; giải quvết các công việc liên quan đến công tác 
học tập và tài chính khác của Đoàn LHS Lào.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Xây dựng kế hoạch và tiến hành kiếm tra công tác Công đoàn tại các 

Công đoàn bộ phận; chuẩn bị kế hoạch nghỉ mát cho đoàn viên công đoàn trong 
toàn Học viện. Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng tháng công 
nhân; kỷ niệm sinh nhật Bác 19/5; xây dựng kế hoạch và tiến hành kiếm tra công 
tác Công đoàn tại các Công đoàn bộ phận; triểm khai chương trình Tet thiếu nhi 1/6 
cho con em cán bộ.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia các hoạt động phòng, chống dịch Covid-19, như: cử đoàn viên 

cùng bộ phận Y tế đo thân nhiệt cho sinh viên, huy động nguồn Xã hội hóa 100 
suất học bống dành cho sinh viên có hoàn cảnh khó khăn vượt khó... tham gia 
các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh năm 2020 của Học viện: chia sẻ 
các thông tin tuyển sinh của Học viện và các khoa; tham gia hồ trợ công tác tố 
chức các hoạt động của Học viện: Hiến máu tình nguyện, Hội nghị đien hình 
tiên tiến. Hội thảo khoa học “Hồ Chí Minh với Sự nghiệp giáo dục”, tọa đàm 
“Truyền thông về công tác tuyển sinh”; tổ chức thành công Bán kết cuộc thi 
“Tài sắc nữ sinh Báo chí - Press Beauty 2020” được gần 20 cơ quan báo chí đưa 
tin. Dự kiến ngày 30/5/2020 sẽ tổ chức vòng thi Miss Báo chí; tham gia các hoạt 
động Kỷ niệm 130 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh của Học viện Báo chí 
và Tuyên truyền cũng như của Đoàn Thanh niên Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh.

Đăng cai công tác tổ chức Hội thảo khoa học “Thanh niên tham gia bảo vệ 
nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch



trong tình hình mới”; tham gia công tác tố chức chương trình Livestream phối họp 
truyền thông Cuộc thi tìm kiếm Người dẫn chương trình “Đường tới cầu vồng” của 
VTV; xét đề nghị phát triển Đảng cho các đoàn viên; tiến hành làm thủ tục nhận xét, 
chuyển sinh hoạt Đoàn cho K36; xét và ra Quyết định kỉ luật đoàn viên Trần Thị Bảo 
Ngọc, chi đoàn Quản lý kinh tế K38 thuộc Liên chi đoàn Kinh tế chính trị.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 6 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Tiếp nhận và xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký xét tuyển đại học vào Học viện 

theo các hình thức; thông báo dự thảo lịch học học kỳ I năm học 2020-2021 các 
khóa; tổ chức đăng ký tín chỉ học kỳ I năm học 2020-2021 cho sinh viên các 
khóa.

Giám sát lịch học, thi hết môn các lóp đại học chính quy, chất lượng cao 
theo kế hoạch; tăng cường giám sát lịch kiến tập, thực tập khóa 36, 37 theo 
kếhoạch; rà soát, cảnh báo sinh viên Khóa 36 và hoàn thiện hồ sơ còn thiếu các 
điều kiện để xét tốt nghiệp tháng 7 năm 2020.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 7 năm 2020; 

phối hợp với các địa phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học 
theo kế hoạch; tổ chức thi tuyển sinh lớp Chính trị phát triển K40B tại Học viện. 
Thông báo tuyến sinh các lớp văn bằng 2 phối hợp với trường Đại học Văn 
Lang.

Giám sát lịch học các lớp, rà soát điếm các lớp tại Khánh Hòa, Đồng Nai, 
Hà Nội để tổ chức thi tốt nghiệp, đôn đốc thu học phí các lớp theo năm đào tạo; 
hoàn thiện hồ sơ thi 3 môn thay thế tốt nghiệp lớp Báo chí 37B tại Hà Nội.

3. Đào tạo sau đại học
Tổ chức ôn thi, thi tuyển sinh, chấm thi, gửi Giấy báo nhập học thí sinh 

trúng tuyển thạc sĩ đợt 1 năm 2020; tổ chức xét tuyển nghiên cứu sinh đọt 1 năm 
2020; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, kế hoạch học tập học kỳ 1 các lóp 
cao học khóa 26, xây dựng lịch học, lịch thi các lóp cao học K24.2, K25; triên 
khai và giám sát lịch học theo kế hoạch chung của nhà trường; tổ chức hội đồng 
luận văn cho khóa 24.1; cảnh báo điểm, điều kiện bảo vệ cho các lớp cao học 
khóa 24.2.

4. Bồi dưỡng
Tham mưu hoàn thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi dưỡng và 

trình Giám đốc ký ban hành các chương trình bồi dưỡng; đẩy mạnh công tác 
chiêu sinh các lớp bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; tố chức in chứng chỉ lớp 
Bôi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; triển khai rà soát các chương trình



bồi dưỡng; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đọt 1/2020; 
tiếp tục tiếp nhận hồ sơ đăng ký học và thi chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 đợt 2 
năm 2020; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ tin học chuẩn đầu ra đọt 1 năm 
2020; giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch học tập các lớp hệ bồi dưỡng tại 
Học viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng 
trong năm 2020.

5. Công tác chính trị và Hỗ trọ' sinh viên
* Công tác chính trị: Tiếp tục tuyên truyền hoạt động và kết quả đại hội 

các chi bộ, đảng bộ trực thuộc; tuyên truyền về các nội dung cơ bản của dự thảo 
văn kiện trình Đại hội và đại hội lần thứ XIII của IIọc viện.

Tuyên truyền,kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 6: Kỷ niệm 109 năm ngày 
Bác Hồ rời bến cảng Nhà Rồng ra đi tìm đường cứu nước (05/6/1911 - 
05/6/2020); Kỷ niệm 48 năm ngày Môi trường thế giới (05/6/1972 - 05/6/2020); 
Kỷ niệm 72 năm ngày Chủ tịch Hồ Chí Minh ra lời kêu gọi thi đua ái quốc 
(11/6/1948 - 11/6/2020); Kỷ niệm 95 năm Ngày Báo chí cách mạng Việt Nam 
(21/6/1925 - 21/6/2020).

* Công tác sinh viên: Thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận 
hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác Truyền thông: Tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; xây dựng kế hoạch ngày hội tư vấn tuyển sinh và hướng nghiệp 
Online; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu Học viện; 
tích cực truyền thông cho ngày hội tuyển sinh AJC Open Day Online 2020.

* Công tác truyền thong: Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; 
Ban hành quy chế hoạt động phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý phòng 
tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn đến thăm chu đáo.

6. Công tác thanh tra
Dự kiến kiếm tra Trung tâm thông tin khoa học; thực hiện công tác khác 

theo chỉ đạo của Ban Giám đốc.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất iượng đào tạo
* Công tác Khảo thỉ: Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 6/2020; phối hợp với các đơn vị làm đề thi cho các lớp Đại học 
chính quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học; 
tiếp nhận và quản lý ngân hàng đề thi học phần của các khoa; hướng dẫn các 
đơn vị thực hiện công tác Đảm bảo chất lượng trong Kiểm tra - Đánh giá; phối 
họp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học theo 
kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo; rà soát, cập nhật ngân hàng đề thi các 
môn để chuẩn bị cho kỳ thi tuyển sinh cao học đợt 1 năm 2020.

* Công tác Kiếm định chất lượng đào tạo: Tiếp tục hướng dẫn các đơn vị 
chuẩn bị minh chứng và viết báo cáo tự đánh giá về chất lượng đào tạo; chuẩn 
bị minh chứng thuộc bộ phận kiểm định chất lượng đào tạo; thu thập, xử lý dữ



liệu kết quả khảo sát sinh viên về chất lượng giờ giảng và môn học, sinh viên 
tốt nghiệp về chất lượng đào tạo; khảo sát học viên sau đại học về môn học và 
giò' giảng.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Tổ chức Hội thảo Quốc gia “Vai trò của Báo chí trong xây dựng, chỉnh 

đốn Đảng ở Việt Nam hiện nay”, dự kiến tổ chức vào sáng ngày 16.6.2020; 
tổng kết khoa học sinh viên năm 2019 kết hợp Tổ chức Hội thảo khoa học 
sinh viên “Hồ Chí Minh và khát vọng tuổi trẻ”, dự kiến tổ chức vào ngày 
3/6/2020 (thứ tư); cập nhật Lý lịch khoa học của cán bộ, giảng viên lên cổng 
thông tin điện tử của Học viện; rà soát, theo dõi đôn đốc các đơn vị thực hiện 
nhiệm vụ, kế hoạch khoa học theo đúng tiến độ; triển khai các hoạt động 
khác theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Tiếp tục duy trì phục vụ bạn đọc tại thư viện đảm bảo đúng giờ, có tinh 

thần trách nhiệm cao; lập danh mục tài liệu cho chủ đề giới thiệu sách tháng 6 
“Báo chí cách mạng Việt Nam” trình Ban Giám đốc phê duyệt và giới thiệu 
sách mới tháng 6 năm 2020 trên cổng thông tin điện tử đúng thời hạn; phối họp 
với Ban Quản lý khoa học trong công tác xác định chủ đề giới thiệu sách 6 
tháng cuối năm và tên các Ấn phẩm Thông tin chuyên đề; tiếp tục bổ sung tài 
liệu của một sổ Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; rà soát danh mục và 
số hóa tài liệu phục vụ công tác kiểm định; cập nhật tài liệu số trên trang Thư 
viện số và xử lý nghiệp vụ tài liệu mới.

Đe xuất, kiến nghị: Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa chữa kịp 
thời các vật tư điện, nước trong các phòng tại Trung tâm Thông tin khoa học để 
đảm bảo ánh sáng, vệ sinh học đường.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
Tích cực rà soát lại một số nội dung công tác nội vụ, hành chính, trị sự. 

phát hành; củng cố tổ chức Chi bộ và các đoàn thể kịp thời triển khai các nội 
dung công tác theo yêu cầu của Đảng ủy, Ban Giám đốc Học viện; dự kiến tố 
chức Tọa đàm khoa học “Trí tuệ nhãn tạo và những vấn để đặt ra đoi với báo 
chí, truyền thông”; từng bước hoàn thiện quy trình biên tập phù họp với yêu 
cầu công tác; đấy nhanh tiến độ hoàn thành hồ sơ Tạp chí điện tử; hoàn thành 
in và phát hành số tháng 5 năm 2020 (sổ thường kỳ).

Tiếp tục nghiên cứu các khả năng Tạp chí tham gia phối kết hợp với 
trong công tác truyền thông, quảng bá kết nổi nhân lực, nhân tài phục vụ giao 
lưu, trao đổi giữa doanh nhân, trí thức, doanh nghiệp phù họp với quy định của 
pháp luật về truyền thông, quảng cáo. Duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ,



chuyên gia, cộng tác viên đảm bảo công tác đặt bài, biên tập, phản biện theo 
hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc kiện toàn về công tác cán bộ; thực hiện 

đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, công chức viên 
chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tốt các công việc 
theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 6 năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 7 

năm 2020 phục vụ giao ban tháng 6 năm 2020; xây dựng Kế hoạch công tác 
tháng 7 năm 2020; dự thảo báo cáo Quý II năm 2020; triển khai kế hoạch Kỷ 
niệm ngày Báo chí cách mạng Việt Nam 21/6; dự thảo kế hoạch Tống kết công 
tác đào tạo, bồi dưỡng năm học 2019 - 2020; Điều hành tốt các hoạt động của 
CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt 
động và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên 
CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt 
chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục 
quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; phục vụ ngày hội tư 

vấn tuyển sinh và ướng nghiệp trực tuyến AJC Open Day Online 2020; phối 
họp với các đơn vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; đảm bảo trực 
đúng quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chông cháy nô.

3. Công tác y té
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và tuyên truyền cách phòng chống bệnh viêm đường 
hô hấp cấp do vi rút Corona gây ra cho cán bộ, sinh viên trong Học viện; theo 
dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm 
Y tế quận Cầu Giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời; thực hiện các 
nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo kế 
hoạch của Học viện; thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế 
quận Cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, 
Ban Giám đốc Học viện.



4. Đội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, 
không để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt 
nhiệm vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trọ’ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập, thi học kỳ II năm học 2019-2020; Phối hợp, hỗ 
trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các CLB và của Đoàn 
thanh niên Học viện; chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ Đại hội đại biểu Đảng 
bộ Học viện Báo chí và Tuyên truyền lần thứ XI, nhiệm kỳ 2020-2025. Tiếp 
tục kiểm tra đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học. Tiến hành thay thế, sửa 
chữa thiết bị phục vụ học tập; sửa chữa bàn, ghế hỏng và đề nghị sửa chữa các 
thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đường.

V . CÔ NG  TÁC Q UẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, Đ Â U  T Ư  X Â Y  D Ụ N G  c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tham mưu cho Ban Giám đốc ban hành trone tháng 6 năm 2020: Quy 

định thu nộp học phí; quy trình thủ tục thanh toán; quy chế chi tiêu nội bộ (sửa 
đối, bổ sung một số điều); quy định thanh toán nhuận bút (sửa đối, bổ sung); tiếp 
tục tăng cường cải cách thủ tục hành chính trong lĩnh vực tài chính; ưu tiên bố 
trí kinh phí cho công tác truyền thông, tư vẫn tuyển sinh, tuyến sinh năm 2020 
và kinh phí cho 04 chương trình tự đánh giá và khảo sát đánh giá lại các chương 
trình đã kiểm định; xây dựng dự thảo Quy đinh chế độ thu chi chương trình đào 
tạo liên kết quốc tế Middlesex (giai đoạn 2020-2023); bổ sung một sổ điều cho 
quy định chế độ chi đào tạo chất lượng cao.

Chuẩn bị hồ sơ, chứng từ, sổ sách... phục vụ kiểm tra tài chính năm 2020 
(dự kiến tháng 6 năm 2020); thu, chi và thanh quyết toán cho cán bộ, giảng viên, 
sinh viên và các hoạt động dịch vụ khác theo kế hoạch.

2. Công tác xây dựng, sửa chùa, mua sắm tài sản
Hoàn tất việc đấu thầu tất cả các gói thầu mua sắm và sửa chữa lớn, nhỏ, thường 

xuyên thuộc năm 2020; đảm bảo công tác bảo tri, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa điện, 
nước; phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QƯÔC TẾ
* Đe án, dự án: Tập trung truyền thông tuyển sinh chương trình cử nhân 

Quảng cáo, PR và Thương hiệu đợt 2; triển khai thực hiện dự án “Khảo sát xu 
hướng việc làm của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp".

* Chương trình đào tạo quốc tế: Triển khai giảng dạy học kỳ 2 chương 
trình Quảng cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu năm học 2019-2020; triên 
khai Ke hoạch truyền thông tuyển sinh năm học 2020-2021; chuẩn bị họp tổng 
kết công tác giảng dạy năm học 2019-2020 với giảng viên, trợ giảng chương 
trình quốc tế; hoàn thiện, bố sung, chỉnh sửa bộ quy chế quản lv chương trình



quốc tế: Quy chế quản lý tài chính; Quy chế đào tạo; Quy chế quản lý dạy học 
và bảo đảm chất lượng.

* Công tác quản lý lưu học sinh Lào: Phối hợp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; 
cập nhật thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập đế kịp thời thông 
báo tới lưu học sinh Lào.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn: triển khai kế hoạch triến lãm ảnh Kỷ niệm ngày 

gia đình Việt Nam 28/6; xây dựng kế hoạch và tiến hành kiếm tra công tác Công 
đoàn tại các Công đoàn bộ phận; chuẩn bị kế hoạch nghỉ mát cho đoàn viên công 
đoàn trong toàn Học viện.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Đảm nhiệm công tác tổ chức hoạt động chào cờ đầu tháng; tham gia các 

hoạt động phòng, chống dịch Covid-19 của Học viện; thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn 
cấp trên và Đảng ủy - Ban Giám đốc giao; tham gia các hoạt động Tư vấn Tuyến sinh 
năm 2020 của Học viện; tiếp tục thực hiện công tác Phát triến Đảng cho sinh viên 
Học viện; tổ chức Thông tin khoa học “An ninh mạng với eãới trẻ hiện nay”; tố chức 
chương trình thiện nguyện tại trung tâm bảo trợ trẻ em số 4 tại Ba Vì; tố chức Chung 
kết cuộc thi “Tài sắc nữ sinh Báo chí” - Prpss Rpantv ?0?0' tn rhứr chuỗi hnat dộng 
chia tay K36 - Phút cuối năm 2020.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT. TH.



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM___________ •_______ ________ •_________HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QƯÓC GIA 
HỒ CHÍ MINH

H Ọ C  VBẸNBAO C H I V A  TU Y ÊN  TR UY EN Hà Nội, ngày <0 tháng ỉ  năm 2020
*

Số 1704 -BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thưc hiên nhiêm vu tháng 4 năm 2020 

và phương hưóng công tác tháng 5 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM vụ THÁNG 4 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀỎ t ạ o ’ Bổi Dư ỡ n g ’ CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Hoàn thành kế hoạch giảng dạy từ xa học kỳ II năm học 2019-2020; dự 

thảo phân kỳ chương trình đào tạo thực hiện trong học kỳ I năm học 2020-2021; 
phối họp với các đơn vị triển khai hoạt động tư vấn tuyển sinh trực tuyến; tiếp 
tục hoàn thiện Đe án tuyển sinh năm 2020, cụ thể hóa kế hoạch tư vấn tuyển 
sinh năm 2020.

Thực hiện quản lý, theo dõi lịch học trực tuyến các hệ đào tạo của Học 
viện; thông báo, đôn đốc việc chuyển đổi hình thức thi hết học phần các lóp, các 
hệ theo điều kiện giảng dạy và học tập mới; hoàn thành các nội dung liên quan 
đến quản lý dạy trực tuyến, quy định đào tạo từ xa...và các văn bản khác có liên 
quan; xét tốt nghiệp đợt 3 năm 2019-2020 cho 89 sinh viên chính quy các khóa 
34, 35, 36B và 37B của Học viện; in bằng tốt nghiệp cho sinh viên tốt nghiệp 
đợt 3 theo kế hoạch; hoàn thiện hồ sơ báo cáo đảm bảo chất lượng và tự đánh 
giá chương trình đào tạo 04 khoa: Quan hệ Công chúng và Quảng cáo, Triết học, 
Quan hệ quốc tế, Xã hội học.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Điều chỉnh lịch giảng dạy. lịch thi các lóp vừa làm vừa học (VLVH); phối 

họp với các địa phương đôn đốc công tác tuvển sinh hệ VLVH theo kế hoạch: 
xét tốt nghiệp, quvết định tốt nghiệp lớp VLVH K37B. Báo chí tại Trường 
Trung cấp Cao đăng Giao thông vận tai Hà Nội; hoàn thiện hồ sơ in bằng, xây 
dựng lịch Be giảng lóp Công tác tư tưởng tại Thủ Đức và Đồng Nai: hoàn thiện 
hồ sơ quá trình học, thi các môn thay thế tốt nghiệp tại Kiên Giang, Bạc Liêu.

3. Đào tạo sau đại học
Thông báo điều chỉnh lịch học bô sung kiến thức, kế hoạch tuyển sinh 

thạc sĩ đợt 1 năm 2020; tiếp tục nhận và xử lý hồ sơ thí sinh đăng ký dự tuyển 
thạc sĩ, tiến sĩ đợt 1 năm 2020; điều chinh lịch học. lịch thi các lóp cao học học 
kỳ II năm học 2019-2020; hoàn thiện hồ sơ. tô chức hội đồng bảo vệ luận văn



cho các học viên theo lịch đã thông báo; rà soát danh sách xóa tên học viên hết 
hạn khóa 22.1 theo lịch đã thông báo.

4. Bồi dưỡng
* C ô n g  tá c  b ô i d ư ỡ n g  n g h iệ p  v ụ :  Hoàn thành kê hoạch tông thê mở các 

lớp bồi dưỡng trong năm 2020, tiếp tục tố chức quảng bá chiêu sinh; triên khai 
rà soát và tiếp nhận các chưcmg trình bồi dưỡng; phối hợp với trường Cao đắng 
Công thương Việt Nam xây dựng kế hoạch để mở 01 lóp» bồi dưỡng nghiệp vụ 
báo chí tại Hà Nội; phối họp với Học viện Chính trị Khu vực II tiếp tục chiêu 
sinh lóp cho đội ngũ lãnh đạo, quản lý về công tác xuất bản tại thánh phố Hồ 
Chí minh; phối hợp với các khoa tố chức và quản lý các lóp bồi dưỡng trực 
tuyến; tiếp tục chiêu sinh các lớp Bồi dưỡng trong và ngoài Học viện.

* C ô n g  tá c  c h n â n  đ ầ u  ra :  Đôn đốc xây dựng đề án đánh giá năng lực 
ngoại ngữ theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam; tổ chức và 
quản lý 2 lóp ngoại ngữ BI tại Học viện và Thái Nguyên; phối họp và chiêu sinh 
mở 01 lóp BI tại Gia Lai; tiếp nhận hồ sơ, thủ tục đăng kí dự thi tiếng Anh Bl, 
B2 đợt 1 năm 2020 cho sinh viên, học viên; tiếp nhận và làm thủ tục cho các học 
viên đã tốt nghiệp hệ VLVH đủ điều kiện đề nghị Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh cấp Giấy chứng nhận trình độ cao cấp lý luận chính trị; hoàn thành 
việc kiếm tra, đối chiếu điều kiện học tập và in chứng chỉ lóp Bồi dưỡng nghiệp 
vụ báo chí mở tại Học viện chờ ngày bể giảng.

Phối họp và đôn đốc Vụ Quản lý đào tạo. Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh tham mưu mở 01 lớp đào tạo Cao cấp lv luận chính trị cho cán bộ làm 
công tác tuyên giáo, báo chí - truyền thông đặt tại Học viện, các lóp bồi dưỡng 
Tuyên giáo, báo chí đã đăng kí năm 2020.

5. Công tác thanh tra
Kiểm tra, giám sát giao nhận phôi bằng, chứng chỉ; giám sát công tác 

nhập thuốc sát khuẩn phục vụ phòng chống dịch covid-19 (ngày 16/4/2020); 
tham giam giám sát đấu thầu qua mạng các gói thầu chăm sóc cây cánh, thiết bị 
âm thanh; hoàn thành báo cáo sơ kết 01 năm thực hiện Chí thị 10/CT-TTg ngàv 
22/4/2019 về việc tăng cường xử lý, ngăn chặn có hiệu quả tình trạng nhũng 
nhiễu, gây phiền hà cho người dân, doanh nghiệp trong giải quyết công việc.

6. Công tác Chính trị
* C ô n g  tá c  c h ín h  tr ị:  Tuyên truvền hướng dẫn sinh viên, cán bộ phòng 

chổng dịch bệnh an toàn và hiệu quá.
* C ô n g  tá c  s in h  v i ê n : Thực hiện sơ kết, làm học bông, trợ cấn xã hội cho 

sinh viên học kỳ I (2019-2020); thu hồ sơ. lập danh sách sinh viên đủ điều kiện 
nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* C ô n g  tá c  tư  v ấ n  h ư ớ n g  n ơ h iệ p . k h ớ i  n g h iệ p :  Tư vân. hướng dẫn. giái 
đáp thắc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách... xây dựng 
kế hoạch tố chức các hoạt động hồ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 2020; hoạt
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độne hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; thành lập hội Cựu sinh viên Học viện; tham 
gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh.

* C ô n g  tá c  tr u y ề n  th ô n g :  Giám sát và tổ chức triển khai các nội dung 
trong đề án truyền thông; tiếp tục quảng bá truyền thông về Học viện phục vụ 
công tác tuyển sinh.

* C ô n g  tá c  t r u y ề n  th ố n g : Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; tuvên truyền kỷ niệm 
các ngày: Ngày tổng tuyển cử bầu quốc hội chung của cả nước 25/4/1976; Ngày 
giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước; tuyên truyền về Đại hội các chi bộ 
hướng đến Đại hội Đảng bộ Học viện Báo chí và Truyền tuyền lần thứ XI nhiệm 
kỳ 2020- 2025 và các chủ đề theo chỉ đạo Đảng ủy, Ban Giám đốc Học viện.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* C ô n g  tá c  K h ả o  th í:  Hoàn thiện việc tổng họp. báo cáo, lưu trữ kết quả 

thi học kỳ I năm học 2019-2020 (đợt 2); phối hợp với các Khoa làm đề thi các 
lóp Đại học VLVH, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách 
quan, kịp thời; triển khai đến các Khoa kế hoạch xây dựng ngân hàng đề thi cho 
Học kỳ II năm học 2019-2020; rà soát, cập nhật ngân hàng đề thi các môn đe 
chuẩn bị cho kỳ thi tuyển sinh cao học đợt 1 năm 2020; tập họp minh chứng 
khảo thí phục vụ công tác tự đánh giá chất lượng đào tạo năm 2020.

* C ô n g  tá c  Đàm b á o  c h ấ t  lư ợ n g :  Hướng dẫn các đom vị thu thập minh 
chứng và hoàn thành danh mục minh chửng phục vụ báo cáo tự đánh giá; hiện 
nay có 03 đơn vị đã hoàn thành nộp danh mục minh chứng tính đến ngày 
22/4/2020: Văn phòng. Ban Tổ chức-Cán bộ, Phòng Công tác Chính trị và Hỗ 
trợ sinh viên; hoàn thiện danh mục minh chứng của bộ phận; chuấn bị các điều 
kiện cho đợt tập huấn đánh giá chương trình đào tạo từ ngày 26/4 đến ngày 
28/4/2020 tại Học viện.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẮT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thiện: dự thảo Quy chế Tố chức và hoạt dộng của nhóm nghiên cứu 

mạnh; dự thảo Quy định về định mức giờ chuân bài báo khoa học đối với giảng 
viên: dự thảo Kế hoạch, dự toán ngân sách khoa học năm 2021 và gửi Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: xây dựng xong dụ- thảo Ke hoạch tổ 
chức Hội thảo khoa học sinh viên “Hồ Chí Minh và khát vọng tuổi trẻ”; xây 
dựng Ke hoạch: tổng kết hoạt động khoa học sinh viên; Kề hoạch Hội thảo 
quốc gia “Vai trò của Báo chí trong xây dựng, chỉnh đốn Đảng ở Việt Nam 
hiện nay”; xây dựng Báo cáo thực hiện Nghị quyết 35 và dự thảo Báo cáo 
thực hiện Quy định 285 trình Học viện Chính trị quôc gia Hồ Chí Minh; xây 
dựng dự trù kinh phí thực hiện Kế hoạch 35 năm 2020 và gửi Văn phòng Đe 
án 35 - Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: kiêm tra minh chứng và tính



điếm các công trình của các cá nhân tiêu biêu đề xuất danh sách khen thưởng 
khoa học năm 2019; thực hiện các nhiệm vụ khác theo kế hoạch.

2. Công tác thông tin khoa học
Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiều 20 cuốn luận án. luận văn K23, K24; nhận 

sách, báo và tạp chí biếu tù' các cơ quan phát hành; giới thiệu sách theo chủ đề tháng 4 
trên Cổng thông tin điện tử, trang Thư viện điện tử, Thư viện số của Học viện; cập 
nhật 418 tài liệu lên trang Thư viện số; số hóa tài liệu in; đăng kí 618 tài khoản thành 
viên sử dụng thư viện số cho cán bộ, sinh viên, học viên và hướng dẫn truy cập tài liệu 
số phục vụ giảng dạy và học tập trực tuyến; lựa chọn và lập danh mục bài viết Án 
phàm Thông tin chuyên đề số 2 năm 2020; làm hợp đồng đặt báo, tạp chí quý II năm 
2020; lập danh mục tài liệu phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa chuẩn bị kiểm 
định và hoàn thiện các minh chứng.

Công tác phục vụ: sắp xếp lại các kho sách, báo và tạp chí để phục vụ 
bạn đọc; số lượt bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 189.904 lượt; số lượt bạn 
đọc truy cập Thư viện số: 176.932 lượt trong tháng.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Chỉ đạo thực hiện xuất bản tạp chí Chuyên đề số 01 vào tháng 5 năm 

2020; xuất bản Tạp chí đúng định kỳ hàng tháng; đưa tin phản ánh mọi mặt của 
nhà trường nhanh chóng và chính xác; hoàn thành tạp chí số tháng 3 năm 2020; 
đặt bài chuẩn bị cho số tháng 4 năm 2020.

III. CÔNG TÁC TỒ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc tổ chức tốt lễ công bố quvết định về công tác 

cán bộ; hoàn thiện thủ tục kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS, TS; thông báo 
hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS; hoàn thiện thủ tục thuyên 
chuyển công tác cho 02 cán bộ; điều động nội bộ 02 cán bộ.

Hoàn thiện thủ tục ký họp đồng lao động tạm tuyển cho 01 lao động; họp 
đồng xấc định thời hạn 01 lao động, họp đồng công nhật cho người lao dộng; tham 
mưu cho Ban Giám đốc triên khai Hội đồng xét tuvển viên chức giảng viên tiếng 
Anh về làm việc tại khoa ngoại ngữ.

Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên cho 
07 cán bộ, viên chức, người lao động: tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 11 
giáng viên; triên khai mở lóp bồi dưỡng cho cán bộ, viên chức.

Tham mưu cho Ban Giám đốc triến khai họp Hội đồng thi đua. khen 
thưởng bình xét tôn vinh gương điển hình tiên tiến của các tập thể và cá nhân; các 
hình thức khen thưởng trong phong trào thi đua năm 2020; hoàn thiện báo cáo 
tình hình dạv và học ngoại ngữ năm 2019 trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh và Bộ Giáo dục Đào tạo.
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IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cống thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 4, phương hướng công tác tháng 5 năm 2020; 

kế hoạch công tác tháng 5 năm 2020; thực hiện các báo cáo, kế hoạch đột xuất 
của Học viện; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà trường, cống thông tin 
điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt động của Nhà trưòng; 
rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lớp bồi dưõng nghiệp; 
chương trình tư vấn tuyển sinh trực tuyến; tham mưu kiện toàn Ban Biên tập cổng 
thông tin điện tử; cập nhật tình hình dịch bệnh và các bài tuyên truyền về phòng 
chống dịch bệnh covid-19 nhanh chóng, kịp thời; hoàn thiện minh chứng và viết 
báo cáo tiêu chí tự đánh giá 4 chương trình đào tạo của Văn phòng. Trực hệ 
thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không đề xảy ra sự cố, đảm 
bảo phục vụ hội nghị, bảo vệ luận văn, luận án; theo dõi bảo trì tháng 4 năm 
2020 toàn bộ máy tính, hệ thống tổng đài; hỗ trợ công tác giảng dạv, họp trực 
tuyến cho cán bộ và học viên, sinh viên trong toàn trưòng.

2. Công tác hành chính
* C ô n g  tá c  v ă n  th ư :  Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.

* C ô n g  tá c  lư u  trữ :  Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ.

* C ô n g  tá c  b ả o  vệ: Chi đạo tố bảo vệ phân công lịch trực trong tháng, 
đảm bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan 
trong thời gian phòng chống dịch bệnh và giãn cách xã hội, thực hiện tốt nhiệm 
vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện. Tuy nhiên, công tác 
bảo vệ còn tông tại một số vấn đề đó là: các chốt trực, trực tuần tra chưa đảm 
bảo, ý thức của nhân viên bảo vệ chưa cao; Văn phòng đã họp Tổ bảo vệ chấn 
chỉnh và kiêm điểm những sai phạm.

* C ô n g  tá c  lê  tân , p h ụ c  vụ , v ệ  s in h , v ă n  h o á  c ò n g  s ở

Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 
uỷ, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của Học viện và các đơn vị; Mỹ 
quan công sở đảm bảo khang trang, xanh, sạch, đẹp. Tuy nhiên, trong thời gian 
giãn cách xã hội Công ty Hoàn Mỹ giảm nhân viên nên đôi lúc công tác dọn vệ 
sinh chưa đảm bảo.

* C ô n g  tá c  p h c ip  ch ế :  Trực văn thư Ban Giám dốc, đáp ứng trình ký 
nhanh chóng, cấp phát phôi văn bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy định.

Đã tiếp nhận 8.300 phôi văn bàng chứng chỉ (gồm bằng tiến sĩ, thạc sĩ, cử 
nhân) từ Ban Quản lý đào tạo theo quy định.
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* T h ự c  h iệ n  m ộ t  s ổ  n h iệ m  vụ  k h á c :  Tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý 
các công việc hành chính hằng ngày nhanh chóng, kịp thời; xác nhận chữ kv cho 
cán bộ, giảng viên; in phong bì của Học viện.

* C ô n g  tá c  P h ổ i  h ợ p  v ớ i c á c  p h ò n g , b a n , đ ơ n  v ị  l iê n  q u a n :  Tích cực phục 
vụ tốt các hoạt động trong công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 xây dựng 
báo cáo tác động của dịch covid-19 đối với cơ sở giáo dục, Cao đẳng sư phạm, 
Trung cấp sư phạm theo yêu cầu Giám đốc Học viện; tham gia hưởng ứng và 
phục vụ Hội sách Online chào mừng Ngày sách Việt Nam lần thứ 7; tham gia 
phục vụ và tham gia tập huấn Nâng cao năng lực đảm bảo chất lượng chương 
trình đào tạo; tham gia phục vụ công tác truyền thông tuyển sinh của một số đơn 
vị; Khoa Xuất bản, Khối Báo chí và chương trình cử nhân quốc tế.

3. Công tác y tế
Trong tháng 4, làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán 

bộ và sinh viên cụ thế như sau: Khám bệnh: 16 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu: 
0 lượt người bệnh; kê đơn phát thuốc cho: 16 lượt người bệnh; giám sát công tác 
vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn thực phẩm trong toàn 
Học viện.

Tiếp tục thực hiện triển khai công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 
theo chỉ đạo của Ban Giám đốc Học viện và Ban chỉ đạo phòng chổng dịch bệnh 
Covid-19 của Học viện; phân công cán bộ thường trực tại cống bảo vệ số 36 
Xuân Thủy bắt buộc cán bộ, khách đến làm việc tại Học viện phải đo thân nhiệt 
và đeo khẩu trang phòng chống dịch; kết hợp với Ban quản lý Kv túc xá giám 
sát, theo dõi tình hình sức khỏe của các em sinh viên khi ở lại Kv túc xá Học 
viện trong thời gian được nghỉ học; chuân bị bổ sung thêm cơ số vật tư, hóa chất 
khử trùng và trang thiết bị phục vụ công tác phòng chống dịch bệnh thời gian 
tới.

Tham mưu Ban Chỉ đạo Covid-19 Học viện tổ chức họp, đề xuất phun 
thuốc khử khuẩn trước khi sinh viên quay trở lại học tập; cử 02 cán bộ tham gia 
MV truyền thông AJC thời Covid; tham mưu kiện toàn Ban chỉ đạo chăm sóc 
sức khỏe Học viện.

4. Đội xe
Trong tháng 4 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời không 

đê xảy ra sự cổ; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng xe dứng 
mục đích, an toàn tiết kiệm, không đê thất thoát lãng phí; thái độ phục vụ tốt.

5. Thực hành và Hỗ trọ đào tạo
Quản lý các phòng học, hội trường, phòng thực hành chúc năng phục vụ 

kế hoạch học tập học kỳ 2 năm học 2019 - 2020; phục vụ kế hoạch học tập học 
kỳ 2 năm học 2019 - 2020; kế hoạch học tập của các lớp bồi dưỡng; phối họp. 
hồ trợ hoạt động theo Ke hoạch hoạt động của Đoàn Thanh niên Học viện và các 
Khoa. Tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hòng, trục
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trặc và phối họp Phòng Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, 
nước tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐÀU TƯ XẢY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản 1Ý tài chính, tài sản
Triển khai kế hoạch thu - chi ngân sách năm 2020 và Quý II; phối họp. 

tham gia góp ý một số Quy định, Quy chế, Báo cáo của Học viện về lĩnh vực 
chính sách, chế độ tài chính; ưu tiên bố trí kinh phí cho hoạt động phòng chống 
dịch Covid-19.

Đảm bảo chính sách cho cán bộ theo kế hoạch: lương, thu nhập tăng thêm 
Quý I năm 2020; trợ cấp ngàv Giỗ tổ 10/3 (âm lịch), trợ cấp ngày 30/4-1/5; hỗ 
trợ phòng chống dịch, làm việc từ xa.... phối họp với các đơn vị trong việc rà 
soát thẩm định dự toán các gói mua sắm, sữa chữa; họp đồng đào tạo, bồi 
dưỡng; hợp đồng dịch vụ gửi xe, chăm sóc cây xanh, vệ sinh môi trường.

Do dịch Covid - 19 đã tác động ảnh hưởng trực tiếp đến thu chi tài chính 
Nhà trường, nguồn thu giảm do nhiều dịch VỊ1 cung ứng giảm hoặc tạm ngừng 
hoạt động; chi tăng do phát sinh một số nội dung chi cho công tác phòng chống 
dịch và làm việc từ xa; và một số tác động gián tiếp đến nhiều hoạt động khác. 
Thực hiện nghiêm chỉ đạo giãn cách xã hội đã tác động đến công tác tài chính, 
kế toán một số hoạt động bị chậm.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Thực hiện tốt các kể hoạch đề ra trong công tác mua sắm trang thiết bị 

dạy và học trong tháng; mở gói thầu mua sam trang thiết bị âm thanh nhà BI 1; 
đăng thầu gói mua sắm đồ gỗ phục vụ giảng dạy và học tập nhà BI 1 và gói trang 
bị công nghệ. Thực hiện tốt tiến độ các thủ tục sửa chữa lớn trong năm 2020 
được Học viện phê duyệt: hoàn thiện công tác khảo sát thiết kế, lập hồ sơ dự 
toán danh mục cải tạo, sửa chữa đường điện ngầm Ký túc xá và cải tạo sửa chữa 
khu đầu nhà B1.

Thực hiện tốt các gói thầu dịch vụ và sửa chừa nhỏ từ kinh phí thường 
xuyên năm 2020; hoàn thành đấu thầu gói chăm sóc cây cảnh và đã có kết quả 
chấm thầu; hoàn thành lập phương án và lập dự toán gói phun thuốc muỗi và gói 
vệ sinh công cộng trình các cấp phê duyệt: hoàn thành các công việc phát sinh 
ngoài kế hoạch: xây bục giảng và treo bảng tại khu nhà B11.

Khu vực Ký túc xá thường xuyên kiêm tra việc thực hiện giãn cách xã hội 
của sinh viên ở lại Ký túc xá và các hộ gia đình tại khu nhà E3; phôi hợp cùng 
Đoàn thanh niên phát quà hỗ trợ cho sinh viên: đại diện lãnh đạo Phòng Quản trị 
và Quản lý Ký túc xá chúc tết 03 sinh viên Lào ở lại trong Kv túc xá; kiếm soát 
chặt chẽ người và phương tiện ra vào khu vực Ký túc xá.
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VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: Tổ chức lớp học trực tuyến kỳ I năm 2020 với chủ đề: 

“Văn hóa và nghệ thuật giao tiếp Hàn Quốc” từ ngày 06/03/2020 đến ngày 
19/06/2020; xây dụng đề án hợp tác tăng cường năng lực với Cơ quan họp tác quốc 
tế Hàn Quốc (KOICA) giai đoạn 2 và thuyết minh hội thảo khoa học quốc tế phối 
hợp với KOICA năm 2020 với chủ đề “Quản lý thông tin trên mans xã hội trong bối 
cảnh bùng nổ thông tin”; thực hiện quy trình xin phê duyệt dự án “Khảo sát xu 
hướng việc làm của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu Âu 
tài trợ; tham gia buổi tập huấn trực tuyến về sử dụng nền tảng website để thu 
thập và phân tích số liệu sinh viên sau tốt nghiệp vào ngày 25/4/2020; thực hiện 
thủ tục trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh ký Biên bản ghi nhớ giữa 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền với Đại học Wollongong (úc).

* Chương trình Đào tạo quốc tế:
Quản lý chương trình: Chuân bị hồ sơ thanh toán phí nhượng quyền năm 

học 2019-2020; thực hiện khảo sát về trải nghiệm học trực tuyến của sinh viên 
tháng 3 năm 2020.

Công tác truyền thông tuyên sinh: Tố chức triển khai kế hoạch truyền thông 
tuyến sinh năm học 2020-2121; tố chức thực hiện Cuộc thi Sáng tác sản phâm 
truyền thông phòng chống dịch Covid-19; chuân bị tố chức livestream (phát trực 
tiếp) thông tin về tuyên sinh đợt 1 trên trang facebook của Chương trình vào ngày 
24/04/2020; Tố chức hướng dẫn thi phỏng vấn trực tuyến đối với thi sinh dự 
tuyển đọt 1 ngày 27/04/2020; chuẩn bị cho phỏng vấn tuyển sinh đợt 1 qua hình 
thức trực tuyến vào ngàv 29/04/2020.

Công tác tổ chức giảng dạy: Tổ chức dạy và học trực tuvến trong thời gian 
sinh viên không lên lớp do ảnh hưởng của dịch bệnh Covid-19.

* Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào: Phối hợp với ban Ke hoạch 
tài chính làm thủ tục tiền lương tháng 4 và tiền Tết Lào cho LHS Lào; cập nhật 
các thông tin về kế hoạch học tập, hỗ trợ LHS học online và đăng kí học lại; giải 
quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác của Đoàn 
LHS Lào.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn

Công đoàn Học viện cùng công đoàn các bộ phận làm tốt công tác tư 
tưởng, động viên các công đoàn viên là giảng viên tổ chức thực hiện tốt giãn 
cách xã hội, đảm bảo tốt nhất giảng dạy trực tuyến....

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia các hoạt động phòng, chống dịch Covid-19 cụ thế: huy động 

nguồn xã hội hóa hồ trợ 80 suất quà gồm mì tôm và khâu trang cho sinh viên 
đang ở tại Ký túc xá Học viện; tham gia đầv đủ các buổi họp cùa Ban chỉ đạo 
phòng, chống dịch; đăng tải hơn hơn 20 bài truyền thông trên page Đoàn Thanh
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niên về phòng, chống dịch Covid-19... phát động ủng hộ Quỹ phòng, chống 
dịch. Theo tổng họp hiện số tiền ủng hộ của các tập thê chi đoàn và Liên chi là 
gần 30 triệu; làm đề nghị cộng diêm rèn luyện cho 572 đoàn viên là sinh viên 
của 16 khoa tích cực tham gia hoạt động Đoản ở học kỳ I, năm học 2019-2020.

Tham gia các hoạt động liên quan đến việc thực hiện Nghị quyết 35; 
truyền thông kêu gọi ủng hộ sinh viên Lý Kim Ngân khoa Tuyên truyền đang 
mắc bệnh hiểm nghèo nằm điều trị tại Viện Huyết học và Truyền máu Trung 
ương; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyến sinh năm 2020. Bước 
đầu đã đặt vấn đề gửi được thông tin về hoạt động tư vấn tuyển sinh trên Hội 
sách Online về một số trường cấp III ở Hải Phòng, Quảng Ninh, Hòa Bình, Lai 
Châu.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Hoàn thiện Đe án tuyển sinh đại học chính quy năm 2020; dự thảo phân kỳ 

chương trình đào tạo thực hiện trong học kỳ I năm học 2020-2021; triển khai 
lịch học, thi mới các lóp theo kế hoạch chung của Học viện; tống họp sinh viên 
vi phạm kỉ luật, cảnh báo, rà soát sinh viên quá hạn đào tạo, vi phạm quy chế đế 
cảnh báo và xóa tên theo quy định.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học (VLVH) tháng 5 năm 

2020; phối hợp với các địa phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ VLVH theo 
kế hoạch; bế giảng các lớp VLVH Chính trị phát triển 37B tại Hà Nội, Thủ Đức, 
Đồng Nai; giám sát lịch học, thi tháng 4 năm 2020 theo kế hoạch.

3. Đào tạo sau đại học
Thông báo kế hoạch thi tuyển thạc sĩ, xét tuyến nghiên cứu sinh đợt 1 năm 

2020; tiếp tục quản lý các lớp học bổ sung kiến thức dự tuyển thạc sĩ đợt 1; 
chuẩn bị các báo cáo phục vụ hợp Hội đồng tuyên sinh, chuẩn bị cơ sở vật chất 
tổ chức thi tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 1 năm 2020; triển 
khai và giám sát lịch học, thi, rà soát hồ sơ tô chức các hội đồng theo kế hoạch.

4. Bồi dưỡng
Tham mưu hoàn thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi dưỡng và 

trình Giám đôc ký ban hành các chương trình bồi dưỡng; dấy mạnh công tác 
chiêu sinh các lớp bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; tố chức in chứng chỉ lóp 
Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; triển khai rà soát các chương trinh 
bồi dưỡng; tô chức in và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đợt 7 năm 
2019; tiếp tục tiếp nhận hồ sơ đăng ký học và thi chứng chỉ tiếng Anh BL B2 
đợt 1 năm 2020; tổ chức in và câp phát chứng chỉ tin học chuẩn đầu ra đợt 7
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năm 2019; giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch học tập các lớp hệ bồi dưỡng 
tại Học viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng 
trong năm 2020.

5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* C ô n g  tá c  c h ín h  tr ị:  Tuyên truyền kỷ niệm các ngày lề trong tháng 5: 

Ngày Quốc tế Lao độngl/5; Ngày Tự do Báo chí Thế giới 3/5; Kỷ niệm 65 năm 
Ngày Chiến thắng Điện Biên Phủ 7/5; Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh 19/5. 
Tuyên truyền hướng dẫn sinh viên trở lại học tập theo kế hoạch, phòng chống 
dịch bệnh an toàn và hiệu quả.

* C ô n g  tá c  s in h  v i ê n : Vận hành cống thông tin việc làm Học viện và triên 
khai chương trình hỗ trợ tiếng Anh của tình nguyện viên quốc tế; thu hồ sơ, lập 
danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận hồ trợ chi phí học tập.

* C ô n g  tá c  T r u y ề n  th ô n g : Tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; xây dựng kế hoạch ngày hội tư vấn tuyến sinh và hướng nghiệp 
online; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu Học viện;

- Tích cực truyền thông cho buổi tư vấn tại Hội sách Online vào ngày 23 
- 24/04/2020.

* C ô n g  tá c  tr u y ề n  thống '. Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; Ban hành quy chế hoạt động phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý 
phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.

6. Công tác thanh tra
Lập kết hoạch, chương trình làm việc của Đoàn thanh tra công tác tô 

chức - cán bộ tại Học viện. Tiếp tục thực hiện kế hoạch thanh tra; tăng cường 
kiểm tra, giám sát việc thực hiện kế hoạch đào tạo.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* C ô n g  tá c  K h ả o  th í:  Hoàn thành nhiệm vụ được Nhà trường phân công 

trong tháng 5 năm 2020; phối họp với các đơn vị làm đề thi cho các lóp Đại 
học chính quv (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại 
học... Hướng dẫn các đơn vị thực hiện công tác Đảm bảo chất lượng trong 
Kiểm tra - Đánh giá; phổi hợp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn đầu 
ra Ngoại ngữ, Tin học theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo; rà soát, 
cập nhật ngân hàng đề thi các môn đế chuân bị cho kv thi Tuvên sinh cao học 
đợt 1 năm 2020.

* C ôn%  tá c  K iê m  đ ịn h  c h ấ t  lư ợ n ạ  đ à o  tạo'. Rà soát lại danh mực minh 
chứng các đơn vị gửi; kiêm tra minh chứng; hướng dẫn chỉnh sửa báo cáo tự 
đánh giá các tiêu chí; hoàn thiện báo cáo tự đánh giá tông họp của 04 chương 
trình đào tạo; triển khai khảo sát chất lượng giảng dạy môn học. khảo sát sinh 
viên cuối khoá và sinh viên tôt nghiệp.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC XƯÁT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ
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1. Công tác nghiên cứu khoa học
Tổ chức Hội thảo khoa học sinh viên “Hồ Chí Minh và khát vọng tuổi 

trẻ”; tổng kết hoạt động khoa học sinh viên; triển khai Kế hoạch Hội thảo 
Quốc gia “Vai trò của Báo chí trong xâv dựng, chinh đốn Đảng ở Việt Nam 
hiện nay”; triên khai các hoạt động khác theo kế hoạch hoạt động khoa học 
năm 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Scan và biên tập Àn phẩm Thông tin chuyên đề số 2 năm 2020; thông 

báo giới thiệu sách theo chủ đề số tháng 5 năm 2020; tiến hành bố sung tài liệu 
của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các Khoa; rà soát danh mục và số 
hóa tài liệu phục vụ công tác kiểm định; duy trì tốt công tác phục vụ bạn đọc tại 
các phòng phục vụ.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí:
Thực hiện quy trình biên tập số 5 năm 2020; duy trì liên hệ trao đối với 

đội ngũ, chuyên gia, cộng tác viên đảm bảo công tác đặt bài, biên tập, phản 
biện theo hướng ổn định và nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí.

Hoàn thành hồ sơ xin xuất bản Tạp chí điện tử; xây dựng một số phương 
án về giao diện, đáp ứng yêu cầu, mức độ khác nhau về tồ chức nội dung, ứng 
dụng công nghệ, phương thức vận hành... hoàn thiện Đe án Tạp chí điện tử 
trình Ban Giám đốc Học viện để làm hồ sơ xin cấp giấy phép hoạt động.

Tiếp tục trao đối với các đơn vị điều chình kế hoạch xuất bản các số 
Chuyên đề phục vụ công bố các bài báo khoa học của học viên cao học và 
nghiên cứu sinh. Đe xuất với Ban Giám đốc Học viện Báo chí và Tuvên truyền 
sắp xếp lịch làm việc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh đế làm rõ quan 
điếm {thê hiện bằng văn bán) của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh đối 
với vấn đề khai thác quảng cáo và thực hiện tự chủ tài chính đối với các tạp chí 
trong toàn hệ thống.

Duy trì liên hệ trao đổi với đội ngũ, chuyên gia. cộng tác viên đảm bảo 
công tác đặt bài, biên tập, phản biện theo hướng ổn định và nâng cao chất 
lượng xuất bản Tạp chí.

III. CÔNG TÁC TỒ CHỨC CÁN BỘ
Tham mưu cho Ban Giám đốc kiện toàn về công tác cán bộ; thực hiện 

đúng, kịp thòi các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ. công chức viên 
chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tôt các công việc 
theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tông hợp, Công thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 5 năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 6 

năm 2020 phục vụ giao ban tháng 5 năm 2020; xâv dựng Ke hoạch công tác tháng



6 năm 2020; xây dựng thông báo về việc tổ chức Hội nghị giữa khối Hành chính 
- Hậu cần với các đơn vị; kế hoạch tổ chức hiến máu tình nguyện năm 2020; dự 
thảo kế hoạch Kỷ niệm ngàv Báo chí cách mạng Việt Nam 21/6. Điều hành tốt 
các hoạt động của cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo cập nhật nhanh 
chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học 
viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin 
tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập 
nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; phối hợp với các đơn 

vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; đảm bảo trực đúng quv định, đảm 
bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ; hoàn thiện danh bạ điện thoại 
cơ quan.

3. Công tác y tế
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và tuyên truyền cách phòng chống dịch Covid-19 cho 
cán bộ, sinh viên trong Học viện.

Theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 
Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời; 
chuẩn bị thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch 
bệnh Covid-19 khi sinh viên trở lại học tập theo kế hoạch của Học viện; thực 
hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế quận cầu Giấy, Trung tâm 
Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng. Ban Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ. hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao; đề xuất sửa chữa xe ô tô của Ban Giám đôc.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học. hội trường, phòng chức năng, phòng giáng 

viên phục vụ kế hoạch học tập học kỳ 2 năm học 2019-2020 và các hoạt động 
ngoại khóa của các Khoa và Đoàn Thanh niên Học viện; chuân bị các điều kiện 
phục vụ kế hoạch thi Tiếng Anh trình độ Bl. B2, thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 
năm 2020. Tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuvên thiết bị dạy học; tiến hành 
thav thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; sửa chữa bàn, ghế hỏng và đê nghị 
sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH. TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XẢY DỤNG



cơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Tập trung rà soát, điều chỉnh, bổ sung Quy chế chi tiêu nội bộ; các quy 

định chi tiêu khác; tăng cường cải cách thủ tục hành chính trong lĩnh vực tài 
chính; ưu tiên bố trí kinh phí cho công tác truyền thông, tư vấn tuyến sinh, tuyển 
sinh năm 2020; Chương trình bồi dưỡng cho giảng viên ngoại ngữ và 4 chương 
trình tự đánh giá.

Các nội dung chuyên mực khác: hoàn thiện Đê cương báo cáo kiêm toán 
(dự kiến 6/5/2020 kiềm toán đến làm việc tại Học viện); chuẩn bị hồ sơ, chứng 
từ, sổ sách... phục vụ kiếm tra tài chính năm 2020; thanh quyết toán cho cán bộ. 
giảng viên và các hoạt động dịch vụ khác theo kế hoạch.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Hoàn thiện phương án và lập dự toán và tố chức đấu thầu 2 danh mục 

được phê duyệt năm 2020: Phần mềm đào tạo và phần mềm quán lý Ký túc xá; 
hoàn thiện việc đấu thầu các gói thầu mua sắm, sửa chữa lớn được phê duyệt 
trong năm 2020 và các gói thầu thường xuyên hàng năm như: máy chủ Trung 
tâm Thông tin Khoa học, cải tạo sửa chữa đường điện ngầm khu Ký túc xá, cải 
tạo sửa chữa khu đầu nhà Bl, vệ sinh công cộng, khám sức khỏe, mua sắm đồ 
điện, nước, phun thuốc muỗi; hoàn thiện phương án thầu trông giữ xe đạp, máv.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đe án, dự án: Tập trung tuyển sinh chương trình Cử nhân Quảng cáo, 

PR và Thương hiệu; xây dựng đề án hợp tác tăng cường năng lực với KOICA và 
xin phép thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh viên Việt Nam 
sau tốt nghiệp”.

* Chương trình đào tạo quốc tế: Triển khai giang dạy trực tuyến học kỳ II 
Chương trình Quảng cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu năm học 2019- 
2020; triển khai Kế hoạch truyền thông tuyển sinh năm học 2020-2021.

* Công tác quản lý lưu học sinh Lào: Phối hợp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện giải quyết các thú tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; 
cập nhật thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập để kịp thời thông 
báo tới lưu học sinh Lào.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn: xây dựng kế hoạch và tiến hành kiếm tra công tác 

Công đoàn tại các Công đoàn bộ phận; chuẩn bị kế hoạch nghỉ mát cho đoàn 
viên công đoàn trong toàn Học viện (nếu tình hình dịch bệnh không còn bùng phát). 
Tuyên truyền và tô chức các hoạt động chào mừng tháng công nhân; kỷ niệm 
sinh nhật Bác 19/5; xây dụng kế hoạch và tiến hành kiếm tra công tác Công đoàn tại 
các Công đoàn bộ phận.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia các hoạt động phòng, chống dịch Covid-19 của Học viện; thực hiện



các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên và Đảng ủy - Ban Giám đốc giao; tham gia các hoạt 
động Tư vấn Tuyển sinh năm 2020 của Học viện; tiếp tục thực hiện công tác phát 
triển Đảng cho sinh viên Học viện; đăng cai công tác tô chức Hội thảo khoa học 
“Thanh niên tham gia bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các 
quan điểm sai trái, thù địch trong tình hình mới” với sự tham gia của Trung ương 
Đoàn, Đoàn Khối, Đoàn Học viện Chính trị quốc sia Hồ Chí Minh... cùna các 
chuyên sia; tô chức các hoạt động kỉ niệm 130 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí 
Minh; tiến hành làm thủ tục nhận xét, chuyển sinh hoạt Đoàn cho K36; tiếp tục tô 
chức cuộc thi “Tài sắc nữ sinh Báo chí” -̂ Pregs Beautv 2020; tố chức chuỗi hoạt độn2, 
chia tay K36 - Phút cuối năm 2020,/Cệ^/'^

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.
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7 HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
HÓ CHÍ MINH

HỌCVIẸNBAOCHIVATUYENTRƯYEN Hà Nội, n g à y t h á n g  Ỷ  năm 2020

SỐ.730/BC-HVBCTT

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ Quý I năm 2020 
và phương hướng công tác Quý II năm 2020

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

PHÀN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  QÚY I NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Tổ chức điều chỉnh lịch giảng dạy, học tập học kỳ II năm học 2019-2020 

(lịch học bù, lịch điều chỉnh, sửa đổi, lịch giảng dạy trực tuyến); xây dựng dự 
thảo Đe án tuyển sinh đại học chính quy năm 2020, dự thảo Quy chế tuyển sinh 
của Học viện, kế hoạch tuyển sinh đại học, chuẩn bị hồ sơ dự tuyển, cơ sở vật 
chất phục vụ tuyển sinh; hoàn thành các báo cáo định kỳ và đột xuất theo yêu 
cầu của Bộ Giáo dục và Đào tạo, của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, 
Uỷ ban văn hóa, giáo dục, thanh niên, thiếu niên và nhi đồng Quốc hội; kiểm tra, 
giám sát hoạt động dạy, học các lớp, các hệ theo phương thức đào tạo trực tuyển 
theo kế hoạch mới của Học viện; tổng hợp hồ sơ xét tốt nghiệp đợt 3 năm 2019- 
2020 theo kế hoạch; lập danh sách xóa tên sinh viên khóa 33, cảnh báo hết hạn 
học tập khóa 34, cảnh báo kết quả học tập khóa 37, 38, 39; làm quyết định kỉ 
luật sinh viên vi phạm quy chế thi học kỳ I năm 2019-2020.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học (VLVH)
Phối họp với các cơ sở liên kết đào tạo điều chỉnh lịch giảng dạy, lịch thi 

các lớp VLVH trong thời gian nghỉ phòng dịch Covid-19; phối hợp với các địa 
phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ VLVH theo kế hoạch; giám sát lịch học 
trực tuyến các lớp vừa làm vừa học năm học 2019-2020 theo kế hoạch; hoàn 
thiện hồ sơ xét tốt nghiệp các lớp Chính trị học 37B, BI tại Học viện, Hà Nội; 
các lớp Công tác tư tưởng tại Thủ Đức và Đồng Nai; rà soát kết quả học tập và 
hoàn thiện hồ sơ thi 3 môn thay thế tốt nghiệp lớp Kinh tế chính trị tại Kiên 
Giang, Bạc Liêu; rà soát xóa tên các học viên nghỉ học theo quy chê.

3. Đào tạo sau đại học
Điều chinh lịch học, lịch thi các lớp cao học học kỳ II năm học 2019- 

2020; dự thảo điều chỉnh kế hoạch tuyển sinh thạc sĩ, kế hoạch xét tuyển nghiên
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cứu sinh năm 2020; triển khai giảng dạy tr ực tuyến các môn học bố sung kiến 
thức cho thí sinh dự tuyển thạc sĩ đọt 1 năm 2020; tiếp tục tiếp nhận và xử lý hồ 
sơ thí sinh đăng kv dự tuvển thạc sĩ, tiến sĩ đọt 1 năm 2020; kiêm tra, giám sát 
hoạt động dạy, học, tổ chức thi các lóp, các hệ theo lịch; chuẩn bị hồ sơ hội đồng 
bảo vệ luận văn cao học các lóp theo kế hoạch; tổng hợp danh sách gia hạn các 
lóp 23.1 theo kế hoạch; rà soát danh sách học viên khóa 22.1 hết hạn học tập 
theo thông báo.

4. Buồi dưỡng
Trong Quý I năm 2020, đã tổ chức và quản lý trực tiếp 26 lóp, trong đó: 

Bồi dưỡng Nghiệp vụ sư phạm 01; Bồi dưỡng nghiệp vụ Báo chí 01; Ngoại ngữ 
B1, B2 chuẩn đầu ra 13 và tin học chuẩn đầu ra 11; việc tổ chức quản lý lóp học 
được đúng quy định, quy chế được thể hiện qua các khâu: lập kế hoạch, lên 
chương trình bồi dưỡng theo theo quy định, liên hệ giảng viên, thực hiện giờ 
giấc, số buổi học, tiết học theo quy định, cấp phát chứng chỉ theo quy chế và quy 
định hiện hành được thực hiện nghiêm túc, tuyệt đối không có tình trạng khiếu 
kiện, làm sai quy định trong quá trình tổ chức và quản lý các lóp bồi dưỡng 
trong và ngoài Học viện; xây dựng Ke hoạch và thông báo chiêu sinh các 
chương trình bồi dưỡng theo nhu cầu xã hội tổ chức trong năm 2020; phối họp 
với các khoa rà soát, cập nhật mới các chương trình bồi dưõ'ng; phối họp với 
Ban Kế hoạch - Tài chính triển khai thanh quyết toán các lóp bồi dưỡng.

5. Công tác thanh tra
Kiểm tra, giám sát các đơn vị đăng ký làm thêm giờ theo kế hoạch; kiểm 

tra, giám sát mua sắm, sửa chữa tài sản công; giám sát việc phun thuốc sát 
khuẩn phòng dịch Covid-19 toàn Học viện và hoàn thiện các văn bản, kết luận 
kiểm tra hồ sơ bảo vệ luận văn thạc sỹ năm 2019.

6. Công tác Chính trị
* Công tác chính trị: Tuyên truyền kỷ niệm ngày sinh viên Việt Nam 9/1; 

90 năm ngày thành lập Đảng 03/2; tổ chức các hoạt động sinh viên hưởng ứng 
ngày thành lập Học viện 16/1; ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; ngày thành lập Đoàn 
Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh 26/3; tuyên truyền Đại hội Đảng bộ Học 
viện và các chủ đề theo chỉ đạo Đảng ủy; tuyên truyền hướng dẫn sinh viên, cán 
bộ phòng chống dịch bệnh an toàn và hiệu quả.

* Công tác sinh viên: Nắm diễn biến tư tưởng sinh viên các khóa, tuyên 
truyền cho sinh viên nghỉ tết Nguyên đán an toàn, tiết kiệm. . . hướng dẫn sinh 
viên khóa 39 thực hiện công tác đăng ký tạm trú, ổn định nơi ở phục vụ học tập 
đối với sinh viên ngoại trú; Quản lý sinh viên ngoại trú, đôn đốc, nhắc nhở sinh 
viên chấp hành tốt chính sách, pháp luật và quy định tại nơi đang cư trú; tổ chức 
thành công chương trình đối thoại sinh viên với Ban Giám đốc; tổ chức lễ ký kết 
và bàn giao cổng thông tin việc làm Học viện và chương trình hỗ trợ tình 
nguyện viên quốc tể.



* Công tác tư vấn hướng nghiệp-. Tư vấn, hướng dẫn, giải đáp thắc mắc 
của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách.

* Công tác Truyền thông-. Tham mưu ban hành đề án truyền thông của 
Học viện; danh sách Ban Chỉ đạo, Ban truyền thông; triển khai các nội dung 
nhiệm vụ trong đề án.

* Công tác truyền thong-. Tham mưu ban hành quy chế hoạt động phòng 
tưởng niệm Hồ Chủ tịch; quản lý phòng tưởng niệm an toàn, trang trọng và tiếp 
đón các đoàn thăm chu đáo.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Phối hợp với các Khoa làm đề thi cho các lớp Cao 

học, Đại học vừa làm vừa học ở các tỉnh đảm bảo tính bảo mật, khách quan, kịp 
thời; phối hợp với các đcm vị tổ chức thi các học phần cho các sinh viên chính 
quy K36, K37, K38, K39; tổ chức đánh, rọc phách, chấm thi, lên điểm thi học 
kỳ 1 đảm bảo chính xác, đúng tiến độ; phối hợp với các đơn vị tố chức thi 
Chuẩn đầu ra Tin học, Ngoại ngữ cho sinh viên các khóa chuẩn bị tốt nghiệp.

* Công tác Đảm bảo chất lượng
Hướng dẫn hoàn thành bản mô tả chương trình đào tạo (CTĐT) cho 4 

CTĐT; hướng dẫn các khoa xây dựng minh chứng cho quá trình rà soát, cải tiến 
CTĐT; tham mưu ban hành Quy chế lấy ý kiến phản hồi của các bên liên quan; 
hướng dẫn các khoa có CTĐT tự đánh giá lập danh sách minh chứng mẫu cho 
11 tiêu chuẩn, 51 tiêu chí để đưa về các đơn vị để chuẩn bị minh chứng; hương 
dẫn các khoa có CTĐT tự đánh giá chuẩn bị minh chứng phục vụ đánh giá 
ngoài, bao gồm hồ sơ rà soát, cải tiến CTĐT, so sánh CTĐT cũ và mới, các 
minh chứng liên quan đến hoạt động hỗ trợ người học, hỗ trợ sinh viên tình 
nguyện và công tác cán bộ; tổng hợp báo cáo kết quả khảo sát người học, về 
chất lượng đào. tạo học kỳ I, 2019-2020; cựu sinh viên và NTD về tình trạng 
việc làm và báo cáo với Bộ Giáo dục và Đào tạo.

II. C Ô N G  T Á C  N G H IÊ N  c ử u  K H O A  H Ọ C, T H Ô N G  T IN  K H O A  HỌC, 

X U Ấ T  B Ả N  T Ạ P  CHÍ
Tổ chức tập huấn kết hợp với tọa đàm về kỹ năng viết bài phản bác 

quan điểm sai trái, thù địch trên mạng xã hội; hoàn thành cơ bản dự trù kinh 
phí thực hiện Ke hoạch 35 năm 2020 và gửi Văn phòng Đề án 35 - Học viện 
Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh; tham mưu chính sửa dự trù theo ý kiến của 
Văn phòng Ban chỉ đạo 35 Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh; triển 
khai Ke hoạch hoạt động khoa học phân cấp quản lý; hoàn thiện và phê duyệt 
Ke hoạch hoạt động khoa học 2020 (tự chủ kinh phí) và Ke hoạch hoạt động 
khoa học sinh viên; tổ chức ký Hợp đồng với các chủ nhiệm đề tài; chỉnh sửa 
Quy chế về tổ chức và hoạt động của Nhóm nghiên cứu mạnh; hoàn thiện dự 
thảo quy chế Biên soạn giáo trình và tài liệu phục vụ học tập; hoàn thiện việc 
trình xin hỗ trợ kinh phí biên soạn giáo trình và gửi Học viện Chính trị quốc gia
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Hồ Chí Minh; tổ chức Hội nghị thư ký khoa học 2020; xác định các chuyên đề 35 
theo Kế hoạch phân cấp năm 2020 (10 chuyên đề); tham dự cuộc họp về Chương 
trình KX.02 tại Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh.

Hoàn thiện các quyết định, hợp đồng thực hiện đề tài khoa học theo kế 
hoạch hoạt động khoa học năm 2020; họp Ban chỉ đạo 35 và Nhóm chuyên gia để 
thông qua kể hoạch thực hiện Nghị quvết 35 năm 2020; thông báo đến các đơn vị 
để đề xuất nhiệm vụ khoa học để xây dựng Kế hoạch, dự toán ngân sách khoa 
học năm 202; xây dựng dự trù kinh phí thực hiện Kế hoạch 35 năm 2020 và 
gửi Văn phòng Đề án 35 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh; tổ 
chức lấy ý kiến góp ý của các đơn vị về dự thảo Quy chế Tô chức và hoạt 
động của nhóm nghiên cứu mạnh; iểm tra minh chứng và tính điểm các công 
trình của các cá nhân tiêu biểu để đề xuất danh sách khen thưởng khoa học năm 
2019.

2. Công tác thông tin khoa học
Công tác nghiệp vụ: Nhận luu chiểu 45 cuốn luận án, luận văn K23, K24; 

bổ sung 393 cuốn sách từ Nhà sách Quỳnh Dung; nhận 200 cuốn sách biếu từ 
các nhà xuất bản; phân loại và sắp xếp tài liệu tại các phòng phục vụ, cập nhật dữ liệu 
vào phần mềm và xử lý nghiệp vụ 2908 cuốn; giới thiệu sách trên trang Thư viện điện tử, 
Thư viện số và cổng thông tin điện tử của Học viện; cập nhặt 431 tài liệu lên trang Thư 
viện số; số hóa tài liệu in; đãng kí 93 tài khoản thành viên sử dụng thư viện số cho sinh 
viên, học viên. Scan và biên tập bài viết ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 1,2,3 năm 2020; 
giới thiệu sách theo chủ đề và giới thiệu sách mới tháng 1+2 và 3 năm 2020; làm họp 
đồng báo, tạp chí quý I năm 2020; rà soát danh mục tài liệu phục vụ công tác kiểm định 
của 04 khoa chuẩn bị kiểm định.

Công tác phục vụ: sắp xép lại các kho sách, báo và tạp chí để phục vụ 
bạn đọc; số lượt bạn đọc đến thư viện đọc tài liệu trong tháng tại các phòng phục 
vụ như sau: phòng đọc 953 lượt; phòng Mưọn 1.100 lượt; số lượt bạn đọc truy 
cập Thư viện điện tử: 209.362 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư viện số: 
167.842 lượt trong Quý I.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Xuất bản Tạp chí đúng định kỳ hàng tháng; đưa tin phản ánh mọi mặt của 

nhà trường nhanh chóng và chính xác; hoàn thành tạp chí sô tháng 1+2+3 
năm2020; đặt bài chuẩn bị cho số tháng 4 năm 2020.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
* Công tác Tổ chức - Cán bộ: tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai Hội 

nghị cán bộ chủ chốt lấy phiếu giới thiệu nhân sự bổ nhiệm chức danh Phó Giám đốc 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền; thông báo hết thòi hạn kéo dài thời gian công tác 
cho 05 PGS,TS và làm thủ tục kéo dài thời gian công tác cho 03 PGS.TS; thông 
báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 02 đồng chí; hoàn thiện thủ tục nghỉ hưởng chế 
độ hưu trí cho 02 đồng chí; hoàn thiện thủ tục ký họp đồng lao động 1 năm và họp



đồng lao động thử việc cho 02 lao động họp đồng về làm việc tại Ban Họp tác quốc 
tế; hoàn thiện thủ tục cho thôi việc theo nguyện vọng cá nhân đối với 01 viên chức 
và 01 hợp đồng lao động; làm thủ tục ký họp đồng lao động có thời hạn cho 02 
giảng viên của khoa Ngoại ngữ; làm họp đồng thời vụ, họp đồng công nhật cho 
người lao động; tổng họp hồ sơ dự tuyển giảng viên ngoại ngữ trình Hội đồng 
tuyển dụng giảng viên của Học viện.

* Chế độ, chính sack. Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện 
các chế độ chính sách cho công chức, viên chức và người lao động gồm: Nâng 
lương trước thời hạn theo thành tích năm 2019 cho 36 trường hợp, nâng lương 
thường xuyên cho 14 cán bộ, viên chức, người lao động; táng phụ cấp thâm niên 
nhà giáo cho 40 giảng viên; làm thủ tục cho hưởng phụ cấp ăn trưa và hỗ trợ ổn 
định thu nhập cho 02 trường họp; làm thủ tục hỗ trợ kinh phí đào tạo cho 01 cán 
bộ bảo vệ thành công luận án tiến sĩ.

* Các công tác khác: xây dựng chương trình, kế hoạch mở lóp bồi dưỡng 
cho cán bộ, viên chức; tiếp nhận, tập họp hồ sơ gương điển hình tiên tiến; hồ sơ 
xét danh hiệu nhà giáo nhân dân, nhà giáo ưu tú; hoàn thiện thủ tục cử cán bộ đi 
công tác, đi du lịch ở nước ngoài theo quy định.

IV. CÔNG TÁC VÃN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 1 và tháng 2, phương hướng công tác tháng 3 

tháng 2020; xây dựng báo cáo tình trước, trong và sau tết; kế hoạch công tác 
tháng 3 năm 2020; hoàn thành báo cáo tháng 3, phương hướng công tác tháng 4 
tháng 2020; xây dựng báo cáo Quý I và phương hướng công tác Quý II; kể 
hoạch công tác tháng 4 năm 2020; thực hiện các báo cáo, kế hoạch đột xuất của 
Học viện; duy trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà trường.

Cổng thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truvền thông chiêu sinh các lớp bồi 
dưỡng nghiệp.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 1,2,3 năm 2020 toàn 
bộ máy tính, hệ thống tông đài; cuns cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị; đám bảo wifi cho các đơn vị tại nhà 
A3; lập tài khoản và hướng dẫn cán bộ, giảng viên, sinh viên tham gia học trực 
tuyến trong toàn Học viện.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.
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* Công tác lưu trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả. đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ SO' cho các phòng, ban và cán bộ.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trona tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản co quan. Thực 
hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Công tác ỉê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đon vị.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác pháp chế:
Trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký nhanh chóng, cấp phát phôi 

văn bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy định.
* Thực hiện một số nhiệm vụ khác:
- Bố trí, sắp xếp lịch bảo vệ luận văn, các cuộc họp khoa học, các cuộc 

nghiệm thu đề tài không để chồng chéo.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý các công việc hành chính hằng ngày 

nhanh chóng, kịp thời.
- Xác nhận chữ ký cho cán bộ, giảng viên.
* Công tác Phoi hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan:
- Tham gia phục vụ buổi Gặp mặt cán bộ hưu trí nhân dịp đầu xuân năm 

mới Canh Tý 2020; phục vụ buổi gặp mặt đầu Xuân Canh Tý 2020; chuẩn bị 
ngày kỉ niệm thành lập trường; phục vụ buổi đối thoại giữa Ban Giám đốc vói 
sinh viên Học viện năm học 2019 - 2020.

- Tham gia phục vụ lễ kỷ niệm 90 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt 
Nam (3/2/1930-3/2/2020) và Phát động phong trào thi đua năm 2020; phục vụ 
Lễ dâng hoa tượng Bác và ôn lại truyền thống kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập 
Đảng cộng sản Việt Nam (3/2/1930-3/2/2020); phục vụ hội thảo khoa học cấp 
quốc gia “Kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam”.

- Phục vụ buổi nghiệm thu đề tài khoa học cẩp nhà nước “Nội dung, 
phưong thức cầm quyền của Đảng Cộng Sản Việt Nam trong tình hình mói”; 
phục vụ hội nghị trực tuyến tổng kết công tác Đảng năm 2019 và triển khai 
phưong hướng, nhiệm vụ năm 2020.

- Tham gia phục vụ Hội nghị cán bộ chủ chốt bỏ phiếu tín nhiệm nhân sự 
dự kiến bổ nhiệm Phó Giám đốc của Học viện Báo chí và Tuyên truyền; tham 
gia nghiệm thu phòng cháy chữa cháy nhà Al; xây dựng thông báo về việc cho 
sinh viên, học viên, nghiên cún sinh tiếp tục nghỉ học để phòng, chống dịch 
bệnh Covid-19; phục vụ hội nghị duyệt đại hội chi bộ trực thuộc nhiệm ký 2020 
- 2022; từ ngày 17/03/2020 thực hiện nghiêm việc đóng cổng 45 Nguyễn Phong



sắc của Học viện cho đến khi học viên, sinh viên quay trở lại học tập bình 
thường.

3. Công tác y tế
Trong Quý I, làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ 

và sinh viên cụ thể như sau: khám bệnh: 67 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu: 0 
lượt người bệnh; tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 0 lượt người bệnh; 
khám chuyển bệnh viện điều trị: 0 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 65 lượt 
người bệnh; giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an 
toàn thực phẩm trong Học viện; thực hiện triển khai công tác phòng chống dịch 
bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của virut Corona gây ra; phối hợp 
cùng Ban Tổ chức - Cán bộ thành lập Ban chỉ đạo phòng, chống dịch corona.

Tham mưu cho Ban Giám đốc lập kế hoạch số 327-KH/HVBCTT-VP về 
việc phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona 
gây ra; thường xuyên cập nhật tình hình và thông báo về tình hình dịch, bài 
tuyên truyền về cách phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do vi rút 
Corona; dán các tờ rơi áp phích tại các giảng đường các khu làm việc và toàn 
khu Ký túc xá sinh viên; thực hiện phun thuốc khử trùng toàn bộ khu vực Học 
viện và Ký túc xá sinh viên; phối hợp với Ban quản lý Ký túc xá đo thân nhiệt 
sinh viên nội trú trở lại trường để Học tập theo sự chỉ đạo của Ban chỉ đạo triển 
khai công tác phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của viruts 
Corona gây ra.

Thực hiện phun thuốc khử trùng toàn bộ khu vực Học viện và Ký túc xá 
sinh viên đợt 2 vào ngày 8 tháng 3 năm 2020; phối hợp với Ban quản lý Ký túc 
xá giám sát, theo dõi tình hình sức khỏe của các em sinh viên khi ở lại Ký túc xá 
Học viện trong thời gian được nghỉ Học tại trường.

Tham gia tiếp đón làm việc với đoàn kiểm tra của Trung tâm kiểm soát 
bệnh tật thành phố Hà Nội đã đến Học viện kiểm tra về công tác phòng, chống 
dịch bệnh Covid-19 vào ngày 11 tháng 3 năm 2020; tham mưu cho Ban chỉ đạo 
phòng chống dịch đề xuất dự trù chuẩn bị cơ số vật tư, hóa chất khử trùng và 
trang thiết bị phục vụ công tác phòng chống dịch bệnh thời gian tới.

4. Đội xe
Trong Quý I đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời không 

để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng xe đúng 
mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục vụ tốt; 
đảm bảo đón khách quốc tế; cán bộ công chức, viên chức, người lao động của 
Nhà trường trong tháng luôn kịp thời, an toàn.

5. Thực hành và Hỗ trọ  đào tạo
Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 

năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020; hoàn thành 
nhiệm vụ trong công tác phun thuốc khử trùng phòng chống dịch bệnh viêm
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đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona; chuẩn bị tốt các điều kiện 
phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020; phục vụ kế hoạch học 
tập của các lóp bồi dưỡng; phối hợp. hỗ trợ hoạt động theo Ke hoạch hoạt độna 
của Đoàn Thanh niên Học viện và các Khoa; tiến hành thay thế, sửa chữa, bảo 
dưõng thiết bị dạy học bị hỏna, trục trặc và phối hợp Phòng Quản trị và Quản lý 
Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XẨY DỤNG c ơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Chuẩn bị tốt kinh phí phục vụ chi tiêu trong tháng: ỉưong, thanh toán giảng 

viên; coi thi, chấm thi..; tận thu các nguồn thu: học phí, ký túc xá, các hoạt động 
dịch vụ...; rà soát quá trình mua sắm 02 gói: mua sắm thiết bị cho sinh viên lóp 
chất lượng cao và sinh viên Lào.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Khảo sát các công việc để chuẩn bị làm thủ tục đấu thầu và chào hàng 

cạnh tranh trong năm 2020: Cải tạo nhà E4 Ký túc xá sinh viên Lào và hệ thống 
đường điện ngầm của Ký túc xá, cải tạo sân đầu hồi nhà Bl; phần mềm quản lý 
sinh viên, học viên và hệ thống an ninh tại Ký túc xá, nâng cấp phần mềm quản 
lý đào tạo.

Làm thủ tục hồ sơ lập dự toán mua sắm, sửa chữa các hạng mục được Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt và các gói dịch vụ thường xuyên 
hàng năm, mua sắm tài sản cố định: máy quay phim, trang thiết bị âm thanh và 
bàn ghế, tủ, bàn giáo viên... cho 15 lớp học khu nhà Bll phục vụ các lóp chất 
lượng cao., trang bị máy chiếu; làm thủ tục lập dự toán các gói dịch vụ thường 
xuyên hàng năm: chăm sóc cây cảnh, phun thuốc muồi, khám sức khỏe, văn 
phòng phẩm, vật tư thiết bị điện; đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: 
điều hòa, điện, nước; phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường 
an toàn, xanh, sạch, đẹp.

Công tác an ninh, trật tự được đảm bảo ổn định; công tác vệ sinh môi 
trường tại Ký túc xá luôn khang trang, sạch đẹp; tổ chức trực an ninh - an toàn 
cho khu Ký túc xá; công tác chuẩn bị Tet nguyên đán 2020; lập Ke hoạch bàn 
giao tài sản, phòng ở để sinh viên - học viên nội trú yên tâm nghỉ Tết Nguyên 
Đán 2020.

V I. C Ồ N G  TÁC H Ợ P TÁC Q U Ố C  TẾ
* Đoàn vào: Hoãn chuyến công tác của đoàn chuyên gia Đại học 

Middlesex đến làm việc tại Học viện trong tháng 2 do ảnh hưởng của dịch bệnh 
viêm phổi cấp Covid-19.

*Đoàn ra: Tổ chức đoàn cán bộ Học viện đi công tác tại Italia từ ngày 
22/02 đến ngày 26/02/2020 trong khuôn khổ dự án hợp tác với Liên minh châu 
Âu.



*  Đe án, dự án: Tổ chức lớp học trực tuyến kỳ 1 năm 2020 với chủ đề: 
“Văn hóa và nghệ thuật giao tiếp Hàn Quốc” từ ngày 06/03/2020 đến ngày 
19/06/2020 dưới hình thức học trực tuyến tại nhà thay vì học tập trung tại 
trường. Xây dựng đề án họp tác tăng cường năng lực với Cơ quan họp tác quốc tế 
Hàn Quốc (KOICA) giai đoạn 2 và thuyết minh hội thảo khoa học quốc tế phối họp 
với KOICA năm 2020 với chủ đề “Quản lý thông tin trên mạng xã hội trong bối 
cảnh bùng nổ thông tin”; thực hiện quy trình xin phép phê duyệt dự án “Khảo sát 
xu hướng việc làm của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu 
Âu tài trợ; thực hiện thủ tục xin phép Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
ký Biên bản ghi nhớ giữa Học viện Báo chí và Tuyên truyền với Đại học 
Wollongong (úc).

*  Chương trình Đào tạo quốc tế:
Quản lý chương trình: Báo cáo với Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc thực 

hiện liên kết đào tạo với nước ngoài; Thuyết minh việc sử phòng làm việc và 
phòng học tại tầng 4 khu nhà A3 và BI 1 đối với Chương trình Cử nhân quốc tế; 
Thực hiện điện tử hóa công tác quản lý Chương trình Cử nhân quốc tế, gồm: các 
cơ sở dữ liệu sinh viên, giảng viên, đối tác tuyển sinh và các biểu mẫu; Trao đổi 
và thống nhất với Đại học Middlesex về việc gia hạn nộp bài cho sinh viên đến 
tháng 7/2020 thay vì tháng 4 và tháng 5 do tình hình dịch bệnh Covid-19; Thực 
hiện thủ tục thanh quyết toán hợp đồng ủy quyền năm học 2019-2020; Thực hiện 
Khảo sát dạy và học trực tuyến của Chương trình đào tạo quốc tế và Khảo sát chất 
lượng của Đại học Middlesex.

Công tác truyền thông tuyển sinh: Xây dựng và triển khai kế hoạch truyền 
thông tuyển sinh năm học 2020-2121; Tổ chức Cuộc thi Sáng tác sản phẩm truyền 
thông phòng chống dịch Covid-19.

Công tác tổ chức giảng dạy: Tổ chức dạv và học trực tuyến trong thời gian 
sinh viên không lên lóp do ảnh hưởng của dịch bệnh viêm phổi cấp Covid-19.

Triển khai chương trình đại cương: Tổng kết và thi hết môn Tiếng Anh 
học thuật 1.

*  Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào: Tổ chức liên hoan tất niên 
2019 và chào mừng năm mới 2020 cho LHS Lào; phối hợp với ban Ke hoạch 
Tài chính làm các thủ tục lĩnh tiền tết, tiền lương hàng tháng cho LHS Lào; cập 
nhật các thông tin về kế hoạch học tập và thông báo lại cho sinh viên; giải quyết 
các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác của Đoàn lưu học 
sinh Lào.

*  Các hoạt động khác: Tham dự họp Ban chủ nhiệm các dự án sử dụng 
nguồn viện trợ quốc tế tại Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh ngày 
14/02/2020; thực hiện Khảo sát thông tin về viên chức, giảng viên ra nước ngoài 
giảng dạy, nghiên cứu khoa học và trao đổi học thuật của Bộ Giáo dục và Đào 
tạo.

9



VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Ban chấp hành Côns đoàn đã tổ chức đoàn thăm và tặng quà tết cho 11 

cán bộ có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp tết Canh Tý 2020; hỗ trợ quà tết nguyên 
đán cho 403 cône đoàn viên với tiền mặt là 300.000 đồng/đoàn viên. Các công 
đoàn viên tổ chức đón tết Canh Tý an toàn, tiết kiệm; do tình hình dịch bệnh 
Covid - 19 nên các đơn vị quán triệt đến công đoàn viên không tổ chức đi du 
xuân đầu năm. Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng 89 năm Ngày 
thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (3/2). Tuyên truyền và tổ chức các hoạt 
động Kỷ niệm 45 năm ngày Miền Nam hoàn toàn giải phóng 30/4 và Kỷ niệm 
ngày Quốc tế lao động 1/5.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tiếp tục đảm bảo công tác trực ban tiêu binh chào cờ hàng tháng; tổ chức 

thành công chương trình xe miễn phí về Tet cho gần 100 sinh viên quê ở Thanh 
Hóa, Nghệ An, Hà Tĩnh và Quảng Bình; tham gia Ban chỉ đạo và tích cực tuyên 
truyền về việc phòng, chống dịch Covid-19.

Vận động công ty bảo hiểm Manulife Việt Nam tài trợ hơn 8000 khẩu trang 
vải kháng khuẩn, gần 500 chai dung lịch rửa tay, cài đặt phần mềm tư vấn chăm 
sóc sức khỏe cho cán bộ, giảng viên và sinh viên Học viện; làm việc với công ty 
Cổ phần xuất nhập khẩu và TM Bách Phúc tài trợ hơn 1000 chai dung dịch rửa 
tay khô; làm việc với Ban chỉ đạo cùng Văn phòng 35 và thành lập Tổ giúp việc 
cho Ban chỉ đạo 35 của Đoàn Thanh niên Học viện CTQG Hồ Chí Minh.

Tham gia tích cự các hoạt động phòng, chống dịch Covid-19, như: cử 200 
lượt đoàn viên hỗ trợ phòng Y tể trong các hoạt động: đo thân nhiệt tại 02 cổng, 
các lóp học và phát khẩu trang; dán các poster tuyên truyền, kê bàn ghe, đặt và 
thay các chai dung dịch rửa tay kháng khuẩn; tham gia công tác tổ chức tiếp 
nhận các đồ tài trợ cho phòng chống dịch của Học viện. Huy động nguồn xã hội 
hóa tài trợ 100 thùng mì tôm, 1000 khẩu trang vải 3 lớp kháng khuẩn và tổ chức 
phát tặng gần 500 suất quà gồm mì tôm cùng khẩu trang cho sinh viên đang ở 
trong ký túc xá Học viện. Tham gia đầy đủ các buổi họp của Ban chỉ đạo phòng, 
chống dịch.

Đăng tải hơn hơn 30 bài truyền thông trên page Đoàn Thanh niên tập trung 
các nội dung liên quan đến Nghị quyết 35; phòng, chống dịch Covid-19; làm 
việc với Ban chỉ đạo, Văn phòng 35 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh cùne chuyên gia và Văn phòng 35 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền 
thống nhất một số nội dung sau: tối thiểu 03 bài/01 tuần trên page Đoàn Thanh 
niên liên quan đến Nghị quyết 35, thành lập Tổ siúp việc 35 của Đoàn Thanh 
niên.



PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC QÚY II NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2019-2020; thông báo 

lịch thi học kỳ II các lớp các khoá; hoàn thiện Đe án tuyển sinh đại học chính 
quy năm 2020; triển khai các hoạt động tư vấn tuyển sinh, đẩy mạnh các hoạt 
động tư vấn trực tuyến; tiến hành phân kỳ chương trình đào tạo, xây dựng lịch 
giảng dạy, học tập học tập thực hiện trong học kỳ I năm học 2020-2021, tổ chức 
cho sinh viên đăng ký tín chỉ học tập học kỳ tới; thông báo và tổ chức cho sinh 
viên đăng ký học song song hai chương trình đại học; phát hành và tiếp nhận, xử 
lý hồ sơ đăng ký dự thi Năng khiếu báo chí năm 2020; tăng cường công tác giám 
sát, kiểm tra lịch học học kì 2 năm 2019 -2020; xét tốt nghiệp đợt 3 năm 2019 - 
2020; cảnh báo các điều kiện tốt nghiệp của sinh viên k36 trước khi ra trường; 
triển khai kế hoạch kiến tập, thực tập cho sinh viên K36, 37.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học quý II năm 2020 ;hối 

hợp với các địa phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học theo kế 
hoạch; giám sát, kiểm tra tiến độ giảng dạy và học tập của giảng viên, sinh viên 
các lớp vừa làm vừa học theo kế hoạch học tập học kỳ 2/2019-2020; tổ chức thi 
tốt nghiệp, bế giảng và phát bằng các lóp VLVH theo tiến độ; đôn đốc các khoa có 
lớp thực hiện đúng kế hoạch giảng dạy, trả điểm học phần theo đúng kế hoạch, 
hoàn thiện bảng điểm để tổ chức thi tốt nghiệp bế giảng cho các lớp; rà soát học 
lại và thi lại, xóa tên học viên các lóp, các khóa theo quy định.

3. Đào tạo sau đại học
Thông báo kế hoạch thi tuyển thạc sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 1 năm 

2020; tiếp tục quản lý các lóp học bổ sung kiến thức dự tuyển thạc sĩ đợt 1; 
chuẩn bị các báo cáo phục vụ họp Hội đồng tuyển sinh, chuẩn bị cơ sở vật chất 
tổ chức thi tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 1 năm 2020; tổ chức 
chấm thi tuyển sinh thạc sĩ, tổ chức các Hội đồng xét tuyến nghiên cứu sinh đợt 
1, công nhận trúng tuyển và mở các lớp sau đại học; kiêm tra, giám sát việc thực 
hiện lịch giảng dạy, học tập của giảng viên, học viên các lớp sau đại học theo kê 
hoạch học tập học kỷ 2/2019-2020; rà soát danh sách K22 đợt 1 theo tiến độ đào 
tạo để xóa tên theo quv chế; cảnh báo điểm và các điều kiện cho học viên cao 
học K23 bảo vệ luận văn theo quy định; tổ chức, giám sát bảo vệ luận văn theo 
lịch phân công.

4. Bồi dưỡng
Đôn đốc Xây dựng đề án đánh giá năng lực ngoại ngữ theo Khung năng lực 

ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam; xây dựng đề án trình Giám đốc Học viện 
Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh giao quyền đào tạo và xác nhận trình độ cao
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cấp lý luận chính trị cho 1 số chuyên ngành đặc thù của Học viện; thống nhất 
hoàn thành toàn bộ khung chương trình bồi dưỡng chi tiết của các hệ bồi dưõng 
tại Học viện; rà soát lại toàn bộ chưong trình bồi dưỡng theo hướng bám sát 
thực tiễn, cân đối họp lý yếu tố thực hành và lí thuyết; tăng cường hon nữa công 
tác chiêu sinh các hệ lóp bồi dưỡng.

5. Công tác chính trị
* Công tác chỉnh trị: Tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 3: 

Quốc tế phụ nữ; thành lập Đoàn Thanh niên; tuyên truyền Đại hội Đảng bộ Học 
viện và các chủ đề theo chỉ đạo Đảng ủy; tuyên truyền hướng dẫn sinh viên trở 
lại học tập theo kế hoạch, phòng chống dịch bệnh an toàn và hiệu quả; đánh giá 
nhận xét cho sinh viên phát triển Đảng đảm bảo đúng quy định.

* Công tác sinh viên: Tổ chức vận hành cổng thông tin việc làm Học viện 
và triển khai chương trình hỗ trợ tiếng anh của tình nguyện viên quốc tế; thực 
hiện sơ kết, làm học bổng, trợ cấp xã hội cho sinh viên học kỳ I (2019-2020); 
thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác tư vẩn hướng nghiệp, khởi nghiệp-, tư vấn, hướng dẫn, giải đáp 
thắc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách... xây dựng và 
ban hành Ke hoạch tổ chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 
2020; hoạt động hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; thành lập hội Cựu sinh viên Học 
viện; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh.

* Công tác Truyền thông: Giám sát và tổ chức triển khai các nội dung trong 
đề án Truyền thông; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kể bộ nhận diện thương 
hiệu Học viện; xây dựng kế hoạch ngày hội tư vấn tuyển sinh và hướng nghiệp

* Công tác truyền thống: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch.

6. Công tác thanh tra
Thanh tra hồ sơ bảo vệ Thạc sỹ năm 2019 tại các khoa; tăng cưcmg kiểm tra 

giám sát việc thực hiện kế hoạch giảng dạy và học tập theo kế hoạch đào tạo; 
thực hiện các nhiệm vụ đột xuất khác do Ban Giám đốc giao; lập kết hoạch, 
chương trình làm việc của Đoàn thanh tra công tác tổ chức - cán bộ tại Học viện.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường giao; phối họp 

với các đơn vị làm đề thi cho các lóp Đại học chính quy (đối với các môn dại 
cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học; đánh, rọc phách và báo cáo điểm 
thi học phần cho các lớp Đại học chính quy K36, K37, K37B, K38, K38B, K39, 
K39B... (đối với các môn đại cương).

* Công tác Đảm bảo chất lượng: Hướng dẫn các khoa viết báo cáo tự đánh 
giá và hoàn thiện báo cáo TĐG cho 4 CTĐT. Hướng dẫn các đon vị hoàn thiện 
công tác chuẩn bị minh chứng để đánh giá ngoài; triển khai khảo sát sinh viên, 
học viên về chất lượng đào tạo học kỳ II và chất lượng đào tạo cuối khoá.



II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC XUẤT 
BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cửu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thành ký Hợp đồng với các chủ nhiệm đề tài theo Ke hoạch hoạt 

động khoa học năm 2020; hoàn thiện và lấy ý kiến các đon vị về dự thảo Quy 
chế Biên soạn giáo trình và tài liệu phục vụ học tập; họp Ban chỉ đạo 35 để thông 
qua các chuyên đề và phân công cho các thành viên nhóm chuyên gia thực hiện (10 
chuyên đề); gửi Thông báo đến các đơn vị để đề xuất nhiệm vụ khoa học để 
xây dựng Kế hoạch, dự toán ngân sách khoa học năm 2021; hoàn thiện dự trù 
kinh phí thực hiện Ke hoạch 35 năm 2020 trình Văn phòng Đe án 35 của Học 
viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh; tổ chức lấy ý kiến góp ý của các đơn vị 
về dự thảo Quy chế Tổ chức và hoạt động của nhóm nghiên cứu mạnh; đề 
xuất Danh sách khen thưởng khoa học năm 2019; triển khai các hoạt động khác 
theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Lựa chọn chủ đề và bài viết Ẩn phẩm Thông tin chuyên đề số 1+2 năm 

2020; thông báo giới thiệu sách theo chủ đề và giới thiệu sách mới tháng 03 năm 
2020; tiến hành bổ sung tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các 
Khoa; rà soát danh mục và số hóa tài liệu phục vụ công tác kiểm định; duy trì tốt 
công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng phục vụ; tổ chức Đại hội chi bộ Trung 
tâm nhiệm kỳ 2020-2022.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Đặt bài những chuyên gia đầu ngành nhiều bài khoa học chất lượng cao 

cho số tháng 3 năm 2020 xuất bản Tạp chí Lý luận Chính trị và Truyền thông 
đúng kỳ hạn, không để xảy ra sai sót; nâng cao chất lượng các bài viết.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Triển khai mở lớp bồi dưỡng theo kế hoạch; triển khai Hội nghị điển hình 

tiên tiến; thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán 
bộ, công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện 
tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, CTTĐT, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 3 năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 4 năm 

2020 phục vụ giao ban tháng 3 năm 2020; dự thảo báo cáo quý I năm 2020; xây 
dựng Ke hoạch công tác tháng 4 năm 2020. Điều hành tốt các hoạt động của 
CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động 
và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên 
CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt 
chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục
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quản lý - điều hành.
Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 

photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường.

1. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; phục vụ Hội nghị điên 

hình tiên tiến; tham gia các hoạt động mùng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3; phối họp 
với các đon vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; tố Bảo vệ trực đúng 
quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nô trong toàn Học viên.

3. Công tác y tế
Đảm bảo công tác chuyên môn, không để xảy ra sai sót; duy trì công tác 

chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học 
đường và tuyên truyền cách phòng chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do vi rút 
Corona gây ra cho cán bộ, sinh viên trong Học viện; theo dõi và quản lý tình 
hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y tế quận cầu giấy 
khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời. Thực hiện các nhiệm vụ chuyên 
môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và 
của Lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.

Chuẩn bị phương án tuyên truyền, hướng dẫn phòng chống dịch và đo thân 
nhiệt cho học viên, sinh viên và khách ra vào cơ quan trong thời gian tới khi hoạt 
động học tập trở lại bình thường theo kế hoạch.

4. Đội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kể hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020 và các hoạt động 
ngoại khóa của các Khoa và Đoàn thanh niên Học viện; chuẩn bị các điều kiện 
phục vụ Kế hoạch thi tiếng Anh trình độ Bl, B2 và Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 
năm 2020; tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học. Tiến hành 
thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; tiêp tục sửa chữa bàn, ghế hỏne và 
đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đưòng.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TU XÂY DỤNG cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Chuân bị tốt kinh phí phục vụ chi tiêu trong tháng: đặc biệt phục vụ công 

tác đánh giá ngoài... tận thu các nguồn thu từ nhà ở, Ký túc xá.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Hoàn tất việc lập dự toán và thông qua các bản thiết kế phục vụ các công trình 

và mua sắm thuộc năm 2020 trình cấp trên phê duyệt.



- Đảm bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước.
- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trườne an toàn, 

xanh, sạch, đẹp.
- Đảm bảo tình hình an ninh - trật tự tại Ký túc xá; đảm bảo và duy trì 

công tác vệ sinh môi trường, điện - nước sinh hoạt trong Ký túc xá tạo điều kiện 
thuận lợi cho sinh viên học tập; đảm bảo an ninh trật tự trong dịp đầu năm.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
Đe án, dự án: Tập trung thực hiện đề án Liên kết đào tạo Cử nhân Quảng 

cáo, PR và Thương hiệu, xây dựng đề án họp tác tăng cường năng lực với 
KOICA và xin phép thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh viên 
Việt Nam sau tốt nghiệp”.

Chương trình đào tạo quốc tế: Triển khai giảng dạy trực tuyến chương 
trình học kỳ II Chương trình Quảne cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu 
năm học 2019-2020; triển khai Ke hoạch truyền thông tuyển sinh năm học 2020-2021.

Công tác quản lỷ lưu học sinh Lào: Phối họp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; 
cập nhật thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập để kịp thời thông 
báo tới lưu học sinh Lào.

vn. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động Kỷ niệm 45 năm ngày Miền Nam 

hoàn toàn giải phóng 30/4 và Kỷ niệm ngày Quốc tế lao động 1/5; xây dựng kế 
hoạch và tiến hành kiểm tra công tác Công đoàn tại các Công đoàn bộ phận; xây 
dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Chủ trì công tác tổ chức Hội thảo khoa học “Thanh niên tham gia bảo vệ 

nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch 
trong tình hình mới” với sự tham gia của Trung ương Đoàn, Đoàn Khôi, Đoàn 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh cùng các chuyên gia. Tham gia và chủ trì công 
tác tổ chức Giải bóng đá thường niên HCMA OPEN CUP 2020; tổ chức chương 
trình trao khẩu trang, dung dịch rửa tay và phần mềm chăm sóc sức khỏe của 
Manulife cho toàn bộ sinh viên Học viện; tham gia các chương trình TVTS của 
Học viện; tiếp tục tổ chức cuộc thi Tài sắc Nữ sinh Báo chí “Press Beauty 
2020”; tổ chức chươne trình tham quan thực tế keTHờp.tặng quà Tình nguyện 
cho đồng bào có hoàn cảnh khó khăn tại Ninh.Bìrữp&^^x 
Nơi nhân: i/pH Ó  GIÁM ĐÓC

»-r-r -»• T- r s -+.Z 1 t \ : r-ì í : m .r í  ' 5: rì' •- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.

:> C H Í

Lưu Văn An
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HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
HỒ CHÍ MINH

HỌCVIẸNBAOCHIVATUYEINTRUYEN Hà Nội, ngày-ịd tháng h  năm 2020
* '

Số:/í36£ -BC/HVBCTT

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 3 năm 2020 

và phương hướng công tác tháng 4 năm 2020

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 3 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Xây dựng kế hoạch giảng dạy trực tuyến học kỳ II năm học 2019-2020 

cho các hệ lớp của Học viện; dự thảo kế hoạch tuyển sinh đại học, chuẩn bị hồ 
sơ dự tuyển, cơ sở vật chất phục vụ tuyển sinh; hoàn thành các báo cáo thống kê 
theo yêu cầu của Bộ Giáo dục và Đào tạo; do nghỉ học vì dịch bệnh Covid-19 
nên chuyển lịch giảng dạy, lịch kiến tập, thực tập, lịch thi và các hoạt động khác 
của sinh viên chính quy theo kế hoạch chung của Học viện; thực hiện giám sát 
các lóp giảng dạy từ xa theo kế hoạch đăng ký của các khoa; thu hồ sơ xét tốt 
nghiệp đợt 3 năm 2019-2020.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học (VLVH)
Phối họp với các cơ sở liên kết đào tạo điều chỉnh lịch giảng dạy, lịch thi 

các lớp vừa làm vừa học trong thời gian nghỉ phòng dịch Covid-19; phối họp với 
các địa phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học theo kê hoạch; 
chuyển lịch giảng dạy các lớp (lịch tháng 2/2020) sang tháng 3 theo kế hoạch 
chung của tất cả các lóp tại Học viện, Hà Nội và các địa phương; hoàn thiện hồ 
sơ xét tốt nghiệp lớp VLVH K37B tại Trường Trung cấp Cao đẳng Giao thông 
vân tải Hà Nội và Học viện; dự kiến lịch bế giảng lóp Công tác tư tưởng tại Thủ 
Đức và Đồng Nai; rà soát xóa tên các học viên nghỉ học theo quy chế.

3. Đào tạo sau đại học
Điều chỉnh lịch học, lịch thi các lớp cao học học kỳ II năm học 2019- 

2020; dự thảo điều chỉnh kế hoạch tuyển sinh thạc sĩ, kế hoạch xét tuyển nghiên 
cứu sinh năm 2020; triển khai lịch giảng dạy từ xa các môn học bổ sung kiến 
thức cho thí sinh dự tuyển thạc sĩ đợt 1 năm 2020; tếp tục tiếp nhận và xử lý hồ 
sơ thí sinh đăng ký dự tuyển thạc sĩ, tiến sĩ đợt 1 năm 2020; chuyển lịch giảng 
dạy, lịch thi các lớp (lịch tháng 2/2020) sang tháng 3 theo kế hoạch chung của 
tất cả các lớp tại Học viện, Hà Nội và các địa phương.
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4. Bồi dưỡng
Công tác bồi dưỡng nghiệp vụ: Hoàn thành kế hoạch tổng thể mở các lóp 

bồi dưỡng trong năm 2020, tổ chức quảng bá chiêu sinh; triển khai rà soát và 
tiếp nhận các chương trình bồi dưỡng; phối họp hoàn thành các thủ tục, điều 
kiện với Học viện II, chiêu sinh 01 lóp lãnh đạo, quản lý công tác xuất bản tại 
địa bàn thành phố Hồ Chí Minh; phối họp với các khoa chuẩn bị triển khai tổ 
chức các lớp bồi dưỡng trực tuyến.
Hoàn thành việc kiểm tra, đối chiếu điều kiện học tập và in chứng chỉ lóp Bồi 
dưỡng nghiệp vụ báo chí mở tại Học viện chờ ngày bế giảng.

Phối hợp Vụ Quản lý đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
rà soát chuẩn bị cho việc mở 1 lóp đào tạo Cao cấp lý luận chính trị cho cán bộ 
làm công tác tuyên giáo, báo chí - truyền thông, xuất bản đặt tại Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền và triển khai các lóp bồi dưỡng Tuyên giáo, báo chí đã đăng 
kí kế hoạch năm 2020.

Cống tác chuẩn đầu ra: Thông báo chiêu sinh 01 lóp ngoại ngữ BI cho 
học viên trong và ngoài Học viện có nhu cầu; 01 lóp Nghiệp vụ sư phạm tại Học 
viện; chiêu sinh 01 lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện.

Tiếp nhận hồ sơ, thủ tục đăng kí dự thi tiếng Anh Bl, B2 đợt 1 năm 2020 
cho sinh viên, học viên dự kiến vào tháng 4 năm 2020; tiếp nhận và làm thủ tục 
cho các học viên đã tốt nghiệp hệ vừa làm vừa học đủ điều kiện đề nghị Học 
viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh cấp Giấy chứng nhận trình độ cao cấp lý 
luận chính trị; tiếp tục đôn đốc xây dựng đề án đánh giá năng lực ngoại ngữ theo 
khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam.

5. Công tác thanh tra
Kiểm tra, giám sát phun thuốc sát khuẩn phòng dịch covid-19; hoàn thiện 

các văn bản, kết luận kiểm tra hồ sơ bảo vệ luận văn thạc sỹ năm 2019.
6. Công tác Chính trị
* Công tác chỉnh trị: Tuyên truyền kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; 

ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh 26/3; tuyên truyền Đại 
hội Đảng bộ Học viện và các chủ đề theo chỉ đạo Đảng ủy; tuyên truyền hưó'ng 
dẫn sinh viên, cán bộ phòng chống dịch bệnh an toàn và hiệu quả.

* Công lác sinh viên: Thực hiện sơ kết, làm học bổng, trợ cấp xã hội cho 
sinh viên học kỳ I (2019-2020); thu hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện 
nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp: Tư vấn, hướng dẫn, giải 
đáp thắc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách; xây dựng 
Ke hoạch tổ chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên khỏi nghiệp năm 2020; hoạt 
động hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; thành lập hội Cựu sinh viên Học viện; tham 
gia các hoạt động trưỹền thông tư vấn tuyển sinh.



* Công tác Truyền thông: Tham mưu ban hành đề án truyền thông của 
Học viện; danh sách Ban Chỉ đạo, Ban truyền thông; triển khai các nội dung 
nhiệm vụ trong đề án; giám sát và tổ chức triển khai các nội dung trong đề án 
Truyền thông; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thưcmg hiệu Học 
viện.

* Công tác truyền thống-. Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; tổ chức quản lý Phòng tưởng niệm Hồ Chủ tịch.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Hoàn thiện việc tổng hợp, báo cáo, lưu trừ kết quả 

thi học kỳ I năm học 2019-2020 (đợt 2); tiếp nhận đơn phúc khảo và tổ chức 
chấm phúc khảo các bài thi học kỳ I năm học 2019-2020; phổi họp với các Khoa 
làm đề thi cho các lóp Đại học vừa làm vừa học, các lóp Cao học ngoại tỉnh đảm 
bảo tính bảo mật, khách quan, kịp thời.

* Công tác Đảm bảo chất lượng: Tiếp tục hướng dẫn các khoa có chương 
trình đào tạo (CTĐT) tự đánh giá chuẩn bị minh chứng phục vụ đánh giá ngoài, 
bao gồm hồ sơ rà soát, cải tiến CTĐT, so sánh CTĐT cũ và mới, các minh 
chứng liên quan đến hoạt động hồ trợ người học, hỗ trợ sinh viên tình nguyện và 
công tác cán bộ. Tổng họp danh mục minh chứng các phòng ban cần chuẩn bị; 
tổng họp kết quả tình trạng việc làm các ngành đào tạo và đăng tải lên cổng 
thông tin điện tử của Bộ Giáo dục và Đào tạo; tổng hợp danh sách liên lạc của 
sinh viên cuối khoá để chuẩn bị khảo sát chất lượng đào tạo cuối khoá.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN cử u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC, 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ

2. Công tác thông tin khoa học
Hoàn thiện các quyết định, họp đồng thực hiện đề tài khoa học theo kế 

hoạch hoạt động khoa học năm 2020; họp Ban chỉ đạo 35 và Nhóm chuyên gia để 
thông qua kế hoạch thực hiện Nghị quyết 35 năm 2020; thông báo đến các đơn vị 
để đề xuất nhiệm vụ khoa học để xây dựng Kế hoạch, dự toán ngân sách khoa 
học năm 202; xây dựng dự trù kinh phí thực hiện Kế hoạch 35 năm 2020 và 
gửi Văn phòng Đồ án 35 của Học viện Chính trị guốc gia Hồ Chí Minh; tổ 
chức lấy ý kiến góp ý của các đơn vị về dự thảo Quy chế Tổ chức và hoạt 
động của nhóm nghiên cứu mạnh; kiểm tra minh chứng và tính điếm các công 
trình của các cá nhân tiêu biểu để đề xuất danh sách khen thưởng khoa học năm 
2019.

Do dịch Covid-19 nên các Hội thảo, thông tin khoa học, tọa đàm cùa Học 
viện, các đơn vị cũng như các đề tài của cán bộ, giảng viên và sinh viên bị hoãn 
lại chờ thời gian thích họp để tổ chức.

Công tác nghiệp vụ: Nhận lưu chiểu 15 cuốn luận án, luận văn K23, K24; 
phân loại và sắp xếp tài liệu tại các phòng phục vụ, cập nhật dữ liệu vào phần mềm và xử 
lý nghiệp vụ 884 cuốn; Giới thiệu sách trên trang Thư viện điện tử, Thư viện số và Công
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thông tin điện tử của Học viện; cập nhật 120 tài liệu lên trang Thư viện số; số hóa tài liệu 
in; đăng kí 60 tài khoản thành viên sử dụng thư viện số cho bạn đọc; in và xuất bản Án 
phẩm Thông tin chuyên đề số 1 năm 2020; giới ứữệu sách theo chủ đề số tháng 3; rà soát 
danh mục tài liệu phục vụ công tác kiểm định của 04 Khoa chuẩn bị kiểm định.

Công tác phục vụ: sắp xếp lại các Kho sách, báo và tạp chí để phục vụ 
bạn đọc; số lượt bạn đọc đến thư viện đọc tài liệu trong tháng tại các phòng phục 
vụ như sau: phòng đọc 300 lượt; phòng Mượn 643 lượt, số lưọt bạn đọc truy 
cập Thư viện điện tử: 123.767 lượt; số lượt bạn đọc truy cập Thư viện số: 
97.274 lượt trong tháng.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Xuất bản Tạp chí đúng định kỳ hàng tháng; đưa tin phản ánh mọi mặt của 

nhà trường nhanh chóng và chính xác; hoàn thành tạp chí số tháng 3 năm 2020; 
đặt bài chuẩn bị cho số tháng 4 năm 2020.

m. CÔNG TÁC TỒ CHỨC CÁN BỘ
Thông báo hết thời hạn kéo dài thời gian công tác cho 03 PGS.TS; làm thủ 

tục nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 01 đồng chí; hoàn thiện thủ tục ký họp đồng lao 
động thử việc cho 02 lao động họp đồng; làm họp đồng thời vụ, họp đồng công 
nhật cho người lao động; hoàn thiện thủ tục cho thôi việc theo nguyện vọng cá 
nhân đối với 01 viên chức và 01 họp đồng lao động; tiếp tục tổng họp hồ sơ dự 
tuyển giảng viên ngoại ngữ trình Hội đồng tuyển dụng giảng viên của Học viện.

Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: Nâng lương trước thời hạn theo 
thành tích năm 2019 cho 36 trường họp, nâng lương thường xuyên cho 04 cán bộ, 
viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 13 eiảng viên; 
xây dựng chương trình, kế hoạch mở lổp bồi dưỡng cho cán bộ, viên chức; tiếp 
tục tiếp nhận, tập họp hồ sơ gương điển hình tiên tiến; hồ sơ đề nghị khen thưởng 
năm 2020.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
Trong tháng 3 vừa qua, Văn phòng đã tổ chức phân công cán bộ tại các bộ 

phận trực, giải quyết công việc luôn kịp thời, đúng tiến độ; phối hợp cùng các 
đơn vị tổ chức công tác phòng chống dịch bệnh covid-19 đảm bảo an toàn theo 
chỉ đạo của cấp trên; thông tin truyền thông tuyên truyền về dịch bệnh được 
đăng tải trên CTTĐT thưòng xuyên.

1. Công tác tổng họp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Hoàn thành báo cáo tháng 3, phương hướng công tác tháng 4 tháng 2020; 

xây dựng báo cáo Quý I và phương hưóng công tác Quý II; kế hoạch công tác 
tháng 4 năm 2020; thực hiện các báo cáo, kế hoạch đột xuất của Học viện; duy 
trì thông tin trên bảng điện tử của Nhà trường.



cổng thông tin điện tử đảm bảo đưa thông tin cập nhật, đầy đủ, về các hoạt 
động của Nhà trường; rà soát thông tin phục vụ truyền thông chiêu sinh các lóp bồi 
dưỡng nghiệp.

Trực hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để xảy 
ra sự cố, đảm bảo phục vụ hội nghị, hội thảo, bảo vệ luận văn, khai giảng, bế 
giảng theo kế hoạch của Nhà trường; theo dõi bảo trì tháng 3 năm 2020 toàn bộ 
máy tính, hệ thống tổng đài; cung cấp mực, vật tư cho các máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản của các đơn vị; lập tài khoản và hướng dẫn cán bộ, 
giảng viên, sinh viên tham gia học trực tuyến trong toàn Học viện.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp nhận, phân loại các văn bản đi, đến; chứng thực 

các văn bản của Nhà trường ban hành, quản lý sử dụng con dấu đúng luật hành 
chính.

* Công tác lnru trữ: Công tác lưu trữ được duy trì có hiệu quả, đáp ứng 
các yêu cầu tìm kiếm văn bản, hồ sơ cho các phòng, ban và cán bộ.

* Công tác bảo vệ: Chỉ đạo tổ bảo phân công lịch trực trong tháng, đảm 
bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, an toàn tài sản cơ quan trong 
dịp Tết. Thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên 
Học viện. Nhằm đảm bảo công tác phòng, chống dịch bệnh Covid- 19, bắt đầu 
từ ngày 17/03/2020 tạm thời đóng cổng 45 Nguyễn Phong sắc của Học viện cho 
đến khi học viên, sinh viên quay trở lại học tập bình thường.

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, hội nghị của 
Học viện và các đơn vị; mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, 
khang trang, xanh, sạch, đẹp.

* Công tác pháp chế:
Trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký nhanh chóng, cấp phát phôi 

văn bằng chứng chỉ theo đúng trình tự quy định.
* Thực hiện một số nhiệm vụ khác: tham mưu cho Ban Giám đốc xử lý 

các công việc hành chính hằng ngày nhanh chóng, kịp thời; xác nhận chữ ký cho 
cán bộ, eiảng viên.

* Công tác Phổi hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan: tham gia 
hưởng ứng lễ phát động toàn dân ủng hộ phòng, chống dịch Covid-19 của Học 
viện Báo chí và Tuyên truvền.

3. Công tác y tế
Trong tháng 3, làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán 

bộ và sinh viên cụ thể như sau: khám bệnh: 34 lượt người bệnh; xử lý cấp cứu: 0 
lượt người bệnh; tiêm, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 0 lượt người bệnh; 
khám chuyển bệnh viện điều trị: 0 bệnh nhân; kê đơn phát thuốc cho: 34 lượt
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người bệnh; giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an 
toàn thực phẩm trong Học viện; thực hiện triển khai công tác phòng chống dịch 
bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của virut Corona gây ra; tham mưu 
cho Ban Giám đốc lập kế hoạch số 327-KH/HVBCTT-VP về việc phòng chống 
dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona.

Làm thông báo về tình hình dịch, bài tuyên truyền về cách phòng chống 
dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do vi rút Corona gây ra và dán các tờ rơi áp 
phích tại các giảng đường các khu làm việc và toàn khu kí túc xá sinh viên; thực 
hiện phun thuốc khử trùng toàn bộ khu vực Học viện và Ký túc xá sinh viên; 
phối họp với Ban Quản lý Ký túc xá đo thân nhiệt khi sinh viên nội trú trở lại 
trường để học tập theo sự chỉ đạo của Ban chỉ đạo; chuẩn bị cơ số vật tư, hóa 
chất khử trùng và trang thiết bị phục vụ công tác phòng chống dịch bệnh.

4. Đội xe
Trong tháng 3 đội xe đảm bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời không 

để xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng xe đúng 
mục đích, an toàn tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí; thái độ phục vụ tốt; 
đảm bảo đón khách quốc tế; cán bộ công chức, viên chức, người lao động của 
Nhà trường trong tháng luôn kịp thời, an toàn.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Hoàn thành nhiệm vụ trong Công tác phun thuốc khử trùng lần 2 phòng 

chống dịch bệnh Covid-19 (ngày 08/03/2020); phối hợp, hỗ trợ hoạt động theo 
Kế hoạch hoạt động của Đoàn Thanh niên Học viện tiến hành thay thế, sửa 
chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, trục trặc và phối hợp Phòng Quản trị 
và Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng 
đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TU' XÂY DỤNG c ơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Chuẩn bị tốt kinh phí phục vụ chi tiêu trong tháng: lương, thanh toán giảng 

viên; coi thi, chấm thi..; tận thu các nguồn thu: học phí, ký túc xá, các hoạt động 
dịch vụ...; rà soát quá trình mua sắm 02 gói: mua sắm thiết bị cho sinh viên lóp 
chất lượng cao và sinh viên Lào.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Triển khai hoàn thành các thủ tục lập kế hoạch, dự toán các danh mục 

mua sắm tài sản năm 2020 đc cấp trên phê duyệt: đồ gỗ bàn ghế nhà BI 1, máy 
chiếu, âm thanh nhà B11, máy quay và hoàn thành lập dự toán và phê duyệt dự 
toán gói thầu cây cảnh; công trình sửa chữa lớn: đường điện ngầm khu Ký túc xá 
và cải tạo khu đầu nhà B1 đã hoàn thành việc thông qua bản thiết kể.

Công tác an ninh, trật tự được đảm bảo ổn định; công tác vệ sinh môi 
trường tại Ký túc xá luôn khang trang, sạch đẹp; tổ chức trực an ninh - an toàn



cho khu Ký túc xá; công tác tuyên truyền phòng dịch covid-19 được thực hiện 
nghiêm theo sự chỉ đạo.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
*  Đề án, dự án: Tổ chức lớp học trực tuyến kỳ I năm 2020 với chủ đề: 

“Văn hóa và nghệ thuật giao tiếp Hàn Quốc” từ ngày 06/03 đến ngày 19/06; xây 
dựng đề án hợp tác tăng cường năng lực với cơ quan hợp tác quốc tế Hàn Quốc 
(KOICA) giai đoạn 2 và thuyết minh hội thảo khoa học quốc tế phối họp với 
KOICA năm 2020 với chủ đề “Quản lý thông tin trên mạng xã hội trong bối cảnh 
bùng nổ thông tin”; thực hiện quy trình xin phép phê duyệt dự án “Khảo sát xu 
hướng việc làm của sinh viên Việt Nam sau tốt nghiệp” do Liên minh châu Âu 
tài trợ; thực hiện thủ tục trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh ký Biên 
bản ghi nhớ giữa Học viện Báo chí và Tuyên truyền với Đại học Wollongong 
(Úc).

* Chương trình Đào tạo quốc tế
Quản lý chương trình: Trao đổi và thống nhất với Đại học Middlesex về 

việc gia hạn nộp bài cho sinh viên đến tháng 6 năm 2020 do tình hình dịch bệnh 
Covid-19; thực hiện thủ tục thanh quyết toán họp đồng ủy quyền năm học 2019- 
2020; thực hiện khảo sát dạy và học trực tuyến của chương trình đào tạo quốc tế 
và khảo sát chất lượng của Đại học Middlesex.

Công tác truyền thông tuyển sinh: Tổ chức triển khai kế hoạch truyền thông 
tuyển sinh năm học 2020-2121; tổ chức cuộc thi sáng tác sản phẩm truyền thông 
phòng chống dịch Covid-19; chuẩn bị cho việc tuyển sinh đợt 1 tháng 4 năm 2020 
qua phỏng vấn trực tuyến

Công tác tổ chức giảng dạy: Tổ chức dạy và học trực tuyến trong thời gian 
sinh viên không lên lớp do ảnh hưởng của dịch bệnh viêm phổi cấp Covid-19; 
tổng kết và thi hết môn Tiếng anh học thuật 1.

Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào: Cập nhật các thông tin về kế 
hoạch học tập và thông báo lại cho sinh viên; giải quyết các công việc liên quan 
đến công tác học tập và tài chính khác của Đoàn LHS Lào.

Các hoạt động khác: Thực hiện khảo sát thông tin về viên chức, giảng 
viên ra nước ngoài giảng dạy, nghiên cứu khoa học và trao đổi học thuật của Bộ 
Giáo dục và Đào tạo.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Do dịch covid-19 ảnh hưởne đến các hoạt độne chung Học viện nên các 

hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 không diễn ra theo kế hoạch. Tuy 
nhiên Ban Chấp hành Công đoàn đã gửi quà đến từng Công đoàn bộ phận để 
chúc mừng nữ cán bộ giảng viên; xâv dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động chào 
mừng Kỷ niệm ngày quốc tế lao động 1/5.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
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Tham gia tích cự các hoạt động phòng, chống dịch Covid-19, cử 200 lượt 
đoàn viên hỗ trợ phòng Y tế trong các hoạt động: đo thân nhiệt tại 02 cổng, các 
lóp học và phát khẩu trang; dán các poster tuvên truyền, kê bàn ghế, đặt và thay 
các chai dung dịch rửa tay kháng khuẩn; tham sia công tác tổ chức tiếp nhận các 
đồ tài trợ cho phòng chống dịch của Học viện. Huy động nguồn xã hội hóa tài 
trợ 100 thùng mì tôm, 1000 khẩu trang vải 3 lớp kháng khuẩn và tổ chức phát 
tặng gần 500 suất quà gồm mì tôm cùng khẩu trang cho sinh viên đang ở trong 
ký túc xá Học viện; tham gia đầy đủ các buổi họp của Ban chỉ đạo phòng, chống 
dịch.

Đăng tải hom hơn 30 bài truyền thông trên page Đoàn Thanh niên tập trung 
các nội dung liên quan đến Nghị quyết 35; phòng, chống dịch Covid-19; làm 
việc với Ban chỉ đạo, Văn phòng 35 của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh cùng chuyên gia và Văn phòng 35 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền 
thống nhất một số nội dung sau: tối thiểu 03 bài/01 tuần trên page Đoàn Thanh 
niên liên quan đến Nghị quyết 35, thành lập Tổ giúp việc 35 của Đoàn Thanh 
niên.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2020

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học tập trung
Hoàn thiện Đề án tuyển sinh đại học chính quy năm 2020; dự thảo phân kỳ 

chương trình đào tạo thực hiện trong học kỳ I năm học 2020-2021; triển khai 
lịch học, thi mới các lóp theo kế hoạch chung của Học viện; tổng họp sinh viên 
vi phạm kỉ luật, cảnh báo, rà soát sinh viên quá hạn đào tạo, vi phạm quy chế để 
cảnh báo và xóa tên theo quy dịnh.

2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học (VLVH)
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 5 năm 2020; 

phối hợp với các địa phương đôn đốc công tác tuyển sinh hệ vừa làm vừa học 
theo kế hoạch; bế giảng các lớp VLVH Chính trị phát triển 37B tại Hà Nội, Thủ 
Đức, Đồng Nai; giám sát lịch học, thi tháng 4 theo kế hoạch.

3. Đào tạo sau đại học
Thông báo kế hoạch thi tuyển thạc sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đọt 1 năm 

2020; tiếp tục quản lý các lóp học bổ sung kiến thức dự tuyển thạc sĩ đợt 1; 
chuẩn bị các báo cáo phục vụ họp Hội đồng tuyển sinh, chuẩn bị cơ sở vật chất 
tổ chức thi tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đọt 1 năm 2020; triển 
khai và giám sát lịch học, thi, rà soát hồ sơ tổ chức các hội đồng theo kế hoạch.

4. Bồi dưỡng
Tham mưu hoàn thành các Hội đồng chương trình các hệ bồi dưỡng và 

trình Giám đốc ký ban hành các chương trình bồi dưỡng; đẩy mạnh công tác 
chiêu sinh các lớp bồi dưỡng trong và ngoài Học viện; tổ chức in chúng chỉ lóp



Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại Học viện; triển khai rà soát các chưong trình 
bồi dưỡng; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đợt 7 năm 
2019; tiếp tục tiếp nhận hồ sơ đăng ký học và thi chứng chỉ tiếng Anh Bl, B2 
đợt 1 năm 2020; tổ chức in và cấp phát chứng chỉ tin học chuẩn đầu ra đợt 7 
năm 2019; giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch học tập các lớp hệ bồi dưỡng 
tại Học viện; đôn đốc các đơn vị, địa phương tiếp tục mở các lớp bồi dưỡng 
trong năm 2020.

5. Công tác chính trị
* Công tác chính trị: Tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 4: Đại 

hội Đảng bộ Học viện; ngày Tổng tuyển cử bầu Quốc hội chung của cả nước; 
ngày Giải phóng Miền Nam, thống nhất đất nước 30/4 và các chủ đề theo chỉ 
đạo Đảng ủy, Ban Giám đốc; tuyên truyền hướng dẫn sinh viên trở lại học tập 
theo kế hoạch, phòng chống dịch bệnh an toàn và hiệu quả; đánh giá nhận xét 
cho sinh viên phát triển Đảng đảm bảo đúng quy định.

* Công tác sinh viên: Vận hành cổng thông tin việc làm Học viện và triển 
khai chương trình hỗ trợ tiếng anh của tình nguyện viên quốc tế; thực hiện sơ 
kết, làm học bổng, trợ cấp xã hội cho sinh viên học kỳ I (2019-2020); thu hồ sơ, 
lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khởi nghiệp'. Tư vấn, hướng dẫn, giải đáp 
thắc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách; triển khai Ke 
hoạch tổ chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 2020; hoạt động 
hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; thành lập hội Cựu sinh viên Học viện; tham gia 
các hoạt động truyền thông tư vấn tuyển sinh

* Công tác Truyền thông: tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án
Truyền thông; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương hiệu 
Học viện; xây dựng kế hoạch ngày hội tư vấn tuyển sinh và hướng nghiệp 
Online.

6. Công tác thanh tra
Lập kết hoạch, chương trình làm việc của Đoàn thanh tra công tác tổ chức - 

cán bộ tại Học viện.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 4 năm 2020; phối hợp với các đơn vị làm đề thi cho các lóp Đại học 
chinh quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, Sau đại học; 
hướng dẫn các đon vị thực hiện công tác Đảm bảo chất lượng trong Kiêm tra - 
Đánh giá; phối hợp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi chuẩn đầu ra Ngoại 
ngữ, Tin học theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo; rà soát, cập nhật 
ngân hàng đề thi các môn để chuẩn bị cho kỳ thi tuyển sinh cao học đợt 1 năm 
2020.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo: Hướng dẫn viết báo cáo tự đánh
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giá mâu và triên khai viêt báo cáo tự đánh giá cho 04 chương trình đào tạo; gửi 
danh mục minh chứng về các đon vị để chuẩn bị. Hướng dẫn các khoa và phòng 
ban chuẩn bị minh chứng; triển khai khảo sát sinh viên cuối khoá về chất lượng 
chương trình đào tạo.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC XUẤT 
BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thiện dự thảo Quy chế tổ chức và hoạt động của nhóm nghiên cún 

mạnh; hoàn thiện dự thảo kế hoạch, dự toán ngân sách khoa học năm 2021, 
xây dựng kế hoạch và tổ chức Hội thảo khoa học sinh viên “Hồ Chí Minh và 
khát vọng tuổi trẻ”; xây dựng và tổ chức triển khai kế hoạch Hội thảo Quốc 
gia “Vai trò của Báo chí trong xây dựng, chỉnh đốn Đảng ở Việt Nam hiện 
nay”; triển khai các hoạt động khác theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
Lập danh mục bài viết Án phẩm Thông tin chuyên đề số 2 năm 2020; thông 

báo giới thiệu sách theo chủ đề số tháng 4 và giới thiệu sách mới tháng 03+04 
năm 2020; tiến hành bổ sung tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của 
các Khoa; rà soát danh mục và số hóa tài liệu phục vụ công tác kiểm định; duy 
trì tốt công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng phục vụ và hướng dẫn đăng kí, 
đăng nhập, giải đáp cho bạn đọc trong quá trình truy cập trang Thư viện số.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Đặt bài những chuyên gia đầu ngành nhiều bài khoa học chất lượng cao 

cho số tháng 5 năm 2020 xuất bản Tạp chí Lý luận Chính trị và Truyền thông 
đúng kỳ hạn, không để xảy ra sai sót; nâng cao chất lượng các bài viết.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 

công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện tốt 
các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CỔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, CTTĐT, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 4 năm 2020 và phưong hưóng, nhiệm vụ tháng 5 năm 

2020 phục vụ giao ban tháng 4 năm 2020; xây dựng Kế hoạch công tác tháng 5 
năm 2020. Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh 
chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học 
viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin 
tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập 
nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopv, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ



thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường.

2. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo; phối hợp với các đơn vị 

thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; to Bảo vệ trực đúng quy định, đảm 
bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ trong toàn Học viên.

3. Công tác y tế
Duy trì công tác chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi 

trường, vệ sinh học đường và tuyên truyền cách phòng chống bệnh viêm đường 
hô hấp cấp do vi rút Corona gây ra cho cán bộ, sinh viên trong Học viện; theo 
dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y 
tế quận Cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời; thực hiện các 
nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự 
phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.

4. Đội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
để thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được giao.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo• • •

Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng viên 
phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020 và các hoạt động ngoại 
khóa của các Khoa và Đoàn thanh niên Học viện; chuẩn bị các điều kiện phục 
vụ kế hoạch thi tiếng anh trình độ Bl, B2, thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 
2020; tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học; tiến hành thay 
thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SÀN, ĐẦU TƯ XÂY DỤNG cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Chuẩn bị tốt kinh phí phục vụ chi tiêu trong tháng: đặc biệt phục vụ công tác 

đánh giá ngoài... tận thu các nguồn thu từ nhà ở, Ký túc xá.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
Tiến hành đấu thầu các gói mua sắm năm 2020 theo quy định; đảm bảo công tác 

bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước; đảm bảo tình hình an ninh - trật 
tự tại Ký túc xá; đảm bảo và duy trì công tác vệ sinh môi trường, điện - nước 
sinh hoạt trong Ký túc xá tạo điều kiện thuận lợi cho sinh viên học tập; đảm bảo 
an ninh trật tự trong dịp đầu năm.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án: Tập trung thực hiện đề án liên kết đào tạo cử nhân Quảng 

cáo, PR và Thương hiệu; xây dựng đề án hợp tác tăng cường năng lực với 
KOICA và xin phép thực hiện dự án “Khảo sát xu hướng việc làm của sinh viên 
Việt Nam sau tốt nghiệp” .

* Chương trình đào tạo quốc tế: Triển khai giảng dạy trực tuyến học kỳ II
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Chương trình Quảng cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu năm học 2019- 
2020; triển khai Ké hoạch truyền thông tuyển sinh năm học 2020-2021.

* Công tác quản lý lưu học sinh Lào: Phối họp với các đon vị trong và 
ngoài Học viện giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào; 
cập nhật thông tin về tình hình dịch bệnh và kế hoạch học tập để kịp thời thông 
báo tới lưu học sinh Lào.

* Các hoạt động khác: Tăng cường năng suất và hiệu quả lao động của 
Ban thông qua cơ chế kiểm tra, đánh giá dựa trên bộ tiêu chí đánh giá hiệu quả 
lao động của chuyên viên đã xây dựng.

VU. CÁC CÔ NG  TÁC KHÁC

1. Công tác Công đoàn
Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động chào mừng tháng công nhân; kỷ 

niệm sinh nhật Bác 19/5; xây dựng kế hoạch và tiến hành kiểm tra công tác 
Công đoàn tại các Công đoàn bộ phận.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tham gia các hoạt động phòng, chống dịch Covid-19 của Học viện; thực hiện 

các nhiệm vụ do Đoàn cấp ừên và Đảng ủy - Ban Giám đốc giao; tham gia các hoạt 
động tư vấn tuyển sinh của Học viện.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAMHỌC viTN chính trị quóc gia
HO CHÍ MINH

ỈKa Vỵ s  K/vO ClII VA IUYEN FRUYEN Hà Nội, ngày Ậ tháng jnăm 2020
*

SỐ^p^BC/HVBCTT

BÁO CÁO
T ìn h  hình thưc hiên nhiêm vu tháng 1+2 năm 2020 

và phương hưóng công tác tháng 3 năm 2020

K ín h  gử i: H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M inh

PHẦN I
'TẩCNil HÌNH THỤC HIỆN NHIỆM v ụ  TIIÁNG 1+2 NĂM 2020

ỉ. CỔNG T Á C  Đ À O  T Ạ O . BÓI D Ư Ỡ N G , C H ÍN H  TRỊ, T H A N H  TRA

ì .  D à o  tạo đại học tập trung
X ây d ự n g  c á c  p h ư ơ n g  án đ iều  ch ỉn h  lịch  thi h ọ c  k ỳ  I cá c  lớp  k h ó a  3 5 , lịch  

g ia n g  d ạ y , h ọ c  tập h ọ c  kỳ II năm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0 ;  tiếp  tụ c  h o à n  th iện  Đ ề  án  

tuy ca  s in h  n ăm  2 0 2 0 , cụ  th ể h ó a  k ế h o ạ ch  tư  v ấ n  tu y ển  s in h  năm  2 0 2 0 , đ ăn g  ký  

tư ván lu y e n  s in h  th eo  ch ư ơ n g  trình củ a  B á o  T u ổ i trẻ; hoàn  thành B áo  cá o  dữ  

liệu  vè  G iá o  d ụ c  đ ạ i h ọ c  th eo  y êu  cầu  ú y  ban văn  h óa , g iá o  d ụ c , thanh  n iên , 

th iếu  n iên  v à  nhi d ồ n g  (c á c  số  liệu  liên  quan  đ ến  đ ào  tạo ).

C h u y ể n  lịch  g iả n g  dạv, lịch  k iến  tập, th ự c tập, lịch  thi v à  cá c  h oạt đ ộ n g  

khác củ a  s in h  v iê n  ch ín h  q u y  th eo  k ế h o ạ ch  ch u n g  củ a  H ọ c  v iện  (n g h ỉ têt 

N g u y ê n  d án  và n g h ỉ d ịch  C o v id -1 9  củ a  B ộ  G iá o  dục v à  D à o  tạo, H ọ c  v iện  

C h i n h  trị q u ố c  g ia  1 lồ  C h í M in h ); thự c h iện  c ô n g  v iệ c  th eo  lịch  m ớ i củ a  củ a  N h à  

trưdiig: ihu  h ồ  s o  x é t tốt n g h iệp  đ ợt 3 năm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0 .

2, D à o  tạ o  đại học vừa làm vừa học
D iề u  ch in h  lịch  g iả n g  d ạy , lịch  thi cá c  lớp  v ừ a  lảm  v ừ a  h ọ c; p h ố i hợp  vớ i 

cá c  ú ỉa p h ư ơ n g  d ôn  d ố c  c ô n g  tá c  tu yển  s in h  h ệ  v ừ a  làm  v ừ a  h ọ c  th eo  k ế  hoạch; 

C h a y en  lịch  g iả n g  dạy cá c  lớp  h ọ c  v à o  th á n g  2 năm  2 0 2 0  sa n g  th án g  3 năm  

2 0 2 0  LUCO k ế  h o ạ ch  ch u n g  củ a  tất cả  cá c  lớp tại H à N ộ i v à  cá c  đ ịa  p hư ơ ng; hoàn  

thi ça  hồ sơ  x é t  tốt n g h iệp  lớ p  v ừ a  làm  vừ a  h ọ c  K 3 7 B  tại T rư ờ n g  T rung cấp  G iao  

th ôn g  vận  Lai ỉ là N ộ i và  H ọ c  v iện ; d ự  k iến  lịch  bế g iả n g  lớp C ô n g  tác tư  tư ở n g  

tại T h ú  i )ứ c  và Đ ồ n g  N ai; rà so á t x ó a  tên  các h ọ c  v iê n  n g h ỉ h ọ c  th eo  q u y  chế.

3 . i ) à o  tạ o  sau dại học
Diều ch ỉn h  lịch  h ọ c , lịch  thi cá c  lớp ca o  h ọ c  h ọc  kỳ  II năm  hục 2 0 1 9 -  

2 0 2 0 ;  xuy dựng k ế h oạch  tu yển  sinh , lịch  h ọ c  bổ  su n g  k iến  thứ c ch o  thí sinh  dự  

tu sen  L.ạo s ĩ  d ạ t 1 năm  2 0 2 0 :  tiếp  nhận và  x ử  lý hô sơ  thí s in h  d ăn g  kv d ự  tuyên

thạc s ĩ .  lien  s ĩ  d ọ l 1 năm  2 0 2 0 .
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C h u v ển  lịch  g iả n g  d ạ v , lịch  thi các lớp  ( l ịc h  th án g  2 n ăm  2 0 2 0 )  san g  

tháng 3 năm  2 0 1 9  th eo  k ế  h o ạ ch  ch u n g  củ a  tất cả  c á c  lớp  tạ i H ọ c  v iện , H à N ộ i  

và  các d ịa p h ư ơ n g ; h o à n  th iện  h ô  sơ , tổ  ch ứ c h ộ i đ ồ n g  b ảo  v ệ  luận văn  cao h ọc  

ch o  các h ọ c  v iê n  đủ đ iề u  k iệ n  th eo  q uy đ ịnh .

4. Bồi dưỡng
P hối hựp v ớ i H ọ c  v iệ n  khu v ự c  II tại thành  p h ố  H ồ  C hí M inh  m ở  01 lớp  

bồi d ư ỡ n g  lãnh  đ ạ o  quán  lý c ô n g  tác xuất bản; triển  k hai rà so á t v à  tiếp  nhận và  

tư vấn các c h ư ơ n g  trình b ồ i d ư ỡ n g; tiếp  nhận đ ăn g  kí dự  thi t iế n g  A n h  B l .  B 2  

dụt 1 năm  2 0 2 0  c h o  s in h  v iê n , h ọ c  v iên ; tiếp  nhận  v à  làm  th ủ  tụ c ch o  cá c  h ọc  

v iên  đ ã  tốt n g h iệ p  h ệ  v ừ a  làm  v ừ a  h ọ c  đủ đ iều  k iệ n  đ ề  n g h ị H ọ c  v iệ n  C hính  trị 

Q u ố c  g ia  H ồ C h í M in h  cấp  g iấ y  ch ứ n g  nhận trình đ ộ  c a o  cấp  lý luận  ch ín h  trị; tố  

ch ứ c  k iế m  tra, đ ố i c h iếu  đ iều  k iện  h ọc  tập ló p  B ồ i d ư ỡ n g  n g h iệp  vụ  báo ch í m ở  

tại H ọ c  v iện ; p h ố i h ọ p  v ớ i B an  K e h o ạ ch  - T ài ch ín h  làm  cá c  thủ tụ c thanh toán  

các ló p  b ồ i d ư ỡ n g  đ ú n g  q u y  c h ế  v à  pháp  luật; p h ố i h ợp  v ớ i V ụ  Q uản  lý đào tạo, 

H ọ c v iệ n  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h  tham  m ư u  m ở  1 ló p  đào tạo C ao  cấp  

lý luận ch ín h  trị c h o  cán  bộ  làm  cô n g  tác tu y ên  g iá o , báo  ch í - truyền  th ô n g  đặt 

tại H ọ c  v iệ n  B á o  ch í v à  cá c  lớp  b ồ i d ư ỡ n g  T u y ên  g iá o , báo  ch í đã đ ăn g  kí năm  

2 0 2 0 ; đ ôn  d ố c  x â y  d ự n g  đ ề án đánh g iá  n ăng  lự c n g o ạ i n g ữ  th eo  K h u n g  n ăng  lực 

n goạ i n g ữ  6  b ậ c  d ù n g  c h o  V iệ t  N a m ; tiếp  tục c h iêu  s in h  cá c  ló p  B ồ i d ư ỡ n g  trong  

và n g o à i H ọ c  v iện .

5. Công tác thanh tra
K iếm  tra, g iá m  sá t cá c  đơn  v ị đ ăng  ký làm  th êm  g iờ  th eo  k ế h oạch ; k iếm  

tra. g iá m  sá t m u a sắ m , sử a  ch ữ a  tài sản  cô n g ; g iá m  sá t v iệ c  phun th u ố c  sát 

khuẩn p h ò n g  d ịc h  C o v id -1 9  toàn  H ọ c  v iệ n  v à  v iệ c  x â y  d ự n g , sử  d ụ n g  đ iện  tại 

ỉ lọ c  v iện .

6. Công tác Chính trị
* C ô n g  tá c  c h ín h  t r ị : T u y ê n  truyền kv n iệm  n g à y  s in h  v iê n  V iệ t  N a m  9 /1 ;  

9 0  năm  n g à y  thành  lập Đ ả n g  0 3 /2 ; tổ  ch ứ c cá c  h oạt đ ộ n g  s in h  v iê n  h ư ở n g  ứ n g  

n g à ) thành lập  H ọ c  v iệ n  16/1; p h ụ c vụ  c ô n g  tác tô n g  k ết c ô n g  tác Đ ả n g ; các kế  

h oạch  tố n g  k ết củ a  H ọ c v iện ; gặp  m ặt đầu năm  củ a  cán  b ộ  toàn  H ọ c  v iện .

* C ô n g  tá c  s in h  v iê n :  N ắ m  d iễn  b iến  tư  tư ở n g  s in h  v iê n  cá c  k hóa , tu yên  

truyền ch o  s in h  v iê n  n g h ỉ tết N g u y ên  đán an toàn , tiế t k iệm . . . h ư ớ n g  dẫn sinh  

v iên  k h ó a  3 9  th ự c h iện  c ô n g  tác đ ăng ký tạm  trú, ồn  đ ịnh  n ơ i ở  p h ụ c v ụ  học tập 

dối vớ i sin h  v iê n  n g o ạ i trú; Q uản  lý sin h  v icn  n g o ạ i trú. đôn  đ ố c . nhắc nhở sinh  

viên  ch ấp  h à n h  tố t ch ín h  sá ch , pháp luật v à  quy d in h  tại nơ i d a n g  cư  trú: tỏ chứ c  

thành c ô n g  c h ư ơ n g  trình đ ố i th oạ i sin h  v iên  v ớ i B an  G iám  đ ố c; tô  ch ứ c  lễ ký kết 

và bàn g ia o  c ổ n g  th ô n g  tin  v iệ c  làm  H ọ c  v iệ n  v à  ch ư ơ n g  trình hỗ  trợ tình  

n g u y ện  v iê n  q u ố c  tế.

* C ô n g  tá c  tư  v ấ n  h ư ớ n g  n g h iệ p : T ư  vấn . h ư ớ n g  dẫn. g iả i đáp thắc m ắc 

cứ a s in h  v iê n  liên  quan đến  h ọc  tập, ch ế  độ  ch ín h  sách .
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* Công tác Truyền thông'. T ham  m ư u  ban hành đ ề án  truyền  th ô n g  củ a  

1 lọ c  v iện ; danh  sá ch  B an  C h ỉ đ ạo , B an  truyền th ôn g; tr iển  k h a i cá c  n ộ i d un g  

n h iệm  vụ  tron g  đ ề  án.
* Công tác truyền thống: T ham  m ư u  ban hành q u y  c h ế  h oạt đ ộ n g  p h ò n g  

tư ởn g  n iệm  1 lồ  C h ủ  tịch ; q uản  lý p h ò n g  tư ở n g  n iệ m  an to à n , trang trọn g  v à  tiêp  

dón cá c  d oàn  thăm  chu  đ áo.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí: p h ố i h ọp  v ớ i B an T hanh tra tiến  h ành  k iế m  tra cô n g  

tác khảo thí tại cá c  k h o a  tron g  toàn  H ọ c  v iện , báo  cá o  k ết q uả k iể m  tra ch o  B an  

G iám  d ốc; H o à n  th iện  v iệ c  tổ n g  h ọ p , báo  cá o , lưu trữ k ế t q u ả  thi h ọ c  k ỳ  I năm  

h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0  (đ ọ t  2); tiếp  n hận  đơn  p h ú c k hảo  v à  tổ ch ứ c  ch ấm  p h ú c  k h ảo  cá c  

bài thi h ọ c  k ỳ  1 năm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0 ;  p h ố i h ợp  v ớ i cá c  K h o a  làm  đ ề  th i c h o  cá c  

lớp  Đ ạ i h ọ c  v ừ a  làm  v ừ a  h ọ c , cá c  lóp  C a o  h ọ c  ở  các tỉnh  đ ảm  b ảo  tín h  b ảo  m ật, 

k h ách  quan , k ịp  thờ i.

* Công tác Dám bảo chất lượng: triến khai k h ảo  sát, thu thập  d ữ  liệu  v à  

v iết báo  cá o  k ết q u ả  k h ảo  sát n g ư ờ i h ọ c , g iả n g  v iê n , cự u  s in h  v iê n  v ề  ch ấ t lư ợ n g  

dào tạo: B á o  cá o  th eo  m ô n  h ọ c , ch ư ơ n g  trình đào tạo , v à  b áo  cá o  tổ n g  k ết h ọc  

kỳ I n ăm  h ọ c  2 0 1 9 -2 0 2 0 ;  h ư ớ n g  dẫn cá c  K h o a , P h ò n g , B a n  ch u ẩ n  bị m inh  

ch ứ n g  p h ụ c  vụ  tự  đ ánh  g iá: T ập danh sá ch  m in h  ch ứ n g  m ẫu  ch o  11 tiêu  chuấn, 

51 tiêu  ch í; h ư ớ n g  dẫn cá c  k h o a  x â y  d ự n g  m inh  ch ứ n g  ch o  q u á  trình rà so á t, cả i 

tiến  ch ư ơ n g  trinh đ ào  tạo; tham  m ư u ban hành Q uy c h ế  lấy ý  k iế n  phản h ồ i củ a  

cá c  bên  liên  quan; đ ề n g h ị cá c  K hoa, P h ò n g , B an  có  liên  q uan  quán  triệt thực  

h iện , sử  d ụ n g  k ết quả k hảo sá t đ ể cả i tiến  chất lư ợ n g  v à  b áo  c á o  tại H ộ i n gh ị 

tổ n g  k ế t h à n g  năm .

11. C Ô N G  TÁ C  N G H IÊ N  cứu K H O A  HỌC, T H Ô N G  TIN K H O A  HỌC, 

X U Ấ T  B Ả N  T Ạ P CHÍ
T ổ  c h ứ c  tập h u ấn  k ế t h ợ p  v ớ i tọ a  đàm  v ề  k ỹ  n ă n g  v iế t  b à i p h ả n  bác  

quan đ iể m  s a i trá i, th ù  đ ịc h  trên  m ạ n g  x ã  h ộ i; h o à n  th à n h  c ơ  b ản  dự  trù k in h  

p h í th ự c  h iệ n  K ế h o ạ ch  35  n ăm  2 0 2 0  v à  gử i V ă n  p h ò n g  Đ ề  án  3 5  - H ọ c  v iệ n  

C h ín h  trị Q u ố c  g ia  H ồ  C h í M in h ; th am  m ư u ch ín h  sử a  d ự  trù th e o  ý  k iế n  củ a  

V ăn  p h ò n g  B a n  ch í đ ạ o  35  H ọ c  v iệ n  C h ín h  trị Q u ổ c  g ia  H ồ  C h í M in h; triển  

khai K e h o ạ ch  hoạt đ ộ n g  k h o a  h ọ c  phân cấp  quản lv; h oàn  th iện  và  p h ê d u yệt 

K ế h oạch  h oạt d ộ n g  k h o a  h ọ c  2 0 2 0  (tự  ch ủ  k inh  p h í) v à  K ế  h o ạ ch  hoạt d ộ n g  

k hoa  h ọ c  s in h  v iên ; tổ  ch ứ c  ký H ọp  đ ồ n g  v ớ i cá c  ch ủ  n h iệm  đ ề  tài; hoàn  th iện  

d ự  thao V ăn k iện  Đ ạ i h ộ i D a n g  bộ H ụ c v iện  (phần K h o a  h ọ c  - T ạp  ch í - T hư  

v iện ) và gử i c h o  V ăn  p h ồ n g  D ả n g  uy; ch ín h  sử a Q uy c h ế  v ề  tô  ch ứ c v à  hoạt 

d ộ n g  cù a  N h ó m  n g h iê n  cứ u  m ạnh; h oàn  th iện  v ề  cơ  bản dự  th ả o  quy ch ế  B iên  

so ạ n  g iá o  trình v à  tài liệu  p h ụ c  v ụ  h ọc  tập; hoàn  th iện  v iệ c  trình x in  h ỗ  trợ kinh  

phí b iên  so ạ n  g iá o  trình và g ử i H ọ c  v iệ n  C h ính  trị Q u ố c  g ia  H ồ  C h í M inh; tô 

ch ứ c H ội n g h ị thư  kv k h o a  h ọ c  2 0 2 0 ; xác định các ch u yên  đ ề 35 theo K e hoạch



phân cấp năm  2 0 2 0  (1 0  ch u yên  đề); tham  dự’ cu ộ c  họp v ề  C h ư ơn g trình K X .0 2  tại 

H ọ c v iện  C hính  trị Q u ốc g ia  H ồ C hí M inh: tính đến 3 1 .1 .2 0 2 0  đề tài nhánh của  

PG S.T S. N g u y ễn  M inh  H oàn đã quyết toán  đ ư ợc 5 0 0 .0 0 0 .0 0 0  đồng; k inh  phí còn  

phải thực h iện  q uyết toán là 1 .8 2 0 .0 0 0 .0 0 0  đồng; k inh phí cấp năm  2 0 2 0  là 

5 8 0 .0 0 0 .0 0 0  đồng.

2. Công tác thông tin khoa học
Công tác nghiệp vụ: N h ận  lưu ch iếu  3 0  cu ố n  luận án, luận  v ăn  K 2 3 , K 24; 

bổ su n g  3 9 3  cu ố n  sá ch  từ  N h à  sá ch  Q u ỳ n h  D u n g ; nhận 2 0 0  cu ố n  sá ch  b iếu  từ  

cá c  nhà xuất bản; phân loại và  sắp xếp tài liệu tại các phòng phục vụ, cập nhật dữ liệu 

vào phân mồm  và xử  lý nghiệp vụ 20 2 4  cuốn; g iớ i thiệu sách trên trang T hư viện  điện tử, 

Thư viện số  và C ông thông tin điện tử của H ọc viện; cập nhật 311 tài liệu lên trang Thư  

viện số; sô  hóa tài liệu in; đăng kí 33 tài khoản thành viên sử  dụng thư viện số  cho sinh  

viên, học viên. Scan và biên tập bài viết ấn phẩm  T hông tin chuyên đề số  1 năm  2020; 

giớ i thiệu sách theo chủ đề và g ió i thiệu sách m ói tháng 1+2 năm  2020; làm h ọp  đồng  

báo, tạp chí quý I năm  2020; rà soát danh m ục tài liệu phục v ụ  công tác k iểm  định của 04  

K hoa chuẩn bị kiếm  định.

Công tác phục vụ: s ắ p  x ếp  lại cá c  k ho sách , báo v à  tạp ch í đ ế  p h ụ c  vụ  

bạn d ọc; số  lượt bạn d ọ c  đến  thư  v iệ n  d ọ c  tài liệu  tron g  th án g  tại cá c  p h ò n g  p h ụ c  

vụ  như  sau: p h ò n g  đ ọ c  5 3 3  lượt; p h ò n g  M ư ợ n  5 3 6  lượt; số  lư ợ t bạn đ ọ c  truy  

cập  T hư v iệ n  d iện  tử: 8 5 .5 9 5  lượt; số  lư ợt bạn  đ ọ c  truy cập  T h ư  v iệ n  số : 7 0 .5 6 8  

lư ơ t tron g  th án g .

3. Công tác xuất bản tạp chí
X u ất bản T ạp ch í đ ún g định kỳ  h àng  tháng; dưa tin  phản ánh m ọi m ặt củ a  

nhà trư ờng nhanh ch ó n g  và  ch ính  xác; h oàn  thành tạp ch í số  th á n g  1 1-2 n ă m 2 0 2 0 ;  

dặt b à i ch u ẩ n  b ị c h o  số  th á n g  3 năm  2 0 2 0 .

III. C Ô N G  T Á C  TỐ CH Ứ C C Á N  B Ộ
* C ô n g  tá c  T ổ  c h ứ c  - C á n  b ộ :  tham  m ưu cho B an G iám  đ ốc triển khai H ội 

nghị cán bộ chu ch ốt lấy phiếu g iớ i thiệu nhân sự  bổ nhiệm  ch ứ c danh Phó G iám  đốc  

1 lọc  v iện  B áo  chí và  T uvên  truyền: thông báo hết thờ i hạn k éo  dài thời g ian  cô n g  tác 

ch o  05 P G S .T S  và  làm  thủ tục k éo  dài th ò i g ia n  cô n g  tác ch o  03  P G S .T S ; th ôn g  

báo n gh ỉ h ư ở n g  ch ế  độ hư u trí ch o  02 đ ồ n g  chí; hoàn  th iện  thủ tục n gh ỉ h ư ở n g  ch ế  

dộ hưu trí ch o  02  đ ồ n g  chí: hoàn  th iện  thủ tục ký  hợp d ồn g  lao đ ộ n g  1 năm  và  hợp  

d ồn g  lao d ộ n g  thử  v iệ c  ch o  02  lao đ ộn g  họp  đ ồ n g  v ề  làm v iệ c  tại B an H ọp tác quốc  

tổ; làm thu tục ký h ọ p  đ ồ n g  lao đ ộn g  có  thời hạn ch o  02 g iả n g  v iên  củ a  khoa N g o ạ i 

ngữ; làm  hợp d ồ n g  thời vụ . hợp đ ôn g  cô n g  nhật ch o  n gư ờ i lao đ ộng; tôn g  hợp hô 

sư  dự  tuyển  g iả n g  v iên  n goạ i n gữ  trình H ộ i đ ồ n g  tuyển  d ụn g g iả n g  v iên  của H ọc  

viện .

* C h ế  độ , c h ín h  sá c h :  T ham  m ưu ch o  Ban G iám  d ốc  triên khai thực hiện  

các chỏ độ  ch ín h  sách  ch o  cô n g  ch ứ c, v iên  ch ứ c và n gư ờ i lao đ ộ n g  gồm : N ân g  

lư ơn g  trước thờ i hạn th eo  thành tích  năm  2 0 1 9  ch o  36  trường h ọp . n âng lương
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th ư ờn g x u y ên  c h o  14 cán  b ộ , v iên  ch ứ c, n g ư ờ i lao  đ ộn g: tăn g  phụ  cấp  thâm  n iên  

nhà g iá o  ch o  4 0  g iả n g  v iên ; làm  thủ  tục ch o  h ư ở n g  phụ  cấp  ăn trưa v à  hồ  trợ ổn  

định thu nhập ch o  0 2  trư ờng h ọp; làm  thủ tục h ồ  trọ' k in h  phí đào  tạo ch o  01 cán  

bộ bảo v ệ  thành c ô n g  luận án tiến  sĩ.

* Các công tác khác: xâ y  d ự n g  ch ư ơ n g  trình, k ế h o ạ ch  m ở  ló p  b ồ i d ư ỡn g  

ch o  cán b ộ , v iê n  ch ứ c; tiếp  nhận, tập h ọp  h ồ  sơ  g ư ơ n g  đ iên  h ình  tiên  tiến ; h ồ  sơ  

xét danh h iệu  n hà g iá o  nhân dân, nhà g iá o  ưu tú; h oàn  th iện  thử tục cử  cán  b ộ  đi 

cỏn «  tác, di du lịch  ở  n ư ớ c n goà i th eo  quy định.

IV. C Ô N G  T Á C  V Ă N  PH Ò NG

1. Công tác tông họp, Công thông tin điện tử, Công nghẹ thông tin
H oàn  th àn h  b áo  cá o  th án g  1 và th án g  2 , p h ư ơ n g  h ư ớ n g  c ô n g  tác th á n g  3 

th án g  2 0 2 0 ;  x â y  d ự n g  báo cá o  tìn h  trư ớc, tron g  v à  sau  tết; k ế  h o ạ ch  c ô n g  tác  

tháng 3 n ăm  2 0 2 0 ;  th ự c h iện  các báo cá o , k ế h o ạ ch  đ ột xu ất củ a  H ọ c v iện ; duy  

trì th ôn g  tin  trên b ả n g  đ iện  tứ củ a  N h à  trường.

C ô n g  th ô n g  tin  đ iện  tử  đảm  bảo đưa th ô n g  tin cập nhật, đầy  đủ, v ề  cá c  hoạt 

d ộng  củ a  N h à  trường; rà soát th ô n g  tin p hục v ụ  truyền th ô n g  ch iêu  sinh  cá c  lớp  b ồ i 

d ư ỡn g n g h iệp .

T rự c h ệ  th ố n g  c ô n g  n g h ệ  th ô n g  tin  th ư ờ n g  x u y ê n , k ịp  th ờ i, k h ô n g  đ ể  xảy  

ra sự  cố , đ ả m  b ả o  p h ụ c  v ụ  h ộ i n g h ị, h ộ i th ảo , b ảo  v ệ  luận v ă n , khai g iả n g , b ế  

g iản g  th eo  k ế  h o ạ ch  củ a  N h à  trường; th eo  d õ i bảo  trì th án g  1,2 năm  2 0 2 0  toàn  

bộ m áy tín h , h ệ  th ố n g  tổ n g  đài; cu n g  cấp  m ự c , vật tư ch o  c á c  m áy  in, m áv  

p h o to c o p y , m á y  n hân  bản củ a  cá c  đơn  vị; đảm  b ảo  w if i  c h o  cá c  đ o n  v ị tại nhà  

A 3 .

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: T iếp  nhận, phân loạ i cá c  văn  bán đ i, den; ch ứ n g  thự c  

các văn bản củ a  N h à  trư ờ n g  ban hành, quản  lý sử  d ụ n g  cọ n  dấu đ ú n g  luật hành

ch ính .

* Công tác lull trữ: C ô n g  tác lưu trữ đ ư ợ c d uy trì c ó  h iệu  quả, đáp ứng  

cá c  y ê u  cầu  tìm  k iế m  văn  bản, h ồ  sơ  ch o  cá c  p h ò n g , ban v à  cán  bộ.

* Công tác báo vệ: C h ỉ đ ạo  tổ  bảo p hân  c ô n g  lịch  trực trong th án g, đảm  

bao c ô n g  tác an n inh  trật tự, p h ò n g  ch ố n g  ch á y  n ổ , an toàn tài sản  c ơ  quan. T h ự c  

h iện  tốt n h iệm  vụ  v iệ c  quán lý, trôn g  g iữ  x e  ô  tô tại k h u ôn  v iên  H ọ c  v iện .

* Công tác lễ tản, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- D ả m  b ả o  các đ iều  k iện  cho các cu ộ c  họD củ a  B an  G iá m  đ ô c , B C ỈI Đ ả n g  

liỷ, g ia o  ban C án  bộ  quản lý, g ia o  ban cá c  k h ố i, b ảo  v ệ  luận văn . hội n gh ị của  

! lọ c  v iện  v à  cá c  đ o n  v ị.
- M ỹ q u an  c ô n g  sở  đ ư ợ c ch inh  trang nền n ếp , vă n  m in h , k hang trang, 

xanh. sạ ch . d ẹp .
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* Công tác pháp chế:
Irực văn  th ư  B a n  G iá m  đ ố c , đáp ứ n g  trình k ý  n h an h  c h ó n g , cấp  phát p h ô i 

văn  bằng ch ứ n g  ch ỉ th eo  đ ú n g  trình tự  q uy định.

* Thực hiện một số nhiệm vụ khác:
- B ố  trí, sắp  x ế p  lịch  bảo  v ệ  luận văn , cá c  c u ộ c  h ọ p  k h o a  h ọ c , cá c  cu ộ c  

n g h iệm  thu đ ề tài k h ô n g  đ ế c h ồ n g  ch éo .

- T h am  m ư u  c h o  B an  G iá m  đ ố c  x ử  lý c á c  c ô n g  v iệ c  hành  ch ín h  h ằn g  ngày  

nhanh ch ó n g , k ịp  th ờ i.

- X á c  nhận c h ữ  kv  c h o  cán  b ộ , g iả n g  v iên .

* Công tác Phoi hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan:
- T h a m  g ia  p h ụ c  v ụ  b u ô i G ặp m ặt cán  bộ  hưu trí nhân dịp  đ ầu  xu ân  năm  

m ới C an h  T v  2 0 2 0 ;  p h ụ c  vụ  b u ổ i gặp  m ặt đầu X u ân  C anh T ý  2 0 2 0 ;  ch u ẩn  bị 

n g à y  ki n iệ m  thành  lập trư ờng; p h ụ c vụ  b uối đ ố i th oạ i g iữ a  B an  G iá m  đ ố c  v ớ i 

sin h  v iên  H ọ c  v iệ n  n ăm  h ọ c  2 0 1 9  - 2 0 2 0 .

- T h a m  g ia  p h ụ c  v ụ  lễ  k ỷ  n iệm  9 0  năm  n g à y  thành lập Đ ả n g  c ộ n g  sản  V iệ t  

N am  (3 /2 /1 9 3 0 - 3 /2 /2 0 2 0 )  v à  Phát đ ộ n g  p h o n g  trào th i đ ua năm  2 0 2 0 ;  p h ụ c vụ  

1 ,ễ d ân g  h o a  tư ợ n g  B á c  v à  ôn  lại truyền  th ố n g  k ỷ  n iệm  9 0  năm  N g à y  thành  lập  

H ảng c ộ n g  sả n  V iệ t  N a m  (3 /2 /1 9 3 0 -3 /2 /2 0 2 0 ) ;  p h ụ c  vụ  h ộ i thảo  k h o a  h ọ c  cấp  

q u ố c  g ia  "K v n iệ m  9 0  n ăm  N g à y  thành lập Đ ả n g  c ộ n g  sản  V iệ t N a m ” .

- P h ục vụ  b u ổ i n g h iệm  thu đề tài k h o a  h ọ c  cấp  n hà n ư ớ c  “N ộ i  dun g, 

p h ư ơ n g  th ứ c cầ m  q u y ề n  củ a  Đ ả n g  C ộ n g  Sản V iệ t N a m  tron g  tìn h  h ình  m ớ i” ; 

p h ụ c vụ  h ộ i n g h ị trự c tu y ến  tố n g  kết c ô n g  tác Đ ả n g  năm  2 0 1 9  và  triển khai 

p h ư ơ n g  h ư ớ n g , n h iệm  vụ  năm  2 0 2 0 .

- T h am  g ia  p h ụ c  vụ  H ội n gh ị cán  b ộ  ch ủ  ch ố t bỏ  p h iếu  tín  n h iệm  nhân sự  

d ự  k iến  bổ  n h iệm  P h ó  G iá m  đ ố c  củ a  H ọ c  v iệ n  B á o  ch í v à  T u y ê n  truyền; tham  

g ia  n g h iệm  thu p h ò n g  ch á y  ch ữ a  ch áy  nhà A I ; x â v  d ự n g  th ô n g  b á o  v ề  v iệ c  ch o  

sin h  v iên , h ụ c v iê n , n g h iê n  cứ u  sin h  tiếp  tụ c n g h ỉ h ọ c  d ế  p h ò n g , c h ố n g  d ịch  

b ện h  C o v id -1 9 ;  p h ụ c  vụ  h ộ i n gh ị d u y ệ t đại h ộ i ch i bộ  trực th u ộ c  n h iệm  ký 2 0 2 0  

-  2022
3. Công tác y tế
Trong th án g  1 và  th án g  2 , làm  tốt c ô n g  tác ch u y ên  m ô n , ch ăm  só c  sứ c  

k h ỏ e  ch o  cán  bộ v à  s in h  v iê n  cụ  thể như  sau: khám  bệnh: 3 4  lư ợt n g ư ò i bệnh; xử  

lý cấp cứu: 0 lư ợt n g ư ờ i b ệnh; tiêm , thay b ă n g , cắt ch i, rửa v ế t thư ơng: 0 lượt 

n g ư ờ i b ệnh; khám  ch u y ể n  b ện h  v iệ n  đ iều  trị: 0  b ện h  nhân: k ê  đ ơ n  phát thuốc  

cho: 3 4  lư ợt n g ư ờ i b ện h; g iá m  sát cô n g  tác v ệ  s in h  m ô i trư ờ n g , v ệ  sin h  học  

d ư ờn g, v ệ  s in h  an toàn  thực phẩm  trong H ọ c  v iện ; th ự c h iện  triển  khai cô n g  tác 

p h ò n g  c h ố n g  d ịch  b ện h  v iê m  đ ư ờ n g  hô hấp cấp  do ch ủ n g  m ó i củ a  virut C orona  

gây  ra: p h ố i hợp  c ù n g  B an T ô ch ứ c - Cán b ộ  thành  lập B an  ch ỉ dạo phòng, 

c h ố n g  d ịch  co ro n a .
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Tham mưu cho Ban Giám đốc lập kế hoạch số 327-KH/HVBCTT-VP về 
việc phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng mói của vi rút Corona 
gây ra; thường xuyên cập nhật tình hình và thông báo về tình hình dịch, bài 
tuyên truyền về cách phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do vi rút 
Corona; dán các tờ rơi áp phích tại các giảng đường các khu làm việc và toàn 
khu Ký túc xá sinh viên; thực hiện phun thuốc khử trùng toàn bộ khu vực Học 
viện và Ký túc xá sinh viên; phối họp với Ban quản lý Ký túc xá đo thân nhiệt 
sinh viên nội trú trở lại trường đế Học tập theo sự chỉ đạo của Ban chỉ đạo triển 
khai công tác phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của viruts 
Corona gây ra; chuẩn bị CO’ số vật tư, hóa chất khử trùng và trang thiết bị phục 
vụ công tác phòng chống dịch Covid-19.

4. Dội xe
Trong tháng 1, 2 đội xe đám bảo về độ an toàn, nhanh chóng kịp thời 

không dế xảy ra sự cố; hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, quản lý và sử dụng 
xe dúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không đê thất thoát lãng phí; thái độ phục 
vụ tốt; đảm bảo đón khách quốc tế; cán bộ công chức, viên chức, người lao động 
của Nhà trường trong tháng luôn kịp thời, an toàn.

5. Thực hành và Hỗ trợ đào tạo
Quản lý và vận hành các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức 

năng phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020; hoàn thành 
nhiệm vụ trong công tác phun thuốc khử trùng phòng chống dịch bệnh viêm 
dường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút Corona (ngày 12/02/2020); chuẩn bị 
tốt các điều kiện phục VỊ1 kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020; phục 
vụ kế hoạch học tập của các lóp bồi dưỡng; phối hợp, hỗ trợ hoạt động theo Ke 
hoạch hoạt dộng của Đoàn Thanh niên Học viện và các Khoa; tiến hành thay 
thể. sứa chữa, bảo dưỡng thiết bị dạy học bị hỏng, trục trặc và phối hợp Phòng 
Quản trị và Quản lý Ký túc xá sửa chữa các thiết bị điện, nước tại các Hội 
trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH. TÀI SẢN, ĐÀU TƯ XÂY DỤNG c ơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Chuẩn bị tốt kinh phí phục vụ chi tiêu trong tháng: lương, thanh toán giảng 

viên; coi thi. chấm thi..; tận thu các nguồn thu: học phí, ký túc xá, các hoạt động 
dịch vụ...; rà soát quá trình mua sắm 02 gói: mua sắm thiết bị cho sinh viên lóp 
chất lưọug cao và sinh viên Lào.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
Khảo sấu các công việc đế chuẩn bị làm thủ tục đâu thâu và chào hàng 

cạnh tranh trong năm 2020: Cải tạo nhà E4 Ký túc xá sinh viên Lào và hệ thống 
dường diện ngầm của Ký túc xá, cải tạo sân đầu hồi nhà Bl: phần mềm quản lý 
sinh viên, học viên và hệ thống an ninh tại Ký túc xá. nâng cấp phần mềm quản



Làm thủ tục hồ sơ lập dự toán mua sắm, sửa chữa các hạns mục được Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt và các sói dịch vụ thưòng xuyên 
hàng năm, mua sắm tài sản cố dịnh: máy quay phim, trang thiết bị âm thanh và 
bàn ghế, tu, bàn siáo viên... cho 15 lớp học khu nhà Bll phục vụ các lóp chất 
lượns cao., trang bị máy chiếu; làm thủ tục lập dự toán các gói dịch vụ thường 
xuyên hàng năm: chăm sóc cây cảnh, phun thuốc muỗi, khám sức khỏe, văn 
phòns phẩm, vật tư thiết bị điện; đảm bảo công tác báo trì, bảo dưỡng các thiết bị: 
diều hòa, diện, nước; phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường 
an Loàn, xanh, sạch, đẹp.

Công tác an ninh, trật tự được dảm bảo ốn định; công tác vệ sinh môi 
Irườns tại Ký túc xá luôn khang trang, sạch đẹp; tô chức trực an ninh - an toàn 
cho khu Ký túc xá; công tác chuẩn bị Tet nguyên đán 2020; lập Ke hoạch bàn 
giao tài sản. phòng ở để sinh viên - học viên nội trú yên tâm nghỉ Tết Nguyên 
Dán 2020.

VI. CỔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÉ
* Đoàn vào: thực hiện quy trình báo cáo hoãn chuyến côns tác của đoàn 

chuyên gia Đại học Middlesex đến làm việc 05 ngày tại Học viện trong tháng 2 
do ảnh hưởng của dịch bệnh viêm phổi cấp Covid-19.

*Đoòn ra: tổ chức đoàn cán bộ Học viện do PGS,TS Luxi Văn An, Phó 
Giám dốc phụ trách làm Trưởns đoàn đi côns tác tại Italia từ nsày 22/02 đến 
ngày 29/02/2020.

*Đề án, dự án: thực hiện quy trình tố chức lớp học trực tuyến kỳ I năm 
2020 với chủ đề: “Văn hóa và nghệ thuật giao tiếp Hàn Quốc” từ ngày 
06/03/2020 đến ngày 19/06/2020; xây dựng đề án họp tác tăng cường năng lực với 
Cư quan họp tác quốc tế Hàn Quốc (KOICA) giai đoạn 2 và thuyết minh hội thảo 
khoa học quốc tế phối họp với KOỈCA năm 2020; thực hiện quy trình xin phép 
phê duvệí dự án "Khảo sát xu hướng tuyển dụng sinh viên Việt Nam sau tốt 
nghiệp" do Liên minh châu Âu tài trợ; thực hiện thủ tục xin phép Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh ký Biên bản ghi nhớ giữa Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền với Đại học Wollongong (úc).

* Chương trình Đào tạo quốc tế: Quản lý chương trình: Báo cáo với Bộ 
Giáo dục và Dào tạo về việc thực hiện liên kết đào tạo với nước ngoài; Thuyết 
minh việc sử phòng làm việc và phòng học tại tầng 4 khu nhà A3 và BI 1 đối với 
Chương trình Cử nhân quốc tế; thực hiện điện tử hóa công tác quản lý chương 
trình Cử nhân quốc tế, gôm: các cơ sở dữ liệu sinh viên, giảng viên, đối tác tuyên 
sinh và các biêu mẫu.

Công tác truvền thông tuyển sinh: xây dựng và chuẩn bị trien khai kế hoạch 
truvền thông tuyển sinh năm học 2020-2121.

Công tác tổ chức giảng dạy: Tổ chức dạy và học trực tuyến trong thời gian 
s in h  viên không lèn lóp do ảnh hưởng của dịch bệnh viêm phối câp Covid-19.
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* Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:
Tổ chức liên hoan tất niên 2019 và chào mừng năm mới 2020 cho Lưu 

học sinh Lào; phối hợp với ban Kế hoạch - Tài chính làm các thủ tục lĩnh tiền 
tốt. tiền lương tháng 1 năm 2020 cho Lưu học sinh Lào; giải quyết các công việc 
liên quan đến công tác học tập và tài chính khác của đoàn Lưu học sinh Lào.

* Cúc hoạt động khác: tham dự hợp Ban chủ nhiệm các dự án sử dụng 
nguồn viện trợ quốc tế tại Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh ngày 
14/02/2020.

VII. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Ban chấp hành Công đoàn đã tố chức đoàn thăm và tặng quà tết cho 11 cán 

bộ có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp tết Canh Tý 2020; hỗ trợ quà tết nguyên đán 
cho 403 công doàn viên với tiền mặt là 300.000 đồng/đoàn viên. Các công đoàn 
viên tô chức dón tết Canh Tý an toàn, tiết kiệm; do tình hình dịch bệnh Covid 
19 nên các dơn vị quán triệt đến công đoàn viên không tổ chức đi du xuân đầu 
năm. Tuyên truyền và tố chức các hoạt động chào mừng 89 năm Ngày thành lập 
Dáng Cộng sản Việt Nam (3/2).

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Tiếp tục đảm bảo công tác trực ban tiêu binh chào cờ hàng tháng; tổ chức 

thành công chương trình xe miễn phí về Tet cho gần 100 sinh viên quê ở Thanh 
1 lóa. Nghệ An. Hà 'Hnh và Quảng Bình; tham gia Ban chỉ đạo và tích cực tuyên 
truyền về việc phòng, chống dịch Covid-19.

Vận dộng công ty bảo hiểm Manulife Việt Nam tài trợ hơn 8000 khẩu trang 
vai kháng khuẩn, gần 500 chai dung lịch rửa tay, cài đặt phần mềm tư vấn chăm 
sóc sức khỏe cho cán bộ, giảng viên và sinh viên Học viện; làm việc với công ty 
Cổ phần xuất nhập khẩu và TM Bách Phúc tài trợ hơn 1000 chai dung dịch rửa 
taV khô; làm việc với Ban chỉ đạo cùng Văn phòng 35 và thành lập Tổ giúp việc 
cho Ban chỉ dạo 35 của Đoàn Thanh niên Học viện CTQG Hồ Chí Minh.

PHÀN H
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2020

1. CÔNG TÁC DÀO TẠO, BÒI DƯỠNG. CHÍNH TRỊ. THANH TRA.
1. Dào tạo đại học tập trung
ỉ loàn thiện Dồ án tuvển sinh đại học năm 2020. triển khai các hoạt động tư 

vắn tuyển sinh theo kế hoạch; dự tháo lịch thi học kỳ II năm học 2019-2020; xây 
dựng kế hoạch tuyển sinh đại học, chuẩn bị hồ sơ dự tuyển, cơ sở vật chất phục; 
triển khai lịch học, thi mới các lớp theo kế hoạch chung của Học viện; tổng họp 
sinh viên vi phạm kỉ luật, cảnh báo, rà soát sinh viên quá hạn đào tạo. vi phạm 
quy che de canh báo và xóa tên theo quy định; làm việc với các lớp chất lượng 
cao dê hoàn thiện hồ sơ phục vụ công tác kiếm định toàn khóa.
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2. Dào tạo đại học vừa làm vừa học (VLVH)
Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 4 năm 2020; 

phối hợp với các địa phương đôn đốc công tác tuyến sinh hệ vừa làm vừa học 
theo ke hoạch; bế giảng các lóp VLV11 Chính trị phát triển 37B tại Hà nội. Thủ 
Hức. Đồng Nai; giám sát lịc học, thi tháng 3 theo kế hoạch.

3. Dào tạo sau đại học
riếp nhận và xử lv hồ sơ thí sinh đăng ký dự tuyển thạc sĩ, tiến sĩ đợt 1 

nám 2020; tố chức và quán lý các lớp học bó sung kiến thức dụ tuyển thạc sĩ đọt 
1; chuẩn bị các báo cáo phục vụ họp Hội đồng tuyến sinh, chuẩn bị cơ sở vật 
chất tố chức thi tuyển sinh thạc sĩ, xét tuyển nghiên cứu sinh đợt 1 năm 2020; 
triền khai và giám sát lịch học, thi, rà soát hồ sơ tổ chức các hội đồng theo kế 
hoạch; hoàn tất bố sung các quy chế, quy định đào tạo các hệ.

4. Bồi duõng
Tố chức bế giảng và cấp chứng chỉ lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí tại 

Học viện; thành lập hội đồng thẩm định các chương trình bồi dưỡng; tổ chức in 
và cấp phát chứng chỉ ngoại ngữ và tin học đợt 7/2019; tố chức thi chứng chỉ 
tiếng Anh Bl, B2 khung Châu Âu đợt 1 năm 2020; tổ chức in và cấp phát chứng 
chỉ tin học chuẩn dầu ra đợt 7 năm 2019; giám sát và quản lý tiến độ kế hoạch 
hục tập các lớp hệ bồi dưỡng tại Học viện; đôn đốc các dơn vị, địa phương tiếp 
tục mở các lớp bồi dưỡng trong năm 2020.

5. Công tác chính trị
* Công tác chính trị: Tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 3: 

Quốc tế phụ nữ; thành lập Đoàn Thanh niên; tuyên truyền Đại hội Đảng bộ Học 
viện và các chú dề theo chỉ đạo Đảng ủy; tuyên truyền hướng dẫn sinh viên trở 
lại học tập theo kế hoạch, phòng chống dịch bệnh an toàn và hiệu quả; đánh giá 
nhận xét cho sinh viên phát triển Đảng đảm bao đúng quy định.

* Công tác sinh viên: Tổ chức vận hành cổng thông tin việc làm Học viện 
và triền khai chương trình hỗ trợ tiếng anh của tình nguyện viên quốc tế; thực 
hiện sơ kết, làm học bổng, trợ cấp xã hội cho sinh viên học kỳ I (2019-2020); 
thu hồ sư, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện nhận hỗ trợ chi phí học tập.

* Công tác tư vấn hướng nghiệp, khới nghiệp: tư vấn. hướng dẫn, giải đáp 
thằc mắc của sinh viên liên quan đến học tập, chế độ chính sách... xây dựng và 
ban hành Kc hoạch tổ chức các hoạt động hỗ trợ sinh viên khởi nghiệp năm 
2020; hoạt dộng hỗ trợ hướng nghiệp sinh viên; thành lập hội Cựu sinh viên Học 
viện; tham gia các hoạt động truyền thông tư vấn tuyên sinh.

* Còng lác Truyền thông: Giám sát và tố chức triển khai các nội dung trong 
dè án Truyền thông; tiếp tục triển khai cuộc thi thiết kế bộ nhận diện thương 
hiệu ỉ lọc viện; xây dụng kế hoạch ngàv hội tư vấn tuyến sinh và hướng nghiệp

* Công tác truyền thống: Điều chỉnh, cập nhập tư liệu tại phòng Truyền 
thống; Lổ chức quản lý Phòng tưởng niệm IIỒ Chu tịch.
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6. Công tác thanh tra
Thanh tra hồ sơ bảo vệ Thạc sỹ năm 2019 tại các khoa; tăng cường kiếm tra 

giám sát việc thực hiện kế hoạch giảng dạy và học tập theo kế hoạch đào tạo; 
thực hiện các nhiệm vụ dột xuất khác do Ban Giám đốc giao.

7. Công tác khao thí và đảm bảo chất luọng đào tạo
* Công tác Khao thí: hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công 

trong tháng 03/2020; xây dựng kế hoạch làm đề thi, chấm thi học phần HK2 
năm học 2019-2020 cho các lớp K36; phối họp với các đon vị làm đề thi cho các 
lớp Đại học chính quy (đối với các môn đại cương), Đại học vừa làm vừa học, 
Sau dại học... hướng dẫn các đơn vị thực hiện công tác Đảm bảo chất lượng 
trong Kiểm tra - Đánh giá; phối hợp với các đơn vị tiến hành in sao đề thi Chuẩn 
dầu ra Ngoại ngữ, Tin học theo kế hoạch chung của Ban Quản lý đào tạo.

* Công tác Kiếm định chất lượng đào tạo', tiếp tục hướng dẫn 04 về viết 
báo cáo tự dánh giá. hướng dẫn các khoa, phòng ban chuân bị minh chứng phục 
vụ cho tự đánh giá; tổ chức mời chuyên gia đến tập huấn viết báo cáo tự đánh 
giá; tham mưu, lên kế hoạch xây dựng ngân hàng đề thi cho các học phần 
chương trình dào tạo bậc đại học; gửi kết quả khảo sát và đề nghị các Khoa, 
phòng, ban sử dụng kết quả khảo sát đê cải tiến chất lượng và báo cáo tại Hội 
nghị tông kết hàng năm.

11. CÔNG TÁC NGHIÊN cứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC XUẤT 
BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
Hoàn thành ký Hợp dồng với các chủ nhiệm đề tài theo Ke hoạch hoạt 

dộng khoa hục năm 2020; hoàn thiện và lẩv ý kiến các đơn vị về dự thảo Quy 
chế Biên soạn giáo trình và tài liệu phục vụ học tập; hợp Ban chỉ đạo 35 đế thông 
qua các chuyên đề và phân công cho các thành viên nhóm chuyên gia thực hiện (10 
chuyên dề); gửi không báo đến các đơn vị đế đề xuất nhiệm vụ khoa học đế 
xây dựng Kế hoạch, dự toán ngân sách khoa học năm 2021; hoàn thiện dự trù 
kinh phí thực hiện Ke hoạch 35 năm 2020 trình Văn phòng De án 35 của Học 
viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh; tố chức lấy V kiến góp ý của các đơn vị 
v ổ  dự tháo Q u y  ché Tổ chức và hoạt động của nhóm nghiên cứu mạnh; đề 
xuất Danh sách khen thưởng khoa học năm 2019; triển khai các hoạt dộng khác 
theo kế hoạch hoạt động khoa học 2020.

2. Công tác thông tin khoa học
l.ựa chọn chủ đề và bài viết Ẩn phấm Thông tin chuyên đề số 1+2 năm 

2 0 2 0 ; thông báo giới thiệu sách theo chủ đề và giới thiệu sách mới tháng 03 năm 
2 0 2 0 : tiến hành bổ sung tài liệu của một số Nhà xuất bản theo yêu cầu của các 
Khoa; rà soát danh mục và số hóa tài liệu phục vụ công tác kiểm định; duy'trì tốt 
công tác phục vụ bạn đọc tại các phòng phục vụ; tổ chức Đại hội chi bộ Trung 
tàm nhiệm kỳ 2020-2022.

1i



3. Công tác xuất bản tạp chí
Đặt bài những chuvên gia đầu ngành nhiều bài khoa học chất lượng cao 

cho số tháng 3 năm 2020 xuất bản Tạp chí Lý luận Chính trị và Truyền thông 
dửng kỳ hạn, không để xảy ra sai sót; nâng cao chất lượng các bài viết.

III. CỒNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
Triốn khai mớ lớp bồi dưỡng theo kế hoạch; triển khai Hội nghị đien hỉnh 

tiòn liến; thực hiện đúng, kịp thời các chế dộ, chính sách thường xuyên cho cán 
bộ, công chức viên chức; thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ; thực hiện 
tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng họp, CTTĐT, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 3 năm 2020 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 4 năm 

2 0 2 0  phục vụ giao ban tháng 3 năm 2020; dự thảo báo cáo quý I năm 2020; xây 
dựng Ke hoạch công tác tháng 4 năm 2020. Điều hành tốt các hoạt động của 
CTTDT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động 
và quản lý diều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên 
CTTDT; đảm báo trực đưa thông tin tuyến sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt 
chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 
1 lọc viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầv đủ, kịp thời lên mục 
quàn lý - diều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tống đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt dộng tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
cua Nhà trưòưg.

1. Công tác hành chính
Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đôc chỉ đạo; phục vụ Hội nghị điên 

hình tiên Liến; tham gia các hoạt động mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3; phối hợp 
với các dơn vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; tổ Bảo vệ trực đúng 
quy dinh, dám bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ trong toàn Học
viên.

3. Công tác y tế
Dam bao công tác chuyên môn. không dê xảy ra sai sót; duy trì công tác 

chuyên môn; tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học 
dường và tuyên truyền cách phòng chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do vi rút 
Corona gây ra cho cán bộ, sinh viên trong Học viện; theo dõi và quan lý tinh 
hình dịch bệnh trong Ilọc viện kịp thời báo cáo Trung tâm Y tế quận cầu giấy 
khi phát hiện ca bệnh mới để xứ lý kịp thời. Thực hiện các nhiệm vụ chuyên 
môn cua Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và 
Cua Lãnh dạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện.
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Chuẩn bị phương án tuyên truyền, hưóng dẫn phòng chống dịch và đo thân 
nhiệt cho học viên, sinh viên và khách ra vào CO' quan trong thời gian tới khi hoạt 
dộng học tập trỏ' lại bình thường theo kế hoạch.

4. Dội xe: Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không 
dê thất thoát lãng phí, nàng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm 
vụ được ui ao.

5. Thực hành và Hỗ trọ đào tạo
Quan lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giáng 

viên phục vụ kế hoạch học tập học kỳ II năm học 2019 - 2020 và các hoạt động 
ngoại khóa của các Khoa và Đoàn thanh niên Học viện; chuẩn bị các điều kiện 
phạc vụ Kế hoạch thi tiếng Anh trình độ Bl, B2 và Tin học chuấn đầu ra dợt 1 
năm 2020; tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuyên thiết bị dạy học. Tiến hành 
thay thế, sửa chữa thiết bị phục vụ học tập; tiếp tục sửa chữa bàn, ghế hỏng và 
dồ nghị sửa chừa các thiết bị điện, nước tại các Hội trường, giảng đường.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DỰNG cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
Chuẩn bị tốt kinh phí phục vụ chi tiêu trong tháng; đặc biệt phục vụ công 

lác đánh giá ngoài... tận thu các nguồn thu tù' nhà ở, Ký túc xá.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- 1 loàn tất việc lập dự toán và thông qua các bản thiết kế phục vụ các công trình 

và mua sắm thuộc năm 2020 trình cấp trên phê duyệt.
- Dam bảo công tác bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị: điều hòa, điện, nước.
- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, 

xanh, sạch, dẹp.
- Dảm bảo tình hình an ninh - trật tự tại Ký túc xá; đảm bảo và duy trì 

công tác vệ sinh môi trường, điện - nước sinh hoạt trong Ký túc xá tạo điều kiện 
thuận lợi cho sinh viên học tập; đảm bảo an ninh trật tự trong dịp đầu năm.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đoàn ra, doàn vào: hoàn thành quy trình thủ tục dón các doàn vào và tô 

chức doàn ra theo đúng kế hoạch.
*Dề án, dự án: tập trung thực hiện dề án Liên kết dào tạo Cử nhân Quáng 

cao. PR và Thương hiệu, xây dựng dề án hợp tác tăng cường năng lực với 
KOI CA và xin phép thực hiện dự án "Khảo sát xu hướng tuyến dụng sinh viên
Việt Nam sau tốt nghiệp”.

* Chương trình dào tạo quốc tế: tập trung giảng dạy học kỳ 2 Chương 
trình Quang cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu năm học 2019-2020 và 
công tác truvền thông tuyển sinh năm hục 2020-2021.

* Công tác quán lý lưu học sinh Lào: tiếp tục phối hợp với các đơn vị
trong và ngoài Học viện giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học



s i n h  L à o .

* Các hoạt động khác: tăng cưcmg năng suất và hiệu quả lao động của 
Ban thô na qua cơ chế kiểm tra, đánh giá dựa trên bộ tiêu chí đánh giá hiệu quả 
lao độnu cua chuyên viên đã xây dựng.

VU. CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Công đoàn
Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động Kỷ niệm 45 năm ngày Miên Nam 

hoàn toàn giải phóng 30/4 và Kỷ niệm ngày Quốc tế lao động 1/5; xây dựng kế 
hoạch vù tiến hành kiềm tra công tác Công đoàn tại các Công đoàn bộ phận; xây 
dựng kế hoạch tô chức các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.

2. Công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Chu trì công tác tổ chức Hội thảo khoa học ‘Thanh niên tham gia bảo vệ 

nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điếm sai trái, thù địch 
trong tình hình mới” với sự tham gia của Trung ương Đoàn, Đoàn Khối, Đoàn 
1 Lọc viện CTQG Hồ Chí Minh cùng các chuyên gia. Tham gia và chủ trì công 
tác tổ chức Giải bóng đá thường niên HCMA OPEN CUP 2020; tổ chức chương 
trình trao khẩu trang, dung dịch rửa tay và phần mềm chăm sóc sức khỏe của 
Manulife cho toàn bộ sinh viên Học viện; tham gia các chương trình TVTS của 
Học viện; tiếp tục tổ chức cuộc thi Tài sắc Nữ sinh Báo chí “Press Beauty 
2020”; tổ chức chương trình tham quan thực tế kết hợp tặng quà Tình nguyện 
cho dồng bào cỏ hoàn cảnh khó khăn tại Ninh Bì

- Ban Giám dôc.
- Các don vị trực thuộc BGD,
- Lưu Vãn thư. l ong họp.

Noi nhân;
- HVCTQGHCM (để b/c),
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