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Q U Y É T  Đ ỊN H
về việc ban hành Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ 

của Học viện Báo chí và Tuyên truyền

GIÁM ĐỐC HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN

Căn cứ Quyết định số 2956/QĐ-HVCTQG ngày 27/6/2014 của Giám đốc Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh Về chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

Căn cứ Điều 36, Điều lệ Trường đại học ban hành kèm theo Quyết định số 
58/2010/QĐ-TTg ngày 22/9/2010 của Thủ tướng Chính phủ quy định về quyền hạn, 
trách nhiệm của Hiệu trưởng Trường đại học;

Căn cứ Quyết định số 1537/QĐ-TTg ngày 22/10/2008 của Thủ tướng Chính 
phủ về  việc giao nhiệm vụ đào tạo thạc sĩ và tiến sĩ cho Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền;

Căn cứ Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ ban hành kèm theo Quyết định 
số 15/2014/QĐ-BGDĐT ngày 15/5/2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Biên bản Hội đồng Khoa học và Đào tạo của Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền họp ngày 12/9/2014;

Xét đề nghị của Trưởng ban Ban Quản lý Đào tạo,

Điều 1. Ban hành Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ của Học viện Báo chí 

và Tuyên truyền.

Điều 2. Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Các đồng chí Trưởng ban Quản lý Đào tạo, Trưởng các Khoa 

đào tạo, các đon vị, cá nhân có liên quan và các học viên cao học chịu trách 

nhiệm thi hành Quyết định này./. U4/

QUYẾT ĐỊNH:

Noi nhận:
- Như điều 3;
- Học viện Chính trị QGHCM;
- Bộ Giáo dục và Đào tạo;
- Lưu: Văn thư, SĐH.

GSrTS. Trương Ngọc Nam



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

HỌC VỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

: VỆN BẢO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN
Hà Nội, ngày 12 tháng 9 năm 2014

QUY ĐỊNH

Đào tạo trình độ thạc sĩ của Học viện Báo chí và Tuyên truyền
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 3^ '(¿Ợ-/QĐ-HVBCTT 

Ngày 12 tháng 9 năm 2014 của Giám đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền)

Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

1. Văn bản này quy định về đào tạo trình độ thạc sĩ của Học viện Báo chí 

và Tuyên truyền (sau đây gọi tắt là Học viện), bao gồm: Những quy định chung; tuyển 

sinh; chương trình đào tạo; giảng viên, học viên; tổ chức và quản lý đào tạo; luận văn 

và bảo vệ luận văn; khen thưởng, giải quyết khiếu nại tố cáo và xử lý vi phạm.

2. Văn bản này áp dụng đối với các tổ chức và cá nhân tham gia đào tạo 

trình độ thạc sĩ tại Học viện.

3. Việc tổ chức và quản lý đào tạo trình độ thạc sĩ được thực hiện thống 

nhất dưới sự chỉ đạo của Giám đốc Học viện theo đúng quy chế của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo. Nội dung bản Quy định này cụ thể hoá một số điều cần thiết trong 

Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ (ban hành kèm Thông tư số: 15/2014/TT- 

BGDĐT ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo) 

nhằm tổ chức, quản lý hoạt động đào tạo trình độ thạc sĩ được thuận lợi và phù 

hợp vói các điều kiện thực tế của Học viện.

Điều 2. Mục tiêu đào tạo

Đào tạo trình độ thạc sĩ nhằm giúp cho học viên bổ sung, cập nhật và nâng cao 

kiến thức ngành, chuyên ngành; tăng cường kiến thức liên ngành; có kiến thức 

chuyên sâu ừong một lĩnh vực khoa học chuyên ngành hoặc kỹ năng vận dụng kiến 

thức đó vào hoạt động thực tiễn nghề nghiệp; có khả năng làm việc độc lập, tư 

duy sáng tạo và có năng lực phát hiện, giải quyết những vấn đề thuộc ngành, 

chuyên ngành được đào tạo.

Điều 3. Hình thức, ngôn ngữ và thời gian đào tạo

1. Đào tạo trình độ thạc sĩ được thực hiện theo hình thức giáo dục chính quy



2. Ngôn ngữ chính thức được dùng trong đào tạo trình độ thạc sĩ là tiếng 

Việt. Việc đào tạo thạc sĩ bằng ngôn ngữ nước ngoài do Giám đốc Học viện 

quyết đinh theo quy định của Thủ tướng Chính phủ.

3. Thời gian đào tạo trình độ thạc sĩ là hai năm học. Thời gian đào tạo kéo 

dài không được quá hai năm so với thời gian quy định.

Chuong II 

TUYẺN SINH

Điều 4. Phương thức tuyển sinh, số lần tuyển sinh và địa điểm tổ chức 

tuyển sinh

1. Phương thức tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ gồm: thi tuyển đối với người Việt 

Nam và xét tuyển đối với người nước ngoài có nguyện vọng học thạc sĩ tại Việt Nam.

2. Việc tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ được tổ chức 2 lần/năm, vào tháng 4 

và tháng 9 hằng năm.

3. Địa điểm tuyển sinh: Tại Học viện. Việc tổ chức thi tuyển sinh ngoài 

Học viện chỉ tổ chức khi được Bộ trường Bộ Giáo dục và Đào tạo cho phép.

4. Các quy định của Học viện về phương thức tuyển sinh, số lần tuyển sinh, 

thời điểm tuyển sinh trong năm và địa điểm tổ chức tuyển sinh được đăng trên 

Website của Học viện.

Điều 5. Các môn thi tuyển sinh

1. Các môn thi tuyển gồm: môn ngoại ngữ, môn chủ chốt ngành, môn 

chuyên ngành đào tạo. Cụ thể:

a) Môn ngoại ngữ:

- Môn ngoại ngữ thi tuyển sinh được chọn là Tiếng Anh, trình độ A2 (2/6 

khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam);

b) Môn chủ chốt ngành và môn chuyên ngành do Hội đồng Khoa học và 

Đào tạo của Học viện xác định trong đề án mở ngành, chuyên ngành đào tạo 

trình độ thạc sĩ và được Bộ Giáo dục và Đào tạo cho phép hoặc được Hội đồng 

Khoa học và Đào tạo Học viện đề nghị Giám đốc Học viện quyết định theo yêu 

cầu của ngành/chuyên ngành đào tạo trình độ thạc sĩ và báo cáo Bộ Giáo dục và 

Đào tạo trước khi thông báo tuyển sinh.

c) Đối vói ngành/chuyên ngành đặc thù hoặc chương trình đào tạo thạc sĩ
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theo định hướng ứng dụng có thể được thay thể môn chuyên ngành bằng một 

hình thức kiểm tra thay thế được Hội đồng Khoa học và Đào tạo của Học viện 

đề nghị và được Giám đốc Học viện chấp nhận;

3. Miễn thi: Thí sinh có năng lực ngoại ngữ đúng với yêu cầu môn thi ngoại 

ngữ của Học viện thuộc một trong các trường họp sau được miễn thi môn ngoại ngữ:

a) Có bằng tôt nghiệp đại học, thạc sĩ, tiến sĩ được đào tạo toàn thòi gian ở nước 

ngoài, được cơ quan có thẩm quyền công nhận văn bằng theo quy định hiện hành;

b) Có bằng tốt nghiệp đại học chương trình tiên tiến theo Đồ án của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về đào tạo chương trình tiên tiến ở một số trường đại học 

của Việt Nam hoặc bằng kỹ sư chất lượng cao (PFIEV) được ủy ban bằng cấp 

kỹ sư (CTI, Pháp) công nhận, có đối tác nước ngoài cùng cấp bằng;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học chính quy ngành ngôn ngừ nước ngoài;

d) Có chứng chỉ trình độ ngoại ngừ tối th iểu  từ bậc 3/6 trở  lên theo 

K hung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho V iệt Nam hoặc tương đương 

(Phụ lục II) trong thời hạn 2 năm  từ ngày cấp chứng chỉ đến ngày đăng 

kí dự thi, được cấp bởi Học viện Báo chí và Tuyên truyền hoặc các 

Trung tâm khảo thí quốc tế có thẩm  quyền, các trường đại học Quốc gia 

trong nước, các trường Đại học ngoại ngữ. Giám đốc Học viện thâm  định 

và chịu trách nhiệm về tính xác thực của chứng chỉ ngoại ngữ trước khi 

công nhận tương đương theo Phụ lục II.

Điều 6. Ngành đúng, ngành phù hợp, ngành gần và ngành khác vói 

ngành/chuyên ngành đăng kí dự thi

1. Ngành tốt nghiệp đại học được xác định là ngành đúng, ngành phù họp 

với ngành, chuyên ngành dự thi đào tạo trình độ thạc sĩ do Hội đông Khoa học 

và Đào tạo của Học viện xác định theo Quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 

trình Giám đốc Học viện phê duyệt.

2. Ngành tốt nghiệp đại học được xác định là ngành gần với ngành, chuyên 

ngành dự thi đào tạo trình độ thạc sĩ do Hội đồng Khoa học và Đào tạo cùa Học viện 

xác định theo Quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo, trình Giám dốc Học viện phê duyệt.

3. Danh mục ngành khác với 5 ngành/chuyên ngành đặc thù của Học viện 

(bao gồm: Báo chí học, Xuất bản, Quan hệ công chúng, ngành Chính trị học
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chuyên ngành Công tác tư tưởng và Quản lý xã hội) do Hội đồng Khoa học và 

Đào tạo Học viện xác định, được Giám đốc Học viện phê chuẩn và báo cáo Bộ 

Giáo dục và Đào tạo trước khi thông báo tuyển sinh.

Điều 7. Học bổ sung kiến thức

1. Người có bằng tốt nghiệp đại học ngành gần và ngành khác với ngành/chuyên 

ngành đào tạo theo Quy định tại Khoản 2,3 Điều 6 Quy đinh này phải học bổ sung 

kiến thức ngành/chuyên ngành của chưcmg trình đại học trước khi dự thi. Học viên 

phải đóng học phí các học phần bổ sung theo mức học phí quy đinh đối với hệ đại học.

2. Trên cơ sở đề nghị của trưởng khoa phụ trách ngành, chuyên ngành đào 

tạo thạc sĩ, Giám đốc Học viện quyết định:

a) Việc học bổ sung kiến thức đối với thí sinh có bằng tốt nghiệp đại học 

ngành đúng, ngành phù hợp nhưng khác chuyên ngành dự thi; hoặc đã tốt 

nghiệp cách nhiều năm; hoặc bằng do Học viện khác cấp, nếu thấy cần thiết;

b) Nội dung kiến thức cần học bổ sung cho người đăng kí dự thi theo quy 

định tại Khoản 1 và Điểm a Khoản này được xác định bởi Hội đồng khoa học và 

đào tạo các khoa, được Hội đồng khoa học và đào tạo Học viện đề nghị và Giám 

đốc Học viện phê duyệt;

c) Học viện tổ chức việc học bổ sung và công khai quy định học bổ sung, 

kế hoạch, nội dung học bổ sung trên Website của Học viện;

d) Thí sinh đăng kí dự thi phải hoàn thành chương trình và đạt yêu cầu tất 

cả các học phần bổ sung kiến thức trước khi dự thi tuyển sinh.

Điều 8. Đối tượng và điều kiện dự thi

Đối tượng dự thi đào tạo trình độ thạc sĩ là công dân nước Cộng hòa xã hội 

chủ nghĩa Việt Nam đáp ứng được điều kiện sau:

1. về văn bằng:

a) Đã tốt nghiệp đại học đúng ngành hoặc phù hợp với ngành, chuyên 

ngành đăng kí dự thi theo quy định tại Khoản 1 Điều 6 Quy định này;

b) Người có bằng tốt nghiệp đại học gần với ngành/ chuyên ngành dự thi 

theo quy định tại Khoản 2 Điều 6 và ngành khác với ngành/chuyên ngành đăng 

kí dự thi theo quy định tại Khoản 3 Điều 6 Quy định này và đã bổ sung kiến 

thức theo Điều 7 của Quy định này;
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c) Văn băng đại học do cơ sở giáo dục nước ngoài cấp phải thực hiện thủ 

tục công nhận theo quy định hiện hành;

2. về kinh nghiệm công tác chuyên môn:

Người có băng tôt nghiệp đại học loại khá trở lên thuộc ngành đúng hoặc 

phù họp với ngành, chuyên ngành đăng kí dự thi được dự thi ngay sau khi tốt 

nghiệp. Người tôt nghiệp đại học ngành gần với ngành, chuyên ngành dự thi 

phải có ít nhất 1 năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực chuyên môn phù hợp 

với ngành, chuyên ngành đăng kí dự thi kể từ ngày có quyết định tiếp nhận công 

tác đến ngày nộp hồ sơ dự thi. Người tốt nghiệp đại học ngành khác với 5 

ngành/chuyên ngành đặc thù tại Học viện phải có ít nhất 2 năm kinh nghiệm làm 

việc trong lĩnh vực chuyên môn phù họp với các ngành/chuyên ngành đặc thù đó 

kể từ ngày có quyết định tiếp nhận công tác đến ngày nộp hồ sơ dự thi.

3. Lý lịch bản thân rõ ràng, không trong thời gian thi hành kỷ luật từ mức 

cảnh cáo ừở lên và không trong thời gian thi hành án hình sự, được cơ quan quản 

lý nhân sự nơi đang làm việc hoặc chính quyền địa phương nơi cư trú xác nhận.

4. Cỏ đủ sức khoẻ để học tập. Đối với con đẻ của người hoạt động kháng 

chiến bị nhiễm chất độc hoá học theo quy định tại Điểm e Khoản 1, Điều 9 của 

Quy định này, Giám đổc Học viện xem xét, quyết định cho dự thi tuyển sinh tuỳ 

tình trạng sức khoẻ và yêu cầu của ngành học.

5. Nộp hồ sơ đầy đủ, đúng thời hạn theo quy định của Học viện.

Điều 9. Đối tư Ọ'ng và chính sách ưu tiên

1. Đôi tượng ưu tiên

a) Người có thời gian công tác liên tục từ 2 năm trờ lên (tính đến ngày hết 

hạn nộp hồ sơ đăng kí dự thi) tại các địa phương được quy định là Khu vực 1 

trong Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy hiện hành. Trong 

trường họp này, thí sinh phải có quyết định tiếp nhận công tác hoặc điều động, 

biệt phái công tác cùa cơ quan, tổ chức có thẩm quyền;

b) Thương binh, người hưởng chính sách như thương binh;

c) Con liệt sĩ;

d) Anh hùng lực lượng vũ trang, anh hùng lao động;
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đ) Người dân tộc thiêu sô có hộ khẩu thường trú từ 2 năm trở lên ờ địa 

phương được quy định tại Điểm a, Khoản này

e) Con đẻ của người hoạt động kháng chiến bị nhiễm chất độc hoá học, 

được Uỷ ban nhân dân câp tỉnh công nhận bị dị dạng, dị tật, suy giảm khả năng 

tự lực trong sinh hoạt, học tập do hậu quả của chất độc hoá học.

2. Mức ưu tiên

Người dự thi thuộc đối tượng ưu tiên quy định tại Khoản 1 Điều này (bao 

gồm cả người thuộc nhiều đối tượng ưu tiên) được cộng vào kết quả thi mười 

điểm cho môn ngoại ngữ (thang điểm 100) nếu không thuộc diện được miễn thi 

ngoại ngữ theo quy định này và cộng một điểm (thang điểm 10) cho môn thi chủ 

chốt ngành.

Điều 10. Thông báo dự thi

1. Thông báo tuyển sinh sẽ được niêm yết tại bảng tin và đăng trên Website 

của Học viện; thông tin trên báo và đăng trên Website của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo (gửi qua địa chỉ: duatin@moet.edu.vn) trước ngày thi tuyển sinh ba tháng.

2. Nội dung thông báo tuyển sinh gồm: điều kiện dự thi; danh mục ngành 

đúng, ngành gần, ngành khác được dự thi theo từng ngành, chuyên ngành đào 

tạo; chỉ tiêu tuyển sinh của từng ngành, chuyên ngành đào tạo; các môn thi 

tuyển sinh, nội dung thi và dạng thức đề thi; môn thi được cộng điểm ưu tiên; hồ 

sơ đăng kí dự thi; địa điểm, thời gian nhận hồ sơ, lịch thi tuyển; thời điểm công 

bố kết quả tuyển sinh; khai giảng khóa học và thời gian đào tạo; các thông tin 

cần thiết khác đối với thí sinh trong kỳ thi tuyển sinh.

Điều 11. Đăng kí dự thi

1. Hồ sơ đăng kí dự thi bao gồm\

a) Phiếu đăng kí dự thi cao học (2 bản theo mâu của Học viện);

b) Sơ yếu lý lịch (theo mẫu của Học viện), có xác nhận của cơ quan hoặc 

chính quyền địa phương;

c) Giấy chứng nhận sức khỏe của một bệnh viện đa khoa;

d) Bản sao bằng tốt nghiệp đại học và bảng điểm đại học (có công chứng);

đ) Các giấy tờ về đối tượng ưu tiên (nêu có);

e) Các giấy tờ xác nhận về thâm niên nghề nghiệp (nếu có);
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g) Công văn cử đi dự thi của thủ trưởng cơ quan quản lý có thẩm quyên đôi 

với người dự thi (nếu là cán bộ trong biên chể nhà nước);

h) 04 ảnh 4x6 chụp trong thời gian 3 tháng tính đến ngày nộp Hồ sơ;

i) 03 phong bì có dán tem, bên ngoài ghi rõ họ tên, địa chỉ người nhận;

k) Túi đựng Hồ sơ dự thi (theo mẫu của Học viện);

Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh hằng năm có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ 

dự thi của các thí sinh. Danh sách thí sinh đủ điều kiện dự thi phải được niêm 

yết công khai tại Học viện ít nhất 20 ngày trước ngày thi môn đầu tiên.

2. Thí sinh nộp Hồ sơ đăng kí dự thi cho Học viện chậm nhất là 30 ngày 

trước ngày thi môn đầu tiên.

3. Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh lập danh sách thí sinh dự thi, làm thẻ dự 

thi, gửi giấy báo thi cho thí sinh chậm nhất 15 ngày trước ngày thi môn đầu tiên.

Điều 12. Hội đồng tuyển sinh

1. Giám đốc Học viện ra quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh. Thành 

phần Hội đồng gồm: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch, Uỷ viên thường trực và các ủ y  

viên.

a) Chủ tịch Hội đồng: Giám đốc hoặc Phó Giám đốc được Giám đốc uỷ quyền;

b) Phó Chủ tịch Hội đồng: Phó Giám đốc phụ trách đào tạo;

c) Uỷ viên thường trực: Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban Quản lý đào tạo;

d) Các Uỷ viên: một số Trưởng ban hoặc Phó trưởng ban (Phòng, Khoa, 

Bộ môn) liên quan trực tiếp đến kỳ thi;

Người có bố, mẹ, vợ, chồng, con, anh chị em ruột dự thi không được 

tham gia Hội đồng tuyển sinh và các Ban giúp việc cho Hội đồng.

2. Trách nhiệm và quyền hạn của Hội đồng tuyển sinh:

Xét duyệt hồ sơ, lập danh sách thí sinh dự thi, ra đề thi, tổ chức coi thi, 

chấm thi, công bố kết quả thi, xét đề nghị công nhận trúng tuyển báo cáo Giám 

đốc Học viện.

3. Trách nhiệm và quyền hạn của Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh:

a) Phổ biến, hướng dẫn, tổ chức thực hiện các quy định của Quy định này;

b) Quyết định và chịu trách nhiệm toàn bộ các hoạt động liên quan đến 

công tác tuyển sinh theo quy định của Quy định này;
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c) Quyết định thành lập bộ máy giúp việc cho Hội đồng tuyển sinh gồm: 

Ban Thư ký, Ban Đề thi, Ban Coi thi, Ban Chấm thi, Ban Hậu cần (nếu cần) 

Ban Phúc khảo. Các Ban này làm việc dưới sự chỉ đạo trục tiếp của Chủ tịch 

Hội đồng tuyển sinh.

Điều 13. Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh

1. Thanh phần Ban Thư ký Hội đồng tuyển sinh (gọi tắt là Ban Thư ký) 

gồm: Trường ban là ủ y  viên thường trực Hội đồng tuyển sinh và các ủy viên.

2. Trách nhiệm và quyền hạn của Ban Thư ký:

a) Thực hiện các nhiệm vụ do Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh giao phó;

b) Nhận và xử lý hồ sơ của thí sinh; gửi giấy báo thi, phát thẻ dự thi cho thí sinh;

c) Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ kì thi;

d) Nhận bài thi từ Ban Coi thi, bảo quản, kiểm kê bài thi;

đ) Thực hiện việc dồn túi, đánh số phách bài thi theo quy định của Chủ 

tịch Hội đồng tuyển sinh;

e) Bàn giao bài thi của thí sinh cho Ban Chấm thi và thực hiện các công 

tác nghiệp vụ theo quy định;

g) Quản lý các giấy tờ, biên bản liên quan tới bài thi;

h) Lập biên bản xử lý kết quả chấm thi;

i) Làm báo cáo tinh hình chấm thi trinh Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh;

k) Dự kiến phương án điểm trúng tuyển và danh sách thí sinh trúng tuyên 

trình Hội đồng tuyển sinh xem xét;

l) Gửi giấy báo điểm cho thí sinh;

m) Gửi giấy triệu tập thí sinh trúng tuyển.

3. Ban Thư ký tiến hành công việc liên quan đến bài thi khi có mặt tối 

thiểu hai ủy viên của Ban.

Điều 14. Ban Đe thi

1. Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh chọn người ra đề thi có chuyên môn đúng 

môn thi, có tinh thần ữách nhiệm, uy tín chuyến môn và có kinh nghiệm ra đề 

thi.

Người ra đề thi môn chủ chốt ngành, môn chuyên ngành phải có bằng tiến 

sĩ trở lên người ra đê thi môn ngoại ngữ phai co băng thạc sĩ trở lên.
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2. Thành phân Ban Đe thi gồm: Trường ban là Chù tịch hoặc Phó Chủ 

tích Hội đông tuyên sinh kiêm nhiệm. Thư kí thường trực do Chủ tịch Hội đồng 

tuyên sinh hoặc Trường ban dê thi chi định. Tùy vào số lượng ngành/chuyên 

nganh dự thi, Chủ tịch Hội đông tuyển sinh chỉ định một số uỷ viên làm nhiệm vụ: 

trường môn thi, ra đê thi, phản biện dê thi và các nhiệm vụ khác trong Ban Đồ thi.

3. Trách nhiệm và quyền hạn của Ban Đề thi:

a) Ra đê thi theo quy định tại Điều 20 của Quy định này;

b) In, đóng gói, bảo quản, phân phối và sử dụng đề thi theo quy định tại 

Điều 21 Quy định này;

c) Bảo quản đáp án của đề thi đã sử dụng và các đề thi, đáp án chưa sử 

dụng theo quy định bảo mật theo Quy chế tuyển sinh đại học và cao đẳng hệ 

chính quy hiện hành;

d) Từng uỷ viên Ban Đe thi làm việc độc lập trong phạm vi công việc 

được Trưởng ban phân công.

4. Trách nhiệm và quyền hạn của Trưởng Ban Đe thi:

a) Tổ chức, chỉ đạo thực hiện toàn bộ công tác ra đề thi;

b) Bốc thăm chọn đề thi chính thức và dự bị; chỉ đạo xử lý các tình huống 

bất thường về đề thi;

c) Chịu trách nhiệm cá nhân trước Hội đồng tuyển sinh về chất lượng 

chuyên môn và quy trình bảo mật đề thi cùng toàn bộ các khâu trong công tác 

liên quan đến đề thi.

Điều 15. Ban Coi thi

1. Thành phần Ban Coi thi gồm: Trưởng ban là Chủ tịch hoặc Phó Chủ 

tịch Hội đồng tuyển sinh kiêm nhiệm, Uy viên thường trực do 1 rường ban thư kí 

Hội đồng tuyển sinh Học viên kiêm nhiệm. Các ủy viên gồm: Ban Quản lý Đào 

tạo, Trung tâm Thực hành và Hô trợ đào tạo, các phòng 1 ài vụ, Văn phòng, 

Quản trị và các Trưởng khoa có môn thi, can bọ COI thi, can bọ giam sat, trạt 

tự viên, y tế, công an và các uỷ viên.

2. Trách nhiệm và quyền hạn của Trường ban Coi thi:

a) Phân công nhiệm vụ và chỉ dạo hoạt dộng của các thành viên Ban coi 

thi cán bộ coi thi, giám sát phòng thi, trạt tự vien, can bọ y te, công an, kiêm
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soát quân sự, nhân viên phục vụ tại điểm thi;

b) Điêu hành toàn bộ công tác coi thi theo quy định;

c) Quyêt định xử lý các tình huống xảy ra trong các buổi thi.

Đieu 16. Ban Chấm thi

1. Thành phân Ban chẩm thì: Trường ban là Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch Hội 

đông tuyên sinh kiêm nhiệm, ủ y  viên thường trực là Trưởng ban thư kí Hội đồng 

tuyên sinh Học viện kiêm nhiệm, các uỷ viên làm nhiệm vụ Trưởng môn chấm thi, 

cán bộ châm thi và các nhiệm vụ khác có liên quan đến công tác chấm thi.

2. Trách nhiệm và quyền hạn của Trưởng ban Chẩm thi:

a) Phân công nhiệm vụ và chỉ đạo hoạt động của các thành viên Ban 

Chấm thi và trưởng môn chấm thi;

b) Điều hành công tác chấm thi;

c) Chịu trách nhiệm trước Hội đồng tuyển sinh về chất lượng, tiến độ và 

quy trình chấm thi.

3. Trách nhiệm và quyền hạn của Ban Chẩm thi: Thực hiện các nội dung 

được quy định tại Điều 24; Điều 25 của Quy định này.

4. Trách nhiệm và quyền hạn của Trưởng môn châm thi:

Chịu trách nhiệm trước Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh và Trường ban 

Chấm thi về việc chấm các bài thi thuộc môn mình phụ trách theo quy định tại 

Điều 24; Điều 25 của Quy định này và có trách nhiệm thực hiện các quy định tại 

Qui chế tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính qui hiện hành.

5. Tiêu chuẩn, nhiệm vụ, quyền hạn của cán bộ chấm thi:

a) Cán bộ chấm thi phải là giảng viên đang giảng dạy môn được phân 

công chấm, có trình độ chuyên môn, có tinh thần trách nhiệm, trung thực, khách quan;

b) Thành viên Ban Thư ký không tham gia chấm thi;

c) Học viện có thể mời giảng viên cùa các cơ sở đào tạo thạc sĩ khác, đáp 

ứng các điều kiện quy dịnh tại Điểm a, Khoản 5 Điều này tham gia chấm thi;

d) Cán bộ chấm thi phải thực hiện các quy định tại Điều 24, Điều 25 cùa 

Quy định này.

Điều 17. Ban Phúc khảo

1. Thành phần của Ban Phúc khảo: Trưởng ban là Chù tịch hoặc Phó Chủ
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tích HỘI đông tuyên sinh và các uỷ viên là cán bộ chấm Phúc khảo.

Can bộ châm Phúc khảo phải đủ các tiêu chuẩn đã quy định tại Mục a, 

Khoản 5 Điêu 16 của Quy định này.

Trưởng Ban Phúc khảo và các uỷ viên Ban Phúc khảo chưa tham gia Ban 
chấm thi lần đầu.

2. Trách nhiệm và quyên hạn của Ban Phúc khảo:

a) Kiêm tra các sai sót khi chấm lần đầu như: cộng sai điểm, ghi nhầm 

điểm bài thi của thí sinh;

b) Châm lại bài thi do thí sinh đề nghị;

c) Chấm bài thi thất lạc nay tìm thấy;

d) Trình Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh quyết định điểm bài thi sau khi 

chấm Phúc khảo.

3. Trách nhiệm và quyền hạn của Trường Ban Phúc khảo:

Điêu hành công tác chấm Phúc khảo và chịu trách nhiệm trước Hội đồng 

tuyển sinh về chất lượng, tiến độ và quy trình chấm Phúc khảo.

4. Cán bộ chấm phúc khảo phải thực hiện các quy định tại Điều 26 của 

Quy định này.

Điều 18. Thòi gian thi và phòng thi

1. Thời gian làm bài thi môn chủ chốt ngành và môn chuyên ngành là 180 phút.

2. Thời gian làm bài thi môn ngoại ngữ là 120 phút.

3. Thời gian thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ được tổ chức liên tục trong 

các ngày. Lịch thi cụ thể từng môn do Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh quyết định.

4. Trước kỳ thi chậm nhất một tuần, Hội đồng tuyển sinh phải chuẩn bị 

xong địa điểm thi, đủ số phòng thi cần thiết, các phòng thi phải tập trung gần 

nhau, an toàn, yên tĩnh. Mỗi phòng thi đảm bảo tối thiểu 2 giám thị, tối đa 30 thí 

sinh. Phòng thi phải đủ ánh sáng, đủ bàn ghế, đủ rộng để khoảng cách giữa hai 

thí sinh liền kề cách nhau ít nhất 1,2 m trở lên.

Điều 19. Yêu cầu và nội dung đề thi

1. Đề thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ phải đạt được các yêu cầu 

kiểm tra những kiến thức cơ bản, khả năng vận dụng và kỹ năng thực hành của 

thí sinh trong phạm vi chương trình đào tạo trình độ đại học.
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2. Nội dung đề thi phải mang tính tổng hợp, bám sát và bao quát toàn bộ 

chương trình môn thi đã được công bố, lời văn, câu chữ, số liệu, công thức, 

phương trình phải chính xác, rõ ràng.

3. Đê thi phải đảm bảo đánh giá và phân loại được trình độ của thí sinh, 

phù họp với thời gian quy định cho mỗi môn thi.

4. Dạng thức của đề thi môn ngoại ngữ thực hiện theo quy định của phụ 

lục n i  Quy định này.

5. Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh chịu trách nhiệm về nội dung đề thi của 

Học viện.

Điều 20. Đề thi

1. Việc ra đề thi có thể sử dụng ngân hàng đề thi hoặc cử từng người ra 

từng đề độc lập.

a) Nếu sử dụng ngân hàng đề thi, thì ngân hàng phải có ít nhất 100 câu hỏi 

để xây dựng thành 3 bộ đề thi cho mỗi môn thi; hoặc có ít nhất 30 bộ đề thi hoàn 

chỉnh để chọn ngẫu nhiên lấy 3 đề thi;

b) Trong trường hợp ra từng đề độc ỉập, mỗi môn thi phải có ít nhất 3 đề 

do 3 người khác nhau thực hiện. Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh trực tiếp mời 

người ra đề độc lập, tiếp nhận đề thi và bí mật tên người ra đề thi. Người ra đề 

thi không được phép tiết lộ về việc đã được giao nhiệm vụ làm đề thi. Người ra 

đề không được là người đã hoặc đang phụ đạo hoặc hướng dẫn ôn tập cho thí sinh.

Khi nhận đề thi từ người ra đề thi độc lập, Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh 

ký giáp lai vào phong bỉ đề thi, đóng dấu niêm phong trước sự chứng kiến của 

người nộp đề thi và cất giữ theo quy trình bảo mật theo Quy chế tuyển sinh đại 

học, cao đẳng hệ chính quy.

2. Nơi làm đề thi phải biệt lập, an toàn, bảo mật, kín đáo. Người làm việc 

trong khu vực phải có phù hiệu và chỉ hoạt động trong phạm vi được phép.

Điều 21. Quy trình chọn, kiểm tra, in và phân phối đề thi

1. Quy trình chọn và kiểm tra đề thi:

a) Trước khi chọn đề thi để in, mỗi môn thi phải có ít nhất 3 đề;

b) Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh hoặc Trường ban Đe thi có trách nhiệm 

mã hoá các phong bì đựng dề thi;
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c) Tô chức chọn ngẫu nhiên lấy một dề thi chính thức cho kỳ thi. Các đề thi 

còn lại làm đề dự bị 1 và dự bị 2. Bì dựng đáp án chỉ dược mở khi chấm thi.

d) Người tham gia làm đc thi phải cách ly với môi trường bên ngoài từ khi 

tiếp xúc với đề thi và chỉ được ra khỏi nơi làm dề thi khi đề thi đã mở tại phòng 

thi được 120 phút. Riêng Trường môn thi chỉ được ra khỏi nơi làm đề thi khi đã 

hêt giờ làm bài của môn thi do mình phụ trách dể giải đáp và xử lý các vấn đề 

liên quan đến đề thi;

đ) Tổ chức kiểm tra đề thi:

- Sau khi đê thi chính thức được chọn, Trường ban đề thi và Trường môn 

thi có trách nhiệm kiểm tra nội dung đề thi, độ khó, độ dài của đề thi. Kết quả 

kiểm tra phải được ghi vào biên bản kiểm tra đề, cùng ký duyệt vào đề hoặc biên 

bản kiểm tra đề trước khi in;

- Việc in, đóng gói, bảo quản, phân phối, sử dụng đề thi được tiến hành 

dưới sự chỉ đạo trực tiếp của Trường ban Đe thi;

e) Trong trường hợp có nhiều địa điểm thi, các địa điểm xa cách về mặt 

địa lý, Ban Đe thi chuẩn bị thêm một bộ đề cùng với một bộ đề ở điểm thi Học 

viện, có mã hoá giống nhau. Sau khi đề thi chính thức được chọn, Trường ban 

Đe thi thông báo mã đề thi được chọn cho Ban Đe thi tại địa điểm khác qua điện 

thoại hoặc fax, không được đọc và fax nội dung đề thi.

2. Đóng gói đề thi:

a) ủ y  viên Ban Đồ thi có trách nhiệm ghi tên địa điểm thi, phòng thi và 

số lượng đề thi vào từng phong bì, bỏ vào phong bì đựng đề thi đúng sổ lượng 

đề, đúng môn thi ghi trên phong bì;

b) Sau khi đóng gói xong từng đề thi, ủ y  viên thường trực Ban Đe thi 

kiểm tra và bàn giao cho Trường ban Đề thi qiuân lý, kể cà các bân in thừa, in 

hỏng, xấu, rách, bẩn đã bị loại ra.

3. Bào quản và phân phối dè thi:

a) Đề thi, đáp án cùa từng môn thi khi chưa công bố và chua hết giò làm 

bài cùa từng môn thi thuộc danh mục bí mật nhà nước độ “Tối một”, được bào 

quản theo chế độ bảo mật quốc gia;

b) Lịch phân phối dề thi từng buổi cho các điểm thi, phòng thi do Trường
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ban Đề thi quy định.

c) Khi giao đề thi đến các điểm thi phải có công an bảo vệ.

4. Sử dụng ãê thi chỉnh thức và đề thi dự bị:

a) Đê thi chính thức chi được mờ để sử dụng tại phòng thi đúng ngày, giờ 

và môn thi do Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh quy định cho kỳ thi và được dùng 

để đối chiếu, kiểm tra đề thi đã phát cho thí sinh;

b) Đê thi dự bị chì sử dụng trong trường hợp đề thi chính thức bị lộ, hoặc 

có những sai sót nghiêm trọng với đủ bằng chứng xác thực và có kết luận chính 

thức của Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh.

Điều 22. Làm thủ tục dự thi cho thí sinh

1. Trước ngày thi, Ban Thư ký lập bản tổng họp toàn bộ danh sách thí 

sinh dự thi, danh sách thí sinh của từng phòng thi. Mỗi phòng thi có một bản 

danh sách thí sinh dán tại cửa phòng thi.

2. Ngày đầu tiên của kỳ thi, Ban Thư ký và Ban Coi thi có trách nhiệm 

phổ biến quy định thi; hướng dẫn thí sinh đến phòng thi; thu lệ phí dự thi; phát 

thẻ dự thi, bổ sung, điều chỉnh những sai sót nếu có. Những điểm bổ sung và 

điều chỉnh, Ban Thư ký phải xác nhận vào phiếu đăng kí dự thi và cập nhật vào 

bản tổng hợp danh sách thí sinh dự thi.

Điều 23. Xử lý các trường hợp ra đề thi sai, in sai hoặc lộ đề thi

1. Khi phát hiện đề thi có sai sót, cán bộ coi thi phải cùng với Trưởng ban 

Coi thi làm biên bản và báo cáo kịp thời với Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh xem 

xét ra quyết đinh xử lý. Tuỳ theo tính chất và mức độ sai sót xảy ra ở một câu 

hay nhiều câu của đề thi, ở một phòng thi, nhiều phòng thi, hay tất cả các phòng thi, 

tuỳ theo thời gian phát hiện sớm hay muộn, Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh quyết định 

xử lý một cách nghiêm túc và công bằng theo một ữong các phương án sau đây:

a) Cho sửa chữa kịp thời các sai sót và thông báo cho thí sinh biết nhưng 

không kéo dài thời gian làm bài;

b) Cho sửa chữa, thông báo cho thí sinh biết và kéo dài thích đáng thời gian 

làm bài cho thí sinh;

c) Không sửa chữa, cứ để thí sinh làm bài, nhưng phải xử lý khi chấm thi, 

điều chỉnh đáp án và thang điểm cho thích hợp;

14



d) Tô chức thi lại môn đó ngay sau buổi thi môn cuối cùng bằng đề thi dự bị.

2. Trong trường hợp đề thi bị lộ, Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh quyết định 

đình chi môn thi đã bị lộ, thông báo cho thí sinh biết và báo cáo Bộ Giáo dục và 

Đào tạo. Các buổi thi các môn khác vẫn tiếp tục bình thường theo lịch thi. Môn 

thi bị lộ đề sẽ được thi ngay sau buổi thi cuối cùng bằng đề thi dự bị.

Sau khi thi, Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh phối họp với Công an địa 

phưcmg kiểm tra, xác minh nguyên nhân lộ đề thi, người làm lộ đề thi và những 

người có liên quan, tiến hành xử lý theo quy định của pháp luật và báo cáo Bộ Giáo 

dục và Đào tạo.

Điều 24. Chấm thi tuyển sinh

1. Khu vực chấm thi bao gồm nơi chấm thi và nơi bảo quản bài thi. Nơi 

chấm thi và nơi bảo quản bài thi cần được bố trí gần nhau, liên tục có người bảo 

vệ 24/24 giờ trong suốt quá trình chấm thi, có đủ phương tiện phòng cháy, chữa 

cháy, bảo mật và bảo quản bài thi.

2. Tuyệt đối không được mang tài liệu, giấy tờ riêng và các loại bút không 

nằm trong quy định của Ban Chấm thi; điện thoại di động và các phương tiện 

thông tin liên lạc khi vào khu vực chấm thi.

3. Việc tổ chức chấm thi được thực hiện theo các quy định tại Qui chế 

tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính qui hiện hành.

Điều 25. Thang điểm chấm thi và xử lý kết quả chấm thi

1. Thang điểm chẩm thi:

a) Thang điểm chấm thi môn chủ chốt ngành và môn chuyên ngành là thang 

điểm 10. Các ý nhỏ được chấm điểm lẻ đến 0,25 điểm; Thang điểm chấm thi môn 

ngoại ngữ là 100 điểm, không chẩm điểm lẻ đến 1 chữ số thập phân;

b) Cán bộ chấm bài thi theo thang điểm và đáp án chính thức đã được 

Trường ban Chấm thi phê duyệt.

2. X ử  ỉỷ kết quả chấm thỉ:

Ban Thư ký so sánh kết quả hai lần chấm thi và xừ lý kết quả chấm thi 

như sau:

a) Nếu két quả hai lần chấm thi giống nhau thì giao túi bài thi cho hai cán 

bộ chấm thi ghi điểm vào bài thi rồi cùng ký tên xác nhận vào bài thi; Trường
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hợp điểm toàn bài giông nhau nhưng diổm thành phần lệch nhau thì hai cán bộ 

chấm thi cùng kicm tra và thống nhất lại điểm theo dáp án quy định;

b) Nếu kết quả hai lần chấm lệch nhau 0,5 điểm (theo thang điểm 10), 5 

điểm (với thang điểm 100) thì rút bài thi dó cùng phiếu chấm lần thứ nhất rồi 

giao cho Trường môn chấm thi quyết định điểm cuối cùng. Trường môn chấm 

thi ghi diêm vào bài thi và kỷ tên xác nhận vào bài thi;

c) Nêu kêt quả hai lần chấm lệch nhau từ 1 điểm trở lên (theo thang điểm 

10) 10 diêm (với thang điểm 100) thì rút bài thi đó cùng phiếu chấm lần thứ nhất 

rồi giao cho Trường môn chẩm thi tổ chức chấm lần thứ ba trực tiếp vào bài làm 

của thí sinh bằng mực mầu khác. Trong trường hợp này, nếu kết quả của hai 

trong sô ba lân châm giông nhau thì lây điểm giống nhau làm điểm chính thức. 

Neu kết quả của hai trong ba lần chấm vẫn lệch nhau thì Trường môn chấm thi 

lấy điểm trung bình cộng của ba lần chấm làm điểm cuối cùng. Trưởng môn 

chấm thi ghi điểm vào bài thi và ký tên xác nhận;

d) Những bài cộng điểm sai phải sửa lại ngay.

Điều 26. Tổ chức phúc khảo và giải quyết khiếu nại điểm bài thi

1. Việc tổ chức phúc khảo và giải quyết khiếu nại điểm bài thi được thực 

hiện theo quy định của Quy chế tuyển sinh đại học cao đẳng hệ chính quy hiện hành.

2. Trong trường hợp cần thiết, Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ra 

Quyết định thành lập Hội đồng kiểm tra kết quả phúc khảo. Hội đồng kiểm tra 

kết quả phúc khảo có thẩm quyền quyết định cuối cùng về điểm chính thức của 

bài thi. Việc tổ chức đối thoại giữa Hội đồng kiểm tra kết quả phúc khảo với người 

chấm lần đầu và người chấm phúc khảo do Bộ trường Bộ Giáo dục và Đào tạo 

quyết định.

Điều 27. Chấm thẩm định kết quả tuyển sinh

Việc tổ chức chấm thẩm định kết quà tuyển sinh được thực hiện theo quy 

định của Quy chế tuyển sinh đại học và cao đẳng hệ chính quy hiện hành.

Điều 28. Điều kiện trúng tuyển, xét tuyển

1. Thí sinh thuộc diện xét trúng tuyển phải đạt 50% của thang điểm đối với 

mỗi môn thi (sau khi đã cộng điểm ưu tiên, nếu có).
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2. Căn cứ vào chỉ tiêu đã được thông báo cho từng ngành, chuyên ngành đào 

tạo và tông điêm hai môn thi của từng thí sinh (không cộng điểm môn ngoại ngữ), 

Hội đông tuyên sinh xác định phương án điềm trúng tuyển.

3. Trường hợp có nhiều thí sinh cùng tổng điểm hai môn thi, kiểm tra nêu 

trên (đã cộng cả đi êm ưu tiên, nếu có) thì xác định người trúng tuyển theo thứ tự 

ưu tiên sau:

a) Thi sưih là nữ ưu tiên theo quy định tại Khoản 4, Điều 16 Nghị định số 

48/2009/NĐ-CP ngày 19/5/2009 về các biện pháp đảm bảo bình đẳng giới;

b) Người có điêm cao hơn của môn chủ chốt của ngành, chuyên ngành;

c) Người được miên thi ngoại ngữ hoặc người có điểm cao hơn của môn 

ngoại ngữ.

4. Công dân nước ngoài có nguyện vọng học thạc sĩ tại Việt Nam được 

Giám đốc Học viện căn cứ vào ngành đào tạo, kết quả học tập ở trinh độ đại 

học; trình độ ngôn ngữ theo yêu cầu của chương trinh đào tạo và trình độ tiếng 

Việt đê xét tuyển; trường hợp có điều ước quốc tế hoặc thỏa thuận hợp tác giữa 

Chính phủ Việt Nam với chính phủ nước ngoài hoặc tổ chức quốc tế về việc tiếp 

nhận công dân nước ngoài đến Việt Nam học tập ờ trình độ thạc sĩ thì áp dụng 

quy định của điều ước quốc tế hoặc thỏa thuận hợp tác đó.

Điều 29. Quyết định trúng tuyển và công nhận

1. Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh báo cáo Giám đốc Học viện kết quả xét 

tuyển, thi tuyển; dự kiến phương án xác định điểm trúng tuyển, dự kiến danh 

sách thí sinh trúng tuyển. Giám đốc Học viện quyết định phương án xác định 

điểm trúng tuyển trên cơ sở chỉ tiêu đã xác định, ký duyệt danh sách thí sinh 

trúng tuyển, thông báo công khai trên Website của Học viện.

2. Học viện gửi giấy báo nhập học đến các thí sinh trong danh sách trúng 

tuyển trước ngày nhập học tối thiểu 15 ngày.

3. Giám đốc Học viện ra quyết định công nhận học viên của khóa đào tạo 

trình độ thạc sĩ cho những thí sinh trúng tuyển đã đãng kí nhập học, báo cáo Bộ 

Giáo dục và Đào tạo theo quy định tại Điểm a, Khoản 1, Điều 49 Quy định này.
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Đieu 30. Hoạt động thanh tra, kiểm tra, giám sát tuyển sinh

1. Hoạt động thanh tra tuyển sinh thực hiện theo quy định hiện hành về tồ 

chức và hoạt động thanh tra các kỳ thi của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

Hoạt động kiêm tra công tác tuyển sinh thực hiện theo quy định về chức năng, 

nhiệm vụ của các đon vị, cơ quan quản lý có thẩm quyền.

2. Bộ trưởng, Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, cơ quan 

chủ quản của Học viện thành lập các đoàn thanh tra hoặc cử cán bộ phối hợp với 

Thanh tra Bộ Giáo dục và Đào tạo tiến hành thanh tra việc thực hiện các quy định 

về tuyển sinh ờ Học viện.

3. Giám đôc Học viện có trách nhiệm tổ chức thanh tra, kiểm tra, giám sát 

nội bộ các khâu trong công tác tuyển sinh tại Học viện theo quy định của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo.

4. Những người có người thân (bố, mẹ; vợ, chồng; con; anh, chị, em ruột) dự 

thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ không được tham gia công tác thanh ừa, 

kiểm tra, giám sát tuyển sinh.

Chương IH

CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO

Điều 31. Xây dựng chương trình đào tạo

Chương trình đào tạo trình độ thạc sĩ được xây dựng theo định hướng nghiên 

cứu hoặc theo định hướng ứng dụng, cụ thể:

1. Chương trình đào tạo theo định hướng nghiên cứu cung cấp cho người học 

kiến thức chuyên sâu của ngành, chuyên ngành và phương pháp nghiên cứu 

khoa học phù hợp để có thể độc lập nghiên cứu, phát triển các quan điểm, luận 

thuyết khoa học, bước đầu có thể hình thành ý tường khoa học, phát hiện, khám 

phá và thử nghiệm kiến thức mới; có khả năng thực hiện công việc ở các vị trí 

nghiên cứu giảng dạy, tư vấn và hoạch định chính sách hoặc các vị ừí khác 

thuộc lĩnh vực ngành, chuyên ngành đào tạo; có thể tiếp tục tham gia chương 

trình đào tạo trình độ tiến sĩ.

2. Chương trình đào tạo theo định hướng ứng dụng giúp cho người học nâng 

cao kiến thức chuyên môn và kỹ năng hoạt động nghề nghiệp; có năng lực làm 

việc độc lập sáng tạo; có khả năng thiết kế sản phẩm, ứng dụng kết quả nghiên
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cứu, phát hiện và tổ chức thực hiện các công việc phức tạp trong hoạt động 

chuyên môn nghề nghiệp, phát huy và sử dụng hiệu quả kiến thức chuyên ngành 

vào việc thực hiện các công việc cụ thể, phù họp với điều kiện thực tế tại cơ quan, 

tổ chức, đơn vị kinh tế; có thể học bổ sung một số kiến thức cơ sở ngành và 

phương pháp nghiên cứu theo yêu cầu của chuyên ngành đào tạo trình độ tiến sĩ 

; để tiếp tục tham gia chương trình đào tạo trình độ tiến sĩ.

Điều 32. Yêu cầu đối vói việc xây dựng chương trình đào tạo

Chương trình đào tạo trình độ thạc sĩ phải căn cứ các yêu cầu sau:

1. Căn cứ vào năng lực, điều kiện và định hướng phát triển đối với từng 

ngành, chuyên ngành đào tạo của Học viện và nhu cầu thực tế của việc sử dụng 

nguôn nhân lực trình độ thạc sĩ để xây dựng và thực hiện chương trình đào tạo 

trình độ thạc sĩ theo định hướng nghiên cửu và/hoặc theo định hướng ứng dụng.

2. Xác định rõ mục tiêu, chuẩn đầu ra của mỗi ngành, chuyên ngành đào 

tạo; khôi lượng kiên thức, cấu trúc chương trình và yêu cầu đối với luận văn phù 

họp với định hướng nghiên cứu hoặc định hướng ứng dụng và phù hợp với các 

quy định hiện hành.

3. Đảm bảo khối lượng kiến thức tối thiểu 60 tín chỉ. Một tín chỉ được quy 

định bằng 15 tiết học lý thuyết; 30 - 45 tiết thực hành, thí nghiệm hoặc thảo 

luận; 45 - 90 giờ thực tập tại cơ sờ; 45 - 60 giờ viết tiểu luận, bài tập lớn hoặc 

luận văn tốt nghiệp.

Đối với những học phần lý thuyết hoặc thực hành, thí nghiệm, để tiếp thu 

được một tín chỉ học viên phải dành ít nhất 30 giờ chuẩn bị cá nhân.

Một tiết học được tính bằng 50 phút.

Đối với những chương trình khối lượng kiến thức được tính bằng đơn vị 

học trình thì 1,5 đơn vị học trình được quy đổi thành 1 tín chỉ.

4. Nội dung chương trình hướng vào việc thực hiện mục tiêu và đạt được 

chuẩn đầu ra đã được xác định; đảm bảo cho học viên được bổ sung và nâng cao 

; kiến thức ngành, chuyên ngành; tăng cường kiến thức liên ngành; nâng cao năng 

lực thực hiện công tác chuyên môn và nghiên cứu khoa học ứong ngành, chuyên 

I ngành đào tạo. Phần kiến thức ở trình độ đại học, nếu cần thiết phải nhắc lại thì 

Ị không được quá 5% thời lượng quy định cho mỗi học phần.
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Điều 33. Cấu trúc chương trình đào tạo

Chương trình đào tạo trình độ thạc sĩ gồm ba phần: kiến thức chung, kiến 

thức cơ sở và chuyên ngành, luận văn thạc sĩ.

1. Đổi với phần kiến thức chung

- Môn Triêt học: có khôi lượng 4 tín chỉ đối với các chuyên ngành /ngành 

Học viện đào tạo; riêng ngành Triết học học, môn Những vấn đề kinh tế chính 

trị trong giai đoạn hiện nay thay cho môn Triết học;

- Môn Phương pháp luận nghiên cứu khoa học và môn Chính trị học nâng 

cao học có khối lượng 2 tín chỉ;

- Môn tiếng Anh: Có khối lượng 6 tín chỉ.

2. Đôi với phán kiến thức cơ sở và chuyên ngành'.

- Trong từng khối kiến thức cơ sở và kiến thức chuyên ngành đều có học 

phần bắt buộc và học phần tự chọn;

- Nhóm học phần bắt buộc chiếm khoảng 50% thời lượng chương trình 

đào tạo bao gồm những nội dung kiến thức chính yếu của mỗi chương trình đào 

tạo, buộc học viên phải tích lũy;

- Nhóm học phần tự chọn chiếm khoảng 30% thời lượng chương trĩnh đào 

tạo là học phần bao gồm những nội dung kiến thức cần thiết, học viên được tự 

chọn theo hướng dẫn của Học viện nhằm đa dạng hoá hướng chuyên môn hoặc 

được tự chọn tuỳ ý để tích luỹ đủ số học phần quy định cho mỗi chương trình. 

Số học phần tự chọn trong chương trình phải gấp 3 lần số học phần mà học viên 

được chọn.

3. Đề cương chi tiết các môn học

Mỗi học phần phải có đề cương chi tiết học phần dược Khoa thông qua, 

được trường các khoa đào tạo xác nhận về tính chuyên môn và phồ biến đề 

cương học phần tới học viên trước khi học phần được bắt đầu giảng dạy ít nhất 1 

tuân. Đề cương chi tiết học phần phải nêu rõ:

a) Mục tiêu, nội dung và phương pháp giảng dạy tímg phần, chương, mục.

b) Thời gian lên lớp lý thuyết, thực hành.

c) Danh mục tài liệu tham khảo.

d) Yêu câu về bài tập, tiêu luận, kiem tra thường kì, thi ket tlìuc môn học.

20



e) Trọng sô của từng lân kiểm tra thường kì, bài tập, tiểu luận và thi. 

g) Họ va ten, học hàm, học vị của các giảng viên môn học.

4. Luận văn thạc s ĩ  chiếm khoảng 20% thời lượng chương trình đào tạo 

(tương đương 12 tín chỉ). Đê tài luận văn là một chuyên đề khoa học hoặc quản 

lý cụ thê do Học viện giao hoặc do học viên tự đề xuất, được người hướng dẫn 

đồng ý và được Hội đông Khoa học và Đào tạo của Học viện chấp thuận.

Đieu 34. Thâm quyền xây dựng và ban hành chương trình đào tạo

1. Chương trình đào tạo do Giám đốc Học viện tổ chức xây dựng theo quy 

định hiện hanh vê điều kiện mờ ngành, chuyên ngành đào tạo trình độ thạc sĩ và 

về quy trình xây dựng, thẩm định và ban hành chương trình đào tạo. Đối với 

chương trình đào tạo định hướng ứng dụng, việc xây dựng chương trình đào tạo 

phải có sự tham gia của tổ chức hoặc cá nhân làm công tác thực tế thuộc lĩnh vực 

sử dụng lao động sau đào tạo.

2. Tôi thiêu sau môi khoá học, Giám đốc Học viện phải xem xét việc sửa 

đổi, cập nhật, bô sung, hoàn thiện chương trình đào tạo để đáp ứng yêu cầu nâng 

cao chât lượng và tiêp cận với chương trình đào tạo của các nước tiên tiến. Việc 

sửa đôi, bổ sung chương trình đào tạo (nếu có) thực hiện theo quy trình xây 

dựng, thẩm định và ban hành chương trình đào tạo hiện hành.

3. Giám đốc Học viện quyết định việc sử dụng chương trinh đào tạo thạc sĩ 

đang được áp dụng ở một trường đại học tiên tiến trên thế giới, đã được kiểm 

định bời tổ chức kiểm định chất lượng giáo dục được Bộ Giáo dục và Đào tạo 

công nhận, có điều chỉnh cho phù hợp với Việt Nam, đảm bảo học phần triết học 

theo đúng quy định, được Hội đồng Khoa học và Đào tạo của Học viện thông 

qua và phải tuân thủ các quy dịnh hiện hành của pháp luật sờ hữu trí tuệ.

Chương IV

T ỏ  CHỨC QUẢN LÝ VÀ HOẠT ĐỘNG ĐÀO TẠO

Điều 35. Địa điểm đào tạo

1. Địa điểm đào tạo trình độ thạc sĩ cùa Học viện đặt tại Học viện.

2. Trong trường hợp cần thiết, đối với chương trình đào tạo thạc sĩ theo 

định hướng ứng dụng, Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo cho phép hoặc quyết
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định việc tô chức đào tạo một phần chương trình ờ ngoài Học viện, kc cả tại 

phân hiệu của Học viện (nếu có).

Đieu 36. Quyen hạn, nhiệm vu và trách nhiệm của Ban Quản lý đào 

tạo trong việc quản lý, tổ chức đào tạo trình độ thạc sĩ 

Thực hiện theo quy định của Giám đốc Học viện.

Điều 37. Quyền hạn, nhiệm vụ và trách nhiệm của các khoa đào tạo 

Sau đại học (gọi tắt là khoa đào tạo) trong vỉệc quản lý, tổ chức đào tạo 

trình độ thạc sĩ

1. Đăng kí mở ngành, chuyên ngành mới đào tạo trình độ thạc sĩ khi có đủ 

điều kiện theo Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

2. Xây dựng chương trình đào tạo chi tiết trình Giám đốc Học viện phê 

duyệt. Thường xuyên cập nhật, bồ sung và hoàn thiện chương trình, kế hoạch 

đào tạo của chuyên ngành. Xây dựng hệ thống học liệu cho các học phần chuyên 

ngành. Xây dựng các định hướng nghiên cứu của chuyên ngành đào tạo.

3. Tiếp nhận học viên cao học chuyên ngành đào tạo.

4. Phân công giáo viên chủ nhiệm, bố trí ban cán sự lớp cao học chuyên 

ngành; điều hành kế hoạch giảng dạy phần chuyên ngành theo lịch của Học viện; 

dự kiến phân công đề tài và người hướng dẫn; dự kiến các Hội đồng bảo vệ luận 

văn.

5. Phân công giảng viên giảng dạy, tham gia coi thi, chấm thi kết thúc học 

phần theo quy định; phối hợp với Ban Quản lý đào tạo xác định danh sách học 

viên đủ điều kiện thi hết học phần.

6. Kiểm tra, giám sát giảng viên, người hướng dẫn khoa học thực hiện đầy 

đủ trách nhiệm theo quy định; Chịu trách nhiệm về chất lượng giảng dạy của 

giảng viên và chất lượng học tập, thực hiện luận văn của các học viên.

7. Phối hợp với Ban Quản lý đào tạo và các phòng, ban chức năng theo dõi, 

kiểm tra tình hình học tập, rèn luyện của học viên, đôn đốc, nhắc nhở, động viên 

học viên thực hiện nội quy, Quy chế học tập, sinh hoạt và thực hiện đúng tiến độ 

học tập, nghiên cứu theo quy định.

8. Chủ trì và phối hợp với Ban Quản lý đào tạo thẩm định quy cách và hình 

thức trình bày luận văn của học viên trước khi bảo vệ.
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9. Thành lạp Họi đong Chuyên ngành tư vấn cho Trường khoa vê các khâu 

của quá trình đao tạo trinh độ thạc sĩ. Thành phần Hội đồng gồm lãnh đạo khoa, 

trong đó Trường khoa là Chủ tịch Hội đồng và một số giảng viên. Các thành 

viên của Hội đông phải có đủ điêu kiện giảng dạy, hướng dẫn luận văn thạc sĩ.

Điều 38. Tổ chức đào tạo

Đào tạo trrnh độ thạc sĩ được thực hiện theo học chế tín chỉ.

1. Thời gian và kế hoạch đào tạo

Các khóa học trình độ thạc sĩ được tổ chức tập trung toàn bộ thời gian cho 

việc học tập nghiên cứu để thực hiện chương trinh đào tạo.

Riêng đối với chương trình đào tạo thạc sĩ theo đinh hướng ứng dụng, có thể 

tổ chức tập trung từng đợt với điều kiện tổng thời gian tập trung để hoàn thành 

chương trình là 2 năm. Trong trường hợp này, thời gian để hoàn thành khóa học 

theo kế hoạch phải dài hơn thời gian thiết kế để hoàn thành chương trình đào tạo 

nhưng không kéo dài quá 2 năm. Mỗi năm học có 2 kì chính, mỗi kì học chính có 

16 tuần học, 4 tuần thi.

Thời gian hoạt động giảng dạy trình độ thạc sĩ được thực hiện theo thời 

gian áp dụng cho hệ đại học chính quy của Học viện, có sự phục vụ của thư viện 

và các đơn vị liên quan.

2. Đăng kí nhập học

a) Sau khi nhận được giấy báo nhập học, học viên đến nhập học đúng ngày 

và nộp lại các giấy tờ theo quy định tại Ban Quản lý đào tạo.

Sau 15 ngày nhập học, học viên không đến nhập học và không có lý do 

chính đáng sẽ bị xóa tên trong danh sách trúng tuyển.

b) Học viên nhập học được cung cấp đầy đủ các thông tin về Quy chế đào 

tạo, Kế hoạch học tập toàn khóa, Đe cương chi tiết các môn học, Lịch học cụ thể 

của từng môn học.

3. Tổ chức lớp học

Lớp học được tổ chức theo từng học phân dựa vào khối lượng tín chỉ học 

tập do học viên đăng kí ờ từng học kì. Sô lượng học viên cho mỗi lớp học lý 

thuyết ít nhất là 10 học viên (tùy thuộc vào số lượng học viên theo ngành học). 

Nếu số lượng học viên đăng kí học phần thấp hơn số lượng tối thiểu quy định thì
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học viên phải chuyển sang đăng kí học phần khác hoặc đăng kí ở kì học tiêp 

theo. Trường hợp đặc biệt do Giám đốc Học viện quyết định.

4. Đăng kí khối lượng học tập

a) Đầu mỗi khóa học, Ban Quản lý đào tạo thông báo Ke hoạch học tập 

toàn khóa cho từng học phần và từng môn học, số lớp học, số học phân và sô 

lượng học viên/lớp học phần sẽ mờ, danh sách các học phần bắt buộc và tự chọn 

dự kiến sẽ dạy, đề cương chi tiết, điều kiện tiên quyết để được đăng kí học cho từng 

học phần, lịch kiểm tra và thi, hỉnh thức kiểm tra, thi đối với từng học phần.

b) Học viên được đăng kí từ 16 đến 24 tín chỉ/học kì.

c) Việc đăng kí các học phần sẽ học cho từng kì phải đảm bảo điều kiện 

tiên quyết của từng học phần và trình tự học tập của mỗi chương trình cụ thể.

d) Khôi lượng đăng kí học tập của học viên theo từng kì phải được ghi vào 

3hiếu đăng kí học (mẫu số 1 phụ lục 5) lưu giữ tại khoa đào tạo và Ban Quản lý 

đào tạo.

5. Rút bớt học phần đăng kí

a) Việc rút bớt các học phần đăng kí chỉ được chấp nhận sau 2 tuần kể từ 

đầu học kì, nhưng không muộn quá 4 tuần (không được rút lại học phí). Ngoài 

I thời hạn trên học phần vẫn được giữ nguyên trong phiếu đăng kí học. Nếu học 

viên không đi học sẽ được xem như tự ý bò và không đạt kết quả môn học.

b) Điều kiện rút bớt các học phần đã đăng kí:

Học viên phải gửi đon có xác nhận của khoa giảng dạy đến Ban Quản lý 

: đào tạo (mẫu số 2 phụ lục 5)

6. Đăng kí học lại

a) Học viên có học phần bắt buộc không đạt yêu cầu môn học (đạt điểm 

; trung bình môn học dưới 4,0) phải đăng kí học lại vào một trong các kì học tiếp 

theo cho đến khi đạt yêu cầu môn học đó hoặc đổi sang học phần tự chọn tương 

đương khác.

- Học viên có điểm trung binh môn học từ 4.0 trở lên nếu có nhu cầu có thể 

• đăng kí học lại (mẫu để cải thiện điểm Trung bình chung tích lũy).
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1)) Hbc ' 11,1 '*T 1m <oan k’ttb phí học lại các học phàn này. Mức học
phí tin chi đối vởi cảc học phần đăng kí học lại và học cải thiện điểm gấp 1.5 làn 

,r học phỉ tín chi hiện hành.

Học viên đãng kí học (mẫu số 3 phụ lục 5) tại Ran Quản lý đào tạo. nộp 

học phỉ tại Phòng T ài vụ cùa Học viện và thực hiện theo đúng kế hoạch học tập 

được Ran Quản lý đào lạo quy định.

7. Trương khoa đao tạo có trách nhiệm hố trí giảng viên, kiềm tra việc làp 

và thực hiện kc hoạch giảng dạy vc lý thuyết, thực hành, hài tập. kiểm tra. tiểu luận, 

thi các học phần do Khoa phụ trách cùa mồi khỏa đào tạo.

8. Ran Ọuàn lý đào tạo cỏ trách nhiệm lập kế hoạch giáng dạy Ciic học 

phần cùa tửng chuyên ngành cho mỗi khoả và phối hợp vơi các khoa quán ly 

việc thực hiện kế hoạch giảng dạy.

Dieu .39. Kiềm tra, đảnh giá và thi kct thúc học phàn

1. Quy định chung

Đánh giá học phần dược thực hiện bằng bải tập tháo luận, ba: kiềm tra. 

viết tiểu luận, thi két thúc môn học. Mỗi học phàn phái được đanh r.:a It nhàt 

một lần bằng bài tập thảo luận nhóm hoặc hài kiềm tru, một bdt tìcu luận vu thi 

kết thúc món học.

2. Tù chức kiếm ira, đánh giã vò thi ki t thúc Ittỏn >¡S'V

a) Giàng viên phụ trách học phần lổ chức kiểm tru, giao bài tip, giao lieu 

luận theo yẻu cẩu của đề cuưng chi tiết hục phần;

b) Tổ chức thi kết thúc học phần:

- Dối với thi két thúc học phần, áp dựng một trong ba hìiứi ihuc thi vièi, 

vấn dáp, trắc nghiệm do các khoa dào lậo quyết định. Sò học phần ap dụng huih 

lilUc thi ván đáp khóng quá 50% lổng iò mòn thi;

■ Quy trình ra dề thi và chọn dề thi kèt thúc hục phùn

Sau khi kết thúc học phần, giáng viên phụ trách bộ mòn chịu truch nhiệm 

ra dé thi kết thúc hục phần Trưởng khoa dào tạo chịu trách nhiệm thầm dịnh nội 

duílk. về tính khoa hục và tính chinh xác cùa dề thi. Mồi học phần phái nộp ti 

^  ba dề thi khác nhau. Việc ra dề thi và đáp án phải đưục bảo quản theo chè 

toi liệu mật ;
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- Thời gian làm bài thi:

-f Thi viet va thi trăc nghiệm: Thời gian thi tuỳ thuộc vào sô tín chỉ của 

môi học phan. Nhưng học phân có hai tín chỉ thời gian thi 120 phút; ba tín chỉ 

thời gian thi 150 phút; từ bốn tín chỉ trở lên thời gian thi 180 phút (không kể thời 

gian chép đề);

+ Thi vân đáp: Học viên có 15 phút chuẩn bị (không kể thời gian bốc đề 

thi) và khoảng 15 phút trả lời (kể cả trả lời câu hòi thêm) ;

- Tô chức thi kêt thúc học phần do Ban Quản lý đào tạo phối họp với khoa 

đào tạo tổ chức thực hiện;

- Khoa đào tạo lập danh sách học viên đủ điều kiện dự thi kết thúc học 

phần có chữ ký xác nhận của lãnh đạo khoa đào tạo và Ban Quản lý đào tạo;

- Ban Quản lý đào tạo công bố danh sách học viên đủ điều kiện dự thi, 

ngày giờ thi và tổ chức coi thi;

- Đôi với hình thức thi viết và thi trắc nghiệm mỗi phòng thi phải có ít 

nhât 2 cán bộ coi thi: một cán bộ của Ban Quản lý đào tạo và một cán bộ của 

khoa đào tạo (đôi với lóp tại Học viện) hoặc một cán bộ của Ban Quản lý đào 

tạo và một cán bộ của cơ sờ liên kết đào tạo (đối với lóp ngoài Học viện). Cán 

bộ coi thi phải có trình độ thạc sĩ trờ lên;

- Đối với hĩnh thức thi vấn đáp: mỗi bàn thi phải có hai giảng viên đúng 

chuyên ngành hòi thi và chấm thi. Cán bộ hòi thi và chấm thi phải có học vị tiến 

sĩ trờ lên. Trường họp hai giảng viên chấm thi không thống nhất được điểm 

chấm thi thì trường tiểu ban quyết định.

- Sau khi tổ chức thi, bài thi được niêm phong và chuyển cho Trung tâm 

Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đào tạo để đánh số phách, cắt phách bài thi, 

chuyển bài thi đã cắt phách cho các khoa đào tạo chấm thi tập trung tại phòng 

chấm thi chậm nhất là 15 ngày kể từ ngày thi;

- Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đào tạo tổ chức ghép phách 

các bài thi và vào bảng điểm sau khi bài thi đã được chấm xong;

c) Đối với tiểu luận và bài thu hoạch:

- Đối với những học phần có yêu cầu viết tiểu luận hoặc viết thu hoạch 

theo chương trình đào tạo, khoa đào tạo thông báo các hướng nghiên cứu hoặc
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đề tài viêt tieu luạn hoạc viet thu hoạch để học viên lựa chọn và thực hiện.

- Học vien nọp tieu luận, bài thu hoạch cho Khoa đào tạo để chuyển đên 

các giảng viên châm bài. Bài tiểu luận, bài thu hoạch phải được lưu giữ như đối 

với bài thi ket thuc học phân tại Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chât lượng đào 

tạo;

d) Giảng viên phụ trách học phần trực tiếp chấm điểm ý thức học tập, tiểu 

luận. Việc châm thi kêt thúc học phần phải do 2 giảng viên chấm và thống nhất 

điểm. Trong trường hợp không thống nhất được thì hai giảng viên chấm thi trinh 

Trường khoa đào tạo quyết định;

đ) Các điểm đánh giá học phần (bao gồm điểm ý thức học tập, điểm tiểu 

luận, điểm thi kết thúc môn học) được chấm theo thang điểm từ 0 đến 10; nếu 

cho diêm lẻ thì chỉ lẻ đến 0,5 điểm. Điểm học phần là tổng các điểm đánh giá 

học phân đã nhân với trọng số của từng điểm đánh giá được quy định trong đề 

cương chi tiết môn học, lấy đến một chữ số thập phân và không làm tròn. Học 

phần được coi là đạt yêu cầu khi điểm trung bình học phần từ 4,0 trờ lên;

Trọng số của điểm đánh giá bộ phận trong điểm học phần được tính như sau:

- Điểm kiểm tra ý thức học tập: 0,10

- Điểm tiểu luận: 0,30

- Điểm thi kết thúc học phần: 0,60

e) Kết quả điểm ý thức học tập, tiểu luận phải được chấm và chuyển cho 

Ban Quản lý đào tạo và Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đào tạo 

trong vòng 7 ngày kể từ khi kết thúc môn học; các điểm đánh giá và điểm học 

phần phải được thông báo sau khi chấm và công bố công khai trên Website của 

Học viện. Thời gian công bố điểm chậm nhất sau 30 ngày kể từ ngày thi. Các 

điềm đánh giá học phần và điểm thi kết thúc học phần phải được ghi vào bảng 

điềm của học phần cho từng khoá đào tạo theo mẫu thống nhất do Học viện quy 

định, có chữ ký của Giám đốc Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đào 

tạo, Trường khoa và Trưởng ban Quản lý đào tạo;

g) Các điểm đánh giá mỗi học phần và điểm trung bình chung toàn khóa của 

học viên phải được ghi và lưu ừong sổ điểm chung của khoá đào tạo;

h) Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đào tạo có trách nhiệm bảo
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quản các bài thi, kiểm tra, giám sát quy trình chấm thi và lưu giữ các bài thi sau 

lchi chấm. Thời gian lưu giữ các bài thi viết sau khi chấm ít nhất là 5 năm kể từ 

khi ket thuc khoa đao tạo. Cac hô sơ tài liệu khác của các kỳ thi, kiểm tra phải
được lưu giữ lâu dài tại Trung tâm-

i) Cách tính diêm trung bình chung cùa khoá học

- Điểm trung bình chung học kỳ và điểm trung bình chung tích lũy 

được tính theo công thức sau và được làm tròn đến 2 chữ số thập phân:

z a,  X n ,
A  =  - í= i------ --------------n

z/ = 1

Trong đó:

A la điem trung bình chung học kỳ hoặc điểm trung bình chung tích lũy 

ai là điểm của học phần thứ i 

ni là số tín chỉ của học phần thứ i 

n là tổng số học phần.

(Không đưa điểm bảo vệ luận văn vào tính điểm trung bình chung)

- Hệ số điểm khi tính chung bình chung

Hệ số điểm của mỗi học phần tỷ lệ thuận với số túi chỉ của học phần đó 

(một túi chỉ tính hệ số 1) ;

- xếp loại học tập

B ản g 1: T h a n g  điểm  qu y đổi

Thang điểm 10
Thang điểm 4 Đạt/ không xếp  loại kết quà học tập

TT Điểm chữ Điểm số đạt
1 Từ 8,5 đến 10 A 4,0 Đạt Giỏi
2 Từ 8,0 đến 8,4 B 3,5 Đạt Khá
3 Từ 7,0 đến 7,9 B 3,0 Đạt Khá

J Từ 6,5 đến 6,9 c + 2,5 Đạt Trung bình
J Từ 5,5 đến 6,4 c 2,0 Đạt Trung bình

6 Từ 5,0 đến 5,4 D+ 1,5 Đạt Trung bình yêu
7 Từ 4,0 đến 4.9 D 1,0 Đạt Trung bình yếu

L U Dưới 4,0 F 0 Không đạt Kém

k) Trách nhiệm của học viên dự thi: Thực hiện dúng Quy chế thi tuyển 

Slnh đại học, cao đẳng hằng năm cùa Bộ Giao dục và dao tạo;

l) Hăng năm Ban Quản lý  dào tao chu tn, phoi hợp VƠI cac khoa dao tụo to
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chức nghiên cưu, phan tích kêt quả thi, kiểm tra các học phần trong chưcmg trình 

đào tạo đê ra đe thi mọt cách khoa học, đảm bảo chính xác và công bằng trong 

kiểm tra và đánh giá;

3. Đôi với học phân ngoại ngữ, căn cứ vào Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc 

dùng cho Việt Nam và Điêm b, Khoản 2, Điều 43 của Quy định này, Giám đôc 

Học viện tô chức đanh giá học phân ngoại ngữ của học viên (bao gồm cả học 

viên không đăng kí học ngoại ngữ tại Học viện).

4. Học viên được miên đánh giá học phần ngoại ngữ, khi đủ điều kiện về ngoại 

ngữ theo Điêm b, Khoản 2, Điều 43 của Quy đinh này trong các trường hợp sau:

a) Thuộc quy định tại các Điểm a, b, c Khoản 3, Điều 5 Quy định này;

b) Thuộc quy định tại Điểm d, Khoản 3, Điều 5 Quy định này và chứng chỉ 

còn ừong thời hạn 2 năm tính đến ngày nộp luận văn theo quy định của Học viện;

c) Học chương trình đào tạo thạc sĩ giảng dạy bằng ngôn ngữ nước ngoài 

được cơ quan có thẩm quyền cho phép; trình độ ngoại ngữ khi trúng tuyển tối 

thiểu đạt từ bậc 3/6 trờ lên theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt 

Nam hoặc tương đương; học viên được giảng dạy, viết và bảo vệ luận văn bằng 

ngôn ngữ nước ngoài.

Điều 40. Điều kiện dự thi kết thúc môn học

L Học viên được dự thi kết thúc học phân khi có đủ các điều kiện sau:

a) Tham dự ít nhất 75% số tiết lên lớp lý thuyết đã quy định trong đề cương 

chi tiết môn học;

b) Tham dự đầy đủ các buổi thảo luận, sinh hoạt khoa học;

c) Cỏ đủ các điểm bài tập hoặc kiểm tra thường kỳ, điểm tiểu luận theo quy 

định của môn học;

d) Đã đóng đầy đủ tiền học phí.

2. Các quy định khác đỗi với học viên trong khi thi kết thúc môn học

a) Học viên vắng mặt có lý do chính đáng một trong các buổi thảo luận được 

trưởng khoa hoặc giáo viên phụ trách giảng dạy xem xét cho nộp báo cáo khoa 

học, bài tập thay thế;

b) Học viên vắng mặt có lý do chính đáng một trong hai kỳ kiểm tra thường 

kỷ hoặc kỳ thi kết thúc học phần nhưng đã nộp tiểu luận được dự kỳ kiểm tra, thi
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lần 2 với lần thi tiêp theo của khoá đn 1 L ' 1 Ẩ . Ẩlan ao hoặc khoá kê tiếp (trường hợp này được
coi là thi lần đầu và không phải đóng lệ phí thi)-

c) Khong to chưc kiem tra lại cho những học viên có điểm kiểm fra thường 
kỳ đạt dưới 5;

d) Khong to chưc kiem tra, thi ngoài các kỳ kiểm tra và thi kết thúc học phần 

nêu trong lịch trình giảng dạy và được công bố từ đầu khoá học;

đ) Học vien khong đu dieu kiện dự thi hoặc thi không đạt yêu cầu học phần 

nào thì phải học lại học phần đó với khoá tiếp sau và phải tự túc kinh phí;

e) Học vien sao chép bài tập, tiêu luận của nguời khác sẽ bị điểm không (0) 

cho phần bài tập, tiểu luận đó;

f) Cac khieu nại vê diêm châm đuợc giải quyết trong vòng 2 tuần sau ngày 

công bố kết quả.

3. Học viên chi được xem xét bổ trí cho học lại và thi lại trong các trường 

hợp có lý do chính đảng sau đây:

a) Trường họp học lại:

- Học viên nghỉ học từ 3 buổi trở lên có Đcm xin phép nghỉ học có dấu xác 

nhận của cơ quan, đơn vị công tác kèm theo Quyết định đi công tác của cơ quan 

quản lý học viên (hoặc xác nhận của Trưởng khoa đào tạo nếu là thí sinh tự do) 

gửi về Ban Quản lý đào tạo trước ngày nghi đầu tiên ít nhất 2 ngày;

- Các trường hợp khác như nghỉ ốm, có Đơn xin phép nghỉ học (mẫu số 6 

phụ lục 5) có xác nhận của Phòng Y tế Học viện, Y tế địa phương hoặc bệnh 

viện nơi học viên đang điều trị gửi về Ban Quản lý đào tạo;

b) Trường họp thi lại:

- Học viên bị ốm trong quá trình học hoặc trong đợt thi phải viết đơn 

xin phép (mẫu 9 phụ lục 5) gửi Ban Quản lý đào tạo chậm nhất là 7 ngày 

kề tù ngày thi và phải xuất trình giấy chứng nhận của Phòng y tế Học viện, 

hoặc y tế địa phương hoặc của bệnh viện.

- Trường hợp học viên muốn xin hoãn thi do có người thân (ông, bà, 

bố, mẹ, anh chị em ruột, con) mất vào ngày thi hoặc trước ngày thi từ 1 

đến 2 ngày phải viết đơn xin phép (phụ lục 5 mẫu 9) gửi Ban Quản lý đào 

tạo chậm nhất là 7 ngày kể từ ngày thi và nộp giấy xác nhận của ủ y  ban
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nhân xã về sự việc trên trong thời gian 3 ngày sau khi nộp đơn.

- Các trường hợp đặc biệt khác do bị tai nạn phải nhập viện, đi cấp 

cứu trong tình trạng nguy kịch, bị ốm vào ngày thi nhưng ngày thi là ngày 

n g h i (Thứ bay, Chu nhật), học viên phải nộp dơn xin hoãn thi và các giấy 

xác nhận của y tế chậm nhất là 7 ngày kể từ ngày thi.

Đicu 41. Trach nhiệm của Giám đốc Học viện trong quản lý đào tạo

1. Chỉ đạo xây dựng và ban hanh quy định chi tiết về tổ chức quản lý đào tạo 

và các hoạt động có liên quan đên quá trình đào tạo trình độ thạc sĩ của Học viện.

Chỉ đạo xây dựng chương trình đào tạo, giáo trình, kế hoạch giảng dạy đối 

với các nganh, chuyên ngành được giao; lập hồ sơ đăng kí nhận nhiệm vụ đào 

tạo ngành, chuyên ngành mới khi có đủ điều kiện.

2. Chỉ đạo xây dựng kế hoạch, chỉ tiêu tuyển sinh hàng năm cho các 

chuyên ngành đã được giao nhiệm vụ và báo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo.

3. Chỉ đạo tổ chức tuyển sinh hằng năm theo chỉ tiêu đã được xác định.

4. Chi đạo tổ chức và quản lý quá trình đào tạo theo chương trĩnh đào tạo 

đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt khi đăng kí mờ chuyên ngành đào 

tạo. Quyết định cụ thể việc tổ chức đào tạo theo khoá học, năm học và học kỳ; 

về đăng kí nhập học, tổ chức lớp học, đăng kí khối lượng học tập, rút bớt học 

phần đã đăng kí, đăng kí học lại, xếp loại học lực, đánh giá kết quả học tập của 

học viên.

5. Chỉ đạo quản lý việc học tập và nghiên cứu của học viên, quản lý việc 

thi và cấp chứng chỉ, bảng điểm học tập.

6. Quyết định danh sách học viên trúng tuyển, quyết định công nhận tốt 

nghiệp, quyết định giao đề tài luận văn tốt nghiệp, quyết định thành lập Hội 

đồng chấm luận văn tốt nghiệp, quyết định cấp bằng thạc sĩ, quyết định bảo lưu 

kết quà học tập hoặc quyết định kéo dài thời gian học tập, quyết định kỉ luật 

hoặc buộc thôi học đối với học viên vi phạm chế đào tạo, báo cáo định kỳ về 

công tác đào tạo trình độ thạc sĩ của Học viện theo quy định của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo.

7. Cấp bằng thạc sĩ và bảng điểm, quản lý việc cấp bằng thạc sĩ theo quy định.

8. Quản lý kinh phí, khai thác, tạo nguồn bổ sung, sử dụng và quản lý các
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nguồn lực khác trong đào tạo trình độ thạc sĩ theo quy định.

9 . Hạp tác đào tạo trình độ thạc sĩ với các cơ sờ trong và ngoài nước theo 

quy định.

10. Công bô công khai các văn bản quy định về đào tạo trình độ thạc sĩ; về 

chương trình đao tạo, giáo trình, kế hoạch giảng dạy; về kế hoạch, chỉ tiêu tuyển 

sinh hàng nam cho cac ngành, chuyên ngành đã được giao; về danh sách học 

viên trúng tuyen, danh sách học viên tôt nghiệp và cấp bằng thạc sĩ trên Website 

của Học viện.

11. Tham gia kiểm định chất lượng.

12. Thực hiện đây đủ chê độ báo cáo và lưu trữ.

Chưong V

LUẬN VĂN VÀ BẢO VỆ LUẬN VĂN

Điều 42. Yêu cầu đối với luận văn thạc sĩ

1. Đê tài luận văn

a) Đê tài luận văn do trường khoa đào tạo công bố hoặc do học viên đề xuất, 

có đề cương nghiên cứu kèm theo, được người hướng dẫn và trường khoa đào tạo 

đồng ý; Đe tài luận văn không được trùng với những đề tài hoặc công trình đã 

công bố trong vòng 5 năm;

b) Giám đốc Học viện ra quyết định giao đề tài cho học viên và cử người 

hướng dẫn trước khi tổ chức bảo vệ luận văn ít nhất 6 tháng, trên cơ sở đề nghị 

của trường khoa đào tạo và trường đơn vị quản lý đào tạo sau đại học;

c) Nếu vì điều kiện nào đó không thể thực hiện được đề tài luận văn đã được 

duyệt, học viên phải đãng kí nhận đề tài mới với khóa sau. Không được phép đổi 

đề tài trong quá trình thực hiện luận văn (trường hợp đặc biệt do Giám đốc Học 

viện quyết định).

2. Yêu cầu đỗi với luận văn

a) Luận văn của chương trình theo định hướng nghiên cứu là một đề án, một 

báo cáo khoa học có đóng góp mới về mặt lý luận, học thuật hoặc có kết quả mới 

hong nghiên cứu một vấn đề khoa học mang tính thời sự thuộc chuyên ngành đào 

tạo;
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b) Luận văn cua chương trình theo định hướng ứng dụng là một báo cáo 

chuyên đê ket quả nghiên cứu giải quyết một vấn dề dặt ra trong thực tiễn hoặc 

báo cáo ket quà tô chức, triên khai áp dụng một nghiên cứu lý thuyết, một mô 

hình mới... trong lĩnh vực chuyên ngành vào thực tế;

c) Luận văn phải có giá trị khoa học, giá trị thực tiễn, giá trị văn hoá, đạo 

đức và phù họp với thuân phong mỹ tục của người Việt Nam;

d) Luận văn thạc sĩ phải do học viên thực hiện và đáp ứng được những 

mục tiêu và yêu câu của Quy định này và Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ của 

Bộ Giáo dục và Đào tạo. Luận văn phải được trình bày bằng ngôn ngữ khoa học, 

vận dụng những lý luận cơ bản của ngành khoa học để phân tích, bình luận các 

luận điểm và kết quả đạt được trong các công trình nghiên cứu trước đó liên 

quan đến đê tài luận văn. Trên cơ sờ đó đặt ra vấn đề mới, giả thuyết mới có ý 

nghĩa và chứng minh được bằng những tư liệu mới;

e) Nội dung luận văn phải thể hiện được các kiến thức về lý thuyết và thực 

hành trong lĩnh vực chuyên môn, phương pháp giải quyết vấn đề đã đặt ra. Các 

kết quả của luận văn phải chứng tò tác giả đã biết vận dụng phương pháp nghiên 

cứu và những kiến thức được trang bị trong quá trình học tập để xử lý đê tài;

f) Nội dung luận văn thạc sĩ gồm có: mở đầu: lý do lựa chọn đề tài, tình 

hình nghiên cứu liên quan đến đề tài, mục đích và nhiệm vụ nghiên cứu, đối 

tượng, phạm vỉ nghiên cứu, cơ sờ lý luận và phương pháp nghiên cứu, cái mới 

của luận văn, ý nghĩa lý luận và thực tiễn của luận văn, cấu trúc luận văn; nội 

dung: gồm các chương, các tiết, các tiểu tiết; kết luận và kiến nghị; danh mục 

các công trình đã công bố của tác giả có liên quan đến đề tài luận văn; tài liệu 

tham khảo; phụ lục (nếu có);

g) Kết quả nghiên cứu trong luận văn phải là kết quả lao động của chính 

tác giả, chưa được công bố trong bất cứ một công trình nghiên cứu nào. Luận 

văn phải đảm bảo tuân thủ các quy định về bảo vệ quyền sở hữu trí tuệ dược quy 

dịnh tại Luật Sờ hữu trí tuệ;

h) Nếu luận văn là công trình khoa học hoặc một phàn công trình khoa học 

cùa một tập thể trong dó tác giả dóng góp phần chính thì phải xuất trình với 

khoa đào tạo và Ban Quản lý dào tạo các văn bản của các thành viên trong tập
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0  đó đồng ý cho phép học viên sử dụng công trình này trong luận văn để bảo 

vệ lấy hằng thạc sĩ;

i) Việc sử dụng hoặc trích dân kêt quả nghiên cứu cùa người khác, của 

đồng tác giả phải được dân nguôn đây đù và rõ ràng. Neu sử dụng tài liệu của 

người khác (trích dân bảng, biêu, công thức, đồ thị cùng những tài liệu khác) mà 

ịdiông chú dẫn tác giả, nguôn tài liệu thì luận văn không được duyệt để bào vệ;

k) Danh mục công trình đã công bố của học viên có liên quan đến đề tài 

luận văn (nếu có) và danh mục tài liệu tham khảo được trình bày theo thứ tự  

bảng chữ cái họ tên tác giả theo thông lệ quốc tế. Tài liệu tham khảo bao gồm 

các tài liệu được trích dẫn, sử dụng và đề cập trong luận văn.

l) về bố cục luận văn

Số chương của mỗi luận văn tuỳ thuộc vào từng chuyên ngành và đề tài cụ 

thể, nhưng thông thường luận văn bao gồm những phàn và chương sau:

- Mờ đầu: Trình bày lý do chọn đề tài, tình hình nghiên cứu liên quan đên 

đề tài; mục đích, nhiệm vụ nghiên cứu; đối tượng và phạm vi nghiên cứu; cơ sờ 

lý luận và phương pháp nghiên cứu; cái mới của luận văn; ý nghĩa lý luận và 

thực tiễn của đề tài; cấu trúc luận văn.

- Nội dung: Trình bày, đánh giá, bàn luận các kết quả nghiên cứu, mô tả 

ngắn gọn công việc nghiên cứu khoa học đã tiến hành, các số liệu nghiên cứu 

khoa học hoặc số liệu thực nghiệm. Phàn bàn luận phải căn cứ vào các dẫn liệu 

khoa học thu được ừong quá trình nghiên cứu của đê tài luận văn hoặc đôi chiêu 

với kết quả nghiên cứu của các tác giả khác thông qua các tài liệu tham khảo.

- Kết luận: Trình bày những kết quả mới của luận văn một cách ngắn gọn, 

không có lời bàn và bình luận thêm.

- Sau mỗi chương có tiểu kết chương dung lượng không quá 2 ừang A4.

- Kiến nghị về những nghiên cứu tiếp theo.

- Danh mục tài liệu tham khảo: Chi bao gồm các tài liệu được trích dẫn, 

sù dụng và đề cập tới để bàn luận trong luận văn.

- Phụ lục: Không được dày hơn phần chính của luận văn.

- Tóm tắt luận văn: 1 trang nêu bật nội dung chính của luận văn, để ờ 

trang cuối cùng của luận văn.
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m) về trình bày luận văn

+ Hướng dân chung

Luận van phai được trinh bay ngăn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không 

được tẩy xoá, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị. Luận văn 

đóng bìa cứng, in chữ nhũ đủ dấu tiếng Việt (mẫu 2 phụ lục 4).
+ Soạn thảo văn bàn

Luận văn sử dụng chữ VnTime hoặc Times New Roman cỡ chữ 14 của hệ 

soạn thảo Winwoid hoặc tương đương; mật độ chữ bình thường, không được 

nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề 

trên 3,5 cm; lê dưới 3 cm; lê trái 3,5 cm; lề phải 2 cm. số trang được đánh ở 

giữa, phía trên đâu môi trang giây. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo 

chiêu ngang khô giây thì đâu bàng là lề trái của trang, nhưng nên hạn chế trình 

bày theo cách này.

Luận văn được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 X 297 m m ) , không 

ít hon 80 trang và không dày quá 100 trang, không kể phần tài liệu tham khảo và 

phần phụ lục. Danh mục tài liệu tham khảo tối thiểu phải có 45 tài liệu.

+ Tiếu mục

Các tiểu mục của luận văn được trình bày và đánh số thành nhóm số, 

nhiều nhất gồm bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số chưong (ví dụ 4.1.2.1 chỉ tiêu 

mục 1 nhóm tiểu mục 2 mục 1 chưcmg 4). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất 

hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 

tiếp theo trong một tiểu mục.

+ Bảng biểu, hình vẽ, phương trình

Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phưomg trình phải gắn với số chưomg (ví 

dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong chương 3). Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ 

các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (ví dụ “Nguồn: Bộ Tài chính 1996”). 

Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục tài liệu tham 

khảo. Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới 

hình. Thông thường những bảng ngắn và dồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội 

dung đề cập tới các bảng và đồ thị này ờ lần thứ nhất. Các bảng dài có thể để ờ 

những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phàn nội dung đề cập tới bảng

35



này ở lần đầu tiên.

Các bảng rộng vẫn nên trình bày theo chiều đứng dài 297 mm của trang
• Ấ_. „Viĩpii rone của trano oiấ \ T  o A  4.UỈ 1-

mép gaP ben ngoai. Tuy nhiên nen hạn chê sử dụng các bảng quá rộng này.

195

Đối với những trang giấy có chiều đứng hơn 297 mm (bản đồ, bản vẽ...) 

thì có thể để trong một phong bì cứng đính bên trong bìa sau luận văn.

Trong luận văn, các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ bằng mực đen để có thể 

sao chụp lại; có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề, cỡ chữ phải bằng cỡ chữ sử dụng 

trong văn bản luận văn. Khi đề cập đến các bảng biểu và hình vẽ phải nêu rõ số 

của hình và bảng biểu đó (ví dụ "... được nêu trong bảng 4.1” hoặc “(xem hình 

3.2)” mà không được viết "... được nêu trong bảng dưới đây” hoặc “trong đồ thị 

cùa X và Y sau”.

Việc trĩnh bày phương trinh toán học trên một dòng đơn hoặc dòng kép là 

tuỳ ý, tuy nhiên phải thống nhất trong toàn luận văn. Khi ký hiệu xuât hiện lân 

dâu tiên thì phải giải thích và đơn vị tuih phải đi kèm ngay trong phương trinh 

có ký hiệu đó. Nếu cần thiết, danh mục của tât cả các ky hiẹu, chư viet tat va 

nghĩa của chúng cần được liệt kê và để ờ phần đầu của luận văn. Tất cả các 

phương trình cần được đánh sô và đê trong ngoặc đơn đạt ben phía le phai. Neu 

một nhóm phương trình mang cùng một số thì những số này cũng được để trong

160.

297

Ị______ 18.5.____ỉ

Cách gấp trang giấy rộng hơn 210 mm
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ngoặc, hoặc moi phương trình trong nhóm phương trình (5.1) có thể được đánh 
sô: là (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

+ Viết tắt

Không lạm dụng việc viết tắt trong luận vàn. Chi viết tắt những từ, cụm từ 

hoặc thuạt ngư được sư dụng nhiêu lân ừong luận văn. Không viết tắt những 

cụm từ dài, những mệnh đê; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong luận 

văn. Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức... thì được 

viêt tăt sau lan viet thứ nhât có kèm theo chữ viết tắt ừong ngoặc đơn. Nếu luận 

văn có nhieu chư VI et tat thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo 

thứ tự ABC) ờ phần đàu luận văn.

+ Tài liệu tham khảo và cách trích dẫn

Mọi ý kiên, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của 

riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong 

danh mục Tài liệu tham khảo của luận văn. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề 

xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. Nếu sử dụng tài liệu của người khác và của 

đồng tác giả (bảng, biểu, hình vẽ, công thức, đồ thị, phương trình, ý tường...) mà 

không chú dân tác giả và nguồn tài liệu thì luận văn không được duyệt để bảo vệ.

Không trích dẫn những kiến thức phổ biến, mọi người đều biết cũng như 

không làm luận văn nặng nề với những tham khảo trích dẫn. Việc trích dẫn, 

tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá trị và giúp 

người đọc theo được mạch suy nghĩ của tác giả, không làm trở ngại việc đọc 

luận văn.

Nếu không có điều kiện tiếp cận được một tài liệu gốc mà phải trích dẫn 

thông qua một tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đông thời tài liệu gôc 

đó không được liệt kê trong danh mục Tài liệu tham khảo của luận văn.

- Khi cần trích dẫn một đoạn ít hơn hai câu hoặc bốn dòng đánh máy thì 

có thể sử dụng dấu ngoặc kép để mờ đầu và kết thúc phần trích dẫn. Nếu cần 

trích dẫn dài hơn thì phải tách phần này thành một đoạn riêng khôi phàn nội 

dung đang trình bày vói lê trái lùi vào thêm 2 cm. Khi nay mơ đau va ket thuc 

doạn trích này không phải sử dụng dâu ngoặc kép.
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Cách xep danh mục tai liẹu tham khảo xem hướng dẫn chi tiết và mẫu tại 

phụ lục 4 mẫu 2.

+ Phụ lục của luận văn

Phân nay bao gom những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ 

cho nội dung luạn van như sô liệu, mâu biểu, tranh ảnh... Nếu luận văn sử dụng 

những câu trả lơi cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu này phải được đưa 

vào phân Phụ lục ờ dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không 

được tóm tăt hoặc sửa đôi. Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong bảng biểu 

cũng cân nêu trong Phụ lục của luận văn. Phụ lục không được dày hơn phần 

chính của luận văn.

+ Mục lục

Bố cục của luận văn qua trang mục lục. Nên sắp xếp sao cho mục lục của 

luận văn gọn trong một trang giấy, (phụ lục 4 mẫu 1)

n) Các mẫu minh hoạ và hướng dẫn chi tiết

+ Mầu bìa luận văn có in chữ nhũ (phụ lục 4 mẫu 2)

+ Mầu trang bìa lót (phụ lục 4 mẫu 3)

+ Hướng dẫn xếp tài liệu tham khảo:

Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, 

Đức, Nga, Trung, Nhật ...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên 

văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung Quốc, N h ậ t... 

(đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch 

tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).

Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả luận văn theo 

thông lệ của từng nước:

Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ 

nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đào tên lên trước họ

Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ 

quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, 

Sộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v...

Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông
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tin sau: ten cac tac gia hoạc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách) (năm 

xuât bản), (dạt trong ngoạc dơn, dâu phay sau ngoặc dơn) tên sách, luận văn 

hoặc bao cao, (in nghiêng, dau phay cuoi tên) nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên 

nhà xuất bản) nơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)

Tài hẹu tham khảo là bài bảo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách ... 

phải ghi đay du cac thong tin sau: tên các tác giả (không có dấu ngăn cách)

(năm công bo), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) “tên bài báo”, 

(đặt trong ngoặc kep, không in nghiêng, dâu phẩy cuối tên) tên tạp chí hoặc tên 

sách, (in nghiêng, dâu phây cuôi tên) tập (không có dấu ngăn cách) (số), (đật 

trong ngoặc đon, dâu phây sau ngoặc dơn) các số trang, (gạch ngang giữa hai 

chữ số, dấu chấm kết thúc)

Cần chú ý những chi tiết về trinh bày nêu trên. Nếu tài liệu dài hơn một 

dòng thì nên trình bày sao cho từ dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất lcm 

để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi. Cách trình bày trang tài 

liệu tham khảo (xem Phụ lục 4 mẫu 4)

o) về số lượng và quy cách của luận văn

Tại từng thời điểm của quá trình đánh giá luận văn, học viên cần chuân bị 

luận văn theo yêu cầu dưới đây:

TT Thòi điểm

số bản 

in luận 

văn

Nơi gửi Quy cách trình bày

1

Trước khi 

thành lập Hội 

đồng

02

- Người hướng dẫn;

- Khoa đào tạo dể tham 

dịnh về quy cách

- Theo yêu cẩu của Quy 

định này;

- Luận văn đóng bỉa mềm.

2

Sau khi khoa đào 

tạo đồng ý quy 

cách luận vãn

02

- Ban Quàn lý dào tạo để 

kiểm tra, giám sát;

- Khoa dào tạo để dự 

kiến Hội dồng;

- Theo yêu cầu của Quy 

dinh này;

- Luận văn đóng bìa mèm
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3

"sãũ khi có

quyết định Hội 

dồng chấm 

luận văn

06
Các thành vicn Mội 

dồng;

- Người hướng dẫn.

Luận văn dỏng bìa mcm

4

Sau khi luận 

văn được bảo 

vệ

02

- Ban Quản lý dào tạo dể 

quàn lý;

- Trung tâm Thông tin- 

khoa học để phục vụ bạn 

đọc.

- Luận văn dóng bìa 

cứng, in chữ nhũ

- Đĩa CD (02) chứa toàn 

bộ nội dung luận văn nộp 

cho Ban Quản lý đào tạo 

và Website Học viện

Điều 43. H iróng dẫn luận văn và điều kiện bảo vộ luận văn

1. Hướĩĩg dân luận văn:

a) Môi luận văn có một hoặc hai người hướng dẫn. Trường hợp có hai 

người hướng dẫn, trong quyết định giao đề tài và cử người hướng dẫn cần ghi rõ 

người hướng dẫn thứ nhất và người hướng dẫn thứ hai;

b) Người có chức danh giáo sư được hướng dẫn tối đa 7 học viên; người có 

học vị tiến sĩ khoa học hoặc có chức danh phó giáo sư được hướng dẫn tối đa 5 

học viên; người có học vị tiến sĩ từ 1 năm trờ lên được hướng dẫn tôi đa 3 học 

viên trong cùng thời gian, kể cả học viên của cơ sờ đào tạo khác;

c) Riêng đối với luận văn thuộc chương trĩnh đào tạo theo định hướng ứng 

dụng thi người hướng dẫn thứ hai có thể là người có học vị thạc sĩ từ 3 nãm trờ 

lên cùng ngành đào tạo và có tối thiểu 15 năm kinh nghiệm làm công tác thực tẽ 

thuộc lĩnh vực của đề tài; được hướng dẫn tối đa 2 học viên trong cùng thời gian, 

tính ừong tất cả các Học viện có tham gia hướng dân.

2. Điều kiện bảo vệ luận văn

a) Học viên hoàn thành chương trình đào tạo, có điểm trung bình chung các 

học phần trong chương trình dào tạo đạt từ 5,5 trờ lên (theo thang điểm 10);

b) Đạt yêu cầu về trinh độ ngoại ngĩr tối thiểu đạt dược ờ bậc 3/6 trờ lên 

theo Khung năng lực ngoại ngữ bậc 6 bcậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương 

(phụ lục II);

c) Có Biên bản thông qua đề cương, có dầy dù các báo cáo tiến độ, cỏ đơn xin

40



bảo vệ và cam đoan danh dự ve két quà nghiên cứu trung thực.

d) Luận văn dược người hướng dẫn dồng ý cho bảo vệ, dược khoa đào tạo 

chấp nhận vê thê thức và kỹ thuật trình bày theo Khoản 2 Điều 42 Quy định này;

d) Đã thực hiện dây đù trách nhiệm dóng góp các khoản kinh phí theo quy định;

e) Không dang trong thời gian chịu ký luật từ hình thức cảnh cáo trờ lên 

hoặc dang trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự;

f) Không bị khiêu nại, tô cáo theo quy định của pháp luật về nội dung khoa 

học trong luận văn.

Điều 44. Hội đồng đánh giá luận văn

1. Hội đông đánh giá luận văn do Giám đốc Học viện ra quyết định thành 

lập, trên cơ sở đê nghị của Trường khoa đào tạo và Trường ban Quản lý đào tạo, 

trong thời hạn tối đa 30 ngày làm việc, tính từ ngày học viên nộp luận văn và đú 

điều kiện bảo vệ theo quy định tại Khoản 2, Điều 43 Quy định này.

2. Hội đồng đánh giá luận văn có năm thành viên, gồm: chủ tịch, thư ký, 

hai phản biện và uỷ viên. Hội đồng có tối thiểu hai thành viên ờ ngoài Học viện, 

thuộc hai đơn vị khác nhau; trong đó, ít nhất có một người là phản biện.

3. Yêu cầu đối vớỉ thành viên Hội đồng đánh giá luận văn:

a) Các thành viên Hội đồng là những người có học vị tiến sĩ từ 2 năm trờ 

lên hoặc có chức danh phó giáo sư, giáo sư cùng ngành, chuyên ngành đào tạo 

với học viên, am hiểu lĩnh vực của đề tài luận văn.

Đối với luận văn định hướng ứng dụng, ừong số các thành viên Hội đồng 

ngoài Học viện phải có tối thiều một người đang làm công tác thuộc lĩnh vực 

của đề tài. Trường hợp không có người đang làm công tác thực tế đủ tiêu chuẩn 

thành viên Hội đồng theo quy định ừên thì có thể mời người có học vị thạc sĩ từ 

3 năm trở lên cùng ngành đào tạo và có tôi thiêu 15 nám kinh nghiệm làm công tác 

thực tế thuộc lĩnh vực của dề tài tham gia là ủy viên Hội đông;

b) Chủ tịch Hội dồng là người có năng lực chuyên môn và uy tín khoa học, 

cỏ kinh nghiệm trong tổ chức điều hành công việc của Hội đông;

c) Người phàn biện phải là người am hiêu sâu săc linh vực cua đe tai luạn van.

d) Người hướng dẫn luận văn; người co quan hẹ bo, mọ, vợ, chong, con, 

anh chị em ruôt với người bảo vệ luận văn khong tham gia Họi đong;
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đ) Thành viên Hội đồng phải chịu trách nhiệm về tính trung thực, khách 

gan trong việc nhận xét, đánh giá luận văn theo quy định tại Khoản 1, Điều 45

Quy định này.

e) Các thành viên trong Hội đong không có quan hệ cha, mẹ, vợ, chồng, 

con, anh chị em ruột;

4. Hội đông họp đê đánh giá luận văn trong thời hạn tối đa 60 ngày làm 

việc kế từ ngày ra quyêt định thành lập Hội đồng. Hội đồng không tổ chức họp 

đánh giá luân văn trong các trường hợp sau: vắng mặt chủ tịch hoặc thư ký Hội 

đồng; vắng mặt người có ý kiến không tán thành luận văn; vắng mặt từ hai thành 

viên Hội đồng trờ lên.

Trong trường hợp có lý do khách quan, Giám đốc Học viện quyết định việc 

thay đổi, bồ sung thành viên Hội đồng nhưng vẫn phải đảm bào các yêu cầu 

quy định tại Khoản 3 Điều này và thời hạn tổ chức họp Hội đồng đánh giá luận 

văn được tính từ ngày ký quyết định cuối cùng về việc thay đổi, bổ sung 

thành viên Hội đông.

Điều 45. Đánh giá luận văn

1. Luận văn được đánh giá công khai tại phiên họp của Hội đông (trừ một 

số đề tài thuộc lĩnh vực bảo mật theo quy định của cơ quan có thâm quyên). 

Hội đồng tập trung chủ yếu vào đánh giá việc thực hiện mục tiêu nghiên cứu, 

nội dung và chất lượng của luận văn; mức độ đáp ứng yêu cầu đối với luận văn 

theo quy định tại Khoản 2, Điều 42 Quy định này; đảm bảo đánh giá đúng kiến 

thức của học viên và khả năng vận dụng kiến thức vào giải quyết những vân đề 

mà đê tài luận văn đặt ra.

2. Điểm chấm luận văn của từng thành viên Hội đồng theo thang điềm 10, 

có thể lè đến một chữ số thập phân, gồm: điểm nội dung luận văn tôi đa 9 đièm 

do Giám đốc Học viện quy định cụ thể và điểm thành tích nghiên cứu tối đa 1 

diêm cho những luận văn mà học viên dã có bài báo khoa học công bỏ trên danh 

mục tạp chí khoa học chuyên ngành (bao gồm: Các bài báo khoa học đăng trên 

các tạp chí khoa học được Hội đồng chức danh giáo sư -  phó giáo sư công nhận; 

các bài đăng trên kỷ yếu khoa học, đặc san nghiên cứu, tập san khoa học cấp 

tinh/thành phố trực thuộc trung ương) hoặc đề tài ứng dụng dà được nơi ứng
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d ụ n g   ̂ ^ank van ^an vc V1?c chuyên giao, triển khai kết quả nghicn cứu. 

piềm lu?11 van  ̂un® cọng dicm cham cùa các thành vicn có mặt trong buổi 

đánh giá lu?11 van' âm *JOn ĉn m<>)l chù so thập phân. Luận văn dạt ycu cầu khi dicm 
ị^ng bình cùa Hội đồng chấm từ 5,5 điểm ừờ lên.

Thang điểm dánh giá luận văn dược quy dịnh cụ thể như sau:

i f f N ộ i dung giá Điểm tối da

T - Đê tài co tinh cap thiêt, có ý nghĩa khoa học và thực tiễn 
NỘI dung luạn van phu hợp với chuyên ngành đào tao và mã 
số chuyên ngành

1,0

Í T Tông quan các vân đê nghiên cứu (các luận cứ khoa học, 
tình hình nghiên cứu trong nước, ngoài nước và định hướng 
đúng các nội dung nghiên cứu của luận văn).
Lượng thông tin phù hợp, có trọng tâm, cập nhật, trình bày 
gắn kết, thuyết phục, thể hiện sự am hiểu tài liệu và kĩ năng 
sừ dụng nguồn tài liệu,
Trích dẫn tài liệu tham khảo trung thực, đầy đủ, rõ ràng

1,0

3 Các phưcmg pháp nghiên cứu hiện đại, phù hợp với ngành 
khoa học và nội dung của luận văn.

0,5

4 Kết quả nghiên cứu (mức độ tin cậy của các số liệu thực 
nghiệm, thảo luận và phân tích kết quả có tính thuyết phục 
thể hiện kiến thức chuyên môn vững vàng của học viên.
Kết quả nghiên cứu trình bày rõ ràng, hệ thống, đáp ứng 
được mục tiêu của đề tài.

3,5

5 Bài báo 1,0

6 Hình thức chung của luận văn (kết cấu hợp lý, cân đôi giừa 
các phần của luận văn, danh mục tài liệu tham khảo, cách 
trích dẫn đúng, ít lỗi chính tà, in ấn ừình bày đẹp).

1,0

7 Học viên trình bày tóm tẳt luận văn (đàm bào thời gian quy 
định, làm rõ được mục đích, ý nghĩa, yêu cầu đạt được của 
luận văn, các nội dung chính và kêt luận của luận văn)
Chuẩn bị Power point chính xác, dẹp

1,0

8 Trà lời câu hỏi của phản biện và các thành viên trong HỘI 
đồng tốt (trả lời đủ, đúng, ngắn gọn súc tích, thê hiện sự am 

hiểu của học viên)

1,0

Tổngso- 10,0
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3. Trong trường hợp luận văn không đạt yêu cầu, học viên được chỉnh sửa, 

bồ sung luận văn đê bảo vệ lần thứ hai trong thời hạn 3 tháng kể từ ngày bảo vệ 

luận văn lân thứ nhât; không tô chức bảo vệ luận văn lần thứ ba. Nếu học viên có 

nguyện vọng thi Giám đôc Học viện giao đề tài mới. Trong trường hợp này, 

không tô chưc bao vẹ lại nêu luận văn không đạt yêu cầu. Thời gian tối đa để 

hoàn thanh chương trình đào tạo phải theo đúng quy định tại Điểm c, Khoản 3, 

Điều 3 Quy định này. Kinh phí cho việc chỉnh sửa, bổ sung luận văn, tổ chức 

đánh giá lại, thực hiện và bảo vệ đề tài mới do học viên tự chi trả.

4. Giám đôc Học viện quy định chi tiết việc đánh giá luận văn; hồ sơ, thủ tục 

buổi bảo vệ luận văn; yêu cầu đối với bản nhận xét luận văn, phiếu chấm điểm của 

thành viên Hội đông, biên bản buổi bảo vệ và hướng dẫn các thành viên ừong Hội 

đồng thực hiện.

Điều 46. Thẩm định luận văn

1. Thành ìập Hội đồng thẳm định

Khi có đơn tố cáo đúng quy định của Luật Tố cáo, có căn cứ rõ ràng cho 

thấy luận văn không đảm bảo các yêu cầu theo quy định tại Khoản 2, Điều 42 

Quy định này hoặc khi thấy cần thiết, Giám đốc Học viện thành lập Hội đồng 

thẩm định luận văn. số  lượng, yêu cầu đối với thành viên Hội đồng thẩm định 

luận văn theo quy định tại Khoản 2, 3 Điều 44 Quy định này; trong đó, nếu có 

thành viên thuộc Học viện thì tối đa không quá hai người; thành viên Hội đồng 

thẩm định không trùng với Hội đồng đánh giá luận văn.

2. Thẳm định luận văn

a) Trước khi họp Hội đồng thẩm định, các thành viên Hội đồng có bản 

nhận xét về sự cần thiết của việc nghiên cứu đề tài luận văn, sự phù hợp với 

chuyên ngành; sự không trùng lặp về đề tài, nội dung, kết quả nghiên cứu với 

các công trình đã được công bố; tính trung thực, minh bạch trong trích dẫn tư 

liệu; bố cục và hình thức trình bày; nội dung, phương pháp, kết quả, ý nghĩa, độ 

tin cậy của các kết quả đạt được; đánh giá thành công và hạn chế của luận văn, 

khàng đinh mức độ đáp ứng yêu câu của một luận ván thạc sĩ;

b) Việc thẩm định luận văn được thực hiện theo quy định tại các khoản 1,

2,4 Điều 45 Quy đinh này;
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c) Tác ẽiả luậ  ̂văn> ngưòfi hướne dẫn, thành viên Hội đồng dánh giá luận văn 

lcliông diairi ^  P*llcn họp cua IIọi đông thẩm định nhưng dược Học viện thông báo 

và có thể gửi ý kiến, cung cấp tài liệu (nếu có) tới Hội dồng thẩm định.

3. Xử lý két quả thâm định luận văn không đạt yêu cầu

Nêu HỘI dong thâm định ket luận luận văn không đạt yêu cầu thì Giám 

đốc Học viện dưng viẹc cap băng hoặc thu hồi, huỷ bò bằng thạc sĩ đã cấp (nếu 

có) do học viên chưa đủ điêu kiện tôt nghiệp. Những trường hợp luận văn không 

đạt yêu câu không vì lý do sao chép bât hợp pháp thì quyền và trách nhiệm của 

học viên giải quyết như sau:

a) Trường họp chưa bảo vệ lại luận văn, đề tài vẫn cần thiết nghiên cứu thi 

học viên được chỉnh sửa, bô sung và bảo vệ lại luận văn trước Hội đồng thẩm định 

theo quy định tại các khoản 1, 2, 4 Điều 45 Quy định này. Trường họp đã hết thời 

gian tối đa để hoàn thành chương trình đào tạo theo quy đinh tại Điểm c, Khoản 3, 

Điều 3 Quy định này thi học viên được gia hạn tối đa không quá 3 tháng;

b) Trường họp đã bảo vệ lại luận văn hoặc đề tài không cần thiết tiếp tục 

nghiên cứu, nêu học viên có nguyện vọng thì Giám đốc Học viện giao đề tài 

mới. Trường hợp đã hết thời gian tối đa để hoàn thành chương trình đào tạo theo 

quy định tại Điểm c, Khoản 3, Điều 3 Quy định này thì học viên được thực hiện 

đề tài mới trong thời gian tối đa 6 tháng. Giám đốc Học viện tổ chức đánh giá 

luận văn theo các quy định tại Khoản 2, Điều 43; Điều 44 và các khoản 1, 2, 4 

Điều 45 Quy định này;

c) Kinh phí cho việc chỉnh sửa, bổ sung luận văn, thực hiện và bảo vệ đẽ tài 

mới do học viên tự chi trả.

Điều 47. Những thay đổi trong quá trình đào tạo

1. Nghỉ học tạm thời

a) Học viên được phép nghi học tạm thời và bảo lưu kết quả đã học trong 

các trường hợp: Được điều dộng vào lực lượng vũ trang hoặc làm nghĩa vụ quốc 

tế; bị Ốm, bị tai nạn phải điều trị thời gian dài hoặc nghỉ thai sản theo quy định, cỏ 

giấy xác nhận của cơ quan y tế có thẩm quyền. Đối với các trường hợp khác, Học 

viện chỉ giải quyết cho nghỉ học tạm thời dối với học viên đã học tối thiều một học
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c) Tác gia luạn van, người hướng dẫn, thành viên Hội đồng đánh giá luận văn 

không tham dự phiên họp của Hội đồng thẩm định nhưng được Học viện thông báo 

và có thể gừi ý kiên, cung cấp tài liệu (nếu cỏ) tới Hội dồng thẩm định.

3. Xử lý két quả thẩm định luận văn không đạt yêu cầu

Nếu Hội dông thâm định kết luận luận văn không đạt yêu cầu thì Giám 

đôc Học Viẹn dưng viẹc cap bang hoặc thu hôi, huỷ bỏ bằng thạc sĩ đã cấp (nếu 

có) do học viên chưa đủ điều kiện tốt nghiệp. Những trường hợp luận văn không 

đạt yêu câu khong VI ly do sao chép bât hợp pháp thì quyền và trách nhiệm của 

học viên giải quyết như sau:

a) Trương hợp chưa bảo vệ lại luận văn, đề tài vẫn cần thiết nghiên cứu thì 

học viên được chinh sửa, bô sung và bảo vệ lại luận văn trước Hội đồng thẩm định 

theo quy định tại các khoản 1, 2, 4 Điều 45 Quy định này. Trường hợp đã hết thời 

gian tối đa đê hoàn thanh chương trình đào tạo theo quy đinh tại Điểm c, Khoản 3, 

Điều 3 Quy định này thì học viên được gia hạn tối đa không quá 3 tháng;

b) Trường họp đã bảo vệ lại luận văn hoặc đề tài không cần thiết tiếp tục 

nghiên cứu, nếu học viên có nguyện vọng thì Giám đốc Học viện giao đề tài 

mới. Trường hợp đã hết thời gian tối đa để hoàn thành chương trình đào tạo theo 

quy định tại Điểm c, Khoản 3, Điều 3 Quy định này thì học viên được thực hiện 

đề tài mới trong thời gian tối đa 6 tháng. Giám đốc Học viện tổ chức đanh giá 

luận văn theo các quy định tại Khoản 2, Điều 43; Điều 44 và các khoản 1, 2, 4 

Điều 45 Quy định này;

c) Kinh phí cho việc chỉnh sửa, bô sung luận văn, thực hiện và bảo vệ đê tai 

mới do học viên tự chi trả.

Điều 47. Những thay đổi trong quá trình đào tạo

1. Nghi học tạm thời

a) Học viên được phép nghỉ học tạm thời và bào lưu kết quả đã học trong 

các trường hợp: Được điều động vào lực lượng vũ trang hoặc làm nghĩa vụ quôc 

tế; bị Ốm, bị tai nạn phải điều trị thời gian dài hoặc nghi thai sản theo quy định, có 

giấy xác nhận của cơ quan y tế có thẩm quyền. Đối với các trường hợp khác, Học 

viện chỉ giải quyết cho nghi học tạm thời đối với học viên dã học tối thiêu một học
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kỳ tại Học viện’ đạt điểm trunB bình chung tích lũy từ 5 
điểm 10 hoặc tương đương và không bị kỷ luật;

5 trở lên theo thang

b) Thời gian nghi học tạm thời cho người được điều động vào lực lượng vũ 

trang, đi làm nghĩa vụ quốc tế là thời gian được ghi trong quyết định của cấp có 

thẩm quyền, không tính vào thời gian học theo quy định tại Điểm c, Khoản 3,
Điều 3 Quy định này;

Thơi gian nghi học tạm thơi cho các trường hợp khác là thời gian cần thiết 

theo nhu cau, nguyẹn vọng của học viên nhưng thời gian tối đa hoàn thành

chương trình đào tạo phải theo đúng quy định tại Điểm c, Khoản 3, Điều 3 Quy

định này;

c) Thu tục xin nghi và tiêp nhận học viên trờ lại học tập sau thời gian nghỉ 

tạm thời:

- Học viên có đơn xin nghỉ tạm thời và bảo lưu kết quả học tập (phụ lục 5 

mâu 11) ghi rõ lý do, thời gian nghỉ tạm thời có xác nhận của khoa đào tạo gửi lên 

Ban Quản lý đào tạo. Nêu có những lý do khách quan (được điều động vào lực 

lượng vũ trang hoặc làm nghĩa vụ quốc tế; bị ốm, bị tai nạn phải điều trị thời gian 

dài hoặc nghỉ thai sản theo quy định) học viên phải có xác nhận của các cơ quan có 

thẩm quyên. Giám đốc Học viện căn cứ Điểm a,b Khoản 1 Điều 47 của Quy định 

này và nguyện vọng của học viên sẽ ra Quyết định cho học viên được nghỉ học tạm 

thời. Trước khi đi học lại một tuần, học viên phải có đơn (phụ lục 5 mẫu 7) gừi lên 

Ban Giám đốc qua Ban Quản lý đào tạo. Căn cứ lịch học cụ thể của khóa học, Ban 

Quản lý đào tạo sẽ tiếp nhận và bố trí cho học viên tiêp tục học những học phân 

tiếp theo.

2. Chấm dứt học tập đối với học viên

a) Giám đốc Học viện ra quyêt định châm dứt học tạp đoi VƠI học vien 

trong các trường hợp sau đây:

- Không đến đãng kí nhập học sau 15 ngày theo Giấy báo nhập học của

Học viện mà không có lý do chính đáng;

- Học viên không thể tiếp tục học tập, nghiên cứu dù còn trong thời gian 

dào tạo hoặc viết luận văn (kể cả thời gian gia hạn) nếu có đơn xin thôi học;

- Học viên hết thời hạn học tập (kể cà thời gian đã kéo dài) mà chưa bảo
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ẻ được luận văn tốt nghiệp;

- Tự ý nghỉ học khÔng có ’ý do từ 20 ngày trờ lên hoặc hết thời gian đào 
tạo theo quy định 1 tháng mà không dưọc gia hạn thêm.

- Nshi học 2 học Phần liên tiếp không có lý do chính đáng;
- Bị ky luạt 2 lan ơ mưc cảnh cáo hoặc dã bị kỷ luật 1 lần ờ mức đình chi 

học tập 1 năm sau đó lại vi phạm kỳ luật khác.

- Bị kỷ luạt lan thử 2 vì lý do di học hộ, thi hộ hoặc nhờ người khác học 

hộ, thi họ theo quy đinh tại Mục a Khoản 2 Điều 56 của Quy định này hoặc bị 

kỷ luật ở mức xóa tên khỏi danh sách học viên của Học viện.

- Bị truy cứu trách nhiệm hình sự;

b) Chậm nhât một tháng sau khi học viên có quyết định chấm dứt học tập, 

Ban Quản lý đào tạo phải gửi thông báo về cơ quan nơi cừ học viên đi học hoặc

địa phương nơi học viên cư trú và thông tin trên Website Học viện.

3. Chuyển cơ sở  đào tạo:

a) Học viên được phép chuyển cơ sờ đào tạo khi:

- Trong thời gian học tập, nêu học viên chuyển vùng cư trú, có giấy xác 

nhận của địa phương;

- Không thuộc một trong các trường họp không được phép chuyển cơ sỏ 

đào tạo quy định tại điểm b khoản này.

b) Học viên không được phép chuyển cơ sở đào tạo khi:

- Đang học học kỳ cuối khóa;

- Đang trong thời gian bị kỷ luật từ cảnh cáo trờ lên.

c) Điều kiện được phép chuyển cơ sờ đào tạo:

- Cơ sờ đào tạo nơi chuyển đến phải có cùng ngành/chuyên ngành đào tạo 

với cơ sờ đào tạo nơi chuyển đi;

- Được sự đồng ý của Giám đôc Học viện và cơ sờ dào tạo nơi xin chuyên đên;

d) Thủ tục chuyển cơ sờ dào tạo:

- Học viên xin chuyển cơ sờ dào tạo phải làm ho sơ xin chuyên theo quy 

d|nh cùa cơ sờ đào tạo nơi đến.
- Thủ trưởng cơ sở đào tao nơi chuyên den ra quyet dinh tiep nhạn học 

viên, quyết định công nhận một phần hoặc toàn bộ các học phần mà học viên đà
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học, quyết định số học phần phải h(?c bổ sung, trên cơ sở so sánh với chương 
I ở  H ọ c  v i ? n  h ọ c  v iê n  x in  c h u y ể n  d i.

picti 48. Tốt nghiệp, cấp bảng điểm, cấp bằng thạc sĩ, giấy chứng nhận
I Điểu kiện tốt nghiệp

a) Có đủ điều kiện bảo vệ luận văn quy định tại Khoản 2, Điều 42 Ọuy định này;

b) Điểm luận văn đạt từ 5,5 trờ lên;

c) Đã nộp luạn van dược Hội đông đánh giá đạt yêu cầu trờ lẻn, có xác 

nhận của ngươi hương dan va chủ tịch Hội đông về việc luận văn đã được 

chỉnh sửa theo ket luạn cua Hội đông, đóng kèm bản sao kết luận của Hội đồng 

đánh giá luận văn và nhận xét của các phản biện cho Học viện để sử dụng làm 

tài liệu tham khảo tại thư viện và lưu trữ theo quy định tại Điểm c, Khoản 2, 

Điều 49 Quy định này;

d) Đã công bô công khai toàn văn luận văn trên Website của Học viện quy 

định tại Khoản 9, Điều 50 Quy định này;

đ) Đã hoàn thành các nghĩa vụ tài chính.

2. Hội đồng xét tốt nghiệp do Giám đốc Học viện quyết đinh thành lập, ừên 

cơ sờ đề nghị của Trường ban Quản lý đào tạo. Hội đồng do Giám đốc Học viện 

hoặc Phó Giám đốc được ủy quyền của Giám đốc Học viện, Trường ban Quản lý 

đào tạo làm Uỷ viên thường trực, các uỷ viên là trưởng đơn vị chuyên môn có học 

viên tốt nghiệp, đại diện thanh tra, đào tạo và đại diện lãnh đạo đơn vị có liên quan 

đến quá trình đảo tạo (nếu có). Hội đồng căn cứ vào điều kiện tốt nghiệp để xét, lập danh 

sách những học viên đủ điều kiện, đề nghị Giám đốc Học viện công nhận tốt nghiệp.

3. Giám đốc Học viện ra Quyết định công nhận tốt nghiệp, cấp bằng thạc sĩ và 

bảng điểm cho học viên theo đề nghị của Hội đồng xét tôt nghiệp.

4. Bảng điểm cấp cho học viên phải ghi rõ: ngành, chuyên ngành đào tạo, loại 

chưcmg trình đào tạo (định hướng nghiên cứu hoặc định hướng ứng dụng), tên các 

bọc phân trong chương trình đào tạo, thời lượng của moi học phan, đieni học phan, 

diểm trung bình chung các học phần, tên đề tài luận văn, điểm luận văn và danh 

sách thành viên Hội đồng đánh giá luận văn. Bảng điểm phải có chữ ký của Trường 

kboa đào tạo, Trường ban Quản lý dcào tạo và Giám đốc học viện.

5. Băng tốt nghiệp phải tuân thủ quy định hiện hành cua Bọ Giao dục va Đao tụo.

48



6. Nếu học viên không đủ điều kiện tốt nghiệp, không bị kỷ luật buộc thôi 

học, đã hết thời gian dño tạo theo quy dịnh tại Điềm c, Khoản 3, Điều 3 Quy

djnh này, c0 ycu cau dl1 dir<?c ( "ám doc Học viện cấp giấy chứng nhận về các 
học phồn dã tích lũy trong chương trinh dào tạo thạc sĩ.

Dicu 49. Che độ bAo eáo, lim trfr

l Che độ bảo cáo

a) Tháng 12 hàng năm, Giám dốc I ĩọc viộn háo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo 

về công tác dao tọo trinh đọ thạc sĩ của năm đó, hao gồm: số  giảng vién cơ hữu 

cỏ trình dộ ticn sĩ của Học viộn và số liộu thực hiện ké hoạch tuyển sinh theo 

từng ngành, chuyên ngành đào tạo; số học viên hiện cỏ và số dự kiến tốt nghiệp 

năm sau; dự kicn so lân tuycn sinh, thời điẻm tuyển sinh và chi tiêu tuyển sinh 

cho năm sau (Phụ lục I);

b) Giám đốc Học viện chịu trách nhiệm về thời gian báo cáo, tính chỉnh 

xác và chất lượng của báo cáo.

2. Lưu trữ

a) Tài liệu liên quan đến công tác tuyển sinh, đào tạo cúa Học viện phải 

dược bảo quàn an toàn trong kho lưu trừ. Giám đốc Học viện cỏ trách nhiệm 

chi đạo thực hiện việc bảo quản tài liệu lưu trữ theo quy định;

b) Quyết định trúng tuyển, bảng điểm gốc, quyết dịnh còng nhịn  tòt 

nghiệp, sổ gốc cấp phát bằng tốt nghiệp là tài liệu lưu trừ được bảo quản vĩnh 

viễn tại Học viện;

c) Luận vàn dã dược Hội dồng dánh giá dạt yêu cau trừ len sau khi được 

chinh sửa theo yêu cầu của Hội dồng và cỏ xác nh(in cùa c hù tịch Hột đong, kct 

luận cùa Hội đồng đánh giá luận văn và nhận xét cùa các phan btvn dưực lưu trừ, 

bảo quản tối thiểu 30 năm, kề từ khi người học tốt nghiệp;

d) Tài liệu khác liên quan dền tuyên sinh, dao tợo trinh độ th t̂c st dược lưu

bào quân tối thiều 5 nfim, kẻ từ khi người học tot nghiệp;

đ) Việc tiêu hủy tài liệu hét thời gian lưu trừ được thực hiện theo quy dinh 

biện hàn]) của Nhà nước.



Chirnrng VI

\  Ụ  VẢ QUYỀN HẠN CÙA IIỌC' Vlf.N, CHẢNG VIẾN, 

HỌC VIỀN
Dicii 50. Nhiệm vụ và quyền hạn C1ÌR Học viện

1. \ f i \  dựng va ban hành quy định chi tict các nội dung cùa Quy chế đàn 

lạo trinh dọ thọc SI cua Bộ Giáo dục và Dào tạo trên cơ sở đề nghị của ĩ rường 

han Quàn lý đào tạo, sau khi được Hội dồng Khoa học và Dào tạo và Giám đốc 

Học viện thống nhất thông qua.

2. Xác định chi tiêu, xây dựng kc hoạch và tồ chức tuyền sinh hàng năm 

cho các ngành, chuyên ngành đã được giao nhiệm vụ đào tạo.

3. Xây dựng chương trinh đ.ào tạo, biên soạn, lựa chọn giáo trinh, xảy dựng 

kế hoạch giảng dạy đối với các ngành, chuyên ngành đầ tuyền sinh; cãn cứ vào 

nhu cằu nguồn nhân lực, cơ cấu ngành nghe và trinh độ đào tạo phù hợp vơi quy 

hoạch phát triển nhản lực quốc gia đe lập hồ sơ đàng kỉ đào tạo ngành, chuyên 

ngành mới khi có đù điều kiện.

4. Tổ chức và quản lý quá trinh đào tọo theo quy định.

5. Quản lý việc học lạp và nghiên cứu khoa học của học vicn; khen thường, 

kỷ luật dối với học vicn theo quy định.

6. Quyết định danh sách thi sinh trúng tuyển, quyct định còng nhịn học 

viên, quyết định công nhộn học viên tổt nghiộp, cấp bâng dicen; cap bÀng và 

quản lý việc cấp bằng thọc sĩ theo quy định hiện hành.

7. Quản lý kinh phí. khai thác, lạ o  nguồn bổ sung; dẰu tư, sừ dưng v ì quản 

lý các nguồn lực khác trong dào tạo trinh dộ ilute sĩ theo dung quv d|t\h

8. Tự đánh giá và cóng bố cồng khui kết quả lự đánh gia chất lượng dào 

lao; dàng ki tham gia kiém định chưưng trinh đào lao lh$c si VOI to chưc ktctn 

định chốt lượng giáo dục dưọc Bộ Giảo dưc ''à  Dao lao cong iứuịo

9. Cóng bố cóng khai trên Website cúd Học viện; vàn bản quy d|nh cụ thề 

vé tuyển sinh lổ chúc dào tạo uiiih độ thạc sì, danh mực ngành, chuyên ngành 

đao Ifcio kế hoạch V à chi tiêu tuyển sinh hàng nim cho các ngàiứi, chuyên ngành 

dã dược phép đau tạu- chuông trình dao lao, ke hoaih giang dậy; danh sach học 

Viên trúng tuyền lốt nghiệp và duọc cap bàng ih^c si theo tưng khoa học, toan



văn các luận văn đã bảo vệ đạt yêu cầu theo từng ngành, chuyên ngành dào tạo 

và các đề tài luận văn đang được nghiên cứu; cam kết chất lượng giáo dục và 

chất lưạng giáo dục thực tế, các điều kiện dảm bào chất lưqng (gồm đội ngũ 

giảng viên giảng dạy và hướng dẫn luận vàn; cơ sở vật chất, trang thiết bị bảo 

đam dap ưng ycu cau đao tạo cùa ngành, chuyên ngành) và các khoản thu, chi 
tài chính đổi với người học và các thông tin khác theo quy định.

10. Can cư vao cac quy định của pháp luật, của Quy định này để quy định 

chi tiet va cong bo cong khai các hình thức xử lý đối với hành vi vi phạm Quy chế 

của cong chưc, vien chưc, giảng viên, người lao động, người học.

11. Thực hiẹn đay đủ chê độ báo cáo và lưu trữ theo quy định tại Điều 49 
Quy định này.

12. BÔI hoàn học phí cho người học nếu Học viện vi phạm Quy định này, vi 

phạm các quy định khác của pháp luật dẫn đến người học (không vi pham) 

không được cấp bằng.

13. Các nhiệm vụ và quyền hạn khác theo quy định của pháp luật.

Điều 51. Giảng viên đào tạo trình độ thạc sĩ

1. Giảng viên đào tạo trình độ thạc sĩ bao gồm giảng viên cơ hữu và giảng 

viên thỉnh giảng, được phân công nhiệm vụ giảng dạy các học phần ừong 

chương trình đào tạo trình độ thạc sĩ hoặc hướng dẫn học viên thực hành, thực 

tập, thực hiện đề tài luận văn thạc sĩ.

2. Giảng viên cơ hữu được quy định tại Điều lệ trường đại học.

3. Ngoài các tiêu chuẩn giảng viên đại học quy định tại Điều lệ ừường đại 

học, giảng viên tham gia giảng dạy các học phân lý thuyêt chương trình đào tạo 

thạc sĩ phải có học vị tiến sĩ hoặc có chức danh giáo sư, phó giáo sư; giảng viên 

giảng dạy học phần ngoại ngữ cho các chuyên ngành không chuyên ngôn ngữ 

nước ngoài hoặc người hướng dẫn thực hành, thực tập phải có học vị thạc sĩ trờ lên.

4 Giảng viên thỉnh giảng và báo cao vien (cac chuyên gia, nha khoa học, 

doanh nhân nghệ nhân, nghệ sĩ... ở trong nước và nước ngoài) tham gia dào tạo 

trình độ thạc sĩ phải đảm bảo tiêu chuan theo cac quy dinh hiẹn hanh.
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Điều 52. Nhiệm vụ và quyền của giảng viên đào tạo trình độ thạc sĩ

1 . Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ kế hoạch, chương trinh đào tạo, các quy 

định hiện hanh cua Học viện và của nhà nước liên quan đến đào tạo trình độ thạc sĩ.

2. Thường xuyên đôi mới phương pháp giảng dạy, nâng cao chất lượng đào 

tạo, thực hiẹn tư van, giup đỡ học viên ừong học tập và nghiên cứu khoa học.

3. Thương xuyen nang cao trình độ, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ.

4. Được hương các chinh sách đôi với giảng viên trong đào tạo trình độ 

thạc sĩ theo quy định của nhà nước và của Học viện.

5. Không được tự tô chức hoặc thực hiện việc phụ đạo, hướng dẫn ôn tập 

với mục đích đê người học dự thi tuyển sinh vào đào tạo trình độ thạc sĩ.

6. Thực hiện các nhiệm vụ và quyền khác theo quy định của pháp luật.

7. Ngoài các nhiệm vụ và quyền trên, người hướng dẫn luận văn cho học 

viên có thêm nhiệm vụ và quyền sau:

a) Hướng dẫn học viên xây dựng và thực hiện kế hoạch nghiên cứu đề tài;

b) Theo dõi, kiểm tra và đôn đốc học viên nghiên cứu khoa học, thực hành, 

thực tập theo yêu cầu của đề tài;

c) Từ chối không hướng dẫn học viên và thông báo bằng văn bản cho Học viện 

trong các trường hợp: đã hướng dẫn đủ số lượng tối đa theo quy định tại Điểm b, c 

Khoản 1 Điều 43 Quy định này; sau một tháng kể từ ngày nhận quyết định cử người 

hướng dẫn mà học viên không liên hệ hoặc học viên không tuân thủ sự hướng dẫn 

hoặc không hoàn thành kế hoạch nghiên cứu mà không có lý do chính đáng;

d) Xác nhận kết quả nghiên cứu và duyệt luận văn của học viên; đề nghị và 

chịu trách nhiệm về việc đề nghị Học viện cho học viên bảo vệ luận văn nếu thấy 

đáp các ứng yêu cầu theo quy đinh tại Khoản 2, Điều 42 Quy định này.

Điều 53. Nhiệm vụ và quyền của học viên

1. Hoàn thành chương trình đào tạo; chấp hành nội quy, Quy chế, quy định 

về đào tạo trình độ thạc sĩ của nhà nước và của Học viện.

2. Đóng học phí, bao gồm cả phần học phí tăng thêm do phải học bổ sung, 

học lại, bảo vệ luận văn lần hai hoặc thực hiện đề tài luận văn mới theo quy định 

hợp pháp của Học viện.

3. Tôn trọng giảng viên, cán bộ quản lý, viên chức và nhân viên của Học viện.
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4. Được tôn trọng, đối xử bình đẳng và được cung cấp đầy đủ các thông tin 
Ịjên quan đến việc học tập của mình.

5. Được sử dụng thư viện, tài liệu khoa học, phòng thí nghiệm, các trang 

thiết bị và cơ sờ vật chất của Học viện cho việc học tập, nghiên cứu.

6. Được de nghị 1 lọc viện thay người hướng dẫn luận văn nếu sau một tháng, kể từ 

khi nhận được quyet dinh giao dc tài và cử người hướng dẫn mà học viên không liên hệ 

được VƠI ngươi hương dan hoặc không dược hướng dẫn thực hiện đề tài luận văn.

7. Được phàn hôi ỷ kiên với người có thẩm quyền của Học viện về chương 

trình đào tạo, vê hoạt động giảng dạy của giảng viên và các hoạt động liên quan 

đến quá trình tuyển sinh, tổ chức và quản lý đào tạo thạc sĩ.

8. Được tham gia hoạt động đoàn thể, tổ chức xã hội trong Học viện.

9. Được bôi hoàn học phí do Học viện vi phạm quy định dẫn đến việc học 

viên (không có lỗi) không được cấp bằng thạc sĩ.

10. Thực hiện các nhiệm vụ và quyền khác theo quy định của pháp luật.

Chương v n

THANH TRA, KIỂM TRA, KHIÉU NẠI, TÓ CÁO VÀ x ử  LÝ VI PHẠM

Điều 54. Thanh tra, kiểm tra

1. Học viện có trách nhiệm tự kiểm tra, thanh tra nội bộ việc tuyển sinh, 

thực hiện kế hoạch, chương trình, Quy chế đào tạo và các vấn đề khác liên quan 

đến đào tạo trình độ thạc sĩ; chịu sự kiểm tra, thanh tra, giám sát của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo và các cơ quan có thẩm quyền theo các quy định hiện hanh.

2. Bộ Giáo dục và Đào tạo thanh fra, kiểm tra việc thực hiện các quy định về 

tuyền sinh, đào tạo, cấp bằng thạc sĩ của Học viện theo các quy định của pháp luật.

3. Các bộ cơ quan ngang bộ, ủ y  ban nhân dân cấp tỉnh phối hợp với Bộ 

Giáo dục và Đào tạo thực hiện nhiệm vụ thanh tra, kiểm tra trong phạm vi quàn 

lý của mình, theo phân công và phân câp cùa Chính phủ.

Điều 55. Khiếu nai, tố cáo

1. Cơ quan tổ chức, cá nhân có quyền khiếu nại, tố cáo về hành vi vi phạm 

quy định cùa Học viện cùa giảng viên, cán bọ quan ly va học vien.
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2. Việc khiếu nại, tố cảo; giải quyết khiếu nại, tố cáo được thực hiện theo 

uy định hiện hành của pháp luật khiếu nại, tố cáo

piều 56. Xử lý vi phạm

/. Xử lý vi phạm trong tuyến sinh

Người tham gia cong tac tuyên sinh, thí sinh dự thi trong kỳ thi tuyển sinh 

có hành vi VI phạm Quy chê, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị xử phạt vi phạm 

hành chính, xử ly ky luật theo quy định tại Quy chế tuyển sinh đại học, cao đẳng 

hệ chính quy hiện hành.

2. Xử lý vi phạm trong tổ chức, quản lý đào tạo

a) Học viên nêu vi phạm Quy định này thì tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị 

xử phạt vi phạm hành chính; bị xử lý kỷ luật theo Quy định này và Quy chế học 

sinh, sinh viên các trường đại học, cao đẳng và trung cấp chuyên nghiệp chính 

quy hiện hành;

Đối với các trường hợp: thi hộ hoặc nhờ người khác thi hộ, sử dụng văn 

bằng, chứng chi giả trong hồ sơ tuyển sinh sẽ bị buộc thôi học. Nếu phát hiện 

sau khi cấp bằng thì Giám đốc Học viện thu hồi, huỷ bỏ bằng thạc sĩ đã cấp đối 

với người vi phạm;

Học viên dự kiểm tra thường xuyên, thi kết thúc học phần nếu vi phạm quy 

chế, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị xử lý kỷ luật theo quy định tại Quy chế 

tuyển sinh đại học, cao đẳng hệ chính quy;

Học viên đi thi hộ hoặc nhờ người khác thi hộ, học hộ hoặc đi học hộ, sao 

chép luận văn đều bị kỉ luật mức đình chỉ học tập một năm với những trường họp 

vi phạm lần thứ nhất và buộc thôi học đối với trường họp vi phạm lần thứ hai.

b) Công chức, viên chức, người lao động tham gia quàn lý, giảng dạy, 

hướng dẫn, đánh giá luận văn tại Học viện nếu vi phạm Quy định này thì tuỳ 

theo tính chất, mức độ vi phạm sẽ bị tạm dừng việc gicàng dạy, hướng dẫn luận 

văn, tham gia Hội đồng đánh giá luận văn trong thời hạn tối thiểu một năm, bị xử 

'ý kỷ luật, xử phạt vi phạm hành chính hoặc truy cứu trách nhiệm hình sự, bồi 

thường thiệt hại theo quy định của pháp luật hiện hành.

3. Giám đốc Học viện có trách nhiệm thông báo về việc xử lý vi phạm đối 

với thí sinh, học viên cán bộ, giảng viên tới cơ quan, dơn vị hoặc tới địa phương

54



n ơ i n g ư ờ i đo đang lam việc, cư trú Crr mian ' .1 ; X  , . TT ;A• '-ơ  quan có thâm quyền xử lý Học viện vi
phạm thông báo cho cơ quan chủ auản và U' /  M . 1  1 __ \” quan va thông báo công khai trên phương tiện
thông tin đại chúng.

Chương VIII 

TÓ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 57. Áp dụng Quy chế

1. Cac khoa tuy en sinh từ ngày 30 tháng 6 năm 2014 trở về trước thực hiện 

theo Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ ban hành kèm theo Thông tư số 

10/2011/TT-BGDĐT ngày 28/02/2011 của Bộ trường Bộ Giáo dục và Đào tạo.

2. Các khóa tuyển sinh từ ngày 01 tháng 07 năm 2014 trở đi thực hiện 

tuyển sinh và tổ chức đào tạo trình độ thạc sĩ theo Quy định này.

Điều 58. Điều khoản thi hành

Trường các đơn vị có trách nhiệm phổ biến Quy định này đến toàn thê cán 

bộ viên chức để thống nhất thực hiện trong toàn Học viện. Đơn vị và cá nhân 

phải nghiêm chỉnh thực hiện. Nếu vi phạm sẽ bị xử lý theo pháp luật và theo quy 

định của Học viện. Mọi sửa đồi, bổ sung Quy định này do Giám đốc Học viện 

quyết định.

Quy định này có hiệu lực kề từ ngày ký. Mọi quy định trước đây trái với 

Quy định này đều bị bãi b ò .Ị / t* * /

^GÌÁM ĐỐC
/ ỷ /
\ễ ị HỌC VIỆ^
u  bao chì và
ễ \ tu ___________

PGS, TS. Trương Ngọc N am
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Phụ lục I
QUY CHÉ ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ THẠC s ĩ

BÁO CÁO TÌNH HÌNH ĐÀO TẠO TRÌNH Đ ộ THẠC s ĩ  NĂM ...
(Kèm theo Thông tư sổ: 15 /2014/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 5 năm 2014 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)

BỘ CHỦ QUÀN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
XÊN CƠ SỞ ĐÀO TẠO: Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

/BC - chữ viết tắt của C S Đ T --------------------------------------

............ , ngày ... tháng ... năm  ...

BÁO CÁO
Tình hình đào tạo trình độ thạc sĩ năm ... (năm hiện tại)

1. Số giảng viên cơ hữu là tiến sĩ, GS, PGS
(tổng số và theo từng ngành, chuyên ngành)

2. Thực hiện kế hoạch tuyển sinh năm ... (năm hiện tại)

Ngành,
chuyên
ngành

Chỉ tiêu 
Thông 

báo

Đăng kí 
dự thi

Trúng
tuyển

Nhập học Ghi chú
Tập trung 

toàn bộ 
TG

Tập 
trung 

theo đợt

Tổng số

. . .

. . .

Tồng số
~  í  . „  X .  Ầ --- ,  J 77T—r r — ;—7T7—7TT 1  •  A

Số, ngày 
Quyết 

định công 
nhận 
trúng 
tuyển

Số học viên hiện có s ố  học viên dự kiến tôt 
nghiệp năm ... (năm sau)

Khóa
học

Tập 
trung 

toàn bộ 
thời 
gian

Tập
trung
theo
đợt

Tổng
số

Tập 
trung 

toàn bộ 
thời gian

Tập 
trung 

theo đợt
Tổng

Số

Ghi
chú

4. Đăng kí tuyên sinh năm ... (năm sau) 
Sô lần tuyển sinh:
Thời điểm tuyển sinh:
Chỉ tiêu tuyển sinh:

56

THỦ TRUỒNG CO SỎ ĐÀO TẠO
(ký tên và dóng dấu)



, Phụ lục n
b a n g  t h a m  CH1EU q u y  đ ô i  m ộ t  s ố  c h ứ n g  c h ỉ  n g o ạ i  n g ữ  

t ư ơ n g  đ ư ơ n g  c a p  đ ộ  3/6 KHUNG NĂNG L ư c  NGOẠI NGỮ 6 BẬC 
Dư n g  c h o  v i ẹ t  n a m  á p  d ụ n g  t r o n g  đ à o  t ạ o  t r ì n h  đ ộ

THẠC s ĩ
(Kèm theo Thông tư so; 15 /2014/ĨT-BGDĐT ngày 15 tháng 5 năm 2014 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)
Tiếng Anh

Khung 

năng lực 

ngoại 

ngữ 

VN

IELTS TOEFL TOEIC
Cambridge

Exam
BEC BULATS

CEFR

Cấp độ 

3
4.5

450 FTP 

133 CBT 

45 ĨBT

450 PET Preliminary 40 B l

1---------------- 7----------------------------------------------------- í---------------7----------------- 1*------------ *------------------------------------ --------

(Các điêm sô nêu trên là điêm tôi thiêu cân đạt được)

Một số tiếng khác

Khung tiếng

năng lực Nga

ngoại

ngữ

VN

tiếng Pháp tiếng Đức tiếng

Trung

tiếng

Nhật

Câp độ 

3
TRKI 1

DELFB1 

TCF niveau 3

Bl

ZD

HSK 

cấp độ 3

JLPT

N4

Ghi chú: Đôi với một sô chứng chi quôc tê không thông dụng khác, Học viện 

cần gửi đến Bộ Giáo dục và Đào tạo cho ý kiến về việc quy đổi tương đương.
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Phụ lục III
d ạ n g  t h u c  đ e  t h i n g o ạ i n g ũ ’t ư ơ n g  đ ư ơ n g  c ấ p  đ ộ  b i

CỦA KHUNG CHAU Âu ÁP DỤNG CHO ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ THẠC s ĩ

(Kèm th eo  T h ôn g  tư  số : 1 0 /2 0 1 1  /77- D G D D T  n g à y  2 8  th án g  02  n ăm  2 0 1 1  

củ a  B ộ trư ởn g  B ộ G iáo  dục và  Đ à o  tạo )

I. Đc thi: gồm 3 bài, tổng thời gian 135 phút

1 . Bài thi đọc và viết

Thòi gian làm bài: 90 phút; Điểm: 60 điểm/100 điểm

a) Đọc: 4 phần /20 câu hỏi (30 điểm)

Phần 1:10 câu hỏi (10 điêm). Đọc 10 câu độc lập mỗi câu có một từ bò 

Tống, chọn 1 từ đúng trong 4 từ cho sẵn (dạng trắc nghiệm AJ3CD) để điền vào chỗ 

trống. Các chỗ trống này cho phép kiểm tra kiến thức ngữ pháp, từ vựng, ngữ nghĩa 

và kiến thức văn hóa, xã hội.

Phần 2: 5 câu hỏi (5 điểm). Có thể lựa chọn một ừong hai hình thức bài tập 

sau: 1) đọc 5 biển quảng cáo, bảng báo hiệu thường gặp trong đời sống hàng ngày 

(dạng hình ảnh không có chữ hoặc có ít chữ) hoặc thông báo ngắn, sau đó chọn một 

câu trả lời đúng trong 4 câu cho sẵn (dạng trắc nghiệm ABCD); 2) đọc 5 đoạn mô tả 

ngắn, mỗi đoạn khoảng 3 câu, sau đó chọn các bức tranh tương ứng với đoạn mô tả 

(5 bức tranh), có nội dung liên quan đến đời sống hàng ngày.

Phần 3: 5 câu hỏi (5 điểm). Đọc một bài khoảng 200 - 250 từ, chọn các câu 

trả lời Đúng hoặc Sai hoặc lựa chọn câu trả lời đúng ừong 4 khả năng A, B, c , D. 

Bài đọc có thể lấy từ báo, tạp chí dễ hiểu, dạng phổ biến kiến thức, thường thấy 

trong đòi sống hàng ngày.

Phần 4 : 10 câu hỏi (10 điểm). Làm bài đọc điền từ (Cloze test), dạng bỏ từ 

thứ 7 trong văn bản. Lưu ý: chi bỏ ô ừống bắt đầu từ câu thứ 3, câu thứ 1 và thứ 2 

giữ nguyên để thí sinh làm quen với ngữ cảnh. Bài đọc này dài khoảng 150 từ trong 

đó có 10 từ bỏ trống. Chọn trong số 15 hr cho sẵn các hr phù hợp để điền vào chỗ 

trống.

Yêu cầu chung: 1) Bài đọc viết heo ngôn ngữ đơn giàn, có bổ cục rõ ràng; 2)

Chủ đề quen thuộc, liên quan tới dời sống thường ngày (có thể lấy từ báo, tạp chí,
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tài liệu giáo dục’ tmyộn’ các trong bách khoa toàn thư...); 3) Lượng từ mới 
không vượt quá 10% của trình dộBl .

1)) Viet: 2 phần (30 điểm)

Phần 1: 5 câu hỏi (10 điểm). Cho sẵn 5 câu, viết lại các câu dó với những

cicli diên dạt khác đã dược gợi ý bằng 1 -2 từ sao cho ý nghĩa các câu dó không thay

dổi.

phan 2: (20 diem). Viet một bài viet ngăn khoảng 100-120 từ. Đây là dạng 

bài viet có nọi dung liên quan đcn dời sống hàng ngày, thường là viết dựa trén một 

tài liệu gợi ý cho săn. Một so dạng bài thường dùng: viết một lá đơn xin việc sau khi 

đọc một quảng cáo việc làm; viết một lá thư mời hay thư phàn nàn về một sản phẳm 

hoặc dịch vụ sau khi đã mua hàng hoặc dùng dịch vụ theo một quảng cáo; điền vào 

một mẫu tờ khai trong đó có 2 đoạn, mỗi đoạn dài khoảng 4 -5  dòng; viết 2 - 3 lời 

nhắn qua email, mỗi lời nhắn dài khoảng 4 -5  dòng; viết thư trả lời để cảm ơn, xin

2. Bài thi nghe hiểu

Bài thi nghe hiểu gồm 02 phần

Thời gian: 35 phút; Điểm: 20 điểm/ 100 điểm

a) Phần 1: 5 câu hỏi (10 điểm). Có thể lựa chọn nghe 5 đoạn hội thoại ngấn

rồi đánh dấu vào 5 bức tranh/ hình ảnh đúng, mỗi hội thoại có 4 - 6 lần đổi vai; hoặc 

nghe một đoạn hội thoại dài để chọn 5 câu Đúng hoặc Sai với nội dung; hoặc nghe 

một đoạn độc thoại ngắn rồi đánh dấu vào 5 đồ vật/ sự việc.

b) Phần 2: 10 câu hòi (10 điểm). Nghe một đoạn hội thoại hay độc thoại.

Điền vào 10 chi tiết bỏ trống trong bài. Chỗ trống thường là thông tin quan trọng. 

Yêu cầu chung: 1) Thí sinh có 5 phút đê nghe hướng dân cách làm bài, sau đó 

được nghe mỗi bài 2 lần, vừa nghe vừa trả lời câu hòi; 2) Thời gian môi phân nghe 

không quá 15 phút (kể cả thời gian làm bài); 3) phát ngôn rõ ràng, tôc độ từ chậm 

đến trung bình; 4) chủ đề cụ thể, bối cảnh giao tiếp quen thuộc, liên quan đến đời 

sống thường ngày; 5) lượng từ mới không quá 5% của trình độ B 1.

3. Bài thi nói

Bài thi nói gồm 3 phần, thời gian cho môi thí sinh từ 10 - 12 phut.

Điểm: 20 điểm/ 100 điểm

Thí sinh bốc thăm 1 trong số 14 chù đề nói của trình độ B 1 liên quan tới 4 lĩnh
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nrr. cá nhân, công cộng, nghề nghiên mán A, ,, (xem cụ thể 14 chủ đề trong phần
cln ,uận) M  gian chuln bị khoáng 5 - 7 phú, (không

•) phần /  (2 đén 3 phứt): Giáo viên hói thi sinh tnộ, sô càu về tiểu sú M» z  

đề đánh giá khả năng giao tiếp xã hội cùa thí sinh.

b) phần 2 (5 phút): Thí sinh trình bày chủ đề đã bốc thăm. Phần trình bày phải 

có bố cục rõ ràng, giói thiệu nội dung, phát triển ý, kết luận, biết sử dụng phương 

tiện liên kết ý. Tránh liệt kê hàng loạt mà không phát triển kỹ từng ý.

c) phần 5 (3 -5  phút): Giáo viên và thí sinh hội thoại mở rộng thêm về những 

vấn đề có Hên quan đến chủ đề vừa trình bày. Trong phần hội thoại, giáo viên đật 

các câu hỏi phản bác hoặc thăm dò ý ldến, thí sinh phải trình bày được quan điểm 

và đưa ra lý lẽ để bảo vệ quan điểm của minh.

n. Đánh giá

1. Tổng điểm của 3 bài thi là 100 điểm.

2. Thí sinh đạt tổng số 50,0 điểm, điểm mỗi phần thi không dưới 30% là đạt 

yêu cầu.
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PHỤ LỤC IV
(K èm  th e o  Q u y ế t  đ ịn h  s ố  / Q Đ -  H V B C T T - S Đ H  n g à y  th á n g  n ă m  2 0 1 4  c ủ a  G iá m  

đ ô c  H ọ c  v i ệ n  B á o  c h í  v à  T u y ê n  tr u y ề n )

1. Mau trang mục lục của một luận văn
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2 . Mâu bìa luận văn có in chữ nhũ: Khổ 210 X 297 mm
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3. Mầu trang bìa lót
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NÂNG CAO NĂNG L ự c Tư DUY LÝ LUẬN 

CHO ĐỘI NGỦ CÁN Bộ TUYÊN GIÁO HIỆN NAY

Chuyên ngành: Công tác tư tưởng 

Mã số: 60 31 25
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2. Mâu bìa luận văn có in chữ nhũ: Khồ 210 X  297 mm
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3 ]vrẫu trang bìa lót
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4 Cách xcp tài liệu tham khảo

HƯỚNG DẢN SẤP XÉP TÀI LIỆU THAM KHẢO 

(Theo các văn bản pháp luật về đào tạo sau đạỉ học)

1. Tài liệu tham khảo được xêp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, 

ỉ)ửc Nga, Trung, Nhật, ...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, 

ldiông phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung, tiếng Nhật ... (đối với 

những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi 

kèm theo mỗi tài liệu).

2. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ từng

nước:

Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

Tác già là người Việt Nam: xép theo thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ 

nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt, không đảo tên lên trước họ.

Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ 

quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần 

T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v...

3. Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thôno tin 

sau:

• Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách);

• (năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc dơn);

• Tên sách, luận án hoặc báo cáo (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);

• Nhà xuất bản (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bàn);

• Nơi xuất bản (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).

(xem ví dụ tài liệu số 2,3,4, 23, 30, 32, 33, 34).

Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bùi trong một cuốn sách ... càn 
^  day đủ các thông tin sau:

Tên tác giả (không có dấu ngăn cách);

(năm công bố) (dặt trong ngoặc dơn, dấu phẩy sau ngoặc dơn);

"tên bài báo" (dặt trong ngoặc kép không in nghiêng, dấu phảy cuối 
tên);

T ên  tạ p  c h í  h o ặ c  tê n  s á c h  (in nghiêng, dâu phay cuối tẽn);

Tập (không có dấu ngăn cách);

Số (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc dơn);
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w  .............. ...................
,fh trình bày <™ng tài liệu tham khảo:

TẢÌ U ỆU  t h a m  k h ả o

Tiếng Việt
Qtfhch Ngọc An 0 ^ 2 ) ,  Nliìn lọi hai năm phát triẻn lúa lai1’, Di truyền hoc \'mg

1 dụng, 98(1), tr.10-16.

T pò Nông nghiệp & PTNT (1996). Báo c ả o  tồ n g  k ế t  5 n ă m  ( 1 9 9 2  1 9 9 6 )  p h á t  t r i ể n

lúa lau Hà Nội.

1 Nguyen Hữu Đổng. Đào Thanh Bằng, Lâm Quang Dụ, Phan Đức Trực (1997). Đ ộ t  

b iể n  -  C ơ s ở l ỷ  lu ậ n  v à  t b ĩ g  d ụ n g ,  NXB Nông nghiệp, Hà Nội

4 Nguyễn Thị Gấm (1996), P h á t  h iệ n  và đ á n h  g i á  m ộ t  s ổ  d ò n g  b (ỉt d ụ c  đ ự c  c ỏ m  tim g

n h iệ t đ ộ , Luận văn thạc sĩ khoa học Nông nghiệp. Viện Khoa học kỹ thuùt 

Nông nghiệp Việt Nam. Hà Nội.

5 vỏ Thị Kim Huệ (2000), N g h iê n  c ứ u  c h a n  đ o á n  và đ iế u  t r ị  b ỉ n h .... I uàn ân Tien

Y khoa, Trường Đại học Y Hà Nội, Hà Nội.

Tiếng Anh

10. Anderson J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Chesse Case,

A m e r ic a n  E c o n o m ic  R e v i e w , 75(1 ),pp. 178-90.

11. Borkakati R. p., Virmani s. s. (1997), Genetics of thermosensitive genie male

sterility in Rice, E u p h y t ic a  88, pp. 1-7.

12. Boulding K. E. (1955), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.

13. Burton G. w. (1998), “Cytoplasmic male-sterility in pearl millet (penrmetum 

glaucum L.)”, A g r o n o m i c  J o u r n a l  50, pp. 230-231.

14. Central Statistical Organisation (1995), S ta t i s t i c a l  Y e a r  B o o k , Beijing

15 I AO (197 J) t A g r i c u l tu r a l  C o m m o d i t y  P r o je c t i o n s  ( 1 9 7 0 - 1 W O ), Vol. 11. Rome

16 Institute of Economics (1988), A n a ly s i s  o f  E x p e n d i tu r e  P a t te r n  o j  U r b a n

H o u s e h o ld s  in  V ie tn a m , Department of Economics, Economic Research 

Report, Hanoi.
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6 ivlẫu vỏ đĩa CD
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MẢI' 1

, . PHỤ LỤC 5
Q lIV ( 111 Đ À O  T Ạ O  T R ÌN H  D ộ  T I I Ạ C  S ĩ

c Ộ N C  1 IÒ A  X Ã  I IỘI  C H Ủ  N G H Ĩ A  V I Ệ T  N A M  
Học_lệp - T ự d o - H anh phác

I’ 111 Kil  DĂNG KÝ 1IỌC IMIÀN

Họ và ten:............................................................. Mã học viên:

Lớp:.................................................

Các học phần đăng kỷ học:

STT Mã học phần Tôn học phần Số tín chỉ Ghi chú

1

2

3

4

5

6

. . . .

1-----—r
Tông sô tín chỉ đăng ký:

Xác nhận của cố vấn học tập 
(Ký, ghi rõ họ tên)

H à  N ộ i ,  n g à y  . . .  t h á n g  . . .  n ă m . . .  

Học viên đăng kỹ 
( K ý ,  g h i  r õ  h ọ  t ê n )

C hú ý :

- Đ é đ ã n g  k ý  h ọ c p l iằ n  h ọ c  v iên  cẩ n :
+ N g h iê n  c ứ u  k ỹ  th ờ i  k h ó a  b iể u  trẽ n  tro n g  H 'ebsite  H ọ c  v iện  d ẻ  c h ọ n  c ó c  lớ p  hi,K- p h à n  

sa o  ch o  k h ô n g  t r ù n g  th ờ i  k h ó a  b iêu .
+ L ự a  ch ọ n  s ố  h ọ c  p h ầ n  d ế  d á m  b ả o  sô  tin  c h i  đ ă n g  k y  k h ô n g  u tụ t  lịu a  s o  fin  cm tò i  
đu đ ư ụ c  p h é p  h ọ c  th e o  Q u y  ch é  d à o  t(to  dụ t h ọ c  ch inh  lịu y  th ẹo  họ th o /ig  tin  Ịhỉ.
+ X in  xác n h ậ n  c ù a  c ố  va n  h ụ c  tậ p  ( là  có c  g iá o  v iên  chú n h iệm  dư  k h o a  p h à n  cò n g ). H ọ c  
viên đ á n g  k y  o n lin e  tr o n g  th ơ i  g u m  c h o  p h é p  v à  lư u  g iũ  p h iế u  đ ứ n g  k ý h ịK - p h t ìn  tr o n g  

su ố t k h ó a  h ọ c  đ ể  đ ố i  c h ie u  k h i  cầ n  th ie t . „
T ro n g  tr ư ờ n g  h ụ p  x in  đ ủ n g  k ý  b ô  su n g  h(K  p h a n , h ọ c  \ic n  \a n  itu n g  p /n c u  n a \  va  

•rình ch o  C V H T p h iế u  đ ã  d ũ n g  k ỷ  trư ớ c  tr o n g  c ù n g  h ọ c k ỳ .
ị  - CỐ vấn  h ọ c  tậ p  k iế m  tr a  lo g ic  c á c  h ụ c  p h ầ n  h ọ c  v iên  m u o n  d á n g  k ý  (d ự a  v à o  tiề n  

•rình d à o  tạ o  tr o n g  d a n h  mục c h ư ơ n g  tr ìn h  d à o  lạ o )  và  tò n g  sô tín  c h i  d ư ợ c  p h é p  d ă n g  
h ý  h ọ c  c ủ a  h ụ c v iên  k y  x á c  n h ậ n  và  trà  lạ i n g a y  ch o  h ụ c v iên  d è  h ụ c  v iên  d ă n g  ky.



P H IẾ U  ĐẢNG KÝ H Ọ C PHÀN BỎ SUNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc l ậ p - T ự d o - H a n h  phúc

MÁU 2

Ị-Ịọvàtên:...........................................................  Mã học viên:

Lớp:...............................................
Các học phần xin đăng ký bổ sung:

STT Mã học phần Tên học phần Số tín chỉ G hi chú

1

~~ĩ

~3

4

5

6

....

Tổng số tín chỉ đăng ký bổ sung:

Xác nhận của cố vấn học tập 
(Kỷ, ghi rõ họ tên)

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm... 
Học viên đăng ký 
(Kỷ, ghi rõ họ tên)

Chú ý :

- P hiếu  n à y  c h ỉ  d ù n g  t r o n g  tr ư ờ n g  h ợ p  đ ã  h ế t  th ờ i  g ia n  c h o  p h é p  đ ă n g  k ý  o n lin e .

'  B ê x in  đ ă n g  k ý  h ọ c  p h ầ n  b ổ  s u n g  h ọ c  v iên  câ n :
+ Đ àm  b ả o  đ ú n g  q u y  đ ịn h  v ề  k h ố i  lư ợ n g  và  th ờ i  g ia n  x in  r ú t  b ớ t  c ù a  Q u y  c h e  đ à o  tọ o  

đại học ch ín h  q u y  th e o  h ệ  th ố n g  tín  chi. , ,
+ Đ ă n g  k ý  h ọ c  p h ầ n  b ổ  s u n g  th e o  m â u  n ậ y , x in  x á c  n h ạ n  c u a  t  0 va n  h ọ c  t ọ p  v a  n ộ p  

cho B a n  Q u à n  lý  đ à o  tạ o  t r o n g  th ờ i  g ia n  q u y  đ ịn h . ,
+ N ọ c  Miên c ầ n  tr ìn h  c h o  C V H T  p h iế u  đ ă n g  k ý  c á c  h ọ c  p h â n  t r o n g  c ù n g  h ọ c  k ỳ  đ ể

cý  th ế  k ý  x á c  n h ậ n  c h ấ p  th u ậ n . < .
'  Cô vấn  h ọ c  tậ p  k iể m  tr a  s ố  tín  c h i  đ ư ợ c  p h é p  x in  d ă n g  k ý  b ô  s u n g  c ù a  h ọ c  v iên , k ý

xác n hận  v à  t r ả  la i  n g a y  c h o  h ọ c  v iê n  đ ể  h ọ c  v iê n  n ộ p  p h iế u  n ậ y  c h o  B a n  Q u à n  l ý  â ì to  
'ọo.



^ AƯ CỘNG h ò a  Xã  H ộ i  c h ủ  n g h ĩ a  v i ệ t  n a m
Đọc lạp  - T ự  do - H ạ n h  phúc

P H IẾ U  X IN  ĐĂNG KÝ H Ọ C  LẠI

ỊỊo và tên:............................................................ Mã học viên:

............................................................................  Học kỳ th ứ ..

Các học phần đăng ký học lại:

s r f Ml"học phần Tên học phần Số tín chỉ Ghi chú

~T~

' T '

' T '

" T ”

H P

6

....

Tổng số tín chỉ xin học lại:..........

Xác nhận của cố vấn học tập 
(Ký, ghi rõ họ tên)

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm... 
Học viên đăng ký 
(Kỷ, ghi rõ họ tên)

Chủ ỷ:
- Phiêu n à y  c h ỉ  d ừ n g  t r o n g  t r ư ờ n g  h ợ p  h ọ c  v iê n  đ ă n g  k í  h ọ c  l ạ i  c á c  m ô n  k h ô n g  đ ìi  đ iê u  

hiện th i h o ặ c  c ó  n h u  c ầ u  h ọ c  l ạ i  đ ể  c ả i  th iệ n  đ iê m .
- Đê x in  đ ă n g  k ý  h ọ c  l ạ i  h ọ c  v iê n  cầ n  :
+ Đàm b ả o  đ ủ n g  q u y  đ ịn h  v ề  k h ố i  lư ợ n g  v à  th ờ i  g ia n  h ọ c  t ậ p  c ủ a  Q u y  c h ê  đ à o  tạ o  

trình độ th ạ c  sĩ..
+ Đăng k ý  xin học học l ạ i  theo m ẫ u  n à y , xỉn x á c  nhận c ù a  C ô  vân học tập và nộp cho 
Ban Q uàn lý  đào tạo trong thời gian q u y  định.



^  ( ỘN(Í HOA \ A  MỘI CHỦ NCỈIIĨA v i ệ t  n a m
Dộc lập  - T ự  (lo _ IIị,„ lị p h ú f

IMIIÍHI XIN HUY IIỌ C  IMIÀN DÃ DÁNí ; k ý

Họ và lên:............................................................  Mã học viên:

............................................................................ Học kỳ th ứ ..

oỉc học phân đã đăng ký xin hủy:

s r f Mã học phần Tôn học phần Sổ tín chỉ Ghi chú

' T '
2

3

4

5

6

....

Tồng số tín chi xin hủy:..........

Tổng số tín chi còn lại sau khi hủy:

Xác nhận của cố vấn học tập
(Kỷ, ghi rõ họ tên)

Hà Nội, ngciy ... tháng ... năm... 
Học viên đăng ký 
(Ký, ghi rõ họ tên)

Chú ý:
’ Phiếu n à y  c h i d u n g  tr o n g  tr ư ờ n g  đ ủ  ỉìLỂt th ờ i  g ia n  c h o  p h é p  đ ứ n g  k y  o n lin e
‘ Dé xin  h ủ y  h ọ c  p h ú n  đ ủ  đ ỏ n g  k ý  (sa u  k h i  h ế t  th ờ i  ỉiợ n  đ ă n g  k ý  o n lin e )  hịK' Viên cà n
* Đảm bảo  đ ú n g  q u y  đ ịn h  v ê  k h ố i  lư ợ n g  v à  th ờ i  g ia n  x in  r ú t  b ớ t c ù a  Q u ì  ch e  d à o  tự o  

đại học chính q u y  th e o  h ệ  th ố n g  rin ch i.
T Dàng k ý  x in  h ủ y  h ọ c  p h â n  đ ã  d ă n g  k ý  th e o  m â u  n à y . x in  x á c  n h \ư i c ù a  l ò  và n  Ólh. 
¡6p và n ộ p  c h o  D a n  Q u ả n  l ý  đ à u  tạ o  tr o n g  th ờ i g ia n  q u y  d ịtìh
1 H ọc v iê n  c â n  tr ìn h  c h o  c y H T  p h iế u  d â n g  k ỷ  c á c h ụ c  p h ả n  tr o n g  c ù n g  h y c  k ỳ  d è  

(- VHT có  th ể  k ỷ  x á c  n h ậ n  c h a p  th u ậ n
* t  ° vấn h ọ c  tậ p  k iề m  tr a  s ố  tin  c h ì  đ ư ợ c Ị ỉh ẻ p  x in  h ủ y  c ứ a  h ọ c  viên, k y  \LÌC nluẠn va  tra  
^  nguy cho h ọ c  v iên  đ ể  h ọ c  v iên  n ộ p  p h iê u  n à y  c h o  D a /1 Q u á n  ly  d à o  tụ o



CỘNG H Ò A  XÃ H Ộ I CHỦ NGHĨA V IỆT NAM 
Độc l ậ p - T ự d o - H ạ n h  phúc

P H IÉ U  X IN  R Ú T H Ọ C  PH Ầ N  ĐÃ ĐĂNG K Ý

và tên:............................................................ Mã học viên:

........................................................................... Học kỳ thứ

Các học phần đã đăng ký xin rút:

s f f 'M alĩọc phần Tên học phần Số tín chỉ Ghỉ chú

" T ”

~T~

' T ”

T ”

6

....

Tồng số tín chỉ xin rút:..........

Tổng số tín chỉ còn lại sau khi rút:

Xác nhận của cố vấn học tập 
(Ký, ghi rõ họ tên)

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm... 
Học viên đăng ký 
(Kỷ, ghi rõ họ tên)

Chủ ỷ:

1- Việc rú t b ớ t h ọ c  p h ầ n  t r o n g  k h ố i  lư ợ n g  h ọ c  tậ p  đ ã  đ ă n g ■ k ý  c h i  đ ư ợ c  c h ấ p  n h ậ n
'ro»g 2 tuần  đầu  h ọ c  k ỳ  N g o à i  th ờ i h ạ n  n ê u  trên  h ọ c  p l ta n  v â n  đ ư ợ c  g iữ  n g u y ê n
Vọng ph iếu  đ ă n g  k y  h ọ c  v à  n ế u  h ọ c  v iên  k h ô n g  đ i  h ọ c  s ẽ  đ ư ợ c  x e m  n h ư  tự  ý  b ò  h ọ c  v à
phái nhận đ iề m  F. H ọ c  v i ê n  x in  r ú t  h ọ c  p h ầ n  đ ã  đ ă n g  k ỷ  s ẽ  k h ô n g  ¿ lư ợc tr à  lạ i  tien .

■ Điêu k iện  rú t b ớ t c á c  h ọ c  p h ầ n  đ ã  đ ă n g  k ý:
“) Học v iê n  p h ả i  tư  v iế t  đ ơ n  ( th e o  m ẫ u )  g ic i tạ i  D a n  Q u à n  lý  đ a o  tạ o ,
b\  Vược c ố  va n  h ọ c  tậ p  c h ấ p  th u ậ n  h o ạ c  th e o  q u y  đ ịn h  c ủ a  G iá m  đ ố c  H ọ c  v iệ n ;
c. Khóns  v i p h à m  k h o a n  2  Đ iề u  1 0  cua Q u y  ch ê  đ à o  tợ o  đ ạ i  h ọ c  ch ín h  q u y  th e o  h ệ th ô n g  
"1 chì.



MẪU 6

Đ Ơ N  X IN  T Ạ M  N G H Ỉ H Ọ C

kính gùi'- Ban Giám đôc Học viện Báo chí và Tuyên truyền 

Ban Chù nhiệm khoa............................

Tên tôi là:..................................... Sinh ng ày ..................................................

Biện thoại liên hệ: NR:.............................  DĐ:..........................................

Hiện là học viên lóp cao học............................. hệ (tập trung/không tập

trung) kh ó a ....................................... Mã học v iên :.......................................

Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Ban Giám đốc Học viện Báo chí 

và Tuyên truyền cho phép tôi được tạm nghỉ học kể từ

CỘNG H Ò A  XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  - T ụ do - H anh p hnr'

Lý do xin tạm nghỉ học :..............................................................................

Rất mong được sự đồng ý của Ban chủ nhiệm Khoa và Ban Giám đốc 

Học viện.

Tôi xin trân trọng cảm ơn!

Ị

đến hết

Xác nhận
(của CQ địa phương hoặc bệnh viện)

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm... 
Người viết đơn 

{Kỷ, ghi rõ họ tên)

Ý KIÉN CỦA BAN CHỦ NHIỆM KHOA



Đ Ơ N  Đ È  N G H Ị 
T iếp tụ c hoàn thành khóa học

Kính gửi' Ban Giám đ° c Học vi?n Báo chí và Tuyên truyền 
Ban Chủ nhiệm khoa..............................

X ê n  tôi là:..................................... Sinh n g ày ..................................................

Đ i ệ n  thoại liên hệ: N R:.............................  DĐ:..........................................

Hiện là học viên lóp cao học............................. hệ (tập trung/không tập

trung) khóa....................................... Mã học v iê n :......................................

Nay tôi làm đcm này kính đề nghị Ban Giám đốc Học viện Báo chí 

và T u y ê n  truyền cho phép tôi được tiếp tục hoàn thành khóa học kể từ học 

Ịrò-. . . .  năm............

Lý do xin tiếp tục học: đã hết thời hạn tạm nghỉ học theo Quyết định

số ........../QĐ-HVBCTT-ĐT ngày ........  tháng........ năm ........ của Giám

đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền; ...............................................................

, #  7 CỘNG HÒA XÃ H Ộ I CH Ủ NGHĨA VIỆT NAM
Đỏc lâp  - T ự  do - H anh p hiìr

Rất mong được sự đồng ý của Ban chủ nhiệm Khoa và Ban Giám đốc 

Học viện.

Tôi xin trân trọng cảm ơn!

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm... 
Xác nhận Người viết đơn

'CUa địa phương hoặc bệnh viện) {Kỷ, ghi rõ họ tên)

Ý KIẾN CỦA BAN CHỦ NHIỆM KHOA



CÕNG HÒ A XẢ HỘI CHỦ NGHĨA V IỆT NAM
Đỏc lập  - T ự  do - H an h  phúc

ỊCính g ử i:

Đ ơ n  x i n  c h u y ẻ n  t r ư ờ n g

Ông Giám đôc Học viện Báo chí và Tuyên truyền

Xên tôi là:..................................... Sinh n g ày ..................................................

piện thoại liên hệ: N R:...........................  DĐ:..........................................

ỊXên là học viên lóp cao học............................ .hệ (tập trungddiông tập

trung) khóa........................................Mã học v iê n :......................................

Là học viên đang học năm thứ :......... Ngành: ....................................

thuộc Trường ......................................................................................................
Trong kỳ thi tuyển sinh thạc sĩ n ă m ..................... N g àn h :................. vào

tnròng ......................................................................  tôi đạt : .............. điểm
(Mônl:.......  M ô n 2 : ..........  M ôn 3 : ............ )

Điểm trung bình chung tích lũy: ...................................................................
Tôi không thuộc diện đã dự thi vào trường (chuyển đến):

......................................................nhưng không trứng tuyển.
Tôi có nguyện vọng xin được chuyển đến tiếp tục vào học năm

thứ:........... Ngành:....................................... tại trường:..........................................
Lý do: .................................................................................................................
(Kèm theo đom xin chuyển trường có: giấy chứng nhận kết quả 

học tập, rèn luyện của trường cũ; giấy xác nhận di chuyển hộ khẩu hoặc 
chuyên công tác, địa điểm sản xuất kinh doanh của gia đình có xác nhận
cua cơ quan quản lý hoặc phường, xã nếu dó là lý do xin chuyển 
trường.).

Tôi xin trân trọng cảm ơn!
namHà Nội, ngày tháng 

Người viết đơn
Ý KIẾN CÙA I-IIỆU TRƯỞNG 

TRƯỜNG TIÉP NHẬN
Y Ké n  c ủ a  h i ệ u  t r ư ở n g  

t r ư ờ n g  đ a n g  h ọ c

Ghi ch' đóng dấu) (Ký tên đóng dấu)
"lới làm ’ ■ 1 . ợ c  T hệu trư ở n g  trư ờ n g  đ a n g  h ọ c  v à  trư ờ n g  t ìê p  n h ậ n  đ ô n g  ý ,  h ọ c  v iê n  

cac !^u tụ c  th an h  to á n  v ớ i  trư ờ n g  đ a n g  h ọ c  đ ể  tớ i h ọ c  tạ i  tr ư ờ n g  m ới.



Đỏc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN HOÃN THI
ỊCÍnh gửi: Ban Quản lý đào tạo

Ban chù nhiệm khoa......

T ê n  t ô i  l à : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Điện thoại liên hệ: NR:..........

Hiện là học viên lóp cao học 

trung) khóa..............................

Sinh n g ày .............tại

DĐ:

hệ (tập trung/không tập
Mã học viên:

Tôi làm đơn này kính đề nghị quý Ban Quản lý đào tạo Ban Chủ

nhiệm khoa cho tôi được xin hoãn thi học phần........

Lý do........................................................................

Tôi xin gửi kèm theo Giấy xác nhận của.........

Tôi xin chân thành cảm ơn!

Ỷ KIẾN BAN CHỦ NHIỆM KHOA

Hà Nội, ngày .... tháng .... năm 

Người viết đơn



Hà Nộ i, ngày ...tháng....năm.

Đơn xin  thi lại

CÓNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

phòng Đào tạo Sau đại học- Ban Quản lý đào tạo 
pnhê0 '  ̂ Khoa/bộ m ôn....................... (giảng dạy)

......................... Sinh n g ày ..................... tại....
tôi là:-Tên

Cữ quan công tác:..............
t h o ạ i  liên hệ: NR:. DĐ:

Hiện
Hiện
khóa

Ị '  học viên lớp cao học............................. hệ (tập trung/không tập trung)
.Mã học viên:.

Trong oọ
đơt thi hết học phần vừa qua tôi không tham gia thi hết học phần:.

Lý do.

Vì vậy, tôi viết đơn này kính đề nghị quý Ban và khoa tạo điều kiện cho tôi
được thi lại cùng với lóp cao học.............................................................
Tôi xin chấp hành mọi quy định của Học viện.

Tôi xin trân trọng cảm  crn Ị

NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ tên)

hoSnthỉ'v^°,!ì0^n Ịh i v ì h o à n  cả n h  khó k h ặ n  p h ả i  x in  x á c  n h ậ n  c ủ a  ch ín h  q u y ề n  đ ịa  p h ư ơ n g ,  
1 y  do sứ c kh ỏe p h ả i  kèm  th eo  g iấ y  x á c  n hận  c ủ a  b ện h  v iệ n  c ấ p  h u yện  tr ờ  lên.



CỘNG HÒA XÄ HỘI CHÙ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

MẢƯSỔ11

Hà Nội, ngày...tháng....năm ......

ĐƠN XIN BẢO LƯU KÉT QUẢ HỌC TẬP

K in h  g ìr ì:  -  Ban Giám đốc Học viện Báo chí và Tuycn truyền
- Phòng Đào tạo Sau đại học- Ban Quản lý đào tạo
- Khoa.............................. (chủ quản)

Tên tôi là:............................................. Sinh n g ày ..................... tại............................

Cơ quan công tác:.........................................................................................................
Điện thoại liên hệ: NR:...................................... DĐ:..........................................
Hiện là học viên lớp cao học.............................hệ (tập trung/không tập trung)
khỏ a ...................................... tại....................................................................................
Tôi đã đỏng học phí năm..... và đã tham gia học tập tại lóp từ tháng......

năm....đến nay. Tuy nhiên, do...................•.............................................................................

( Có văn bản chứng nhận kèm theo)
Vì vậy, tôi làm đơn này kính trình Ban Giám đốc, Ban Quản lý đào tạo và Khoa

........ cho tôi được bảo lưu kết quả học tập đến tháng......n ă m ......(Thòri gian bào lưu
là 06 tháng (hoặc 12 tháng).

Hêt thời hạn trên, nếu tôi không có đơn xin tham gia học tập trở lại coi như tôi 
tự ý bỏ học.

Tôi xin chấp hành nghiêm chinh mọi quy dịnh của Học viện.
Tôi xin chân thành cảm ơn!

KHOA NGƯỜI HƯỚNG DÃN KHOA HỌC
(Ký, ghi rõ họ tên)

HỌC VIÊN
(Ký, ghi rõ họ tên)



ị/ẬƯ số 12 _ ,
w  CỘNG HÒA XÀ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày...tháng....năm ......

ĐƠN XIN GIA HẠN THỜI GIAN BẢO VỆ LUẬN VĂN

K í n h  gửi: - Ban Giám dốc Học viện Báo chí và Tuycn truyền
- Phòng Đào tạo Sau dại học- Ban Quản lý dào tạo
- K hoa.............................. (chủ quản)

Tên tôi là:............................................. Sinh n g ày ..................... tạ i............................

Cơ quan công tác:........................................................................................................
Điện thoại liên hệ: NR:...................................... DĐ:..........................................
Hiện là học viên lớp cao học.............................hệ (tập trung/không tập trung)
k h ó a ...................................... tạ i...................................................................................
Tôi được giao thực hiện luận văn cao học ngành:...................................................
Tên đề tài luận văn:

Người hướng dẫn khoa học:........................................................................................
(Theo Quyêt định sô :.......... /QĐ-HVBCTT-SĐH ngày.......tháng.....năm .........
của Giám đôc Học viện Báo chí và Tuyên truyền)

Tuy nhiên, trong quá trình thực hiện luận văn tôi gặp một số những khó khăn 
au:

Vì vậy, tôi làm đơn này xin gia hạn thêm 06 tháng (hoặc 12 tháng) để hoàn 
thành luận văn.

Trong thời gian gia hạn, tôi xin chấp hành nghiêm chinh mọi quy định của Học 
viện.

Tôi xin chân thành cảm ơn!

KHOA.........  NGƯỜI HƯỚNG DẢN KHOA HỌC HỌC VIÊN
(Ký, ghi rõ họ tên) (Ký, ghi rõ họ tên)



rÕNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT
^ _ T .r  rl r» _ r i«  „  u «L/.ĐỘC lập - Tự do - Hạnh phúc

NAM

Hà Nội, ngày ...tháng.... năm

gÁO CÁO TIÉN Độ THựC HIỆN LUẬN VĂN

. Phòng Đào tạo Sau đại học- Ban Quản lý đào tạo 
_ K hoa................................... (chủ quản)

TỄn tôi là:............................................. Sinh ng ày .....................tại............................

Qơ q u a n  công tác:.........................................................................................................
Điện thoại liên hệ: NR:......................................  DĐ:..........................................
Ịíiện là học viên Ihp cao h<?c ............................. hệ (tập trung/không tập trung)

............. tại...................................................................................
lóa.................

Tôi được giao thực hiện luận văn cao học ngành:...................................................

Pên đề tài luận văn:

Người hướng dẫn khoa học:..................................................................................
(Theo Quyết định sổ:.......... /QĐ-HVBCTT-SĐH ngày...... tháng..... năm
của Giám đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền)

Ke từ khi được giao đề tài đến nay, tôi đã thực hiện được các nội dung sau: 
Chương 1:

Chương 2:

Chương 3 :

h kien hoàn thành vào tháng..... n ă m __

NGƯƠI Hư ở n g  d ẫ n  k h o a  h ọ c
(Ký, ghi rõ họ tên)

HỌC VIÊN
(Ký, ghi rõ họ tên)



,  14 r ỏ NG HÒA XÄ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
ĐỘC lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày...tháng....năm.

CÁO GIẢI TRÌNH SỦA CHỮA LUẬN VĂN CAO HỌC

Chủ tịch Hội đồng chấm luận văn 
- Phòng Đào tạo Sau đại học- Ban Quản lý đào tạo 
.  Khoa chủ quản

Tên tôi là : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Cơ quan c°n£ rá°:......................
Điện thoại liên hệ: N R :......

Hiện là học viên lớp cao học

Sinh n g à y .................... tại

. DĐ:..........................................

hệ (tập trung/không tập trung)

[hóa. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Tôi được giao thực

...tạ i..........................................
hiện luận văn cao học ngành:

Tên đề tài luận văn:

Người hướng dẫn khoa học:.......................................................................................
Tôi đã bảo vệ thành công luận văn thạc sĩ ngành........................... tại Hội đồng

:hấm luận văn Học viện Báo chí và Tuyên truyền ngày...tháng...năm  .........theo
Quyết định số :......./QĐ-HVBCTT-SĐH ngày...tháng......năm.........  của Giám đốc
Học viện Báo chí và Tuyên truyền

Tiêp thu ý kiến khuyến nghị sửa chữa của Hội đồng chấm luận văn thạc sĩ:
1.........
2 ..........

Sau khi tham khảo ý kiến của người hướng dẫn khoa học, tôi đã sửa chữa luận
khuyên nghị của Hội đồng chấm luận văn thạc sĩ. Cụ thể như sau:

Mờ đầu-



cwơng2:

C},ương3:

Các sừa chữa khác:

Tôi xin báo cáo để Chù tịch Hội đồng và Quý Ban, Khoa được biết!

Xin trân trọng cảm ơn!

NGƯỜI HƯỞNG DẲN KH O A H ỌC  xrT -
(Ký, ghi rõ họ tên) n-  VIEN(Ký, ghi rõ họ tên)

CHỦ TỊCH HỘI ĐÒNG ĐÁNH GIÁ LUẬN VÃN XÁC NHẬN:
(Ký, ghi rõ họ tên)



ĐƠN XIN KIẾM TRA LẠI
quy trình  chấm  thi học phần

Kính gửi: Ban Quản lý đào tạo
Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đào tạo 

Ban chủ nhiệm k h o a ....... (khoa giảng dạy học phần)

JÍÁƯsố 15 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Đốc lập - Tự do - Hanh g húc*

Họ và tên:............................................................ Ngày sinh:

Mã học viên:........................................................Lóp:.........

Ngày...................................... tôi đã dự thi học phần__

Tại phòng thi:................................. số  báo danh:___

Sau khi nhận kết quả thi, tôi nhận thấy kết quả thi không tương xứng so

với bài làm của mình.

Tôi làm đơn này đề nghị được kiểm tra lại quy trình chấm thi đối với bài

th i c ủ a  t ô i .

Tôi xin chân thành cảm ơn!

Hà Nội, ngày .... tháng .... n ă m ....
Người viết đơn



«  chí v à  t u y ê n  t r u y e n  c ộ n g  i i ò a  x ã  h ộ i  c h ủ  n g h ĩ a  v iệ t

BANQU^ Ỉ Đ—  Tj^0  độc lập - T ự  do - Ha n h  phúc

g i ấ y  t h a n h  t o á n  t r ư ớ c  k h i  r a  t r ư ờ n g

Ban Quản lý đào tạo trân trọng đê nghị các đơn vị chức năng của Học

viện xác nhận cho học v iê n : .......................................................................................

Sinh n g à y ................................tạ i..................................................................

Điện thoại liên hệ: N R :..............................  D Đ :...........................................

Hiện là học viên lớp cao học.............................. hệ (tập trung/không tập

trung) k h ó a .........................................M ã học v iê n :.......................................

Đã thanh toán xong với đơn vị để Ban Quản lý đào tạo làm cơ sở giải 

quyết cho học viên rút hồ sơ xin thôi học, chuyển trường, nhận Bằng tốt 

nghiệp.

1. Ban chủ nhiệm k h o a : ..............................................................................................

2. Trung tâm Thông tin khoa h ọ c : ...........................................................................

3. Ký túc xá:

4. Phòng Kế hoạch -  Tài vụ: .

5. Phòng Đào tạo Sau đại học:

Ọc v i ê n p h ủ ị  x i n  x á c  n h ậ n  đ ầ y  đ ủ  c ủ a  0 5  đ ơ n  v ị  n ê u  t r ê n  đ ề  x u ấ t  t r ìn h  t r ư ớ c  k h i  
0 n h ậ n  b ă n g  tố t  n g h iệ p  h o ặ c  là m  th í t  t ụ c  r ú t  h ồ  s ơ  x i n  c h u y ể n  tr ư ờ n g ,  th ô i  h ọ c .

NAM


