- Fhaan ohid,,

HOC NN CHINH IR QUOC GIA
HO CHITMINT

HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

DANG CONG SAN VI N

So ¢ 14 QD HVBCT] {
Ha Noi nean . 1C ) e A7 nam 202

/

QUYLT DINH
Ban hanh Quy ché quan Iy vi su dung h¢ lh:‘mg thu di¢n tu
i Hoe vien Bao chiv 1 uyen truyen

Can eir Ludr Cang nghé thong 1in sé 6772009 QHITT ngayv 2962006

Can cir Nghi dinh so 64 2007/ND-C'P ngav 10/42007 cua Chinh e ve
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QUY CHE
Quan Iy va surdung hé thong thu dién tu tai
Hoc vién Bio chiva Tuyén truyen

(Ban hanh kém theo Quvér dinh so QD/HVBCTT ngay thang — nam
2021 cua Giam doc Hoe vién)

Chuong |
QUY DINH CHUNG
A ~ A A » A . £ ~ A
Di¢u 1. H¢ thong thu dién tir Hoe vién Bio chi va Tuyén truyén
I. 11¢ thong thu dién wr Hoc vién Bao chi va Tuyén truven (HVBC&TT)
duoc xdy dung dua trén nén ting cua Microsoft. goi mién phi danh cho gido duc
nham cung cip phuong tién trao doi thong tin phue vu hoat dong dicu hanh. tic

nghi¢p cia HVBC&TT dudi dang thu dién tr trén moi truome mang may tinh.

2. H¢ thong thu dién wr HVBC&TT ¢ tén mi¢n 1a aje.eduan va dia ¢
truy nhdp qua cong thong tin cia Hoce vién la hups aje hemavn (mue T thong
Email)

Di¢u 2. Pham vi diéu chinh, déi tugng 4p dung

I. Quy ché nay quy dinh viéc 16 chire. quan Iy. vin hianh vd su dung hé
thong thu dién tr HVBC&TT.

2. Quy che nay ap dung doi voi:

a) Cac don vi, by phin tryc thuoe HVBC&TT (sau diy goi chung 110
chue):

b) Cong chire, vién chire. Hoe vién, sith vién nguai lao done lam vice. hoe
tap tai HVBC&TT (sau ddy goi chung ld ngudi dung).

Dicu 3. Giai thich thuit ngiv
I. Tai Khoan diang nhap hop thu dién wr HVBC& 1T 1 tai Khoan dinh danh.




,
2. Thong tin 16 chue, nguotr dung su dung hop thu dien tu HIVBC& |
thong tin dinh danh.

YN

3. 1H0p thu dién wr 13 noi Tuu @i thu dien ., duroe dang nhap thon
MOt i khoan dang nhap va dia chi thi dicn
4. Hop thu dién wr HVBC&TT 14 hop thu dién wr do HIVBCK T ciap cho

nguoi ding va to chire thuge HVBC&TT. duoe su dung d¢ trao doi thong tin.

ui nhdn i ligu phuc vy cong tde chuy¢n mon, nghiép vu cua HHVBC& T

Chuong 11
TO CHUC HE THONG THU DIEN TU'

Ditu 4. Dinh dang dia chi thu di¢n tr HVBC&TT

Dia chi thu dién w HVBC&TT co dinh  dang: - IEN HOP
THU>@ajc.edu.vn

Diéu 5. Cip moi, thay doi thong tin hop thu dién tuy nhom dia chi thu
di¢n tr HVBC&TT

I. Quy dinh v¢é cip moi hop thu dién «r HVBC&TT.

a) Méi nguoi ding, 10 chie duoe cip duy nhit mot hop thu dién e
HVBC&TT.

b) Céc don vi HVBC&TT durge ding ky nhom dia chi thu dién wr cho don
vi. bo phin thude don vij.

2. Tha tyue cap mai, thay doi thong tin hop thur dién tr. nhom dia chi thr
dién tr HVBC&TT.

a) Don vi ¢6 nhu ciu cip mai hop thu dicn w HVBC& TT ip dé nghi aap
mai hop thu dién (r gui bo phin CNTT,

b) Trong thoi han 03 ngay lam vicée ké wr neday nhin duoge dé nehi hop I¢.
b6 phin CNTT tién hanh cap mai hodc the 1y doi thong tin va thong bao cho dom
vi lap dé nghi.

¢) Trong truong hop don vi di ¢ dé nghi cip mai hop thu dién wr
HVBC&TT, b phan CNTT thuc hién ¢ np Mt hop thur dién wr trong thoi han 03
ngay lam viée ké tr ngay nhan duge dé nghi hop 1¢.

Diu 6. Tam dirng, khoi phue hoat dong hop thu dién ti HVBCKTT

I. Khi phét hién ngudi dang sur dung hop thu dién wre HVBC& 1 i pham

mot trong cac Khoan 3. 4, 5 Didu 13 Quy ¢h¢ nay. bo phin CNTT the hi¢n tam
A
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ding hoat dong hop thu dién tr v gui thong bao dén dom vi quan Iv newor dun
strdung hop thu dién tr do

e | & 8 .; 3

2. Khi ¢o nhu ¢iu tam dimg hoat dong hop thir dién e 1HVBCK | I, dim vy

quan Iy ngudi ding ldp d¢ nghi am damg hoat dong hop tha dién t eui bo phin

CNTT. Trong thoi han 03 ngay Kim vice K¢t ngay nhin duoe de nehy hop I¢
bo phin CNTT thye hign tam dimg hoat dong hop thure dién o theo dé nghy va
thong bio cho don vj.

3. D¢ khoi phuc hoat dong hop thu di¢n wr HHVBC& 11 da bi tam dimg howt

dong. don vi quan Iy nguoi dung I1§p dé nghi gui bo phin CNTT frong thai

am vige ké wr ngdy nhin duoc dé nghi hop I¢. bo phin CN LT thare

gian 01 ngay |
do dén domn v lip d¢ nghj.

hi¢n khéi phuc hoat dong hop thu dién wr va thong b
Diéu 7. Thu héi hop thu dién tv HVBC&TT
- HOp the dién wr HVBC&TT bi thu hoi trong cic traong hop sau:
a) Khi phat hi¢n nguoi dang sur dung hop thu dién ur HIVBC& 1T v pham

mot trong cac Khoan 1, 2 Diéu 13 Quy ché nay.
&TT vio s dung sau 6
l Rl

b) Ngudi dung khéng dua hop the dién wr HVBC
thu dién wr Licén e 12

thang ké (r ngay duoc cdp hodc khong sur dung hop
thing.

2. BO phdn CNTT thye hi¢n thu hoi hop thu dién wr duge quy dinh i Mue
b Khoan | Diéu nay va gui thong bao dén don vi quan Iy nguoi ding su dung
hop thur dién tr do.

Chuong 111

QUAN LY VA SU DUNG HE THONG THU' DIEN TU HVBC&TT

Diéu 10. Théong tin trao déi qua hé thong thu dién tw HVBC&TT

Té chire, nguoi ding chi duoe st dung hop thu dién wr 1HVBC& | | trong
viée trao doi théng tin, tai licu phuc vu hoat dong didu hanh. tic nehicp cua
HVBC&TT trir théng tin, tai licu mat d

Di¢u 11. Str dung thu dién tir an toan

a duge phip ludt quy dinh.

Dé diam bao st dung th dién wr an toan. ngudi duang phai tudn thu cic quy

dinh sau:
I. Quan ly tai khoan, mat khau dam bdio an toan.
2. Khong mé nhang thu dién wr ¢6 dija chi Khong ro ring hode nhimg thu

di¢n tr ¢o dau hié¢u nghi ngd 1a khong an toan: Khong Kich chudt vio cice duimg
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lién ke, khong mo (€p tin dinh kem trong tha di¢n tr khong 1o thone tin NEe
gui

3. Khi phat hién ¢o hicn twong phat tin thu rae, tha nghi e i muo o
CONITUL nguoi dang phai thong bao ngay ¢ho bo phin ho o ke thin

+. Khi su dung mang Internet, ngudi dang chi nhip thong tun & i khoan
ding nhip hop thu di¢n ur HVBC&TT sau khi kiém tra dung dia chi truy nhaip

Dicu 12, Quin Iy, sirdung hp the dién tu o chie

I. Nguoi dimg dau 6 chirc ¢6 trach nhi¢m quan Iy, sur dung hop thu dién wr
(6 chire hoje uy quyén cho nguai ding thude 16 chire quin Iv. st dung

2. Trude khi thay doi Vi tri cdng tde, neuoi dimg diu 16 chire ¢6 trich
nhi¢m ban giao tai khodn dang nhip hop thu dién ur 16 chire cho neudi dimg diu
mai cua 1o chire,

Dicu 13. Cic hanh vi bi cam Khi su dung hop tha dién tu HVBCRTT

Céc hanh vi bi cim khi sir dung thu hop dién wr HHVBC& T T bao 2om

I. Guri cac thong tin ¢o ndi dung chdng phi Nhi nuoc. 2ay phuong hai dén
an ninh quéc gia, trit W, an todn xa hoi, tuyén truyen Kich dong bao lue va chicén
tranh, gdy chia r& doan ké gilra cic dan 1gc, gitra ¢dc 1on gido: ¢ic noi dung doi
truy. t6i dc, 1€ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuin phong my tue cua dan
toc.

2. Phét tan théng tin Xuyén tac, vu khong. xic pham uy tin cua 16 chure.
danh du, nhan pham cua cong déan: cic don thu khiéu nai. 10 cao. boi \iu 10
chire, gay chia re noi bo.

3. Phdt tan thu rac hodc cic thu dién wr ¢o noi dung Khong phic hop i
muc dich phue vu cong vice cua HVBC& | ]

4. Phat tan vi ra mdy tinh. c¢ic phan mém ma doc

5. Su dung dia chi thu dién wr HVBC&TT dé khai bio. ding Ky mang \3
hoi. dién dan trén mang internet khong phue vu cho cong vige cua IHVBC&IT.

Di¢u 14, Triach nhiém cua bo phin CNTT

I. Quan ly, van hanh, duy tri hoat dong lién e, on dinh. an 1oan h¢ thong
thur dién tr HVBC&TT.

2. Quan ly quyen truy nhép cdia ngudi dung. 16 chire su dung tha dién nr.

3. Xdy dung cdc quy dinh lién quan dén su dung an wan. quan tri. van hanh

h¢ thong thr dién tr cua HVBC& 1T va hudng dan. trién Khai cac quy dimh do
4
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4. Xdy dung va thye hign k¢ hoach bor dudmg. tap huan ¢h

khai thac. su dung h¢ thong thu dign w HVBCX T

A A S 2 3 ‘12 7™ 0. TT
Diéu 15, Trach nhi¢m cua eie don vi HVBC&TT

I Curcan bo lam dau mon phor hop var ho phin CN T trong v e tricn Khan

cde cong vide tai don vi lién quan den he thong thu dicn e HVBC& T de

huong dan va hd trg kY thudt cho ngudn dung G don v
2 T4 chire huong din va don doe ngudi dung tai don vi su dung thu dien

tr trong guri nhan van ban dic¢n . trao doi cong vice.
Diéu 16. Trach nhi¢m cia nguoi dung hop thw dién tu HVBC&TT
I. Chiu trach nhi¢m trude phap ludt vé noi dung thong tin. i licu duoc gun
tr hop thu dién wr HVBC&TT cua minh.
2ia0

2. Thudng xuyén truy nhip hop thu dién wr HVBC&T T duoe cap hode

str dung dé tiép nhdn va xur ly Kip thoi thu dién wr gui den.
¢ su dung hop thu dien HVBC& T duoe quy
an khac cua Nha nuroe ve an
’

3. Tudn thu cac yéu cau
dinh tai Quy ché ndy va cac quy dinh co licn qu
ninh. an toan, bao mat thong tin trong qud trinh su dung hop thu dién 1t
HVBC&TT.

4. Khong truy nhdp hodc tim ¢ich truy nhdp vao hop thu dicn tu
HVBC&TT caa nguoi khae. trir Khi duoc chinh ngudi do uy quyen hode duoc
phép ctia Co quan ¢ tham quycn.

5. Khi gap su ¢0 hodc can hd trg vé str dung thu dicn can licn hé vai bo

phdn ho trg ky thuat.
6. Khi phat hién nguoi ding su dung hop thu dién w HVBC& T vi pham

mot trong cdc Khoan quy dinh tai Di¢u 13 Quy ch¢ nay phai thong bao den bo

phin hd tro ky thudt dé phoi hop xur Iy kip thai. &/




