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QUYẾT ĐỊNH
V/v Ban hành Quy chế đào tạo Chương trình quốc tế

Căn cử Quyết định số 659l-QĐ/HVCTQG ngày 01 tháng 11 năm 2018 của Giám đôc 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về chức năng, nhiệm vụ, quyên hạn và tô 

chức bộ máy của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

- Căn cứ Quyết định sổ 1558/QĐ-BGDĐT ngày 12 tháng 05 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về việc cho phép Học viện Báo chí và Tuyên truyền (Việt Nam) và 

trường Đại học Middlesex thực hiện Chương trình liên kết cấp bằng Cử nhân Quáng 

cáo, Quan hệ công chủng và Truyền thông

Căn cứ Quyết định số 4479/QĐ-BGDĐT ngày 18 thảng 11 năm 2019 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về việc cho phép Học viện Báo chí và Tuyên truyền (Việt Nam) và 

trường Đại học Micỉdlesex (Vương quốc Anh) thực hiện Chương trình liên kết đào tạo Cử 

nhân Quàng cáo, Quan hệ công chúng và Thương hiệu;

- Cân cứ Thỏa thuận hợp tác giữa Học viện Báo chí và Tuyên truyền và Đại học Middlesex;

- Xét để nghị của Trưởng ban Hợp tác quốc tế kiêm Giảm đốc chương trình dào tạo quốc tế,

Điều 1. Ban hành Quy chế đào tạo chương trình quốc tế tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
Toàn văn quy chế kèm theo Quyết định này.

Điều 2. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Trưởng ban Hợp tác quốc tế, Giám đốc chương trình, Chủ nhiệm chươr - * ' ’

GIÁM ĐÓC HỌC VIỆN QUYÉT ĐỊNH

đơn vị và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhân:
- Như Điều 3
- Lưu VT; HTQT
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HÓ CHÍ MINH
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QUY CHÉ
ĐÀO TẠO CHƯONG TRÌNH QUỐC TÉ

(Ban hành kèm theo Quyết đinh sổ 5 QĐ/HVBCTT ngày oọ tháng 12 năm 2019 
của Giám đốc Học viện Báo chi và Tuyên truyên)

PHÀN I. QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chính
Quy chế này quy định nguyên tắc, quy trình, tiêu chuẩn đối với hoạt động tô 

chức đào tạo, học tập, kiểm tra đánh giá, khen thưởng và kỷ luật sinh viên Chương 
trình quốc tế hợp tác với Đại học Middlesex (sau đây gọi tắt là Chương trinh) tại 
Học viện Báo chí và Tuvên truyền (sau đây gọi tắt là Học viện) nhằm nâng cao hiệu 
quả, hiệu lực quản lý và không ngừng cải thiện chất lượng đào tạo.

Điều 2. Đối tuọìig áp dụng
Quv chế này áp dụng đối với sinh viên Chương trình tại Học viện, bao gồm sinh 

viên Chương trình đại cương và Chương trình chuyên ngành.
Điều 3. Giải thích từ ngừ
1. Chương trình đại cương là chương trình do Học viện Báo chí và Tuyên truyền 

xây dựng và triển khai nhằm nâng cao năng lực tiêng Anh, kỹ năng mềm và phương 
pháp nghiên cứu cho sinh viên.

2. Chương trình chuyên ngành là chương trình do Đại học Middlesex xây dựng, 
bao đảm chất lượng và cấp bằng và được giảng dạy thống nhất tại các cơ sờ nhượng 
quyền của Đại học Middlesex, bao gồm Học viện.

3. Năm học là thời gian đào tạo theo năm, kéo dài trong khoảng 10 tháng, tương 
đương với 24 tuần lên lớp. Một năm học chia thành 2 học kỳ. Một học kỳ kéo dài 
trong khoảng 5 tháng, tương đương với 12 tuần lên lóp.

Điêu 4. Học phần và thòi gian học tập
1. Học phân (module) là môn học dược đào tạo trong một khoảng thời gian xác 

định, đủ đê hoàn thành các mục tiêu dào tạo và giúp sinh viên đạt đưọ'C các chuấn 
đầu ra cụ thể.



4. Cán bộ quản lý dạy và học là người tổ chức việc xây dựng thời khóa biêu, tiên 
độ giảng dạy; quản lý, theo dõi, kiêm tra và hướng dân việc len lơp cua giang vien 

theo tiến dộ giảng dạy.
5. Cán bộ bảo đảm chất lượng là đầu mối thu thập phản hồi của sinh viên đê 

nâng cao chất lượng đào tạo. Cán bộ bảo đảm chất lượng tổ chức các hoạt động theo 
nguyên tắc, tiêu chuẩn và hướng dẫn bảo đảm chất lượng bên trong và bên ngoài, 
chịu sự chỉ đạo trực tiếp và duy nhất của Giám đôc chương trình.

6. Cán bộ chương trình là đầu mối quản lý hồ sơ sinh viên; giải quyêt các đê 
xuất, thủ tục của sinh viên trong quá trình học tập; giải đáp các câu hỏi vê các vân 
đề vận hành thường xuyên của Chương trình; thống kê và thông báo chuyên cân của 
sinh viên.

PHẦN II. TRÁCH NHIỆM VÀ QUYÊN LỌI CỦA SINH VIÊN 
Điều 8. Trách nhiệm của sinh viên
1. Chủ động tìm hiểu và chấp hành đầy đủ quy chế, nội quy của Chương trình 

và của Học viện.
2. Tôn trọng thầy cô giáo, cán bộ quản lý và cán bộ phục vụ của Học viện.
3. Tham gia xây dựng môi trường học tập đoàn kết, thân thiện và văn minh.
4. Thực hiện nếp sống văn minh, lành mạnh.
5. Đi học đầy đủ, đúng giờ.
6. Tham gia đầy đủ các khảo sát ý kiến sinh viên do Chương trình triển khai.
7. Nghiêm túc, trung thực trong các hoạt động học tập và kiểm tra đánh giá.
8. Đóng học phí đầy đủ, đúng thời gian quy định của Học viện.
9. Giữ gìn và bảo vệ tài sản của Học viện. Nêu làm mất hoặc hư hỏng tài sản của 

Học viện, sinh viên phải bồi thường thiệt hại.
Điều 9. Quyền lọi của sinh viên
1. Sinh viên được phô biên nội quy, quy chế học tập.
2. Sinh viên được nghỉ hè, nghỉ tết, nghi lễ theo quy định.
3. Sinh viên được quyền phản hồi về các vấn đề liên quan đến quá trình học tập 

với tinh thần xây dựng.
4. Sinh viên dược sử dụng thư viện, các trang thiết bị và cơ sở vật chất phục vụ 

học tập theo quy định của Chương trình.



2. Có hai loại học phần: học phần bắt buộc và học phân tự chọn. Học phan bat 
buộc áp dụng cho tất cả sinh viên. Học phần tự chọn do sinh viên được chọn hoặc 
được miễn do đáp ứng được yêu cầu năng lực cụ thê của Chương trinh.

3. Một tiết học được tính bằng 50 phút. Một buổi học kéo dài 150 phút với thời 
gian nghỉ giải lao 10 phút xen giừa mỗi tiêt học.

Điều 5. Ke hoạch dào tạo
1. Ke hoạch đào tạo do bộ phận đào tạo quốc tế của ban Hợp tác quôc tê xây dựng 

vào đầu năm học xác dịnh thòi gian lên lớp, thời lượng giảng dạy và địa diêm học tập.
2. Chủ nhiệm chương trình có trách nhiệm cung cấp danh sách giảng viên và trợ 

giảng theo từng học phần ít nhất 14 ngày làm việc trước khi băt đâu năm học đê làm 
cơ sở xây dựng Ke hoạch đào tạo.

3. Kế hoạch đào tạo được cung cấp cho giảng viên để làm cơ sở xây dựng Tiên 
độ giảng dạy và cho bộ phận tài chính đế xây dựng dự toán kinh phí.

Điều 6. Tiến độ giảng dạy và học tập
1. Tiến độ giảng dạy do giảng viên phụ trách học phần xây dựng. Tiến độ thê 

hiện rõ quá trình giảng dạy, vai trò, trách nhiệm của giảng viên và trợ giảng.
2. Giảng viên có trách nhiệm cung cấp Tiến độ giảng dạy học phần cho bộ phận 

đào tạo quốc tế ít nhất 7 ngày làm việc trước khi bắt đầu năm học.
3. Giảng viên có trách nhiệm cung cấp tiến độ học tập cho sinh viên khi bắt đầu 

giảng dạy học phần bằng hình thức phù hợp.
4. Tiến độ giảng dạy là cơ sở đế thanh toán thù lao giảng dạy cho giảng viên, trợ 

giảng và để kiểm tra việc lên lớp của giảng viên.
5. Trong quá trình giảng dạy, nếu có sự thay đổi về tiến độ, giảng viên có trách 

nhiệm thông báo cho cán bộ quản lý dạy học và sinh viên.
Điều 7. Tham quyền và trách nhiệm của các cán bộ liên quan
1. Giám đốc chương trinh là người điều phối tống thể, quản lý đào tạo đối với 

Chương trình và chỉ đạo công tác bảo đảm chất lượng chương trình.
2. Chủ nhiệm chương trình là người chịu trách nhiệm về các vấn đề học thuật 

của Chương trình chuyên ngành, phân công giảng viên và trợ giảng, tổ chức giảng 
dạy, kiêm tra đánh giá và các hoạt động chuyên môn khác.

3. Giáo viên chủ nhiệm là người quán lý lớp trực tiếp, đóng vai trò cầu nối giữa 
lớp và các bộ phận liên quan để giải quyết các dề xuất chính đảng của sinh viên.
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5. Sinh viên được hưởng các chế độ hỗ trợ của Chương trình theo quy định.
6. Sinh viên được giới thiệu các cơ hội học bổng của các cá nhân, tổ chức tài trợ; 

được xem xét trao học bổng của Chương trình nếu đáp ứng các điều kiện theo quy định.
7. Sinh viên được khuyến khích và tạo điều kiện hoạt động trong Đoàn Thanh 

niên, tham gia các tổ chức tự quản của sinh viên, các hoạt động xã hội, các hoạt động 
văn hóa, văn nghệ, thể thao lành mạnh.

8. Sinh viên được đề cử, ứng cử người đại diện tiếng nói của mình tham gia Hội 
đồng học tập để bảo vệ quyền lợi chính đáng của bản thân.

9. Sinh viên được cấp thẻ sinh viên, các giấy tờ xác nhận sinh viên và tài khoản 
học tập (đối với sinh viên chuyên ngành)

Điều 10. Ban cán sự, ban chấp hành và đại diện tiếng nói sinh viên
1. Ban cán sự gồm lớp trưởng, lớp phó học tập và lớp phó đời sống. Ban cán sự 

có trách nhiệm tổ chức, triển khai các hoạt động thường xuyên của lớp và là đầu mối 
giữa Chương trình và lớp. Ban cán sự do Giám đốc chương trình chỉ định trong năm 
học đâu tiên và do sinh viên bầu định kỳ 1 lần/năm học.

2. Ban chấp hành chi đoàn gồm bí thư, phó bí thư và ủy viên nhằm tổ chức các 
hoạt động của Đoàn Thanh niên và hoạt động xã hội. Ban Chấp hành hoạt động theo 
điều lệ Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh Học viện.

3. Đại diện tiếng nói sinh viên là người thu thập, phản ánh ý kiến, phản hồi của 
sinh viên về các vấn đề học tập. Đại diện tiếng nói sinh viên hoạt động theo hướng 
dần của Đại học Middlesex.

Điều 11. Giải quyết khiếu nại của sinh viên
1. Sinh viên có trách nhiệm tuân thủ quy trình khiếu nại, khiếu nại đúng vấn đề 

và đúng dịa chỉ; không được khiếu nại vượt cấp.
2. Sinh viên chịu trách nhiệm hoàn toàn về tính chính xác, trung thực của nội 

dung khiếu nại.
3. Trước, trong và sau quá trình khiếu nại, sinh viên không được phép cung cấp 

thông tin liên quan trên mạng xã hội.
4. Khiếu nại nặc danh sẽ không được xem xét. Việc bảo mật thông tin cho người 

khiêu nại được thực hiện theo quy định và phù hợp với thực tế.
5. Nêu khiếu nại được xác định là thiếu trung thực, nhằm mục đích vu cáo, sinh 

viên khiếu nại sẽ chịu hình thức kỳ luật tương ứng.
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6. Việc tiếp nhận, xử lý khiếu nại của sinh viên sẽ được thực hiện theo các 
nguyên tẳc sau:

a) Thực hiện nghiêm túc, khách quan và công bằng

b) Căn cứ vào bàng chứng và nhân chứng

c) Thực hiện một cách nhanh chóng và bảo đảm thời hạn

d) Áp dụng thống nhất và không phân biệt đối xử đối với tất cả các sinh viên

e) Tuân theo quy trình nhất quán và chuẩn mực

f) Bảo đảm tôn trọng quyền và đề cao trách nhiệm của sinh viên

7. Sinh viên được quyền khiếu nại về các vấn đề sau:

a) Điêm danh và chuyên cần

b) Các hình thức kỷ luật sinh viên

c) Dịch vụ đào tạo và các hoạt động hồ trợ đào tạo

d) Ket quả học tập và quá trình kiêm tra dánh giá

e) Các vấn đề khác ảnh hưởng đến quyền lợi chính đáng của sinh viên.

8. Việc tiếp nhận, xử lý và giải quyết khiếu nại của sinh viên tuân theo quy trình 
gồm các bước sau đây:

a) Bước 1: Sinh viên làm đơn khiếu nại trình bàv rõ: thông tin cá nhân, nội dung 
khiếu nại và các minh chứng chứng kèm theo.

b) Bước 2: Sinh viên nộp đon khiếu nại tại bộ phận đào tạo quốc tế của ban Hợp 
tác quốc tế. Cán bộ tiếp nhận đơn không được phép tư vấn hay cho biết trước 
về kết quả dự kiến đối với khiếu nại của sinh viên.

c) Bước 3: Bộ phận đào tạo quốc tế phân loại thông tin và chuyển đơn khiếu nại 
về bộ phận/cá nhân liên quan.

d) Bước 4: Đơn vị liên quan xác minh thông tin và đưa ra hình thức giải quyết 
khiếu nại trong vòng 14 ngày làm việc sau khi nhận được đơn khiếu nại.

e) Bước 5: Thông báo kết quả giải quyết khiếu nại cho sinh viên

9. Ket quả khiếu nại bao gồm các hình thức: Khiếu nại có CO' sỏ' và đưa ra hình 

thức giai quyết; Khiếu nại chưa đầy đủ cơ sở và phải bô sung bằng chứng; Khiếu nại 

không có cơ sớ và không được giải quvết và Khiêu nại mang tính chất vu cáo.



Điều 12. Xủ lý sinh viên vi phạm kỷ luật
1. Sinh viên vi phạm kỷ luật sẽ bị xử lý với hình thức tương ứng. Hội đông xem 

xét kỷ luật sinh viên gồm Giám đốc chương trình, Chủ nhiệm chương trình, cán bộ 

chương trình, giáo viên chủ nhiệm và đại diện ban cán sự lớp.
2. Các hành vi thuộc diện phải xem xét xử lý vi phạm bao gôm:
a) Các hành vi trong học tập: làm bài hộ, nhờ người đi học hộ, đi học hộ, nghỉ 

học quá số giờ quy định, điểm danh hộ...

b) Các hành vi trong kiểm tra đánh giá: thông đồng bài, nhờ người làm khác bài, 
hủy hoại bài làm của người khác...

c) Đạo văn: sao chép một phần hay toàn bộ nội dung của người khác mà không 

có chú thích rõ ràng; diễn đạt ý tưởng của người khác và tự nhận là của mình; 

trích dần không nêu rõ nguồn...
d) Làm giả các thông tin để nhận được sự xem xét đặc biệt: chứng nhận bị ốm, 

chứng nhận đối tượng ưu tiên...
e) Các hành vi không đúng chuẩn mực hoặc không trung thực khác
3. Các hình thức kỷ luật sinh viên bao gồm:
a) Khiên trách: Áp dụng đối với sinh viên có khuyết điểm ở mức độ nhẹ, có tính 

chất nhất thời.
b) Cánh cáo: Áp dụng đối với sinh viên phạm khuyết điểm đã bị khiển trách 

nhung không sửa chữa, tiếp tục vi phạm một cách có hệ thống hoặc phạm 
khuyết điểm gây ảnh hưởng nghiêm trọng.

c) Đình chỉ học tập có thời hạn: Ap dụng đối với sinh viên phạm khuyết điểm 
nhiều lần và đã bị cảnh cáo từ 2 lần trở lên nhưng sinh viên vẫn tái phạm; hoặc 
sinh viên phạm khuyết điếm lân đâu nhưng gây ảnh hưởng rất nghiêm trọng.

d) Buộc thôi học: Áp dụng đối với sinh viên phạm khuyết điểm dù đã giáo dục 

nhiều lần (từ 2 lần trở lên) nhưng không sửa chừa, hoặc sinh viên phạm khuyết 

diêm đặc biệt nghiêm trọng gây ảnh hưởng xấu đến Chương trình.

4. Nội dung vi phạm và khung xử lý vi phạm kỷ luật tương ứng được Chương 
trình áp dụng theo quy định hiện hành của Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
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PHẦN III. QUẢN LÝ HỌC TẬP
Điều 13. Chuyên cần của sinh viên
1. Sinh viên có trách nhiệm đi học đầy đủ và đúng giờ theo tiên độ học tập. Thời 

gian bắt đầu giờ học buổi sáng là 8:00 và bắt đầu giờ học buổi chiêu là 13:30. Trong 
trường hợp có sự thay đổi, cán bộ chương trình sẽ thông báo cho sinh viên băng hình 
thức phù hợp.

2. Nếu nghỉ học, sinh viên cần làm giấy xin phép nghỉ học có xác nhận của phụ 
huynh. Giấy xin phép nghỉ học gửi đến bộ phận đào tạo quôc tê chậm nhât 03 ngày 
sau khi nghỉ học.

3. Nếu nghỉ học vì lý do sức khỏe, sinh viên phải có giấy xác nhận của bệnh viện 
hoặc phòng khám có thẩm quyền.

4. Số buổi nghỉ được tính bằng cách cộng dồn sổ tiết đã nghỉ theo từng học phân 
và chia cho tổng số tiết của một buổi học.

5. Nếu sinh viên nghỉ quá 03 buổi học/học phần/học kỳ, sinh viên phải học bù 
và nộp học phí cho việc học bù.

6. Sinh viên nghỉ quá số buổi quy định mà không có lý do chính đáng sẽ không 
đủ điều kiện làm bài kiểm tra cuối khóa và bị cho điểm X (không được đánh giá do 
không bảo đảm số giờ học nhưng có thể được phép học lại học phần).

7. Sinh viên bị điểm X có thể được học lại học phần nếu được sự cho phép của 
Giám đốc chương trình. Sinh viên phải đóng toàn bộ học phí cho việc học lại.

Điều 14. Điếm danh sinh viên
1. Giảng viên có trách nhiệm diêm danh sinh viên theo từng tiết học. Giảng viên đánh 

dấu điếm danh vào tất cả các cột tương ứng với từng tiết học.
2. Sinh viên đến muộn 10 phút sau khi giờ học bắt đầu thì được xác định là vắng 

mặt tiết học đầu tiên.
3. Tại thời điểm điểm danh, sinh viên không có mặt tại lớp thì được xác định lả 

văng mặt.
4. Phiếu điếm danh theo từng buổi học có chữ ký của giảng viên và lớp trưởng 

để làm cơ sở xét chuyên cần.
5. Tống hợp kết quả điểm danh hàng tháng được thông báo công khai cho sinh 

viên và gia dinh vào cuối tháng qua hình thức gửi thư diện tử và gửi bản tổng hợp 
về từng lớp.
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Diều 15. Lưu giữ phiếu điếm danh
1. Giảng viên có trách nhiệm gửi phiêu điỗm danh vê bộ phận quản lý đao tạo 

quốc tế tại ban Hợp tác quốc tế theo từng buôi học.
2. Cán bộ chương trình có trách nhiệm lưu phiếu điểm danh theo từng lớp và 

từng học phần để làm cơ sở cho việc đánh giá chuyên cần của sinh viên.
3. Phiếu điểm danh có chừ ký của giảng viên và lớp trưởng là văn bản kêt luận 

cuối cùng về chuyên cần của sinh viên.
Điều 16. Các CO’ chế phản hồi của sinh viên
1. Sinh viên có quyền phân hồi về các vấn đề liên quan đến lợi ích của bàn thân 

trong quá trình học tập và có nahĩa vụ thực hiện quvền phản hồi một cách xây dựng.
2. Sinh viên có trách nhiệm tuân thủ quy trình phản hồi và gửi phan hôi đúng địa 

chỉ tiếp nhận.
3. Các kênh phản hồi của sinh viên bao gồm:
a) Họp lớp nội bộ hàng tháng

b) Họp phản ánh tinh hình sinh viên hàng tháng

c) Khao sát ý kiến sinh viên về hoạt dộng giảng dạy và hồ trợ đào tạo

d) Thông qua đại diện tiếng nói sinh viên

e) Trao dôi trực tiếp hoặc gián tiếp với giảng viên học phần, giáo viên chủ nhiệm, 

cán bộ bảo đảm chât lượng, chủ nhiệm chương trình và giám đốc chương trình

0 Hội đồng học tập

g) Các cơ chế phù hợp khác.

Điều 17. Họp lóp hàng tháng
1. Ban cán sự tổ chức hợp lớp trước ngày 25 hàng tháng với sự tham gia cua giáo 

viên chu nhiệm. Lớp trưởng là người điêu hành cuộc họp. Lóp phó học tập là thư ký 
cuộc họp.

2. Tại cuộc họp, sinh viên nêu các vấn đề, dề xuất, kiến nghị về các hoạt dộng 
giảng dạy, hồ trợ đào tạo, kiếm tra đánh giá...

3. Nội dung của cuộc họp được ghi thành biên bản để chuyển cho Cán bộ bảo 
dam chất lượng tống hợp.

4. Giáo viên chủ nhiệm có trách nhiệm tham gia họp lóp hàng tháng, giải đáp 
những vân dê thuộc thâm quyền và trao đối với sinh viên nhùng vấn đề cần thiết.
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Điều 18. Họp phản ánh tình hình sinh viên hàng tháng
1. Chương trình tổ chức cuộc họp trước ngày 30 hàng tháng với sự tham gia cùa 

giám đốc chương trình, chủ nhiệm chương trình, cán bộ chương trình, cán bộ bảo 

đảm chất lượng, ban cán sự, ban chấp hành và đại diện tiếng nói sinh viên các lớp.

2. Giám đốc chương trình hoặc người được giám đốc chương trình ủy quyên là 

người chủ trì cuộc họp. Cán bộ bảo đảm chất lượng là thư ký cuộc họp.

3. Tại cuộc họp, đại diện các lớp nêu các vấn đề, đề xuất, kiến nghị về các hoạt 

động của Chương trình trên cơ sở nội dung của cuộc họp lóp hàng tháng.

4. Cán bộ chương trình và các cán bộ liên quan trả lời, giải đáp các vân đê sinh 

viên nêu theo phạm vi trách nhiệm của mình.

5. Nội dung cuộc họp được ghi thành biên bản để chuyển cho các bộ phận và cá 

nhân liên quan xem xét, giải quyết.

Điều 19. Đóng học phí, hoàn trả học phí, bảo lưu học phí và các chi phí khác

1. Mức học phí và phương thức nộp học phí của từng học kỳ, năm học được cụ 

thê hóa trong Thông báo thu học phí.

2. Sinh viên có trách nhiệm bảo quản phiếu chuyển khoản hoặc phiếu nộp tiền 

để làm cơ sở đối chiếu, kiểm tra việc đóng học phí.

3. Sinh viên có nghĩa vụ cập nhật thông tin về nộp học phí và hoàn thành việc 

nộp học phí đúng hạn. Trường hợp không có khả năng nộp học phí đúng hạn, sinh 

viên phải có đơn giải trình và cam kêt thời gian nộp. Đơn phải được nộp cho bộ phận 

dào tạo quốc tế ít nhất 03 ngày làm việc trước khi hết hạn nộp học phí.

4. Sinh viên không hoàn thành việc nộp học phí đúng thời hạn quy định sẽ phải 

tạm dừng việc học tập và không được tham gia hình thức kiểm tra đánh giá của các 

học phần trong học kỳ tương ứng.

5. Sinh viên không được hoàn trả học phí nếu xin thôi học sau khi kỳ học bắt 

đầu. Sinh viên có thể được hoàn trả tối đa 50% học phí đã đóng nếu có đơn xin thôi 

học trước khỉ học kỷ bắt đầu. Sinh viên không được bảo lưu và hoàn trả học phí nếu

bị trượt học phần hoặc bị đình chỉ học tập, bị cho thôi học.
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6. Sinh viên được bảo lưu học phí nếu không thể đi học do lý do bất khả kháng. 

Hồ sơ xin bảo lưu học phí bao gồm đơn xin bảo lưu học phí có xác nhận của gia 

đình. Hồ sơ phải gửi về bộ phận đào tạo quốc tế ít nhất 07 ngày làm việc trước khi 

sinh viên nghỉ học.

7. Sinh viên có trách nhiệm thanh toán các chi phí khác như phí học lại, thi lại; 

phí khám sức khỏe, bảo hiểm y tế; phí tài liệu học tập và các chi phí hợp lệ khác 

không bao gồm trong học phí.

Điều 20. Học bổng thành tích học tập

1. Sinh viên có thành tích học tập xuất sắc sẽ được nhận giây khen của Giám đôc 

Học viện và học bổng bằng tiền mặt.

2. Học bổng của Chương trình được chia thành 3 mức: Mức 1, Mức 2 và Mức 3.

Mức Cơ sở xác định Định mức

1 Điếm của tất cả các học phần trong năm 

học liền trước

8.000.000/suất

2 Đi êm của tất cả các học phần trong năm 

học liền trước

5.000.000/suất

3

-

Điếm của tất cả các học phần trong năm 

học liền trước

3.000.000/suất

______________________
3. Học bổng thành tích học tập được xét theo từng năm học, lấy từ cao xuống 

thấp cho đến hết sổ suất.

4. Học bổng được trao cho sinh viên vào lề khai giảng năm học hàng năm.

Điều 21. Kiểm tra đánh giá

1. Sinh viên có trách nhiệm tuân thủ đạo đức và kỷ luật học tập trong kiểm tra 

đánh giá.

2. Sinh viên có những hành vi gian lận như đạo văn, thông đồng bài làm, nhờ 

làm bài hộ... sẽ bị xử lý ký luật từ khiên trách, cảnh cáo đến đình chỉ học tập, cho 

thôi học tùy theo mức độ nghiêm trọng của hành vi.
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3 Sinh viên có trách nhiệm nộp bài làm đúng thời hạn quy định, theo đúng thể 

thức yêu cẩu.
4 Bài làm phải đúng theo yêu cầu của học phần, phù họp với các tiêu chí đánh

giá và bảo đảm số từ theo quy định.

5. Sinh viên có trách nhiệm bảo quản bản sao bài tập của mình.

Điều 22. Bảo luu học tập
1. Sinh viên có thể xin bảo lưu học tập nêu có lý do chính đang. Đom xin bao lưu 

cần trình bày rõ lý do và phải có ý kiến đồng ý của phụ huynh.

2. Cãn cứ đơn xin bảo lưu, Chương trình có quyết định cho phép sinh viên bảo lưu.

3. Sau thời gian bảo lưu, sinh viên có trách nhiệm đăng ký lại vào Chương trinh. 

Quá thời hạn bảo lưu mà sinh viên không đăng ký học lại, Chương trình sẽ có quyêt 

định cho sinh viên thôi học.

Điều 23. Cho thôi học và đình chi học tập
1. Sinh viên có thể xin thôi học nếu có lý do chính đáng. Đơn xin thôi học cần 

trình bày rõ lý do và phải có ý kiến đồng ý của phụ huynh.

2. Căn cứ đơn xin thôi học của sinh viên, Chưong trình có quyết định cho phép 

sinh viên thôi học.

3. Sinh viên không hoàn thành các học phần theo từng năm học và vẫn không 

hoàn thành học phần sau khi học lại sẽ bị cho thôi học.

4. Sinh viên vi phạm kỷ luật nghiêm trọng đến mức phải cho thôi học thì Chương 

trinh sẽ có quyết định đình chỉ học tập.

5. Sinh viên bị cho thôi học trong những trường hợp sau đây:

a) Nghỉ học không có lý do quá 02 tháng.

b) Không hoàn thành việc đóng học phí theo quy định.

c) Vi phạm kỷ luật ở mức bị buộc thôi học.

6. Sinh viên nghỉ học ngắn hạn do ốm dau hoặc vì lý do bất khả kháng khác phải 

viêt dơn xin nghỉ học kèm theo các giấy tờ xác nhận về tình trạng sức khỏe của bệnh 

việc, phòng khám có thấm quyền.



PHÀN IV. TỐ CHÚC THỤC HIỆN

Điều 24. Thực hiện Quy chế
1. Ban Họp tác quốc tế là đơn vị đầu mối tham mưu cho Ban Giám đôc vê hoạt 

động quản lý đào tạo quốc tế và giám sát việc tổ chức thực hiện Quy chê này.

2. Các đơn vị, cá nhân liên quan và đối tượng điều chỉnh của Quy chê này có 

trách nhiệm tuân thủ các quy định cùa Quy chế.

Điều 25. Sửa đổi và bổ sung Quy chế

1. Trong quá trình thực hiện Quy chế, nếu phát sinh những vấn đề mới hoặc chưa 

phù hợp với yêu cầu thực tiền thì có thể xem xét, bổ sung, sửa đổi cho phù hợp.

2. Ban Họp tác quôc tê có trách nhiệm theo dõi, tô chức tônị ’ ăm, đê

xuât bô sung và điêu chỉnh các nội dung cho phù hợp với thực tê
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