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I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẢU

1. Mục đích

- Giới thiệu, quang bá về Học viện Báo chí và Tuyên truyền, giúp thí sinh co 

nhận thức đây đu nhât vê phương án tuyên sinh cua Học viện năm 2021; cung 

câp những thông tin vê các ngành, chuyên ngành đào tạo cua Học viện, dặc hiệt 

là các chuyên ngành đào tạo chất lượng cao và chương trinh cư nhân quốc lê.

- Iư vân cho thí sinh lựa chọn ngành, nghê phù hợp với năng lực và nguyộn 

vọng cua ban thân, gia dinh cùng như dáp ứng nhu cầu xà hội;

- Thu hút thí sinh đăng kí vào Học viện, qua đó đảm bảo kế hoạch tuvên sÍỊilì 

va nâng cao chât lượng tuyên sinh đảu vào.

2. Yêu cầu

- Công tác tô chức được chuân bị chu dáo, có sự phôi họp chặt chè giữa các 

dơn vị liên quan; cung câp chính xác, đầv đu, ngăn gọn, rõ ràng các thòng tin kc 

hoạch tuyên sinh dại học chính quv năm 2021 cua Học viện.

- Huy dộng dây du các cán bộ, giang viên, sinh vicn tham gia UI' vàn: MI 

dụng hiệu qua, tiẻt kiệm kinh phí hoạt dộng.

II. THỜI GIAN, ĐỊA ĐI ÊM

1. Thòi gian: từ 7h00 -  1 5h00 ngày 1 1/4/2021 (chu nhật)

2. Địa diêm: trường Đại học Bách khoa Hà Nội.

III. NỘI DUNG

- Giới thiệu khái quát vê Học viện; thông tin chung vô phương an iusõn 

sinh dai hoc năm 202 1 cua I loc \ iôn.



- Tư vấn các ngành/chuyên ngành tuyển sinh đào tạo của Học viện; các 

chuyên ngành đào tạo chất lượng cao.

- Tư vân cho thí sinh các kĩ năng cần thiết để thi tốt môn Năng khiếu bao 

chí, cơ hội nghê nghiệp ngành truyền thông ở Việt Nam.

- Giới thiệu, tư vấn về chương trình đào tạo cử nhân liên kết quốc tế.

IV. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

1. Phòng Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên

- Xây dựng kế hoạch; lập danh sách Ban Chỉ đạo, ban Tổ chức, và danh sách 

cán bộ, sinh viên tham gia chương trình; phối hợp với Ban Quản lý đào tạo, các 

đơn vị liên quan xây dựng chương trình, kế hoạch, kịch bản chi tiết, phân công 

nhiệm vụ thực hiện các hoạt động tư vấn tuyển sinh -  hướng nghiệp.

- Liên hệ đặt gian hàng; thiết kế, in ấn tờ rơi, banner, posíer, photobooth, 

standee, hagtag thông tin tuyển sinh; trang trí gian hàng tư vấn; thiết kế và đật 

đông phục cho cán bộ và sinh viên tham gia tư vấn; chuẩn bị phương tiện đi lại, cơ 

sở vật chất và điều kiện đảm bảo cho hoạt động tư vấn.

- Tô chức các hoạt động truyền thông trên các kênh thông tin Online của Nhà 

trường; dự trù kinh phí phục vụ các hoạt động theo kế hoạch.

2. Ban Quản lý đào tạo

- Chuân bị nội dung thông tin tuyến sinh; tập huấn, hướng dẫn cho sinh viên 

tham gia chương trình về nội dung thông tin và kỹ năng tư vấn tuyến sinh.

- Cử cán bộ có kinh nghiệm tham gia công tác tư vân tuyên sinh.

3. Các khoa/viện đào tạo

- Cử 1 cán bộ có kinh nghiệm tham gia tư vấn, giới thiệu các chuyên ngành 

cua đơn vị; gưi danh sách cho phòng CTCT&HTSV: phongcongtacct@aic.edu.vn 

trước 16h thứ Tư ngày 7/4/2021.

- Tô chức truyền thông trước, trong và sau sự kiện trên íanpage đơn vị mình.

- Các đơn vị tham gia buổi tư vấn chuẩn bị tờ rơi, quà, sách (nếu có) tặng 

học sinh đến tư vấn.

- Khoa Phát thanh -  Truyền hình: phối hợp Phòng CTCT&HTSV sản xuất 

\ ideo clip tuyên truyên. thông tin tuyên sinh đại học chính quv năm 2021.
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4. Ban Họp tác quốc tế

- Xây dựng kế hoạch và triến khai các hoạt động tư vấn tuyển sinh Chươnu 

trình đào tạo cử nhân liên kết quốc tế.

- Tổ chức truyền thông trước, trong và sau sự kiện trên íanpage; phối hợp 

phòng CTCT và HTSV chọn sinh viên làm nhiệm vụ trực tiếp tư vấn tuyên sinh; 

chuân bị các chương trình văn hóa, văn nghệ, hoạt náo.

- Tuyên chọn và lập danh sách sinh viên phục vụ chương trình gửi vê phòng 

CTCT&HTSV gồm: 6 sinh viên nữ hỗ trợ khu vực gian hàng; 5 sinh viên tư vấn 

tuyên sinh; 5 sinh viên phục vụ hậu cần, trang trí gian hàng; 5 sinh viên phát tờ rơi, 

quà tặng trong khu vực gian hàng; lập dự trù kinh phí gửi về phòng CTCT&HTSY 

các nội dung phụ trách.

6. Văn phòng Học viện.

- Bố trí xe đưa đón cán bộ, sinh viên theo kế hoạch.

7. Tạp chí, Cổng thông tin điện tủ' Học viện

- Tổ chức biên tập và viết tin bài trước, trong và sau sự kiện đầy đủ, kịp thời.

8. Ban Ke hoạch -  Tài chính

- Chuân bị kinh phí phục vụ các hoạt động theo Ke hoạch.

Yêu cảu Thủ trưởng các đơn vị của Học viện thực hiện nghiêm túc 

Ke hoạch này. '

5. Đoàn Thanh niên Học viện

Nơi nhận:

- Ban Giám đốc (thông tin):

- ( 'ác đơn vị, BTC (thực hiện):

- Đủng website, các trang thông tin,

- Lưu VT.
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