HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NaV
HO CHIMINH _
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
*

S6 4240 -QD/HVBCTT Ha Néi, ngay 30  thanz 9 mdm 2019

QUYET DINH
vé chirc ning, nhiém vu, quyen han, to chirc b) miy
ciia Phong Quin tri va Quan Iy Ky tic xa

Can ¢t Quyét dinh s 6391-QD/HVCTQG ngzy 01/11/2018 otz G&== doc
Hoc vién Chinh trj quéc gia HS Chi Minh vé chirc ning. nhidm ve. qryéo bz 6
chirc bd mdy cia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyen;

Xét d2 nghi ciia Truong ban Té chire - Can bd, Trirdng phéng Quin o1 v2
Quan ly Ky tic x4,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Phong Quén trj va Quan ly Ky tic x4 13 don vi thude Hoe vien Béo cii
va Tuyén truyén (Hoc vién).

2. Phong Quan trj va Quin Iy Ky tic x4 tham muu, gitp Ban Giim d&¢
quan ly cong tac quy hoach, xdy dung co bén, sira chira, quin I¥ t3i sén va oo S\
vat chét (dt dai, nha lam viéc, giang dudng, trang thiét bj ...) cta Hoe vidn: thwe
hién thi tuc mua sim, bio dudng, thanh 1y v theo ddi sir dung hidu qud i Sin.
trang thiét bj ctia Hoc vién; Quan Iy ky tic xd va cic hoat ddng b tr sinh vidn

/;)1"“

trong khuon vién ky tic xa.

Diéu 2. Nhi¢m vu va quyén han

1. Lap va thyc hién ké hoach xdy dymg, stra chira cdc odng trinh, 00 9 vt
chit, trang thiét bj phuc vu cho gidng day, hoc tip, lam vide VA sinh hoat NV
cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng va sinh vién, hoe vidn, nghida Qi sinh QU
Hoc vién.

2. Chil tri quan Iy, kiém tra vi phéi hop véi cde dom Vi tur van gidm sit thi
cong céc cdng trinh xdy dyng, sira chira tr cic ngudn von xdy dyung co ban \a
sira chira trong Hoc vién theo quy dinh.
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3. Chiu trach nhiém mua sam, cAp phat vt tu, trang thiét bi, phuong tién,
dung cu phuc vu cho giang day, hoc tip, nghién ciru va 1am viéc cua cong chuc,
vién chirc va ngudi hoc cia Hoc vién. Phéi hop véi cic don vi thudng xuyén
kiém tra, dnh gia chét luong, gid tri sir dung céc trang thiét bi trong toan Hoc
vién d8 c6 ké hoach mua sim, bao tri, stra chira.
4. Chu tri, phéi hop véi cac don vj c6 lién quan xdy dung ké hoach va
nghiém thu cic cong trinh xdy dung méi, cong trinh stra chira, cai tao mdi, ban
giao, dua cdc cong trinh d6 vao sir dung c6 hiéu qua.
5. Quan ly, van hanh, sira chita, béo tri nha cira, hé thong dién, hé théng
c4p thoat nudc, céc trang thiét bi phuc vu cho hoc tép, lam viéc, sinh hoat tai
Hoc vién.
6. Thudmg truc cic Hoi ddng: mua sém va thanh Iy trang thiét bi, ddu thau
xdy dung co ban, stra chita co sd vat chit k¥ thuét cua Hoc vién.
7. Quén ly, kiém tra, 1ap sb theo ddi sir dung dién, nudc tai cac khu lam
viéc, hoc tap, ky tuc xa.
8. Theo doi, luu trir tai liéu, thuc hién ché d6 bao cdo vé quan ly, sir dung
tai san, trang thiét bi, nha, d4t cia Hoc vién.
9. Chu tri, phéi hop véi cac don vi xay dung ké hoach, sip xép, b tri
phong & cho sinh vién, hoc vién trong ky tic x4 ddm bao khoa hoc, thuén lgi cho
cong tac quan 1y cia Hoc vién va hoc tp cua sinh vién, hoc vién.
10. Huéng dan, kiém tra hoc vién, sinh vién trong viéc thyc hién ndi quy,
quy ché ky tic x4; xdy dyng méi trudng sinh hoat va gido dyc lanh manh, ddy
manh phong trao tu quén trong sinh vién; phdi hop véi don vj lién quan td chic o
nhén xét, danh gia két qua rén luyén ctia sinh vién, hoc vién khi c6 yéu cau. TN
11. Quéan ly co s& Vit chét, trang thiét bj dugc Hoc vién giao; lap ké hoach to\:?:
stra chita, ning cip co s& vét chét ciia ky tic xa. BTN
12. Phéi hop véi céc don vj trong va ngoai Hoc vign thyc hign cdc bign R ,‘
phép bao vé an ninh chinh trj, trit ty an toan, phong chdy, chira chay trong khudn
vién ky tuc xa.
13. Quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua don vi; thye hi¢n cac
ché d6 chinh sach, dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thuéng va ky ludt ddi véi
céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong theo tham quyén duge phin cdp;
quén ly va sir dung tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luft va clia Hoe vign.
14. Thyc hién cdc nhi¢ém vy khéc do Giam ddc Hoc vién giao.
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Piéu 3. T6 chirc by may

1. Lanh dao Phong Quén tri va Quén ly Ky tic xa

Phong Quan trj va Quan ly Ky tic x4 c6 Truéng phong do Gidm ddc Hoc
vién Chinh tri quéc gia HS Chi Minh bd nhiém va cic Phé Truéng phong do
Giam déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén bd nhi¢m.

Trudng phong 12 ngudi dimg dAu, lanh dao Phong, chiu trich nhiém trudc
Giam dbc Hoc vién va trudc phép luat vé toan bd hoat dong ctia Phong.

Phé Trudng phong chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap
lut vé cac nhiém vu dugc phan cong.

2. Co céu t chirc

Phong Quan tri va Quén Iy Ky tic x4 ¢ céc bd phan chuyén méon:

- Quan tri

- Quan ly Ky tuc xa

Piéu 4. Piéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngdy ky. Bai bo céc quy dinh truéc day
trai véi Quyét dinh nay.

Trudng ban Té chirc - Can bg, Trudng phong Quan tri va Quan ly Ky tic
x4, cac don vi va ca nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh né;;.g

Noi nhin:
- Nhu diéu 4,
-LwuTC, VT,
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