HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DPANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH | ‘
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

%

S6 5460 -HD/HVBC&TT Ha Néi, ngay 26 thing 11 ném 2018

HUONG DAN
Dinh gid, xép loai cin b, cong chiie, vién chire, ngudi lao dong
va tong két phong trao, binh xét danh hi¢u thi dua nim 2018

Thyce hién Hudng dan sb 530 - - HD/HVCTQGngay 22/11/2018 cuia Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé danh gid, xép loai can bg, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong va téng két phong trdo, binh xét danh hiéu thi dua nam 2018,
Giam doc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén hudng dan cac don vi truc thudc danh
gia, xép loai mirc do thuc hién nhiém vu dbi voi can bd, cong chuc, vién chirc,
nguoi lao dong (céan bg) va téng két phong trao, binh xét danh hleu thi dua nam
2018. Cu thé nhu sau:

A. PANH GIA, XEP LOAI POI VOI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC VA NGUOI LAO DONG

1. MUC PiCH, NGUYEN TAC VA CAN CU DANH GIA, XEP LOAI

1. Muc dich

- Lam rd uu diém, khuyét dlem vé pham chat chinh tri, dao dirc, 18i sbng,
nang lyuc, hiéu qua cong tac va tridn vong phat trién clia can bo.

- La cén cir quan trong dé bb tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoédc
thang hang chic danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong,
luan chuyén, khen thudng, ky luat, binh xét cdc danh hi¢u thi dua, chi thudng thu
nhép tang thém nam 2018 va thyc hién céc chinh sach khac ddi véi can bo.

2. Nguyén tic

- Bao dam ding thim quyén: can bd lanh dao, quan ly do cép c6 thdm quyen
quan ly déanh gi; can bd khong glu chtrc vu lanh dao, quan ly do ngLrorl dung dau
don vi quan ly truc tlep danh gia. Cap nao, ngudi nao thuc hién viéc danh gia thi
ddng thoi thyc hién vige xép loai va phai chiju trach nhiém vé& quyét dinh ctia minh.

- Bao dam khach quan, cong bing, chinh xéc, thuc chét.

- Truong hop can by khong hoan thanh nhiém vy do yéu tb khach quan, bt
kha khéng thi dugc xem xét trong qud trinh dénh gid, xép loai.

3. Can cir

a) Can cr vao chirc trach, nhiém vy duge giao, vi tri viéc lam va két qua,
thanh tich thuc hién nhiém vu tir ngay 01-12-2017 dén ngay 30-11-2018.

b) Tiéu chuén ngach, chirc vu va chirc danh nghé nghiép ctia can bo;

¢) Nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép va nhitng viéc cdn bo khong dugce lam
theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

d) Céc cam két trong hop dong lam viéc, hop dong lao dong da ki két.
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II. CAC MUC XEP LOAI

1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu.

2. Hoan thanh tét nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

1II. THAM QUYEN VA CONG NHAN KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

1. Giam dbc Hoc vién

- Truc tiép danh gia, xép loai mirc do thuc hién nhiém vu ddi véi cac Pho
Giam ddc Hoc vién, Trudng khoa va tuong duong.

- Trién khai, xem xét va quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai déi
voi cac Phé Giam doc Hoc vién, Thu truong cac don vi truc thude va can bo thudc
cac don vi tai Hoc vién.

2. Truéong khoa va twong duwong

Té chirc va chiu tréch nhiém vé két qua dénh gid, xép loai mic do thuc hién
nhiém vu do6i vadi toan thé can b thudc pham vi quén ly.

IV. DPOI TUONG, NOI DUNG VA TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI

1. i twong

a) Béi twong dugc danh gia, xép loai

Cén bo trong bién ché, hop dong lam viéc va hop dong lao dong tir 06 thang
trd 1én tai cac don vi thudc hé thong Hoc vién.

b) Déi tuong khéng duge dénh gia, xép loai

Cén bd bi ky luat tir hinh thic canh cdo tr¢ 1€n hodc bi truy ciru trach nhiém
hinh su.

2. Noi dung va tiéu chi

No6i dung va tiéu chi danh gia, xép loai thyc hién theo Phu luc s 01 kém theo

Hudng dan nay véi tong 100 diém (trong d6 c6 90 diém ndi dung va tiéu chi, 10
diém cong, khong bao gom diém trir):

- Tu tudng chinh tri (10 diém);

- Phdm chét dao dirc, 16i séng (10 diém);

- Y thirc té chirc ky ludt va tac phong, 1& 161 lam viéc (10 didm);

- Két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén (d6i v&i can bd lanh dao, quan ly
c6 danh gia thém vé cong tac quan ly) (60 diém);

- Piém cong (10 diém);

- Diém trir (10 diém).

V. CACH THUC XEP LOAI

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

- Pat tir 92 dén 100 didm va khong c,é diém trur, trong do6 ti€u chi “Két qua
thyc hién nhiém vy chuyén mén” hodc “Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén
va cong tac quan ly” dat tir 55 diém tro 1én.
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- C6 it nhit 01 giai phap (theo quy dinh tai Hudng dan 83/HD-HVCTQG
ngay 9 thang 5 nam 2017 cia Gidam déc Hoc vién Chinh trj qud gia H6 Chi Minh
vé viéc thuc hién xét, cong nhén giai phéap cé hi¢u qua cong tac) da dugc dp dung
c6 hiéu qua trong hoat dong chuyén mon cia don vi va dugc cap co thdm quyén
cong nhan hodc cé mot trong céc thanh tich thay thé sau:

+ La chu nhiém dé tai nghién ctru khoa hoc clp co so va tuong duong xép
loai xuét sic, cap bd va tuong duong xép loai tir kha trd 18n, cdp nha nudc va
tuong duong xép loai dat trd 1én.

+ La chi nhiém D& 4n (c6 quyét dinh ctia cdp c6 tham quyén)

+ Vuot 02 bai dang tap chi (tap chi dién tir, tap chi c6 chi s6 ISSN hoic tap
chi quoc té) theo dinh mirc quy dinh. Péi véi céc ngach khong quy dinh dinh mic
cong trinh khoa hoc thi dinh mirc dugc tinh bang 0.

+ La tac gia, chu bién, dong chii bién cdc sach xuit ban 1an dau va khong cé
ngudn gde tir dé tai.

+ Pat giai thudng trong linh vuc chuyén mén (béo chi, khoa hoc, cong nghé,
giang day...) do céc co quan nha nudc, cac td chirc, doan thé td chirc xét ting dbi
v4i ca nhén, nhém, tap_ thé tac gia duoc ap dung dbi véi ca nhan hodc cac thanh
vién thudc nhém, tap thé do.

+ Pat danh hiéu “Giang vién day gioi” hodc “Giang vién xuét sic” tai Hoi thi
cép Hoc vién truc thude hoic cap Hoc vién.

- B6i véi can bd lanh dao, quan ly: lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu
trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chwong tr inh, ké hoach cong tdc nam vuot
tién do, co6 chat lugng va hiéu qua; hoan thanh tét va bao dam chét lugng, hiéu qua
nhiém vu doét xuét;

2. Hoan thanh t6t nhiém vy

- Pat tir 80 dén dudi 92 diém va khong qua 02 dlem trir, trong doé tiéu chi
“Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén” hodc “Két qua thyc hién nhiém vu
chuyén mon va cong tac quan ly” dat tir 50 diém tré lén.

- Pbi véi can bd lanh dao, quan ly: Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu
tréch hoan thanh 80% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong
tac nim dung tién dg, c6 chat lugng va hleu qua; hoan thanh nhiém vu dot Xuét.

3. Hoan thanh nhiém vu
- Dat tir 60 dén duéi 80 diém va khong qua 04 dlem trir, trong do tiéu chi
“Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mon” hodc “Két qua thuc hién nhiém vu

chuyén mén va cong tic quan ly” dat tir 40 diém trd 1én.

- Déi véi can bo lanh dao, quan ly: Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu
trach hoan thanh tir 60% dén dudi 80% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong
tac nam dung tién do, co chét lugng va hiéu qua.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

- Pat duéi 60 diém.

- Can bo vi pham mot trong céc ndi dung sau:
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+ C6 sai pham trong qué trinh thyc hién nhiém vu dén mirc phai c6 bién phap
khic phuc;

+ Khong dugc cép gidy ching nhan, chimg chi hoac bing tét nghiép cac khoa
dao tao, bdi dudng vi ly do chii quan;

+ Pbi v6i can bd lanh dao, quan ly: Lanh dao, chi dao, dleu hanh hodc phu
trach don vi hoan thanh duéi 60% nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach cong tac
nam hogc c6 cén bg lién quan dén tham 6, tham nhiing chju xtr ly ky luat cia cép
c6 thim quyen

* Luu y vé danh gia, xép loai

a) Ty 1é can bo dugc danh gia ¢ mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu khéng
qua 20% tong sé can bd thudc déi tuong danh gia, xép loai ciia don vj tryc thudc
Hoc vién.

b) Néu don vi khong dat tir danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién” trd 1én thi
Thu trudng don vi khong dugc xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

¢) Ha mot mirc xép loai d6i véi can bo bi ky ludt theo hinh thirc khién trach;
Chua xép loai dbi véi can bo dang trong thoi gian xem xét ky luét hodc cé don thu
khiéu nai, to c4o hodc lién quan dén cac vu viéc ma chua cé két luan ctia co quan
c¢6 thAm quyén.

d) Mot sb trudng hop cu thé:

- Can bd 1anh dao quan ly néu giit chirc vu tir 09 théng trd 1én trong nam 2018
thi danh gia theo chirc danh lanh dao, quan ly.

- Can bd duge ctr tham gia dao tao, bdi dudng trong nude va ngoai nudc phai
¢6 béo cdo tién do hoic két qua hoc tap.

- Can b chuyén cong tac vé don vi méi dugc danh gia, xép loai két qua cong
tac tai don vi méi trén co sd ¢ y kién nhén xét ctia don vi cii (ddi véi trudng hop
c6 thoi gian cong tac & don vi cil tir 06 thang trd 1én. Néu don vi cii giai thé thi
khéng phai lay y kién nhén xét).

- Cén bb di thuc té, luan chuyén, biét phai 1dy y kién nhan xét ctia don vi tiép
nhan két hop véi thoi gian lam viéc tai don vi dé danh gia, xép loai

- Can bd 1am cong tac vin thu - luu trit, quan ly tai san, thu vién, y té, 12 tan,
khanh tiét, phuc vy, 14i xe, bao vé... thi thyc hién viéc danh gia, xép loai theo tiéu
chi ngach nhén vién, cén su, k¥ thudt vién.

- Can bd dugc giam trir dinh mic cong trinh nghién ctru khoa hoc va
gio giang:

+ Can bd lanh dao, quan ly & cac don vi chirc nang, quan ly hanh chinh néu
thudc cac ngach giang vién hodc nghién ctru vién dugc giam 2/3 dinh murc cong
trinh khoa hoc trd 1én theo quy dinh cta ngach tuong Ung.

+ Cén bd lanh dao, quan ly hodc chuyén trach cong tac dang, doan thé gittr

ngach giang vién dugc giam gi® giang theo quy dinh tai Phu luc s6 02 kém theo
Hudng dan nay.
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+ Cén bd hudng luong cac ngach nghién ciru vién, giang vién thuc hién vi tri
viéc 1am cua céac ngach chuyén vién, nhan vién duoc giam 2/3 dinh murc cong trinh
khoa hoc va gi¢ giang theo quy dinh ctia ngach tuong tng.

+ Cén bo dl hoc tap trung dlIO'l 12 thang, nghi thai san, nghi dm trén 40 ngay
dugc phép cuia cép c6 thdm quyen di thyc té, biét phai duge giam dinh mc cong
trinh khoa hoc va gid giang theo sé théng thyc té.

’ e) Céc truong hop cu thé khac, thu trudng céc don vj truc thude bdo cédo Gidm
doc Hoc vién xem xét quyét dinh.

V1. QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI

a) Hoi nghij cap khoa va twong duwong

- Thanh phan:

+ Chu tri: Trudng khoa va tuong duorng

+ Thanh vién: Phé Trudng khoa va tuong duong; cap uy, cong doan cung cép,
Bi thu Poan Thanh nién (néu c6); toan thé can bd don vi; dai dién Ban T4 chic -
Can bd.

- Quy trinh:

+ Bude 1: Can b$ tu danh gia va xép loai.

+ Bude 2: Cép uy (néu cd) va cac thanh vién tham du déng gop ¥ kién (nbi
dung duoc ghi vao bién ban va théng qua tai hodi nghi).

+ Budce 3: Trén co s& tham khao y kién gop y, Tr uong khoa va tuong duong
danh gia va thong bao két qua xép loai ctia can bd tai don vi.

b) Hoi nghi cip Hoc vién

(Dur kién t6 chirc hop vao sang ngay 11/12/2018)

- Thanh phan:

+ Chu tri: Giam déc Hoc vién

+ Thanh vién: cac Phé Gidm dbc Hoc vién, thii trudng cac don vi truc thudc;
cép ty, Chu tich Céng doan Hoc vién, Bi thu Doan Thanh nién Hoc vién; Dai dién
lanh dao Vu T chirc — C4n bd Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

+ Thanh vién kiém thu ky: Trudng ban T4 chitc - Cén bg.

- Quy trinh:

+ Budc 1: Can b lanh dao, quan ly tu danh gia va xep loai.

+ Bude 2: Cép iy va cac thanh vién tham du dong gop y kién (ndi dung duogc

ghi vao bién ban va thong qua tai hoi nghi).
+ Budce 3: Trén co s& tham khao y kién gop y, Giam déc Hoc vién nhan xét

uru, nhuge diém va thong béo két qua xép loai.
Can cir két quéa danh gia, xép loai Ban Té chirc - Can bd ra sodt, hoan tat thi

tuc trinh Giam déc Hoc vién xem xét, quyet dinh cong nhan.
VII. HO SO VA THOI GIAN NOP HO SO DANH GIA, XEP LOAI

1. HO so

- I’hleu tu danh gla xép loai can bd (Pbi voi can bd lanh dao, quan ly theo
Mau s6 1.1, d01 v6i can bd khéng giit chirc vu lanh dao, quan ly theo Mau s6 1.3
tai Phu luc sb 01).

- Bién ban hop danh gia, xép loai can bd theo Mau sb 1.5 tai Phu luc s6 01.
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- Bang tdng hop danh gia, xép loai can bo theo Mau sb 1.6 tai Phu luc s6 01.

- Béo céo két qua hoc tap clia cac ca nhan dang hoc tép, bdi dudng trong nude
va ngoai nudc, cac hd so lién quan khac.

2. Thoi gian ndp ho so

Cac don vi hoan thién }16 SO guri vé Ban T4 chtic - Can b dé téng hogp trinh cép
c6 thdm quyén xem Xe€t, quyét dinh truéec ngay 07-12-2018 (thwr S4u) (gui Bang
téng hop danh gia, xép loai can bd theo Mau s 1.6 tai Phu luc s6 01 vao hom thu
bantochuccanbo(@ajc.edu.vn).

B. TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU THI PUA

Cac tap thé va cd nhan thuc hién theo quy dinh tai Quy ché 850/QP-
HVCTQG, Quy ché 851/QDP-HVCTQG, Huéng dan 83/HD-HVCTQG va luu y
cac ndi dung sau:

I. POl TUQNG, TIEU CHUAN VA PIEU KIEN

1. Pon vi binh xét thi dua la don vi cip khoa hozc twong duong tré Ién theo
quyét dinh thanh 13p cta cép c6 thim quyén.

2. Béi véi nhiing don vi c6 nghia vu ndp ngan sach nha nudc, khi dé nghi xét
ting danh hiéu “Co thi dua ctia Chinh phu”, “C& thi dua cép bo”, “Tap thé Lao
dong xuét sic” cho tap thé va danh hiéu “Chién si thi dua toan quéc”, “Chién sf thi
dua cip b” cho ca nhan la tha truéng don vi, trong hd so dé nghi phai c6 vin ban
xéc nhén cia co quan quéan ly thué cé thdm quyén.

3. Céan bg trong nam nghi lam viéc trén 40 ngay (duoc phép cua cép c6 tham
quyén) duge binh xét theo thii tuc chung.

4. Kh01 thi dua cap co so tai Trung tam Hoc vién dé xét ting danh hiéu “C&
thi dua cap bd” va Kh01 thi dua cap bo dé xét tang “Cd thi dua cia Chinh phu”
thuc hién theo Phu luc s6 05.

II. TY LE PHIEU BAU VA TY LE BINH XET

1. Ty 1é phiéu bau déi véi danh hiéu “Chién si thi dua cip b”, “Chién sf thi
dua toan quéc” tir 50% tré 1én.

2. Ty Ié c4 nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6” khong qué 15% tong
s ca nhan dat danh higu “Lao dong tién tién” tai cdc don vi tryc thude Hoc vién
(trong d6 cd nhan khéng gitr chirc vu 1anh dao quan ly tlr 50% trd 1€n). Néu don vi
c6 06 c4 nhan dat danh hiéu “Lao déng tién tién” tré xuéng dugc dé nghi xét ting
01 cé nhéan.

[1I. QUY TRINH TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU
THI BUA

1. Quy trinh tai don vj

Sau khi tién hanh danh gia, xép loai can bo theo quy trinh tai Phan A muc VI
ctia Huéng dén nay, Thu trudng - Cha tich Hoi déng Thi dua - Khen thudng don vi
cin clr vao két qua danh gia, xép loai dé trién khai téng két phong trao, binh xét
danh hiéu thi dua nam 2018 dbi véi tap thé, c4 nhan theo cac budc sau dy:
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- Buge 4: Cong bd danh séch c& nhan ‘(ep loai hoan thanh tét nhiém vy va
hoan thanh xuét séc nhiém vu, déi chidu véi déi tuong, tidu chuan dé biéu quyét

théng qua danh sach va bo phiéu binh xét ca nhan dat danh hiéu “Lao déng
tién tién”.

ﬂ

- Buéc 5: Céng bd danh séch c& nhén dat danh hiéu “Lao dong tién tién”, ddi
chiéu véi dbi tuong, tiéu chudn, ty 16 dé biéu quyét théng qua danh sach va bo
phleu binh xét c4 nhin dat danh hiéu “Chién si thi dua co s&”.

- Bucce 6: Thao luan va bidu quyét g101 thiéu c4 nhan dat danh hiéu “Chién si
thi dua cép b6”, “Chién s thi dua toan quédc”.

- Bube 7: Béo cdo tom tat thanh tich va két qua phong trao thi dua cua don vi,
td chirc thao luan va biéu quyét xép loai danh hiéu thi dua cho tap thé.

2. Quy trinh tai Hdi ddng Thi dua, khen thuéng cip Hoc vién

(Du kién hop vao chiéu ngay 14/12/2018)

- Thanh phan hop: thuc hién theo quy dinh tai Quy ché 851/QP- HVCTQG
ngay 6/3/2017 cta Gidm dbc Hoc vién Chinh tri qudc gia H5 Chi Minh V€ viéc ban
hanh Quy ché hoat dong ctia Hdi dong Thi dua — Khen thudng cac cép cia Hoc
vién.

- Quy trinh binh xét thuc hién theo quy dinh tai Quy ghé 850/QD—HVCTQG
ngay 6/3/2017 cta Giam d6c Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé viéc ban
hanh Quy ché Céng tac thi dua, khen thudng.

IV. HO SO, THU TUC VA THOI GIAN NOP HO SO BINH XET

1. H so

- T& trinh cta don vi va danh sach céc tap thé, ca nhan dé nghi xét ting cac
danh hiéu thi dua.

- Bdo céo thanh tich ca nhéan dé nghi xét tang danh hiéu “Chién si thi dua co
s¢”, “Chlen si thi dua cdp bo”, “Chién si thi dua toan qudc” theo Mau sb 3.1 tai
Phu luc s6 03 va cic minh ching theo quy dinh.

- Béo céo thanh tich cua tap the dé nghi xét ting danh hiéu “Tép the Lao dong
tién tién”, “Tap thé Lao dbng xuat sac" “Cér thi dua cdp bd”, “Co thi dua cua
Chinh phu” theo Mau sb 3.2 tai Phu luc s6 03.

- Bién béan kiém phiéu binh xét d6i voi cac don vi binh xét thi dua theo Mau
s6 3.4 tai Phu luc s6 03.

- Bién ban hop va kiém phleu binh xét.cac danh hi€u thi dua cua Hoi ddng Thi
dua - Khen thuorng don vi theo M&u sb 3.5 tai Phu luc 56 03.

- Bang tong hop thanh tich va két qua bo phiéu theo Mau s6 3.3 tai Phu luc s6 03.

2. S6 lwrgng

Céc don vi va cé nhan nop 01 bd hd so déi voi danh hiéu thi dua cap co sd, 02
bd hd so dbi véi danh hiéu thi dua cip bd va 05 bd hé so dbi vai danh hiéu thi dua
cap Nha nuéc.

i
S
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3. Théi gian nop ho so

Céc don Vi truc thudc nop ho so dé nghi xét ting ve Hoi dono Thi dua - Khen
thuong Hoc vign (qua Ban To6 chic - Can bO) truée ngay 13-12- 2018 (thir Nim) va
oii Bang tong hop theo Mau sé 3.3 tai Phu luc so 03 vao hom thu

bantochuccanbo@ajc.edu.vn.

C.TO CHUC THUC HIEN

1. Cac Khoa, Phong, Ban va tuong duong du kién thoi gian td chirc danh gla
Xép loai cén bd va tong két phong trao, binh xét danh hiéu thi dua thong béo voi
Giam doc Hoc vién (qua Ban T6 chirc — Can bd) trude 5 ngay td chirc va phon hop
chit ché voi don vi chu tri trién khai thuc hién.

2. Giao Ban T4 chiic - Cén bd la don vi chu tri tham muu hoat dong dénh gia,
xép loai cén bd va cdng khai trén Cong Théng tin dién tir Hoc vién hoac bang vin
ban téi céc don vi vé két qua danh gid, xép loai can bo trong vong 05 ngay lam
viéc sau khi c6 két luan cua cap c6 tham quyén.

3. Giao Ban T chtic — Can bd chu tri tham muu hoat dong tdng két phong
trao, bmh xét danh hiéu thi dua nam 2018 theo dang quy dinh.

Trén déy la huong dan danh gia, xép loai can b va binh xét thi dua ndm
2018, Giam dbc Hoc vién yéu cau thu trudng céc don vi truc thude nghlem tuc
trién khai thuc hi¢n dam bao dung thoi gian quy dinh. Trong qua trinh tb chuce thuc
hién néu c6 khé khan, vuéng mac dé nghi lién hé Ban T chtrc — Can bb ( s6 dién
thoai 024.37546963 s6 may 1é 410) dé duoc giai dap‘v/
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