ban, BS

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHi MINH
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
*x
S6481§-HD/HVBCTT Ha Néi, ngay 44 thang 10 néim 2021
HUONG DAN

Danh gid, xép loai tip thé, ca nhin va
tong két phong trao, binh xét danh hi¢u thi dua nim 2021

Can ctr Quyét dinh sé 145-QD/TW ngay 08/8/2018 ciia Bo Chinh tr vé
chirc nang, nhiém vy, quyén han, td chirc bd méy ctia Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh (Hoc vién);

" Cin cir Luat Can b, cdng chirc nam 2008; Luét Vién chic ndm 2010 va Luat sua
dbi, bd sung mot s diéu cta Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019;

Cin cr Luat Thi dua, khen thuéng ndm 2003; Luat sira dbi, bd sung mét 56
didu cua Luat Thi dua, khen thuéng nim 2005 va Luat sira di, b6 sung mot 56
diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng nim 2013;

Can ot Quy dinh sé 132-QB/TW ngay 08/3/2018 ciia Bé Chinh tri vé viéc
kidm diém va danh gia, xép loai chit luong hing nam dbi véi tap thé, ca nhan -
trong hé théng chinh tri;

Cin ctt Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh pht vé danh
gia, xép loai chit lugng can b, cong chiic, vién chiic;

Can cir Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phi vé quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luét Thi dua, khen thudng;

Cin c Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia B6 Noi vu quy
{ J dinh chi tiét thi hanh mt sb diéu ciia Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen

thuong;

Can ctr Quy ché Cong tac thi dua, khen thuong dugc ban hanh theo Quyét
dinh s6 3370-QB/HVCTQG, Quy ché hoat dong ctia Hoi déng Thi dua - Khen
thuong cac cép cia Hoc vién dugc ban hanh theo Quyét dinh sb 3371-
QB/HVCTQG, Quy ché xét, cong nhén giai phép c6 hiéu qua trong cong tdc duge
ban hanh theo Quyét dinh sb 3372-QD/HVCTQG ngay 04/7/2019 cia Giam déc
Hoc vién;

Can cir Cong vin s6 71-CV/HVCTQG ngay 21/01/2021 cia Gidm déc Hoc
vién vé viéc xdy dung ké hoach trién khai phong trao thi dua va dang ky thi dua
nam 2021;

Cin cilr cac quy dinh vé tiéu cl;uz;m, nhiém vy, ché do cong tac cua céc
ngach/chirc danh nghé nghiép hién hanh ctia Hoc vién,
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Can et Hudng dan sé 418-HD/HVCTQG ngay 04/10/2021 cua Gidm déoc
Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh vé viéc Hudng dan danh gia, xép
loai tap thé, ca nhan va téng két phong trao, binh xét danh hiéu thi dua nam
2021;

Giam doc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén ban hanh Huéng dan dénh gid,
x¢ép loai tap thé, ca nhan va tong két phong trao, binh xét danh hi¢u thi dua nam
2021 véi nhitng ndi dung cy thé nhu sau:

A. DANH GIA, XEP LOAI TAP THE VA CA NHAN

I. Muc dich, yéu ciu, nguyén tiic va doi twong danh gia, xép loai

1. Muc dich

a) Phan anh ding muc do, hiéu qua thuc hién nhiém vu chinh tri theo chirc
nang, nhiém vu va ké hoach dugc giao trong nam cua tap thé; phan anh vé pllélﬂ
chat chinh tri, dao dure, nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cta cé nhan-
trong vigc thyc hién nhiém vu duge giao. Trén co s d6 dé ra chu truong, giai
phap phat huy uu diém, khéc phuc han ché, khuyét diém trong hoat dong lanh
dao, chi dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thyc hién nhiém vu.

b) Két qua danh gia, xép loai tap thé, ca nhan la can cir quan trong dé tham
muu, dé xuat nang cao hiéu qua cdng tac, kién toan t6 chirc b may...; bd tri, sur
dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hogc thang hang chie danh nghé nghiép, quy
hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, danh
gid va xép loai chat lugng dang vién, binh xét cdc danh hiéu thi dua va hinh thirc
khen thudng, chi thuong thu nhap ting thém va thuc hién cac chinh sach can b
khac.

2. Yéu ciu

Céng tac danh gia, xép loai phai dugc thyc hién dung chu truong, duong 16i
cua Dang, chinh sach phap luat ctia Nha nude va cac quy dinh cua Hoc vién; bao
dam d'm chii, doan két, thong nhét; toan dién, khach quan, cong bang, chinh xac:
khéng né nang, tra dap, thién vi, hinh thire; ding tham quyén, trach nhiém.

3. Nguyén tic

a) Viéc danh gia, xep loai ddi véi lap thé, c4 nhan phai gin vai két qua thuc
hién nhiém vu cua tap thé, ca nhan do. Déi véi can bd gitr chire vu lanh dao, quan
ly phai gan voi két qua thyc hién nhiém vu cua don vi duge giao quan ly, phy
trach hodc diéu hanh.

b) Cé nhan giit chirc vu lanh dao, quén ly do cép c6 thim quyén quan ly truc
tiép danh gia; ca nhan khéng gitr chirc vu lanh dao, quan ly do nguoi ding dau
don vi quan ly truc tiép danh gia. Cép nao, ngudi nao thuc hién viéc danh gia thi
ddng thoi thuc hién viéc xép loai va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

c¢) Cé nhan co lhorl gian cong tac trong nam chua du 06 thang khong thue
hién viéc danh gia, xép loai nhung van phai kiém diém, ty danh gia két qua thoi

gian cong tac trong nam.
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Ca nhén co thoi gian cong tac trong nam tir 06 thang dén dudi 09 thang dugc
thuc hién danh gia, xép loai nhung khéng xép loai & mic Hoan thanh tot nhiém
vu tré 1én.

Ca nhan nghi ché d¢ thai san dugc thyc hién danh gia, xép loai theo quy dinh
va két qua xép loai trong nam 1a két qua xép loai ctia thoi gian lam viéc thyc té
cua nam do.

d) Déi voi ca nhan dam nhiém nhiéu chirc danh lanh dao, quan ly thi danh gia
murc do hoan thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh dam nhiém chinh va cao nhét
cua ca nhan do.

d) Chua xép loai dbi véi tép thé, c4 nhin dang trong thoi gian xem xét ky
luat hodc dang bi co quan cé thim quyén diéu tra, thanh tra, kiém tra khi ¢6 dau
hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 cdo dang dugc xédc minh lam rd.

4. Poi twong

a) Tap thé: La céac don vi truc thudc Hoc vién.

b) Ca nhan: La cén bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong (can bo) thude
mot trong cac trudng hop sau:

- Trong bién ché cua Hoc vién;

- Ky hop déng lam viéc, hop dong lao dong c6 thoi han tir 01 nam trd 1én;

- Pa nghi huu nhung c6 thoi gian 1am viéc trong ndm tir 06 thang trg 1én.

¢) Cac truong hop khac do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

I1. Ciin it va cdc mire danh gid, xép loai

1. Cian cir

a) Chirc nang, nhiém vy, quy ché 1am viéc; chirc trach, nhiém vu duoc giao;
két qué thuc hién nhiém vu va thanh tich cua tap thé, ca nhén trong thoi gian tir
ngay 15/11/2020 dén hét ngay 14/11/2021.

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac nam cua tap thé duoc cip co thdm quyén
giao, phé duyét hodc phan cong (bao gdm ca nhiém vu dot xudt).

c) Tleu chuén ngach, chirc vu, chirc danh nghe nghiép, vi tri viéc lam, dao
duc, 16i séng, van héa giao tiép va nhitng viéc can by khong duge lam theo quy
dinh cua Pang va Nha nudc.

d) Céc cam két trong hop dong 1am viée, hop ddng lao dong da ky két.

d) Moi truong, diéu kién lam viéc, hiéu qua cong tac va dac thu gidi.

2. Cdc mite xép logi déi véi tip thé, ci nhin

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khong hoan thanh nhiém vuy.

11II. Thim quyén dénh gid, xép loai va cong nhin két qui

1. Gidm déc Hoc vign Chinh tri qudc gia Ho Chi Minh
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- Truc tiép danh gi4, xep loai va Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép
loai déi v&i Chu tich Hoi dong truong, Giam dbc Hoc vién.

~ Truc tiép danh gia, xép loai tép thé Hoc vién Bao chi va Tuyén tr uyeén.

2. Giam d6c Hoc vién Bdo chi va Tuyen truyén

- Truc tiép danh gia, xc,p loai va Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép
loai dbi voi cac Pho Gidm ddc Hoc vién, Bi thu Poan Thanh nién Hoc vién, Thu
truong cac don vi truc thuge Hoc vién.

- Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai dbi véi cc ca nhan thugc
cac don vi truc thudc Hoc vién.

- Truc tiép danh gia, xép loai va Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép
loai tap thé ddi véi céc tap thé truc thudc Hoc vién.

- Tu danh gia, xép loai ddi véi tap thé Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

2. Truong Khoa, Phong, Ban va twong dwong a

a) Tryc tiép danh gia, xép loai cap phé va cac cé nhan thudc don vi.

b) Tu dénh gia, xép loai tap thé déi véi don vi.

IV. Noi dung, tiéu chi va tiéu chudn dnh gi4, xép loai ddi véi tap thé

1. Noi dung va tiéu chi

Thuc hién theo Phu luc s6 01 kém theo Huéng dén nay véi téng 100 diém
(trong dé c6 90 diém ndi dung va tiéu chi, 10 diém cong, khong bao gém diém trur):

a) Cong tac tr tudng, dao dic 161 séng (8 diém);

b) Thuc hién quy ché lam viéc, giir gin ky luat, ky cuong (7 diém);

¢) Cong tac t6 chic - can b, xdy dung va phat trién doi ngii (5 diém);

d) Cong tac lanh dao, chi dao don vi (10 diém);

d) Két qua thuc hién nhlem vu chuyén mén (60 diém);

e) Diém cong (10 diém);

g) Diém trir. 6

2. Tiéu chuin

a) Hoan thanh xudt sce nhiém vu

Tap thé dat cac tiéu chuan sau:

- Pat trén 90 diém va khong co diém trir, trong dé tiéu chi Két qua thuc hién
nhiém vu chuyén mon dat tir 55 diém trd lén.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam,
trong doé co it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vugt mirc, dam bao chét luong va
hiéu qua; hoan thanh t&t va bao dam chét lugng, hiéu qua nhiém vu dot xuat; don
vi dan chu, doan két.

- C6 ca nhan duoc xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu va cé it nhat 70%
ca nhan duoc xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong 16ng sb can bd cua
don vi.

- Khéng ¢6 tap thé hodc ca nhan bi xur ly ky luat.

b) Hoan thanh 16t nhiém vu
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Tap thé dat céc tiéu chuan sau:

- Dat tir 80 dén 90 diém va khong qué 02 diém trix, trong do tiéu chi Két qua
thuc hién nhiém vu chuyén mon dat tir 50 diém tro 1én.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac, trong do
c6 it nhit 80% nhiém vu hoan thanh ding tién do, dam béo chat lwong; hoan
thanh t5t cac nhiém vy dot xuat; don vi dan chu, doan két.

- C6 it nhat 60% ca nhan dugc xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én
trong tong sé cén bg ctia don vi.

- Khong co tép thé hodc ca nhan bi xur 1y ky luat.

¢) Hoan thanh nhiém vu

Tap thé dat céc tiéu chuén sau:

- Pat tir 60 dén dudi 80 diém va khong qué 04 diém trir, trong dé tiéu chi Két
qua thuc hién nhiém vu chuyén moén dat tir 40 diém trd 1én.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong téac, trong dé
c6 it nhat 60% nhiém vu hoan thanh ding tién do, dam bao chat lugng.
- Khéng c6 tap thé hodc ca nhén bi xr Iy ky ludt tir hinh thirc canh céo trd 1én.
d) Khéng hoan thanh nhiém vu
Tap thé thudc mot trong cic trudng hop sau:
- Bi trir tir 05 diém trd lén.
- Pat dudi 60 diém.
- Co tap thé hodc ca nhan bi xir ly ky luat tir hinh thirc canh céo tr¢ 1én.
d) Truong hop khac do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh.
V. Noi dung, tiéu chi va tiéu chuéin danh gia, xép loai ddi véi ca nhin
1. Nji dung va tiéu chi
Thuc hién theo Phu luc s6 02 kém theo Huéng dan nay véi téng 100 diém
fo (trong d6 c6 90 diém ndi dung va 1tiéu chi, 10 diém cong, khong bao gom diém triy):
a) Tu tuong chinh tri (10 diém);
b) Pham chit dao drc, 11 sbng (10 diém);
¢) Thuc hién quy ché 1am viéc, giir gin ky luat, ky cuong va tac phong, 1& 16
lam viéc (10 diém);
d) Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mén (60 diém);
d) Diém cong (10 diém);
e) Piém trir.
2. Tiéu chuin
a) Hoan thanh xudt sdc nhiém vu
C4 nhan dat cac tiéu chuin sau:
- Pat trén 90 diém va khéng c6 diém trir, trong dé tiéu chi Két qua thuce hién
nhiém vy chuyén moén hodc Két qua thyc hién nhiém vy chuyén mén va cong tac
quén ly dat tir 55 diém tré 1én;

()
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- Hoan thanh 100% dijnh murc nhiém vu chuyén mén chinh (theo Bang phy
luc s6 02 ctiia Hudng dan nay) va khéng sir dung cong trinh khoa hoc thay thé gioy
giang chuén va nguoc lai;

- Khong bi ky luat;

* PO voi ca nhan giit chic vy 1anh dao, quan ly hodc dugc giao phu trach,
diéu hanh don vi: Pat céc tiéu chuan theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu
hanh don vi phu trach dugc xép loai tir Hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én.

b) Hoan thanh (6t nhiém vu

Ca nhan dat céc tiéu chuan sau:

- Pat tir 80 diém dén 90 diém va khong qua 02 diém trir, trong dé tiéu chi
Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mén hodc Két qua thuc hién nhiém vu chuyén
mon va cong tac quan ly dat tir 50 diém trd én;

- Hoan thanh 100% dinh mac nhiém vu chuyén moén chinh (theo Bang phu
luc s6 02 ctia Hudng dan nay); @

- Khong bi ky luat;

* Pdi v4i ca nhan giit chirc vu lanh dao, quan ly hodc dugce giao phu trach,
diéu hanh don vi: Dat céc tiéu chuén theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu
hanh don vi phu trach duoc xép loai tir Hoan thanh nhiém vu tro 1én.

c) Hoan thanh nhiém vu

Ca nhan dat cac tiéu chuan sau:

- Pat tir 60 diém dén duéi 80 diém va khong qua 04 diém trlr, trong d6 tiéu
chi Két qua thyuc hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua thuc hién nhiém vu
chuyén mon va cong tac quan ly dat tir 40 diém tro lén;

- Hoan thanh it nhat 80% dinh muc nhiém vu chuyén mon chinh;

- Khoéng bi ky ludt tir hinh thirc canh cdo tro 1€n;

* P&i véi ca nhan gilt chire vu lanh dao, quan ly hodc dugc giao phu trach, @
diéu hanh don vi: Dat céc tiéu chuén theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu
hanh don vi phu trach dat xép loai tir Hoan thanh nhiém vu tr¢ lén.

d) Khong hoan thanh nhiém vu

Ca nhan thudc mot trong céc truong hop sau:

- Hoan thanh dudi 80% dinh mirc nhiém vu chuyén mén chinh hogc dat dudi
60 diém.

- Bi trur tir 05 diém tro lén.

- Bj ky luat tur hinh thL'rc canh cao trd 1én.

- Bi cap co tham quyén danh gia ¢ biéu hién suy thoai vé tu tudong chinh tri,
dao durc, 16i song, "tu dién bién", "ty chuyen hoa".

- Dugc cir tham gia céac khoa dao tao, boi duong nhung khong dugc cap b"mg tot
nghiép, chimg chi hodc khong hoan thanh ding tién do, phai kéo dai thoi gian hoc tép.

* Po6i vai ca nhan gitr chire vy lanh dao, quan ly hodc dugc giao phy trach,
diéu hanh don vi: Lanh dao, chi dao, diéu hanh hodc phy trich don vi xép logi

i ST A -y
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Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham céc quy dinh vé cong tac phong, chéng
dich COVID-19.

d) Truong hop khac do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

VI. Mot s6 luu y

1. Vé ty I¢ hoan thanh xudt sic nhigm vy

- Ty 1€ ca nhan duoc xép loai Iloz‘m thanh xuét sic nhiém vu cta don vi
khong vuot qua 30% tdng sb ca nhan xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu tai don vi.

- Céc dong chi Chu tich Hoi dong truong, Giam dbc, Pho Glam ddc khong tinh
trong ty 1é 30% Hoan thanh xuét sic nhiém vu tai don vi (cé tir s6 va mau s0).

2. Vé dinh mirc gm giang chu(m va giam triv dinh mire gio' giang chudn,
cong trinh khoa hoc doi v6i mét sé trwong hop

- Giang vién gift chirc vy lanh dao, quan ly thuc hién dinh mic gio' giang
chuan theo Phu luc s6 06

- Gio giang truc tuyén duoc tinh tuong duong nhu gio giang truc tlep trén 16p.

- Giang vién lam chu nhiém lép dai hoc, sau dai hoc hodc cao cap ly luén
chinh tri hodc nir giang vién nudi con dudi 36 thang tudi duge giam 10% dinh
muc gio giang chuan.

- C4 nhan di hoc tap trung, di thuc té, biét phai dugc giam 100% dinh mirc gio
giang chuén va cong trinh khoa hoc theo s thang di hoc, di thuc té, biét phai trong
nam.

- Lanh dao Hoc vién, 1anh dao cac don vi chirc ning, thyc hién 1/3 dinh muc
cong trinh khoa hoc theo quy dinh cua ngach/chiic danh twong Umg.

3. Vé sir dung céng trinh khoa hoc thay thé gio giing chudn

- C4 nhan gifr chirc danh giang vién néu thiéu t6i da 20% dinh mirc gio giang
chuén thi duge str dung cong trinh khoa hoc dé thay thé nhu sau: 01 bai trén tap chi
c6 ma sé chudn quéc té ISSN hoac 01 bai in trong ky yéu hoi thao khoa hoc dugc
xuét ban thanh séch c6 ma sé chuén qudc té ISBN dugc tinh bang 20 gio giang
chuén,

- C4 nhan giit chic danh nghién ciru vién néu duogc phan cong giang day,
thiéu téi da 25% dinh mirc cong trinh khoa hoc thi duge sir dung gio giang chuén
de thay thé nhu sau: 20 gio giang chuan dugc tmh bang 01 bai trén tap chi c6 ma
s6 chuan quoc té ISSN hoic 01 bal in trong ky yéu hoi thao khoa hoc dugc XUt
ban thanh sach cé ma sb chuén quéc té ISBN

- Cé4 nhan giir chirc danh giang vién néu thiéu dinh mirc glor nghién ctru khoa
hoc thi dugc sir dung gio chuén giang day dé thay thé (quy déi 1 gio chuan giang
day bang 3 gio nghién ctru khoa hoc).

4. Mt s6 truwong hop khdc

Cé nhan giir ngach/chirc danh nay dugc phan céng lam nhiém vu
ngach/chirc danh khéc thi dugc dénh gia theo vj tri viéc lam nhung van phai dam
bao 1/3 dinh mirc nhiém vu chuyén mén chinh cua ngach/chirc danh hién gilr va
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2/3 dinh muc nhiém vy chuyén mon chinh cua ngach/chtrc danh khac (diém cua
tiéu chi nhiém vu chuyén mén chinh dugc chia déu).

- C4 nhan l1am cong tac van thu, luu i, quan ly tai san, thu vién, y té, 1é (an,
khanh tiét, phuc vy, lai xe, bao vé... thyc hién viéc danh gia theo tiéu chi ngach
nhan vién, can su, ky thuat vién.

- C4 nhan tham gia dao tao, bbi dudng khong str dung bai dang tap chi thudc
nhiém vu hoc tap dé tinh vao dinh muc thuc hién nhiém vy chuyén mén.

- C4 nhén tham gia dao tao, boi dudng & nudce ngoai trong nam dénh gia (du
12 thang) khong thuc hién Phiéu ty danh gia, xép loai theo Phuy luc s6 02 ma chi
thuc hién Ban nhan xét qua trinh dao tao, boi dudng theo Phu luc s 08 va Thu
truong don vi danh gia, xép loai tai hoi nghi don vi.

VIIL. Quy trinh danh gia, xép loai tip thé, ca nhan

Can cr ndi dung, tiéu chi duge quy dinh tai Huéng dan nay, tap thé, ca nhan
tién hanh danh gia, xép loai theo quy trinh: danh gia, xép loai ca nhan trudc, tap
thé sau; danh gia xép loai c nhan khong giit chire vu lanh dao quan Iy trude, ca
nhan gitr chirc vu lanh dao, quan ly tir thap dén cao sau. Cu thé cac budc duoc
tién hanh nhu sau:

1. Dbi voi don vi true thude Hoe vién
* Thanh phan

- Cha tri: Trudng don vi.

- Thanh vién: cac Phé truong don vi; cap uy, cong doan cling cap; toan thé CB, CC,
nguoi lao dong don vi; dai dién ban Té chirc — Can b (néu don vi yéu céu).

* Quy trinh

- Danh gia, xép loai ca nhan:

Ca nhan tu danh gia, xép loai tai hoi nghi; cf\p uy va cac thanh vién tham du
thao luan, dong gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gop ¥, Truong don vi danh gia, xép loai cic ca
nhan thudc don vi va thong bao két qua xép loai tai don vi.

- Déanh gia, xép loai tap thé:

Truong don vi danh gia két qua thuc hién nhiém vy cua tap thé tai hoi nghi;
cap uy va cac thanh vién tham dy théo luan, dong gop y kién.

Trén co s tham khao ¥ kién gop y, Trudng don vi tw xép loai tap thé don vi
do minh quan ly.

2. Hoi nghi cip Hoce vién.

“Thanh phan

- Chu tri: Giam déc Hoc vién.

- Thanh vién: cic Pho Giam dbc Hoc vién, Thu truong cac don vi; Ban
Thuong vu Dang iy Hoc vién; Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Hoc
vién; dai dién lanh dao Vu Té chirc — Can bd (néu duge yéu cau).
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- Thanh vién kiém thu ky: Truéng ban T chirc — Cén bd

* Quy trinh

- Banh gia, xep loai ca nhan:

+ Chudn y két qua xép logi cé nhan thuge cdc don vi ctia Hoc vién.

+ Céc ca nhan tham dy hoi nghi tu déanh gia, xép loai; Ban Thudng vu va cac
thanh vién tham dy thao luén, dong gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gop y, Giam dbc Hoc vién danh gia, xép loai ca
nhén va thong bao két qua xép loai cdc ca nhén.

- Danh gi4, xép loai tép thé:
Thu trudéng cac don vi l4n luot tw dénh gia, xép loai tap thé do minh quan ly;

Ban Thudng vu va cdc thanh vién tham dy thao luan dong gop y kién.

Trén co so tham khao y kién gop y, Glam ddc Hoc vién danh gia, xép loai
tap thé cac dcm vi truc thude Hoc vién, tu xep loai tap thé ctia Hoc vién va thong
bao két qua xép loai.

3. Lanh dao Hoc vién, Chu tich Cong doan Hoc vién, Bi thu Doan Thanh
nién Hoc vién, Thu trudng céc don vi tryc thudc Hoc vién smh hoat dang, doan
thé, hanh chinh & don vi nao thi thuc hién viéc tw danh gié, xép loai tai don vi do.

4. Ca nhan gitt chirc vu lanh dao, quan ly néu c6 thoi gian gitr chirc vu tir 09
thang tré 1én trong nam danh gia thi danh gi4 theo chirc danh lanh dao quan ly.

5. Ca nhan chuyén cong tac vé don vi méi duge dénh gia, xép loai tai don vi
m&i. Néu thoi gian cong tac tai don vn cii tir 06 thang trd 1én thi phai lay y kién
nhan xét cia don vi cii theo Phu luc s6 07 két hop véi thoi gian cong tac tai don Vi
m&i dé danh gia, xép loai (trir trudng hop don vi cii giai thé). Truong hgp don vi
cii sap nhép va lanh dao don vi cii giir chirc vu lanh dao, quan ly & don vi sau khi
sap nhap thi van le"ly y kién nhan xét cta lanh dao don vi cil.

Ca nhan chuyén cong tac vé don vi mé&i nhung bi ky luat ¢ don vi cii thi s&
tinh vao két qua danh gié xép loai tap thé cua don vi cil.

6. Ca nhan di hoc lay y kién nhén xet ctia Thu trudng don vi quan ly dao tao
theo Phu luc sb 08 trudc khi danh gia, xép loai; ca nh'm di thyc té, biét phai lay ¥
klen nhan xét ctia don vj tiép nhan theo Phy luc s6 09 trude thon diém dénh gid,
xép loai két hop voi thoi gian 1am viée tai don vi dé danh gm xép loai.

VIII. Hb so, thoi gian ndp va hru ho so' danh gia, xcp loai

1. Ho so

a) Phiéu ty dénh gié, xép loai tap thé theo Phu luc 56 01

b) Phiéu tu danh gia, xep loai ca nhan theo Phu luc s6 02, trong do:

- Phiéu tu dénh gia, xep loai d6i véi can bo lanh dao quan 1y theo Phy luc s6 2.1;

- Phiéu tur danh gia, xep loai déi véi ca nhan khong giit chirc vu lanh dao, quan
ly theo Phu luc 50 2 2.

¢) Té trinh vé viéc dé nghj cong nhéan kel qua danh gia, xép loai ctia don Vi
va cac Bang tong hop kém theo theo Phu luc s63.1.
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d) Bién ban Hoi nghi danh gia, x&p loai tap thé, ca nhan theo Phu lyc 56 04.

d) Céc ho so lién quan (néu c6):

- Ban nhan xét, danh gia dbi véi can bd méi chuyén cong tac theo Phu luc sé
07.

- Ban nhan xét qua trinh dao tao, boi dudng theo Phu luc s6 08.

- Quye‘t dinh ctr di thyc té, biét phéi; Ban nhan xét qua trinh cur di thuc té,
bi¢t phai theo Phu luc 56 09.

- Quyét dinh vé viéc nghi hudng ché do thai san.

- Minh chimg thanh tich vé céng trinh khoa hoc:

+ Cong trinh 1a tap chi: Trang bia, muyc luc cé tén tac gia va tén cong trinh
cua tac gia. Truong hgp cong trinh duge dang trén tap chi dién tir thi minh chiing
phai rd tén tap chi, tén cong trinh, tén tac gia; ngay, thang, nim dang bai.

+ Coéng trinh 1a dé tai, d& an: Bién ban nghiém thu, Quyét dinh giao chu
nhiém dé tai, d¢ an va cac thanh vién tham gia d¢ tai, d an hodc minh ching khéc
vé viéc tham gia dé tai, dé an.

+ Cong trinh la sach: Trang bia, trang cudi sach (cé tén tac gia/chu bién, nha
xuit ban; ngay, thang, nam xuét ban), muc luc cé tén tac gia va tén cong trinh cua
tac gia.

- Minh ching thanh tich vé két qua dao tao, bdi dudng. Néu ca nhén dang
trong qua trinh dao tao, bdi dudng ndp bang diém (néu c6) kém ban nhan xét, néu
c4 nhan di hoan thanh qué trinh dao tao, bdi dudng ndp bang hoac gidy chimg
nhan.

2. Thoi gian njp ho so

Ho so két qua danh gia, xép loai ctia cac don vi truc thugc bao cao Giam dde
Hoc vién (qua Ban T chirc - Can bo) truwée ngay 15/11/2021

3. Luu ho so

Céc don vj tham muu vé céng tac danh gia cz’m bg va cac don vi truc thude
Hoc vién co6 trach nhiém luu triv hd so danh gi4, xép loai va cac minh chtmg kém
theo dé phuc vu cdng tac kiém tra, ra soét, nghién ciru hé so, giai quyet don thu
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh hién hanh hodc xac nhan (khi co yéu cau). Ché do
bao quan hd so thyc hién theo quy dinh vé van thu, luu tri.

B. TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU THI BUA

Céac tap thé, ca nhan thyuc hién theo Quyet dinh sé 3370-QD/HVCTQG,
Quyét dinh sé 3371-QD/HVCTQG, Quyét dinh s 3372-QD/HVCTQG va luu y
mdt s6 ndi dung sau:

1. Ddi twong va tiéu chuiin binh xét danh hié¢u thi dua

1. Pon vi binh xét thi dua la don vi tryc thugc dugc thanh 1ap theo Quyét
dinh ctia Giam déc Hoc vién.

2. Ca nhan dugc ky Hop déng lao dong, Hop dong lam vige ¢6 thoi han tir 01
nam trd [én thudc ddi tugng duoc binh xét cac danh hiéu thi dua.
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3. C4 nhan di hoc nudc ngoai, ¢4 nhan da nghi huu (c6 dang ky thi dua dau
nam) néu tinh téi thoi diém binh xét c6 thoi gian lam viéc tai Hoc vién tur da 10
thang trd 1€n thude dbi tugng binh xét va thyc hién theo thu tyc chung.

4. Ca nhan nghi thai san theo quy dinh dugc binh xét cac danh hiéu thi dua

theo thu tuc chung.
5. Thanh tich khi dé nghi xét ting danh hi¢u “Chién s thi dua co so" gom

mot trong céc thanh tich sau:

a) Co giai phap dugc cp cb thdm quyén cong nhan theo quy dinh tai Quy
ché xét, cong nhan giai phap cd hiéu qua trong cong tac duge ban hanh theo
Quyét dinh s6 3372-QD/HVCTQG.

b) Vuot it nhét 01 bai ding tap chi qubc té thuoc danh myc IST hodc Scopus

¢) Chu nhiém hodc ngudi truc tiép tham gia dé tai, dé an da dugc nghiém
thu & muc dat dbi véi cép Nha nudce hodic mic kha dbi vai cﬁp Hoc vién hoic
mirc xuat sic ddi vdi cap co sé.

d) Tac gia, chu bién, dong chu bién cac sach xuit ban lan dau va khong co
ngudn gc tir de tai.

d) Vuot it nhat 02 bai ding tap chi c6 ma s6 chuan quéc té ISSN, Tap chi
Cong san dién tr, Trang Thong tin dién tor cta Tap chi Ly luan chinh tri, Trang
thong tin dién tr thinhvuongvietnam.com

’

e) DPat giai thuong Cudc thi viét chinh Juén khoa hoc vé “Bao vé nén tang tu
tuong cia Dang, d4u tranh phan béac cac quan diém sai trai, thu dich trong tinh
hinh méi” hoac dat giai thuong trong linh vuc: bao chi, khoa hoc, cong nghé,
giang day... trong nam (tinh tai thoi diém ghi trong Quyét dinh khen thuong) do
cac co quan nha nudc, cac td chirc, doan thé t6 chirc xét tang ddi vé6i ca nhan,
nhom, tap thé tac gia dugc ap dung dbi voi ca nhan hodc cac thanh vién thudc
nhom, tap thé dé.

g) Dat danh hiéu “Giang vién gioi” hoac “Giang vién xuét sdc” tai Hoi thi
Giang vién day gioi cép Hoc vién Jan tht IV duoc to chirc vao nim 2021.

6. Viéc quy dinh Khéi thi dua cap co sé va Khoi thi dua cdp Hoc vién dé xét
ting danh hiéu "Co thi dua cép Hoc vién" va "Co thi dua cia Chinh phu" thuc
hién theo Quy ché Cong téac thi dua, khen thudng duge ban hanh theo Quyél dinh
s6 3370-QP/HVCTQG.

I1. Quy trinh tong két phong trao va binh xét danh hi¢u thi dua

1. Xay dung Béo cdo va t6 chirc téng két phong trao thi dua nim 2021 cua
don vi véi chu dé: “Poan két - Dan chu - Ky cwong - Guong mau - Sang tao -
Hiéu qua”.

2. Binh xét danh hiéu thi dua

a) Quy trinh binh xét tai don vi theo Diéu 16 Quy ché Cong tac thi dua, khen
thuong dgrqc ban hanh theo Quyél dinh s6 3370-QD/HVCTQG thuc hién nhu sau:

* Pdi voi cac don vi khéng cé don vi binh xét thi dua truce thuge:
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- Bude 1: Cong bo danh séch céc ca nhan thugc don v; duge xép loai “Hoan
thanh t6t nhiém vu” va “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”, dbi chiéu voi doi tuong,
tidu chuan dé thao luan thong qua danh sach va bd phiéu xét ting cd nhan dat
danh hi¢u “Lao dong tién tién”.

- Budc 2 Cong bd danh sach cac ca nhan thuge don vi dugc xep loai “Hoan
thanh xudt sic nhiém vu” va dat danh hiéu “Lao dong tién tién”, déi chiéu véi doi
tugng, tiéu chudn, ty 1¢ dé thao luan thong qua danh sach va bo phiéu xét tang ci
nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co sd”.

- Bude 3: Cong bd danh sach cac ca nhan thudc don vi c6 giai phap duoc
cong nhén c6 pham vi anh hudng cip Hoc vién, cép toan quc, doi chidu voi diéu
kién, tiéu chuan khac dé thao luan va biéu quyét gidi thiéu ca nhan dat danh hiéu
“Chién si thi dua cdp Hoc vién”, “Chién si thi dua toan qudc”.

- Budc 4: Béo céo tom tat thanh tich va két qua phong trao thi dua cua tap
thé, t6 chirc thao luan va biéu quyét xép loai danh hiéu thi dua cho tap thé.

b) Quy trinh binh xét tai Hoi d(“)ng Thi dua - Khen thudng céc cap thuc hién
theo Quy ché hoat dong cua Hoi df‘mg Thi dua - Khen thudng céac cép cua Hoc vién
duoc ban hanh theo Quyét dinh sb 3371-QB/HVCTQG.

I11. H so gdm c6

1. Ho so gom

- Bang téng hop thanh tich va két qua bo phiéu (phu luc s6 3)

- Bién ban hop va kiém phiéu binh xét céc danh hiéu thi dua (don vi va Hoi
d("):]g thi dua don vi) (phu luc s6 02 va 03).

- Bao c4o thanh tich ctia c nhan dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (phu luc 04,
mau 4.1) va bang ké danh muc minh chung kém minh cing cuia ca nhén.

- Béo céo thanh tich cta tip thé dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (phuc luc 04,
mau 4.2) va bang ké danh myc minh chimg kém minh chimg cua tap thé.

2. Thoi gian ndp ho so

Céc don vi truc thudc ndp hd so vé Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Hoc
vién (qua Ban T6 chire - Can bd) trude ngay 15/11/2021. Cac don vi tryc thude
tai Hoc vién gui Bang téng hop thanh tich va két qua bo phiéu vao hom thu
bantochuchvbe@gmail.com

C. CONG NHAN KET QUA

1. Trong thoi gian 05 ngéy lam viéc tinh tir ngay két thuc Hoi nghi danh gia,
xep loai tap thé, ca nhéan va tong két binh xét danh hiéu thi dua, Két qm danh gia,
xép loai tap thé, ca nhan va binh xét danh hiéu thi dua dugc cong bd cong khai
trén Cong Thong tin dién tir Hoc vién, Tmng Thong tin dién tir cua don vi hodc
bang hinh thirc cong khai khéc dén toan thé don vi.

2. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc tinh tir ngdy cong khai két qua danh g Em
xep loai tap thé, ca nhan va binh xét danh hleu thi dua, cac tap thé, ca nhan co thic
mic, y kién phan anh, phat hién sai sot guri vé Ban T4 chirc - Cén bd.
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3. Hét thoi hiéu néu trén, Giam déc Hoc vién ky quyét dinh cong nhan két qua
xep loai tap the ca nhan va cong nhan danh hiéu thi dua trong pham vi thim quyen

4, Quyet dinh cong nhan xep loai tap thé, ca nhan va Quyel dinh c6ng nhan
danh hiéu thi dua dugc cong bd cong khai trén Cdng Thong tin dién tir Hoc vién,
Trang Thong tin dién tr hoic bang hinh thirc cng khai khéc dén toan thé don vi.

D. TO CHUC THUC HIEN

1. Céac don vi truc thugc Hoc vién td chuc danh gia, xép loai tap thé va ca

nhan va téng két phong trao, binh xét danh hiéu thi dua va bdo cao Giam déc (qua
Ban Té chic — Céan bo) theo ding hudng dan va dam bao ding thoi gian quy
dinh.
2. Céc don vi chuc nang phdi hop cung cap cac théng tin c6 lién quan phuc
vu cong tac danh gia, xép loai va téng két phong trao, binh xét danh hi¢u thi dua
dé kip thoi bao cdo Giam déc Hoc vién (qua Ban Té chirc - Can bd) trude ngay
15/11/2021.

3 Giao Ban T chitc - Cén bd 1a don vij chu tri tham muu hoat dong danh
gia, xép loai tap thé, ca nhan va téng hop, tham dinh hd so binh xét danh hiéu thi
dua nam 2021.

Trén day la Huéng dan danh gia, xép loai tap thé, c4 nhan va long két phong
trao, binh xét danh hiéu thi dua ndm 2021, Giam déc Hoc vién yéu cau thi truong
cac don vi truc thudc nghiém tic trién khai thuc hién dam bao diung quy trinh va

thoi gian quy dinh.

-

- DU, HDT, BGD,

- Céc don vj tryc thudc,

- Cong Théng tin dién tir Hoc vién,
- Luu: VT, TCCB.
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