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HOC VIEN CHINH TRIQUOCGIA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM

HO CHI MINH Péc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: £5.3 IQD-HVCIQG Ha Néi, ngay 2 thang 6Znam 2013
QUYET BPINH

VéﬁécbanhinhQ:ychélinvi@cciachﬁélBiocﬁﬁTq'&uﬂ'&
GIAM POC HQC VIEN CHINH TRI QUOC GI1A HO CHI MINH
Canch|I)etdmh50224-QD/1'Wn.a} 0601 ’014maBoChmh"1w
chucnang.nhlem‘utochucbomavan}locnm(}lmhmquo»mHoCh]
Minh;

Czn cir Nghi dinh s 48/2014/ND-CP ngy 19-5-2014 cia Chinh pha quy
dmhxechucnang,nhlemvu,qmenhanmcocautochucanHocmehmh

tn_quocmaHoChl\ﬁnh,

Czn cir Quyét dinh so 7936’QB-HVCTQG ngdy 27-6-2014 ciz2 Gigm &\
Hoc vién Chinh tri quéc g alaHoCln\ﬁnh\‘e chirc n3ng, nhidém vu v oo cia 1

chuccuachwgnBaochlvaTU}entru;en
Xét a3 nghi cia Vu trudng Vu Té chirc - Cén bd, Gidm @3¢ Hoe vign Bio
chivéTuyéntmyén,

QUYET PINH:
Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 13m vigc ciia Hoe vidn
Bio chi va Tuyén truyén.
_ Pidu 2. Quyét dinh niy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tr ngdy ky.
Diéu 3. Chénh Vin phong, Vu trudng Vu T4 chirc - Cén b), Gidm dd¢ Hoe
vién Béo chi va Tuyén truyén, thi trudng céc don vi va cdn b, cdng chire, vidn
chirc ¢6 lién quan chiju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh niy$—

Noi nhgn
- Nhu Diéu 3;

- Lwu: VT, Vy TCCB//

M
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1. Gidm ddc c6 trach nhiém:

a) Chi dao, diéu hanh théng nhét, thong subt déi véi cac linh vuc cong tic
ctia Hoc vién va thyc hién chirc néng, nhiém vy, quyén han theo dling quy dinh
ciia Giam déc Hoc vién Chinh trj qudc gia H6 Chi Minh va c4c vin ban phép
ludt c6 li€n quan;

b) Phén cong cdng viéc cho cic Phé Gidm dbc; ty quyén cho Trudng don
vi tryc thudc thyc hién mét sb cbng viéc cy thé; chu dong phéi hop véi céc don
vi khéc dé xir Iy cac vén dé c6 lién quan dén nhiém vu cia Hoc vién hodc c4c
vén @& do Giam dbc Hoc vién Chinh trj quéc gia HO Chi Minh phan cong;

¢) Chi dao viéc quan hé véi cac don vj thudc Hoc vién chinh trj quc">c gia HO
Chi Minh, c4c Hoc vién truc thudc khac trong viéc thye hién nhiém vu chuyén mén;

d) Ky céc van ban thugc thdm quyén ciia Giam dbc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc clia Gidm ddc:

a) Nhitng cong viéc thudc thdm quyén quy dinh trong chirc ning, nhiém vu
cua Hoc vién, Quy ché 1am viéc ciia Hoc vién, cic quy dinh lién quan va nhitng
cong viéc quy dinh tai khoén 1 Piéu nay;

b) Nhitng cong viéc dugc Gidm dbc Hoc vién Chinh trj quéc gia HO Chi
Minh giao;

c) C6 thé truc tiép giai quyét mot sb viéc da giao cho céc Phé Gism déc,
nhung Phé Gi4dm dbc phuy trich ving mit do di cong tac, hoc tap...; nhitng van
d& quan trong, can giai quyét ngay; nhing viéc c6 lién quan dén cic Phé Gidm
ddc nhung c6 y kién khéc nhau.

3. Nhitng cong viéc ¢in thao luan tap thé lanh dao Hoc vién (Gidm déc va
cdc Ph6 Gism déc) true khi Gidm dbc quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién ctia Hoc vién;

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac hang ndm va dai han ctia Hoc vién;

c) K& hoach cuiia Hoc vién trién khai céc chu truong, quyét dinh, quy dinh
ciia Gidm dc Hoc vién Chinh trj quéc gia Ho Chi Minh, c4c vin ban quy pham
phép luét quan trong ctia Pang va Nha nudc;

d) C4c chuong trinh, dy 4n trong diém vé ddo tao, nghién ciru khoa hoc cia
Hoc vién;
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QUY CHE LAM VIEC ’
CUA HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 85 5 /0D-HVCTQG
ngay’>0)- 2015 ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh v& nguyén tic, ché do trach nhiém, 1€ 16i 1am
viéc, quan hé cong téc va trinh ty gidi quyét cong viéc cia Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén (sau day goi tét 1a Hoc vién).

2. Céc khoa, ban, phong, trung tdm, tap chi... (sau day goi tit 1a don vi) va
moi can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thudc Hoc vién chiu su didu
chinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam vige

1. Hoc vién lam viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong ctia Hoc vién
déu phai tuén thu quy dinh ciia phép ludt, ciia Gidm déc Hoc vién Chinh trj quéc
gia H6 Chi Minh va Quy ché 1am viéc cta Hoc vién.

2. Cong viéc giao cho khoa, ban, phong, c4 nhan nao thi Trudng khoa, ban,
phong, ca nhan d6 phai chiu trach nhi¢m chinh vé cong viéc dugc phén cong.

3. Bao d4m tuan th trinh ty, thi tuc va thdi han giai quyét cong viée theo
diing quy dinh cia phap luat, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché
lam viéc, trir trudng hop dot xuét hoiic c6 yéu cAu khéc cua cép trén.

4. Bao dam phat huy ning lyc va s& trudng cia can bf, cdng chirc, vién
chire, ngudi lao dong; d& cao sw phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai
quyét cong viéc va trong moi hoat ddng; can bf, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong phai xir Iy va giai quyét cong viéc diing pham vi trdch nhiém, thdm quyén.

5. B4o dam dén chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong.

Chuong 2
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Pidu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée clia Gidm d6c Hoc
vién B4o chf va Tuyén truyén (sau ddy goi téit la Gidm doc)
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d) Phan b, st dung, quan 1y va diu chinh cic ngudn kinh phi duoc cap,
ngudn kinh phi phic l¢i cia Hoc vién;
¢) Céng téc td chirc va nhén sy ciia Hoc vién theo quy dinh;
¢) Téng két tinh hinh thyc hi¢n ké hoach cng téc va kiém diém sy chi dao,
didu hanh cia Ban Gidm dc Hoc vién;
h) Nhitmg vén d& v& ky két va tham gia céc hoat dong gidng day, nghién
oiru khoa hoc, hop téc qubc té;

i) Nhitng vén d& khéc ma Gim déc thiy cin dua ra thio lufin tap thé.

Sau khi cic Phé Gidm déc da c6 ¥ kién, Gidm dbc 1a ngudi dua ra quyét
dinh cudi ciing va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

Pidu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc cia Phé Giam dée

1. Tréch nhiém giai quyét cong viéc ctia Ph6 Gidm déc:

Céc Phé Gidm dbc duge Gidm dbc phan cong phy trach mt sé linh vuc cong
tac va phu trach c4c khoa, ban, phong thu¢e Hoc vién; dugc st dung quyén han cia
minh, nhan danh Gidm ddc khi giai quyét céc cong viée thuge linh virc duge phén
cdng va chiu trich nhiém truéc Gidm déc, Gidm déc Hoc vién Chinh trj quéc gia
Hb Chi Minh va truéc phép lut vé nhimg quyét dinh ciia minh.

Khi Giam dbc didu chinh sy phén cong gilta cdc Phé Giam déc thi cac Phé
Gi4m déc phai ban giao ndi dung cdng viéc, hd so, tai liéu lién quan cho nhau va
béo céo Gidm dbc.

2. Pham vi gii quyét cong viéc ctia Phé Gidm déc:

a) Chi dao viéc thyc hién cong tac quan ly, xdy dung ké hoach, dé 4n, dy 4n
va céc vin ban quan Iy ciia Hoc vién trong linh vire duge Gidm ddc phén cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thyc hién cc chu truong, chinh sach,
phap luat cia Pang va Nha nudc; cac quyét dinh, quy dinh cia Gidm déc Hoc
vién Chinh trj qudc gia Hd Chi Minh, ciia Hoc vién trong pham vi dugc phan
cong, phét hién va d& xult nhimg vén dé cén sira ddi, bd sung;

¢) Chu ddng giai quyét cong viéc duge phén cong, néu c6 van dé lién quan
dén Iinh vuc cua Phé Gidm dbc khéc thi tryc tiép phdi hop véi Phé Gidm dbe d6
dé giai quyét. Trudng hop cin c6 y kién cia Gidm ddc hoic gitta cdc Ph6 Gidm
dbc con c6 céc y kién khéc nhau phai bio cdo Gidm ddc quyét dinh;
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d) Phé Gidm dc phai xin ¥ kién clia Gidm ddc truée khi quyét dinh déi voi
nhitng v4n dé thudc chii treong hoiic ¢6 tinh nguyén tic ma chua c6 vén bén quy
dinh hoic nhimg vin d& nhay cam d& gay tic dong x4u dén tinh hinh cia Hoc
vién; viée ky két va tham gia c4c hoat dong gidng day, nghién ctru khoa hoc, hop
téc qudc té ctia Hoc vién va nhimg vén @& quan trong khéc.

Piéu 5. Tréch nhiém, pham vi giai quyét cong vige clia Trudng don vi

1. Trudng don vi c6 trich nhiém:

a) Chii ddng td chirc thuc hién cdng viéc thudc chirc ndng, nhiém vu ctua
don vi; chiju trich nhiém truéc Gidm déc vé két qua thuc hién cong viéc dugc
giao; thuce hién dé‘ly du ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh cia Hoc vién va &'
clia Hoc vién Chinh trj quéc gia Hb Chi Minh; |

b) Nhitng viéc phét sinh vuot qud thim quyén phai kip théi bdo cdo Gidm
déc hoic Phé Gidm déc phu trach cho y kién chi dao dé gidi quyét; khong
chuyén cong viéc thugc nhiém vu, thim quyén ciia don vi minh sang don vi
khéac hozc 1én lanh dao Hoc vién; khong gidi quyét cong viéc thudc nhiém vy,
thdm quyén ciia don vi khéc; -

¢) Chit dong phdi hop véi céc Trudng don vi khéc d& xir Iy nhimg vén dé
c6 lién quan dén nhitng céng viéc thudc chirc ning, nhiém vu cua khoa, ban,
phong minh va thyc hién nhiém vu chung cia Hoc vién;

d) Thyc hién nhitng nhiém vy khac do Giam déc hoic Phé Gidm déc giao;

e) Xy dung va kiém tra viéc thyc hién Quy ché 1am viée trong don vj theo
huéng din ciia Ban Té chirc - Cén bd; phan cong cong téc cho cp phé (néu c6) va
cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dfng thuge quyén quan ly;

g) Khi ving miat khéi co quan phéi ty quyén cho cip phé (néu c6) hoic
mdt can bd quan ly, diéu hanh don vi; véng tir 02 ngay lam viéc trd 1€n phai bdo
c4o Gidm déc hoic Phé Gidm ddc phu trch b?:‘ing vin ban va thong bdo cho
Truéng ban T4 chirc - Cén b. Ngudi duge 1y quyén chju trach nhiém trude
Truéng don vi, truée Gidm déc va trude phép luét vé moi hoat dong cua don vj
trong thdi gian duge ty quyén;

h) Piéu hanh don vj minh chép hanh nghiém nghj quyét ctia Dang, chinh
séch va phép luét cia Nha nudc, quy dinh cia Hoc vién Chinh trj quéc gia Hb
Chi Minh, quy ché 1am viéc va cdc quy dinh khac ciia Hoc vién.
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2. Vhb Trusimg éon vi gitp Trsimg Con vi Gifu timb boz ing ciz fon v
v trye tidp thye bidn miz h ding viés wong lik viee cnpén mbn. nghifp v
duge phin chng; chim trich shite tnsie Trubng Gon vi v2 s phdp e v i
qué thye hién cic chiém vy 66.

Dilu 6. Trich nhiém va pham vi gidi quyét chng viér citz can bi. cing
chire, vién chire, ngwii lao ding

1. Chii &9ng nghiéa cim, tham mem v2 e hifn Iinh virr cuver mie foor
phéncang.écoﬁngviécdmchnbngdmﬁtn&:m&oﬁmxﬁcgi@ﬁm
dn’xcnéng,nhiémwchzyﬁimnah&m‘i

2. Chiu trich phiZm ci phin tredc Trudng don v oot I2nh fa20 Hor vien
va trude phip Init vé § kifn & it 540 85, chit Iwome. hifp qué cite Time cime

3. Cong chire, vién chirc, ngurdi l2o &3nz wong Hoc ¥isn ©f ViEs s X
nghi viéc &n 02 g2y phii bio cio xin phip lanh dao don v I 5 nzav o7 En
phai béo cdo, xin phép Gizm dic (cd ¥ kifn ciiz 1anh dao dom vi)

4. Thue hisn cic quy éinh o2 phip ko vE céa b), chng chic. visn chic,
ngurdi l2o &dng; cic quy dinh cia Hoc vidn Chizh i gudc gis Hb Chi Mimh. céc
quy dinh cia Hocviénviczzém vi .

Diéu 7. Quan hé giira inh @20 Hoc vién véi Tredme don vi

1. Gizm dic, Phé Giim éic phu tréch Fnh vue v2 céc don vi Smh &F hoac
dot xuit hop véi Trudng don vi hodc 1im vise véi fimg Trodng dom vi & T
tiép nghe béo cZo tinh hinh, chi d20 visc S hidn choong winh. k& hoach cine
tic cia don vi va cia Hoc vign

2. Trudng don vi b tréch nhidm bio cdo kip thdi vai lanh dao Hac vidnvé
két qui thyc hién cdag tic vi kifn nghj cic vin 82 cin gisi quyst 13d thoe hisn
cic quy dinh tai Didu 5 cia Quy ché niy va nhing vin &2 v oo chd, quy dmh
c:msiradéi,béamg,kié:nghisimdéibésnmgdmmmguinhkéha&:hcﬁngm
cho phi hop véi yéu ciu ciia Gidm d&c Hoc vidn Chinh i guic gis HY Chi
Minh va ciia Giim déc.

Diéu 8. Quan hé giira cic Trudmg dom vi trong Hoc vién

1. Trudmg don vi khi duoe gizo chi tri gidi quydt céc vin & b lidn qum
dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia don vi khic phai o 83 ¥ kidn vai

W
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Truéng don vi d6. Trudng don vi dugc héi § kién c6 trich nhiém tra 16i theo
diing yéu cau ciia don vi ch tri.

2. Theo phén cong ciia Ban Gizm dbc, Truéng don vi c6 tréch nhiém phéi
hop thuc hién c4c dé 4n, chuong trinh, ké hoach cong tic ciia Hoc vién. DSi véi
nhimg v4n dé lién quan dén nhiéu don vi ma vuot qui thim quyén gidi quyét
hoic khong di didu kién thyuc hién thi Truong don vj chi tri bdo cdo, dé xudt
lanh dao Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Piéu 9. Cic quan hé cdng tic khic

1. Quan hé 1am viéc gira Ban Giim ddc véi cip dy Dang cia Hoc vién
thuc hién theo quy dinh ciia Trung wong Pang va Quy ché Iam viéc cia Dang uy
Hoc vién Chinh trj quéc gia H5 Chi Minh, cia Pang iy Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén va cic quy dinh c6 lién quan.

a) Ban Giam dc tao diéu kién thuin lgi cho td chirc Pang (Chi bd) cia
Hoc vién hoat dong theo diing Diéu 1& Dang; phdi hop véi cip iy Ping chim lo
va tao diéu kién 1am viéc, hoc tip va ning cao trinh dd chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu cho déing vién, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong Hoc vién;

b) Linh dao Hoc vién phii trao ddi véi cip iy Pang céc ndi dung sau:

- Chién luge, quy hoach, ké hoach phit trién cia Hoc vién;

- Kiém diém, dé4nh gid hoat dong cia Hoc vién qua mdi hoc k' va nim hec;
chwong trinh, ké hoach cong tic ciia Hoc vién trong hoc ky v nim hoc tiép theo;

- K& hoach cua Hoc vién trién khai cic chu trrong, quyét dinh, quy dinh
quan trong ctia Gidm d¢ Hoc vién Chinh trj quéc gia H5 Chi Minh, cdc vin bin
quan trong ciia Dang va Nha nuéc di ban hinh;

- Cong tac tb chirc by mdy va nhén sy cia Hoc vign;

- Cong téc thi dua - khen thuéng cia Hoc vign.

2. Quan hé giita Ban Gidm déc véi td chirc Cong dodn Hoc vign:

a) Séu thang mjt 1dn Ban Gidm ddc 1am vi¢c véi Chu tich Céng dodn Hoce
vién dé thong bao nhimg chu trwong cdng téc cla Hoc vién, bi¢n phdp gidi quyet
nhimg kién nghj cia doan vién va ling nghe ¥ kién déng gép cia Cdng doin ve
hoat djng ctia Hoc vién;
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b) Cht tich Céng doan Hoc vién dugc moi tham dy céc cude hop, hdi nghl
lanh dao chii chét c6 ndi dung lién quan dén hoat dong clia Cong dodn; quyén,
nghia vy v loi ich hop phép ciia doan vién cong doan;

¢) Ban Gidm dbc tao didu kién thuéin lgi cho t6 chirc Cong doan Hoc vién
hoat dong c6 hiu qua, gop phén thyc hién nhiém vy chinh trj cia Hoc vién va
xy dyng Cong doan ving manh; bao dam thyc hi¢n Quy ché dan chu trong hoat
dong cua co quan, xdy dung né nép vin héa cong s& va ky ludt, ky cuong hanh
chinh; tham khdo y kién cua td chirc Cong doan trudc khi quyét dinh céc van dé
c6 lién quan dén quyén, nhiém vy va lgi ich hop phép clia doan vién.

3. C4n b, cdng chirc, vién chirc 13 dang vién, doan vién Cong doan guong
mAu hoan thanh tdt cdng viéc duge giao theo dung quy dinh ctia phép ludt vé cén
bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; nghiém chinh thuc hién céc quy dinh
v& nhiém vy va trach nhiém ctia ngudi dang vién, doan vién Cong doan va céc
quy dinh c6 li€n quan dén cong vu ciia can by, cong chire, vién chirc; giai quyét
cdng viéc ding thu tuc va thdi gian; chju trich nhiém truéc Ban Giam dbc va
Trudng khoa, ban, phong vé két qua thyc hién cong viéc dugc giao.

Chuong 3
CHUONG.TRINH, KE HOACH CONG TAC .
CUA HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Diéu 10. Céc loai chwong trinh, ké hoach cong tic
1. Chuong trinh cong tdc ndm:
a) Yéu céu:

- Chuong trinh cong tic nim cia Hoc vién phai két hop gitta cac nhi€ém vu
néu trong cac vin ban, y kién chi dao cuia Gidm ddc Hoc vién Chinh trj quic gia
H Chi Minh, B Gi4o dyc va Do tao véi sy chi ddng, séng tao cia don vi; xéc
dinh 3 ndi dung chinh, trong tdm; phan cong ngudi chu tri, don vi phéi hop va
thoi han hoan thanh.

- C4c don vi, ¢4 nhan phai chju trdch nhi¢ém vé viéc chuén bj va ndi dung thuc
hién cdng viéc ma minh kién nghj dua vao chuong trinh cong tac ctia Hoc vién.

b) Phén cdng thyc hién:
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- Chénh Vin phong chu tri phdi hgp véi cac don vi va céc cd nhén lién
quan xdy dung dy thao chuong trinh cong tic nim ciia Hoc vi¢n, chdm nhat vao
ngay 15 thang 10 ndm truéc hoan thanh.

- Céc don vi cho ¥ kién budc ddu vé dy thio; Chanh Vin phong hoan thién
du thio; Ban Gidm déc v Pang vy Hoc vién théo luin, théng nhat ¥ kién; b
chirc hoi nghi todn Hoc vién (hodc hdi nghi cén b chu chbt). Cham nhét vao
ngdy 31 théng 10 nim truée phai ndp Gidm déc Hoc vién Chinh trj qudc gia HO
Chi Minh (qua Vin phdng Hoc vién) chuong trinh cong tdc nim sau ciia Hoc vién
va danh myc cdng viéc cin trinh cdc cAp trong ndm sau.

2. Chuong trinh cong tic quy:

a) Yéu ciu: Nhimng dé 4n, cong viéc ghi trong chuong trinh cdng tic quy
cua Hoc vién phai x4c dinh r8 ndi dung chinh, don vij chu tri, don vi phéi hop,
nguoi phu trach, thdi han hoan thanh.,

b) Phén cong thyc hién:

- Cham nhit 13 ngdy 15 cua thang cudi quy, céc don vi phai g dy kién
chuong trinh cdng tic quy sau cho Chanh Vin phdng. Nhimng cong viée bd sung
hofc ¢6 sur diéu chinh v thdi gian phai c6 vin ban béo céo Ban Gism dbc. Qué
thoi han trén, don vj nio khéng giri coi nhu don vi d6 khéng c6 nhu ciu didu chinh.

- Cham nhét 14 ngdy 20 cia thang cudi quy, Chanh Vian phong téng hop
chuong trinh cdng tc quy sau ciia Hoc vién trinh Ban Gidm dbc xem xét, quyét
dinh. P4i v6i nhitng van dé trinh Gidm dc Hoc vién Chinh trj qubc gia HS Chi
Minh, néu c6 sy thay ddi vé ngi dung hojc thdi gian, Chanh Vin phong phai béo
co, soan vin bian d& Giam déc ky d& nghj Gism dbc Hoc vién Chinh trj quéc
gia HS Chi Minh cho diéu chinh. Chi sau khi dugc chip nhan méi dugc thyc
hién theo tién d6 méi.

Chuong trinh ¢dng tic quy I dugc thé hién trong bdo cdo va chuong trinh
cong tic ndm; chuong trinh cdng tic quy II dugc thé hién trong béo cdo va
chuong trinh cong tic 6 thang.

3. K& hoach cong tac théng:

a) Hang thang, c4c don vj cin cir chuong trinh cong tic quy cia Hoc vién, xay
dung va trién khai thuc hién ké hoach cdng tic théng. Néu tién @9 thyc hién ké
hoach céng tac thang bj chdm phai b4o cdo Gidm ddc trude ngay 20 hang thang;
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b) Cham nhét 12 ngdy 27 hang thang, Chanh Vin phong téng hop ké hoach
cdng tac thang sau ciia Hoc vién trinh Gidm dbc xem xét, quyét dinh va thong
béo cho cac don vi.

Chuong trinh cdng tac thang dAu quy dugc thé hién cy thé trong chuong
trinh cong tac quy.

4. Ké hoach cong tic tudn cua Hoc vién:

a) Chanh Vin phong phéi hop véi cac don vj xdy dung ké hoach cong téc tuln,
trinh lnh dao Hoc vién duyét va giri lai cc don vi vao chiéu thir sdu hang tuén; |

b) Khi c6 sy thay ddi ké hoach cdng tic tuén ciia lanh dao Hoc vién, Chénh
Vin phong kip thdi thong béo trén béang tin clia Hoc vién va bdo ngay cho cac
don vi va c4 nhan lién quan biét dé thuc hién.

0 5. Ké hoach cong tac clia cic don vj

a) Can ¢t chuong trinh cong tac cia Hoc vién va chuc ning, nhiém vy
dugc giao, céc don vi xay dung chuong trinh, ké hoach cdng tic ciia don vi va t
chire thuc hién. Chuong trinh ndy phai x4c dinh rd trach nhiém dén timg cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi;

b) Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém theo ddi, dén déc, tao diéu kién dé
don vi hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong téc. Trudng hgp khong hoan
thanh dugc cdng viéc theo tién o, ké hoach da dinh phai kip thdi bao cdo Gism
dbc, Ph6 Giam dbc phu trach Iinh vuc dé tim gii phap khéc phuc.

Pidu 11. Theo d5i va d4nh gid két qua thuc hién chwong trinh, ké
hoach cong tic

O 1. Hang théng, hang quy, sau thdng va hang nim, Trudng don vi ra sodt,
thc“'mg ké, d4nh gi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi g
Chanh Vin phong dé tdng hop, béo cdo Ban Gidm ddc v& két qua xir Iy céc cong
viéc dugc giao, nhitng cong viéc con tdn dong, huéng xir ly tiép theo, kién nghi
viéc didu chinh, bd sung chuong trinh cong tac thdi gian téi.

2. Chénh Van phong c6 nhiém vy thudmg xuyén theo dai, kiém tra, don doc
viéc chuén bj cac chuong trinh, ké hoach cdng téc cua Hoc vién; hang thang,
hang quy, 6 thdng va cudi nim 1am bdo céo két qua thyc hién chuong trinh, ké
hoach céng tac ciia Hoc vién. Két qua thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac
14 mot tiéu chi quan trong dé xem xét, d4nh gi4 viéc hoan thanh nhiém vu cia
mdi don vj va c4 nhan.
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Chuong 4 )
TRINH T GIAI QUYET CONG VIEC
CUA BAN GIAM POC HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Diéu 12. Cich thirc gidi quyét cong viéc ciia Ban Gidm d6c Hoc vién

1. Gidm dbc, Phé Gidm dbc xem xét, gidi quyét cong viéc trén co s& dé
xuét cia cac Trudng don vi.

2. Gidm dbc, Ph6 Giam déc chi tri hop, 1am viée v6i Trudng don vi va can
bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao ddng lién quan dé tham khao y kién truéc
khi gi4i quyét nhitng vén dé quan trong, cén thiét ma chua xir Iy ngay dugc.

Didu 13. Thi tuc giri viin ban, trinh gidi quyét cong viée

1. Thu tuc trinh Giam déc, Phé Gidm dbe giai quyét cbng viéc:

a) Céc vin ban, t& trinh 1anh dao Hoc vién phai do Trudng don vi ky ding
thdm quyén;

b) Dbi véi nhitng van dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy ctia don vi
khic, trong hd so trinh nhét thiét phai c6 y kién chinh thirc bing vin ban ctia cic
Trudng don vi c6 lién quan.

2. Céc vian ban, to trinh dé nghj giai quyét cong viéc chi giri 01 ban chinh
dén Gidm dbc. Néu cin giri dén céc Ph6 Gidm déc, Truéng don vi c6 lién quan dé
biét hodc phéi hop thi chi ghi tén c4c don vi d6 & phin "Noi nhan" ciia vin ban.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong trong viéc trinh lanh dao
Hoc vién giai quyét cong viéc

1. Chanh Vin phong chi trinh lanh dao Hoc vién nhiing van dé thudc pham
vi giai quyét ciia cac don vi, c4 nhan khi c6 di hd so, tai liéu can thiét.

2. Khi nhén dugc vin ban dé nghj ciia cic don vi va cén bf, cong chir,
vién chirc, ngudi lao dng giri trinh Gidm dbc, Chénh Vin phong c6 nhiém vu:

a) Thim tra vé& mit thi tuc: Néu hd so, cong viéc trinh khong dung theo
quy dinh, trong thdi gian khong qua 02 ngay 1am vigc, Chanh Vian phong guri lai
don vj hoic c4 nhan trinh va néu rd yéu ciu dé thyc hién ding quy dinh. Péi véi
nhitng vin d& cin giai quyét gdp, Chanh Vin phong bio cho don vi, ¢4 nhan
trinh b4 sung thém hé so, ddng thdi béo céo Gidm dée, Phé Giam dde biét;

b) Thdm tra v& mit thé thirc vin ban: Néu ndi dung dé 4n, cong viéc trinh
khéng thudc thdm quyén gidi quyét cia Hoc vién, khong bao dam phi hop giita noi
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dung hd so va ndi dung ctia dy thio vin ban s& ban hanh hogic hd so chua di 1o dé
c6 thé ra quyét dinh, trong thoi gian khong qué 03 ngdy lam viéc, Chanh Vin
phong tra lai viin ban cho ngudi trinh va néu 13 1y do tra lai;

¢) Thim tra vé ndi dung: Néu trong ndi dung dé 4n, cong viéc con cb
nhitng van dé chua rd hofic conco y kién khéc nhau vé quan diém xit ly giita cac
don vi c6 lién quan, Chénh Vin phong yéu cAu ngudi trinh giéi trinh thém.

3. Cham nhét trong thi han 02 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so ding
thit tuc, Chanh Van phong phai hoan chinh hd so va thi tuc trinh Gidm déc, Pho
Giam déc.

Pidu 15. Xir Iy hd so trinh va thong bdo két qui

1. Cham nhét sau 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy Chénh Vin phong trinh,
Gism déc, Phé Gidm dbc c6 trach nhiém xir Iy hd so trinh va c6 y kién chinh
thirc vao vin ban.

2. Dbi véi nhimg @ 4n, cong viéc ma Gidm dbc hoic Ph6 Gidm déc yéu
ciu tham khao ¥ kién tu vén ciia céc chuyén gia trong va ngodi Hoc vién; yéu
cAu chii d& 4n va don vi lién quan gii trinh tru6e khi quyét dinh, Chénh Vin
phdng c6 trich nhiém phdi hop véi céc don vi lién quan chudn bj ddy di céc ndi
dung va t§ chirc d& Gidm ddc hodc Ph6 Giam dbe hop, 1am viéc véi céc chuyén
gia, chii @& 4n va c4c don vi c6 lién quan.

3. Pbi véi nhitng cong viéc thudc pham vi cdc cong viéc ma tap thé lanh
dao Hoc vién thdo luan trudc khi Gidm dbe quyét dinh quy dinh tai Khoén 3
Piéu 3 cua Quy ché ndy, Gidm dbc, Ph6 Giam déc, theo linh vyc duge phin
cong xem xét ndi dung va tinh chét cua timg cong viéc dé quyét dinh.

Pitu 16. TS chirc hop xit Iy cong vige thudng xuyén

1. Gidm dbc hoc Phé Gidm déc phu trach linh vyre hop véi céc cén by, chu
d& 4n va dai dién c4c don vi c6 lién quan dé nghe ¥ kién tu van, tham muu trudce
khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

a) Trach nhiém cua Chénh Vin phong:

- Pon dbc cac don vi, ngudi chu d& 4n chufn bj ddy du tai liéu hop, guri
gifly mdi cling tai liéu dén céc thanh phin dugc moi trude ngdy hop it nhat 03
ngdy 1am viéc (trir trudng hop diic biét duge Gim déc, Phé Giam déc dong y
gui tai liéu mudn hon).
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- Chuén bj dia diém va céc diéu kién phuc vu cho cufc hop, phéi hop véi
céc don vi lién quan dé thyc hién nhiém vy nay néu cugc hop dugc to chirc &
ngoai vin phong Hoc vién.

- Ghi bién ban cudc hop va khi cin thiét c6 thé ghi am.

- Thong béo bing vin ban két ludn ciia Gidm dbc hojic Ph6 Gidm dbc vé
noi dung cudc hop (néu can).

b) Trach nhiém cta Trudng don vj va ngudi chu d 4n:

- Chuén bj ddy du tai liéu hop theo thong béo clia Chénh Vin phong.

- Chufn bj ¥ kién giéi trinh, déng g6p vé c4c van dé lién quan dén nji dung hop. 3

- Hoan chinh d& 4n ho¥c vin ban trinh theo két luan cia Gidm déc, Phé
Gi4m dbc chu tri cude hop.

2. Ban Gidm d6c hop dé giai quyét cdc cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu
3, hop giao ban hang tudn hoic hop thuong ky hang thang, thuc hién theo cic
thu tuc lién quan quy dinh tai Chuong V clia Quy ché nay.

Chuong 5
TO CHU'C CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Pidu 17. Cic loai hdi nghj va cudc hop

Cin cir yéu cAu cdng viéc va pham vi linh vyc cong tac, Hoc vién td chirc
cac hoi nghj va cudc hop trén nguyén t&c dan chu, thiét thue, hidu qua, tiét kiém. ) ,

1. Céc hoi nghj gdm: Hoi nghj toan thé cén b, cdng chirc, vién chirc va |
ngudi lao dong; hoi nghj lién tich 1anh dao Hoc vién va Déang iy Hoc vién; hoi
nghi lién tich 1anh dao Hoc vién va Ban Chip hanh Céng doan Hoc vién; hoi ]
nghi lanh dao Hoc vién va cdc Trudng khoa, ban, phong. |

2. Céc cudc hop do lanh dao Hoc vién chu tri, gdm: Hop giao ban lanh dao l
Hoc vién hang tudn; Hop lanh dao Hoc vién dinh ky hang théng, hang quy; Hop
giao ban véi cac Trudng don vi; Hop lién tich lanh dao Hoc vién va cép uy Hoc
vién; Hop lién tich 1anh dao Hoc vién va Ban Chép hanh Céng doan Hoc vién; Hop
toan thé c4n bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ciia Hoc vién; Hop, lam vige
vé6i lanh dao cic don vj khac thude Hoc vién; Hop, 1am viéc véi cdc co quan, dia
phuong c6 quan hé cdng tac; Cac cudc hop khéc dé giai quyét cong viéc.

3. Céc cudc hop do Trudng don vj thudc Hoc vién chu tri: .

|

12

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Truémg don vi td chirc va chil trl cae cude hop don vi minh dé phén cong,
giti quybt chic cong viée chuyén modn va céc cdng vige khdc theo chtre ning,
nhiém vy ctia mdi don vj da dugc quy dinh

Didu 18. Cong tac chudn bj, td chirc hi nghj, hop

1. Chanh Vin phdng thong béo, giri gidy moi ding danh séch thanh phin
mdi hop. Giéy moi Lanh dao Hoc vién Chinh trj quéc gia Hd Chi Minh, dai dién
cac don vj khéc trong Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh va co quan
ngodi dy hop do Gidm déc ky.

2. In tai liéu va chuln bj c4c didu kién phuc vy hop:
Chénh Vin phong chju trach nhi¢m in 4n c4c tai liéu hop. Néu cudc hop &

ngodi vin phong Hoc vién, Chanh Vin phong chju trdch nhi¢m bé tri phong
hop; b tri xe dua dén khach mai, b tri noi #n, nghi cho dai biéu mai.

3. Chanh Vin phong tién hanh ghi bién ban va thdng bo két qua cude hop.
4. Béo céo két qua hop:
Phé Giam dbc béo céo Gidm déc v& két qua hdi nghi, cudc hop dugc uy

quyén chu tri va nhimg vAn d& vuot qu4 thdm quyén giéi quyét ciia don vj dé
Gidm dbc xir ly kip thoi.

5. C4c cdng viéc sau hop: Chénh Vin phong cliing cac Trudng don vi cd
tréch nhiém t& chirc trién khai thyuc hién nhimg ngi dung lanh dao Hoc vién da két
luan tai c4c hdi nghi, cudc hop; kiém tra, don dbc, tong hop béo céo lanh dao Hoc
vién vé két qua thyc hién két luan d6.

Chuong 6
BAN HANH CAC VAN BAN
CUA HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

Pitu 19. Quy djnh vé vi¢c ky cdc viin ban
1. Giam ddc ky c4c vin ban sau:

a) CAc vin bén trinh Gism déc Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh
va giti céc don vj chirc niing cita Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh;

b) Vin ban phédn céng nhiém vu cho cac Phé Giam déc; quy dinh chirc
néing, nhiém vu ciia céc don vj truc thudc Hoc vién; bé tri cén bg, cdng chic,
vién chirc, ngudi lao dong vao timg don vi;
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¢) Vin ban iy quyén cho Phé Gidm dbc, Trudng don vi gidi quyét mét sb
cOng viéc thugc thdm quyén dugc phéan cip quén ly theo quy dinh.

2. Phé Gidm dbc dugc Gidm dbc 1y quyén ky thay céc vin bén:

a) Mot sé vin ban vé hoat ddng dao tao, nghién ciru khoa hoc theo linh virc
do Gidm ddc giao phy trach;

b) Thanh, quyét to4n kinh phi theo quy dinh vé quén Iy tai chinh ciia Hoc
vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh; d& xuét trang cép, thanh 1y tai san co dinh
cua Hoc vién;

Khi Gidm dbc ving mat, 01 Phé Gidm ddc dugc tiy quyén thay mit ky céc
van ban thudc thdm quyén cua Giam déc.

3. Trudng don vij truc thudc Hoc vién ky céc vin ban sau:

a) Trudng don vi ky céc vin ban dé nghi lanh dao Hoc vién vé cdc noi
dung lién quan dén cong viéc va cén by, cng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong khoa, ban, phong; cdc cong viéc dugc lanh dao Hoc vién giao chu tri;

»

b) Chénh Vin phong, Truéng céc ban: Té chirc - Can bj, Quan 1y dio
tao, Quan ly khoa hoc dugc ky thira Iénh céc vin ban chirc ning dugc Gidm
dbc iy quyén.

Piéu 20. Ph4t hanh vin ban

1. Vin phong c6 trach nhi¢ém phét hanh cic vin ban cia Hoc vién sau khi
chp c6 thim quyén ky, ddng thoi theo ddi viéc nhan cdc vin ban dé. M

2. Viéc phat hanh vin ban va quan ly vin ban phdt hanh phéi ddm bao thuc
hién dtng phép luat vé quan Iy va tai liu, thong tin.

Chuong 7
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN VA NHIEM VU
Diéu 21. Thim quyén kiém tra
1. Gidm dbc kiém tra moi hoat dong clia cic don vi trong pham vi chirc

néing, nhiém vy va quyén han ctia Ban Gidm déc va clia c4 nhén Gidm ddc theo
quy dinh ctia phap luat va ciia Hoc vién Chinh trj quéc gia Hb Chi Minh.

2. Ph6 Gism dbc kiém tra hoat déng cua cdc don vi, linh vyuc chuyén mén
dugc phan cong phy trich v thyc hién cdc nhiém vu kiém tra do Gidm déc giao. |
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3. Trudng don vj cb trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc néng, nhi¢m
vy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién céc cong viéc do lanh dao
Hoc vién uy quyén hodc giao chu tri.

Ditu 22. Hinh thirc kiém tra

1. Ponvij tu kiém tra: Trudng don vi thudc Hoc vién thudng xuyén td chuc
tu kiém tra viéc thi hanh céc vén bén, cong viéc dugc giao tai don vi, phat hign
chc vuéng mic va d& xuét bién phép xir 1y kip thdi.

2. Lanh dao Hoc vién tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao Hoc vién tryc tiép kidm tra 4 n&m tinh hinh va xir Iy c4c vén
dé dat ra;

b) Lanh dao Hoc vi¢n yéu ciu Trudng don vj béo cdo bing vin ban vé tinh
hinh va két qua thyc hién céc vén ban, cong viée dugc giao;

¢) Kiém tra thong qua td chirc hi nghj so két, tdng két viéc thyc hién;

d) Cac hinh thitc kiém tra khac do lanh dao Hoc vién quyét dinh.

Chuong 8
PI CONG TAC TRONG NUGC VA NUGC NGOAI

pidu 23. Pi cong tic trong nuwéc

1. Tham gia doan cong tac ctia Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh:

a) Viéc cir can bg, cong chic tham gia c4c doan cong tic cua Hoc vién
Chinh tri quéc gia H3 Chi Minh phai theo ding thanh phin dugc yéu cau;

b) Khi két thic chuong trinh cong téc, chim nhét sau 05 ngay lam viéc, cén
b tham gia doan phai b4o cdo Gidm dbc vé két qué chuong trinh cdng tic, nhitng
vén dé c6 lién quan dén Hoc vién do co s& d& nghi, két lun ciia trudng doan.

2. Lanh dao Hoc vién tb chirc doan di cdng téc, gidng day, nghién ctru thyc té:

a) Lanh dao Hoc vién cir c4n by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong di
cong tac, gidng day, nghién ciru thuc té trén co s& dé xuét ciia Truong don vi; clr
truéng doan, ndu doan c6 tir 02 ngudi trd 1én. Néu di cong tac ngoai Ha N§i tur
01 ngay tr& 1én, Trudng don vj phai bdo cdo Gidm ddc Hoc vién bing vin ban
dé ra quyét dinh;

b) Viéc cir c4n b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong di cong téc, giang
day, nghién ciru thyc té ngén han, dai han (tir 01 n3m trd 1&n) phai ddm bao dung
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thanh phin lién quan dén ngi dung, chuong trinh cong téc; néu théi gian cong
thc tir 02 ngdy 1am viéc trd 1én, phai bé tri ngudi thay thé bio dam gidi quyét
cong viéc thudng xuyén;

¢) Doan dugc cir di cong tac phai chuin bj ké hoach, chuong trinh, ndi
dung, b4o céo lanh dao Hoc vién phu trach va thong bédo trude cho noi dén 1am
viéc; ndi dung lam viéc thyc hién ding chuong trinh trén tinh than tiét kiém,
diing quy dinh cia phap luit va ciia Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc sau khi di cong tic vé, tnréng doan cong
tac hodc can bd phai c6 bio céo bing vin ban véi Giam dbc vé két qua, nhimg
kién nghj cuia co s& c6 lién quan dén Hoc vién, @& xuét giai phép t chirc thuc
hién nhing kién nghj dé.

- Séu thang m{t l4n va khi két thic dot di thyuc té, can b di thuc té dai han
phai bao céo bing vin ban két qua nghién ctru va rén luyén trong thoi gian & dia
phuong (c6 x4c nhan ciia don vi dén 1am nhiém vu thuc t) cho Giam déc Hoc
vién (qua Ban T4 chirc - C4n bd).

Diéu 24. Pi cong tic nwéc ngoai

1. Tham gia c4c doan cdng téc ctia Hoc vién Chinh trj qudc gia H5 Chi Minh:

a) Téap thé lanh dao Hoc vién va cép uy td chirc Dang ciia Hoc vién ban
bac, théng nhit cir c4n by tham gia cong tdc nudc ngoai ciia Hoc vién Chinh trj
quéc gia Hb Chi Minh theo ding d6i tuong;

b) Cén by, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong dugc cir tham gia céc
doan cong tac phai chudn bj bing vin ban nhimg vén dé lién quan dén Hoc vién
theo yéu cAu clia dodn cdng téc va chju trach nhiém vé ndi dung céc vin ban dé;

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh c6ng téc, trong thdi han 05 ngdy lam
viéc, cin bd tham gia doan phai bdo c4o ni dung két qua lam viée, y kién két
luén cia truéng doan.

2. Viéc cir cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dfng di nude ngodi theo
cac muc dich khéc:

a) Viéc cir cdn b), cong chire, vién chirc, ngudi lao ddng di nude ngodi theo
thu méi cia cdc co quan khdc, cdc chuong trinh, dy &n khoa hoc.

Tép thé 1anh dao Hoc vién va cép uy td chirc Dang ciia Hoc vién ban bac,
théng nhit cir c4n bd di nuéc ngodi theo ding dbi twong duge mdi, bo cdo
Giam d8c Hoc vién Chinh trj quéc gia HS Chi Minh bing van ban.
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b) Viéc cir cn b, odng chiixc, vidn chiixe. memd ko diing & mdc ngodi hoe tip:

- Tép thé 12nh dao Hoc vidn vi cip &y 1 e Ding iz Hoc vicn ban bac,
thong nhit cir cin bd du thi tuyén vi & moic nzod boc cic khée dii han, béi
dudng theo dimg chi tidn dwoc phin b, ding & toong, béo cio Gism dde Hoc
vién Chinh tri quic gia Hb Chi Minh bing vin bin.

- Szu théng mdt 13n va khi két thic khée dio tzo, cin b di hoc dii ban phai
bao c3o bing vin bin két qui hoc tép vi rén huyén rong thai gien & nude ngodl,
¢b xéc nhin cia td chirc Dang hodc oo quen T quin mdc t2 tai nude ngodl Néu
cb vin 2 litn quan &n cdng tic bio v chinh tri ndi bY phii kip théi béo cdo
Gizm ddc Hoc vién Chinh tri quic giz HS Chi Minh Vu To chic - Cin bg va
Gizm ddc Hoc vién.

¢) Viic gidi quyét cho cin b, cing chix, vién chic, ngudi ko ddng di
nuéc ngodi tham quen, du lich, chira binh, thim thin: Tép the linh dzo Hoc vica
vﬁcﬁpﬁyt&ch&cdéngu}achﬁénb’mb@t,thémgnhélchophépcénb@,céng
chirc, vién chirc di nudc ngodi them qusn, du lich, chilz bénh, thim thin.. C2
nhénplﬁimnickinhphi\inéichmgdﬁgﬁiquyélumgthingmgnm

Chuong 9
CHE PO BAO CAO, THONG TIN
Pitu 25. Phé Giim dbc bio cio Giim dée
1. Tinh hinh thue hién nhing cdng vide thude finh vire duge phin cdng phu
trach, nhitng viéc virgt qui thim quyén gidi quydt vi phing vise cdn xin ¥ kidn
Giam dbc.

2. Nji dung va két qua cia h{i nghi, cude hop duge Gidm dde Uy quysn
tham dy hoac chi dzo cic hi nghj dd.

3. Két qué lam viéc va nhimg kién nghj ddi véi Gidm ddc cda céc don vi
truc thuge Hoc vién va ddi tic khéc khi duge o tham gia cdc dodn odng tic cda
Hoc vién.

Piéu 26. Cic dom vj trye thude bio cio linh dgo Hoe vign

1. Truéng don vi phai thyc hién diy & ché d) thing tin, bdo cdo lanh dro

Hoc vién. Bio cio 6 thing, bdo cdo nim phai thing qua Phé Gidm ddc phy trich
linh vyre truée khi ndp Gidm déc.
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Khi c6 vn d& phit sinh vugt qué thim quyén quén Iy ctia cic don vi, phai

bio céo lanh dao Hoc vién dé xir 1y kip thoi.

2. Ngodi viéc thuc hién cdc quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, Chanh Vin
phong con phai thyre hién cdc nhiém vu sau déy:

a) Cung c4p thong tin hang ngay cho Gism déc, Phé Gidm dbc vé& cac van

d& da dugc giai quyét;

b) Chudn bj bdo cdo giao ban lanh dao Hoc vién hang tuln;

¢) Tong hop va xay dung béo cdo cong tic ciia Hoc vién giri Gidm déc
Hoc vién Chinh tri quéc gia HS Chi Minh va cdc don vi chirc ning, co quan
cép trén khéc; o))

d) Huéng dan, theo ddi, don ddc cac don vi trong Hoc vién thyc hién
nghiém tac ché @6 thong tin, bio céo va t chirc khai thac théng tin phuc vu sy
chi dao didu hanh cia Giam déc;

d) D& xuét va bao céo lanh dao Hoc vién nhimg van d& can xir Iy qua phin
4nh cua bao chi, du luén lién quan dén Hoc vién.

3. Cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong Hoc vién ¢ viéc
riéng xin nghi viéc 01 ngay phdi b4o céo, xin phép Truéng don vi noi minh cong
tac; 02 ngay phai béo cdo, xin phép Gidm dbc hoic Phé Gidm dbc phu trach; tir
03 ngay trd 1én phdi bdo cdo, xin phép Gidm dbc Hoc vién (c6 ¥ kién cua lanh
dao don vi) va giri don nghi phép cho Ban T4 chirc - Can bd theo ddi phép nam.

Pidu 27. Cung cép théng tin vé hoat ddng ciia cic don vij thudc Hoc vién )

Céc don vi thudc Hoc vién c6 trach nhiém thong bio bing nhimg hinh thirc
thich hgp, thuén tién dé c4n bj, cong chirc, vién chirc trong don vi nim dugc
nhitng thong tin sau day:

1. Chu trurong, chinh sach cia Bang, Nha nudc va ciia Hoc vién lién quan
dén cong viéc ctia don vi;

2. Chuong trinh cong tac ciia Hoc vién va ctia don vi;

3. Viéc tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luét, ning bic luong, ning
ngach va bd nhiém cén b, cong chirc, vién chirc;

4. Vin ban két luan v& viéc giai quyét cic dé nghi cia don vi va cén b),
cong chire, vién chire, ngudi lao dong; giai quyét khiéu nai, t6 co trong don vi;

5. Noi quy, quy ché 1am viéc, quy ché dan chi cua Hoc vién, clia don vi;
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6. Céc vin é cén thi&t khic theo quy dinh

Diéu 28. Cung cip théng tin vé hoat djng ciia Hoc vién

1. Vé cung cép théng tin-

2) Gizm dbc quy dinh vé quén I odng tic thing tin cia Hoc vidn, bio &ém
am_capthonztmchmhxac.hpthmvehomdon_maﬂocnenphncvnsza?n
daodxeuhanhwaGmmdocHocnen(hmhmqnocmHoGn\ﬁnhvamsz
nbaim,homthmhtotnhlgmwmquc‘m

b) Trong cung cp thong tin khing dwoc & 15 cic thing tin Gmjc dmb
muc bi mit Nha nuée va khong lan truyén céc thing tin khong chinh i, chz
duoe cip o6 thim quyén két luin hoic vé nhimg cdng viée dang trong gué Tmh

2. Viée tra 15i phéng vén bo chi thuc hiZn theo quy dinh cie phip X v2
cic quy dinh vé cng tic quin If thng tin ciia Hoe vitn.

Biéu”.Tménﬁﬁinﬂ&ngﬁntﬁnngngﬁnhqc

1. Cic van bin @2 nehi dang trén mang thng tin dién o ciz Hoc vida ph
duocGlamGOCdln‘et,don_yvad)aphalhnghlemmcguvdmhanphiphm
vedinzhn&ennnanetvawcquydmhhmqmnmaHocmehmhmqux
gia H6 Chi Minh.

Z.ChénhV'anphéngcéuédlnhiémdmimgxuyénkhaithécviphétdén
nhlmzthongﬁnu'é:man.théu:tindiénni,hénhchinhdiénn}ahHocﬁén
ChmhmqmcglaHo(JnMinhdek;pthmnhanvinhmchxdaovacacﬂmn:
tmdonamdocHocngn(hmhtnqwcmHo(hn\ﬁnhomdequ:mtna\a \
thl_n:hjgn,mcvénbmcuaDang\iNhamrochmquandmboaIdgn:cmch \
vién va ché 83, chinh sich d5i véi cén by, cong chire, vién chirc, ngwdileo ddng. <3

Churong 10 ,/
PIEU KHOAN THI HANH VA BO SUNG, SUA POI

Diéu 30. Hi¢u lyc va trich nhi¢m thi hinh

1. Quy ché ndy c6 hidu lyc tir ngdy ky. Bai b cic quy dinh e &3y i
véiQ.lychénéy.

2. Lanh d2o Hoc vién Bio chi va Tuyén truyén chiu trich nhiém phd bién
quy dinh ndy dén cén b, cdng chirc, vién chirc trong don vi bidt va thue hidn.
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Didu 31. Didu khoan bd sung, sira doi

Trong qu4 trinh thuc hién néu phat sinh khé khan, vuéng méc, Gidm déc
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén béo céo Gidm dbc Hoc vién (qua Vu Té chirc
- C4n bd) xem xét bd sung, sira déi cho phit hop./ &~

Ta Ngoc Tén
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