BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH
*
S643¥4 -QP/HVCTQG Ha Néi, ngay<bthding & nam 2019
QUYET DINH

A oA < A g on - oA , PR a b
vé viéc ban hanh Quy ché lam vi¢c ciia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyen

Can ct Quyét dinh s 145:QD/TW ngay 08-8-2018 cila B9 Chinh trj vé chirc nang,
nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd méy cia Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh;

Cin ctt Quyét dinh sé 6591-QD/HVCTQG ngay 01-11-2018 cia Giam dbc Hoc
vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han, td chirc b
may ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Xét d& nghi ciia Vu truéng Vu Té chitc - Can bd, Giam déc Hoc vién Béo chi

va Tuyén truyén,

e

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cia Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Vu truéng Vu T chirc - Cén bd, Gidm dbc
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, thu trudng cac don vi va can bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Xuin Thing
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BAN CHAP HANH TRUNG UGNG DANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

*

QUY CHE LAM VIEC
CUA HQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 4371-QP/HVC TOG ngay 26 thang 8 nam 2019
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twgng diéu chinh

1. Quy ché niy quy dinh v& nguyén téc, ché do trach nhiém, 1€ 16i 1am viéc,
quan hé cdng tic va trinh tur giai quyét cong viéc cia Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén (Hoc vién). '

2. Cac khoa, ban, phong, trung tam, tap chi ... (don vi) va cén bd, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong (can bd) thudc Hoc vién, cac to chirc va ca nhan
khéc 1am viéc véi Hoc vién chiu su diéu chinh cia Quy ché nay.

Pidu 2. Nguyén tic lam vige

1. Hoc vién lam viéc theo ché @ thu trudng. Moi hoat dong cia Hoc vién
déu phai tuan thi quy dinh cia phép lut, cia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc
gia H5 Chi Minh va Quy ché 1am viéc ciia Hoc vién.

2. Trong phéin cdng cdng viéc, mbi viéc chi giao mdt don vi chu tri gidi
quyét, mot ngum phu trach va chiju trach nhi¢m chinh. Truéng don vi phai chiu
trach nhiém vé& cong viéc duge giao trudc Gidm d6c Hoc vién. Céc don vi phéi
hop chiu trich nhiém hoan thanh nhi¢ém vu dugc phan cong.

3. Tuan thu trinh tu, thi tuc va thdi han giai quyét cong viéc theo ding quy
dinh ciia phép luat, chuong trinh, k& hoach, lich lam viéc va Quy ché lam viée,
trir truong hop dot xuit hodc cé yéu ciu khac cla cap trén.

4. Phét huy nang luc va s¢ truong cia cén bg; dé cao su phdi hop cong tac,
trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong; cén b phai
xu ly va giai quyét cong viéc ding pham vi trach nhiém, tham quyén.

5. Dén chu, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.

6. Thuc hién nghiém, diy di Quy tic img X\t vin héa trong Trudng Déng.
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Chuong IT

TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG
VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Tap thé linh dao Hoc vién
1. Tap thé lanh dao Hoc vién (Giam dbc, cic Ph6 Giam ddc) chiu trach

nhiém truéc Pang ty, lanh dao Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh trong
viéc x4y dung, diéu hanh Hoc vién thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao.

2. Thao luan tap thé, xin y kién b%mg van ban trong tap thé trude khi Giam
dbc quyét dinh theo da sb cac van dé sau:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién ctia Hoc vién;
b) Céng tac td chirc va nhén su ciia Hoc vién theo quy dinh;
¢) Chuong trinh, k& hoach céng tic hang nim va dai han ctia Hoc vién;

d) K& hoach cta Hoc vién tridn khai c4c chu truong, quyét dinh cta Gidm
dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh, cic vin ban quy pham phap luét
quan trong cia cip c6 thdm quyén da ban hanh;

&) Céc chuong trinh, du 4n, dé 4n, dé tai trong diém ctia Hoc vién;

e) Phan bd, sir dung, quan 1y va diéu chinh cic ngudn kinh phi dugc cip,
ngudn kinh phi phic l¢i ctia Hoc vién;

g) Béo cédo hang nam tong ket tinh hinh thuc hién ké hoach cong tac cia
Hoc vién va kiém diém su chi dao, diéu hanh cia Ban Giam doc Hoc vién;

h) Nhimg vin dé vé ky két va tham gia cic hoat ddng gidng day, nghién
ciru khoa hoc, hop tac quéc té:

i) Nhitng vin d& khic ma Gidm ddc thay can dua ra thao luin tap thé.

Néu khéng cé didu kién thao lusn tip thé, Gidm dbc chi dao Vin phong
hosic don vi chu tri td chic 14y y kién cac Phé Giam ddc, sau d6 tong hgp trinh
Giam dbc quyét dinh.

Sau khi c4c Phé Giam dbc c6 y kién, Gidm ddc 12 ngudi quyét dinh cudi
cung va chiju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam déc Hoc
vién (Giam ddc)

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cua Giam doc:
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a) Chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac cia Hoc vién theo quyét dinh
ctia Giam dbc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh vé chic néng, nhiém
vy, quyén han va céc van ban phap luat c6 lién quan;

b) Phén cdng cdng viéc cac Pho Giam dbc; tiy quyén cho Trudng don vi thuc
hién mot s& cong viéc cu thé; chi dong phdi hop véi cac to chirc va ca nhan khac
dé xir ly cac vén dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ciia Hoc vién hogc céc
vin d do Giam dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia H56 Chi Minh phén cong;

¢) Phéi hop véi Trudng don vi thuéc Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi
Minh dé xtr 1y kip thdi nhimg vin dé c6 lién quan dén cdng viéc thude chirc
ning, nhiém vu ciia Hoc vién va thuc hién nhiém vu chung cua Hoc vién Chinh
tri qudc gia H6 Chi Minh;

d) Chi dao viéc hudng dén, thanh tra, kiém tra hoat dong cua cac don vi
trong viéc thuc hién nhiém vu da phan cdng, phén cap, ty quyen;

d) Ky céc vin ban thudc thim quyén.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam dbc:

a) Nhitng cong viéc thudc thim quyén theo quyét dinh ciia Gidm d6c Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé chiic ning, nhiém vy, quyén han cia
Hoc vién va céac vin ban c6 lién quan;

b) Nhimg cdng viéc dugc Gism déc Hoc vién Chinh tri qudc gia Hb Chi
Minh giao hoc ty quyén;

¢) Truc tiép gidi quyét mot sb viéc da giao cho cic Phé Gidm déc, nhung Phé
Giam déc duoc phan cong ving mit; nhiing vAn dé quan trong, can gii quyét ngay;
nhimg viéc c6 lién quan dén c4c Phé Gidm déc nhung c6 ¥ kién khéc nhau.

Pidu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc ciia Phé Gidm doc

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc clia Phé Giam déc:

Céc Ph6 Giam dbc gitip Giam déc chi dao, didu hanh mét s linh vyc cong
tac, mot sb don vi dugc Gidm d6c phan cong phu trach va dugc sir dung quyén
han cta Giam déc, nhan danh Gidm déc khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc
dugc phan céng va chju trich nhiém truéc Gidm ddc, truée phap ludt vé nhimg
quyét dinh cia minh.

Khi Gidm dbc didu chinh'sy phan céng giita cdc Phé Giam déc thi cac Phé
Giam déc phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan cho nhau va
bao céo Giam dbc.
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2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam doc:

a) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan ly, xay dung ké hoach, dé an, du &n
va c4c vin ban quén ly ciia Hoc vién trong linh vuc dugc Giam ddc phan cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thyuc hién céc chi truong, chinh sach,
phép luat cua Dang vi Nha nuéc; cac quyét dinh, quy dinh ciia Giam dbc Hoc
vién Chinh tri quoc gia Hd Chi Minh, ctia Hoc vién trong pham vi dugc phén
cong; phat hién va dé xuét nhimg vAn d2 cin sira ddi, b sung;

¢) Chu ddng giai quyét cong viéc duge phén cong, néu c6 vén d lién quan
dén linh vuc cia Pho Gidm déc khac thi truc tiép phdi hop véi Phé Gidm doc do
& giai quyét. Truomg hop cn c6 y kién ciia Giam dbc hojc giita céc Pho Giam
ddc con c6 cac ¥ kién khac nhau phai bao cdo Gidm dbc quyét dinh;

d) D2 xudt, bao cdo Gidm dbc cic diéu kién bdo dam thuc hién nhiém vu
trong pham vi linh vuc, don vi dugc phan cong phu trach; chiu trach nhiém
truée Giam déc vé két qua, tidn do thuc hién nhiém vy, vé duy tri ky lut, ky
cuong hanh chinh, doan két ndi bo, vi pham phap ludt, tiéu cuc, tham nhiing
trong céc linh vuc, don vi dugc phan cong phu trach;

€) Thuc hién nhitng nhiém vu khic do Gidm dbc giao.

3. Nhitng van d& Phé Gidm déc bdo c4o Gidm déc hoic xin y kién Gidm
déc trude khi quyét dinh:

a) Nhimg vin d& phap luit chua quy dinh, chua c6 trong chuong trinh, ké
hoach cong tac ciia Hoc vién hodc méi phét sinh, nhay cdm, quan trong;

b) Nhimg vén d& c6 lién quan dén tir hai Phé Giam ddc tré 1én nhung céc
Phé Giam dbc con cé y kién khac nhau hoic lién quan dén Iinh vuc, don vi do
Giém déc truc tiép phu trich;

¢) Nhimg vAn d& khac khi Phé Gidm ddc thiy can thiét hogc theo yéu cau
ciia Gidm dbc.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Truéng don vi

Trudng don vi lanh dao, quan ly, didu hanh hoat dong ctia don vi va truc
tiép thuc hién cdng viéc chuyén moén nghiép vu trong linh vuc duge phan cong.

Trudng don vi c6 trach nhi€m sau:

1. TS chirc thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia don vi; chiu
trach nhiém truéc phap lut va Giam déc vé két quéa thuc hién cdng viée dugc
giao; thuc hién d;‘“ay di ché db thong tin, bdo céo theo quy dinh ciia Hoc vién;
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2. Diéu hanh don vi chép hanh cac chu truong, chinh séch, phap luat cia
Dang va Nha nudc; ndi quy, quy ché hoat dong cia Hoc vién; xay dung va kiém
tra viéc thuc hién ndi quy, Quy ché hoat dong ciia don vi; phat hién va dé xuit
nhimg vén dé céan stra dbi, bé sung;

3. Phan cong nhiém vuy; chi dao su phéi hop va chiu trach nhiém vé thuc
hién cac nhiém vu da phéan cdng cho cap phé va can b thude quyén quan Iy;
theo ddi, huéng dan, dén déc va danh gia két qua thuc hién cong viée ciia can bd
thudc don vi minh;

4. Cha dong phdi hop véi Trudng cic don vi khac dé xir Iy nhitng véan dé
c6 lién quan dén nhiing cong viéc thude chirc nang, nhiém vu, tham quyén cta
don vi va thuc hién nhiém vu chung ctia Hoc vién;

5. Khi véng mit & co quar phai iy quyén cho cip phé quén 1y, diéu hanh
don vi; vang tir 02 ngdy 1am viéc tr& 1én phai bdo cdo Giam déc va Phé Giam
dbc phu trach. Ngudi dugc ly quyén chiu trach nhiém truéc Truéng don Vi,
Giam déc va truée phap luat vé moi hoat déng ciia don vi trong thoi gian dugc
uy quyén;

6. Nhimg viéc phit sinh vugt qué thim quyén phai kip théi béo cdo va chi
dong dé xuét phuorng an giai quyet trinh Gidm d6c hoic Phé Gidm dbc phu trach
cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu, thim
quyen ctia don vi minh sang don vi khéc hodc 1én lanh dao Hoc vién; khong giai
quyét cong viéc thudc nhiém vu, thdm quyén ciia don vi khéc;

7. Chu dong ph01 hop véi Trudng cac don vi c6 lién quan dé xur ly nhung
vAn dé lién quan dén nhing cong viéc thudc chitc ning, nhiém vy, tham quyen
cta don vi va thuc hién nhiém vu chung ciia Hoc vién.

8. T4 chitc thuc hién cic quy dinh ciia phap luat vé thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing; sir dung diing ché do, ding muc dich, c6
hiu qué tai san, kinh phi dugc giao theo quy dinh cua phép luét; chiu trach
nhiém truéc phép luat va truée Giam dbc khi dé xay ra tinh trang tiéu cuc, tham
nhiing, 1ang phi;

9. Phéi hop véi cép 1y trong thuc hién chirc néng, nhiém vu cia don vi; cac
ché db chinh sach c6 lién quan dén quyén, nghia vu v loi ich cta cén bd, dang
vién; tao didu kién thuan loi dé cac tb chirc doan thé cia don vi hoat dong.

10. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Gidm dbc giao;
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Didu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viec cua pho don vi

1. Phé don vi gitip Trudng don vi chi dao, diéu hanh mét s6 linh vuc cong
tac cta don vi, chiu trach nhiém trudc Truong don vi minh va trudc phép luat vé

thuc hién cong viéc dugc phan cong,.
Phé don vi ¢6 trach nhiém:

a) Chi dao, kiém tra, don dbc viéc thuc hién cac nhiém vu trong linh vuc,
cdng viéc dugc phan cong phu trach; khi Truong don vi vang mit, phé don vi
duoc uy quyén quan ly, didu hanh hoat déng ciia don vi theo quy dinh;

b) Truc tiép giai _quyét cong viéc thudc pham vi nhiém vu trong linh vuc
cdng tac do Trudng don vi phan céng phu trach. Nhiing viéc phét sinh vuot qua
thim quy&n phai kip thoi bdo cdo va chi dong dé xudt phuong an giai quyét véi
Trudng don vi cho ¥ kién chi dao dé giai quyét;

¢) Phéi hop véi phé don vi khac trong don vi giai quyét cong viéc c6 lién
quan; bao céo vdi Trudng don vi nhitng vén d& con c6 y kién khéc nhau gifra cac
cap pho;

d) Thay mit Trudng don vi trong quan hé phdi hop cong tac véi cac don vi
thudc Hoc vién trong linh vuc dugce phén cong phu trach hodc theo yéu ciu cia
Trudng don vi;

d) Vang mit & co quan phai bao céo Trudng don vi; Véng mit tir 02 ngay lam
viéc trd 1én phai bao cdo Gidm dbc va Phé Giadm dbc phu trach (bang van ban);

e) Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng don vi giao.

Pitu 8. Trach nhiém va pham vi gii quyét cong viée ciia can bd

1. Chép hanh nghiém tic cac quy dinh, ndi quy, quy ché cia Hoc vién; su
chi dao, phan céng cong téc ciia cép trén; chiu trach nhiém c4 nhan truéc phap
luat va truée Trudng don vi vé tién dd, chit lugng, hidu qua thuc hién céc nhiém
vu dugc giao;

2. Chu dong thuc hién nhiém vu chuyén mén dugc phan cong theo ding
trinh tu, thd tuc, thoi gian, quy trinh giai quyét cong viéc;

3. Hop tac, phéi hgp véi ddng nghiép aé giai quyét cong viéc, nhiém vu
duoc giao; bao cao lanh dao don vi vé viéc thuc hién nhiém vu va vé cac vén dé
cdn c6 ¥ kién khac nhau, vugt quéa thim quyén, vin d& méi phét sinh hoic cé
vuéng méc trong qua trinh thuc hién nhiém vy;
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4. Vang mat ¢ co quan phai bao cao xin phép Trudng don vi; tir 03 ngay
trd 1én phai bao cdo, xin phép Giam doc (co y kién cua Truong don vi);

5. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han, trach nhiém cta cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat; ctia Hoc vién Chinh tri quoc
gia H6 Chi Minh va cia Hoc vién.

« A A A , .~ .r K ~ ’ o7 K
Picu 9. Quan hé cong tac gitta Giam doc va Phé Giam doc

1. Giam déc théng tin kip thoi cho cac Phé Giam doc vé cac quan diém,
chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh séch, phap luat ciia Nha nudc lién quan
dén linh vuc cdng tac cua Hoc vién.

Giam déc chi dao sw phdi hop giita cac Phé Gidm ddc theo chuong trinh,
ké hoach, lich 1am viéc, thu tuc, quy trinh giai quyét cong viéc cia Hoc vién.
Khi dénh gi4 can bd, quy hoach, bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen
thuéng, ky ludt déi véi Truong don vi, Giam déc tham khio y kién cia Phé
Giém dbc phu trach don vi dé.

2. Khi Gidm dbc diéu chinh su phan cong gifta céc Pho Gidm dbc thi céc
Phé Giém ddc ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu c6 lién quan cho nhau
va béo cdo Giam ddc.

3. Phé Giam ddc phu trach don vi chi dao, dén déc, kiém tra va béo céo
Giam déc vé két qua hoat dong clia cac don vi minh phu trach. Trudng hop can
thiét thi trao dbi y kién véi Phé Giam déc phu tréch linh vuc truée khi quyét
dinh nhimg cng viéc c6 lién quan dén céc don vi duge phén cdng phu trach; c6
y kién vé viéc danh gia can bg, quy hoach, bd nhiém, diéu dong, ludn chuyén,
khen thudng, ky luat d6i véi lanh dao don vi dugc phan cong phu trach.

Piéu 10. Quan hé cong tac giita linh dao Hoc vién v6i Ping iy va cic
td chirc doan thé Hoc vién

1. Quan hé giira 1anh dao Hoc vién v6i Dang 0y va cac td chirc doan thé
Hoc vién thuc hién theo quy dinh cia DPang, Nha nuéc va Quy ché 1am viéc cua
Ban Chép hanh Pang bd Hoc vién, Quy ché hoat ddng cia cac doan thé va céc
quy ché phéi hop.

2. Pinh k¥ hozc khi c6 yéu ciu dot xudt, Giam déc (hozc Phé Gidm dbc
duogc uy quyén) lam viéc véi dai dién céc td chitc doan thd Hoc vién dé théng
b4o chi truong cong tic ctia Hoc vién, bién phap giai quyét nhimg kién nghi cta
dang vién, doan vién, hoi vién va ling nghe y kién déng gop ciia cac doan thé vé
hoat dong cua Hoc vién.
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3. Nguoi ding diu cic td chirc doan thé ctia Hoc vién duoc moi tham du
cac cudc hop, héi nghi do lanh dao Hoc vién chu tri c6 ndi dung lién quan dén
hoat ddng, quyén, nghia vu va lgi ich hop phép clia doan vién, hdi vién thudc td
chirc ciia minh.

4. Giam dbc tao diéu kién thuan loi dé cac doan thé hoat dong theo nghi
quyét, diéu 18, cac quy dinh ciia Pang va phap luat ciia Nha nudc; tham khao y
kién cia céc td chirc trude khi quyét dinh cc van d& c6 lién quan dén quyén,
nghia vu va lgi ich hop phép cua dang vién, doan vién, hoi vién.

Piéu 11. Quan h¢ cdng tic giira linh dao Hoc vién véi Trudng cic don vi

1. Giam dbc, Phé Gidm déc phu trach linh vyc, cac don vi, dinh ky hodc
dot xuat 1am vide vai Trudmg cac don vj hojc véi timg don vi ¢6 su tham du ciia
toan thé can bd d& nghe bao c4o tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cdng tac cia don vi va cia Hoc vién.

2. Truéng don vi chiu sur 1anh dao, chi dao va c6 trach nhiém bao céo kip

thoi véi Giam déc (hoic Phé Giam déc) vé két qua thuc hién cong téc va kién

‘nghi c4c vén dé cin giai quyét khi thuc hién chtc ning, nhiém vu dugc giao; vé
co ché, chinh sich cin sira ddi, bd sung cho phu hop.

3. Trong qué trinh giai quyét cong viéc, néu phat sinh khé khan, vudng
mic, nhimg vin d& méi hodc vugt qua thdm quyén thi Trudng don vi bao céo
xin y kién ctia Phé Gidm déc truc tiép phu tréch. Trudng hop y kién ctia Truéng
don vi khac véi Phé Gidm ddc truc ti€p phu trach, Trudng don vi phai chép
hanh su chi dao ciia Phé Giadm dbc, nhung cé quyén bao luu ¥ kién va bao cdo
véi Giam dbc.

Diéu 12. Quan hé cdng tac giira cac Truong don vi

1. Khi giai quyét cong viéc c6 lién quan dén don vi khac, Trudng don vi
chu tri phai trao dbi y kién véi Trudng don vi 6 lién quan. Trudng don vi dugc
trao di ¥ kién c6 trach nhiém tra 15i theo yéu cau cia don vi chi tri. Trudng
hopcéy kién khac nhau Trudng don vi chi tri béo céo lanh dao Hoc vién phu
trach cong viéc dé giai quyét. Trudng don vi ch tri c6 trach nhiém th(“)n’g béo
két qua giai quyét cong viéc dén Trudng don vi c6 lién quan dé biét va phoi hop
thuc hién.

2. D6i véi nhitng van dé phirc tap, lién quan dén nhiéu don vi, nhitng van
d vuot qus thim quyén giai quyét hoic khong du diéu kién thyc hién thi
Trudng don vi chu tri bao cdo, d& xuit 1anh dao Hoc vién xem xét, quyét dinh.
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Diéu 13. Cac quan hé cdng tac giira Trudng don vi véi cap iy, to chirc
doan the don vi

1. Trudng don vi dinh ky (hodc dot xuét) théng bao vdi cép uy, ban chép
hanh céng doan va cac td chirc doan thé khac ciia don vi vé nhiém vu ciia don
vi; ban céc bién phap phéi hop lanh dao céng tac chinh tri - tu tudng, td chirc
thue hién nhidm vu chuyén mén; ché d, chinh séch dbi véi can bo.

2. Truéng don vi phdi hop véi cép uy, doan thé chim lo va tao diéu kién
lam viéc, hoc tip nang cao trinh dd moi mét cho can bg, thuc hién Quy ché dan
chii trong hoat ddng ctia don vi, xay dung vin hoa cong so va ky luét, ky cuong
hanh chinh; tao diéu kién thuén loi cho céc doan thé hoat dong theo nghi quyét,
diéu 18, tn chi, muc dich.

Chuong IIT
CHUONG TRINH, K HOACH CONG TAC CUA HQC VIEN
Pidu 14. Cac loai chwong trinh, ké hoach cong tic
1. Chuong trinh cong tdc nam:
a) Chuong trinh céng tic nim ctiia Hoc vién dugc xdy dung trén co s& cac
nhiém vu néu trong cic vin ban, y kién chi dao ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia

Hb Chi Minh, B Gi4o duc va Dao tao; ké hoach cdng tic hiang nim cia Hoc
vién; phuong huéng, nhiém vu cong tac ndm cuia cac don vi;

b) Hang nim, chim nhét vao ngay 15 thang 11, cac don vi gui Van phong
chuong trinh, ké hoach céng tic nim sau cta don vi (bing van ban) dé tong hop;

c¢) Van phong tdng hop, xdy dung du thdo chuong trinh cong tic nam cua
Hoc vién, bdo cdo lanh dao Hoc vién va Pang ly xem xét, cho y kién trude khi
trinh Giam déc quyét dinh;

Cham nhét vao ngay 25 thang 12 ndm trudce phai ndp Giam déc Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh (qua Vin phong) chuong trinh cdng téc ciia Hoc
vién va danh muc cong viéc cn trinh c4c cp trong nim sau.

2. Chuong trinh, ké hoach cong tac quy:

a) Cham nhét 1a ngay 20 ciia thang cudi quy, cac don vi phai giri du kién ké
hoach cong tac quy sau cho Vin phong. Nhitng cdng viéc bd sung hoic c6 su didu
chinh vé thdi gian phéi c6 vin ban bao cédo Ban Gidm déc. Qué thoi han trén, don
vi ndo khéng guri coi nhu don vi d6 khong cé nhu cdu diéu chinh;
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b) Chuong trinh cdng tdc quy I dugc thé hién trong béo cdo va chuong
trinh céng tac nam; chuong trinh cong tac quy II dugc thé hién trong bdo cio vi
chuong trinh cong tac 6 thang;
3. K& hoach cong tac thang:
a) Hang thang, cac don vi ciin cir chuong trinh cong tac quy clia Hoc vién, |

x4y dung va trién khai thuc hién ké hoach cong tac thang.

b) Cham nhét, ngay 20 hing thang, Van phong téng hop két qua cong tac
thang va ké hoach cong tic thang sau cua Hoc vién trinh Giam dbc xem xét,
quyét dinh va thong béo cho céc don vi.

4. Keé hoach cong tac tuan cua Hoc vién:

a) Can cir ké hoach cong tac thang va su chi dao cua lanh dao Hoc vién,
Vin phong xay dung ké hoach cong tac tuln trinh 1anh dao Hoc vién duyét.

b) Khi c6 su thay dbi ké hoach cong tac tudn cta lanh dao Hoc vién, Vin
phong kip thai thong bao trén bang tin ciia Hoc vién va bao ngay cho cac don vi
va c4 nhén lién quan biét dé thuc hién.

5. Chuong trinh, ké hoach cdng tac clia cac don vi

a) Can cir chuong trinh cdng tac ciia Hoc vién va chirc nang, nhiém vu, cac
don vi xdy dung chuong trinh, k& hoach cong tac ciia don vi va td chirc thuc
hién. Chuong trinh, ké hoach nay phai x4c dinh 15 trach nhiém dén timg cén b
trong don vi;

b) Trudng don vi c6 trach nhiém theo ddi, don dbc, tao diéu kién dé don vi
hoan thanh chuong trinh, k& hoach céng tic. Trudng hop khong hoan thanh
dugc cdng viée theo tién d9, ké hoach da dinh phai kip thdi bao céo Gidm déc,
Phé Giam dbc phu trach linh vuc dé tim giai phép khic phuc.

Pidu 15. Theo dai va danh gia két qua thuc hién chwong trinh, ké
hoach cong tac

1. Hing thang, hiang quy, sau thang va hing nam, Trudng don vi ra sodt,
théng ké, danh gié viéc thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac cua don vi giri
Vin phong dé téng hop, béo cdo Ban Gidm déc vé két qua xu ly cac cong viéc
dugc giao, nhitng cong viéc con ton dong, hudng xir Iy tiép theo, kién nghi viéc
diéu chinh, bd sung chuong trinh cong tac thdi gian téi.

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

11

2. Vin phong gitp lanh dao Hoc vién theo ddi, kidm tra, don déc viée thye
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Hoc vién va dinh ky bdo cdo két
qua thuc hién.

Chwong 1V
XAY DUNG VA BAN HANH DE AN, VAN BAN QUAN LY

Didu 16. Xay dung dé 4n, vin ban

1. Theo chuong trinh, ké hoach cong tac, Trudng don vi dugc giao chu tri
14p ké hoach xay dung d2 4n, vin ban trinh 1anh dao Hoc vi¢n phé duyét.

2. Truéng don vi chu tri chu dong nghién ciru, xay dyng d& 4n, viin ban
theo ké hoach. Néu ndi dung dé 4n, vin ban c6 lién quan dén linh vyc chuyén
mén, nghiép vu cta cac don vi khéc, don vi chu trl so:,m thdo c6 trach nhi¢ém
phdi hop, trao ddi y kién véi cic don vi c6 lién quan, td chire xin y kién chi dao,
gop y ciia dao Hoc vién, Pang iy Hoc vién, cc don vi, chuyén gia theo ding
tién d6 ké hoach di dé ra.

3. Don vi phéi hop c6 trach nhlem tham gia y kién theo hinh thirc, ndi dung
va thoi han ma don vi chu tri yéu cAu. Céc y kién nay dugc tdng hop va thé hién
trong hd so ciia dé 4n, vin ban.

Picu 17. Hinh thirc phdi hgp xAy dung dé 4n, viin ban

Pon vi chii tri thyuc hién phdi hop xdy dyng dé 4n, vin ban véi cac don v
c6 lién quan theo cac hinh thirc sau:

1. Pé nghi don vi phéi hop cir can bd tham gia xdy dung dé 4n, vin ban.
Ngudi duoc cir tham gia 6 trach nhi¢m béo cdo va xin y kién cia Trudng don
vi trong qua trinh tham gia xay dung dé 4n, vin ban.

2. Té chirc hdi nghi thao luan, 1y y kién cic don vi c6 lién quan dé xay
dung d& 4n, vin ban. Truéng don vi dugc moi tham dy hop hofic cir dai dign ¢6
du thim quyén, am hiéu cong viéc du hop.

3. LAy y kién bang vin ban ciia cic don vj c6 lién quan.

Pon vi dugc héi ¥ kién tra 1i bing vin ban theo ding thoi han dugc yéu
ciu. Qua thoi han tra 16i ma don vi dugc héi y kién khong tra 16i thi coi nhu
ddng y v6i ndi dung xin y kién va phai chju trach nhiém vé su dong y d6.

Pidu 18. Quy dinh vé viéc ky cdc viin bin

1. Gidm d6c ky céc véan ban sau:
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a) Vian ban quan ly hanh chinh ndi bd ctia Hoc vién; cac van ban vé td chirc
- ¢an bd theo quy dinh ctia phap luat, quyén han ctia Giam déc;

b) Céc van ban, td trinh, bao céo trinh Giam dbc Hoc vién Chinh tri qudc
gia Hd Chi Minh, B Gido duc va Dao tao;

¢) Phé duyét chu truong, du an dau tu theo phan clp vé cbng tac quan ly
dau tu xdy dung co ban cia Nha nudc va cia Hoc vién; cac du an, dé an, dé tai
cua Hoc vién;

d) Vin ban ty quyén cho Ph6 Gidm dbc, Trudong don vi giai quyét mét sb
cong viéc thudc thim quyén duge phan cip quén 1y theo quy dinh.

2. Phé Giam déc dugc Gidm dbc ty quyén ky thay céc vin ban:

a) Mot s6 vin ban ndi b cia Hoc vién theo phén cong cia Gidm déc;

b) Van ban, quyét dinh vé quan ly theo quy dinh cia Hoc vién dugc Gidm
déc uy quyén;

¢) Vin ban, quyét dinh khic duoc Gidm déc phén cong phu trach hodc
dugc ity quyén.

3. Chanh Vin phong, Trudng cac ban: T chic - Can bg, Quan ly dio tao,
Quan ly khoa hoc dugc ky thira 1énh cic van ban thudc chirc nang dugc Giam
déc uy quyén.

Diéu 19. Phat hanh vin bin

1. Sau khi vin ban duoc lanh dao Hoc vién ky ban hanh, Vin phong phdi
hop véi don vi chu tri soan thao phét hanh, luu trit vin ban theo quy dinh cia
phép luat v& van thu, luu trix.

2. Viéc phét hanh vén ban va quan ly vin ban phat hanh phai bdo dam thuc
hién ding phap luat vé quan ly tai li¢u, thong tin thudc danh muc bi mat Nha
nudc cia Hoc vién.

Chwong V
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO HQC VIEN

Pidu 20. Cach thirc gidi quyét cong viée clia linh dao Hoc vién

1. Gidm déc, Phé Gidm dbéc xem xét, giai quyét cong viée trén co sd phiéu
trinh ky van ban/ giai quyét cong viéc.
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2. Giam dbc, Phé Giam: dbc chu tri hop, lam viéc véi lanh dao don vi va
can b c6 lién quan dé tham khéo y kién truéc khi quyét dinh, giai quyét nhiing
van dé quan trong, cn thiét ma chua xtr ly ngay dugc.

Diéu 21. Thi tuc giti vin ban, trinh gidi quyét cong vige

1. Thi tuc trinh Gidm déc, Phé Giam dbc ky vin ban, giai quyét cong viée:

a) Céc vin ban, to trinh Gidm dbc, Phé Gidm dbc phai do Trudng don vi ky;

b) Déi véi nhiing vAn dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta don vj
khic, trong hd so trinh phéi ¢6 ¥ kién chinh thirc bing vin ban ctia céc don vj ¢6
lién quan;

2. Hd so trinh ky vin ban, giai quyét cong viéc gbm:

- Phidu trinh ky vin ban/giai quyét cong viéc;

- T& trinh cua Trudng don vi;

- Vin ban ¢6 ¥ kién ctia don vi c6 lién quan (néu phai ldy y kién);

- Du thdo van ban;

- C4c tai lidu cén thiét khac.

Didu 22. Trich nhiém ciia Vin phong trong viéc trinh Lanh dao Hoc
vién gidi quyét cong viée

1. Van phong chi trinh Giam déc, Phé Giam déc nhing vén dé thujc pham
vi gidi quyét cita Gidm déc, Phé Giam dbc khi c6 di hd so, tii lidu quy dinh tai
Diéu 21 ciia Quy ché niy.

2. Khi nhan dugc hd so trinh ky vin ban ciia cic don vi va cén bd giri trinh
Giam déc, Phé Giadm dbc, Vin phong c6 nhiém vu:

a) Thim tra vé mit thu tuc: Néu hd so, cong viéc trinh khong dang theo quy
dinh, Vin phong gm lai don vi hodc ca nhan trinh va neu 13 yéu ciu @ thuc hién
ding quy dinh. Péi véi nhitng van dé can giai quyét gip, Vin phong bao cho don

vi, c4 nhan trinh b sung thém hd so, ddng thoi bao cdo Gidm déc, Pho Giam débc
biét;

b) Thim tra vé mit the thirc vin ban: Néu ndi dung vin ban, cong viéc
trinh khéng thudc thdm quyén giai quyét ciia Gidm déc, Phé Giam dbc, khong
bao dam phu hop giita ndi dung hd so va ndi dung ciia du théao vin ban s€ ban
hanh hoic hd so thiu cin ct, co s& dé quyét dinh, Vin phong tra lai van ban
cho don vij hoic c4 nhan trinh va néu 18 ly do tra lai;
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¢) Thim tra vé ndi dung: Néu trong ndi dung van ban con cé nhiing vin dd
chua rd hodc con cd y kién khéc nhau vé quan diém xur ly giita cac don vi ¢6 ligy
quan, Van phong yéu cAu don vi hodc ca nhén trinh giai trinh thém.

3. Cham nhét trong thoi han 03 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan hd so ding
thd tuc, Vin phong phai hoan chinh hé so va thi tuc trinh Giam déc, Phé Giam
déc. Phiéu trinh giai quyét cong viéc phai thé hién 13, day da, trung thuc cac y
kién cua don vi, ké ca y kién khac nhau.

4. Ho so trinh Giam déc, Phé Giam dbc phai dugc Vin phong I8p danh
muc (bao gdm cé hd so trén mdy tinh) dé theo doi qué trinh gii quyét.

Diéu 23. Xir Iy ho so trinh va théng bso két qua

1. Gidm déc, Phé Gidm déc c6 trach nhiém xir ly hd so trinh va ¢é y kién
chinh thic vao phiéu trinh ky vin ban.

2. P6i v6i nhitng van ban, cdng viéc ma Gidm déc hosic Phé Giam déc yéu
cau tham khao y kién tu van cia cic don vi, c4 nhan hoic yéu cau don vi lién
quan bo c4o chi tiét trude khi quyét dinh, Van phong c6 trich nhiém théng tin
V6i céc don vi trinh chuén bi ndi dung va phdi hop dé sép xép lich cho Giam dbc
hoic Phé Gidm déc 1am viéc véi don vi trinh, céc chuyén gia, chi dé 4an va céc
don vi c6 lién quan.

3. P4i v6i nhimg cong viéc ma lanh dao Hoc vién xem xét, thao luan, cho y
kién trudc khi Giam déc quydt dinh, Gidam dbc, Phé Gidm déc theo linh vuc
dugc phan cong xem xét ndi dung va tinh chét cia timg cong viéc dé quyét dinh:

a) Cho phép don vi trinh hoan thanh thu tuc va ding ky véi Vin phong dé
b tri trinh lanh dao Hoc vién tai phién hop gan nhat;

b) Giao don vi trinh chuén bj thém néu ndi dung chua dat yéu cau;

¢) Giao don vi trinh 1am tht tuc 14y y kién céc don vi lién quan.

4. Cin cir y kién chi dao ciia Gidm d6c hodc Phé Gidm ddc vé ndi dung trinh,
Trudng don vi trinh phéi hop v6i Vin phong hoan chinh du thao vén béan d€ trinh ky.

Chuong VI
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 24. Cic loai hdi nghi va cude hop

Cin cir yéu ciu cong tac, Hoc vién t8 chirc cac hdi nghi va cude hop trén
nguyén tdc dan chy, thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém.
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1. Céc hoi nghi gf‘)m: Hoi nghi toan thé can bd; Hoi nghi chuyén dé (trién
khai so két, tdng két mot hodc mot s& chuyén dé).

2. Céc cude hop do 1anh dao Hoc vién chu tri, géln: Hop Ban Gidm dbc Hoc
vién hang tuan; Hop giao ban gifra lanh dao Hoc vién véi Truong cac don vi dinh
k¥ hang thang; Hop lién tich lanh dao Hoc vién va cap iy Hoc vién; Hop lién tich
1anh dao Hoc vién va Ban Chép hanh Céng doan Hoc vién; Hop, lam viéc véi cac
co quan, dia phuong c6 quan hé cdng tac; Cac cudc hop khac dé giai quyét cong
viéc.

3. Céac cudc hop do Trudng don vi chu tri:

- Trudng don vi td chirc va chu tri céc cudc hop don vi minh d& phén cong,
giai quyét cac cong viéc chuyén mén va céc cdng viéc khac theo chirc nang,
nhiém vu cia mdi don vi di dugc quy dinh;

- Hop phéi hop cong viéc véi céc don vi khéc dbi véi céc cdng viée duge
giao chu tri.

" Piéu 25. Cong tac chuén bi hdi nghi, hop

1. Duyét chu truong

a) Giam dbc quyét dinh céc cude hop sau:

- Hdi nghi can bg toan Hoc vién;

- Hoi nghi chuyén d2, tap huin (linh vuc Gidm déc phu trach);

- Hop giao ban lanh dao Hoc vién va lanh dao céc don vi thudng ky;

- Hop lién tich Ban Giam dbc va Pang vy Hoc vién;

- Hop Giam ddc va cac Phé Gidm déc, cac cudc hop khac dé giai quyét
cbng viéc;

- Lanh dao Hoc vién 1am viéc véi 1anh dao cac don vi; v6i ban, bd, nganh,
dia phuong.

b) Phé Giam déc quyét dinh cac cudc hop thudc linh vuc Phé Gidm dbe
dugc phan cong phu trach, gém:

- Hop, 1am viéc tai céc don vi thudc Hoc vién;
A . ~ A " A
- Hoi nghi chuyén de, tp huan;

- C4c cudc hop khéc dé giai quyét cong viéc do Phé Giam dbc chu tri.
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¢) Trudng cac don vi thudc Hoc vién quyet dinh céc cudc hop do lanh dag
don vi chu tri dé giai quyét cac cong viée chuyén mén va cac cong viéc khae

theo chtrc ning, nhiém vu.

2. Xay dung ké hoach tb chirc hoi nghi

DPon vi chu tri chuén bi ndi dung, chiu trach nhiém xay dung ké hoach t}
chitc hdi nghi dé xin ¥ kién lanh dao Hoc vién quyét dinh vé:

- Du kién ctr Ban td chirc hoi nghi;

- N&i dung héi nghi, phan cdng chuén bi cdc bao céo;

- Thanh phén, thdi gian, dia diém hop; du tri kinh phi;

- Dy kién chirang trinh hdi nghi;

- C4c vén dé cén thiét khac.

3. Chuén bj va thdng qua bio c4o

a) Trudng don vi chi tri ¢6 trich nhidm chuén bi, kidm tra k§ vé néi dung,
hinh thirc cc bio c4o, tii lidu trudc khi trinh Gidm déc hodc Phé Gidm déc phu
trach linh vuc duyét bao cao va cac tai liu can thiét khéc;

b) Thai han trinh 1anh dao Hoc vién duyét béo céo:

Céc bdo cdo phai giri 1anh dao Hoc vién trude ngay hoi nghl it nhit 05 ngay
1am viéc dé duyét bao céo.

4. M&i hop: Vin phong hoic don vi chi tri t6 chirc hop gt gidy moi ding
danh séch thanh phin mdi hop. Gidy moi cép lanh dao ban, bd, nganh va tuong
duong tré 1én du hop phai do lanh dao Hoc vién ky.

5. Chuén bj tai lidu va céc diéu kién phuc vu hop

a) Van phong hodc don vi chu tri chju trach nhiém in 4n cac tai lidu hop
theo s lugng cin thiét;

b) Vin phong chiu trach nhi¢ém bé tri phong hop néu té chirc hop & trong
Hoc vién;

Néu td chirc hop & ngoai Hoc vién, Vin phong b tri xe dua don dai biéu
thugc Hoc vién;

¢) Kinh phi cugc hop dugc chi theo quy dinh chung ctia Nha nudc va ké
hoach dugc duyét;

d) Chuong trinh hop do-don vi chu tri dy kién, trinh lanh dao Hoc vién
thong qua.
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Didu 26. T4 chirc hop

1. Trién khai viéc t6 chirc hop

a) Sau khi l1anh dao Hoc vién phé duyét chuong trinh, béo céo, don vi chu
tri t chirc hop chiu trach nhiém trién khai thuc hién theo ké hoach;

b) Tai cudc hop, ngudi chu tri hop diéu hanh cudc hop theo chuong trinh
du kién;

¢) Két thic hop, ngudi cha tri phai két luan 13 rang vé céc ndi dung da
duoc dua ra thao luan, gop y tai cude hop.

2. Ghi bién ban va théng bao két qua hop

a) Pon vi chu tri ndi dung hop cir thu ky ghi bién ban hop, soan thao thong
bao két ludn tai cude hop clia 18nh dao Hoc vién, giri Vin phong dé trinh Giam
dbc hodc Phé Giam dbc duyét trude khi ky ban hanh;

b) Vin phong phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan du théo théng bao hoi
nghi, cudc hop lanh dao Hoc vién thudng ky, giao ban lanh dao Hoc vién h’fmg
tudn, cac cudc hop cia lanh dao Hoc vién véi lanh dao céc co quan va don vi;

¢) Cac don vi chi tri dur thao théng bao két lusn cac hdi nghi chuyén d&;

d) Céc truong hop khac do 1anh dao Hoc vién phén cong.

3. B4o céo két qua hop

a) Phé Gidm déc bao cdo két qua hdi nghi do minh chi tri véi Gidm dbc
sau khi hoi nghi két thic;

b) Péi véi hoi nghi, cude hop do Gidm dbc hodc Phé Giam dbc ity quyén
cho cac Truéng don vi chi tri, sau khi két thic, Trudng don vi chi tri duoc gy
quyén phai bao cao Gidm dbc hoic Phé Gidm dbc két qua hoi nghi, cudc hop.

4. Céc cong viéc sau hop

Vin phong va don vi dugc phén cong td chirc trién khai thuc hién nhitng
ndi dung lanh dao Hoc vién két luan tai cac hgi nghi, cudc hop; don déc, téng
hop bao céo lanh dao Hoc vién két qua thyc hién.

Piéu 27. Hop giao ban Lanh dao Hoc vién

1. Giam déc va céc Phé Giam dbc hop giao ban thudng ky 1 tudn/1 1an trix
trudng hop c6 cong viéc dot xuét.
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Thanh phﬁn tham du hop giao ban lanh dao Hoc vién gom: Gidm ¢é, vy
cac Pho Gidm dbc. Cac Trudng don vi va ca nhén dugc moi tham du theo quyé
dinh ctia Giam déc.

Giam dbc chu tri hop giao ban, truong hop Giam déc véng mat thi phan
cong mot Pho Giam dbc thay Giam déc ch tri cude hop.

2. N6i dung hop

a) Thong tin vé tinh hinh thuc hién cic nhiém vu cong tac clia lanh dao Hoc
vién, két qua cong viéc da giai quyét va cac cong viéc du kién thuc hién;

b) Théo lun va cho y kién ddi véi nhitng cong viéc méi, phirc tap hoic cin
phdi hop xir 1y gitra ldnh dao Hoc vién;

c) Théo ludn céc vén d& cin ldy y kién Giam dbc va cac Phé Giam déc
trude khi Gidm déc quyét dinh.

3. Theo yéu ciu cdng viéc, Giam déc tridu tap hop 1anh dao Hoc vién dot
xuét dé giai quyeét cdng viéc.

4. Van phong phdi hop véi cic don vi c6 lién quan chuin bj chuong trinh,
ndi dung, tai liéu phuc vu céc cudc hop.

Céc tai liéu hop phai duoc gii dén Gidm dbc, cic Phé Gidm déc va nhimg
ngudi tham dur hop it nhét 01 ngdy lam viéc truée ngay hop, trir trudng hop dot xuét.

5. Tuy theo tinh chit, ndi dung cuia cude hop va sau khi cé ¥ kién chi dao
ctia Giam déc, Van phong ¢6 trach nhiém thong béo bang van ban két luin ciia
Giam déc tai cudc hop giira Gidm ddc va cic Phé Gidm dbc dén cac don vi.

Piéu 28. Hop giao ban lanh dao Hoc vién véi cac Trudng don vi

1. Lanh dao Hoc vién hop giao ban thang véi truong, phé cac don vi vao
tuan cudi cung h?mg thang.

Néu c6 thay déi, Vin phong s& c6 thong béo cu thé.

Giam déc chu tri hop giao ban, trudng hop Gidm déc ving mat thi phan
cong mot Phé Giam dbc thay Gidm doc chu tri cude hop.

2. N§i dung hop

a) Théng béo sur chi dao ciia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi
Minh lién quan dén cdng tac cia Hoc vién;
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b) Kiém diém két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac da dat ra;
du kién cac cong viéc trong tim ciia Hoc vién can trién khai thuc hién trong thoi
gian toi;

c) Thao luan, giai quyét nhimg kho khan, vuéng méc, nhimg phat sinh
trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu cong tac cua Hoc vién, don vi;

d) Céc vén d& khac khi Gidm ddc thiy can thiét.

Giam ddc (hodc Phé Gidm déc) chu tri hop giao ban két luan chi dao viéc
t& chirc trién khai cong tac trong thoi gian tiép theo.

3. Trudng hop cin thiét, Gidm déc quyt dinh td chirc hop giao ban dé théo
luén cic chuong trinh, du an, dé 4n, du thao van ban quan ly, ké hoach cong tic
dai han, hing nim va nhimg ndi dung cin thiét khéc.

4. Theo chi dao cia Giam déc, cac Phé Giam dbc va cin cir yéu clu cong
viée, cac don vi thudc Hoc vién dang ky ndi dung hop giao ban véi Vén phong dé
tham tra, xy dung ndi dung hop giao ban trinh Giam déc xem xét, quyét dinh.

5. Vian phong chuén bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop;
ghi bién béan cudc hop day du, chinh xéc.

6. Cham nhét 02 ngay 1am viéc ké tir ngay hop giao ban tuin, 03 ngay lam
viéc ké tir ngay hop giao ban thang, Chanh Vin phong théng bao bang vin ban
két luan ciia Gidm déc tai phién hop dén céc don vi dé thuc hién.

Piéu 29. Cir dai dién linh dao Hoc vién tham dy cic cugc hgp do cic
co quan khac chi tri

1. Giam dbc tham gia c4c phién hop do Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc
gia H5 Chi Minh, B4 Giéo duc va Dao tao moi/ triéu tdp va céc cudc hop khéc
mdi dich danh Gidm déc.

Néu Giam déc khong thé tham dy duge va duge sy dong ¥ ciia co quan
mdi/ tridu tap, thi Giam d8c tiy quyén cho Phé Gidm déc di hop. Phé Giam dbc
duoc uy quyén Xin y kién chi dao cta Giam dbc trude khi tham dy va bdo céo
v6i Gidm dbe vé ndi dung, két qua cua cudc hop doé.

2. Trudng hop gié".y'mbi dai dién lanh dao Hoc vién thi Gidm déc tham du
hozc cir Phd Giam doc tham du.

3. Trudng hop giéy 'mdi dai dién Hoc vién, néu Gidm dbc khong thé tham
dy thi cir ngudi khac tham du hop. Ngudi duge Gidm dde cir di hop dai dién cho
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Hoc vién c6 trach nhiém xin y kién chi dao cia Giam doc trudce khi tham dy Vi
béo céo véi Giam dde vé két qua sau khi du cude hop do.

4. Chanh Vin phong va Truéng cac don vi lién quan c6 trach nhiém chuan
bi tai liéu dé 1anh dao Hoc vién di du hop.

Chuong VII

KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 30. Pham vi va d6i twong kiém tra

1. Pham vi kiém tra: Hoc vién c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh céc
van ban cua cép trén va cua Hoc vién ban hanh cé quy dinh nhitng nhiém vu,
cdng viéc ma Hoc vién va cac don vi c6 trach nhiém thuc hién.

2. Péi tugng kiém tra: Céc don vi va ca nhan thudc Hoc vién.

Piéu 31. Thim quyén kiém tra

1. Giam déc k1em tra moi hoat ddng cta cac don vi trong pham vi chirc

nang, nhiém vu va quyén han ctia Hoc vién va clia c4 nhin Gidm déc theo quy
dinh cua phap luét.

2. Phé Gidm déc kiém tra hoat dong cua cac don vi, linh vuc chuyén mén
duogc phén cdng phu trich va thuc hién cac nhiém vu kiém tra do Giam déc giao.

3. Trudng don vi c6 trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc ning, nhiém
vu, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc do 1anh dao
Hoc vién iy quyén hoic giao chu tri.

Piéu 32. Hinh thirc kidm tra

1. Pon vi tu ki€m tra: Trudng cic don vi thudc Hoc vién thudng xuyén t6
chirc tu ki€m tra vi€c thi hanh céc vin ban, céng viéc duge giao tai don vi, phat
hién céc vudng mac va dé xuat bién phap xit ly kip thoi.

2. Hoc vién tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao Hoc vién, Trudng céc co quan tham muu gitip viéc thudéc Hoc
vién tién hanh 1am viéc truc tiép tai don vi cin kiém tra dé ndm tinh hinh;

b) Lanh dao Hoc vién yéu cau cic don vi béo céo bang vin ban vé tinh
hinh va két qua thuc hién cac van ban, cdng viéc dugc giao;

c) Gidm doc vy quyén cho Trudng cic co quan tham muu gitp viéc thude
Hoc vién chu tri viéc kiém tra hodc quyét dinh thanh 1ap cac doan kiém tra;

d) Kiém tra thong qua t& chirc hdi nghi so két, tong két viéc thuc hién;
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d) Cac hinh thirc kiém tra khéc do 1anh dao Hoc vién quyét dinh.
Dicu 33. Bao cio két qua kiém tra
1. Khi két thuc kiém tra, ngudi chu tri kiém tra phai thong bao két qua kiém
tra dén Trudng don vi dugc kiém tra va bdo cdo véi Thi trudng phu tréch ki€m tra.
B4o cdo néu rd ndi dung kiém tra, danh gia nhiig mét dugc va chua dugc, nhimg
sai pham (néu co), bién phap khac phuc va kién nghi hinh thire xur ly.
2. Trudng don vi kiém tra cé vin ban béo cao lanh dao Hoc vién két qua
kiém tra.

3. Vin phong tong hop, béo cdo lanh dao Hoc vién tinh hinh kiém tra viéc
thi hanh céc vin ban, cac cong viéc dugc lanh dao Hoc vién giao tai Hoi nghi
tdng két cong tac hang nim cia Hoc vién.

Chuong VIII
TO CHUC TIEP CAN BQ

Diéu 34. Trach nhiém ciia Giam doc

1. Gidm dbc bb tri lich tidp can bd va tiy theo yéu ciu dé b tri lich tiép
phit hop. Gism déc c6 thé iy nhiém cho Phé Giam déc tiép can bd nhung it nhat
mdi thang Gidm déc phai b tri 01 budi dé truc tiép tiép can bo.

2. Chi dao ban Thanh tra, Trudng cac don vi c6 lién quan thuc hién nghiém
tiic nhiém vu tiép can bd dén phan anh, kién nghi, khiéu nai, té cdo; giai quyét
theo thdm quyén khiéu nai, t§ céo. Ling nghe y kién ciia can bd dé ddi méi, cai
tién, ning cao chét luong, hiéu qua cong tac.

Piéu 35. Trach nhiém ciia Ban Thanh tra

1. B tri can b thudng truc tiép can bd. Viéc tiép va giai quyét khiéu nai,
té cdo thuc hién dung quy dinh cia phap luét.

2. P& nghi Trudng cac don vi c6 lién quan cir can bd c6 thdm quyén cing
tham gia tiép can bd khi can thiét.

3. Hudng dan, tra 16i viéc khiéu nai, t6 co, kién nghi cua can bJ.

4. Chu dong phdi hop véi céc don vi c6 lién quan chudn bj hd so, tai liéu dé
1anh dao Hoc vién tiép can bd.

5. Thuc hién ché d6 bio céo véi lanh dao Hoc vién va Thanh tra Hoc vién
Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh, Thanh tra Chinh phti vé céng téc tiép can bo.

.k r oA e d v [ .
Pieu 36. Trach nhiém cia Truéng cac don vi
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Trudng cac don vi ¢ trach nhiém phdi hop voi Ban Thanh tra trong Vlec
tiép, xr 1y, giai quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cdo ctia cén bd. Cy
can bd tham gia doan thanh tra, kiém tra, xir ly céc vu viéc cu thé theo chi dao
ctia 1anh dao Hoc vién va dé xuét ciia Ban Thanh tra.

Chuong IX
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Didu 37. Di cong tac trong nuéce

1. Tham gia doan cdng téc ciia co quan, to chirc Dang, Nha nudc va Hoc
vién Chinh tri qudc gia H5 Chi Minh:

a) Viéc clr can b tham gia cic doan cong tac ciia Pang, Nha nuéc va Hoc vién
Chinh trj quéc gia Hd Chi Minh phai theo diing thanh phan dugc méi tham gia;

b) Khi két thiac chuong trinh cong tac, cham nhit sau 05 ngay lam viéc, can
bd tham gia doan (do trudng doin phan cdng) phai bdo cdo Gidm doc bang vin
ban vé két qua chuong trinh céng tic, nhimg vén & c6 lién quan dén Hoc vién
trén co s& dé nghi, két luan cia trudng doan.

2. Lanh dao Hoc vién tb chirc doan di cong tac:

a) Khi ¢6 chi truong ciia 1anh dao Hoc vién, don vi dugc giao chii tri phdi

hop véi Vin phong lién hé véi co s&, théng nhit chuong trinh, ké hoach 1am
viéc, trinh 1anh dao Hoc vién;

b) Sau khi ké hoach cong tac dugc duyét, Vin phong théng bao cho don vi
c6 lién quan dé biét va chuin bi.

Ban T chiic - Can bd phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan bao cio va
trinh lanh dao Hoc vién quyét dinh cir can bg tham gia doan cong tac;

c) Céc hd so, bao céo va tai lidu, chuong trinh va ké hoach 1am viéc cin
duoc chuén bj day du va trinh lanh dao Hoc vién xem xét, phé duyét;

d) T4 chirc 1am viéc: Pon vj chi tri chiu trdch nhiém phéi hop véi don vi
* ¢6 lién quan trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach; xir 1y céc tinh
hudng phat sinh; trinh xin y kién 1anh dao Hoc vién nhiing van & vugt qué thdm
quyén;

@) Sau khi hoan thanh chwong trinh, ké hoach 1am viéc, don vi chu tri dy
thao két luan trinh lanh dao Hoc vién duyét, ky ban hanh thyuc hién.

3. Cac doan cong tac khac:
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a) Lanh dao Hoc vién cur can bd di cong tac theo ding thanh phén lién quan
dén ndi dung cong tac va bo tri ngudi thay thé giai quyet cong viéc;

b) Doan can bd duoc cir di cong tac chuan bi ke hoach, chuong trinh, noi
dung, bao céo lanh dao phu trach va théng bao cho cac co quan, to chirc c6 lién
quan dé phoi hop thuce hién:

- Poan cdng tac duge bd tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi;

- Doan cdng tac chi lam viéc va giai quyét nhitng van dé ding ndi dung,
chuong trinh d4 théng béo va ding thim quyén ctia doan;

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, sau khi d1 cdng tac vé, trudng doan cong
tac phai co béo céo bang vin ban véi Gidm dbc vé két qua chuyén cong téc.

Piéu 38. Pi nuéc ngoai
1. Nhan su duge cir di cong tac

-a) P&i véi nhan su cia cac doan ra nudc ngoa1 nim trong ké hoach va do
kinh phi hing nim cia Hoc vién cép: |

- Cin cir K& hoach d dugc cip c6 thAm quyén phé duyét, Ban Hop tic
quéc té phéi hop véi Ban Té chirc - Can bd nghién ciru va trinh lanh dao Hoc
vién quyét dinh thanh phén ciia doan.

- Sau khi lanh dao Hoc vién phé duyét co céu thanh phén doan ra, Ban T
chitc - Cén bd thong bao dén Trudng va cép ty cac don vi dugce lanh dao Hoc
vién phé duyét chi tiéu dé cir nguoi tham gia doan.

- Truéng don vi va Bi thu cép iy don vi trao dbi, théng nhit viéc cir ngudi
ctia don vi minh tham gia doan va 1dm van ban giri co quan t6 chirc - can b3 theo
yéu ciu vé thdi gian ciia vin ban thong bao. Trong trudng hop Trudng don vi va
Bi thu cip ty don vi di ving, thi dai dién lanh dao va dai dién chi iy don vi ky
thay (sau khi c6 su dong y ciia Trudng va Bi thu cAp ty don vi).

- Ban T4 chirc - Cén bb tap hop danh sich doan, thng nhét véi Ban Hop
tac quéc té va trinh 1anh dao Hoc vién xem xét, quyét dinh.

b) Péi véi nhén sy-cla cic doan ra nude ngoai theo cac chuwong trinh, dy
an, dé tai khoa hoc ciia cic don vi c6 sir dung kinh phi Hoc vién Chinh tri quéc
gia H Chi Minh va Hoc vién:

- Chii nhiém chuong trinh d& tai, du 4n trao ddi véi Thu trudng va Bi thu
cap uy don vi c6 ngudi tham gia doan va guri vén ban d& xut nhan sy dén ban
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T6 chirc - Can by va Ban HO’p tac qubc té. Ban Tb chirc - Can bd chi tr, phé;”
hop véi Ban Hop tac quéc té xem xét, trinh 1anh dao Hoc vién quyét dinh.

- Hoc vién 1am t& trinh lanh dao Hoc vién Chinh tri quoc gia HO Chi Minh
xem xét, quyét dinh hodc quyét dinh theo phan cap.

¢) Nhén su di nudc ngoai theo cac chuong trinh, dé tai, du an khong thudc
kinh phi Hoc vién:

- Chu nhiém chuong trinh, du 4n, dé tai 13p to trinh can cir thu moi cia doi tac
néu rd myc dich, ly do, thdi gian, noi dén nghién ciru bao céo lanh dao Hoc vién.

- Quy trinh va thu tuc dugc thuc hién nhu quy dinh dbi véi cac trudng hop
néu trén.

2. Tham gia céc doan cong tac cua lanh dao Pang, Nha nudc va cua Hoc
vién Chinh trj quc gia H6 Chi Minh

a) Can bg duge cir tham gia cic doan cdng tac phai chuan bi bang van ban
nhimg van dé lién quan theo yéu cau cia doan cong tdc va chiu trach nhiém
trude phéap ludt vé ndi dung cac vin ban do;

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh ¢ong téc, trong thdi gian 07 ngay lam
vigc, can bg tham gia doan phai bao c4o Gidm dbc bang vin ban vé két qua lam
viéc, y kién két ludn cua trudng doan.

3. Céac doan cdng tac do 1anh dao Hoc vién cur:

a) Khi c6 doan do Giam déc hoic Phé Gidm dbc 1am trudng doan di tham
va lam viéc chinh thic véi cac nuée, céc td chirc quéc té, du hoi nghi quéc té,
Ban Hop tac qudc té chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan chiu trach nhiém
chuén bj thu tuc thanh 1ap doan, ndi dung chuong trinh, chuén bi bdo c4o trinh
trudng doan phé duyét;

b) Khi cé doan do lanh dao Hoc vién chu tri du hdi nghi, hdi thao, tham
quan, khao sat khac, don vi chu tri ngi dung chiu trach nhiém chuén bi va td
chirc thuc hién chuong trinh va bao céo bing vin ban cho Ban Hop tac quéc té
dé theo dai, tong hop;

¢) Céc doan cong tac khac: Chi t6 chirc cac doan di cong tac theo ké hoach
da dugc duyét trong chuong trinh doan ra cia Hoc vién, trong céc du an, chuong
trinh hgp tac. Trudng hgp khéc, phai c6 van ban bao cao ré muc dich, ni dung,
thanh phan, thdi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi giri lanh dao Hoc
vién Chinh tri quéc gia H Chi Minh (qua Vu Hop tac quéc té dé trinh lanh dao
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Hoc vién duyét). Chi thong bio cho déi tac nudc ngodi mai va lam cdc th tuc
khac sau khi duoc su dong y cua lanh dao Hoc vién.

- Trudng céc don vi, ngoai viéc di dy cac hdi nghi, hoi thao & nudc ngoai
theo ké hoach, chi duge phép di tham quan, khao st khi ndi dung phu hgp vai
linh vuc chuyén mén dugc phan cong phu trach khong qué 02 1an mdi ném;

- Giam déc, Phé Gidm dbc, Truorng céc don vi di cong tac nuoc ngoai phai
c6 van ban bao cdo Giam dbc, Giam déc Hoc vién Chinh tri quoc gia HO Chi
Minh. Chi lam cdc thu tuc cho chuyén di sau khi dugc Gidm déc Hoc vién

Chinh tri qudc gia Hb Chi Minh dong y.

4. Trach nhiém cia Ban Hop tac quéc té:

a) Giai quyét cac thu tuc vé ho chiéu, xuit canh nhép cénh; hudng déin céc
quy dinh cia Nha nuéc, cia nude ngoai vé cac vin d3 c6 lién quan dén chuong
trinh cong tac cua doan;

'b) B tri cng tac 1 tan cho cac doan di cong tic quy dinh tai khoan 2 va
diém a khoan 3 Piéu nay;

c) Xay dung chuong trinh va chuén bj tai liéu 1am viéc cho cac doan do
lz’ii_lh dao Hoc vién lam trudng doan.

5. Trach nhiém cua trudng doan do Gidm dbc cir:

a) T6 chirc thuc hién ndi dung chuong trinh va moi hoat déng cua doan &
nuée ngoai theo diing chuong trinh di duyét va theo quy dinh cta phép luat;

b) Sau khi két thiic chuong trinh cong tac, trong thoi han 07 ngay lam v1ec

phai cé béo céo bang vin ban giri 1anh dao Hoc vién qua (Ban Hop tac quéc té,
Ban Tb chirc - Can bd) va cac don vi c6 lién quan.

Pidu 39. Tiép khach trong nuéc
1. Céc cudc tiép va lam viée chinh thire theo chuong trinh ctia lanh dao Hoc vién:
a) Chanh Vin phong c6 trach nhiém bé tri chuong trinh dé lanh dao Hoc vién

tiép khach 1a lanh dao Péang, Nha nuéc, Hoc vién Chinh tri qubc gia H6 Chi
Minh, co quan, tb chirc, ¢4 nhan theo chuong trinh cta 1anh dao Hoc vién;

b) Kh1 6 ké hoach lam viéc véi khéch, Vén phong thong nhét véi co quan
khach vé ké hoach chuin bj dé béo cdo lanh dao Hoc vién. K& hoach phai chi tiét
c6 phan cong: Chuén bj bao céo, thanh phan tham du; phuong é4n dén, tlep dai
biéu; bao vé an ninh (néu cin); phong l1am viéc; ndi dung chuong trinh lam viéc.
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Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Van phong thong bao céc don vj durge
phén cong chuan bi; mdi cac don vi lién quan tham du; kiém tra don déc va chiy
trach nhiém vé cong tac chudn bi; t§ chic viéc don khach; ghi danh séch daj

biéu; phat tai liéu, ghi bién ban budi 1am viée.
2. Déi véi cac cudc tisp xa giao, tham va 1am viéc cta lanh dao Hoc vién,
Vin phong ¢6 trach nhiém bd tri chuong trinh va chu tri cong tac phuc vu theo

yéu cdu cia 1anh dao Hoc vién, pht hop véi quy dinh cua phép luét va quy ché
cua Hoc vién.

3. Trudng cac don vi chiu trach nhiém & chtre tiép va lam viée véi lanh
dao céc don vi ngang cép vé cac ndi dung thude thAm quyén giai quyét cta don
vi, hodc theo yéu cau cia 1anh dao Hoc vién. Trong qué trinh giai quyét cong
viéc, néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khéc thi c6 thé mai hop hodc truc
tiép xin y kién don vi ¢6 lién quan; nhitng ndi dung vuot qua thim quyén giai
quyét ciia don vi, Trudng don vi phai truc tiép bao cdo va xin ¥ kién lanh dao
Hoc vién.

Diéu 40. Tiép khach nuéc ngoai

1. Péi véi céc doan khach nudce ngoai dén theo chuong trinh dén tiép cia
clp trén ma c6 phén cong 1anh dao Hoc vién don tiép, Ban Hop tac quéc té ¢
nhiém vu lién hé véi co quan d& nghi tiép @& bé tri nghi thirc, chuong trinh tiép,
bao cdo lanh dao Hoc vién dugc phan cdng tiép khach it nhit 01 ngay 1am viéc
truéce khi tiép.

2. Cac cudc dén,.tiép va lam viéc chinh thirc vdi cadc doan khach nuédc
ngoai theo ké hoach doan véo, theo 151 mdi ciia Gidm dc hoic theo dé nghi ctia
khach d3 dugc Gidm dbc ddng y; Céc cude tiép xa giao cia lanh dao Hoc vién
ddi véi khach nuée ngoai dugc thuc hién theo cac quy dinh vé tiép khéch nuéc
ngoai cua Hoc vién.

3. Trudng céc don vi phdi hop vé6i Ban Hop tac qudc té 5 chirc tiép va 1am
viéc véi khach nudc ngoai theo phan bép ctia Giam dbc trong pham vi cong viéc
thudc chic néng, nhiém vu, thAm quyén cua don vi.

4. Ban Hop tac quéc té gitip cac don vi bao dam nghi 1€ va thi tuc ngoai
giao, déng thoi quan 1y ndi dung 1am viée, phéi hop dé xir 1y nhing vén dé phat
sinh trong mdi cudc tiép khach nuéc ngoai.
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Chwong X
CHE DO BAO CAO, THONG TIN

Didu 41. Phé Giam ddc bdo cho Giam dbe

1. Tinh hinh thue hién nhitng cong viéc thudc linh vire duge phén cong phu
trach, nhilng viéc vuot qua tham quyen giai quyét va nhitng vi€c can xin y kién
Giam doc.
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2. Nbi dung va két qua cua hdi nghi, cude hop duoc Giam doc 0y quyén
tham du hoic chi dao cac hdi nghi do.

3. Két qua lam viéc va nhing kién nghi doi véi Hoc vién cuia cac co quan
va dbi tac khéc khi duge cir tham gia cac doan cong tac & trong nudc cling nhur
nude ngoal.

Pidu 42. Céc don vi bso cdo Lanh dao Hoc vién

1. Trudng don vi phéi thuc hién ddy di ché d¢ théng tin, bdo céo lanh dao

“ A I3 I3 -~ v n ’ e & , ~
Hoc vién. Bdo céo nam phai thong qua Phé Giam doc phu trach linh vye.

Khi c6 vén d& phat sinh vugt qua thdm quyén quan ly cia cic don vi, phai

bao cao lanh dao Hoc vién dé xur ly kip thoi.

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Chanh Vin
phong con phai thye hién céc nhiém vu san day:

a) a?ng cap thong tin hang ngay cho Giam dbc, Phé Giam dbc vé cac van
dé da dugc giai quyet,

b) Chun bi bdo céo phuc vu cac hdi nghi giao ban lanh dao Hoc vién;

c) Toéng hop va x4y dung bio cdo cong tac cua Hoc vién guri Glam dbc Hoc
vién Chinh tri quédc gia H6 Chi Minh va co quan cAp trén khi c6 yéu chu;

d) Huéng din, theo ddi, don dbc cac don vi trong Hoc vién thuc hién
nghiém tic ché db thérig tin, bo céo va td chirc khai thac théng tin phuc vu su
chi dao diéu hanh ciia Gidm déc;

d) bé xuit va bao céo lanh dao Hoc vién nhitng vén d& cin xir Iy qua phan
4nh ciia bio chi, du luan lién quan dén Hoc vién.

Piéu 43. Ché d cung cap thong tin ciia cic don vi

Céc don vi c6 trich nhiém thong bdo bing nhing hinh thirc thich hop,
thuan tién dé can bd trong don vi ném dugc nhing thong tin sau day:
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|. Chu truong, chinh sach ciia Dang, Nha nude va cua Hoc vién lién quap
dén cong viéc cua don vi;

2. Chuong trinh cong tac ciia Hoc vién va ciia don vi; kinh phi hoat dong
va quyét toan kinh phi hang nam (néu co);

3. Viéc tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, diéu dong, nang bac
luong, nang ngach, khen thudng, ky luat can bo;

4. Vian ban két luan v& viéc giai quyét cac dé nghi cta don vi; giai quyét
khiéu nai, té cdo trong don vi;

5. Nbi quy, quy ché 1am viéc, quy ché dan chu ctia Hoc vién, ciia don vi;

6. Céc van dé can thiét khac theo quy dinh.

Pidu 44. Ché dd cung cip thong tin vé hoat dong ciia Hoc vién

1. V& cung cip thong tin:

a) Giam ddc quy dinh vé quén ly cong téc théng tin cita Hoc vién, bio dém
thudng xuyén cung cap thong tin phuc vu sur chi dao diéu hanh ctia 1anh dao Hoc vién;

b) Trong cung cAp théng tin khong dugce dé 1§ céc thong tin thudc danh muc
bi mat Nha nuéc va théng tin v& nhitng cong viéc dang trong qua trinh xr Iy.

2. Viéc tra 10i phéng vén bao chi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va
céc quy dinh vé cdng tac quan ly thong tin ciia Hoc vién.

3. Ngudi phal ngdn ctia Hoe vién 1a 01 Phé Gidm déc do Giam ddc iy quyén.

Diéu 45. Truyén va nhén thong tin trén mang tin hoc

1. C4c vin ban sau ddy dugc dang trén mang tin hoc dién réng ciia Hoc vién:

a) Vin ban ciia Dang, Nha nirgc, Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh,
céc b, nganh c6 lién quan dén Hoc vién;

b) Céc vin ban hanh chinh, béo cdo cac loai, biéu miu va cac van ban khac
dugc Chanh Vin phong chi dinh;

2. Vin phong cé trach nhiém khai thac va phd bién nhimg théng tin trén
mang tin hoc dién rong clia Hoc vién, cc vin ban quy pham phap luét, cac bao
céo va céc thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hiéu qua cong téc diéu hanh
cua lanh dao Hoc vién.

3. Cac don vi ciia Hoc vién phai thuc hién ché db trao dbi thong tin qua
mang tin hoc dién rong cia Hoc vién theo quy dinh. Thuong xuyén theo dai
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thong, tin trén mang, tin hoe dé kip théri nhbn véan ban ehi dao, didu hanh v cae
thong, tin do Hoe vién piri dé quan 1riét va thie hién.

4, Viée chp nhiit thong tin trén trang, tin dién tir cia Hoe vien phat chap
hanh cac quy dinh ctia phap lut vé dang, tin trén internet va cae quy dink Tién
quan cua Hoce vién,

Chuang X1
DILU KHOAN THI HANH
Diéu 46. Hiéu lye va trach nhi¢m thi hanh

1. Quy ché nay cb hiéu lyc tir ngay kg. B4i bb che quy diph trube day tréi
v&i Quy ché nay.

2. Lanh dao Hoc vién cb trich nhiém phb bién Quy ché nky dén cin b
trong don vi biét va thuc hién.

3. Lénh dao, cin bd Hoc vién va céc th chirc, ¢4 nhzn ¢b quzn hé chng tic
véi Hoc vién chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Didu 47. Didu khoan bb sung, sira dbi

Trong qu trinh thuc hién, néu phét sinh khé khén, vuéng mic, Gim dbc
Hoc vién bio cdo Giam dbc Hoc vién Chinh tri gubc giz H5 Chi Minh (quz Vu
T4 chitc - Can bd) xem xét sira dbi, bd sung cho phis hop.

-

GIAM

Nguyén Xuzn Thing
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