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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN CHINH TR] QUOC GIA
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

~ HOCHIMINH
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Sé: L3883 /OD-HVBCTT-KT Ha Néi, ngay 01 thang 9 nam 2017
QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac khao thi
ciia Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyen

GIAM POC HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Cin cir Quyét dinh s 2956/QD-HVCTQG ngay 27 thang 06 nam 2014 cua Giam

déc Hoc vién Chinh tri qubc gia H& Chi Minh v& chirc ndng, nhiém v, €0 chu tb chic

ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;
Cin ctr ndi dung théo luan dugc théng nhét tai cuéc hop Hoi dong Khoa hoc va
6¢ hop Ban Gidm doc Hoc vién ngay

DPio tao m& rong, ngdy 9/02/2017 va Két luan cud

10/2/2017 v& cong tac khao thi va kiém dinh chit luong dao tao ciia Hoc vién;

Xét dé nghi ctia Gidm déc Trung tdm Khéo thi va Pam bao chét lugng dao tao va
Truong ban\Quén ly Pao tao,

QUYET DINH:
Quy dinh vé cong tac khéo thi clia Hoc vién

Ppiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay
Bao chi va Tuyén truyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké ti
HVBCTT -KT ngay 27/3/2017 cia Giam dbc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén

vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac khéo thi cua Hoc vién Béo chi va Tuyén

ir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 1153/Qb-

truyén.

Pidu 3. Giam dbc Trung tdm Khéo thi va Pam bao chét lugng dao tao, Trudng ban

a, cac Trudng khoa va Thu trudng cac

Quén ly Pao tao, Trudng phong Thanh tr
don vi lién quan chju trach nhiém thi hanh uyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Ban Giéam dbc HV;
- Nhur diéu 3;

- Luu: VT, KT.
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HQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

HOC VIEN CHINH TR QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH VE CONG TACKHAO THi
CUA HQC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 L 3¢VQD-HVBCTT ngay 4/9/2017
cua Gidm doc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén)

Pidu 1. Pbi twgng va pham vi 4p dung

Quy dinh nay chi ap dung cho céc ky thi hoc phan thudc chuong trinh do tao dai
hoc va sau dai hoc. Péi véi céc ky thi tuyén sinh va tét nghiép, thuc hién theo quy ché
cua B6 Gido duc va Pao tao.
Picu 2. Nguyén tic thwe hién

- Tang cuong tinh tu chy, tu chiu trach nhiém cla cac Khoa (T bd mén) va clia
Trudng khoa (T trudng bd mdn) trong cong tac thi, kiém tra danh gia sinh vién; dong
thoi ting cudng cdng tac kiém tra, gidm sat clia cac don vij chitc ning nhim dam béao
khach quan, céng bang, trung thuc trong ddnh gié két qua hoc tip clia nghién ctru sinh,
hoc vién, sinh vién (sau day goi tat 1a ngudi hoc).

- Nhimg cén bj tham gia lam d8 thi, coi thi, chdm thi néu vi pham quy dinh cua
Nha truong va Quy ché ciia Bo Gido duc va Dao tao s& bi xit Iy nghiém minh. Truéng
khoa, Té trudng bd mén, thu trudng cic don vi duge giao nhiém vu phai chiu trich
nhiém truée Gidm déc Hoc vién vé viée td chirc, quan 1y ky thi hoc phan do don vi
minh chu tri.
Piéu 3. Yéu cAu ddi véi cac 16p dai hoc chinh quy tip trung
3.1. Cong tic ra d@é thi va qudn Iy dé thi

- Két thiic mén hoc, giang vién phu trach mén cong bd nodi dung 6n tap (mdi tin
chi tdi thidu 5 van dé), bao quat toan bo chuong trinh.

Trén co s& céc van dé da cong bd, Trudng khoa hogc TS truong bd mén bde thim

ngau nhién, sau d6 bién soan dé thi. Giang vién, ké ¢4 Trudng khoa, khéng dugc boc
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thim va ra d& thi mén hoc do minh gidng day. Mén hec do Trudng khoa gidng day thi
Phé khoa hoic T truéng B mén bdc thdm va bién soan dé thi.

Pé thi phai bao dam tinh phén loai, kiém tra ning lyc ngudi hoc: nhic lai kién
thirc, van dung lién hé thyuc té va phat huy tinh sang tao cia ngudi hoc.

Pé thi phai dugc niém phong, ky gidp lai, phong bi d& thi ghi da cac thong tin.
Khoa chiu tréch nhiém vé& ndi dung d& thi, bo mat va chét luong dé thi.

Trung tim Khao thi vi Dam béo chit lugng dao tao (Trung tdm KT&DPBCLDT)
va phong Thanh tra chiju trdch nhiém vé tinh bio mét ciia d& thi. |

- Khuyén khich ra d& mo, thi vin dap. Thi tric nghiém chi 4p dung d6i v6i mon
thi ¢6 10 phong thi trd 1€n, cac mdn thi ngoai ng.

- Déi véi ede mon dai cuong (C6 danh sdch kém theo): Trudng Khoa (TH trudng
B mdn) bién soan d? thi, m3i d2 it nhit 2 cau, mén 2 tin chi- 04 d& thi, mén 3 tin chi- 5
d2 thi, mén 4 tin chi - 6 d2 thi. M3i d& thi duoc dung vao 01 phong bi, ghi day dii thong
tin (mén thi va ngay thi), ky niém phong cta lanh dao khoa va gui Trung tam
KT&PBCLDT trudc 03 ngay thi. Trude khi thi 01 gio 01 can bo Trung tim
KT&DBCLDT béc thim d? thi, nhan ban, déng phong bi d& thi trude sy gidm sét ciia

01 c4n bd phong Thanh tra (Néu 14 loai @& thi cin nhan ban thi Trung tim

KT&DPBCLDT cir thém 01 cdn bd tham gia cong tdc nhan sao). Cong tac lam dé phai
duoc 1ap thanh bién ban 1am dé thi, phong bi trude khi dugce giao cho dai dién khoa c6
mén thi phai dugc ky gidm lai cia Trung tim KT&DBCLDT, ghi du théng tin (mdn thi,
ngay thi, l6p thi va phong thi).

- Déi véi cde mén co s nganh va chuyén nganh: Trén co s& bd d& thi da duoc
lanh dao khoa bién soan (mén 2 TC- 4 d&; 3 TC- 5 dé; 4 TC- 6 d&), trudc 01 gid thi,
lanh dao Khoa béc thim va nhan ban sb dé thi twong tmg véi s phong thi, mi phong
thi c6 phong bi dé thi riéng; phong bi dé thi phai dugc niém phong, ¢6 chit ky gidp lai
cta lanh dao khoa, ghi du thong tin (mén thi, ngay thi, 16p thi va phong thi) trudc khi
chuyén dén cén bé coi thi. |

D6i v6i d& thi phai nhan ban sb lugng 16n, thuc hién quy trinh nhu mén dai

cuong.
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3.2. Cong tdc coi thi

- Déi véi cde mén co s¢ nganh va chuyén nganh: Khoa chiju trach nhiém tb chuc
toan bo céc cdng viée coi thi.

- D6i véi cde mén dai cuong: Ban Quan ly Dao tao (QLDT) phé)i hop véi cac
Khoa tb chirc coi thi. Khoa giang day 1ap danh sach ngudi dur thi truée ngay thi 03 ngay
(giri ban in va file cho Ban QLDT). Ban QLDT lap danh séch va phén cbng cén bd coi
thi, 1ap danh sach phong thi. Pai dién Ban chii nhi¢ém Khoa (hodc T4 trwdng bd mon)
tryc tiép chi dao, kiém tra cdng tac coi thi.

Nha trudng td chirc thanh tra cong tac coi thi do Phong Thanh tra chi tri.

- Két thiic budi thi, can bd coi thi ndp ngay bai thi vé Trung tdm KT&DBCLDT
(dbi véi chc mén dai cuong) hodc vé Vin phong Khoa va thyc hién niém phong theo
quy dinh. Phong Thanh tra c6 trach nhiém kiém tra niém phong ﬁgay sau budbi thi.

3.3. Cong tdc chiam thi

- Déi véi cde mén dai cuong: Dubi sy gidm sat cia dai dién Phong Thanh tra, cén
bd Trung tim KT&PBCLDT md niém phong tii bai thi dé danh, roc phach va niém
phong dAu phach, théng bio cho Khoa chim tép trung tai Trung tdm KT&DBCLDT
trong thdi han 14 ngay; trong 2 ngay sau d6 phai cong b diém thi.

- D6i véi cde mén thi tric nghiém: thanh phan chim thi gdm cé: 02 c4n bd cua
Trung tdm KT&DBCLDT, 1 can by Khoa c6 mén thi, 1 can b Phong Thanh tra. Can
bd Trung tim KT&DPBCLDT md niém phong ti bai, quét bai thi va sir dung phin mém
dé xur Iy; bai thi phai duoc niém phong ngay sau khi chdm xong; két qua duge cdng bd
sau ngay thi 02 ngay.

- Péi véi cde mén co s¢ nganh va chuyén nganh chém thi tai Khoa: trong vong
14 ngay, Trudng khoa chi dao déanh, roc, bdo mat d4u phéch va chdm thi theo ding Quy
ché, chju trach nhiém trude Gidm dbc vé chét lvong, tinh khéch quan, trung thyc va bao
mat. Bai thi duge chdm tap trung tai Van phong khoa. Khi c6 biu 4, lanh dao Khoa chi
dao: m& niém phong diu phach, ghép phach, vao didm, khoéa diém, in bang diém va ky

bang diém. Trong 02 ngay sau dé, phai céng bd diém thi.
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Béng diém dugc nhan thanh 04 ban va giri: Ban QLDT (ban gbc), Khoa giang
day, Trung tim KT&DBCLPT, Vin phong Hoc vién (luu tri).

Sau khi nhan bang diém tir Khoa, Trung t4m KT&DBCLDT ctr c4n bd dén Khoa
kiém tra viéc thuc hién quy ché chdm thi, ky x4c nhin vao bién ban kiém tra. Trong
trudng hop phat hién thay nhitng d4u hiéu khéng binh thudng, Gidm ddc Trung tim bao
céo Gidm dbc Hoc vién dé xir Iy.

- Trong vong 15 ngdy sau khi cong bd két qua thi, ngudi dy thi ¢ quyén khiéu
nai vé két qua, 1am don gt Trung tdim KT&PBCLDT. Sau 09 ngay, Trung tim
KT&DBCLDT phéi hop véi Khoa td chirc kiém tra quy trinh chdm thi va théng bao két
qua.

- Tét ca céc cong viée ban giao giita cdc don vi déu phai ghi & ngay va ky nhén.
3.4. D6i véi sinh vién thi hoc phin bé sung

Cac khoa ra d& thi giri Trung tim KT&PBCLDT, quy trinh gidng nhu mon dai
cuong.

Ban Quan ly dao tao chu tri coi thi.

Déi véi cac mdn dai cuong, bai thi giti vé Trung tim KT&DBCLDT;

Déi véi cdc mon co s& nganh va chuyén nganh, bai thi giri vé Khoa giang day dé
tién hanh chim va vao diém.

Diéu 4. Yéu ciu d6i véi cac 16p dai hoc vira 1am vira hoc va sau dai hoc
1. Cong tic ra dé thi va quan ly dé thi
-Truéng Khoa (T truong Bd mén) bién soan 03 dé thi/mén hoc. M3i dé thi duoc
dyng trong 01 phong bi, niém phong, ky gip lai cia lanh dao khoa va ghi ddy di théng
tin (mdn thi, ngay thi, I6p thi, dia diém thi). Khoa giri 03 phong bi d& thi cho Trung tdm
KT&DBCLDT trudc ngdy 25 hang thang d6i vi cac mon hoc s8 thi vao théng sau.

Vi su gidm sat cua can by Phong Thanh tra, can by Trung tdm KT&DPBCLDT
béc tham dé thi, in sao (néu 12 d& cin in sao) dugc thyrc hién nhu sau:

+ Déi véi cde lop VLVH ngoai Hoc vién do co so lién két chil tri coi thi: Ngay 27

hang thang thuc hién lam d& thi cho tit ca cc 16p c6 médn thi cla thang sau va gii dén
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co s lién két dao tao dam bao dé thi dugc co s& dao tao nhan duge trude ngay thi 10
ngdy (ké ca thir 7, chu nhat).

+ Déi véi ede 10p sau dai hoc va cdc I6p VLVH do Ban Quan Iy déo tao chii tri
coi thi: Trude khi thi 03 ngay, Khoa ndp 03 d& thi cho Trung tim KT&DBCLDT; trudc
khi thi 01 gid, Trung tAm béc d@ thi, nhan ban, déng phong bi d8 thi truéc sw giam sét
ciia can bd Phong Thanh tra. Ban giao dé thi cho can bg coi thi trude khi thi 15 phat doi
vai céc 16p -tai Hoc vién, trude 01 ngay dbi véi cac 16p ngoai Hoc vién
2. Cong tdc coi thi

Ban QLDT chi tri, phdi hop véi cac don vi td chirc coi thi tt ca cdc mon thi. Do
véi cac 16p tai Hoc vién, mdi phong thi phai c6 mdt can bd Khoa coi thi. Péi voi cac 16p
ngoai Hoc vién, Ban QLDT phéi hop véi cac don vi lién két t6 chirc coi thi. Tat c& cac
thi bai thi giti vé Khoa giang day dé t chirc chim tai Khoa.

Péi véi céc 16p VLVH ngoai Hoc vién do don vi lién két chi tri coi thi, bai thi
guri vé Trung tdm KT&DBCLDT. Khi nhén duoc tai bai thi, Trung tdm KT&DBCLDT
ban giao ngay cho Khoa d t§ chirc chdm tai Vian phong Khoa.

3. Céng tic chim thi

Trong vong 14 ngay ké tir ngdy nhén bai thi, Truéng khoa (Tb trwéng B mén)
giang day chi dao cdng tac cham thi, quy trinh giéng nhu hé chinh quy tap trung. Trong
02 ngdy sau d6, phai cong bd diém thi.

Sau khi c6 két qua bang diém dugc nhéan thanh 06 ban, khoa giang day c6 trach
nhiém gri: Ban Quan ly Pao tao (bén gbc); Trung tém KT&DPBCLPT, khoa chu quan,
16p du thi, Vin phong Hoc vién (luu trit) va luu tai Khoa.

4. Pdi véi sinh vién, hoc vién thi hoc phin b sung

Tét c4 c4c mén hoc, quy trinh 1am dé, coi thi dp dung nhu thi lan dau.
Piéu 5. T chirc thuwe hién

- Gidm dbc Trung tdm KT&DBCLDT, Trudng ban Quan ly Dao tao, Trudng
Phong Thanh tra, Trudng Khoa, T trudng Bo mon va cac don vi co lién quan t6 chirc

thue hién Quy dinh nay.
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- Ché db tai chinh lién quan dén viéc thue hién Quy dinh nay ap dung theo Quy
ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

- Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé phét sinh, vudng méc s& duoc diéu
chinh, bd sung cho phi hop.

- Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac van ban trudc day cé ndi dung trai

v6i Quy dinh nay ddu khong c6 gid tri./%/&‘/ﬂ/

HOC VIEN
_| BAOCHIVA,
2\ TUYEN TRUYEN
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