
HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN 
BAN QUẢN LÝ KHOA HỌC

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Hà Nội, ngày 01 tháng 04 năm 2021

PHÂN CÔNG NHIỆM v ụ  NĂM 2021
HỌ VÀ TÊN NHIỆM  VỤ

1. TS. Nguyễn Thúy Hà 
Email: thuyhahvbc@gmail.com 
ĐT: 0907066866 
Chức vụ: Phó Trưỏng ban 
Trách nhiệm chung:

- P hụ  trách  ch u n g , q u y ế t đ ịn h  cu ố i cù n g  m ọi h o ạ t đ ộ n g  c ủ a  B an  th eo  
ch ứ c  năn g , n h iệm  vụ .
- P h ụ  trác h  h o àn  th iện  K ế h o ạch  trư ớ c  khi tr ìn h  B G Đ
- P hụ  trách  c ô n g  v iệc  tổ  ch ứ c  nội vụ
- P hụ  trách  x ây  d ự n g  các  quy  đ ịn h , q u y  ch ế
- P hụ  trác h , p h ê  d u y ệ t các  H ội đ ồ n g
- P hụ  trách  tài ch ín h  k h o a  h ọ c
- P hụ  trách  hội th ảo , k h o a  h ọ c  c ủ a  H ọ c  v iện
- T rự c  tiếp  x ử  lý các  v ăn  b ản  đi, đến .
- P hụ  trác h  th ẩm  đ ịn h  sau  n g h iệm  th u
- P hụ  trách  q u ản  lý d ữ  liệu  k h o a  học
- P hụ  trác h  các  B áo  cáo

2. ThS. Nguyễn Xuân Hiển 
Email: hienbctt@gmail.com 

ĐT: 0904773883

1. P h ụ  tr á c h  th ự c  h iệ n  c á c  n h iệ m  v ụ  q u ả n  lý  c á c  h o ạ t  đ ộ n g  k h o a  

h ọ c  m ộ t  s ố  đ ơ n  v ị:

- P hụ  trách  4  kho a : K in h  tế  c h ín h  trị, C h ín h  trị h ọ c , Q u an  hệ  q u ố c  tế , 

C hủ  n g h ĩa  x ã  hộ i K H

2. P hụ  trác h  hội th ảo , th ô n g  tin , tọ a  đ àm

3. P hụ  trác h  q u ản  lý  p h ần  m ền  k h o a  h ọ c ;

4. N h iệm  vụ  k h ác , các  c ô n g  v iệc , x ử  lý v ăn  b ản  đ ộ t x u ấ t h àn g  ng ày  

lãnh  đ ạo  b an  sẽ trự c  tiếp  ph ân  cô n g  đ iều  phố i ch o  các  ch u y ên  v iên .

3. ThS. Trần Thị Quỳnh Trang 
Email: quynhtrang088@gmail.com 

ĐT: 0902296088

1. P h ụ  tr á c h  th ự c  h iệ n  c á c  n h iệ m  v ụ  q u ả n  lý  c á c  h o ạ t  đ ộ n g  k h o a  

h ọ c  m ộ t  s ố  đ ơ n  v ị:

- P h ụ  trách  q u ản  lý các  h o ạ t đ ộ n g  k h o a  h ọ c  4  k h o a : T riế t học , X ây  

d ự n g  Đ ản g , K iến  th ứ c  G D D C  &  T âm  lý G D N V S P , N h à  n ư ớ c  v à  

P h áp  luậ t

- P hụ  trác h  2 p h ò n g  ban : B an  K ế h o ạc h -T à i ch ín h , T ru n g  tâm  T h ô n g  

tin  k h o a  h ọ c

2. P h ụ  trác h  tà i ch ín h

3. P h ụ  trác h  p h ần  m ền  Q L K H  m ộ t số đ ơ n  v ị;

4 . N h iệ m  v ụ  k h ác , c á c  c ô n g  v iệc , x ử  lý v ăn  bản  đ ộ t x u ấ t h àn g  n g ày  

lãnh  đ ạo  ban  sẽ trự c  tiếp  p h ân  cô n g  đ iều  phố i ch o  các  ch u y ê n  v iên .

4. ThS. Lê Trần Lan Hưo’ng 
Email: letranlanhuong@gmail.com 

ĐT: 091 359 2155

1. P h ụ  tr á c h  th ự c  h iệ n  c á c  n h iệ m  vụ  q u ả n  lý  c á c  h o ạ t  đ ộ n g  k h o a  

h ọ c  m ộ t  s ố  đ ơ n  v ị:

- P hụ  trách  4 kho a : Q u an  hệ  C C & Q C ; X ã  hộ i h ọ c  &  PT ; N g o ạ i n gữ ; 

X u ấ t bản
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- P hụ  trác h  2 p h ò n g  ban : B an  H ợ p  tác  q u ố c  tế ; V ăn  p h ò n g

2. P hụ trách  p h ần  m ềm  Q L K H  1 số  d ơ n  v ị, cô n g  trìn h  c ô n g  bố  qu ố c 

t ế . . . ,

3 . P hụ  trách  h ồ  sơ  th ẩm  đ ịn h  g iáo  trìn h  in sách , hồ  sơ  các  đề  tà i cấp  

B ộ  trở  lên . B áo  cáo  tổ n g  h ợ p  v à  n ăm , B áo  cáo , g iao  nhận  cô n g  văn  

đ i, đến  v à  lưu trữ  v ăn  bản

4. N h iệm  vụ  k h ác , các  c ô n g  v iệc , x ử  lý v ăn  bản  đ ộ t x u ấ t h àn g  ngày  

lãnh  đ ạo  ban  sẽ trự c  tiế p  p h ân  cô n g  đ iều  p h ố i ch o  các  ch u y ên  v iên .

5. Phan Hoàng Quỳnh 
phan.nguyenhoangquynh@gmaiI.com 
ĐT: 098 7351989

1 . P h ụ  tr á c h  th ự c  h iệ n  c á c  n h iệ m  v ụ  q u ả n  lỹ  c á c  h o ạ t  đ ộ n g  k h o a  

h ọ c  m ộ t  s ố  đ ơ n  vị:

- P hụ  trách  3 k h o a : T u y ên  tru y ền ; T ư  tư ở n g  H C M ; L ịch  sử  Đ ản g .

- P hụ trách  3 p h ò n g  ban : B an  T ổ  ch ứ c  C B ; B an  Q u ản  lý đ ào  tạo  (năm  

2 0 2 0 ); T ạp  ch í; B an  Q L K H  (2 0 2 1 ); P h ò n g  Q u ả n  trị & Q L K T X  (từ  

2021 trở  đ i)

2 . P hụ  trách  N C K H  sin h  v iên ; P h ụ  trác h  p h ần  m ềm  Q L K H  1 số  dơn

vị;

3. P hụ  trách  lưu  trữ  hồ  sơ , sản  p h ẩm  K H  sau  n g h iệm  th u , th ố n g  kê

4  N h iệm  vụ  k h ác , các  cô n g  v iệc , x ử  lý v ăn  b ản  đ ộ t x u ấ t h àn g  ngày  

lãnh  đ ạo  ban  sẽ trự c  tiế p  p h ân  cô n g  đ iều  p h ố i ch o  các  ch u y ên  v iên .

6. Nguyễn Việt Hà 
Mail: hnv.hvbc@yahoo.com.vn 

ĐT: 0903286590

1 . P h ụ  tr á c h  th ự c  h iệ n  c á c  n h iệ m  v ụ  q u ả n  lỷ  c á c  h o ạ t  đ ộ n g  k h o a  

h ọ c  m ộ t  s ố  đ ơ n  v ị:

-  P hụ  trác h  2 k hoa: P h á t th a n h -T H ; V iện  B áo  ch í

- P h ụ  trác h  5 p h ò n g  ban : B an  Q u ản  lý  k h o a  h ọ c  (2 0 2 0 );

T T  K h ảo  th í &  K Đ C L Đ T ; B an  T h an h  tra ; P h ò n g  C T C T  v à  H T S V ; 

Q u ản  trị v à  Q L K T X  (n ăm  2 0 2 0 ); B an  Q u ản  lý  Đ ào  tạo  ( từ  2021 trở  

đi)

2 . P hụ  trác h  x ây  d ự n g  K e  h o ạch  h o ạ t đ ộ n g  k h o a  học; P hụ  trách  B áo  

cáo  h àn g  th án g , q u ý  c ủ a  đ ơ n  vị.

3. P hụ trách  p h ần  m ềm  Q L K H  1 số d ơ n  vị;

4 . N h iệm  vụ  k h ác , các  c ô n g  việc, x ử  lý v ăn  bản  đ ộ t x u ấ t h àn g  ng ày  

lãnh  đ ạo  ban  sẽ trự c  tiế p  p h ân  cô n g  đ iều  p h ố i ch o  các  ch u y ên  v iên .

£ /P H Ó  t r ư ở n g  b a n

Nguyễn Thúy Hà
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