HOC VIEN CHINH TRIQUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HOCHI MINH
HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

SIHKH/HVBC&TT-VP Ha Ngi, ngay (Qthing 02 nam 2021

KE HOACH KIEM TRA VA NGHIEM THU
Vé viée chinh 1y tai liéu, ho so lwu triv nim 2021

Nhim tiép tuc chan chinh va hoan thién cong tac luu trir cua cdc don vi truc
thude Hoc vién; Hoc vién xdy dung ké hoach kiém tra danh gia va nghiém thu
chinh ly tai liéu, ho so luu trit nam 2021 nhur sau:

1. Thoi gian: Tir 08h30° dén 17h00°, ngay 10 thang 03 nam 202

2. Pia diém: Cac Khoa, Ban, phong, Vién, Trung tam cia Hoc vien

3. Yéu ciu va ni dung kiém tra:

- Danh muc ho so tai liéu cta don vi;

- Sép xép ho so cho toan bo khdi tai lidu ctia don vi theo Dank
xay dung;

- Panh sb o, viét muc luc van ban doi voi tai liéu co thoi han b
trd lén;

- Théng ké ho so da duoe sfip xép vao Muc luc ho so cua don v i;
- Théng ké s tai liéu hét thoi han bao quan d¢é huy bo.

* Lin y: Danh muc hé so cia cic don vi phai duge chinh sira bé sung
cho phi hgp vai hoat dong cia don vi va i vé Vin phong truse ngay
25/02/2021 dé tong hop thanh muc luc hd so cua Hoc vién va lam cin eir dé
kiém tra danh gia tai don vi.

5. Thanh ph?m doan kiém tra:

- Pai dién Ban Giam ddc;

- Dai dién Vin phong;
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- Dai dién Cong ty Co phan Dau tr Thuong mai Tong hop Hoang Phwong

Dé nghi cac co quan don vi chuan bi day da ho so, tai liéu nhu 2 néu tai
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dé doan kiém tra thuc hién danh gia két qua cong vige.

Noinhin:

- Ban Giam doc:

- Cac don vi truc thuodc;
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