HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
* Ha Néi, ngay 0f thang 02 nam 2023

Sé 546 -QP/HVBCTT

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché vé b nhlem, bd nhiém lal, kéo dai thoi gian giir chire vu,
thoi giir chirc vu, tir chire, mién nhi¢m ddi véi can bo linh dao, quan ly
ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén

Can ctr Quyét dinh sb 9019- QD/HVCTQG ngay 29/4/2022 cua Giam dbc
Hoc vién Chinh tri qudc gia Hd Chi Minh vé chiic ning, nhiém vu, quyen han va to
chirc bd may cua Iloc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Ciin cir Luit Vién chic nam 2010; Luét sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Cén b, cong chirc va Luét Vién chirc ndm 2019; Nghi dinh sb 115/2020/Nb-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly
vién chuc;

Cian cu Quy ché vé bd nhlem tir chtre, mién nhiém déi véi can bd lanh dao,
quan ly ciia Hoc vién Chinh tri qudc gia H Chi Minh Ban hanh kém theo Quyét
dmh s6 14438-QP/HVCTQG ngay 16/01/2023 cua Gidm déc Hoc vién Chinh tri
quc gia H6 Chi Minh.

Xét dé nghi cuia Truorng ban Té chirc — Can b9,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thdi gian gifr chirc vy, théi giit chire vy, tir chirc, mién nhiém, diéu
déng can bd, cong chirc, vién chirc ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truong ban Td chirc - Can bd, Chanh Van phong, Trudng ban Ké
hoach - Tai chinh, thi trudng cac don vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay g~

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT, TCCB.

1am Minh Son
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HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHi MINH
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

*

QUY CHE

B4 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu,
thdi giir chire vy, tir chire, mién nhiém dbi véi can b 1anh dao,
quan ly caa Hoc vién Bao chi va Tuyén truyen
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 ....... -OP/HVBCTT ngay /02/2023 cua
Gidm doc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyen)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian git chic
vu, théi gift chirc vy, tir chirc, mién nhiém can bé lanh dao, quan ly dbdi véi cong chic,
vién chirc (CC,VC) cuia cac don vi truc thuge Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén (sau
day viét tit 12 Hoc vién), bao gém: Trudng, Pho cac don vi truc thuéc Hoc vién
(khoa, vién, ban, phong, Trung tdm, Tap chi); Truéng bd moén, Phé Trudng bd
mén truc thudc khoa, vién.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tap thé lanh dao Hoc vién: Ban Thuong vu Pang tly, Ban Chap hanh
Pang bd, Chu tich Hoi ddng truong, Ban Giam dbc.

2. Tap thé lanh dao don vi: Chi Gy chi by, Truong, Phé don vi.

3. Bb nhiém la viéc can bd, cong chirc, vién chirc dugc quyet dinh gitr mot
chirc vu 1anh dao, quan ly theo quy dinh cua phap luat.

4. Bb nhiém lai 12 viéc can b lanh dao, quan ly duogc quyét dinh tiép tuc gitr
chirc vu dang dam nhiém theo quy dinh ctia phap luat sau khi hét thoi han bd nhigm.

5. Kéo dai thoi gian giit chirc vu 1a viée cdp c6 thim quyén quyét dinh dé
vién chic quan ly khi hét thoi han bd nhiém con dudi 02 nam cdng tac (tinh dén
thoi diém du tudi nghi 1am cong tac quan ly), dugc tiép tuc kéo dai thoi gian giir

chirc vu dang dam nhiém dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly.
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5. Khong bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, giao diéu
hanh, kéo dai thoi gian gilt chirc vu dbi véi can bo, dang vién dang bi xem xét, xir ly
ky luat.

6. Can bo lanh dao, quan ly khong dugc bd nhiém lai, bi mién nhiém, tir
chite, théi gitt chire vu thi Gidm déc Hoc vién Chinh trj qudc gia H6 Chi Minh
(hoic Giam déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén theo phan cip quan ly) xem
xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac theo nguyén tic khong dugce bé tri chirc
vu tuong duong hodc cao hon.

Pidu 4. Trach nhiém va thAm quyén quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai

1. Tap thé lanh dao don vi va ngudi ding ddu c6 trach nhiém dé xuét nhan
su va nhan xét, danh gia déi véi nhan su dugc dé xuit.

2. Tap thé lanh dao don vi va ngudi dimg dau théo luan, nhan xét, danh gia
c4n bd, quyét dinh hodc d& nghi cap ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Cé nhan, tap thé dé xudt; co quan tham dinh; tap thé quyét dinh cén b6 theo
thdm quyén phai chiu trach nhiém v& dé nghi, thim dinh, quyét dinh ciia minh.

a) C4 nhan, tap thé dé xuét: Chiu trich nhiém chinh truéc Giam déc Hoc
vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh (hozc Giam déc Hoc vién Bdo chi va Tuyén
truyén theo phan cép quan 1y) vé nhén xét, danh gia, két luan tiéu chuan chinh tri,
phdm chét dao dic, 16i séng; ning luc cdng tac, wu diém, khuyét diém; ké khai tai
san, thu nhap vay kién dé xuét cua minh.

b) Pon vi td chirc - can bd va co quan, don vi thim dinh lién quan khéc:
Chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, ra soat thong tin ddi v6i nhan su
duoc dé xuét theo chirc ning, nhiém vu va quyén han cua minh.

c) Tap thé quyét dinh can bd: Chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh
trong bd nhiém, gi6i thiéu nhan sy dé bd nhiém.

4. Thdm quyén

a) Gi4m déc Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh ¢6 tham quyén quyét
dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chire vu, théi git chic vy, tir
chirc, mién nhiém cén bd lanh dao quan ly gém: Giam ddc, Phé Giam ddc, cép
truéng cac don vi khoa/vién, phong ban va tuo;ng duong truc thudc Hoc vién Bao
chf va Tuyén truyén, Ké toan trudéng Hoc vién.

b) Giam dbc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén ¢6 thim quyén quyét dinh
bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vy, thdi gitr chire vy, tr chie,

mién nhiém theo phan cap quan ly cia Gidm do¢ Hoc vién Chinh tri quée gia HO
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cip c6 tham quyén thi khong dugc thuc hién chirc trach, nhiém vy, tham quyén cua
chirc vu lanh dao, quan ly hién giir. Viéc thuc hién chic trach, nhiém vu, tham
quyén ctia chirc vu lanh dao, quan ly dé do cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét,

quyét dinh.

X _ Chuong II
~ TIEU CHUAN, BIEU KIEN BO NHIEM,
BO NHIEM LAI CAN BQ LANH PAO, QUAN LY

MUC 1. TIEU CHUAN, PIEU KIEN CHUNG VE BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Pidu 6. Tiéu chuin chung

1. C6 ban linh chinh tri vitng vang; c6 y thirc td chirc ky luat cao, guong
mau chép hanh duong 16i, chu truong, quy dinh cia Pang, chinh sach, phap ludt
cua Nha nudc, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi; dit loi ich cua tép thé 1én trén
loi ich cé nhan; chép hanh nghiém sy phan cong cua td chic;

2.Co phém chit dao dirc tét, 16i séng lanh manh; c6 y thic té chire ky luat,
tac phong cong tac dan chu, khoa hoc, sdu sat; khong quan liéu, tham nhiing, lang
phi va kién quyét d4u tranh chdng quan liéu, tham nhiing, tiéu cuc;

3. C6 hidu biét sau vé linh vuc chuyén mon, nghiép vu va c6 trinh dd ly luan
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu phu hop, dap ing yéu cau cong viéc dugc giao;
c6 kha niang tham muu cho lanh dao don vi xay dung cac dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vuc cong tac duge phan cong.

4. Cé ning luc t chirc, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cia co quan, don
Vi dé thuc hién t8t chire ning, nhiém vu dugc giao;

5. Cé y thuc doan két, kha nang quy tu, tap hop, phat huy sitc manh tap thé;
duoc can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, don vi va Nhén
dan noi cu tru tin nhiém.

Diéu 7. Piéu kién chung

1. Diéu kién bd nhiém cén bg lanh dao, quan ly

a) Du céc tiéu chuén bd nhiém theo quy dinh ctia Pang, Nha nude va Hoc vién;

b) La dang vién Dang Cong san Viét Nam;

¢) C6 hd so, 1y lich ca nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day di, rd rang va
duoc co quan ¢ thdm quyén thim dinh, xac minh; khong vi pham quy dinh vé bao vé

chinh tri ndi bd Déang theo quy dinh hién hanh;
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Chi Minh gém: (cap pho céc don vi truc thudc Hoc vién, Truéng, phé bd mén truc
thuoc khoa/vién va bdo cdo Gidm ddc Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho6 Chi Minh
(qua Vu T6 chirc — Can bd) két qua thuc hién theo quy dinh.

¢) Céc trudng hop nhan su gilr ngach cao cép va tuong duong, chic danh
gido su, pho gido su phai xin y kién cta Giam déc Hoc vién trude khi quyét dinh.

d) Gidm dbc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén quyét dinh viéc diéu dong
va bd nhiém can b, 1anh dao quan ly cép pho cac don vi khoa/vién, phong ban va
tuong duong truc thudéc Hoc vién theo phan cép.

Piéu 5. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han giit chirc vu cho m&i 1dn bd nhiém la 05 ndm (60 thang).

Céan bd lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma con dudi 05 nam
eong-the-tinh-dén-tudinghi-huu theoquy dintrefa phép-fuat, néuduoc b nhigm fai

thi thoi han giir chirc vu dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Can bd 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma con dudi 02 nim
cong tac tinh dén tudi nghi huu theo quy dinh ctia phéap luat, néu duoc quyét dinh
kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan ly thi thoi han giir chirc vu dugc tinh dén thoi
didm du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Cén bb lanh dao, quan 1y cp truéng cac don vi truc thuéc Hoc vién va
c4p phé céc don vi Ban Quén Iy déo tao, Ban K& hoach - Tai chinh, Ban T4 chifc -
Cén bd, Ban Thanh tra, K€ toan truéng Hoc vién khéng gilr chirc vu tai mét don vi
qué hai nhiém ky lién tiép. " ‘ '

3. Cén bd lanh dao, quan ly dugc bo nhiém gitr chitc vu méi cé phu cép
chitc vu tuong duong véi chirc vu cii thi thoi han gilr chire vu dugc tinh tir ngay
duoc diéu dong, bd nhiém chirc vu méi.

4. Trong truong hop thay ddi chirc vu lanh dao, quan ly do thay déi tén goi
ctia td chirc theo quyét dinh cua cép c6 thim quyén thi thoi han gitr chic vu bd
nhiém tinh tir ngay duoc bd nhiém chire vu cil.

5. Trudmng hop thay ddi chirc vu lanh dao, quan 1y do hop nhét, sap nhap hoic
chia tich t chrc thi thdi han gitt chitc vu bd nhiém tinh tir ngay dugc bd nhiém chic
vu mdi.

6. Quyét dinh bd nhiém lai hoac kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan
Iy phai duoc ban hanh trudc ngay hét thoi han bé nhiém it nhat 01 ngdy lam viée.

Truong hop cén bd lanh dao, quan Iy hét thoi han bd nhiém ma chua ¢

quyét dinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly cua
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6. Diéu dong va bd nhiém la cp co thim quyén quyét dinh diéu dong vién
chirc ¢6 thdm quyén quén Iy tir don vi ndy sang don vi khac dé giir chirc vu lanh
dao, quan ly

7. Thoi gitt chitc vu 1a viéc can by lanh dao, quan ly dugc cip b tham
quyén quyél dinh cho théi chtc do da hét thoi han gitr chic vu lanh dao, quan ly
(hoic da giit chirc vu lanh dao, quan ly tai mot don vi da 02 nhiém ky lién tiép); do
dén tudi nghi huu theo quy dinh cia phép luét; do chuyén giao vi tri 1anh dao, quan
ly; sép xép td chirc b méy; khong bao dam tiéu chuén, diéu kién, nang luc, uy tin;
nghi dé chita bénh hoic ly do khach quan khéc, khong chd két thic nhiém ky hodc
hét thoi han bé nhiém. -

8. Tir chite 1 viée c4n bd tu nguyén xin thoi git chitc vu khi chua hét nhiém ky
hotic chua hét thi han bd nhiém va dugc cp c6 tham quyén chap thuan.

9. Midn nhiém 14 viéc cip cé thdm quyén quyét dinh cho can b lanh dao,
quan 1y thoi giir chirc vu khi chua hét nhiém ky hogc chua hét thoi han bd nhiém
do khong dap tng dugc yéu céu cdng viéc, uy tin giam sut, c6 vi pham nhung chua
dén mic xtr ly ky ludt cach chir.

10. Chirc danh tuong duong dugc quy dinh trong Quy ché nay dugc hiéu la cac
chirc danh duoc hudng cliing mot hé s6 phu c4p chirc vu lanh dao & cing cép quan ly.

11. Pon vi td chirc - cdn b la don vi dugc Gidm déc Hoc vién (hodc giao thuc
hién chirc ndang, nhiém vu vé cong tac td chirc - can bo.

Pidu 3. Nguyén tic chung |

1. Tép thé 1anh dao don vi xem xét, quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén;
bao dam su lanh dao ctia Déang va cac nguyén tic tap trung, dan chu, khach quan,
cong khai, minh bach; phat huy day du quyén han, trach nhiém cua ting thanh vién
va ngudi dimg dau.

2. Can cit tiéu chudn, didu kién, phém chit, ning luc, s& truong va uy tin cua
can bd; ddng thoi xuat phét tir yéu cau thuc hién nhiém vu chinh tri cta co quan,
don vi.

3. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién lién tuc cua doi ngili can bo;
nang cao chét luong va hic;":d qua cong Viéc.

4. Khong thuc hién giao quyén, giao phu trach, giao didu hanh déi véi céc

chirc danh 1anh dao, quan ly co quan bdo chi.
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d) Can bd dugc gidi thi¢u tir ngudn nhén sur tai chd phai duge quy hoach vao
chite danh bd nhiém hoic dang gitt chirc vu tuong duong hodc dugc quy hoach
chire danh tuong duong trd lén. Péi véi nhan sy tir ngudén & bén ngoai phai dugc
quy hoach chirc danh tuong duong trd lén. Truong hop dic biét do Giam déc Hoc
vién xem Xxét, quyét dinh;

d) C6 it nhét 03 nim lién k& thoi diém thuc hién quy trinh bd nhiém duoc
dénh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én; xép loai dang vién hoan thanh tét nhiém
vu trd [én;

e) C6 thdi gian gift chirc vu dang dam nhiém hoac chiic vu tuong duong it
nhat 14 02 nam déi véi trudng hop dugc b nhiém giir chirc vu cao hon.

Quan tAm xem xét can bd c6 thoi gian di thuc té hoac luan chuyén, biét phai &

diaphrong; co 50 Trudng hop dac biétdo Giam dbc Hoc vien xem xet, quyét dinh.

g) C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

h) Tudi bd nhiém 1an dAu vao vi tri 1anh dao, quan ly cao hon phai du tubi dé
cong tac tron 01 nhiém ky la 05 ndm (60 thang) cho dén tudi nghi huu theo quy
dinh cta phap luét. Can cir xac dinh tudi cia can bo 1a tudi dugc ghi trong ly lich
dang vién. Truong hop déc biét do Gidm déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

i) C6 trinh d¢ 1y luan chinh tri, bdi dudng kién thirc quan 1y nha nuéc va cac
yéu ciu khac phu hop véi chire vu lanh dao, quén ly.

k) Déi véi chirc vu lanh dao, quan Iy cac don vi bdo chi, xuét ban phai co su
théng nhit y kién bang vin ban cia Ban Tuyén gido Trﬁng uong, B Thong tin va
Truyén thong theo quy dinh.

I) Cén b bi ky ludt thi khéng phan céng, bd nhiém vao chirc vu cao hon
chirc vu khi bi ky luat trong khoang théi gian nhu sau (tinh tir ngay ky quyét dinh
ky luat).

- 12 théng ddi véi hinh thirc ky luat khién trach;

- 30 thang dbi v6i hinh thirc ky luat canh céo;

- 60 thang déi véi hinh thirc ky luat cach chire.

2. Diéu kién bd nhiém lai

a) D tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh Diéu 6, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Pugc cip cé thim quyén quan ly can bd danh gia hoan thanh t6t nhiém
vu trd Ién trong thoi gian gitr chirc vu va khong thudc truong hop bi cam dam

nhiém chirc vu theo quy dinh.
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¢) C6 trinh dg, k§ nang lanh dao, quan Iy, kién thirc qube phong, an ninh phis
hop chire vu lanh dao, quan ly.

- B nhiém lai dbi vai can bj lanh dao, quan ly c:’:p phong, ban va tuong,
duong phai ¢6 chimg chi boi dudmg dbi vai linh dao, quan 1y c;’ip phong va tuong,
duong; chimg chi bdi dudng kién thire qube phong va an ninh dbi tugng 3.

- B4 nhiém lai déi vai Giam dée, Pho Giam dbe, Chi tich Hoi dong truimg
Hoc vién phai c6 chimg chi bdi dutmg dbi véi can bo lanh dao, quan 1y cip vy va
tuong duong; chimg chi bdi dudng kién thirc qubc phong va an ninh dbi tugng 2.

d) Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

d) D stre khoe dé tiép tuc dam nhiém chic vu.

e) Két qua danh gi4 giita nhiém ky khong c6 ty 1¢ phiéu tin nhi¢m thap tir
50% trd 1én (néu co).

Piéu 8. Céc trudng hop khong bd nhiém, bo nhiém lai

1. Céc trudmg hop khong bd nhiém

a) Khong dép ung céc tiéu chun, diéu kién can bo lanh dao, quan 1y theo
quy dinh tai Didu 6, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay.

b) Ban linh chinh tri khéng vimg vang, thiéu chinh kién, khong dam dau
tranh chéng céi sai, bao vé cai ding; khong dam duong dau véi nhimg van dé phirc
tap, kho khan.

c¢) Vi pham nguyén tic tap trung dan chu; doc doan, chuyén quyén, tria dap
ngudi théng thin déu tranh, phé binh; khong di uy tin dé hoan thanh nhiém vy,
chirc trach duogc giao.

d) C6 nhitng biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dic, 16i song, "tu
dién bién", “fa chuyén hoa".

d) Co hoi chinh tri, xu ninh, chay chic, chay quyén; tham vong c4 nhén
khong trong sang, tu tuong cuc bd, phe canh, “lgi ich nhém”; giau nhanh, nhiéu
nha, dt do loi dung chirc, quyén, uy tin ma cé.

e) Dé xay ra tinh trang ndi bd mét doan két; tham nhiing, tiéu cuc, that thodt,
lang phi 16n & co quan, don vi thudc linh vuc minh phu trach.

g) Bao thu, tri tré, 1am viéc kém hiéu qua, noi khong di doi vai lam.

h) Khéng chép hanh hoac dat diéu kién khi duoc diéu dong, phan cong cong tac.

i) Pé va (chdng), con, ngudi than lgi dung chirc vu, uy tin dé truc loi; ca

nhan ¢6 khuyét diém vé dao dirc, 161 song, uy tin giam sut.
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k) Co van dé vé lich st chinh tri hodc chinh tri hién nay, chua dugc co quan
¢6 tham quyén xem xét, két luan.

2. Céac truong hop khong bo nhiém lai

a) Khong dap umg céc ticu chuén, diéu kién can bd lanh dao, quan ly theo quy
dinh tai Didu 6, Khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

b) C4 nhan c6 nguyén vong khong bd nhiém lai.

¢) C6 tr 01 nam trd 1én bi xép loai cong chirc, vién chirc khong hoan thanh
nhiém vu hoic xép loai ding vién khong hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr
chire vu.

d) Két qua danh gi4 giita nhiém ky c6 ty 1 phiéu tin nhiém thip tir 50% tr&

1én (néu co).

@) Déi-véican-hd-dang trong thoi-han thi-hanh ky Tudt ma kidng thuge dign
phai xem xét mién nhiém, cho tir chiic theo quy dinh tai Diéu 23, Piéu 24 Quy ché
ndy thi cip c6 thAm quyén bd nhiém can b cin cir yéu cau, nhiém vu; thao luan
déan chy, danh gia khéch quan, than trong, k¥ ludng, can nhic nhiéu mat vé pham
chit, nang luc, uy tin; nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat,
muc do anh hudng, tac dong, két qua khic phuc hau qua (néu co),... xem xét, quyét
dinh viéc bd nhiém lai.

3. Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh bé nhiém lai hoic kéo dai thoi
gian giir chire vu lanh dao, quan ly

~ a) Dang trong thoi lian bi xur ly ky luat, bi didu tra, truy té, xét xfr;

b) Pang trong thoi gian bi 6m phai diéu tri ndi tra tir 3 thang tré 1én hoic
dang trong thoi gian nghi ché db thai san;

¢) Pang trong thoi gian dugc co quan cé thim quyén cir di cong tac, hoc tip
& nudc ngoai tir 3 thang trg 1én.

4. Nhimg cén b sau khi duge bd nhiém nhung vi mdt trong cac ly do: St
khoe khong bao dam, khéng phu hop voi didu kién lam viéc, sinh hoat; khong
hoan thanh nhiém vu, vi pham ky luét cia DPang, phap luit cia Nha nudc, uy tin
giam sut thi cép ¢ tham quyén quyét dinh cho théi gitr chirc vy, mién nhiém, tr

chirc ma khéng ch¢ hét thoi han gilr chire vy, hét nhiém ky cong tdc.
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MUC 2. TIEU CHUAN, PIEU KIEN CU THE VE BO NHIEM
CAN BQ LANH DAO, QUAN LY TAI HQC VIEN

Pidu 9. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém cin bj lanh dao, quan ly cip
ban, phong va twong duong

1. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém Phé Trudng ban, phong va tuong duong

a) D tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh Didu 6, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay;

b) Gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong tir 03 ndm tré lén hodc gilt
ngach cao hon;

¢) C6 ching chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nuéc ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tré 1€n;

d) C6 Bang Trung cAp Ly luén chinh (ri - hanh chinh ho3c Trung cép Ly
luén chinh trj trd 1én;

d) Cé Bang tit nghiép Dai hoc tré 1én.

Déi v6i chite vu Phé Trudng ban cac don vi: T chirc - Can bd, Quan ly dao
tao, Quén 1y khoa hoc va Ban Hop tac qudc €, Phé Giam déc Trung tdm Théng tin
khoa hoc phai ¢6 Béng Thac si.

2. Tiéu chuén, didu kién bd nhiém Truéng Ban, phong va tuong duong

a) Du tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a, ¢, d Khoan 1 Diéu nay.

b) Giit ngach chuyén vién hodc twong duong tir 05 nam tré 1€n hodc giit
ngach cao hon; .

c) C6 Bang t5t nghiép Thac si tré 1én.

Péi véi cac don vi Ban T chirc - Can bd, Ban Quan ly dao tao, Ban Quan ly
khoa hoc, Ban Hop tac quéc té, Trung tdm Thong tin khoa hoc, Tap chi Ly luan
chinh tri va Truyén thong phai Béng Tién si;

d) Béi v6i chie vu trudng Ban Hop tac qudc té phai st dung thanh thao it
nhét mot ngoai ngilr, wu tién tiéng Anh;

g) C6 thoi gian gilr chic vu Pho trudng ban, phong va tuong duong tur 02
nam tré 1én (trir trudng hop didu dong hodc thi tuyén lanh dao, quan ly).

Diéu 10. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém cin bj linh dao, quan ly cip
khoa va twong duwong

1. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém Phé trudng khoa, Pho Téng Bién tap Tap
chi, Phé Vién trudong Vién B4o chi.

a) Du tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 6, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay;
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b) Giir ngach giang vién hoac tuong duong tir 03 nam trg lén hoc gilr ngach
cao hon;

¢) C6 chung chi boi dudng chuyén vién chinh hodc theo tiéu chuan chire
danh nghé nghiép giang vién dai hoc hoc chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic
danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II) va tuong duong trd 1én;

d) C6 Bing Cao cap ly luan chinh trj hoic Cao cap 1y luan chinh tri - hanh
chinh hodc Ctr nhéan chinh tri;

d) C6 Bang Thac si tr& 1én phi hop véi vi tri viéc lam, chuyén mon giang day:

e) C6 chimng chi bdi dudng kién thic kinh dién Méac-Lénin, tu tuong Hb
Chi Minh;

g) Cé chimg chi bdi dudng giang vién Iy ludn chinh tri hodc chimg chi boi
dudng phuong phéap day - hoc tich cue hodc chimg chi bdi dudng phuong phap
giang day hién dai;

h) Déi véi chirc vu Phé Tong Bién tap Tap chi c6 thoi gian hoat dong trong
linh vic béo chi it nht 03 nam; c6 chimg chi bi dudng kién thirc vé nghiép vu
béo chi va chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude vé bao chi.

2. Tiéu chuan, diéu kién b nhiém Truong khoa, Tong Bién tap Tap chi, Vién
truong Vién Béo chi.

a) Da didu kién, tiéu chuén quy dinh tai diém a, d, e, g Khoan 1 Diéu nay;

b) Giit ngach giang vién chinh hogc tuong duong trd lén;

c) Co Béng Tién si pht hop véi vi tri viée lam, chuyén mén giang day.

Péi voi céc khoa, vién ddo tao tién si, phai c6 chirc danh PGS. Trudng hop
bé nhiém lin diu ma chua giit chire danh Phé Gido su thi trong 1an bd nhiém lai
phai c6 chirc danh Phé Gido su trg 1én. Quy dinh ndy ap dung tir nam 2025 tro di;

d) Co6 chimg chi boi dudng theo tidu chuan chic danh nghé nghiép giang
vién dai hoc hodc chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép giang
vién cao cép (hang I) va tuong duong;

d) C6 thoi gian gitr chirc vu Phé trudng khoa va twong duong tir 02 nam tro lén;

e) Péi véi chirc vu Téng Bién tap Tap chi can c6 thoi gian hoat dong trong
linh vue bao chi it nhit 03 nim; ¢ chimg chi béi dudng kién thirc vé nghiép vu
béo chi va chimg chi boi dudng kién thirc quan ly nha nude vé béo chi.

Piéu 11. Tiéu chuiin, diéu kién bd nhiém chirc danh Ké toan truéng

I. Pu tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Piéu 6, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché

nay va cac tidu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2018/TT-BNV

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

11

ngdy 27 thang 3 nam 2018 cua B Noi vu hudng din vé thim quyén, thua tuc, thoi
diém, ho so bd nhiém, bd nhiém lai, b tri, mién nhiém, thay thé va phu Cép trach
nhiém cong viéce cta ké toan trudng, phy trach ké toan cuia cc don vi ké toan trong
linh vuc ké toan nha nudec.

2. Giir ngach ké toan vién hodc tuong duong tir 05 nam tr& 1€n hodc gil
ngach cao hon; ¢6 ching chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nudc chuong trinh
chuyén vién chinh hodc tuwong duong trg Ién.

3. C6 Bing t6t nghiép Dai hoc nganh tai chinh, ké toan.

4. C6 Chimng chi Ké toan trudng.

5.Co Giéy xac nhan cta don vi ké toan noi ngudi dugc lap ho so bd nhiém
ké toan trudng da cong tac vé thoi gian thuc té lam ké toan.

Pidu 12. Tiéu chuin, didu kién bd nhiém Giam ddc, Phé Giam doc, cong
nhin Cha tich, Phé Chu tich Hoi dong truong Hoc vién Bio chi va Tuyén
truyén

1. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém Phé Giam dbc Hoc vién

a) Pu tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu 6, Khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay;

b) Gitt ngach giang vién chinh hoéc tuong duong trd 1én;

c) C6 Béng Cao cép ly luan chinh trj hodc Cao cap ly luan chinh tri - hanh
chinh; Cir nhan chinh tri;

d) C6 chic danh tién si tr& 1én chuyén nganh phu hop.

d) Cé chimg chi bdi dudng kién thirc kinh dién Méc-Lénin, tu tuéng Ho Chi
Minh; chimg chi bdi dudng giang vién ly luan chinh trj hodc chimg chi bdi dudng
phuong phap day - hoc tich cuc hodc chimg chi bdi dudng phuong phap giang day
hién dai;

e) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nude ngach chuyén vién
chinh tré 1én.

2. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém Giam ddc Hoc vién

a) D tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d Khoan 1 Diéu nay;

b) Cé ching chi bdi dudng kién thire quan 1y nha nuée ngach chuyén vién
cao cép va tuong duong;

¢) C6 chiic danh Phé Gido su, Tién sy tré 1én. Truong hop trong lan bd
nhiém lan d4u ma chua gii chirc danh Pho Gido su thi trong 1an bd nhiém lai phai

c6 chirc danh Pho Giao su trd [én. Quy dinh nay ap dung tr nam 2025 tré di;
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d) C6 thoi gian gir chic vu Phé Gidm dbc Hoc vién va tuong duong tir 02
nam trd lén (trir truong hop diéu dong, thi tuyén lanh dao, quan ly).

3. Tiéu chudn, diéu kién cong nhan Phé Chu tich Hoi déng truong Hoc vién
Béo chi va Tuyén truyén

a) Du tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay;

b) Duoc bau ra trong s6 cac thanh vién Hdi dong truong va duge Chu tich
Hoi dong truong dé nghi Giam déc Hoc vién xem xét, ra quyét dinh cong nhan.

4. Tiéu chuén, diéu kién cong nhan Chu tich Hoi déng truong Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén

a) Dt tidu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay;

b) Puoc bu ra trong s cic thanh vién Hoi ddng truong va duge Giam déc
Hoc vién ra quyét dinh céng nhan;

c) La can bd co hiru va khong kiém nhiém céc chic vu quan ly trong Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén;

d) Ch tich Hoi déng truong dong thdi la Bi thu Pang iy Hoc vién Béo chi

va Tuyén truyén;

Chuong I
QUY TRINH BO NHIEM, TU CHUC, MIEN NHIEM
pOI1 VOI CAN BO LANH DAO, QUAN LY

MUC 1. QUY TRINH BO NHIEM BO NHIEM LAI
CAN BO LANH PAO, QUAN LY

Pidu 18. Quy trinh bd nhiém céin bd lanh dao, quan ly
1. Quy trinh bd nhiém can b lanh dao, quan ly thuc hién theo huéng dén tai
Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Nguf“)n nhan su bd nhiém léy tur ng116n nhan su lanh dao, quan ly duong
chirc va quy hoach da duoc Cf’lp c6 tham quyén phé duyét dang cong tac tai Hoc
vién hodc ngoai Hoc vién.

Pidu 19. Quy trinh bo nhiém lai can bd lanh dao, quén ly

1. Can b lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém theo quy dinh duoc
xem xét, danh gia dé bd nhiém lai hoic khong bd nhiém lai.

Quy trinh bd nhiém lai can bg lanh dao, quan ly thuc hién theo hudéng dan
tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Viéc bo nhiém lai d6i voi can b lanh dao, quan ly khi hét theq han bd
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nhiém ma con duéi 05 nam cdng tac tinh dén tudi nghi huu theo quy dinh cia phap
luat thi thuc hién nhu sau:

a) P4i véi can bo lanh dao, quan ly con tir 02 ndm cong tac trd lén thi phai thuc
hién quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

b) Déi véi can bd lanh dao, quan ly con dudi 02 nam cong tac thi thuc hién
budc 2, 3, 4 quy trinh bd nhiém lai quy dinh tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

Didu 20. B nhiém cén bd lanh dao, quéin Iy trong truwong hep thay ddi
tén goi cla td chirc, do sap nhip hoic chia tach to chirc

1. Trudng hop thay déi chic vu lanh dao, quan 1y do thay ddi tén goi cua to
chirc theo quyét dinh ctia cép c6 thdm quyén thi khong can phai tién hanh quy trinh

bo nhiém mdi.

2. Truong hop thay doi chiic vu lanh dao, quan Iy do hop 1 nhét, sép nhap
hoic chia tach td chic thi phai tién hanh quy trinh b nhiém méi.

3. Trudng hop chia tach, hop nhat, sép nhap t6 chirc: Néu bd nhiém nhan su
gitt chirc vu twong duong chirc vu dam nhiém trudce khi chia tach, hop nhét, sap
nhap, Pang uy Hoc vién theo phan cip quan 1y can bd va Ban Gidm déc Hoc vién
can clr vao phém chét, nang luc, uy tin cua can bg, thao ludn xem xét, quyét dinh
bd nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh; trudng hop bd
nhiém gift chitc vu cao hon, thi phai thyuc hién quy trinh nhan sy nhu déi véi nguén
nhan su & noi khac theo quy dinh hién hanh.

‘ 4. Déi véi cac don vi, td chirc ¢ dic thu: Giao Ban T chirc - Can bd phdi
hop vdi tap thé 1anh dao don vi lién quan td chirc thuc hién bao dam su théng nhét,
dong bd, tdng thé va lién thong,

Piéu 21. Quy trinh cong nhin Chi tich Hi dong trudong va thanh vién
H6i dong truwong Hoc vién Bio chi va Tuyén truyén

Tép thé lanh dao Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén 1ap hd so va c6 vin ban
dé nghi cong nhan Chu tich Hoi dong va thanh vién Hoi dong trudng 1én Thuong
truc Dang uy Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén trinh du hd so nhan su, Vu T4 chirc - Cén bd ¢ trach nhiém:

- Thim dinh hd so;

- Trinh Péang Gty Hoc vién va Ban Giam ddc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb

Chi Minh xem xét, cho y kién;
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- Téng hop két qua va trinh Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh
xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Trudng hop khéng dong y cong nhan thi phai tra 16i
bang vin ban va néu ro ly do.

Piéu 22. Cong b quyét dinh b6 nhiém, bé nhiém lai, giao quyén, giao
phu trach, giao diéu hanh

Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai,
giao quyén, giao phu trach, giao diéu hanh, Vu T chitc - Cén b chu tri, phéi horp
véi don vi ¢6 can bd lanh dao, quan ly dugc bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén,
giao phu trach, giao didu hanh dé t chirc 1€ cong bd quyét dinh.

- Giam déc Hoc vién (hoic Phé Giam dbc Hoc vién dugc uy quyen) du, trao
quyét dinh va giao nhiém vu cho cén b lanh dao quan ly 1a Giam dbc, Phé Giam déc

Hoev 1en—C—hu-t1clx—thhwt1chdeongmmrgHocmermmmyemm‘yen

- Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh ty quyén cho Giam
déc hoic Phé Giam dbc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyen du, trao quyet dinh va
giao nhiém vu cho cén bd lanh dao quan ly cAp Trudng phé phong, khoa, ban va

tuong duong, K& toan trudng ctia don vi.

MUC 2. TU CHUC THOI GIU CHUC, MIEN NHIEM
CAN BQ LANH PAO, QUAN LY

Piéu 23. Tir chiie, thoi giir chirc vu db6i voi can bo lanh dao, quan ly

1. Viéc xem xét dbi vé&i can bo lanh dao, quan ly xin tir chirc dugce can cir
vao mdt trong cac truong hgp sau:

a) Do han ché vé néhg luc hoic khdng con du uy tin dé hoan thanh chic
trach, nhiém vu duoc giao;

b) Bén than c6 sai pham dén murc bi ky luat hoéc do dé co quan, don vi minh

quan ly, phu trach xdy ra sai pham nghiém trong;
c) Co trén 50% s6 phiéu tin nhiém thép tai ky ldy phiéu theo quy dinh (néu co).

d) Do tu nhén 1hay khong du tiéu chudn, diéu kién, strc khoe dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao hodc vi tri cong tac khong phu hop.

d) Vi ly do chinh dang khac ctia ca nhén.

2. Viéc xem xét théi giir chirc vu déi vai can bo 1anh dao, quan ly cén cr vao
mdt trong cac trudong hop sau:

a) Tu nguyén thoéi gitr chirc vu dé chuyén giao vi tri 1anh dao, quan ly;

b) Thai gitt chirc vu do sap xép t6 chirc bd may;
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¢) Do yéu cau, nhiém vu va tinh chit ctia cong viéc can phai cho théi giir
chuc vy;

d) Do ban than cé sai pham dén mirc bi ky luét; dé co quan, don vi minh
quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém trong hoac khong con du uy tin dé hoan
thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao;

d) Do han ché vé ning luc hozc do khdng du sirc khoe; bi bénh hiém nghéo,
tai nan hodc dm dau kéo dai da nghi cong tac dé chira bénh lién tuc 24 thang hoac
cong don da 30 thang nhung chua phuc hdi duoc sirc khoe theo két luan cia co
quan y té c6 thim quyén;

¢) Hét thoi han giir chirc vu lanh dao, quan ly (ddi véi cac trudng hop dugc
giao quyén, giao phu trach, giao diéu hanh hodc khong duoc tin nhiém bo nhiém

lai); hodc can bd da gitr vi tri lanh dao, quan Iy cap truong tai mot dom vi di 62
nhiém ky cong téc;

g) Can bd dén tubi nghi huu theo quy dinh ctia phép luat;

h) Céc ly do chinh dang khéc.

3. Céan bd lanh dao, quan ly khéng dugc tir chirc hodc thoi gilr chac vu néu
thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
thanh tra, kiém tra, co quan bdo vé phap luat.

b) C6 du can cir dé xem xét cach chire, bai nhiém trd 1€n.

4. Quy trinh xem xét cho tir chirc, théi gir chirc vu

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghi tir chirc hogc thi gilt
chirc vu, don vi td chirc - can bd hoic ngudi dimg dau don vi noi can bd 1anh dao,
quan ly dang cong tdc phai trao ddi véi ca nhan c6 don dé nghi tir chirc hoic théi
giit chirc vu. Trudong hop cén bg lanh dao, quan ly rat don thi dung viéc xem xét;
truong hop khéng rat don thi don vi t§ chirc - Can b xem xét, dé xuat véi Ban
Giam déc Hoc vién va Dang ty Hoc vién theo phan cdp quan 1y cén bd.

b) Cham nhét sau 15 ngdy ké tir ngay Vu Té chirc - Can bd hodc Ban To
chitc - Can bd ¢6 vin ban dé xut, Ban Giam déc Hoc vién va Pang uy Hoc vién
theo phén cép quan ly can bd thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viée quyét dinh
dé can bd lanh dao, quan ly tir chire hodc thdi gitr chire vu phai duge trén 50% tong
sb thanh vién d6ng y; truong hop nhéan su dat ty 1¢ 50% thi do Giam ddc Hoc vién

theo phan cap quan ly quyét dinh.
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5. Khi dom tir chirc hoac thdi giir chisc vu duz fsoc oo guan. 30 chir od
thdnqmendmevmlmbolzrbdao guan If van phii 6p mc thc bige chix
trach, nhiém vy, quyén han duoc gizo.

Diéu 24. Mién nhiém d6i véi cin bj linh dse. quin ¥

1. Viéc xem xé mién nhiém G6i v6i can bd ch dao. guin ¥ cin cd vRo =it
trong céc trudng hop sau:

a)BikfluéIdnhdohoéckhiénuéchvéuyﬁngiﬁnsiﬁEﬁ:giéét
nhiém chirc vu duge giao.

b) Bi ky luit khién trach hai I2n trd 1én trong cing ™t nhiém ki hodc oz
thi han b nhiém.

€) Cé trén 2/3 b phiéu tin nhiém thip 121 ky Lay phicu theo guy &=

d) C6 02 nzm lién tidp duoc dinh gia, x2p loai & mixc khans hoin Shinh shigm e

d)Biwquanoémémqll)'énkétlténgn‘thoéj\*émménactiwlﬂtF- &m0
dirc, 161 song, “tr dién bién", “tur chuyén héa™; vi pham nhims &3u &ns vidn
khongdugclam;thgmtmchnhlgnneugmmg,:-.nhhuongmémuy::a:as
bén than v2 co quan, don vi noi dang cdng tac.

e)Blcoquanoothaqu)enkalu_nnplnmneud’ uin chinh i theo quy
dinhvebaovgchmhmnglbgalaDangdenmmph..umennhzf.‘.

)Nqubidlhlodéudécoquan,don\ithuécqm"énqﬁni)‘.phy:\échh\éc
capdumtrucuep xay ra tham nhiing, tiéu cuc rit nghiém trong.

h) Cic Iy do mién nhiém khéc theo quy dinh ciia Dang va phip hudt

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i véi cin bd 1anh dzo. quin Iy
a)Khlooducanculmennhlemdonm can b lanh d20, quan Iy, ngudl
d&ngdaudonv;nmcanbglanhdgo,quanl) dangcongmhu}..égmqtodz‘-:c-
Cin bd xem xét, d2 xuit véi Ban Gidm ddc Hoc vidn v@ Ding @iy Hoe vidn theo

phan cip quim ly' cén bo.

nhiém, Ban Glam déc Hoce vién va Dang ay Hoc vién theo phin cdp quin l)‘ can B
thio luan, biéu quyét bang phiéu kin. Vide quvét dinh mién nhidm 331 voi cin B
lanh dao, quan ly phai duoc trén 50% tong s6 thanh vién dong V; truong hop nhin
su dat ty 1€ 50% thi do Giam dde Hoc vién quyet dinh.

3. Cén bg lanh dao, quan ly sau khi bi misn nhidm ¢d thé dwoe S i odng
tac phu hop; can b ¢é trich nhiém chap hanh quyél dinh phin cong cta cdp o0

tham quyén.
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Pidu 25. Hd so tir chire, thdi gitt chire vy, mién nhiém dbi véi can bo
lanh dao, quan ly

1. To trinh cua don vi td chirc - can bo.

2. Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan c6 thdm quyén, don dé nghi cua can bo lanh dao, quan ly.

3. Bién ban hoi nghi v bién ban kiém phiéu.

Danh muc hé so thuc hién theo Phu luc 3.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay duoc thuc hién théng nhét trong Hoc vién. Thu lrudng cac
don vi truc thudc chiu trach nhiém phé bién, quan triét Quy ché nay cho can bd
trong don vi biét va thuc hién.

2. Ban T4 chitc - Cén b c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra, giam sét viéc
td chire, thuc hién Quy ché cua cac don vi, c4 nhan; dinh ky téng hop, bao cdo
Giam dbc Hoc vién kip thoi chin chinh, xir 1y d6i véi don vi, c nhan vi pham.

3. Trudng hop cac quy dinh cua Pang, ciia Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb
Chi Minh, vin ban quy pham phép luat dugc vién dan tai Quy ché nay c6 su thay
ddi, bd sung hoic dugc thay thé thi ap dung theo vin ban méi.

4. Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 phét sinh vuéng méc can thiét sira ddi,
bd sung, thu trudng cac don vi de xuit Giam déc Hoc vién (qua Ban T chic —

C4n bd) dé xem xét, quyét dinhsy -
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) _ PHULUC I:

QUY TRINH BO NHIEM, DIEU DONG VA BO NHIEM, TIEP NHAN VA

BO NHIEM, BO NHIEM LAL GIAO QUYEN, GIAO PHU TRACH. GIAO
DIEU HANH CHO CAN BQ LANH DAO.QUANLY

1. Quy trinh bé nhiém cin bj tir ngudn nhin sy t3i ché

1.1. Quy trink bé mhiém Giém déc, Phé Gidm déc Hoc vién Béo chi vi
Tuyén ruyén. -

a) Xin chai truomg b6 nhiém

- Tip thé I3nh dzo don vi 06 nhu c3u bd nhiém cin b linh dzo, quén Iy &
chirc hop va o6 van bén wrinh Giém dée Hoc vidn Chinh tri quéc gia (qua Ve T6
chire - Cin bd) xin chi truomg. s6 luong, du kién phin cdng cug tic di véi nhin

su Guoc du kicn bo phism va &€ xust ngudn nhin su.

Treome hop xin chil treong bd nhidm Gidm déc hodc Phé Gidm dc Hoc
vicn Bio chi va Tuyén truyén thi trude khi trinh Gidm dée Hoe vién Chinh tri quéc
sia HO Chi Minh phii c6 ¥ kién bang van bén cua Hoi dong trudmg.

- Ding iy Hoc vién theo phin cip quin Iy cén by v& Ban Gidm doc Hoe
vién xem xét, quyét dinh vé chil trwong trong théi gian 10 ngdy lm vide ke tr
ngiy nhin duoc de nghi.

- Sau khi b chil trwong ciz Déng dy Hec vidn va Ban Gidm dde Hoce vidn,
cham nhét trong thdi gian 15 ngdy l3m vide, don Vi o6 nhu c3u bo nhiém cén b lanh -
d@ogqllfml)""éwqmntédlﬁt‘-ténb@,tiénlx‘anhquyuinhbénhiémﬂmquydinh_

b) Thuc hién quy trinh bd nhidm gdm 5 bude:

Birde 1: Hoi nghi tp thé I3nh dzo don vi 13y phidu giéi thidu

Théh phin tham duw va ldy phiéu gict thidu:

Quy trinh bd nhiém Gism ddc, Phé Gidm ddc Hoc vién, thinh phan tham dy
hoi nghi va Iy phiéu gdm: Ban Chap hinh Dang b, Ban Gidm ddc Hoe vidn, Chu
tich va Pho chu tich Hoi déng twong Heoe vién Béo chi va Tuyen truyén.

Trinh tw hot nghi:

Tap thé lanh dgo don vi cin cf vio co cdu, tidu chudn, didu kidn, ydu cdu
nhiém vu va khi nang dip umg cla can b, trén co s¢ ngudn can bd trong quy
hoach, tién hanh thao luin va giéi thidu nhan su bing phidu kin.

Newyén tic gidi thiéu va hwa chon: Mdi dong chi trong tdp the lanh dgo gidi
thiéu 01 nhan su cho 01 chuc danh; nhan sy ndo dat sé phidu gioi thidu cao nhat

trén 50% so ngudi ¢ mat dong y thi duge lya chon de dua ra gigi thidu ¢ buoce 2.
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Néu ¢6 tir 02 nhan su trd 1&n ¢b s6 phiéu gidi thiéu hop I¢ trong duong
(50/50) thi thu trudéng don vi cé trach nhiém d& xuét phuong an nhan su cu thé dé
gidi thiéu ra budce 2.

~ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cdng bé tai hi nghi nay.

Buée 2: Td chie hoi nghi toan thé don vi ldy phiéu gidi thiéu.

Thénh phan ldy phiéu gici thiéu:

- Péi véi quy trinh bd nhiém Giam déc, Pho Gidm déc Hoc vién, thanh phan
tham du hdi nghi va lay phiéu gébm: Cac iy vién Ban Chép hanh Pang bd; Chu tich
va Pho chu tich Hoi déng truong; Ban Gidm dbc Hoc vién; Chu tich Cong doan, Bi
thu Poan thanh nién va Trudng, phd cac don vi truc thudc Hoc vién. Hoi nghi ¢c6

su tham du va chu tri cia dai dién Ban Giam doc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho

Chi Mifh, Vu T4 chiic - Cam bo.

Trinh tu hoi nghi:

- Pai dién Ban Giam déc Hoc vién (hodc Vu T chirc - Can b néu duogc iy
quyén) quén triét cht truong, muc dich, yéu cau bb nhiém can bd lanh dao, quan ly;

- Tha trudng don vi bao cao cong tac chuén bi nhan su trong don vi va danh
sach nhan su duoc tap thé 1anh dao don vi thong nhat giéi thiéu & budc 1;

- Pai dién Vu T chitc - C4n b néu cic yéu cau, lwu y lién quan dén tidu
chuin, diéu kién b nhiém va cac luu y khac (néu co);

- Hoi nghi thao luan vé danh s4ch nhan su duoc g101 thiéu & budc 1; glorl
thiéu thém nhan su khic (néu c6) va théng nhét danh sach nhan su dé dua ra lay
phiéu giéi thidu;

- Hoi nghi 14y phiéu gi6i thidu nhan su bang phleu kin.

Nguyén tdc gi6i thiéu va lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét tir 50% tré 1én
trén téng sb ngudi c6 mat thi duoc lua chon dé léy phiéu tin nhiém & budc tiép theo.

Truong hgp nhén su gidi thiéu & bude nay khéc véi nhan su duge gidi thiéu
& budce 1 thi tap thé lanh dao don vi hop, thao ludn, phan tich k¥ lung, can nhéc
nhiéu mit, xem xét, quyét dinh lua chon nhan su dé gidi thiéu & budc tiép theo
(bing phiéu kin) theo thim quyén va chiu trich nhiém vé quyét dinh cta minh.
Ngudi dugc lua chon phai ¢6 s6 phiéu gisi thidu it nhat 2/3 tr& 1én cua tong sb
thanh vién tap thé lanh dao don vi theo quy dinh. Trudng hop khéng ¢ ngudi dat
sé phiéu it nhit 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cic bude tiép theo va bio céo
Giam déc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh (qua Vu Té chic - Cén bd)

xem xét, chi dao.
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- Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bo tai c4c hdi nghi nay.

Vu Té chirc - Can bd téng hgp, bdo cdo Ban Gidm doc va Dang ty Hoc vién
theo phan cip quén Iy cén bo dé xem xét, chi dao.

Bucée 3: To chite hoi nghi toan thé don vi lay phiéu tin nhiém

Thanh phan ldy phiéu giéi thiéu: Nhu & budc 2.

Trinh tu hoi nghi:

_ Pai dién Ban Gidm déc Hoc vién (hoc Vu Té chirc - Can b néu dugc dy
quyen) thong béo ¥ kién ciia Ban Gidm dbc va Pang uy Hoc vién, quan tri€t yéu
cau, quy trinh bd nhiém va danh gia khai quat vé nhan su dugc lay phleu tin nhiém

Nhan su dugc giéi thidu lay phiéu tin nhiém la nhén su da c6 su dé xuat,
gi¢i thiéu cua tap thé lao dong don vi; da dugc Ban Giam déc va Pang iy Hoc
vién xem xét, cho y kién ddng y thure hién quy trinh l4y phiéu tin nhiém.

- Nhan su duoc ldy phiéu tin nhiém trinh bay Ban kidm diém qu4 trinh cong
tac va chuong trinh hanh déng néu dugc bd nhiém, cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh; tra 161 cac vén dé c6 lién quan;

- Hoi nghi thao luén, chét van, gop y kién;

_ Pai dién tap thé lanh dao don vi nhan xét, danh gid vé nhan su dugc ldy
phleu tin nhiém;

- Hoi nghl 14y phiéu gi6i thiéu nhan su bang phleu kin.

Nguyén téc gidi thiéu va lwa chon: Nguoi dat ) phleu cao nhét trén 50% tro
lén trén tong s ngudi dugc tridu tap thi duoc lya chon dé 0iéi thiéu d& nghi bd nhiém.

- Kiém phiéu, cong bd két qua va két thuc hdi nghi.

Buée 4: Giam ddc Hoc vién can ot két qua, xem xét ngudi ¢6 s6 phiéu tin
nhiém cao nhét (trén 50%), giao Vu Té chirc - Cén bé xin ¥ kién Ban Giam déc
Hoc vién va Pang ty Hoc vién theo phén cap quan ly can bd xem xét, cho y kién
v nhén su duoc tin nhiém & budc 3 bing hinh thirc phidu kin.

Burée 5: Vu Td chirc - Can bd tong hop két qua y kién budc 4 va bao cdo
Giam déc Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bd nhiém. Vu Té chirc - Can bd hoan
chinh hd so can bd bd nhiém theo quy dinh.

1.2. Quy trinh bé nhi¢m cdn bg lanh dgo, quan ly cdp trwong phong, khoa,
ban va twong dwong tai Hoc vién Bdo chi va Tuyén truven (sau day goi tat la
khoa, phong)

a) Xin chu truong bé nhiém

- Tap thé lanh dao Hoc vién giao cho Ban T4 chirc - Can bd lam vin ban
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trinh Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh (qua Vu Té chirc - Can
bd) xin chu truong. Trudc khi trinh Gidm déc Hoc vién phai c6 y kién bang van
ban ctia Thudng truc Hoi dong truong.

- Ban Giam déc va Dang iy Hoc vién theo phan cép quan ly can by xem xét,
quyét dinh v& chu truong trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
dé nghi.

Sau khi c6 chii truong ctia Ban Giam dbc va va Pang iy Hoc vién theo phan
cAp quan ly can bd, cham nhét trong thdi gian 15 ngay lam viéc, don vi ¢6 nhu cau
bd nhiém can bd 1anh dao, quan ly thuc hién quy trinh bd nhiém theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém gdm 5 budc:

Burée 1: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi 14y phiéu gi6i thiéu nhan su

Thanh phén 18y phiéu gii thiéu:

Ban Chép hanh Pang bd, Chu tich Hoi dong trudng, Ban Giam déc Hoc
vién, tap thé 1anh dao khoa, phong c6 nhu ciu bd nhiém va dai dién lanh dao Ban
T chirc - Cén bd.

Trinh tw hoi nghi:

- Trén co s& chu truong, yéu cdu nhiém vu va nguén can bd quy hoach,
Giam déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén chu tri hdi nghi thao luan, théng nhét
vé co cAu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh nhén su; tién hanh ra soat két qua danh
gia, nhan xét dbi véi timg can bod trong quy hoach (g6m ca can bd dugc quy hoach
chirc danh tuong duong trd 1€n), thong qua danh sach nhén su dap ung tiéu chudn,
didu kién theo quy dinh va tién hanh l4y phiéu giéi thidu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: M3i ddng chi trong tap thé lanh dao gidi
thiéu 01 nhan su cho 01 chitc danh; nhan sy nao dat s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat
trén 50% sb ngudi cé mit déng y thi duoc lua chon dé dua ra gi6i thidu & bude 2.

Néu c6 tir 02 nhan su trd 1én c6 sb phiéu gioi thiéu hop 1é tuong duong
(50/50) thi thi truéng don vi ¢ trach nhiém dé xuat phuong 4n nhén sy cu thé dé
gidi thiéu ra budc 2.

- Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bd tai hoi nghi nay.

Bude 2: T chirc hdi nghi toan thé khoa, phong va tuong duong lay phiéu
gi6i thiéu

Thanh phén ldy phiéu giéi thi¢u: Toan thé can bd, cong chirc, vién chir,
nguoi lao dong cua don vi (ddi vé&i don vi c6 chi bd sinh hoat ghép, gdm toan thé

can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong don vi va chi uy).
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Pai dién Ban Giam déc Hoc vién (hodc dai dién Ban T chirc - Cén bd néu
dugc uy quyén) tham dy Hoi nghi va chi dao, huéng dan.

Trinh ty hoi nghi:

- Pai dién Ban Gidm déc Hoc vién (hodic Ban T chirc - Can bd néu dugc iy
quyén) quan triét chu truong, muc dich, yéu cAu bd nhiém cén bo lanh dao, quan ly;

Nguoi ding diu khoa, phong bao cdo cdng tac chuan bi nhan su va danh
sach nhén su duogc théng nhét gidi thiéu & bude 1;

- Pai dién Ban T chitc - Can bd néu cac yéu ciu, luu ¥ lién quan dén tiéu
chun, didu kién bd nhiém va cac luu y khéc (néu cé);

- Hoi nghi thao luan vé danh sich nhan su duoc gidi thiéu ¢ budc 1; gidi
thiéu thém nhan su khac (néu co) va théng nhit danh sach nhén su dé dua ra léy
phiéu gioi thiéu;

- Hoi nghi 4y phiéu gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: Ngudi dat ) phiéu cao nhét tir 50% trd 1én
trén tong s6 ngudi c6 mat thi dugc lua chon dé léy phiéu tin nhiém & budc tiép theo.

Trudng hop nhén sy gidi thiéu & bude nay khac vdi nhén su dugc gidi thiéu
& bude 1 thi tip thé lanh dao don vi hop, thédo luan, phan tich ky ludng, can nhéc
nhiéu mit, xem xét, quyét dinh lua chon nhéin sy dé gidi thiéu & budc tiép theo
(bang phiéu kin) theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
Ngudi dugc lwa chon phai cé s6 phiéu giéi thiéu it nhat 2/3 tr& 1én cua tong sb -
thanh vién tap thé lanh dao don vi theo quy dinh. Tru'orng hop khong c6 nOLl’O’l dat
sb phleu it nhat 2/3 thi khong t1ep tuc thuc hién cac budc tlep theo va bao cao
Gidm déc Hoc vién (qua Vu T chirc - Can bd) xem xét, chi dao.

- Kiém phiéu va c6ng bé két qua tai hdi nghi.

Két qua kiém phiéu gi6i thiéu tai bude 1 va budc 2 duge béo céo 1én Ban
Giém dbc va Dang uy Hoc vién theo phan cép quan ly can bd (qua Vu T4 chire -
Can bg) dé xem xét, cho y kién chi dao.

Budc 3: Td chirc hdi nghi toan thé khoa, phong va tuong duong ldy phiéu
tin nhiém

Sau khi Ban Giam déc va Pang ty Hoc vién theo phan cép quan ly can b
dong y t6 chitc hdi nghj 14y phiéu tin nhiém (bude 3).

Thanh phan ldy phiéu gidi thiéu: Nhu & bude 2.

Hbi nghi ¢6 su tham du va chu tri cia dai dién Ban Giam déc Hoc vién Bao

chi va Tuyén truyén va Vu Td chirc — Cén b Hoc vién chi dao, huéng dan.
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Trinh tw hoi nghi:

- Vu T4 chirc - Can b thong bao y kién cua Ban Giam dbc va Pang ty Hoc
vién theo phén cip quan ly cén bg, quan triét yéu cdu, quy trinh bé nhiém;

Nhan su dugc gidi thiéu lay phiéu tin nhiém 14 nhan su d c6 su dé xudt,
gidi thiéu cua tap thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong don vi, dd dugc Ban Gidm
déc va Thuong truc DPang Gy Hoc vién xem xét, cho y kién ddng y thuc hién quy
trinh 14y phiéu tin nhiém.

- Nhan su dugc ldy phiu tin nhiém trinh bay Ban kiém diém qua trinh cong
tac, chuong trinh hanh dong néu dugc bd nhiém, cong khai ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh; tra 101 cac van dé c6 lién quan;

- Pai dién Ban Giam dbc Hoc vién truc thudc nhan xét, danh gid vé nhén sy
dugc léy phiéu tin nhiém.

- Hoi nghi thao luan, chét van, gop ¥ kién;

- Hoi nghi 14y phiéu tin nhiém;

Nguyén téic giéi thidu va lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét trén 50%
trés 18n trén tdng s& ngudi duoc triéu tap thi duoc lua chon dé gidi thiéu dé nghi
b6 nhiém.

- Kiém phiéu, cong bd két qua va két thic hdi nghi.

Buée 4: Giam dbc Hoc vién cén ctr két qua, xem xét ngudi c6 s6 phiéu tin
nhiém cao nhit (trén 50%), giao Vu Té chirc - Cén b xin y kién Ban Gidm ddc
Hoc vién va Dang uy Hoc vién theo phéan cap quan ly can bd xem xét, cho y kién
v& nhan su duoc tin nhiém & budc 3 bang hinh thirc phiéu kin.

Buée 5: Vu Té chirc - Can bo tdng hop két qua y kién va bao cao Gidm déc
Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bd nhiém. Ban T chirc - Can bd Hoc vién hoan
chinh hd so bd nhiém can bo trinh Gidm déc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh qua Vu T4 chirc - Can bd theo quy dinh.

1.3. Quy trinh bo nhiém can by lanh dao, quan ly crfp pho Khoa, ban,
phong va tuwong dwong tai Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén (sau diy goi tat la
khoa, phong)

a) Xin chu truong bd nhiém

- Tap thé lanh dao don vi khoa, phong truc thudc Hoc vién 1am van ban trinh
Giam déc Hoc vién (qua Ban T4 chic - Can bd) xin chu truong.

- Dang Gy, Hoi dong trudng, Ban Giam dbc Hoc vién theo phan cap quan ly

can bd xem xét, quyét dinh vé chu truong trong thoi gian 10 ngdy lam viée ké tir
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ngay nhéan dugc dé nghi.
Sau khi ¢6 chi truong ctia Dang uy, Hoi déng trudng, Ban Gidam dbc Hoc

vién theo phan cép quan ly can bg, chdm nhét trong thdi gian 15 ngay lam viéc, don
vi ¢ nhu cau bé nhiém cén bd lanh dao, quén ly thuc hién quy trinh b6 nhiém theo
quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém gom 5 budc:

Buée 1: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi 14y phiéu gidi thi¢u nhan su

Thanh phan ldy phiéu gidi thiéu:

Pai dién Ban Gidm dbc, dai dién Ban T6 chic - Cén b, tdp thé 1anh dao
khoa, phong c6 nhu cau bd nhiém can b quén ly.

Trinh tu hoi nghi:

_ Trén co s& chi truong, yéu ciu nhiém vy va ngudn can bd quy hoach, dai
dién Ban Giam dbc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén chu tri hoi nghi thao luén,
théng nhét vé co cAu, tidu chuén, didu kién, quy trinh nhén su; tién hanh ra soat két
qua danh gia, nhin xét dbi véi timg can bd trong quy hoach (gdém ca can bd dugc
quy hoach chiic danh tuong duong trd 1én), théng qua danh sach nhéan su dap ing
tiéu chuan, didu kién theo quy dinh va tién hanh 14y phiéu giéi thiéu nhan sy bang
phiéu kin.

Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: Mobi déng chi trong tap thé 1anh dao gioi
thiéu 01 nhan su cho 01 chirc danh; nhan sy nao dat ) phiéu gidi thiéu cao nhét
trén 50% s6 ngudi c6 mit déng ¥ thi dugc lua chon dé dua ra gi6i thidu & bude 2.

Néu c6 tir 02 nhan su tré 1én c6 sb phiéu gidi thiéu hop 1é tuong duong
(50/50) thi thu trudng don vi c6 trach nhiém dé xuit phuong 4n nhan su cu thé dé
gioi thiéu ra budc 2.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va cdng bd tai hoi nghi nay.

Buée 2: To chiic hoi ngh1 toan thé khoa, phong va twong duong 14y phiéu
gioi thiéu

Thanh phan 1dy phiéu giéi thiéu: Toan thé can bd, cong chic, vién chic,
ngudi lao dong ctia don vi (d6i v6i don vi c6 chi bd sinh hoat ghép, gbm toan thé
céan bg, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong don vi va chi uy).

Pai dién Ban Giam dbc Hoc vién (hoic dai dién Ban T4 chirc - Can bd néu
dugc uy quyén) tham du Hoi nghi va chi dao, huéng dan.

Trinh tw hoi nghi:
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- Dai dién Ban Giam déc Hoc vién (hodic Ban Té chirc - Can bd néu dugc uy
quyén) quan triét chu truong, muc dich, yéu cau bd nhiém can b 1anh dao, quan ly;

Ngudi ding dau khoa, phong béo cdo cong tic chuan bi nhan su va danh
sach nhan su dugc théng nhét giéi thiéu & budc 1;

- Pai dién Ban T chirc - Can bd néu cac yéu ciu, luu y lién quan dén tidu
chuén, diéu kién bd nhiém va céc luu y khac (néu co);

- Hoi nghi thao luan vé danh sach nhan su duoc gidi thiéu & budc 1; gidi
thiéu thém nhén sy khac (néu cd) va théng nhét danh sach nhan su dé dua ra lay
phiéu giéi thiéu;

- Hoi nghi 14y phiéu giéi thidu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tdc gidi thiéu va lua chon: Nguoi dat sd phiéu cao nhit tir 50% tr& 1én
trén tdng s& ngudi c6 mat thi duoc lua chon dé 1y phiéu tin nhiém & buée tiép theo.

Trudng hop nhén sy gidi thiéu & bude nay khac véi nhan su duoc gidi thiéu
& budc 1 thi tap thé 1anh dao don vi hop, théo luan, phan tich k¥ ludng, can nhic
nhiéu mat, xem xét, quyét dinh lua chon nhén su dé gidi thiéu & budc tiép theo
(bang phiéu kin) theo thAm quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
Ngudi dugc lua chon phai ¢ sb phiéu gioi thiéu it nhat 2/3 tré 1én cia tong sb
thanh vién tap thé 1anh dao don vi theo quy dinh. Truong hop khéng cé nguoi dat
s6 phiéu it nhét 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién céc budce tiép theo va Ban Tb chirc
- C4n bd béo c4o Giam déc Hoc vién xem xét, chi dao.

- Kiém phiéu va cong bd két qua tai hdi nghi. -

Ban Té chirc - Can b Hoc vién béo cdo Ban Gidm déc va Pang uy theo
phén c4p quan 1y can bé két qua kiém phiéu gioi thidu tai bude 1 va bude 2 dé xem
xét, cho y kién chi dao.

Buée 3: T chirc hdi nghi toan thé khoa, phong va tuong duong ldy phiéu
tin nhiém

Sau khi Ban Giam déc va Déang ty Hoc vién theo phén cdp quan ly can bd
ddng y t& chirc hdi nghi ldy phiéu tin nhiém (budc 3).

Thanh phan ldy phiéu gidi thiéu: Nhu & buge 2.

Hai nghi ¢6 su tham du va chu tri cia dai dién Ban Giam dbc Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén va Ban Tb chirc — Can bd Hoc vién chi dao, hudng dan.

Trinh tw hoi nghi:

- Ban Tb chic - Cén b thdng bdo y kién cia Ban Giam doc va Dang tiy Hoc

vién theo phén cap quén ly can bd, quan triét yéu cau, quy trinh bo nhiém;
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Nhan su dugc gidi thiéu lz"iy phiéu tin nhiém 1a nhan su da cé sy dé xuét,
gidi thiéu cua tap thé cén bo, vién chire, nguoi lao dong don vi, da duge Ban Gidm
dée va Thuong vy Dang ty Hoc vién xem xét, cho y kién dong y thuc hién quy
trinh 14y phiéu tin nhiém.

- Nhan su duoc ldy phiéu tin nhi¢m trinh bay Ban kiém diém qué trinh cong
tac, chuong trinh hanh dong néu duge bd nhiém, cong khai ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh; tra 151 cdc vén dé c6 lién quan;

- Pai dién lanh dao don vi khoa, phong nhéan xét, danh gia vé nhan su duge
14y phiéu tin nhiém.

- Hoi nghi thao luan, cht vén, gop y kién;

- Héi nghi lay phiéu tin nhiém;

Nguyén tic gidi thidu va lea ¢hon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhit trén 50%
tr& 1én trén tdng s6 nguai dugc tridu tap thi duge lya chon dé gidi thiéu dé nghi
bd nhiém.

- Kiém phiéu, cong bd két qua va két thac hdi nghi.

Buée 4: Giam ddc Hoc vién cin cir két qua, xem xét ngudi ¢ s phiéu tin
nhiém cao nhét (trén 50%), giao Ban T4 chirc - Can b xin y kién Ban Giam ddc
Hoc vién va Dang iy Hoc vién theo phén cz"lp quan ly can by xem xét, cho y kién
vé nhan su dugc tin nhiém & budc 3 bﬁng hinh thirc phiéu kin.

Burée 5: Ban T chirc - Can bd téng hop két qua y kién va bao cdo Giam dée
Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bd nhiém. Ban T chirc - Can bd Hoc vién hoan ‘
chinh hd so bd nhiém can bd theo quy dinh.

2. Quy trinh diéu dong, bo nhiém cin b linh dao, quan Iy tr ngudn
nhan su trong hé thong Hoc vién

2.1. Truong hop nhan su do tap thé lanh dao don vi dé xudt diéu dong, bo
nhiém

Khi don vi ¢6 nhu cu bd nhiém can bd lanh dao, quan ly, ma ngudn nhén su
tai don vi khong dap Ung da didu kién, tiéu chuén bd nhiém, thi tap thé 1anh dao
don vj gi¢i thiéu nhan su, trinh Giam ddc Hoc vién xin chu truong bang van ban
(qua Vu Té chic - Can bg) vé viée xin didu dong, bd nhiém cdn bo nguf‘m bén
ngoai vé cong tac tai don vj.

Néu nhan su ¢6 du didu kién, tiéu chudn dé bd nhiém, Vu Té chire - Cén bo
béo cao Giam dbe Hoc vién xem xét, cho y kién chi dao. Sau khi Gidm dde Hoe

vién dong y vé phuong an gidi thiéu nhan su, Vu T6 chie - Can b chu i, ticn
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Buée 1: Xin ¥ kién Pang Gy Hoc vién theo phan cap quan ly can bd va Ban
Giam dbc Hoc vién vé phuong én nhan su.

Buée 2: Lay y kién cua tap thé lanh dao don vi noi nhan su dang cong tac vé
viéc didu dong, bo nhiém.

Péi véi chirc vu du kién diéu dong, bd nhiém 14 cip trudng phong, khoa,
ban va tuong duong truc thugc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, cin tién hanh
ldy y kién cua tap thé 1anh dao phong, khoa, ban noi nhén su dang cong tac trude
khi 14y ¥ kién cta tap thé lanh dao Hoc vién.

Buwée 3: Ly phiéu tin nhiém (bang phiéu kin) ctia tap thé lanh dao don vi
noi nhan sy du kién duoc didu dong, bd nhiém.

- Péi véi chitc danh du kién didu dong, bd nhiém 12 14nh dao Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén, tién hanh léy phiéu tin nhiém cua tap thé 1anh dao Hoc vién.

- Péi véi chirc danh du kién diéu dong, bd nhiém la truéng phong, khoa, ban
va tuong duong truc thuéc Hoc vién, can tién hanh léy phiéu tin nhiém cua tap thé
lnh dao phong, khoa, ban noi nhan su du kién dugc diéu dong dén trudce khi lay
phiéu tin nhiém ca tap thé lanh dao Hoc vién.

- Nhan su dugc ldy phiéu tin nhiém phai dat sé phiéu trén 50% tdng sb
ngudi duge triéu tap; trudng hop sé phiéu dat ti 1 50% tr& xudng thi do nguoi
ding dau don vi xem xét, quyét dinh.

" Buwée 4: Giam dbc Hoc vién cin ctr két qua, xem Xxét nguoi c6'sb phiéu tin
nhiém cao nhét (trén 50%), giao Vu T4 chitc - Cén b xin ¥ kién Ban Gidm doc
Hoc vién va DPang uy Hoc vién theo phan cép quan ly can bd xem xét, cho y kién
v& nhan su duoc tin nhiém & budce 3 bang hinh thire phiéu kin.

Buée 5: Vu Té chic - Can bd tdng hop két qua y kién va bao cdo Gidm ddc
Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bd nhiém. Vu T4 chire - Can bd hoan chinh hé so
can bd bd nhiém theo quy dinh.

2.2. Truwong hop nhan sw do Dang uy, Ban Giam doc Hoc vién Chinh tri
quéc gia Ho Chi Minh du kién diéu djng, bo nhiém

Vu T6 chirc - Can bd chi tri, tién hanh cac budc 2, 3, 4, 5 tai muc 2.1 phu
luc | Quy ché nay.

3. Quy trinh tiép nhin, bd nhiém can b lanh dao, quin ly tir ngudn
nhin sy bén ngoai hé thong Hoc vién

3.1. Truong hop nhin su do tip thé linh dao don vi dé xuat tiép nhin,
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bé nhi¢m

Khi don vi ¢6 nhu cdu bd nhiém can b lanh dao, quan 1y, ma ngudn nhén su
trong Hoc vién khong dap tmg dui diéu kién, tiéu chuan bd nhiém, thi tap thé lanh
dao don vi gidi thi¢u nhan sy, trinh Gidm dbc Hoc vién xin chu (rvong béng van ban
(qua Ban T$ chitc - Can bd hogic Vu T4 chirc - Cén b theo phéan cap quan Iy cén bj)
vé viéc xin tiép nhén, bd nhiém can bd tir bén ngoai vé cong tac tai Hoc vién.

Néu nhan su c6 du diéu kién, tiéu chuin dé bd nhiém, Ban T chirc - C4n bd
hodc Vu T chirc - Cén bd theo phan cép quan ly béo cédo Giam déc Hoc vién xem
xét, cho y kién chi dao. Sau khi Giam déc Hoc vién dong y vé phuong an gidi
thiéu nhan su, Ban T chirc - Can bd hodc Vu Td chirc — Can bo tién hanh céc
budc tiép theo nhur sau:

Bueée 1: Xin y kién Dang ty Hoc vién theo phéan cép quan ly can bg va Ban
Giém ddc Hoc vién vé phuong 4n nhén su.

Buédc 2: Pai dién Ban Gidm déc Hoc vién (hodc dai dién Vu Té chirc - Can
bd hoic Ban T chiic - Cén b néu duogc tiy quyén) 1am viéc véi nhan su du kién
duoc tiép nhin, b nhiém, trao ddi vé yéu ciu nhiém vu cdng tac; lam viéc vdi tap
thé 1anh dao co quan noi nhan su dang céng tac dé trao ddi vé nhu cau cén bo ciia
Hoc vién; tim hiéu va x4c minh Iy lich ctia nhan su; lay nhan xét, danh gia cta tap
thé 1anh dao co quan, don vi noi nhén su cong tac.

Néu nhén su c6 du didu kién, tiéu chuin dé bd nhiém va co quan, don vi noi
nhén su dang cong tac dén_g y cho thuyén chuyén cfmg tac, Vu T chirc ; Can bo
hozic Ban T chiic - Can b theo phan cip quan 1y cén bd bao cao Gidm déc Hoc
vién xem xét, cho y kién chi dao.

Burée 3: Lay phiéu tin nhiém noi du kién tiép nhan, bd nhiém céan bé:

- Pbi véi chirc danh dur kién tiép nhan, bd nhiém la 1anh dao Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén, tién hanh liy phiéu tin nhiém cua tap thé lanh dao Hoc vién.

- Pbi véi chirc danh trudng, phé phong, khoa, ban va twong duong truc
thudc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, can tién hanh iy phiéu tin nhiém cua tap
thé 1anh dao phong, khoa, ban noi nhéan su du kién dugc tiép nhan truée khi lay
phiéu tin nhiém cua tap thé lanh dao Hoc vién.

- Nhén sy duge ldy tin nhiém phai dat sé phiéu trén 50% tong s6 ngudi dugc
triéu tap; truong hop sb phiéu dat ti 18 50% trd xudng thi do ngudi dimg dau don vi
xem xét, quyét dinh.

Buée 4: Giam déc Hoc vién theo phan cip quan Iy can b cin cir két qua,
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xem Xét nguoi co sb phiéu tin nhiém cao nhét (trén 50%), giao Vu Té chitrc - Can
bd hodc Ban Té chitc - Can bd xin y kién Ban Giam déc Hoc vién va Dang uy Hoc
vién theo phén Cf'lp quan ly can bg xem xét, cho y kién vé nhan su dugc tin nhiém ¢
bude 3 bing hinh thirc phiéu kin.

Buée 5: Vu Td chirc - Cén bd hoic Ban Té chitc - Can bd tong hop két qua
y kién va béo cdo Gidm déc Hoc vién theo phan cip quan Iy xem xét, ky quyét
dinh bd nhiém. Vu T4 chitc - Can bd hodc Ban Té chirc - Cén b hoan thién ho so
bd nhiém cén bd theo quy dinh.

3.2. Trwong hop nhan sw do Dang iy, Ban Gidm doc Hoc vién dé xuit
tlep nhdn, bd nhiégm

Vu Té chitc - Can bd hodc Ban T4 chirc - Can b theo phan cép quan ly can
b6 tién hanh cac bude 2, 3, 4, 5 muc 3.1 Phy luc 1 Quy ché nay.

4. Quy trinh bd nhiém chirc danh Ké toan truéng

Buée 1. Xin chu truong

- Tép thé 1anh dao Hoc vién t6 chirc hop va cé vin ban trinh Giam déc Hoc
vién chinh tri qudc gia Hb Chi Minh (qua Vu Té chirc - Can bd) xin chu truong va
dé xuét ngudn nhén su.

- Thuodng truc Pang uy va Ban Gidm dbéc Hoc vién xem xét, quyet dinh vé
chi truong bd nhiém trong thdi gian 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban dé nghi.

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 vin ban déng y vé chu truong bd
nhiém, don vi c¢6 nhu ciu bd nhiém va Vu Té chirc - Can bd thuc hién quy trinh
bd nhiém.

Buée 2. Thim dinh nhén su

Vu T chirc - Can bd chu tri, phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh tham
dinh hd so nhan su theo quy dinh trong thi gian 10 ngdy lam viéc.

Vu Té chic - Can b chiu tréch nhiém thim dinh vé ho so nhén su.

Vu K& hoach - Tai chinh chiu trach nhiém thAm dinh vé trinh do, nang luc
chuyén mén, nghiép vu cua nhén su.

Buée 3: Giam dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia giao Vu Té chirc - Can bd
xin y kién Ban Giam déc Hoc vién va Thuong truc Dang ty Hoc vién xem xét, cho
y kién vé nhan su bang hinh thirc phiéu kin.

Buée 4: Vu To chirc - Can bd tdng hop két qua y kién va bao cdo Gidm ddc

Hoc vién xem xét, ky quyel dinh b6 nhiém. Ban T chirc - Can bd Hoc vién hoan
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thién hd so bd nhiém trinh Vu T chirc - Can bd Hoc vién Chinh tri qubc gia H6
Chi Minh theo quy dinh.

5. Quy trinh bd nhiém lai cin bd lanh dao, quén ly cap trudmg, phé don vi khoa,
ban phong va twong duwong (sau diy goi tit 1a khoa phong)

a) Cham nhét 90 ngady trudc ngay hét thdi han bd nhiém, Gidm dbc Hoc vién
ra thong bdo thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai dbi véi can bo lanh dao,
quan ly.

- C4n bd 1anh dao, quan ly 1am bdo céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién
chc trach, nhiém vu trong thoi gian gil chirc vu giri ngudi dimg déu don vi.

- Tap thé lanh dao don vi hop théo ludn, nhn xét, dénh gi; théng nhat y
kién nhan xét va danh gia vé can bd lanh dao, quan ly; xem xét dé nghi bd nhiém

__Jlai_hay—khéng—bé—nhiém—lai—eén—bﬁ5nh—dao,—quén—l§‘;-lém—tér~&iﬁh—g&i—8iém—déc——‘
Hoc vién (qua Vu Té chirc — Can bd hoic Ban T chic - Can bé theo phan cép
quan ly can bd) xem xét, chi dao.

Vu Tb chirc - Cén bd hodc Ban Té chirc - Can bo bao cdo Ban Giam dbc va
Pang ty Hoc vién theo phan cip quan 1y can bg xin ¥ kien vé viéc bé nhiém lai
hoic khong bd nhiém lai bing hinh thirc phiéu kin.

b) T chirc hoi nghi ldy phiéu tin nhiém

Sau khi c6 y kién ctia Ban Giam déc va Pang iy Hoc vién theo phan cép
quan Iy can bg déng y cho tién hanh quy trinh bé nhiém lai, Vu Té chic - Can bd
hosc Ban Té chirc - Cén b va tap thé lanh dao don vi theo phan cdp quén Iy cén
bo td chirc hi nghi 14y phiéu tin nhiém viéc bd nhiém lai.

Buée 1: TS chirc hoi nghi toan thé don vi lay phiéu tin nhiém nhan su

Thanh phan Idy phiéu tin nhiém:

- Déi véi quy trinh bd nhiém lai Gidam dbc, Phé Giam ddc cac Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén: Thanh phén tham du va lay phiéu nhu quy dinh tai Budc 3
muc 1.1 Phu luc 1 Quy ché nay;

- Déi véi quy trinh bd nhiém lai cac chic vu can b lanh dao, quan ly cap
trudng phé khoa, phong va tuong duong tai cac don vi truc thuge Hoe vién: Thanh
phfm tham du va lfly phiéu nhu quy dinh tai Budc 3 muc 1.2 Phu luc 1 Quy ché nay.

Trinh tw hoi nghi:

- Dai dién Ban Giam déc Hoc vién (hodc Vu Té chirc - Cén bd hoidc Ban Td
chirc - Can bd néu duge iy quyén) théng bio y kién ctiia Ban Giam ddc va Pang uy

Hoc vién, quan triét yéu cau, quy trinh bd nhiém lai.
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- Nhan su dugc lay phiéu tin nhiém trinh bay Ban kiém diém qua trinh cong
tac va chuong trinh hanh dong néu dugc bd nhiém, cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh;

- Hoi nghi thao luan, chit van, gop y kién;

- Pai dién tap thé lanh dao don vi nhan xét, danh gia vé nhan su duoc liy
phiéu tin nhiém;

- Hoi nghi l4y phiéu gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén téc lwa chon: Néu nhén su dat sb phiéu tin nhiém trén 50% téng sd
ngudi duoc triéu tap thi tién hanh 14y phiéu tin nhiém budc 2.

- Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va céng b tai hdi nghi.

Buée 2: Td chire hoi nghi léy phiéu tin nhiém cua tap thé lanh dao don vi

Thanh phan lay phiéu tin nhign:

- Péi véi quy trinh b nhiém lai Giam dbc, Phé Gidm déc céc Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén: Thanh phan tham du va liy phiéu nhu quy dinh tai Budc 1
muc 1.1 Phu luc 1 Quy ché nay;

- DPéi véi quy trinh bd nhiém lai cac chirc vu cén b 1anh dao, quan 1y cip
trudng, pho khoa, phong va tuong duong truc thuéc Hoc vién: Thanh phan tham
du va léy phiéu nhu quy dinh tai Budce 1 muc 1.2 Phu luc 1 Quy ché nay.

Trinh tw hoi nghi:

- Nhan su duoc 14y phiéu tin nhiém trinh bay Ban kiém diém qua trinh cong
tac va chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém, cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh;

- Hoi nghi thao ludn, chat van, gop y kién;

- Pai dién tap thé lanh dao don vi nhan xét, danh gia vé nhan su dugc lay
phiéu tin nhiém;

- Héi nghi 1iy phiéu gi6i thiéu nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tac liwa chon: Néu nhan su dat s phiéu tin nhiém trén 50% tong s6
nguoi dugc triu tap thi duoc dé nghi bd nhiém lai.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban vi cong bd tai hoi nghi

Buée 3: Giam ddc Hoc vién can o két qua phiéu tin nhiém cta nhan su;
giao Vu T4 chire - Can bd hodc Ban T chirc - Can bd xin y kién Ban Giam ddc
Hoc vién va DPang uy Hoc vién theo phan cip quan ly cdn bd xem xét, cho y kién

vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai bang hinh thirc phiéu kin.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

15

Buede 4: Vu Té chire - Cén b hodc Ban T6 chirc - Can bd tébng hop két qua
y kién va bdo cdo Giam ddc Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bd nhiém lai. Vu Té
chirc - Céan bd hodc Ban T chirc - Can b hoan chinh hd so can bd bd nhiém lai
theo quy dinh.

6. Quy trinh bd nhi¢m lai K¢ toan truéng

a) Cham nhat 90 ngdy trudc ngy hét thdi han bd nhiém, Gidm doc Hoc vién ra
thong béo thuc hién quy trinh xem xét b nhiém lai dbi véi chirc danh K& toan trudng.

- Ké toan trudng 1am bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu glri nguoi ding dau don vi.

- Tap thé 1anh dao don vi hop thao luan, nhén xét, danh gia; théng nhét y
kién nhan xét va danh gia vé K& toan trudng; xem xét bd nhiém lai hay khéng bd
nhiém lai K& odn (nrimg; giao Ban Té chitc - Can b 1am t& trinh gui Giam déc
Hoc vién (qua Vu T chirc - C4n bd) xem xét, chi dao.

b) Giam déc Hoc vién xem xét, danh gia, cho ¥ kién; giao Vu Tb chic -
Cén bd xin y kién Ban Gidm déc Hoc vién va Ban Thuong vu Déang bd xem xét,
cho ¥ kién v& nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai bang hinh thirc phiéu kin.

¢) Vu Té chirc - Cén bd tdng hop két qua y kién va béo céo Giam déc Hoc
vién xem xét, ky quyét dinh bd nhiém lai. Ban T4 chitc - Can bd Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén hoan chinh hé so cdn bd bé nhiém trinh Vu Té chirc - Can bd theo
quy dinh.
' 7. Quy trinh giao quyén, giao phu trach cho cin bo l:‘mh‘dao, quan ly

a) Quy trinh giao quyén, giao phu trach cho Phé Giam déc Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén thuc hién theo quy dinh tai muc 1.1 Phu luc 1 Quy ché nay;

b) Quy trinh giao quyén, giao phu trach cho can bd lanh dao, quan ly cép
phé khoa, phong va tuong duong truc thuéc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
thuc hién theo quy dinh tai muc 1.2 Phu luc 1 Quy ché nay.

¢) Quy trinh giao quyén di véi can bd lanh dao, quan ly cép phé da dugc
giao phu trach, diéu hanh hodc giao phu trach d6i v6i can bd lanh dao, quan ly da
duoc giao diéu hanh thi khdng thuc hién bude gi6i thidu nhan su dé nghi bd nhiém
can bd 1anh dao, quan ly; chi thuc hién budc tin nhiém nhén su (tién hanh theo quy
trinh bo nhiém lai).

8. Quy trinh giao diéu hanh don vi ddi véi cip phé cac don vi true thude

Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
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a) Xin chu truong giao diéu hanh: Thuc hién theo quy dinh tai diém a muc
1.2 Phu luc 1 Quy ché nay.

b) Giam déc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh giao Vu T$ chirc -
Can bd xin y kién Ban Gidm déc Hoc vién va Dang ty Hoc vién theo phan cdp
quan ly can bd xem xét, cho y kién vé& nhén su dugc dé nghi giao didu hanh bflng
hinh thirc phiéu kin.

¢) Vu Té chirc - Can bd Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh tong hop
két qua y kién va bao cao Gidm dc Hoc vién xem xét, ky quyét dinh giao diéu
hanh don vi. Ban T4 chirc - Can bd Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén hoan chinh
hd so can bd duoc giao nhiém vu trinh Vu T4 chirc - Cén bg theo quy dinh.

9. Hinh thitc va thanh phin ldy phiéu

a) Viée 14y phiéu gi6i thiéu, ldy phidu tin nhiém, phiéu xin y kién d¢ bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu can bd lanh dao, quan ly duge
tién hanh bang hinh thirc phiéu kin (cdc biéu méu kém theo phu luc 2 Quy ché nay).

Phiéu c6 déu treo ctia don vi (hodc cAp ty dang) va c6 chit ky ctia dong chi
chu tri géc dudi;

b) Céc hoi nghi 4y phiéu gidi thiéu, 14y phiéu tin nhiém, phiéu xin y kién dé
b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu can bd lanh dao, quan ly chi
duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 nguoi duge triéu tap c6 mat.

Noi dung, két qua hdi nghi hodc cudc hop phai duoc 1ap thanh bién ban.

¢) Khi thuc hién 14y phiéu gidi thiéu, liy phiéu tin nhiém, phiéu xin y kién
dé bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu can bd lanh dao, quan ly
phai c¢6 ban kiém phiéu. Thanh vién ban kiém phiéu it nhat 1a 03 ngudi va do
ngudi chi tri dé xuét trong s6 nguoi dugc triéu tap tham du hoi nghi va duoc hoi
nghi biéu quyét thong qua.

Cong tac kiém phiéu ¢6 sur gidm sét cuia dai dién co quan T4 chirc - Can bd.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, cong bb cong khai tai hoi nghi.

d) Ty 1¢ phiéu gi6i thiéu nhan su bé nhiém, phiéu lay y kién tin nhiém, phiéu
biéu quyét nhan su bd nhiém duoc quy dinh cu thé tai cac budc trong quy trinh b
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan ly.

d) Thanh phan tham du va Iéy phiéu gidi thiéu, lay phiéu tin nhiém, phiéu
xin y kién dé bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chic vu can bé lanh

dao, quén ly dugc quy dinh cu thé tai cac budc trong quy trinh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

17

e) Ngudi lao dong dugc tham dy va 14y phiéu gidi thiéu, lay phiéu tin nhiém dé
bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu can bg lanh dao, quan ly gom
nhiing ngudi duogc ky két hgp dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cta Chinh ph quy dinh vé thuc hién ché do hop ddng mét sb loai cong
viéc trong co' quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép va hop dong lao dong co

thoi han tir 01 niam trd 1én.
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PHU LUC 2: ) X . . ) . .
CAC MAU PHIEU, BIEN BAN KIEM PHIEU

_ GIOI THIEU, TIN NHIEM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  -OD/HVCTQG ngay  thang 02 nam 2023)

1. Miu phicu giéi thiéu nhin sy bo nhiém

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
'HO CHI MINH ‘
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN ... ,ngay thang — nam
PHIEU LAY Y KIEN

L. R — . & "
Ve viec giol thieu nhan su du kien bo nhicm

oooooooooooooooooooooooooooo

Cin cir Thong bao s6 ...-TB/HVCTQG ngay ......... cia Giam déc Hoc vién
Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh vé viéc tién hanh Hdi nghi 14y phiéu gi6i thiéu nhan
su du kién bd nhiém céan bd lanh dao, quan ly;

Cén ctr phim chét dao dirc, trinh d6 va ning luc cta nhén sy du kién bé nhiém,
dé nghi déng chi cho biét y kién ciia minh (gi6i thiéu 01 nhan su) bang cach ghi rd

bang bit muc vao mau dudi day:

TT Ho v tén Ngzzy, tl}ang, Chirc vu, (:i?'n vi cong tac
: nam sinh hién tai

Ngudi ghi phiéu
(C6 thé ky hodc khéng ky tén)
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2. Mau phicu tin nhiém nhén sy bo nhiém

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
'HO CHI MINH .
HQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN .  ngay  thing  ndm

PHIEU LAY TIN NHIEM

V& nhin su du Kién b0 nhitm ..coveeveeereeressenesescese
(Buéc ....: Ykiéncia............... )
Can ¢t Thong bao $d .....-TB/HVCTQG ngay ...../.../... cia Giam déc Hoc vién

Chinh tri quéc gia H Chf Minh vé viée (ién hanh Hgi nghi 1y phiéu tin nhiém nhén
su du kién bd nhiém can bd 1anh dao, quén ly;
Can cir nhu ciu cdng tac, pham chét dao duc va kha ning can bo; xét dé nghi
ctia Cép uy va Lanh dao don Vi............ - can cir két qua phiéu gidi thiéu cua ......... .
Ban Giam déc, Dang iy Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh du kién bd
nhiém ddng chi ¢ tén dudi day git chirc danh........cc....ccc.es

P& nghi Péng chi cho biét y kién bing cach danh déu (X) bang bt myc vao 6

tuong ng;:
Thang, 3 : o
< < Chire vu, 2. | Khong
2 * . Dong A .
L2 Hgvaiten :::::: don vi cong tac hién tai 34 dong y

Nguoi ghi phiéu
(c6 thé ky hodc khong ky tén)
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A oA » R K o7 oA ~ A “A
3. MAu Bién bédn kiém phicu gid¢i thi¢u nhin sy bo nhi¢m

HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH ,
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

BIEN BAN KIEM PHIEU
Gi6i thiéu nhin sy du kién bo nhiém cén b lanh dao, quan ly

Hoém nay, vao héi........... gio, ...phit, ngay thang ndm tai:.................oooee !
Thuc hién quy trinh bé nhiém theo Quyet dinh so..... -QD/HVCTQG ngay oo
clia Gidm dbc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé bd nhiém, tir chirc, mién
nhiém ddi véi can bd 1anh dao, quan ly, Ban T4 chitc - Can bd ph01 hgp voi . . tién
hanh Hoi nghi lay phleu gidi thiéu nhan su du kién bd nhiém chirc danh:............
Chi-triychi-dao-hoinghis———rrrrre
- Thu ky hoi nghl
- Thanh phan hoi nghl .....................................
+ Tong s0 can by duge triéu tap: .
¥ Tong so can bd co 11111 - R RSUSerroSOOUO TS WS-
+ Tong s6 can bd ving mit: . e
LY A0 VANG QL. s s
Ban Kiém phleu t:en hanh klem phiéu ldy y kién giéi thi¢u.
I. Thanh phan kiém phiéu gom

Fe Dong BhL: - connsmnmemnaons A R A PR s e : Truong ban;
2. Dong 2] ) R ———— .. : Thanh vién;
3. Dong Chlkswssmnmmmwnisagsn AU - : Thanh vién..

I1. So lugng phleu duoc kiém va ket qua kiém phleu gi6i thi¢u

I; Tong sO phiéu phét ra:........... phleu 2. Tong s6 phiéu thu vé:. ... phleu I:
3. So phleu hop 1€:.....o phiéu; 4. S phiéu khong hop 1¢:...._phiéu;
Két qua kiém phiéu gidi thigu tai Hi nghi:

TT Ho va tén S6 phiéu giéi thiéu Ghi chu

Danh sach gom: ..... nguoi.
Bién ban nay c6 ... trang, dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban
B4o c4o Ban Gidm doc Hoc vién; 01 ban luu tai Ban To chire - Can bg.

Truong ban Thanh vién Thanh vién

CHU TRI HQI NGHI

4. Mau Bién bédn kiém phicu tin nhiém nhin sy bo nhiém
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HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM

~ HOCHIMINH _ ,
HQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

BIEN BAN KIEM PHIEU |
Tin nhiém nhén s du kién bo nhiém can bg linh dao, quan ly

Hom nay, vao hdi........ . .gi0, . phlt, ngay thang nam B s arens s 3
Thuc hién quy trinh bd nhiém theo Quyet dinh so0..... QD/HV CTQG ngay .....
cia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé bd nhiém, tir chirc, m1en
nhiém ddi v6i can bd lanh dao, quan ly, Ban Té chirc - Cén bd phdi hop véi ... tién
hanh Héi nghi 14y phiéu tin nhiém nhén su du kién b nhiém chuc danh:............
- Cha tri, chi dao hoi nghg ...........................................................................................................
- Thu ky hoi nghi: .
- Thanh phan hoi nghl .....................................
+ Tong so 5109 1y e O R g [ 7 S —
+ Tong so can bg ¢4 mat: .
+ Ton0 s6 can bd vang mat
Ly do vang T 7
Ban Kiém phleu tién hanh klem phiéu lay y y kién gi6i thiéu.
I. Thanh phén kiém phiéu gom

e D(f)ng 7] W — et eeteeeteeteeieiiiaiaiesasenenaent TTUONG ban;
VR 570 Tl R — 5 R R : Thanh vién;
3. Dong R oo Sy s S S R : Thanh vién.

IL. S6 lugng phleu dugc klem va két qua kiém phleu gi6i thiéu

L Tong s6 phiéu phat ra:. phleu 2. Téng s6 phiéu thu vé:. phleu
3- So phleu hoplé: . phleu * 4. S6 phiéu khong hop le ._phiéy;
Két qua kiém phiéu gi6i thiéu tai Hoi nghi:

; S6 phiéu tin | Ty I8 S6 phiéu khong Ty 1€
IT | -Hyvaten nhiéin % tin nhiém %
Danh sdch gom: ... ngicoi.

Bién ban nay c6 ... trang, dugc 1ap thanh 02 ban ¢6 gia tri nhu nhau, 01 ban
Bao cao Ban Giam doc Hoc vién; 01 ban luu tai Ban T6 chirc - Can bo.

Trudng ban Thanh vién Thanh vién

CHU TRI HQI NGHI
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PHU LUC 3: ‘
DANH MUC HO SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  -OP/HVCTQG ngay  thang 02 nam 2023)

1. Danh muc hd so nhén sy bé nhiém, bd nhiém lai
1. Cong vin dé nghi cua tap thé lanh dao don vi;

2. Kiém diém qua trinh cong téc va Chuong trinh hanh déng néu duoc bd
nhiém/bé nhiém lai;

3. Ban nhén xét, danh gia can bd ctia cap ty va thii trudng don vi;

4. Dbi v&i nhan su dugc dé nghi bd nhiém:

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu gi6i thiéu ciia tap thé lanh dao don vi
(budc 1);

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu giéi thi¢u ctia don vi (buéc 2);

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém cta don vi (budc 3);

- Bién ban hop v bién ban kiém phiéu tin nhiém cta tap thé lanh dao don vi
(budc 4).

5. Pbi véi nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai:

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém cua don vi;

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém ctia tap thé lanh dao don vi.

6. Ban ké khai tai san v thu nhp c4 nhan dugc d& nghi bd nhiém, bd nhiém lai;

7. Nhan xét ctia cdp iy noi cu tri ciia ca nhan duge dé nghi bd nhiém, bd
nhiém lai; ' ' "

8. So yéu 1y lich 2C/TCTW-98 theo mau ciia Ban T6 chirc TW dugc cap ¢6
thim quyén xac nhén;

9. Gidy kham sirc khoe (duoc cap boi bénh vién cap huyén trg 1én trong
vong 06 thang tinh dén ngay ndp hé so d& nghi bd nhiém, bd nhiém lai);

10. Két luan vé tiéu chuén chinh tri cia ca nhan duoc dé nghi bd nhiém (can
ctr theo Quy dinh 58-QD/TW);

11. Ban photo c6 cong chuing cac bing cép, chirng chi c6 lién quan;

12. Céc vin ban lién quan: két qua thanh tra, kiém tra, xdc minh (néu cd).

* Pdi v6i nhan su duge du kién bd nhiém chirc danh Gidm déc Hoc vién
truc thude cin c6 thém ban nhén xét, danh gia cta tap thé Ban Giam déc va Ban

Thuong vu Dang iy Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.
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2. Danh muc hd so nhin su giao quyén, giao phu trach, giao diéu hanh
don vi ‘ )

1. Cong van dé nghi cua cap uy, thu truéng don vi;

2. Kiém diém qua trinh cong tac va Chuong trinh hanh dong néu giao
quyén, phu trach, giao diéu hanh;

3. Ban nhan xét, danh gia can bg ctia cp Gy va thu truong don vi;

4. D4i v6i nhan su giao quyén, giao phu trach:

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu gi6i thiéu cua tap thé lanh dao don vj
(bude 1);

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu gidi thiéu cua don vi (budce 2);

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém cta don vi (buéc 3);

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tin nhiém cta tap thé lanh dao don vi
(budc 4). |

5. Ban ké khai tai san va thu nhap c4 nhan dugc dé nghi giao quyén, phu
trach, giao didu hanh;

6. Nhén xét ctia cép ty noi cu trii ciia ca nhan duoc dé nghi giao quyén, phu
trach, giao diéu hanh;

7. So yéu ly lich 2C/TCTW-98 theo mau ctia Ban T chirc TW duoc cép co
thdm quyén x4c nhan;

8. Gidy khém sirc khoe (dugc cip béi bénh vién cip huyén tré 1én trong vong
06 thang tinh dén ngay ndp hd so dé nghi giao quyén, phu tréch, giao didu hanh);

9. Két ludn vé tiéu chuin chinh tri cua c4 nhan duoc dé nghi giao quyén, phu
trach, giao diéu hanh (cin cir theo Quy dinh 58-QB/TW);

10. Ban photo c6 cong chimg cac bang cap, chimg chi ¢6 lién quan;

11. CAc van ban lién quan: két qua thanh tra, kiém tra, xéc minh (néu c¢).

* Pbi v6i nhan su duoc du kién giao quyén, phu trach chirc danh Giam déc
Hoc vién cin c6 thém ban nhan xét, dénh gia cua tap thé Ban Giam déc va Ban

Thudng vu Pang ty Hoc vién.
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3. Danh muc hd so cong nhan Cha tich Hi dong trudng va céc thanh
vién Hoi dong trudng Hoc vién Bdo chi va tuyén truyén

1. To trinh dé nghi cong nhan Hoi déng truong (trong d6 néu rd quy trinh
xac dinh cac thanh vién Hoi dong truong);

2. Danh sach, so yéu ly lich, van ban déng y tham gia cia Chu tich va céc
thanh vién Hoi dong truong;

3. Bién ban hop;

4. Bién ban kiém phiéu;

5.Vian ban ctr thanh vién tham gia Hoi dong trudng ciia Hoc vién Béo chi va

Tuyén truyén va cac tai liéu co lién quan.
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