HQC VIEN CHINH TR] QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIMINH
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
*

S§ 4232 -QD/HVBCTT Ha Ngi, ngay 20 thang 9 ndm 2019

QUYET DINH
vé chire niing, nhi¢m vy, quyén han, td chirc by may
ciia Khoa Quan h¢ cong chiing va Quing cdo

Can ctt Quydt dinh s 6591-QB/HVCTQG ngdy 01/11/2018 ctia Gidm doc
Hoc vién Chinh trj qudc gia HS Chi Minh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, t6
chirc bo may ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;
Xét d& nghi cia Truéng ban T4 chirc - Cén bd, Trudng khoa Quan hé cong
" ching va Quang cdo,

GIAM POC HQC VIEN QUYET DINH

Piéu 1. Vi tri, chitc niing

1. Khoa Quan h¢ cong ching va Quéng c4o 13 don vi thuoc Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén (Hoc vién).

2. Khoa Quan hé cong ching va Quéng céo 1a don vi chuyén mdn c6 chuc
ning tham muu va td chirc thyc hién, phat trién céc chuong trinh ddo tao, boi
dudng; trién khai thuc hién hoat dng nghién ciru khoa hoc; quén ly ngudi hoc ¢
cac hé va céc béc dao tao theo phan cdp quan 1.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Lép ké hoach va td chirc thyc hién céc hoat ddng gido duc dio tao theo

ké hoach chung ctia Hoc vién, bao gém:

a) Xay dung chuong trinh dao tao, bdi dudng ctia nganh, chuyén nganh
dugc Hoc vién giao nhiém vy, trinh Hoi ddng Khoa hoc - Dao tao va Gidm dbe
Hoc vién phé duyét;

b) Phdi hop véi Ban Quén 1y dao tao xdy dyng tién d6 giang day cta khoa;
phan cdng, theo ddi thyc hién ké hoach giang day clia gidng vién theo tién do;

c) T6 chirc thuc hién, quén 1y qua trinh dao tao va céac hoat dong gido duc

khéc theo sy phéan cép;
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d) Té chirc bién soan chuong trinh khung, d& cuong chi tiét cac mdn hoc
lién quan bio dam tinh théng nhét, tranh chong chéo gifta cdc mdn hoc cia
chuong trinh dao tao hojc gifta céc trinh dd dao tao;

e) Chu tri, phéi hgp véi cdc don vj chirc ning td chirc phat trién chuong
trinh ddo tao, Xdy dng cdc d& 4n, bién soan gido trinh, tai lifu tham khao theo
dinh hudng phat trién cia Hoc vién;

f) T4 chirc nghién ciru céi tién phuong phap gidng day, hoc tap;

g) Xdy dyng dé thi va dép én; phéi hop véi céc don vj xdy dung va thuc
hién phwong phép kiém tra, ddnh gid két qua hoc tép, rén luyén cua sinh vién,
bio dim chuén dAu ra cia ngudi hoc theo cam két da dugc cng bd, dép tmg nhu
ciu sir dung cua thj trudng lao dong;

h) Té chirc quén ly qué trinh day va hoc ddi véi cac chuong trinh, mon
hoc do khoa thyc hién;

i) Phéi hop véi céc don vi chitc ning to chic thyc hién thi két thic hoc
phin va thi t6t nghiép (hoic 1am khéa ludn t6t nghiép) thudc khoa quan ly theo
k& hoach chung ctia Hoc vién. T chirc chdm thi, quén Iy va luu trir bai thi, két
qué hoc tap cuia sinh vién, hoc vién theo quy dinh;

j) T chitc huéng dan sinh vién kién tap, thyc tip nghé nghiép, di thuc té;

k) Phéi hop véi Trung tim Khao thi va Kidm dinh chét luong ddo tao va
cac don vi chirc ndng t6 chirc dénh gia chuong trinh dao tao, hoat dong gidng day
cuia giang vién nhim dim bao chit lugng ddi ngil giang vién; thuc hién quy trinh
dam bio chit luong ddo tao theo huéng dan.

2. Lap ké hoach va t chic thyc hién céc hoat dong khoa hoc va hop tac
quéc té, cu thé:

a) T4 chirc sinh hoat chuyén mén va céc hdi thao khoa hoc chuyén nganh;

b) Dang ky va trién khai nghién ciru d& tai khoa hoc céc cap dugc giao,
huéng din sinh vién nghién ctru khoa hoc;

¢) Chit ddng tim kiém, khai théc céc dy én, d& tai nghién ciru khoa hoc;

d) Chai dong khai théc, trién khai thyc hign céc D& 4n hop téc quéc té theo
quy dinh vé quén [y hoat dng hop téc quéc té ciia Hoc vién.

3. Xay dung ké hoach va td chure thyc hién cong tac gido dyc chinh trj, tu
tudng, dao dtr, 161 séng cho ngudi hoc; ph6i hgp véi céc don vi lién quan quan ly,
danh gi4, xép loai sinh vién; thyc hién ché d0, chinh sach cho sinh vién, hoc vién.

a) Lap sb trich ngang sinh vién, hoc vién céc 16p, cac hé dao tao dé quan

ly trong khoa;
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b) Téng hop va d& nghj thyc hién céc ché do, chinh séch cho sinh vién,
hoc vién thugce khoa quan ly;

¢) Phéi hop véi céc don vj theo ddi va dé nghi khen thuong, ky ludt déi
v6i sinh vién, hoc vién thugc khoa quan ly;

d) T chitc céc hoat dong ngoai khoa cép khoa.

4. Quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi; thyce hié'n cac
ché dd chinh sach, ddo tao, bdi dudng, thi dua, khen thudng va ky luit déi véi
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong clia Khoa theo thim quyén dugc phén cap;
quan Iy va sir dung tai san dugc giao theo quy dinh cua phép luat va cia Hoc vién.

5. Thyc hién cac nhiém vy khéc do Giam dbc Hoc vién giao.

Pidu 3. T6 chirc by may

1. Lanh dao Khoa Quan hé céng ching va Quang cdo ’

Khoa Quan hé céng ching va Quéang céo ¢6 Trudng khoa do Gidm doc
Hoc vién Chinh trj quéc gia HS Chi Minh bd nhiém va cdc Pho Trudng khoa do
Giam déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén bd nhiém.

Trudng khoa 12 ngudi dimg dAu, lanh dao Khoa, chiu trach nhiém trudc
Giam déc Hoc vién va trudce phép luat vé toan b hoat dong cua Khoa.

Phé Truéng khoa chiju tréch nhiém truéc Truong khoa va trudc phap luat
vé céc nhiém vu dugc phan cong.

2. Co chu td chirc

Khoa Quan hé cong ching va Quang cdo gdm céc bo mon:

- Quan h¢ cong chiing

- Quéng céo va marketing

Diéu 4. Di¢u khoan thi hinh

Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Béi bo céc quy dinh trude day
tréi voi Quyét dinh nay.

Truéng ban T chitc - Cén bd, Trudng khoa Quan hé cong chiing va Quang
céo, cac don vi va ca nhén lién quan chju trdch nhi¢ém thi hanh Quyét dinh néyw

Noi nhén:
- Nhu diéu 4,
-Lwu TC, VT.
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