HOC VIEN CHINH TR] QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
el

S6 4280 -QD/HVBCTT Ha Ngi, ngay 4o thdng 9 ndm 2019

QUYET DINH
v& chire niing, nhi¢m vy, quyén hgn, td chire b) may
ciin Khoa Ngogi ngir

Can cir Quyét d|nh 50 6591 QD/HVCTQG ngdy 01/11/2018 cua Giam doc
Hoc vién Chinh trj quoc gia Hb Chi Minh vé chirc ning, nhiém vy, quyen han, td
chirc by mdy cia Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyen

Xét d& nghj cia Trudng ban Té chirc - Can bd, Trudng khoa Ngoai ngl,

GIAM POC HQC VIEN QUYET DINH

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Khoa Ngoai ngir 1a don vj thujc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
(Hoc vién).

2. Khoa Ngoai ngir 12 don vj chuyén mdn c6 chirc ning tham muu va t0
chirc thyc hién, phat trién cic chuong trinh dao tao, bdi dudng; trién khai thyc
hién hoat dong nghién ciru khoa hoc; quén 1y ngudi hoe & cde h¢ va cae bic dao
tao theo phan cép quéan ly.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Lap ké hoach va td chirc thyc hién céc hoat dong gido dyc dao tao theo
ké hoach chung ciia Hoc vién, bao gom:

a) Xdy dung chuong trinh do tao, bdi dudng ciia nganh, chuyén nganh
dugc Hoc vién giao nhiém vy, trinh Hji déng Khoa hoc - Pao tao va Gidm doc
Hoc vién phé duyét;

b) Phéi hgp v6i Ban Quan Iy dao tao xdy dyng tién d¢ gidng day ciia khoa;
phin cdng, theo ddi thyc hién ké hoach giang day ciia giang vién theo tién do;

¢) Té chire thyc hién, quan 1y qué trinh d4o tao va cic hoat dong gido dyc
khac theo sy phén cap;
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d) T6 chirc bién soan chuong trinh khung, d& cuong chi tiét cic mén hoc
lién quan bao dam tinh thong nhét, tranh chdng chéo giita cic mén hoc cla
chuong trinh ddo tao hojc gitta cdc trinh d¢ dao tqo;

¢) Chu tri, phédi hgp véi cdc don vj chirc ning té chirc phat trién chuong
trinh ddo tao, xdy dymg cédc d@ dn, bién sogn gido trinh, tai ligu tham khéao theo

dinh huéng phat trién cia Hoc vién;

f) T chire nghién ciru cdi tién phuong phép gidng day, hoc tap;

g) Xdy dymg d? thi va ddp dn; phéi hop véi cdc don vj xdy dyng v thyc
hi¢n phwong phép kiém tra, ddnh gid két qua hoc tdp, rén luyén cia sinh vién,
bao dam chudn dau ra cia ngudi hoc theo cam két da duge cong bd, dap img nhu
cdu sir dyung cua thj trudng lao dong;

h) T4 chirc quan ly qué trinh day va hoc ddi véi cc chuong trinh, mon
hoc do khoa thyc hién;

i) Phdi hop véi céc don vj chirc ning td chirc thyc hién thi két thic hoc
phan va thi t6t nghiép (hodc lam khéa lugn tdt nghiép) thudc khoa quén ly theo
ké hoach chung cua Hoc vién. Té chirc chim thi, quan 1y va luu trit bai thi, két
qua hoc tdp cua sinh vién, hoc vién theo quy dinh;

j) T6 chirc huéng dAn sinh vién kién tap, thyc tap nghe nghiép, di thuc té;

k) Phdi hop véi Trung tam Khao thi va Kiém dinh chét luong dio tao va
cac don vi chirc ndng t chirc dénh gia chuong trinh dao tao, hoat ddng giang day
ciia giang vién nhim dam béo chét lugng doi ngii gidng vién; thyc hién quy trinh
dam bao chét lugng ddo tao theo huéng dan.

2. Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat ddng khoa hoc va hop tac
qudc té, cu thé:

a) TH chirc sinh hoat chuyén mdn va cdc hoi thdo khoa hoc chuyén nganh;

b) bang ky va trién khai nghién ctru dé tai khoa hoc cac cdp duoc giao,
huéng dén sinh vién nghién ciru khoa hoc;

¢) Chu dong tim kiém, khai théc céc du 4n, dé tai nghién ciru khoa hoc

d) Chu dong khai thac, trién khai thuc hién cac D& 4n hop téc qudc té theo
quy dinh vé quan ly hoat dong hop tac qudc té clia Hoc vién.

3. Xéy dung ké hoach va t6 chirc thyc hién cong téc gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dL’rc, 16i séng cho ngudi hoc; phdi hop véi cée don vi lién quan quan ly,
danh gi4, xép loai sinh vién; thyc hién ché do, chinh séch cho sinh vién, hoc vién.

a) Lép sb trich ngang sinh vién, hoc vién céc 16p, cac hé ddo tao dé quan
ly trong khoa;
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b) Téng hop va d& nghj thyc hién céc ché d§, chinh séch cho sinh vién,
hoc vién thugc khoa quan ly;

¢) Phéi hgp véi céc don vj theo ddi va dé nghj khen thudng, ky luét doi
véi sinh vién, hoc vién thudc khoa quan ly;

d) T chitc cc hoat ddng ngogi khoa cap khoa,

4. Quan ly cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dgng ctia don vj; thyc hién cdc
ché o chinh sdch, ddo tgo, bdi dudng, thi dua, khen thuong va ky luat ddi \:c’yi
cdng chire, vién chire, ngudi lao dng ctia Khoa theo thdm quyén dugc phan cap;
quén 1y va st dyng tai san duqc giao theo quy dinh ctia phép ludt va cia Hoe vién.

5. Thyc hién cdc nhiém vy khéc do Gidm dbc Hoc vién giao.

Ditu 3. T chirc by may

1. Lanh dgo Khoa Ngogi ngit ’

Khoa Ngoai ngit c6 Trudng khoa do Gidm ddc Hoc vién Chinh tri quoc
gia Hb Chi Minh b nhiém va céc Phé Trudng khoa do Gidm dbc Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén bb nhiém.

Truéng khoa 12 ngudi dimg du, lanh dao Khoa, chiu trach nhiém trudc
Giam dbc Hoc vién va trude phép luét vé toan bo hoat dong cuia Khoa.

Phé Truéng khoa chiju trach nhiém truéc Trudng khoa va trudc phap luét
vé c4c nhiém vu dugc phan cong.

2. Co chu tb chirc

Khoa Ngoai ngit gbm céc bo mén:

- Tiéng Anh co ban

- Tiéng Trung co ban

- Bién dich tiéng Anh

Piéu 4. Piéu khodn thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky. Bai bé cdc quy dinh truée day -
trai voi Quyét dinh nay. >

Trudng ban T6 chirc - Cén b, Trudng khoa Ngoai ngit, cdc don vj va ca )%
nhan lién quan chju trach nhiém thi hinh Quyét dinh néy\w gg

)
3

Noi nhin:
- Nhu diéu 4,
-Luwu TC, VT.
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