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HOC VIEN CHINH TR] QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHi MINH
HQC VIEN BAO cm VA TUYEN TRUYEN
Sé 4218 -QD/HVBC'IT Ha Ngi, ngay 30 thdang 9 nam 2019
QUYET PINH

vé chirc niing, nhiém vy, quyén han, td chirc bd may
ciia Ban T chirc - Can b

Can cir Quyét dinh s6 6591-QD/HV CTQG ngay 01/11/2018 cua Giam doc
Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han, o
chirc bd may ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyen,

Xét dé nghi ciia Trudng ban Té chirc - Cén bd,

GIAM POC HOQC VIEN QUYET PINH

piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Ban T chic - Cén bo 12 don vi thuéc Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyen (Hoc vién).

2. Ban T4 chirc - Can bd tham muu, gitp Ban Gidm déc thuc hién quan ly
vé cong tac to chirc, can bd: xdy dvng, kién toan td chirc by méy; quy hoach,
tuyén dung, b tri sir dung, dao tao, boi dudng, thyc hién céc ché do chinh sich
déi véi cong chire, vién chir, ngudi lao dong; cong téc thi dua - Khen thudng va

bao vé chinh trj ndi by trong Hoc vién.

Piéu 2. Nhi¢m vu va quyén han
1. Tham muu, cha tri xdy dung va trinh Gidm ddc Hoc vién phé duyét
chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién d6i ngili giang vién, vién chuc va co

chu td chirc bd méy ctiia Hoc vién.

2. Chu tri, phdi hop véi céc don vi xdy dyng quy ché té chirc va hoat
dong, quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyen han cua céc don vi thuge Hoce vign.
Gitp Gidm déc td chire, huéng dan, chi dao va kiém tra viéc thyc hign céc van
ban ctia Nha nuéc va ciia Hoc vién vé cong téc td chire - cén bd.

3. Chii tri d2 xuét va 1am tha tyc trinh Gidm déc thanh 13p, ki¢n toan cdc
Hoi dong tu vén, céc ban gitp viéc, tiéu ban givp viée, td cong tac cia Hoe vign.
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4. Chu tri nghién ciru, tham muu cho Gidm ddc trién khai, thuc hi¢n viéc
bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, ludn chuyén can bg lanh dao cic don vi; Chu tri
trién khai cong tac quy hoach can bd dap img nhu cau phat trién ctia Hoc vién.

5. Chu tri 1ap ké hoach, td chire thyuc hién tuyén dung vién chirc, ngudi lao
déng; phéi hop véi céc don vi té chirc danh gia hét tap sy, hét thoi han hop dong
d6i vai vien chirc, ngudi lao dong. Thuc hién céc thu tyc trinh Giam ddc ky hop
ddng dai han, c6 thoi han, khoéan viéc va hop dong cong nhat véi ngum lao dong.

6. Chu tri nghién ctru, dé xuat va thuc hién quy trinh vé viéc thuyén
chuyén céng tac, thdi viéc cho cong chirc, vién chtrc va lao dong hop dong trinh
Giam dbc quyét dinh.

7. Chu tri, phéi hop véi céc don vi 1p ké hoach va td chirc thyc hién cong
tac ddo tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; tham gia quan Iy
cic 16p bdi dudng cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong cuia Hoc vién;
Lam cac thu tuc vé nhan su cir di hoc tap, cong tac & trong nudc va nuéc ngoai,
tiép nhén cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng di hoc tip, cong tac vé tiép tuc
lam viéc.

8. T chirc huéng dan, thuc hién cic quy trinh xét nang ngach vién chirc;
xét cdng nhan dat tiéu chuén chirc danh gido su, phé gido su; nang béc luong,
tham nién nha gido; cac ché dd bao hiém x3 hdi; 1am thu tuc nghi huu; xac nhén
thim nién cong tac va cic ché d§ khéc cho vién chirc va ngudi lao dong.

9. Chu tri, phéi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh xdy dung céc ché do,
chinh sach déi véi ngudi lao dong trinh Gidm déc quyét dinh.

10. Quan ly, huéng dan thyc hién cong tic thi dua khen thuong, cong tac
danh gia can by cua Hoc vién.

11. Phéi hop véi cic don vj theo ddi, kiém tra dinh muc lao dong; tong
hop viéc chap hanh ky luét lao dong ctia cdng chire, vién chire, ngudi lao dong.

12. Thuc hién cong tac bao vé chinh trj ndi bg; thim tra, x4c minh hé so
cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng; Phéi hop véi Ban Thanh tra giai
quyét cac don thu khiéu nai, té céo lién quan dén cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong Hoc vién.

13. Luu trit, cip nhéat thong tin vao hd so can bd, bdo céo, théng ké vé
nhén su theo quy dinh; theo doi ting giam bién ché; x4c nhan chir ky, cdc giéy
t&, van ban clia cdng chirc, vién chirc va lao dong hop ddng theo hd so dang quan
ly tai Ban.
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14. Quan Iy cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua don vi; thuc hién cac
ché d chinh sich, d3o tao, bdi dudng, thi dua, khen thudng va ky ludt doi v6i
cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong cua Ban theo thdm quyén duge phan cap;
quén ly va sir dung tii san duge giao theo quy dinh cia phap luat va cua Hoc vién.

15. Thue hién cic nhiém vu khéc do Giam déc Hoc vién giao.

Piéu 3. T6 chirc b may

Ban Té chirc - Cén bd ¢6 Truéng ban do Gidm déc Hoc vién Chinh tri
quéc gia H5 Chi Minh b nhiém va céc Phé Truong ban do Giam ddc Hoc vién
Béo chi va Tuyén truyén bd nhiém.

Truéng ban la ngudi dimg ddu, lanh dao Ban, chju trich nhiém trude
Giim déc Hoc vién va trude phap luit vé toan bd hoat dong cia Ban.

Phé Trudng ban chiu trich nhiém truéc Trudng ban va truée phap lujt vé

cac nhiém vu duge phan cong.

Diéu 4. Piéu khoan thi hanh

Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bd cac quy dinh trude diy
trai véi Quyét dinh nay.

Trudng ban Té chirc - Cén bg, cic don vi va ca nhén lién quan chju tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh né);.b

Noi nh.in‘:
- Nhu didu 4,
-Lwu TC, VT.
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