HOC VIEN CHINH TR] QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
~ HOCHIMINH
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
L]

Sé 4200 -QD/HVBCTT Ha Ngi, ngay §p  thang 9 ndm 2019

QUYET BINH
vé chire niing, nhi¢m vy, quyén han, tb chirc b) may
ciia Khoa Xuit bin

Cin cit Quyét dinh 56 6591 QD/HVCTQG ngay 01/11/2018 clia Giam ddc
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, t6
chire hd may cua Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyen,

Xét dé nghi cta Trudng ban T4 chirc - Can bd, Trudng khoa Xuét ban,

GIAM POC HOC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Khoa Xuét ban 13 don vi thudc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén (Hoc vién).

2. Khoa Xuét ban 1& don vi chuyén mdn c6 chic nang tham muu va td
chic thuc hién, phat trién c4c chuong trinh dao tao, bdi dudng; trién khai thuc
hién hoat dong nghién ciru khoa hoc; quan Iy ngudi hoe & cc hé va cac béc dao
tao theo phéan cp quan Iy.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat ddng gido duc dao tao theo
ké hoach chung ctia Hoc vién, bao gom:

a) Xdy dung chuong trinh dao tao, bdi dudng clia nganh, chuyén nganh
duge Hoc vién giao nhiém vy, trinh Hbi dong Khoa hoc - Dao tao va Gidm dbe
Hoc vién phé duyét;

b) Phdi hop v6i Ban Quan 1y déo tao xay dung tién do giang day cta khoa;
phan cong, theo ddi thuc hién ké hoach gidng day cia giang vién theo tién do;

¢) Té chire thyc hién, quan 1y qué trinh dao tao va cac hoat dong gido duc
khéc theo sy phan cép;

d) T chirc bién soan chuong trinh khung, d8 cuong chi tiét cic mén hoc
lién quan bao dam tinh théng nhat, tranh chong chéo gitta cac mon hoc cua
chuong trinh dao tao hodc gitra cac trinh do dao tao;
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e) Chu tri, phdi hgp véi cac don vj chirc ning to chirc phat trién chuong
trinh dao tao, xdy dung céc dé an, bién soan gido trinh, tai liéu tham khao theo
dinh huéng phit trién cua Hoe vign;

f) T6 chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, hoc tap;

g) Xay dyng dé thi va dép an; phdi hgp véi cac don vj xdy dyng va thyc
hién phuong phép kiém tra, ddnh gid két qua hoc tdp, rén luyén cta sinh vién,
bao dam chuin diu ra cia ngudi hoe theo cam két da duge cong bd, dap tng nhu
cdu sir dung cua th truong lao dong;

h) Té chirc quan ly qud trinh day va hoc ddi véi cac chwong trinh, mén
hoc do khoa thyre hi¢n;

i) Phéi hop véi cac don vi chuc ning td chirc thuc hién thi két thic hoc
phan va thi t6t nghiép (hogc 1am khoa luén tdt nghiép) thudc khoa quén ly theo
ké hoach chung cia Hoc vién. Té chire chém thi, quan 1y va luu trir bi thi, két
qua hoc tap cua sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh theo quy dinh;

j) T6 chirc huéng din sinh vién kién tap, thuc tap nghé nghiép, di thuc té;

k) Phéi hop véi Trung tdm Khéo thi va Kiém dinh chat luong dao tao va
céc don vi chirc ning tb chirc danh gid chuong trinh dao tao, hoat dong giang day
cua giang vién nhim dam bao chét luong ddi ngili gidng vién; thuc hién quy trinh
dam bao chét lugng dao tao theo hudng dan.

2. Lap ké hoach va tb chirc thuc hién céc hoat dong khoa hoc va hop tac
qudc té, cu thé:

a) T chirc sinh hoat chuyén mén va céc hdi thao khoa hoc chuyen nganh;

b) Pang ky va trién khai nghién ctru @8 tai khoa hoc céc cép dugc giao,
huéng dén sinh vién nghién ciru khoa hoc;

c¢) Chu dong tim kiém, khai thac cac dy an, dé tai nghién ctru khoa hoc;

d) Chu dong khai théc, trién khai thuc hién cac Dé én hop téc qudc té theo
quy dinh vé quan ly hoat dong hop tac qudc té ctia Hoc vién.

3. X4y dung ké hoach va td chire thyuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 16i séng cho ngudi hoc; phéi hop véi cac don vi li€n quan quan
Iy, dénh gi4, xép loai sinh vién; thuc hién ché dd, chinh séch cho sinh vién, hoc
vién, nghién cru sinh.

a) Lap s6 trich ngang sinh vién, hoc vién, nghién citu sinh cac 1dp, céc hé
dao tao dé quan 1y trong khoa;

b) Tong hop va dé nghi thuc hién cac ché dd, chinh sach cho sinh vién,

hoc vién, nghién ctru sinh thudc khoa quan ly;
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¢) Phéi hop véi cac don vi theo ddi va d& nghj khen thuong, ky ludt doi
v6i sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh thuge khoa quan ly;
d) T4 chitc cac hogt ddng ngogi khéa cap khoa.
4. Quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua don vi; thyc hién cac
ché d9 chinh sach, ddo tgo, bdi dudng, thi dua, khen thudng va ky luat déi véi
cong chirc, vién chite, ngudi lao dong cla Khoa theo thdm quyén dugc phan cép;

quan |y va sit dyng ti sin dugc giao theo quy dinh ctia phép luat va clia Hoc vién.
5. Thyc hién céc nhiém vy khic do Giam ddc Hoc vién giao.

Picu 3. T6 chirc by may

1. Lanh dao Khoa Xuét ban

Khoa Xuét ban c6 Truéng khoa do Giam dbc Hoc vién Chinh tri qudc gia
H3 Chi Minh bé nhiém va céc Pho Trudng khoa do Giam dbc Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén bd nhiém.

Trudng khoa 1a nguoi ding du, 1anh dao Khoa, chiu trach nhiém trude
Giam dbc Hoc vién va trudce phap luét vé toan bd hoat dong ciia Khoa.

Phé Trudng khoa chiu trach nhiém truéc Truong khoa va truée phap luét
vé cac nhiém vu dugc phan cong.

2. Co chu td chirc

Khoa XuAt ban gom céc bd mon:

- Bién tép xuét ban

- Xuét ban dién i

- Vin hoc va ngon ngit truyén thong

Piéu 4. Diéu khoan thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Bai bo céc quy dinh trudc day

tréi v6i Quyét dinh nay.
Trudng ban Té chirc - Can bd, Truong khoa Xuét ban, cac don vi va ca
nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy‘.y

Noi nhén‘:
- Nhu diéu 4,
-Luu TC, VT.
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