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HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊNTRUYẺN

Sô •/3 ?J-QĐ/Í ỉ VBCT T-Đ r  Hà Nội, n g à y /^ th á n g j năm 2023

Q U Y ÉT ĐỊNH
Ban hành Quy định tổ chức học tập các học phần

thực tế chính trị - xã hội, thực tế kinh tế - xã hội, kiến tập, thực tập

Căn cứ Quyết định số 9019/QĐ-HVCTQG ngày 29/4/2022 của Giám đốc 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ 

chức của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

Căn cứ Quy chế đào tạo trình độ đại học ban hành kèm theo Thông tư số 

08/2021/TT-BGDĐT ngày 18/3/2021 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Quyết định số 1111 -QĐ/HVBCTT-ĐT ngày 12/3/2022 của Giám đốc 

Học viện Báo chí và Tuyên truyền về việc ban hành Quy định đào tạo đại học hệ 

chính quy theo tín chỉ của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

Căn cứ Quy chế chi tiêu nội bộ;

Xét đề nghị của Trưởng ban Quản lý Đào tạo,

GIÁM ĐÓC HỌC VIỆN QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định tổ chức học tập các học 

phần thực tế chính trị - xã hội, thực tế kinh tế - xã hội, kiến tập, thực tập.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Trưởng các đơn vị và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành 

Quyết định này.

Nơi nhân:
- Ban Giám đốc Học viện,
- Như Điều 3,
- Lưu: VT, ĐT.
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QUY ĐỊNH
Tổ chức học tập các học phần thực tế chính trị - xã hội, thực tế 

kinh tế - xã hội, kiến tập, thực tập
(Ban hành kèm theo Quyết định số QĐ/HVBCTT ngày tháng năm 2023

của Giám đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền)

Chương I

QUY ĐỊNH CHƯNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh

Văn bản này quy định về quy trình, tổ chức và quản lý; thanh tra, kiểm tra, xử 

lý vi phạm trong hoạt động tổ chức học tập các học phần thực tế chính trị - xã hội, 

thực tế kinh tế - xã hội, kiến tập, thực tập của Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

Điều 2. Đối tượng áp dụng

Các đơn vị trực thuộc Học viện Báo chí và Tuyên truyền, các tổ chức và cá 

nhân có liên quan đến hoạt động tổ chức học tập các học phần thực tế chính trị - xã 

hội, thực tế kinh tế - xã hội, kiến tập, thực tập (gọi tắt là học phần thực tế, thực tạp).

Chương II

QUY TRÌNH TỎ CHỨC HỌC PHẦN THựC TẾ, THựC TẬP

Điều 3. Quy trình tổ chức các học phần thực tế, thực tập

1. Chuẩn bị kế hoạch, công văn, quyết định cử đoàn đi thực tế/thực tập 

Căn cứ vào chương trình đào tạo, kế hoạch học tập các học phần thực tế, thực 

tập, Ban Quản lý Đào tạo phối hợp với các khoa/viện xây dựng kế hoạch chung, các 

khoa/viện cụ thể hóa thành ké hoạch riêng theo yêu cầu của môn học và thực hiện 

các bước sau:

- Đối với học phần thực tế chính trị - xã hội; thực tế kinh tế - xã hội: 

Khoa/Viện lập kế hoạch đi thực tế/thực tập, công văn, quyết định cử đoàn đi thực

tế trình Ban Giám đốc phê duyệt và chuyển về Ban Quản lý Đào tạo tổng hợp và 

quản lý.

- Đối với học phần kiến tập, thực tập:
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Khoa/Viện lập danh sách sinh viên đăng ký cơ sở kiến tập, thực tập gửi về Ban 

Quản lý Đào tạo để tổng hợp và lập sách các đoàn kiến tập, thực tập của toàn Học viện.

Ban Quản lý Đào tạo làm công văn, quyết định cử đoàn đi kiến tập, thực tập và 

trình Ban Giám đốc phê duyệt.

Giảng viên hướng dẫn đoàn gửi quyết định cho cơ sở tiếp nhận kiến tập/thực tập

2. Tổ chức đoàn sinh viên đi thực tế/thực tập

- Các Khoa/Viện tổ chức họp các lớp sinh viên đi thực tế/thực tập để thống nhất, 

quán triệt về thời gian, địa điểm, nội dung, kinh phí, phương thức thực hiện học phần 

thực tế/thực tập (phải lập biên bản ghi nhớ cuộc họp và ký cam kết cá nhân của sinh 

viên, cố vấn học tập, lãnh đạo Khoa/Viện).

- Giảng viên hướng dẫn đoàn phổ biến, hướng dẫn kế hoạch, nội đung, nội quy 

trước khi đi thực tế/thực tập.

- Sinh viên phải tham dự đầy đủ các buổi họp đoàn và (lấy đó làm một trong 

những tiêu chí đánh giá kết quả học phần).

- Tại cơ sở thực tế/thực tập giảng viên dẫn đoàn và sinh viên cần:

+ Tuân thủ đúng chính sách pháp luật, các nội quy, quy định của cơ sở, địa 

phương thực tế/thực tập.

+ Thực hiện đúng nội dung chuyên môn thực tế/thực tập. Sinh viên không được 

tự do nghỉ, rời bỏ vị trí trong thời gian đi thực tế/thực tập.

+ Giảng viên dẫn đoàn theo dõi thường xuyên sinh viên để có những điều chỉnh, 

nhắc nhở về tinh thần, thái độ, tác phong, ý thức kỷ luật của sinh viên. Giảng viên 

chịu trách nhiệm xử lý các tình huống xảy ra theo thẩm quyền trong quá trình đưa 

sinh viên đi thực tế/thực tập và báo cáo trực tiếp, kịp thời với Lãnh đạo Khoa/Viện 

những vấn đề, tình huống phát sinh.

3. Khoa/Viện, các phòng ban chức năng quản lý, giám sát, kiểm tra việc thực 

hiện học phần thực tế/thực tập của các đoàn

4. Tổng kết

Kết thúc mỗi đợt thực tế/thực tập, các Khoa/Viện tổng két hoạt động đi thực 

tế/thực tập để đánh giá rút kinh nghiệm và kiến nghị, đề xuất với Học viện (nếu có).
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Chương III

MỤC TIÊU, CHUẨN ĐẦU RA, NỘI DUNG VÀ 
KIỂM TRA ĐÁNH GIÁ HỌC PHẦN THựC TẾ/THựC TẬP

Điều 4. Mục tiêu và Chuẩn đầu ra của học phần thực tế/thực tập

1. Mục tiêu của học phần thực tế/thực tập

Với sinh viên khối ngành Lý luận chính trị

- v ề  kiến thức: Có thế giới quan khoa học và phương pháp luận duy vật biện 

chứng, duy vật lịch sử. Có kiến thức thực tiễn về ngành đào tạo, về lĩnh vực công 

việc thực tế/thực tập tại địa phương, cơ sở thực tế/thực tập; có kiến thức về tổ chức 

giảng dạy môn học thuộc ngành tại các cơ sở đào tạo (trường đại học, cao đẳng, 

trường chính trị tỉnh/ thành phố, trường của các Bộ, Ban, ngành, đoàn thể, Trung tâm 

chính trị cấp huyện) hiện nay.

- về  kỹ năng: Có kỹ năng giao tiếp, ứng xử, thuyết trình, thảo luận, làm việc 

nhóm, kỹ năng nghiên cửu, phân tích và xử lý tài liệu, có tư duy phản biện, tư duy 

sáng tạo, tư duy hệ thống; kỹ năng nhận diện, phân tích và giải quyết vấn đề liên 

quan đường lối, chính sách, pháp luật của Đảng và Nhà nước; kỹ năng vận dụng tri 

thức lý luận vào nhận định, đánh giá vấn đề thực tiễn; kỹ năng sư phạm, giảng dậy.

- v ề  thái độ, năng lực tự chủ, chịu trách nhiệm: Có lập trường tư tưởng vững 

vàng, kiên định với chủ nghĩa Mác - Lênin và tư tưởng Hồ Chí Minh, tin tưởng vào 

sự lãnh đạo của Đảng, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, không hoang mang dao 

động trước những quan điểm lệch lạc, sai trái, thù địch, bảo vệ nền tảng tư tưởng của 

Đảng làm tốt trách nhiệm xã hội và nghĩa vụ công dân. Có năng lực làm việc độc 

lập, theo nhóm trong môi trường làm việc khác nhau, chịu trách nhiệm cá nhân và 

trách nhiệm với nhóm. Có năng lực tự học tập, nghiên cứu, tích lũy kiến thức, kinh 

nghiệm để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ và lập ké hoạch và thực thi, đánh 

giá hiệu quả công việc. Rèn luyện đạo đức nghề nghiệp, xây dựng và nâng cao ý thức 

nghề nghiệp cho sinh viên.
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Với sinh viền khối ngành Khoa học chính trị, Quản lỷ kỉnh tế, Công tác x ã  

hôi và Xã hội hoc

- v ề  kiến thức: Có kiến thức về cơ cấu tổ chức bộ máy và nội dung, phương 

thức hoạt động của các cơ quan chuyên trách hoạt động chuyên môn; có kiến thức 

thực tiễn về lĩnh vực chuyên môn tại địa phương, cơ sở thực tế/ thực tập.

- v ề  kỹ năng: Có kỹ năng giao tiếp, ứng xử, thuyết trình, thảo luận, làm việc 

nhóm, kỹ năng nghiên cứu, phân tích và xử lý tài liệu, kỹ năng phát hiện, lựa chọn 

vấn đề nghiên cứu và phương pháp nghiên cứu về các vấn đề tư tưởng - chính trị - 

xã hội; kỹ năng vận dụng tri thức vào nhận định, đánh giá vấn đề thực tiễn, so sánh 

đối chiếu lý luận và thực tế, khái quát, tổng kết thực tiễn; có tư duy phản biện, tư duy 

sáng tạo, tư duy hệ thống.

- v ề  thái độ, năng lực tự chủ, chịu trách nhiệm: Có quyết tâm phấn đấu học 

tập, rèn luyện, tu dưỡng đạo đức, tác phong công tác và tình cảm, sự gắn bó, tâm 

huyết với lĩnh vực chuyên môn nghề nghiệp; Có năng lực làm việc độc lập, theo 

nhóm trong môi trường làm việc khác nhau, chịu trách nhiệm cá nhân và trách nhiệm 

với nhóm; Có năng lực tự học tập, nghiên cứu, tích lũy kiến thức, kinh nghiệm để 

nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ và lập kế hoạch và thực thi, đánh giá hiệu 

quả công việc.

Với sinh viên khối ngành Báo chí truyền thông, Ngôn ngữ Anh

- v ề  kiến thức: Có kiến thức về lý thuyết và thực tiễn về về cơ cấu tổ chức bộ 

máy và quy trình hoạt động của cơ quan báo chí nơi đến kiến tập; có kiến thức về 

chức năng, nhiệm vụ, đội ngũ, nguy trình sáng tạo tác phẩm và tổ chức sản xuất sản 

phẩm báo chí; thu thập và phân tích được đầy đủ dữ liệu - thông tin phục vụ việc viết 

Báo cáo thu hoạch kiến tập theo mẫu hướng dẫn.

- về  kỹ năng: Có kỹ năng giao tiếp, ứng xử, thuyết trình, thảo luận, làm việc 

nhóm, kv năng nghiên cứu, phân tích và xử lý tài liệu, có tư duy phản biện, tư duy 

sáng tạo, tư duy hệ thống. Có kỹ năng thao tác các quy trình sáng tạo tác phẩm và tổ 

chức sản xuất sản phẩm báo chí; kỹ năng thực hiện kế hoạch xuất bản của cơ quan 

báo chí, sáng tạo tác phẩm báo chí. Kỹ năng phát hiện điểm mạnh, điểm yếu của bản 

thân để kịp thời điều chỉnh cho phù họp với công việc trong tương lai, đồng thời thiết

lập được mạng lưới môi quan hệ với nhà tuyển dụng và những người đang làm việc
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trong lĩnh vực chuyên môn, từ đó có kế hoạch ứng tuyển vào những vị trí phù họp 

với năng lực bản thân.

- v ề  thái độ, năng lực tự chủ, chịu trách nhiệm: Có ý thức học tập và rèn luyện 

nghề nghiệp, đạo đức, tác phong của nhà báo tương lai; Có năng lực tự học tập, 

nghiên cứu, tích lũy kiến thức, kinh nghiệm để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp 

vụ và lập kế hoạch và thực thi, đánh giá hiệu quả công việc; Có năng lực làm việc 

độc lập, theo nhóm trong môi trường làm việc khác nhau, chịu trách nhiệm cá nhân 

và trách nhiệm với nhóm.

2. Chuẩn đầu ra và nội dung các học phần thực tế/thực tập

Chuẩn đầu ra và nội dung của từng học phần thực tế/thực tập phải được thực 

hiện và đáp ứng chuẩn ra về kiến thức, kỹ năng, năng lực tự chủ, chịu trách nhiệm 

theo đúng đề cương học phàn đã xây dựng trong chương trình đào tạo và phải được 

thể hiện trong kế hoạch đi thực tế/thực tập.

Điều 5. Đánh giá kết quả và sản phẩm học phần thực tế/thực tập

1. Đánh giá kết quả

Đánh giá kết quả học phần Thực tế chính trị - xã hội và thực tế kinh tế - xã hội

- Đối với giảng viên tham gia chỉ đạo, hướng dẫn đoàn thực tế: Đánh giá điểm 

được thực hiện bằng phiếu và cho điểm cụ thể về thái độ, ý thức kỷ luật tham gia học 

phần thực tế/thực tập tại cơ quan, địa phương. Kết quả đánh giá này được gọi là H4.

- Đối với khoa chủ quản: Đánh giá bài thu hoạch. Kết quả này gọi là H5.

Khoa chủ quản tổng hợp thành điểm học phần theo công thức sau:

0.3*H4 + 0.7*H5

Đánh giá kết quả học phần Kiến tập/thực tập

- Việc đánh giá kết quả thực tế/ kiến tập/ thực tập được thực hiện theo Điều 18 

của Quy định đào tạo trình độ đại học theo tín chỉ được ban hành theo quyết định số 

1111 ngày 12/3/2022 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền như sau:

- Đối với cơ quan kiến tập/ thực tập: Đánh giá điểm được thực hiện bằng phiếu 

và cho điểm cụ thể về tinh thần, thái độ, ý thức kỷ luật và sinh hoạt tại cơ quan, địa 

phương kiến tập/ thực tập; các nội dung kiến tập/ thực tập. Kết quả đánh giá này được 

gọi là H 1.
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- Đối với giảng viên tham gia chỉ đạo, hướng dẫn kiến tập/ thực tập: N hận xét 

và đánh giá về tinh thần, thái độ, kết quả quá trình kiến tập/thực tập của sinh viên. 

Kết quả đánh giá này được gọi là H2.

- Đối với khoa chủ quản: Đánh giá bài thu hoạch. Kết quả này gọi là H3.

Khoa chủ quản tổng hợp thành điểm học phần theo công thức sau:

0.3*H1 + 0.2*H2 + 0.5*H3

2. Sản phẩm thực tế/thực tập phải nộp:

- Mỗi sinh viên sau đợt thực tế/thực tập phải nộp lên khoa chủ quản các văn bản 

sau: Báo cáo thực tế/thực tập; Nhật ký đối với học phần kiến tập/ thực tập; Phiếu đánh 

giá kiến tập, thực tập của cơ quan kiến tập, thực tập.

- Báo cáo thực tế/thực tập: Yêu cầu cụ thể về nội dung báo cáo thu hoạch từng học 

phần được thực hiện theo mẫu Báo cáo của các Khoa/Viện xây dựng kèm trong đề cương 

chi tiết học phần dựa trên yêu cầu chung cho các khối ngành như sau:

+ Sinh viên khối ngành Lý luận chính trị: Những kiến thức thực tiễn về kinh tế 

- chính trị - xã hội địa phương, về hoạt động dạy - học tại cơ sở đào tạo được cá nhân 

thu thập, tích lũy trong thời gian kiến tập/thực tập (phần địa phương và cơ sở đào tạo 

không quá 5 trang).

+ Sinh viên khối ngành Khoa học chỉnh trị, Quản lỷ kinh tế, Công tác xã  hội, 

Xã hội học: Quá trình hình thành và phát triển, cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ 

của cơ quan kiến tập/ thực tập. Những yêu cầu đối với cán bộ chuyên môn ở cơ quan 

kiến tập/ thực tập. Mô tả công việc cụ thể đã tham gia, quy trình thực hiện và kết quả 

đạt được tại cơ quan kiến tập: xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện, kết quả công 

việc, sản phẩm tại cơ quan kiến tập... Nhận thức của bản thân về nghề nghiệp và khả 

năng đáp ứng yêu cầu đối với những công việc cụ thể. Những bài học, kinh nghiệm 

rút ra trong quá trình kiến tập/thực tập.

+ Sinh viên khối ngành Bảo chí Truyền thông, Ngôn ngữ Anh: Tính cấp thiết 

của vấn đề nghiên cứu; Đặc điểm, tình hình thực tế của cơ quan báo chí đến kiến tập 

dựa trên các báo cáo phát ngôn, các thông tin được cung cấp từ phỏng vấn người có 

trách nhiệm...) được trích dẫn, minh chứng trong báo cáo thu hoạch; Những thu 

nhận, ý nghĩa, bài học kinh nghiệm rút ra từ việc tác nghiệp sáng tạo tác phẩm báo

chí và tổ chức tác phẩm báo chí trên các sản phẩm báo chí địa phương và Trung
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ương; Bài học kinh nghiệm rút ra sau chuyến đi thực tế/thực tập; minh chứng tin bài 

được đăng.

- Nhật kỷ đối với học phần kiến tập/ thực tập.

- Phiếu đánh giá  kiến tập/ thực tập của CO' quan kiến tập/thực tập.

- Phiếu đánh giá tổng hợp bằng điểm của khoa chủ quản.

- Đối với các sinh viên đi kiến tập/thực tập ở các Khoa/Viện giảng dạy tại 

các trường đại học, cao trường đại học, cao đẳng, trường chính trị tỉnh/thành phố, 

trường của các Bộ, Ban, ngành, đoàn thê, trung tâm chính trị câp huyện ngoài nộp 

Nhật ký, Báo cáo kiên tập/thực tập, Phiếu đánh giá kiến tập/thực tập của cơ quan 

kiến tập/thực tập, cần nộp thêm ít nhất 2 giáo án soạn giảng có chừ ký phê duyệt 

của người hướng dẫn soạn giảng.

- Trong quá trình kiến tập/ thực tập nếu có vấn đề phát sinh, sinh viên báo cáo 

xin ý kiến của cán bộ hưóng dẫn và lãnh đạo cơ quan kiến tập/thực tập, Ban chỉ đạo 

kiến tập/ thực tập của Học viện và lãnh đạo khoa chủ quản để kịp thời giải quyết.

Thòi gian nộp sản phẩm: Sau 01 tuần kể từ ngày kết thúc đợt thực tế/thực tập.

- Khoa/Viện chủ quản đánh giá kết quả thực tế/thực tập, tông họp thành bảng 

điếm học phần, nộp về Ban Quản lý Đào tạo.

Chương IV

TỔ CHỨC THỤC HIỆN

Điều 6. Thòi gian, địa điểm, phưong thức tiến hành và kinh phí thực hiện

Thời gian:

- Thời gian đi thực tê/thực tập:

+ Đối với học phần thực tế: Năm thứ 2

+ Đối vói học phần kiến tập: Năm thứ 3.

+ Đối với học phần thực tập: Năm thứ 4.

Căn cứ trên dự thảo lịch của Ban Quản lý Đào tạo. các Khoa/ Viện đăng ký thời 

gian thực hiện học phân thực tê/thực tập.

Địa điểm:

- Khoa/Viện chủ quản và sinh viên đề xuất đơn vị, dịa phương thực tê/thực tập 

tại: Các trường chính trị tỉnh, thành phố trong cả nước; Các học viện, trường đại học, 

cao đẳng trong cả nước; Các trung tâm chính trị cấp huyện; Các cơ quan nhà nước,
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đơn vị sự nghiệp ở Trung ương và địa phương; Các đài phát thanh - truyền hỉnh; Các 

cơ quan thông tấn báo chí; Các nhà xuất bản; Các công ty, doanh nghiệp phù họp với 

chuyên ngành đào tạo của sinh viên.. .

- Sinh viên không được đăng ký kiến tập/thực tập tại các doanh nghiệp có quy mô 

quá nhỏ, mới thành lập (chưa hoạt động đủ 3 năm tính đến thời điểm kiến tập/thực tập).

Phương thức thực hiện:

- Khoa/Viện cử giảng viên trực tiếp liên hệ, dẫn đoàn, hướng dẫn và kiểm tra 

đoàn sinh viên thực tế/thực tập đủ và đúng thành phần quy định; Giảng viên hướng 

dẫn đoàn tổ chức họp lóp có biên bản thống nhất ý kiến, có cam kết chịu trách nhiệm 

và thực hiện quy chế, quy định đối với các học phần thực tế/ kiến tập/ thực tập.

- Mỗi đoàn có 1 trưởng đoàn để điều hành toàn bộ hoạt động chung của đoàn 

kiến tập/ thực tập. Đồng chí trưởng đoàn chịu trách nhiệm thực hiện các chỉ đạo của 

Trưởng khoa/ Viện và Học viện. Đối với đoàn kiến tập/ thực tập từ 25 sinh viên trở 

lên phải có ít nhất 02 giảng viện hướng dẫn đoàn. Đối với học phần thực tế chính trị 

- xã hội, thực tế kinh tế - xã hội thực hiện theo lóp hành chính và mỗi lóp phải có ít 

nhất 02 giảng viên hướng dẫn đoàn.

- Khoa, Giảng viên hướng dẫn đoàn chịu trách nhiệm quản lý sinh viên chặt chẽ 

trong suốt thời gian thực tế/thực tập, đảm bảo an toàn, hiệu quả, đúng mục tiêu 

chương trình.

- Đề nghị cơ sở, địa phương thực tế/ kiến tập/ thực tập thành lập Ban chỉ đạo 

thực tế/ kiến tập/ thực tập gồm lãnh đạo đơn vị và lãnh đạo bộ phận tiếp nhận sinh 

viên thực tế/ kiến tập/ thực tập và cử cán bộ hướng dẫn, giúp đỡ sinh viên thực tế/ 

kiến tập/ thực tập theo yêu cầu chuyên môn.

Lưu ý: Đối với đoàn thực tế/thực tập ở nước ngoài; các đoàn thực tế/thực tập 

trong nước với số lượng sinh viên từ 50 người trở lên phải thuê công ty Lữ hành được 

cấp phép theo quy định pháp luật của Nhà nước phối họp tổ chức.

Kinh p h í thực hiện:

- Kinh phí thanh toán cho giảng viên hướng dẫn đoàn, báo cáo viên, kinh phí 

hỗ trợ sinh viên trong học phần thực tế/thực tập: thực hiện theo Quy chế chi tiêu nội 

bộ của Học viện.
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Điều 7: Quyền hạn và trách nhiệm của các Khoa/Viện

1. Liên hệ, xác định địa điểm dẫn đoàn sinh viên đi thực tế/thực tập phù hợp 

với chuẩn đầu ra học phần và chương trình đào tạo; đúng nội dung chương trình, kế 

hoạch, quy định, quyết định; đồng thời quản lý giảng viên, sinh viên trong suốt thời 

gian thực tế/thực tập theo kế hoạch để hoạt động thực tế/thực tập đạt chất lượng, an 

toàn, hiệu quả.

2. Xây dựng kế hoạch, nội dung đi thực tế/thực tập để trình Ban Giám đốc Học 

viện phê duyệt, gửi công văn đến các cơ sở liên hệ đi thực tế/thực tập, cử giảng viên 

dẫn đoàn sinh viên đi thực tế/thực tập.

3. Tổ chức đoàn sinh viên đi thực tế/thực tập

4. Cử cán bộ phụ trách theo dõi, kiểm tra, giám sát trong thời gian đoàn đi thực 

tế/thực tập.

Điều 8. Quyền hạn và trách nhiệm của sinh viên

1. Quyền hạn và trách nhiệm chung của sinh viên trong học phần thực 

tế/kiến tập/thực tập

Sinh viên phải:

- Tham gia đầy đủ, đúng kế hoạch thực tế. Sinh viên nghỉ quá 20% thời gian 

thực tế thì không được đánh giá xếp loại kết quả và phải tham gia với khóa sau.

- Thực hiện nghiêm các quy định về thực tế/thực tập của Học viện; phải tự chịu 

trách nhiệm nếu để xảy ra sai sót, hậu quả của việc vi phạm, không chấp hành quy 

chế, quy định.

- Tìm hiểu điều kiện tự nhiên, kinh tế, chính trị, xã hội của địa phương, cơ quan 

và nhận định, đánh giá ảnh hưởng của nó đến sự phát triển kinh tế xã hội của địa 

phương.

- Tìm hiểu, quan sát, học tập các nghiệp vụ, kỹ năng quản lý chuyên môn tại cơ 

quan, địa phương

- Tìm hiểu cơ cấu tổ chức bộ máy và đội ngũ cán bộ, chức năng, nhiệm vụ, 

điều kiện cơ sở vật chất và hoạt động của cơ quan, địa phương

- Trong quá trình thực tế/thực tập, sinh viên phải chủ động, tích cực tham gia 

các hoạt động cụ thể của địa phương, cơ quan thực tế/ kiến tập/ thực tập theo kế 

hoạch, chương trình của Học viện. Giảng viên và sinh viên phải chấp hành nghiêm 

túc các chế độ, quy định, nội quy của Nhà trường cũng như của cơ quan thực tế/thực
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tập. Khoa/Viện, giảng viên hướng dẫn đoàn, sinh viên phải tự chịu trách nhiệm nếu 

vi phạm nội quy, quy định và kế hoạch thực tế/thực tập.

- Kết thúc thời gian thực tế/kiến tập/thực tập, sinh viên phải thực hiện báo cáo 

thực tế/kiến tập/thực tập. Báo cáo phải đảm bảo theo đúng quy định về nội dung, hình 

thức đã quy định. Cơ sở kiến tập có đánh giá tổng hợp bằng văn bản đối với từng sinh 

viên về việc thực hiện kế hoạch kiến tập/thực tập. Đối với học phần thực tế chính trị 

- xã hội, thực tế kinh tế - xã hội, trưởng đoàn có nhận xét đánh giá bằng văn bản về 

ý thức, thái độ, trách nhiệm trong việc thực hiện ké hoạch, quy định.

2. Quyền hạn và trách nhiệm của sinh viên đối vói học phần kiến tập/thực tập

- Mỗi sinh viên phải tham gia ít nhất 6 buổi làm việc trực tiếp tại cơ quan kiến 

tập/thực tập và được phân công công việc. Sinh viên nghỉ quá 20% thời gian kiến 

tập/thực tập thì không được đánh giá xếp loại két quả và phải kiến tập/thực tập lại 

với khóa sau.

- Sinh viên được bố trí công việc như một thành viên của bộ phận chuyên môn 

phù hợp với chuyên ngành đào tạo tại cơ quan kiến tập/thực tập và chịu sự quản lý, 

phân công nhiệm vụ phù hợp với chuyên môn đào tạo của lãnh đạo cơ quan kiến 

tập/thực tập.

- Hàng tuần, sinh viên phải viết Nhật ký kiến tập/thực tập: ghi rõ công việc được 

giao và đã thực hiện trong tuần; tự đánh giá mức độ hoàn thành công việc, những kinh 

nghiệm học được hoặc tự rút ra cho nghề nghiệp bản thân; những đề xuất và trao đổi 

với cơ quan kiến tập/thực tập và giảng viên hướng dẫn (nếu có).

- Đối với sinh viên khối ngành Báo chí truyền thông và Ngôn ngữ Anh, bắt buộc 

phải sáng tạo ít nhất 01 tác phẩm báo chí trên cơ sở các dữ liệu - thông tin thu thập 

được và phải được đăng tải trên các sản phẩm báo chí tại cơ quan tiếp nhận. Nếu 

đồng tác giả thì được tính V2 tin/bài. Các tác phẩm phải thực hiện trong thời gian kiến 

tập. Tác giả sử dụng bút danh phải đăng ký và có xác nhận của khoa chủ quản trước 

khi đi kiến tập/thực tập. Khuyến khích sinh viên có nhiều tác phẩm được sử dụng 

trong thời gian kiến tập/thực tập.
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Điều 9. Quyền hạn và trách nhiệm của các phòng, ban chức năng

1. Ban Quản lý Đào tạo:

Tổng hợp, rà soát và trình Ban Giám đốc phê duyệt kế hoạch, công văn thực 

tế/thực tập; làm quyết định cử đoàn đi thực tế/thực tập; quản lý việc thực hiện học 

phần thực tế/thực tập của các lớp.

2. Ban Thanh tra:

Có kiểm ừa, giám sát các hoạt động thực tế/thực tập theo quy định.

3. Ban Kế hoạch - Tài chính:

Thực hiện chế độ thanh toán các khoản kinh phí liên quan đến học phần thực 

tế/thực tập theo quy định.

4. Trung tâm Khảo thí và Đảm bảo chất lượng:

Phối hợp với các Khoa/Viện trong việc đánh giá kết quả các học phần thực tế, 

thực tập.

5. Các đơn vị khác có trách nhiệm hỗ trợ hoạt động học phần thực tế/thực tập khi 

có yêu cầu.

Chương V

QUẢN LÝ, THANH TRA, KIỂM TRA VÀ x ử  LÝ VI PHẠM QUY ĐỊNH

THỰC HIỆN CÁC HỌC PHẦN ĐI THựC TÉ/KIÉN TẬP/THựC TẬP

Điều 10. Chế độ báo cáo, theo dõi

Thực hiện chế độ báo cáo thường xuyên, định kỳ qua điện thoại hoặc hộp thư 

điện tử (email) giữa đoàn đi thực tế/thực tập và Khoa, Viện hoặc báo cáo khi có yêu 

cầu của Ban Giám đốc Học viện.

Điều 11. Quản lý học phần thực tế/thực tập

Trong quá trình triển khai học phần thực tế/thực tập nếu có vấn đề phát sinh, 

các đơn vị gửi ý kiến phản hồi để Học viện điều chỉnh, bổ sung quy định (thông qua 

Ban Quản lý Đào tạo)

Điều 12. Thanh tra, kiểm tra việc thực hiện học phần thực tế/thực tập

1. Ban Thanh tra phối hợp với các đơn vị liên quan trong việc thanh tra, kiểm 

tra, giám sát quá trình thực hiện học phần thực tế, thực tập.

2. Các Khoa/Viện thuộc Học viện Báo chí và Tuyên truyền thực hiện việc tự 

kiểm tra, giám sát các đoàn thực tế/thực tập của đơn vị mình theo quy định.
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Điều 13. Xử lý vi phạm trong quá trình thực hiện học phần thực tế/thực tập

Trong quá trình thực hiện học phần thực tế/thực tập nếu đơn vị, cá nhân nào vi
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Phụ lục 01

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN  
K H O A ..........

Hà Nội, ngày tháng năm

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

KÉ HOẠCH HỌC PHẦN TH Ụ C  TÉ  
CHÍNH TRỊ - XẢ HỘI, TH ỤC TÉ KINH TÉ - XÃ HỘI 

NĂM H Ọ C ..................

I. Mục tiêu, chuan đầu ra học phần

II. Nội dung thực hiện học phần thuc tế

III. Thòi gian, địa điếm, thành phần tham gia thực hiện học phần thực tế

- Thời gian bắt đầu từ n g à y .................. đến hêt n g à y .....................

- Địa điếm (Ghi cụ thê các hoạt động chính trong quá trình thực tê): ................ .

- Thành p h ầ n :......................................................................................................................

(Có danh sách kèm theo)

IV. Nhũng yêu cầu thực hiện 

IV. Dự trù kinh phí

( Theo quy chế chỉ tiêu nội hộ của Học viện Bảo chí và Tuyên truyền)

Hà Nội, ngày .... tháng....năm  ... 
TRƯỞNG KHOA
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Phụ lục 02

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN  
K H O A ..........

ĐẢNG CỘNG SẢN V IỆT NAM

Hà Nội, ngày tháng năm

KÉ HOẠCH  HỌC PHẦN KIÉN TẬP, TH Ụ C  TẬP  
NAM H Ọ C .... . . . . . . . .

I. Mục tiêu, chuẩn đầu ra học phần

II. Nội dung, công việc thực hiện

III. Thòi gian, địa điếm, thành phần thực hiện học phần

- Thời gian bắt đầu từ n g à y ................. đến hết n g ày ....................

- Địa đ iêm :.................

- Thành phẩn :............................................................................................................

(Cớ danh sách kèm theo)

IV. Những yêu cầu thực hiện học phần 

IV. Dụ- trù kinh phí

( Theo quy chế  chi tiêu nội bộ của Học viện Báo chí và Tuyên truyền)

Hà Nội, ngày .... tháng ....năm  ... 

TRƯỞNG KHOA
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ĐẢNG CÔNG SẢN VIẺT NAMHỌC VIỆN CHINH TRỊ QUỐC GIA 
H ồ  CHÍ; MINH

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN
*

Số - CV/HVBCTT-ĐT X  . u '  -T,, 7i  , ,  , . f c  7. / H à Nội, ngày tháng năm  2023V/v tô chức cho sinh viên đi thực tê

Kính gửi’. ....... . .........................................................................................

Thực hiện kế hoạch đào tạo kỳ ... năm học 20.. -  20.., nhằm củng cố và bổ 
sung tri thức thực tiễn, tăng cường kỹ năng vận dụng lý luận vào thực tiễn cho sinh 
viên. Học viện Báo chí và Tuyên truyền tổ chức cho các lớp đại học chính quy tập 
tmng khóa ... đi nghiên cứu tìm hiểu thực tế kinh tế - xã hội (chính tr ị-x ã  hội).

Thời gian: Từ ngày đến ngày
Học viện Báo chí và Tuyên truyền kính đề nghị Quý cơ quan tiếp nhận, hỗ 

trợ cho Đoàn nghiên cứu thực tế của Học viện với những nội dung cụ thể sau đây:
1. Thành lậpỈBan chỉ đạo tiếp nhận sinh viên thực tế/ thực tập và cử cán bộ 

hướng dẫn, giúp đỡ sinh viên thực tế/ thực tập theo yêu cầu chuyên môn
2. Báo cáo, cung cấp thông tin và tài liệu về tình hình thực tế của cơ quan, 

đơn vị liên quan đến ngành/chuyên ngành đào tạo của sinh viên.
3. Chia sẻ kinh nghiệm công việc của cơ quan, đơn vị liên quan đến lĩnh vực 

mà sinh viên đang'theo học, giao lưu hỏi đáp giữa Đoàn và cơ quan, đơn vị.
Để thêm thông tin chi tiết, Học viện xin gửi các đồng chí bản Kê hoạch 

thực tế kinh tế - xằ  hội, (thực tế chỉnh trị - xã  hội) đính kèm công văn này.
Kính đề nghị Quý cơ quan tạo điều kiện, giúp đỡ để đoàn nghiên cứu thực 

tế của Học viện Bảo chí và Tuyên truyền hoàn thành nhiệm vụ!
Ỷ kiến trao đổi hoặc thông tin bẻ sung, xin liên hệ theo địa chỉ:

(1) . Khoa/V iệri........................................................Điện th o ạ i:........................
(2) . Đ/c Trưởng đoàn..............................................Điện thoại...........................

Xin trân trọng cảm ơn!

Nơi nhân: K/T GIÁM ĐỐC
- Như Kính gửi, PHÓ GIÁM ĐỐC
- Khoa đào tạo có đpàn sv đi thực té,
- Đoàn sinh viên thực tế,
- Lưu: VT, ĐT

Tran Thanh Giang

Phụ lục 03
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