HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH e s T
HOC VIEN BAO CHi VA TUYENTRUYEN

S0 +/32J-QP/ITVBCT T-Br Ha Noi, ngay/~thangj nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh t6 chirc hoc tap cac hoc phan
thuc té chinh tri - xa hoi, thuc té kinh té - xa hoi, kién tap, thuc tap

Can ct Quyét dinh s6 9019/QD-HVCTQG ngay 29/4/2022 cla Giam déc
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé chirc ndang, nhiém vu va co cau tod
chirc clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;

Can cl Quy ché dao tao trinh do dai hoc ban hanh kém theo Thong tu s
08/2021/TT-BGDDBT ngay 18/3/2021 cla B6 trvéng BO Giao duc va Bao tao;

Can clr Quyét dinh s6 1111 -QB/HVBCTT-DT ngay 12/3/2022 ctia Giam doc
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc hé
chinh quy theo tin chi cia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;

Can cl* Quy ché chi tiéu ndi bo;

Xét dé nghi cta Truédng ban Quan ly Pao tao,

GIAM POC HOC VIEN QUYET PINH
DPiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t0 chic hoc tap cac hoc
phan thyc té chinh tri - xa hoi, thuc té kinh té - xa hoi, kién tap, thuc tap.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tlr ngay ky.
Diéu 3. Trwdng cac don vi va cd nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Ban Giam doc Hoc vién,
- Nhu Diéu 3,

- Lwu: VT, BT.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
" HO CHIi MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYENTRUYEN

QUY DINH
T0 chirc hoc tap cac hoc phan thuc té chinh tri - xa hoi, thuc té
kinh té - xa hoi, kién tap, thuc tap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Qb/HVBCTTngay thang nam 2023
ctia Giam ddc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vdn ban nay quy dinh vé quy trinh, to chirc va quan ly; thanh tra, ki€ém tra, x(r
ly vi pham trong hoat dong t6 chirc hoc tap cac hoc phan thuc t€ chinh tri - xa hoi,
thyc té€ Kinh té - xa hoi, kién tap, thuc tap cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

biéu 2. B6i twong ap dung

Cac don vi tryc thudc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, cac t0 chirc va ca
nhan c6 lién quan dén hoat dong td chirc hoc tap cac hoc phan thuc té chinh tri - xa
hoi, thwe té€ kinh té - x& hoi, kién tap, thwc tap (goi tat 1a hocphan thuc té, thuc tap).

Chuong I
QUY TRINH TO CHUC HOC PHAN THuC TE, THwC TAP
DPiéu 3. Quy trinh t6 chirc cac hoc phan thuc té, thuyc tap
1 Chuan bi ké hoach, cong van, quyét dinh cir doan di thuc té/thuc tap
Can ct vao chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tdp cac hoc phan thuc té, thuc
tap, Ban Quan ly Bao tao phdi hgp voi cac khoal/vién xay dwng ké hoach chung, céc
khoa/vién cu thé héa thanh ké hoach riéng theo yéu cau clia mén hoc va thyc hién
cac budc sau:
- B6i v&i hoc phan thyc t€ chinh tri - xa hoi; thuc té€ kinh té - xa hoi:
Khoa/Vién lap ké hoach di thuc té/thuc tap, cdng van, quyét dinh cir doan di thuc
t€ trinh Ban Giam doc phé duyét va chuyén vé Ban Quan ly Dao tao tong hop va
quan ly.
- B0i v6i hoc phan kién tap, thuc tap:



Khoa/Vién lap danh séach sinh vién dang ky co s& kién tap, thuc tap giri vé Ban
Quan ly Bao tao dé tong hop va lap sach cac doan kién tap, thwc tap clatoan Hoc vién.

Ban Quan ly Dao tao lam cong van, quyét dinh cir doan di kién tap, thuc tap va
trinh Ban Giam doc phé duyét.

Giang vién hwéng dan doan glri quyét dinh cho co s tiép nhan kién tap/thuc tap

2. T6 chirc doan sinh vién di thuc té/thuc tap

- Cac Khoa/Vién to chirc hop cac 16p sinh vién di thiyc té/thuc tap dé thdng nhat,
quan triét vé thoi gian, dia diém, ndi dung, kinh phi, phwong thic thuc hién hoc phan
thwc té/thwc tap (phai lap bién ban ghi nhé cudc hop va ky cam két ca nhan cla sinh
vién, c6 van hoc tap, lanh dao Khoa/Vién).

- Giang vién hudng dan doan phé bién, hwdng dan ké hoach, ndi dung, ndi quy
trvdc khi di thuc té/thuc tap.

- Sinh vién phai tham du day dd cac budi hop doan va (lay dé lam mot trong
nhitng tiéu chi danh gia két qua hoc phan).

- Tai co s& thuc té/thuc tap giang vién dan doan va sinh vién can:

+ Tuan tha dang chinh sach phap luat, cac ndi quy, quy dinh clia co s&, dia
phurong thuc té/thwc tap.

+ Thuc hién ding ndi dung chuyén mon thuc té/thyc tap. Sinh vién khong duoc
tw do nghi, roi bo vi tri trong thoi gian di thuc té/thuc tap.

+ Giang vién dan doan theo doi thudng xuyén sinh vién dé c6 nhirng diéu chinh,
nhac nhd veé tinh than, thai do, tac phong, y thirc ky luat clia sinh vién. Giang vién
chiu trach nhiém x@& ly cac tinh huéng xay ra theo tham quyén trong qué trinh dua
sinh vién di thuc té/thuc tap va bao cao tryc tiép, kip thoi voi Lanh dao Khoa/Vién
nhirng van dg, tinh hudng phat sinh.

3. Khoa/Vién, cac phong ban chic nang quan ly, giam sat, kiém tra viéc thuc
hién hoc phan thwc té/thuc tap cla cac doan

4. Tong két

K&t thic moi dot thuc té/thuc tap, cac Khoa/Vién téng két hoat dong di thuc

té/thwc tap dé danh gia rat kinh nghiém va kién nghi, dé xuat véi Hoc vién (néu cd).



Chuong I

MUC TIEU, CHUAN PAU RA, NOI DUNG VA
KIEM TRA BDANH GIA HOC PHAN THyC TE/THuC TAP

Diéu 4. Muc tiéu va Chuéan dau ra clia hoc phan thyc té/thuc tap

1. Muc tiéu clia hoc phan thuc té/thuc tap

V@i sinh vién khéi nganh Ly luan chinh tri

- vé kién thirc: CO thé gi¢i quan khoa hoc va phwong phap luan duy vat bién
chirng, duy vat lich stt. C6 kién thirc thuc tién vé nganh dao tao, vé linh vuc cong
viéc thuc té/thuc tap tai dia phuong, co s& thuc té/thwc tap; c6 kién thirc vé t6 chirc
giang day mén hoc thudc nganh tai cac co s dao tao (truong dai hoc, cao dang,
triong chinh tri tinh/ thanh phd, trudng cta cac B, Ban, nganh, doan thé, Trung tam
chinh tri cdp huyén) hién nay.

- vé k¥ nang: Co6 k¥ nang giao tiép, ing xtr, thuyét trinh, thdo luan, lam viéc
nhém, k¥ nang nghién clru, phan tich va xt ly tai liéu, cé tv duy phan bién, tv duy
sang tao, tv duy hé thdng; ky nang nhan dién, phan tich va gidi quyét van dé lién
quan duong I6i, chinh sach, phap luat ciia Dang va Nha nuéc; k§ nang van dung tri
thic ly luan vao nhan dinh, danh gia van dé thuc tién; ky nang su pham, giang day.

- vé thai do, nang lwc tw chd, chiu trach nhiém: Cé lap trwdng tw tvdng virng
vang, kién dinh vGi chi nghia Mac - Lénin va tv twdng H6 Chi Minh, tin twédng vao
su lanh dao cua Dang, bao vé nén tang tv twdng cta Dang, khdng hoang mang dao
dong tredc nhitng quan diém léch lac, sai trai, thu dich, bdo vé nén tang tv twdng cla
Dang lam t6t trach nhiém x& hoi va nghia vu cong dan. C6 nang luc lam viéc doc
lap, theo nhdm trong moi treong lam viéc khac nhau, chiu trdch nhiém ca nhan va
trach nhiém véi nhom. C6 nang luc tu hoc tap, nghién ctu, tich Iy kién thic, kinh
nghiém dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu va lap ké hoach va thuc thi, danh
gia hiéu qua cong viéc. Rén luyén dao dirc nghé nghiép, xay dwng va nang cao y thirc

nghé nghiép cho sinh vién.



Véisinh vién khdi nganh Khoa hoc chinh tri, Quan ly kinh té, Cong tac xa
hdi va Xa hoi hoc

- vé kién thirc: Co6 kién thirc vé co cdu to chirc b6 may va ndi dung, phuong
thirc hoat dong clia cac co quan chuyén trach hoat dong chuyén mon; cé kién thic
thuwc tién vé ITnh viec chuyén mon tai dia phuong, co s¢ thuc té/ thuc tap.

- vé k¥ ndng: Co6 ky nang giao tiép, ing x&, thuyét trinh, thdo luan, lam viéc
nhém, k§ nang nghién ctru, phan tich va x ly tai liéu, k§ nang phat hién, lya chon
van dé nghién ctru va phwong phap nghién ctu vé cac van deé tv tuéng - chinh tri -
x4 hoi; k¥ nang van dung tri thirc vao nhan dinh, danh gia van dé thuc tién, so sanh
d6i chiéu ly luan va thuc té, khai quat, tong két thuc tién; co tw duy phan bién, tv duy
sang tao, tv duy hé thong.

- vé thai do, nang luc tw chd, chiu trach nhiém: C6 quyét tam phan dau hoc
tap, rén luyén, tu dudng dao dic, tac phong cdng tac va tinh cam, sy gan b, tam
huyét véi Iinh vuc chuyén mon nghé nghiép; C6 nang luc lam viéc doc lap, theo
nhom trong moi trveng lam viéc khac nhau, chiu trach nhiém cé nhan va trach nhiém
vGi nhém; C6 nang luc tv hoc tap, nghién ctu, tich Ily kién thirc, kinh nghiém dé
nang cao trinh dé6 chuyén mon nghiép vu va lap ké hoach va thyc thi, danh gia hiéu
qua cbng Vviéc.

Véisinh vién khéi nganh Bao chitruyén thong, Ngén ngir Anh

- vé kién thirc: CO kién thic vé ly thuyét va thuc tién vé vé co cdu td chirc b
may va quy trinh hoat déng cla co quan bao chi noi dén kién tap; cé kién thirc vé
chtrc nang, nhiém vu, doi ngd, nguy trinh sang tao tdc pham va to chirc san xudat san
pham béo chi; thu thap va phan tich dugc day da div liéu - thong tin phuc vu viéc viét
B&o cao thu hoach kién tap theo mau hwéng dan.

- vé k¥ ndng: C6 k¥ ndng giao ti€p, tng xt&, thuyét trinh, thao luan, lam viéc
nhém, kv nang nghién ctru, phan tich va xt ly tai liéu, c6 tv duy phan bién, tv duy
sang tao, tv duy hé théng. Co k¥ ndng thao tac cac quy trinh sang tao tac pham va to
chirc san xuat san pham bao chi; k§ nang thuc hién ké hoach xuét ban cta co quan
bao chi, sdng tao tac pham béo chi. K§ nang phat hién diém manh, diém yéu cla ban
than dé kip thoi diéu chinh cho phu hop véi cong viéc trong tuong lai, dong thoi thiét

lap dwoc mang ludi moi quan hé véi nha tuyén dung va nhitng nguwoi dang lam viéc
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trong Iinh vuc chuyén mon, tir d6 c6 ké hoach (rng tuyén vao nhitrng vi tri phu hop
véi nang lwc ban than.

- vé thai do, nang luc tv chu, chiu trach nhiém: C6 y thirc hoc tap va ren luyén
nghé nghiép, dao dirc, tdc phong cla nha bao tuong lai; C6 nang luc tv hoc tap,
nghién ctru, tich 10y kién thic, kinh nghiém dé nang cao trinh dd chuyén mon nghiép
vu va lap ké hoach va thuc thi, danh gia hiéu qua cong viéc; C6 nang luvc lam viéc
doc 1ap, theo nhdm trong moi trudng lam viéc khac nhau, chiu trach nhiém ca nhéan
va trach nhiém v&i nhom.

2. Chuan dau ra va ndi dung cac hocphan thuc té/thwc tap

Chuén dau ra va ndi dung cua tirng hoc phan thuc té/thuc tap phai dwoc thuc
hién va dap (ng chuan ra vé kién thirc, k§ nang, nang lwc tw chd, chiu trach nhiém
theo diung dé cwong hoc phan da xay dwng trong chuong trinh dao tao va phai duoc
thé hién trong ké hoach di thuc té/thuc tap.

Diéu 5. Danh gia két qua va san pham hoc phan thwc té/thuc tap

1. Panh gia két qua

Danh gia két qua hocphan Thuc té chinh tri - xa hoi va thuc té kinh té - xa hoi

- B6i voi giang vién tham gia chi dao, hudng dan doan thuc té: Danh gia diém
duoc thuc hién bang phiéu va cho diém cu thé vé thai do, y thirc ky luat tham gia hoc
phan thuc té/thuc tap tai co quan, dia phuvong. KEt qua danh gia nay duoc goi la H4.

- B6i voi khoa chd quan: Banh gia bai thu hoach. Két qua nay goi la H5.

Khoa cht quan téng hop thanh diém hoc phan theo cong thirc sau:

0.3*H4 + 0.7*H5

Panh gia két qua hoc phan Kién tap/thuc tap

- Viéc danh gia két qué thuc té/ kién tap/ thyc tap duoc thuc hién theo Diéu 18
cla Quy dinh dao tao trinh dd dai hoc theo tin chi dwgc ban hanh theo quyét dinh s6
1111 ngay 12/3/2022 cla Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén nhu sau:

- B6i voi co quan kién tap/ thuc tap: Banh gia diém dwoc thuc hién bang phiéu
va cho diém cu thé vé tinh than, thai do, y thirc ky luat va sinh hoat tai co quan, dia
phuong kién tap/ thue tap; cac ndi dung kién tap/ thuc tap. Ké&t qua danh gia nay dugc

goi laHL



- DB6i voi giang vién tham gia chi dao, hwédng dan kién tap/ thwc tap: Nhan xét
va danh gia vé tinh than, thai do, két qua qua trinh kién tap/thyc tap cla sinh vién.
Két qua danh gia nay duoc goi la H2.

- B6i v&i khoa chl quan: Banh gia bai thu hoach. Két qua nay goi la H3.

Khoa chil quan téng hop thanh diém hoc phan theo cong thirc sau:
0.3*H1 + 0.2*H2 + 0.5*H3

2. Sdnpham thuc té/thwc tap phai nop:

- M0i sinh vién sau dot thwc té/thuc tap phai nop I1én khoa chil quan cac van ban
sau: Bao cdo thuc té/thuc tap; Nhat ky déi voi hoc phan kién tap/ thuc tap; Phi€u danh
gia kién tap, thuc tap cla co quan kién tap, thuc tap.

- B4o cdo thuc té/thwe tap: Yéu cau cu thé vé ndi dung bao céo thu hoach tirng hoc
phan duoc thuc hién theo mau Bao céo clia cac Khoa/Vién xay dung kém trong dé cwong
chi tiét hoc phan dya trén yéu cau chung cho cac khdi nganh nhu sau:

+ Sinh vién kh&i nganh Ly luan chinh tri: Nhitng kién thtc thwc tién vé kinh té
- chinh tri - xa hoi dia phrong, vé hoat ddng day - hoc tai co s¢ dao tao dwgc ca nhan
thu thap, tich Ily trong thoi gian kién tap/thuc tap (phan dia phwvong va co sé dao tao
khong qua 5 trang).

+ Sinh vién khdi nganh Khoa hoc chinh tri, Quan Iy kinh t€, Cbng tac xa hoi,
X& hoi hoc: Qua trinh hinh thanh va phat trién, co cau t6 chirc, chirc ndng, nhiém vu
cla co quan kién tap/ thuc tap. Nhitng yéu cau déi vai can bo chuyén mén & co quan
kién tap/ thuc tap. M6 ta cong viéc cu thé da tham gia, quy trinh thuc hién va két qua
dat dwoc tai co quan kién tap: xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién, két qua cong
viéc, san pham tai co quan kién tap... Nhan thirc clia ban than vé nghé nghiép va kha
nang dap &ng yéu cau ddi v&i nhitng cong viéc cu thé. Nhitng bai hoc, kinh nghiém
rat ra trong qué trinh kién tap/thwc tap.

+ Sinh vién khéi nganh Bao chi Truyén thdng, Ngon ngit Anh: Tinh cap thiét
cla van dé nghién ctru; Bdc diém, tinh hinh thuc t€ cla co quan bao chi dén kién tap
dua trén cac bao cado phat ngbn, cac théng tin dugc cung céap tir phdng van ngudi co
trach nhiém...) dwoc trich dan, minh ching trong bado céo thu hoach; Nhitng thu
nhan, y nghta, bai hoc kinh nghiém rut ra tir viéc tac nghiép sang tao tdc pham bao

chi va t6 chirc tac pham bao chi trén cac san pham bao chi dia phwong va Trung
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wong; Bai hoc kinh nghiém rat ra sau chuyén di thuc té/thuc tap; minh chirng tin bai
dwoc dang.

- Nhat ky doi véi hoc phan kién tap/thuc tap.

- Phiéu danh gia kién tap/ thuc tap clia @ quan kién tap/thuc tap.

- Phiéu danh gia téng hop bang diém cda khoa chd quan.

- BOi v@i cac sinh vién di kién tap/thvc tap & cac Khoa/Vién gidng day tai
cac trudng dai hoc, cao trwong dai hoc, cao déng, trwong chinh tri tinh/thanh phé,
trwong cla cac B9, Ban, nganh, doan thé, trung tam chinh tri cap huyén ngoai nép
Nhat ky, Bao cao kién tap/thwc tap, Phiéu danh gia kién tap/thuc tap clia co quan
kién tap/thuc tap, can ndp thém it nhat 2 gido an soan giang c6 chir ky phé duyét
cla ngudi huéng dan soan giang.

- Trong qua trinh kién tap/ thuc tap néu c6 van dé phat sinh, sinh vién bao cao
xin y kién cta can bd huwéng dan va lanh dao co quan kién tap/thuc tap, Ban chi dao
kién tap/ thuc tap clia Hoc vién va lanh dao khoa chu quan dé kip thoi gidi quyét.

Thoi gian ndp san pham: Sau 01 tuan ké tlr ngay két thic dot thuc té/thyc tap.

- Khoa/Vién chl quan danh gia két qud thuc té/thuc tap, tbng hop thanh bang

di€ém hoc phan, nop vé Ban Quéan ly Pao tao.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 6. Thoi gian, dia diém, phwong thirc tién hanh va kinh phi thwc hién
Thoigian:
- Thoi gian di thwc té/thuc tap:
+ DOi voi hoc phan thuc té: Nam tho 2
+ DO6i véi hoc phan kién tap: Nam thi 3.
+ DOi voi hoc phan thuc tap: Nam thi 4.
Can clr trén dv thdo lich clia Ban Quan ly Bao tao. cAc Khoa/ Vién dang ky thoi
gian thuyc hién hoc phan thyc té/thuc tap.
Pia diém:
- Khoa/Vién chl quan va sinh vién dé xuat don vi, dia phuvong thwc té/thuc tap
tai: Cac trwong chinh tri tinh, thanh phd trong ca nwéc; Cac hoc vién, trvong dai hoc,

cao d&ng trong ca nuwéc; Cac trung tdm chinh tri cdp huyén; Cac co quan nha nuéc,
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don vi sw nghiép & Trung uvong va dia phuong; Cac dai phat thanh - truyén hinh; Céac
co quan théng tdn bao chi; Cac nha xuat ban; Cac cong ty, doanh nghiép phu hop véi
chuyén nganh dao tao cula sinh vién...

- Sinh vién khong dwoc dang ky kién tap/thuwc tap tai cac doanh nghiép cé quy mo
qua nhd, mai thanh 1ap (chwa hoat déng dd 3 nam tinh dén thoi diém kién tap/thuc tap).

Phwong thirc thuc hién:

- Khoa/Vién clr giang vién truc tiép lién hé, dan doan, hudng dan va kiém tra
doan sinh vién thyc té/thyc tap da va dang thanh phan quy dinh; Giang vién huéng
dan doan t6 chtc hop 16p ¢6 bién ban théng nhaty kién, c6 cam két chiu trach nhiém
va thuc hién quy ché, quy dinh d6i véi cac hoc phan thuc té/ kién tap/ thuc tap.

- Mai doan c6 1trwedng doan dé dieu hanh toan bd hoat ddng chung cla doan
kién tap/ thuc tap. Dong chi trudng doan chiu trach nhiém thuc hién cac chi dao cla
Truwdng khoa/ Vién va Hoc vién. Doi voi doan kién tap/ thyc tap tr 25 sinh vién tré
Ién phai c6 it nhat 02 giang vién hudng dan doan. B3i véi hoc phan thuc té chinh tri
- x& hoi, thuc t€ kinh té - x& hoi thuc hién theo 16p hanh chinh va moi 16p phai co it
nhat 02 giang vién hwéng dan doan.

- Khoa, Giang vién hwéng dan doan chiu trach nhiém quan ly sinh vién chit ché
trong sudt thoi gian thwc té/thuc tap, ddm bao an toan, hiéu qua, dung muc tiéu
chuwong trinh.

- Bé nghi co s@, dia phuong thuc té€/ kién tap/ thuc tap thanh 1ap Ban chi dao
thuc té/ kién tap/ thuc tap gom lanh dao don vi va lanh dao bd phéan ti€ép nhan sinh
vién thuc té/ kién tap/ thwc tap va clr can bo hwdng dan, gitp dd sinh vién thuc té/
kién tap/ thuc tap theo yéu cau chuyén mén.

Luwu y: Boi voi doan thuc té/thuc tap & nwdc ngoai; cac doan thuc té/thuc tap
trong nwéc véi sé lugng sinh vién tir 50 ngudi tré [€n phai thué cong ty L& hanh duoc
cap phép theo quy dinh phap luat cia Nha nwéc phéi hop t6 chirc.

Kinh phithuc hién:

- Kinh phi thanh toan cho giang vién hudng dan doan, bdo céo vién, kinh phi
ho trg sinh vién trong hoc phan thwc té/thuc tap: thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi

bd cua Hoc vién.



Diéu 7: Quyén han va trach nhiém ctia cac Khoa/Vién

1. Lién hé, xac dinh dia diém dan doan sinh vién di thuc té/thuc tap phu hop
véi chudn dau ra hoc phan va chuwong trinh dao tao; ddng ndi dung chwong trinh, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh; dong thoi quan ly gidng vién, sinh vién trong suot thoi
gian thuc té/thuc tap theo ké hoach dé hoat dong thuc té/thuc tap dat chat lwong, an
toan, hiéu qua

2. Xay duwng ké hoach, ndi dung di thuc té/thwc tap dé trinh Ban Giam doc Hoc
vién phé duyét, glri cong van dén cac co s& lién hé di thwc té/thuc tap, clr giang vién
dan doan sinh vién di thuc té/thuc tap.

3. To chirc doan sinh vién di thuc té/thuc tap

4. Clr can bo phu trach theo ddi, kiém tra, giam sat trong thoi gian doan di thuc
té/thuc tap.

Diéu 8. Quyén han va trach nhiém cta sinh vién

1. Quyén han va trach nhiém chung cuta sinh vién trong hoc phan
té/kién tap/thuc tap

Sinh vién phai:

- Tham gia day dud, dang ké hoach thuc té. Sinh vién nghi qua 20% thoi gian
thuc té thi khong duoc danh gia xép loai két qua va phai tham gia véi khéa sau.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé thuc té/thec tap clia Hoc vién; phai ty chiu
trach nhiém néu dé xay ra sai sét, hau qua cua viéc vi pham, khéng chap hanh quy
ché, quy dinh.

- Tim hiéu diéu kién tv nhién, kinh té, chinh tri, x& hoi cta dia phvong, co quan
va nhan dinh, danh gia anh hudng cla n6é dén s phat trién kinh té xa hoi cla dia
phuong.

- Tim hiéu, quan sat, hoc tap cac nghiép vu, k¥ nang quan ly chuyén mon tai co
quan, dia phuong

- Tim hiéu co cau td chirc bd may va doi ngl can bd, chirc nang, nhiém vu,
diéu kién co s& vat chat va hoat dong cla co quan, dia phuvong

- Trong qua trinh thyc té/thwc tap, sinh vién phai chd dong, tich cuc tham gia
cac hoat dong cu thé cla dia phwong, co quan thuc té/ kién tap/ thuc tap theo ké
hoach, chuong trinh clia Hoc vién. Giang vién va sinh vién phai chdp hanh nghiém
tlc cac ché do, quy dinh, ndi quy cla Nha trwvong cling nhu cta co quan thuc té/thuc
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tap. Khoa/Vién, giang vién hwéng dan doan, sinh vién phai tw chiu trach nhiém néu
vi pham ndi quy, quy dinh va ké hoach thuc té/thuc tap.

- Két thic thoi gian thuyc té/kién tap/thuc tap, sinh vién phai thuc hién bao céao
thuc té/kién tap/thyc tap. Bao cdo phai ddm bao theo ding quy dinh vé ndi dung, hinh
thirc d4 quy dinh. Co s& kién tap c6 danh gia téng hop bang van ban déi véi tirng sinh
vién veé viéc thuc hién ké hoach kién tap/thuc tap. B6i véi hoc phan thuc té chinh tri
- x4 hoi, thwc t€ kinh té - x& hoi, trudng doan cé nhan xét danh gia bang van ban vé
y thirc, thai dd, trach nhiém trong viéc thuc hién ké hoach, quy dinh.

2. Quyén han va trach nhiém cua sinh vién d6i voi hoc phan kién tap/thwc tap

- Méi sinh vién phai tham gia it nhdt 6 bu6i lam viéc truc tiép tai co quan kién
tap/thuc tap va dwoc phan cong céng viéc. Sinh vién nghi qua 20% th&i gian kién
tap/thuc tap thi khong dugc danh gid xép loai két qua va phai kién tap/thuc tap lai
v@i khoa sau.

- Sinh vién dwoc b6 tri cong viéc nhv mot thanh vién cta bd phan chuyén mon
phu hop véi chuyén nganh dao tao tai co quan kién tap/thuc tap va chiu sv quan ly,
phan cong nhiém vu phu hop véi chuyén mon dao tao cla lanh dao co quan kién
tap/thuc tap.

- Hang tuan, sinh vién phai viét Nhat ky kién tap/thuc tap: ghi ro cong viéc duoc
giao va da thuwc hién trong tuan; tw danh gia mdéc dé hoan thanh cong viéc, nhirng kinh
nghiém hoc dwgc hodc tw rat ra cho nghé nghiép ban than; nhitng dé xuét va trao doi
v6i co quan kién tap/thuc tap va giang vién huwdng dan (néu co).

- P&i voi sinh vién khéi nganh Bao chi truyén théng va Ngon ngit Anh, bat budc
phai sang tao it nhat 01 tdc pham bao chi trén co s& cac di liéu - thdng tin thu thap
duwoc va phai dugc dang tai trén cac san pham bao chi tai co quan ti€p nhan. Néu
dong tac gia thi dwgc tinh \2tin/bai. Céc tdc pham phai thuc hién trong thoi gian kién
tap. Tac gia s dung but danh phai dang ky va c6 xac nhan cua khoa chi quan truéc
khi di kién tap/thuc tap. Khuyén khich sinh vién c6 nhiéu tdc pham dwoc st dung

trong thoi gian kién tap/thuc tap.
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Diéu 9. Quyén han va trach nhiém ctia cac phong, ban chirc nang

1. Ban Quan ly bao tao:

Tong hop, ra soat va trinh Ban Giam déc phé duyét ké hoach, cong vén thuc
té/thuc tap; lam quyét dinh clr doan di thuc té/thuc tap; quan ly viéc thuc hién hoc
phan thuc té/thyc tap cua cac lop.

2. Ban Thanh tra:

Cé kiém lra, giam sat cac hoat dong thuc té/thuc tap theo quy dinh.

3. Ban K€ hoach - Tai chinh:

Thuc hién ché do thanh toan cac khoan kinh phi lién quan dén hoc phan thuc
té/thuc tap theo quy dinh.

4. Trung tdm Kho thi va Bam bao chét lvgng:

Phéi hop véi cac Khoa/Vién trong viéc danh gia két qua cac hoc phan thuc té,
thuc tap.

5. Céac don vi khac c6 trach nhiém hd tro hoat dong hoc phan thuc té/thwc tap khi
c6 yéu cau.
Chuong V
QUAN LY, THANH TRA, KIEM TRA VA x & LY VI PHAM QUY DINH
THUC HIEN CAC HOC PHAN BI THyC TE/KIEN TAP/THuC TAP

Piéu 10. Ché do bao céo, theo doi

Thuc hién ché d6 bao cdo thuong xuyén, dinh Ky qua dién thoai hodc hop thw
dién tlr (email) gilra doan di thuc té/thuc tap va Khoa, Vién hoac bao cédo khi cé yéu
cau clia Ban Giam déc Hoc vién.

biéu 11. Quan ly hoc phan thuc té/thuc tap

Trong qué trinh trién khai hoc phan thuc té/thuc tap néu c6 van dé phat sinh,
cac don vi giri y ki€n phan hoi dé Hoc vién diéu chinh, b6 sung quy dinh (thdong qua
Ban Quan ly Bao tao)

DPiéu 12. Thanh tra, kiém tra viéc thuwc hién hoc phan thuc té/thwc tap

1 Ban Thanh tra phdi hop véi cac don vi lién quan trong viéc thanh tra, kiém
tra, gidm sat qua trinh thuc hién hoc phan thuc té, thuc tap.

2. Cac Khoa/Vién thudéc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén thuc hién viéc tw

kiém tra, gidm sat cac doan thuwc té/thuc tap clia don vi minh theo quy dinh.
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biéu 13. X ly vi pham trong qua trinh thuc hién hoc phan thuc té/thuc tap

Trong qua trinh thwc hién hoc phan thuc té/thuc tap néu don vi, ca nhan nao vi
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Phu luc 01

HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN PDPANG CONG SAN VIET NAM

Ha Noi, ngay thang nam

KE HOACH HOC PHAN THUC TE
CHINH TRI - XA HOI, THUC TE KINH TE - XA HOI
NAM HOC...coovennn.

I. Muc tiéu, chuan dau ra hoc phan

Il. NOi dung thuwc hién hoc phan thuc té

I1l. Thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia thuc hién hoc phan thyc té
- Thoi gian bat dau t Ngay ..ceeeveeeee dén hét NQAaY .ccovvvveeeennes
- Dia diém (Ghi cu thé cac hoat déng chinh trong quéa trinh thuc té): .............. .

= THANN PN ettt
(C6 danh sach kém theo)
IV. Nhiing yéu cau thwc hién
IV. Dy tru kinh phi
(Theo quy ché chi tiéu ndi hd clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén)

Ha Néi, ngay .... thang....nam ...
TRUONG KHOA
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Phu luc 02

HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN PANG CONG SAN VIET NAM

Ha Noi, ngay thang nam

KE HOACH HOC PHAN KIEN TAP, THUC TAP
NAM HOC............

I. Muc tiéu, chuan dau ra hoc phan

Il. NOi dung, cbng viéc thuc hién

I11. Thoi gian, dia diém, thanh phan thyc hién hoc phan

- Thoi gian bét dau tr ngay ................. dén hét Ngay...covvveeee.

-Pladiém: ...

o I 1 U3 S 0 1 a1 U TR

(C& danh sach kém theo)
IV. Nhitng yéu cau thuwc hién hoc phan
IV. Du- tru kinh phi
(Theo quy ché chi tiéu ndi bo cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén)

Ha Noi, ngay .... thang....nam ...

TRUONG KHOA
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Phu luc 03

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
H® CHI: MINH
HOC VIEN BAO CHl'*vA TUYEN TRUYEN

) - CVIHVBCIT-BT \ NA X § <
&/v ?(J) chtre cho si'nfﬂ)één i thue té HaNoi, ngay  thang nam 2023

KINN QUL oot et

Thuc hién k& hoach dao tao ky ... ndm hoc 20.. - 20.., nham cing ¢6 va b6
sung tri thiee thiee tién, ting cudong ky ndng van dung ly luan vao thuc tién cho sinh
vién. Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén td chirc cho cac I6p dai hoc chinh quy tap
tmng khda ... di nghién cru tim hiéu thuc té kinh té - xa hoi (chinh tri-xa hoi).

Thoi gian: Tw ngay dén ngay
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén kinh d& nghi Quy co quan tiép nhan, ho
tro cho Doan nghién clru thuc té clia Hoc vién véi nhitng ndi dung cu thé sau day:

1. Thanh lapiBan chi dao tiép nhan sinh vién thuc té/ thuc tap va ctr can bod
hwéng dan, gitp d& sinh vién thuwc té/ thuc tap theo yéu cau chuyén mon

2. B&o cdo, cung cép thdng tin va tai liéu vé tinh hinh thyc té cla co quan,
don vi lién quan dén nganh/chuyén nganh dao tao cla sinh vién.

3. Chia sé kinh nghiém cong viéc cla co quan, don vi lién quan dén Iinh vuc
ma sinh vién dang'theo hoc, giao lvu héi dap gilra Boan va co quan, don vi.

Pé thém thong tin chi tiét, Hoc vién xin glri cac dong chi ban Ké hoach
thwc té kinh té - x& hoi, (thwc té chinh tri - x& hoi) dinh kém cdng van nay.

Kinh dé nghi Quy co quan tao diéu kién, gitp d& dé doan nghién ctu thuc
t€ cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén hoan thanh nhiém vu!

Y kién trao d8i hodc théng tin bé sung, xin lién hé theo dia chi:

(1). KROA/V I i Pién thoai:...cccccovieiiinenne,
(2). B/c Tredng doan.....cccovveveiceceeeceeeeean Dién thoai....cccocceeveeieenns
Xin trén trong cdm on!
Noi nhan: KIT GIAM POC
- Nhu Kinh gti, PHO GIAM BOC

- Khoa dao tao c6 dpan sv di thyc té,
- Poan sinh vién thuc té,
- Lwu: VT, BT

Tran Thanh Giang
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