HOC VIEN CHINH TR] QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
40C VIEN BAOQ CHi VA TUYEN TRUYEN o
¥ Ha Ngi, ngay 04 thang 4 ndm 2017

S6 446 /QD-HVBC&TT

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy hoat dong hop tic qudc té
ciia Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén

GIAM POC HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

Can ctr Quyét dinh s6 2956/QD/TW ngay 27 thang 6 ndm 2014 cia Giam ddc Hoc
vién Chinh trj Qudc gia Hd Chi Minh vé chirc nang, nhiém vy, t4 chirc bd may cia Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén;

Can cir Hudng dan s 01-HD/BDNTW ngay 20 thang 06 ndm 2015 cua Ban Péi
ngoai Trung uvong vé viée thue hién Quy ché quan ly théng nhét cac hoat dong déi ngoai
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 272-QD/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua B¢ Chinh
tri khoa IX;

Can cir Quy ché quan ly hoat dong déi ngoai ciia Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho
Chi Minh dugc Ban hanh kém theo Quyét dinh s 4068/QD-HVCTQG ngay 11 théng 9
ndm 2014 ctia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;

Xét dé nghi ciia Trwong phong Hop tac qudc (€ va Truong ban Té chirc - Cén bd.

QUYLT PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly hoat dong hop
tac quéc té ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Phong Hop tac (]Llé)C t¢, Ban T4 chirc - Can bd, cac don vj va ca nhan

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3:
- Luu: VT, HTQT.
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HOC VIEN CHIiNH TR] QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
C VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

QUY CHE
QUAN LY HOAT PONG HOP TAC QUOC TE
CUA HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1216/QD-HVBCTT

ngay 04 thang 04 nam 2017 cua Giam déce e vién Bdo chi va Tuyén truyé‘n)

CHUONG i
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, thim quyén, co ché va quy trinh
thuc hién cac hoat dong hop tic qude té cia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén (sau
day goi tét 1a Hoc vién) nham quan ly théng nhit. xdy dung khuén khd va ning cao
hiéu qua céc hoat dong hop tac quéc té.

Diéu 2. Pi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung déi voi tat ca can bg, cong chirc. vién chire, ngudi lao
dong. céac don vi truce thude caa Hoce vién khi thyre hién hoat dong hop téc qubc té
v@i cac ca nhan, co quan va té chire qude té, bao gdm: cac t chirc chinh phu, céc td
chire phi chinh phu, cac hoc vién, truong dai hoc, co s¢ nghién ciru, gido duc, dao
tao nudc ngoai...

OR ~ < A A ‘

Diéu 3. Nguyén tiic ciia hoat djng hop tac quoc té

I. Ton trong phap ludt va thong 1¢ qudc té.

2. Phit hop véi dudng 16i. chi truong, chinh sach déi ngoai ctia Dang va phap
luat cia Nha nudc; giir gin bi mat nha nuée va dam bao an ninh qudc gia theo quy
dinh cua DPang va Nha nuéec.

3. Phi hop véi Quy ché Quin 1y hoat dong déi ngoai cia Ban Déi ngoai

Trung wong va Quy ché Quan Iy hoat dong ddi ngoai cta Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh.
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4. Bao dam su chi dao thong nhit cuia Giam dbc déi véi cac hoat dong d6i ngoai,
quy dinh r6 quyén han, trach nhi¢m cua Phong Hop téc quéc té va céc don vi lién quan

khac trong céc hoat dong ddi ngoai.

5. B4o dam quén ly théng nhét, tao co s& dé trién khai cac hoat dong hgp tac
quéc té mot cach chat che, hiéu qua va minh bach gép phén thuc ddy sy phat trién

manh mé cua Hoc vién.

Piéu 4. Noi dung hoat dong hop tac quéc té

Hoat dong hop tac quéc té cua Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén quy dinh trong
Quy ché nay bao gbém:

1. Xay dung ké hoach doan ra, doan vao hing nam, bao gdm: doan ra va doan vao
str dung kinh phi thudong xuyén: doan ra va doan vao sir dung kinh phi tai trg; doan ra
va doan vao theo dé nghi ciia céc co quan quan ly va phéi hop.

2. T6 chirc doan ra, bao gdbm: doan ra theo ké hoach doan ra hing nim; doan ra
theo cac dé tai nghién ciru khoa hoc; doan ra do bén ngodi tai trg kinh phi; doan ra
theo dé nghi ciia céc co quan quan ly va phdi hop.

3. Té chirc doan vao, bao gdm: doan vao theo ké hoach hiang nim; doan vao theo
hoat dong hop tac cua céc don vi; doan vao theo dé xuét cua cac dbi tac; doan vao theo
dé nghi cta cic co quan quén ly va phdi hop.

4. Té chirc hoi nghi, hoi thao quéc té, bao gdm: hdi thao, hdi nghi, toa dam c6 sy
tham gia ciia chuyén gia qudc té.

5. T chirc chuong trinh, dé tai nghién ciu qudc té, bao gdm: nghién ciru qudc té
duogc thuc hién tai Viét Nam; nghién ciru trong nudc cé sy tham gia cua chuyén gia
quéc té va cac nghién ciru ¢6 yéu t6 nudc ngoai khac.

6. T chirc chwong trinh va dé an hop téc qudc té, bao gbm: céc chuong trinh do
co quan cép trén phan cong: do Hoc vién tu xdy dung va trién khai; do cac don vi truc
thudc hodc ca nhan thudc Hoc vién xdy dung va trién khai.

7. Xét tang danh hiéu cho céc chuyén gia quéc té, bao gém: trao bang Tién si
danh dy va céc hinh thirc ghi nhan cdng hién khac cho céc chuyén gia qudc té c6 dong
gop dic biét quan trong dbi véi sur phit trién ctia Hoc vién.

8. Thoa thuén, ky két va thuc hién cac cam két quc té, bao gdbm céc bién ban ghi
nhé hop tac, thoa thuin hop tac, hop ddng hop tac hodc céc loai vin ban cam két hop
tac khac gitra Hoc vién va cac ddi tac qudce té.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

9. Quan ly hoc vién quéc té, bao gém viéc tiép nhén, quan ly hoc vién quéc té
dién hiép dinh, tai trg song phuong hodc tu tic tai Hoc vién.

10. Cac hoat dong hop tac qubc té khac theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 5. ThAm quyén ciia Giam ddc trong hoat dong hop tac qudc té

1. Giam dbc chiju trach nhiém truéc Gidm dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb
Chi Minh, truéc phép luét vé toan bd hoat dong hop téc quéc té cua Hoc vién. Giam
dbc quyét dinh nhitng vén dé sau:

a) Quyét dinh hoic trinh co quan c6 thAm quyén quyét dinh cac chu truong, dinh
huéng hop tac quéc té vé dao tao, bdi dudng va nghién ctru khoa hoc.

b) Ky hodc uy quyén ky cic van ban hop tac qubc té trong dao tao va nghién ctru
khoa hoc véi ddi tac nude ngoai theo thdm quyén.

c) Phé duyét hodc trinh cép c6 thim quyén phé duyét ké hoach trién khai thuc
hién cac hoat dong hop tac qudc té.

d) Phé duyét hodc trinh cép c¢6 thAm quyén phé duyét du toan kinh phi va ké
hoach hing nam vé& hoat dong ddi ngoai ciia Hoc vién.

e) Quyét dinh thanh 14p Ban Chi dao, Ban Quan 1)’/, Ban Cht nhiém... cidc chuong
trinh, du 4n, d& 4n va bd may gitp viéc dbi véi cac chuong trinh, dy 4n, dé 4n hop tac
qudc té theo quy dinh ciia Pang, phép luat cia Nha nuéc.

g) Quyét dinh nhéan su va cir cac doan di cong tic nudc ngoai.

h) Quyét dinh cac vin dé khac vé ddi ngoai theo quy dinh cia Pang, phap luat
cua Nha nudec.

2. Trong nhirg trudng hop cén thiét, Giam déc ty quyén cho Phé Gidm ddc phu
trach hop téc qudc té thuc hién mot hodc mot sb viée tai khoan 1 Diéu nay, theo quy
dinh ctua Quy ché 1am viéc cua Ban Giam dbc va Quy ché 1am viéc cuia Hoc vién.

3. Giam déc uy quyén Phé Gidm déc dam phan, ky két cac van ban hop tic qubc
té véi cac dbi tac nude ngoai trén co s& da duge Giam dbe ddng y vé& nguyén tic.

Piéu 6. Nhiém vu ciia cac don vi true thude Hoc vién trong hoat dfng hop tac
quéc té

1. Phong Hop tac quc té

a) Tham muu, gitip Giam ddc quan ly thdng nhét cac hoat dong hgp tac quéc té
ctia Hoc vién; trién khai cac chuong trinh, d& 4n va hoat dong hop tac quéc té do Hoe
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vién chu tri va didu phéi viéc trién khai cac ké hoach hop tac quéc té véi cac don vi lién
quan truc thugc Hoc vién.

b) Thdm dinh c4c vin ban hop tac qudc té va cc vin ban bang tiéng Anh trudc
khi trinh Gidm déc phé duyét hodc quyét dinh.

¢) Chu tri, phéi hop véi céc don vi chirc ning chudn bi ndi dung lam viéc dé
Giam ddc hodc Pho Giam dbc 1am viée véi ddi tac nuéc ngoai; xir ly cong viée thudng
xuyén trong linh vyuc hoat dong hop tac quéc té.

d) Phéi hop v6i Ban T chirc - Can bd trién khai quy trinh t6 chirc doan ra; quéan
ly ho chiéu cong vu cia cédn bd trong Hoc vién; td chirc cac 16p bdi dudng chuyén
mdn, nghiép vu do chuyén gia nudc ngoai giang day cho can bg, cong chirc, vién chir,
ngudi lao dong Hoc vién.

e) Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai vu thuc hién cac quy trinh, thu tuc tai
chinh lién quan dén hoat dong hop tac quéc té.

f) Truyén thong véi cac dbi tac qudc té vé Hoc vién.
g) Tham muu, dé xuét thanh phan tham gia c4c doan cong tac nudc ngoai. Phoi

hop v6i Ban Té chirc - Can bd kiém tra diéu kién va quy trinh thyc hién cac doan ra
theo quy dinh.

h) Lam cdng tic tdng hop, théng ké va bdo cao Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho
Chi Minh vé céc doan ra, doan vao, hoat ddng. chuong trinh, dé an hop tac qubc té.

i) Théng bao cho céc co quan an ninh ¢6 thim quyén vé hoat dong cla chuyén
gia quéc té dén lam viéc tai Hoc vién.

2. Van phong Hoc vién

a) Bao dam céc diéu kién co s& vat chat cn thiét cho cac budi tiép khach, lam
viéc vdi cac dbi tac quéc té. Phoi hop voi Phong Hop tac quéc té thyuc hién quy trinh 1&
tan ddi ngoai.

b) Tb chirc cac bd phan tryc thude thuc hién nhi€ém vy duge phén cong theo céc
ké hoach hoat dong hop tac qudc té tai Hoc vién.

c¢) Phan cong phong vién chup anh, dua tin vé cac hoat dong hop tac qube té cia
Hoc vién.

d) Pam béo céc diéu kién co s& vat chit, an ninh trét tyr, an toan tai san tai phong
khéach quéc té va phong lam viéc qudc té phuc vu chuyén gia dén lam viéc;

e) Thong béao cho cong an dia phuong khi c6 khach qudc té dén lam viéc (Thong
tin do Phong Hop tac qudc té cung cip).
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3. Ban Té chuc - Cén bd

a) Phdi hop véi Phong Hop tac qudc t& dé xuét thanh phan tham gia cac doan
cong tac nudce ngoai theo Ké hoach doan ra, doan vao dugc phé duyét hang nam.

b) Thuc hién quy trinh ban hanh quyét dinh cir can bd di nude ngoai.

¢) Phéi hop véi Phong Hop tac qubc té xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng
can bd, cong chirc, vién chirc & nudc ngoai hodc bang chuyén gia nudc ngoai.

4. Phong K& hoach - Tai vy

a) Tham muu cho Giam déc trong viéc xdy dung dy toén va b tri kinh phi cho
hoat dong dbi ngoai héng nam.

b) B tri kinh phi cho céc hoat dong hop téc qudc té ciia Hoc vién theo ké hoach
va du toan duogc Giam ddc phé duyét.

5. Ban Quan ly khoa hoc

a) Chu tri hogic phéi hop véi Phong Hop tac quc té tb chirc cac hoi nghi, hoi
thao qudc té khi dugc Gidm déc phan cong. Cac hdi nghi, hdi thao qudc té sir dung
kinh phi Hoc vién do Ban Quan ly khoa hoc chu tri. Cac hdi nghi, hdi thao quéc té sir
dung kinh phi tai tro nuéc ngoai do Phong Hop tac quéc té chu tri. Trach nhiém cu thé
ciia m&i don vi duge thé hién trong ké hoach trién khai hoat dong do Ban Giim ddc
phé duyét.

b) Tham muu cho Giam déc vé viéc img dung két qua ciia cac hdi thao va nghién
ctru qubc té vao hoat dong nghién ciru khoa hoc va dao tao ciia Hoc vién.

6. Ban Quan ly dao tao

a) Phdi hop véi Phong Hop tac quéc té xay dung va trién khai céc ké hoach lién
két dao tao va bdi dudng québc té.

b) Phdi hop véi Phong Hop tac qudc té trong viéc quan ly hoc vién qudc té tai
Hoc vién, bao gdm viéc quén 1y va cAp bing, ching chi cho hoc vién quéc té.

¢) Phdi hop véi Phong Hop tac quéc té trong viéc trién khai cac quy trinh xét
tang Tién si danh dy cho cac chuyén gia qubc té co dong gop dac biét xuét sic cho sy
phat trién ciia Hoc vién

d) Phéi hgp véi Phong Hop tac québc té trong viéc xdy dung va trién khai cac
chuong trinh lién két dao tao qudc té; ing dung céc quy trinh quan ly dao tao hi¢n dai
vao hoat dong tai Hoc vién.
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7. Pon vi duge Giam dbc phan cong chi tri hodc tir dé xuét chuong trinh, dé 4n

hodc hoat dong hop tac qudc té ¢o trach nhiém

a) Phéi hop véi Phong Hop téc quic té dé trién khai quy trinh thyc hién chuong
trinh, dé an va hoat dong hop tac qudc té theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

b) T4 churc trién khai thuc hién chuong trinh, dy an theo ding ké hoach da duoc
Giam déc phé duyét va chiu trach nhi¢m vé tién do, két qua thuc hién.

¢) Bao cdo dinh ky cho Ban Gidm déc vé viec thyuc hién chuong trinh, dé an va
hoat dong thong qua Phong Hop tac qubc té.

Pidu 7. Ché d6 bao cio

1. Phong Hop téc quéc té bao cao Ban Giam dbc theo dinh ky hang théng, hang
quy, hang ndm va theo cac hoat dong hop téc quéc té.

2. Phong Hop téc québc té tham muu, gitp viéc Ban Gidm dbc xay dung bao co
tdng hop céc hoat dong hop tac quéc té trinh Ban Giam déc Hoc vién Chinh tri qubc
gia H5 Chi Minh.

3. Céc don vi truc thudc bao cdo Ban Giam dbc viéc thuc hién cac hoat dong hop

tac qudc té (qua Phong Hop tac qubc té).
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CHUONG II
XAY DUNG KE HOACH HQP TAC QUOC TE HANG NAM
VA TO CHUC DOAN RA, POAN VAO

oX e oot p Rapero X A o B R ak ¥ o
Piéu 8. Cin cir dé xay dung ké hoach hoat dong hop tic quoc té hing nim

Hoc vién xdy dung ké hoach hoat dong hop tac quoc té hang ndm trén co so
chién lugc hop tac qubc té cia Hoc vién; céc cam két va thoa thuéin quoc t€; nhu cau

hop tac hang nam va dé xuit cta cac don vi tryc thudc.
Pidu 9. Trinh tw xdy dwng va xin phé duyét ké hoach hop tic quoc té

1. Phong Hop téc quéc té can cir cong van yéu cdu xdy dung ké hoach doan ra va
doan vao ctia Vu Hop tac qudc té, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dé xéc

dinh sb lugng, thanh phén, thoi gian thuc hién va myc dich cua cac doan.

2. Céc don vi truc thudc can cir vao thong bao ciia Hoc vién dé lap dé xuat vé cac
hoat dong hop tac qudc té cuia don vi, bao gdm céc doan ra, doan vao, hdi thao, toa

dam va chuong trinh, nghién ctru thuc tap quéc té...

3. Phong Hop tac quédc té phdi hop véi Phong K& hoach - Tai vu xdy dung dy
toan ké hoach doan ra, doan vao hang nam theo cic quy dinh vé tai chinh hién hanh.

4. Trén co s& tdng hop céac hoat dong hop tac qudc té va dy toan kinh phi, Phong
Hop tac qudc té bao cao Ban Giam déc thong qua ké hoach hang nam.

5. Sau khi Ban Giam déc thong qua ké hoach va dy toan kinh phi, Phong Hop tac
quéc té guri Ban Giam dbc va Vu Hop tac quéc té, Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi
Minh dé tién hanh quy trinh phé duyét ké hoach.

Piéu 10. Quy trinh té chirc doan ra
1. Céc loai doan ra

Céac don vi, c4 nhan c6 nhu cau di nuéc ngoai déu c6 nghia vu thyc hién quy
trinh dugc quy dinh tai khoan 2 cia Piéu ndy. Doan ra gbm céc loai sau day:

a) Doan ra theo ké hoach doan ra doan vao hang nim
b) Poan ra theo cac dé 4n hop tac qudc té

¢) Doan ra theo thu mdi du hoi thao, hdi nghi

d) Poan ra theo chuong trinh hoc tap, bdi dudng

e¢) Poan ra theo quyét dinh ctia co quan chi quan
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f) Doan ra theo dé nghi cua céc co quan li€én quan

g) Doan ra tham than, du lich, chita bénh va giai quyét viéc riéng

h) Doan ra theo cac muc dich khac

2. Céc budc xin thuc hién doan ra

a) Cdc doan ra nam trong ké hoach hang nam, sir dung kinh phi thuong xuyén
cua Hoc vién

Budc 1: Phong Hop tac quc té chi tri. phdi hop véi Ban Tb chirc - Can bd trinh
Ban Giam déc ké hoach td chure, sb lugng, co cdu thanh phin doan chdm nhét 30 ngay
lam viéc trudc khi thyuce hién.

Budc 2: Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét cia Giam déc, Ban T chirc - Cén bo thong
bao dén thu truéng don vi truc thudc clr ngudi tham gia doan.

Bude 3: Thi trudng don vi va Bi thu chi bd trao ddi, théng nhit, cir ngudi tham
gia doan va gtri danh sach bang van ban vé Ban T chiric - Can bd.

Budc 4: Ban T4 chic - Can bd thdm dinh tiéu chudn can b, théng nhit véi
Phong Hop téc qudc té va trinh Gidm déc xem xét cho ¥ kién.

Bude 5: Sau khi c6 y kién nhét tri ciia Giam déc, Phong Hop tic qudc té soan
thao t& trinh bao cdo Vu Hop tac qudc té va bdo cdo Giam dbc Hoc vién Chinh tri
quéc gia H6 Chi Minh (qua Vu Tb chirc - Can bd) xem xét, quyét dinh doan ra.

Budc 6: Sau khi c6 quyét dinh ctia Giam déc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh, Phong Hop tac qubc té giri mot ban quyét dinh vé Ban Té chirc - Can b dé theo
ddi, quan ly can bd déng thoi 1am cac thi tuc td chirc doan ra va thuc hién cac thi tuc
thanh quyét toan kinh phi déi véi doan ra theo quy dinh cia Hoc vién va clia phap luat
Viét Nam.

b) Cdn bé di nirdc ngoai theo thir moi qua Hoc vién, kinh phi do phia moi dai tho
toan bé hodc phia moi dai tho mét phd‘n va Hoc vién hé tro mét phcfn

Buéc 1: Phong Hop tac quéc té phdi hop v&i Ban T6 chirc - Can b trinh Giam
dbc vé chu truong dé xuat nhan suy.

Bude 2: Sau khi ¢6 y kién cia Giam déc, Ban Té chirc - Cén b thong bao dén cé
nhéan va don vi ngudi dugc cir di nude ngoai.

Bude 3: Ban T chirc - Can b soan thao cdng vin béo cdo Giam dbc Hoc vién
Chinh tri qubc gia Hb Chi Minh (qua Vu Té chirc - Can bd) hosic Gidm déc Hoc vién
Béo chi va Tuyén truyén ra quyét dinh cir can bo di nudc ngoai va sao gii quyét dinh
cho Phong Hop tac qudc té tng hop, theo di.

8
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¢) Cdn bg di nuwéc ngoai theo thir moi dich danh, kinh phi do phia moi dai tho
toan phan hodc dai tho mét phan va Hoc vién hé tro mot phcfn

Buéc 1: Ca nhan lam don dé nghi (theo mau tai Phu luc 1) kém theo thu moi
(thuw moi ban chinh va kém theo ban dich T iéng Viét), néu rd muc dich, ly do, thoi
gian, nude dén, cac khoan chi phi bao cdo Giam dbc (qua Phong Hop tac quéc té) it
nhét 30 ngay trude khi thuc hién doan ra.

Budc 2: Sau khi c6 y kién ddng y clia Giam dbc, Phong Hop tac qubc té chuyén
két qua cho Ban Té chirc - Cén bo. Ban T& chirc - Can bd soan thao cong van trinh
Giam déc dé bao cdo Giam déc Hoc vién Chinh trj quéc gia Hd Chi Minh (qua Vu T
chirc - Cén bg) xem xét, quyét dinh hodc trinh Giam dbc Hoc vién Bdo chi va Tuyén
truyén quyét dinh va sao gii quyét dinh cho phong Hop téc qubc té tng hop, theo dai.

Péi véi nhitng doan str dung mot phé‘“m kinh phi cia Hoc vién, Phong K& hoach -
Tai vu ¢6 trach nhiém thim dinh diéu kién va nguén kinh phi bao dam.

d) Cdn b di nudc ngoai theo kinh phi dao tao, boi dudng cdn bé, cong chirc,
vién chirc va giang vién ly ludn chinh tri (nguén do Hoc vién Chinh tri quo"c gia Ho
Chi Minh phén bé chi tiéu)

Buéc 1: Ban T chirc - Can b trinh Giam déc dé xuat nhan su.

Buéc 2: Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Gidm déc, Ban Td chirc - Cén bd thdng béo dén
don vi ¢6 ngudi dugce cir di nude ngoai; ddng thoi soan thdo cong van vé viéc cir can
bo tham gia doan bao cédo Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh (qua Vu
T4 chirc - Cén bd) quyét dinh. Khi c6 quyét dinh ctia Giam déc Hoc vién, Ban Té chirc
- C4n bd sao giri Phong Hop tac quéc té dé tdng hop, theo doi.

e) Cdn by di nuéc ngoai theo chuong trinh, dé tai, dw dn khong thuéc kinh phi
Hoc vién

Bude 1: Cé nhan lam don dé& nghi c6 ¥ kién cta thi trudng va cp ty don vi
(theo méu tai Phu lyc 1) bao cso Gidm dbc (qua Ban T chirc - Can bd) it nhit 30
ngdy trudce khi thyc hién doan ra.

Buéc 2: Ban Tb chirc - Can bd phdi hgp véi Phong Hop tac qudc té thim dinh
tiéu chudn cén bo, ndi dung chuyén di va trinh Giam dbc xem xét, quyét dinh.

Buéc 3: Sau khi c6 y kién nhét tri ciia Gidm ddc, Ban Té chirc - Céan b3 soan
thao cong vén trinh Giam dbc dé bao cao Giam dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb
Chi Minh (qua Vu T chirc - Cén bd) xem xét, quyét dinh hodc trinh Gidm dbc Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén quyét dinh va sao gui quyét dinh cho phong Hop tac
qudc té tong hop, theo dai.
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) Cdn bg di dao tao, boi didng ¢ mede ngoai kinh phi do nha nude cap hode do
nwoc ngoai dai tho hodic do cd nhén tu tic

Buéc 1: C4 nhén ¢6 nhu cAu, dap g dugc tiéu chuén lam dé nghi (theo méu tai
phu luc 1) giri thd trudng don vi.

Bude 2: Thu trudng don vi va Bi thu chi bd (hoac cp iy) trao ddi, théng nhét
trinh Giam déc (qua Ban T chirc - Can b0).

Budce 3: Ban T6 chirc - Can bd tham dinh tiéu chuin vé nhan su, trinh Giam déc
Hoc vién.

Budc 4: Sau khi ¢6 y kién ciia Giam déc Hoc vién, Ban T4 chirc - Can bd thong
béo két qua cho ca nhan va don vi biét. Néu duge Giam déc ddng y, Ban T chirc -
Cén b soan thdo cong van trinh Giam dbc dé bao cao Giam dbc Hoc vién Chinh tri
quéc gia Hd Chi Minh (qua Vu T chirc - Cén b3) xem xét, quyét dinh hoac lam thi
tuc trinh Gidm ddc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén quyét dinh; Ban T4 chirc - Cén
bd sao giri két qua cho Phong Hop tac québc té dé tdng hop, theo dai.

8 Di nuéc ngoai vé viéc riéng (du lich, thim than, chita bénh ... ), kinh phi do cd
nhadn tu tuc

Cé nhén c6 don dé nghi (theo mdu tai Phu luc la, 1b) ¢6 y kién ciia lanh dao don
vi va clp ly béo cdo Giam dbc (qua Ban T chirc - Can bd). Ban Té chirc - Can b
trinh Giam ddc xem xét. Néu duoc Giam dbc 6611g y, ban Td chutrc - Cén bd soan thao
cdng van trinh Giam déc dé bao cao Giam dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi
Minh (qua Vu T4 chirc - Can bd) xem xét, quyét dinh hozc 1am thu tuc trinh Giam dbc
Hoc vién B4o chi va Tuyén truyén quyét dinh dong thdi thong bao két qua cho Phong
Hop tac qudc té biét dé tdng hop, theo dai.

h) Doivai hoc vién, sinh vién cua cdc khoa cé nhu cdau di thire tdp nuée ngoai

Bude 1: Khoa chii quan 1am don dé nghi thyc hién doan, néu rd muc dich, trach
nhiém t& churc, ngudn kinh phi va thoi gian thyuc hién. Don dé nghi kém theo ké hoach
cu thé v& viéc thuc hién doan. Pon dé nghi béo cdo Ban Gidm déc théng qua Phong
Hop tac quéc té.

Budc 2: Phong Hop tac qudc té phdi hop véi Ban Quan ly dio tao kiém tra céc
diéu kién thuc hién (ké hoach hoc tap, ké hoach t& chirc doan, ngudn kinh phi...) dé
tham muu Ban Giam dbc vé chi truong.

Buéc 3: Quyét dinh cho phép td chirc doan duge giri cho khoa chii quan, Phong

Hop téac quéc té va Ban Quan ly dao tao dé thuc hién va lam cong téc tdng hop.

3. B4o céo két qua
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a) Trong vong 7 ngay lam viéc sau khi két thic chuong trinh cong tac tai nudc
ngoai, don vi, ca nhan c¢6 trach nhiém bao cédo Ban Gidm dbc (qua Phong Hop tac quéc
té) két qua thuc hién doan.

b) Phong Hop téc quéc té co trach nhigém theo dai, tbng hop va lam béo céo trinh
Ban Giam dbc thong qua truéc khi giri Vu Hop tac québc té, Hoc vién Chinh trj qudc
gia H5 Chi Minh.

¢) Béo céo guri Vu Hop tac qudc té, Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh
dugc sao giri Ban Té chirc - Can bd dé lam cong tac tébng hop va theo dai ly lich
cua céan bo.

d) Pon vi, c4 nhan khong bao cao két qua s& bi xem xét trach nhiém va diéu kién

khi d& xuét tham gia cac doan ra tiép theo.
Piéu 11. Quy trinh t6 chirc doin vao

1. Cac don vi c6 nhu cau tiép nhan chuyén gia nuéc ngoai vao lam viéc, giang
day, tham gia hoi thao, tham gia nghién ciru... c6 nghia vy thuc hién cdc budc dugc
quy dinh tai khoan 2 cuia Diu nay. Ddi véi cic doan chuyén gia qudc té tir nudc ngoai
dén theo ké hoach lam viéc da théng nhit truée, don vi cin bao cao Ban Gidm dbe
(théng qua Phong Hop tac quc té) dé tdng hop vao ké hoach doan ra, doan vao hang
nim ctia Hoc vién. Thong bao vé viéc bao cdo doan vao hang ndm s& dugc gri dén
cac don vi trén co s& théng bao ciia Vu Hop tac quéc té, Hoc vién Chinh tri qudc gia
H4 Chi Minh,

2. Céac budc xin thuc hién doan vao

a) Pon vi lam don dé nghi (theo mdu tai Phu luc 2) trinh Ban Giadm dbc xem xét,
quyét dinh it nhit 30 ngay truéc khi tiép nhan chuyén gia nuéc ngoai vao lam viéc.
Pon d& nghi gtri kém theo chuong trinh lam viéc hofic ké hoach hoat ddng; ban sao hd
chiéu va ly lich khoa hoc ctia chuyén gia nudc ngoai.

b) Phong Hop téc québc té tiép nhan don dé nghi, kiém tra cac diéu kién thuc hién
va quy trinh xin phé duyét dé tham muu cho Ban Giam déc vé chu truong.

¢) Khi Ban Giam dbc dong y vé chu truong tiép nhan doan, Phong Hop téc quc
té 1am to trinh bao cdo Vu Hop tac qudc té, Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh
dé xin phé duyét thuc hién doan néu can.

d) Vin ban ddéng y hoic y kién déng y cho phép dén doan dugc giri dén céc don
vi dé lam co s& thyc hién.

e) Phong Hop tac qudc té co trach nhiém béo cédo PA83 vé viéc don tiép chuyén
gia nudc ngoai vao lam viéc.
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3. Béo cao két qua

a) Trong vong 5 ngay lam viéc sau khi don doan, don vi phai bdo cdo Ban Giam
dbc (qua Phong Hop tdc quéc 1é, theo mau tai Phu luc 4) két qua lam viéc va dé xuit,
néu co.

b) Phong Hop tac quéc té theo doi, tdng hop va trinh Ban Gidm dbc thong qua
trude khi giri Vu Hop tac quéc té, Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh.

¢) Pon vi, c4 nhan khdng bao cao két qua s€ bi xem xét trach nhiém va diéu kién
khi dé xuét cac hoat ddng tiép theo.

12
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CHUONG III
TO CHUC HOI THAO VA HQI NGHI QUOC TE

Piéu 12. Hji thao va hji nghi qudc té

1. Déi vai hoi nghi, hoi thao thudc thdm quyén quyét dinh ctia B Chinh tri,
Ban Bi thu thuc hién theo Quy ché quén ly théng nhét cac hoat dong dbi ngoai ban
hanh theo Quyét dinh s 295/QD-TW ngay 23/3/2010 cia By Chinh tri.

2. Dbi véi hdi nghi, hoi thao thugc thim quyén quyét dinh cua Thu tuéng Chinh
ph, duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 3, Quyét dinh sb 76/2010/QP-
TTg ngay 30 thang 11 nam 2010 cia Thi tuéng Chinh phu va céc quy dinh khac cua
phép luat.

3. Déi v6i hoi nghi, hoi thao thude thim quyén quyét dinh ciia Giam doc Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh, thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 cua Quy ché
quan ly hoat dong dbi ngoai cia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

Diéu 13. Vin ban dé nghi td chirc hdi nghi, hdi thio

DPon vi chu tri hdi nghi, hdi thao c6 trach nhi€ém lam van ban dé nghi td chirc hoi
nghi, hoi thao it nhit 45 ngay truéc ngay du kién td chirc. P4i v6i nhimg hdi théo c6
quy mé 1on, ndi dung phirc tap, don vi chu tri cén c6 van ban dé& nghj it nhat 60 ngay
truée ngay du kién td chirc. P& xuét hoi thao, hdi nghi qudc té phai dva vao ké hoach
hop tac qudc té cia Hoc vién hang ndm. Vian ban dé nghi t6 chire hdi nghi, hoi thao

gbm c6 cac ndi dung sau:
a) Muc dich cua hoi nghi, hdi thao
b) Thoi gian, dia diém ctia hi nghi, hdi thao
¢) Pon vi td chirc, don vi phf)i hop, don vij tai trg
d) Phan cong trach nhiém td chirc hoi thao, hdi nghi
e) Thanh phén tham du trong nuéc
f) Pai biéu nudc ngoai, kém theo ban sao hd chiéu va ly lich khoa hoc
g) Noi dung, chuong trinh du kién ctia hoi nghi, hoi thao
h) Ngudn kinh phi té chirc hdi nghi, hoi théo

i) Dé xuat cia don vj chu tri vé su cén thict, phl hop cia hoi nghi, hdi thao véi

chirc ndng, nhiém vy, hoat dong chuyén mon cua don vi.
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Piéu 14. Trinh tu t6 chirc hi thao, hdi nghi qudc té

Don vi chi tri hdi nghi, hoi thao c6 trach nhiém phbi hop véi Phong Hop tac
qudc té dé thuc hién quy trinh xin phép tb chirc hdi nghi, hoi thao theo ding quy dinh
tai khoan 1 cua diéu nay. Cac budc thyc hién nhu sau:

1. Pon vi chu tri lam vin ban dé nghi t& chirc hdi nghi, hoi thao trinh Ban Gidm
ddc xem xét, quyét dinh. Van ban dé nghi lam theo miu (Phu luc 3) va giri qua Phong
Hop tac qudc té.

2. Trong thoi gian 7 ngay lam viéc, Phong Hop tac quédc t& xem xét cac diéu kién
va quy trinh td churc hoi nghi, hdi thao dé tham muu cho Ban Giam dc vé cha truong.

3. Khi Ban Giam déc ddng y vé chu truong td chirc hoi nghi, hoi thao, Phong
Hop tac qudc té 1am to trinh xin phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao giri Ban Gidm dbe
thong qua Vu Hop tac qudc té, Hoc vién Chinh tri qubc gia HS Chi Minh.

4. Vin ban dong y tb chirc hoi nghi, hdi thao dugc giri cho don vi chi tri dé lam
co s& thuc hién. Trong vong 5 ngay lam viéc sau khi két thiic hdi nghi, héi thao, don vi
chii tri ¢6 trach nhiém 1am béo cao két qua hdi nghi, hdi thao (theo mdu tai Phy luc 6)
giri Ban Giam dbc thong qua Phong Hop tac quéc té.

Diéu 15. Trach nhiém ciia cac don vi lién quan

1. Pon vi chi tri ¢6 trach nhiém lam d& nghi td chirc hoi nghi, hdi thao; xay
dung, diéu phdi ké hoach td chirc va bao cao két qua tb chirc hoi nghi, hdi thao sau khi
két thuc. Trong qua trinh thuc hién, don vi chu tri cén bao cédo Ban Giam dbc vé tién
d6 ciing nhu nhirng véan d& phat sinh & kip thoi giai quyét.

2. Phong Hop tac qubc té c¢é trach nhiém hudéng dén, kiém tra, quan 1y viéc td
chirc hdi thao, hdi nghi theo céc quy dinh cua Quy ché nay; tham muu cho Ban Giam
déc vé chu truong, quyét dinh té chirc cac hdi nghi, hdi thdo phit hop véi chirc ning,
nhiém vu va hoat déng chuyén mon cuia Hoc vi¢n; quy trinh tiép nhan dai biéu nudc
ngoai; thdm dinh céc tai liéu bing tiéng Anh; dinh ky bdo cdo Hoc vién Chinh tri quéc
gia Hd Chi Minh vé viéc td chirc cac hoi nghi, hoi thao qudc té.

Déi voi cac hoi thao, hoi nghi quéc té str dung kinh phi tai trg nuéce ngoai hodc
cac hoi thao, hdi nghi qudc té td chirc theo cic dé an qudc té cua Hoc vién, Phong Hop
tac qudc té 1a don vi chi tri, trir khi Ban Gidm déc c6 phan cong khéc. Ban Quén ly
khoa hoc 1 don vi phéi hop va cé trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu cu thé phan
cong trong ké hoach duge Ban Giam dbc phé duyét.

3. Ban Quan ly khoa hoc c¢6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam dbc vé noi
dung khoa hoc ctia hdi nghi, hoi thao, viéc ung dung két qua khoa hoc cia hdi nghi,
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héi thao vao hoat dgng nghién ciru va giang day tai Hoc vién va thdm dinh céc tai liéu
bang tiéng Viét cua hdi nghi, hdi thao.

Dbi véi cac hoéi thao, hdi nghi quéc té sir dung kinh phi khoa hoc ciia Hoc vién
hoac cac hdi thao, hdi nghi qudc té td chirc theo ké hoach khoa hoc clia Hoc vién, Ban
Quan ly khoa hoc 1a don vi chu tri, trir khi Ban Giam dbc c6 phan cong khac. Phong
Hop téc quéc té 1a don vi phéi hop va co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cu thé
phan cong trong ké hoach dugc Ban Giam dbc phé duyét.

4. Pon vi phdi hop nhu cac phong, khoa, ban... ¢é trach nhiém hop tac véi don vi
chu tri thuc hién cac nhiém vu dugc giao trong ké hoach td chirc hoi nghi, hdi thao da
dugc Ban Giam déc phé duyét.

Trong truong hop, hodi thao, hdi nghi khoa hoc qudc té duge giao cho cac khoa
chu tri, khoa c6 trach nhiém phdi hop véi Phong Hop téc quic té dé thuc hién cac quy
trinh ddi ngoai va phdi hop véi Ban Quan Iy khoa hoc dé thuc hién cac quy trinh quan
ly khoa hoc.
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CHUONG 1V
TO CHU'C CAC PE AN HQP TAC VA NGHIEN CUU QUOC TE

'; ; r r A Y A ’ I’\ ‘

Piéu 16. Dé an hop tac va nghién ciru quoc te

Pé 4n hop tac va nghién ciru qudc té (sau day dugc goi tat la d€ an quoc t€) la dé
4n c6 yéu td nudc ngoai, bao gom: o6 thanh vién, doi tac nghién clru nudc ngoai; ¢6
pham vi thuc hién ngoai lanh thd Viét Nam; hoic duge tai trg thyc hién boi doi tac
nudc ngoai.

Pé an qudc té tai Hoc vién dugc chia thanh 3 loai can cir vao cap quan ly: dé an
qubc té do Hoc vién chu tri; dé an qudc té do don vi tryc thude Hoc vién chu tri; hodc
dé an do cé nhan truc thudc Hoc vién chu tri. D€ 4n quoc té c6 thé 1a dé an nghién clru
khoa hoc; dao tao; nang cao néang luc; hodc nang cip co s& vat chét...

Didu 17. Nguyén tic, yéu ciu xiy dung va thue hién dé an qudc té

Céc don vi, ca nhan c6 kha nang, nhu ciu déu cé thé xay dung hodc dé xuit xay
dung cac dé an quoc té theo cic nguyén tic sau day:

1. Dé 4n can cin cr vao chirc nang, nhiém vu, chién lugc phat trién va céc cam
két quf)c té cua Hoc vién

2. Pé 4n can hudng téi gidi quyét nhirng van dé va nhiém vu trong tdm ciia Hoc
vién vé dao tao, nghién citru khoa hoc, ndng cao nang lyc can bg, néng cép co so vt
chét, hién dai hoa quy trinh quan ly...

3. P& 4n can c¢6 muc dich rd rang, ndi dung hop ly va cich thirc thyc hién phu
hop; tap hop duge ddi ngii chuyén gia ciia Hoc vién va thu hut duge cac ngudn lyc bén
ngoai khac nhau.

4. Viéc thuc hién dé an can bao dam céc quy dinh cua phép luét; pht hop voi
thong 1é québc té va bao dam gir gin, phat huy uy tin ciia Hoc vién.

oA Y A , A . A A

Piéu 18. Quy trinh t6 chirc dé an quoc te

1. Ban Giam doc cin cir vao chirc nang, nhi¢ém vu, chién lugc phat trién ctia Hoc
vién dé giao nhiém vu cho cac don vi truc thudc xdy dung va chu tri cc dé 4n quéc té.
Hoic cac don vi, ¢4 nhan truc thudc Hoc vién ¢é nhu céu, kha nang c6 thé dé xuit xay
dung céc dé 4n qudc té.

2. Dé an quéc té cin l1am ban thuyét minh dé an céc ndi dung sau: tén dé 4n; tinh
cép thiét va muc tiéu cta dé an: thoi gian, dia diém va kinh phi thyc hién; mé ta cac
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hoat dong va két qua dau ra; ddi tac nude ngoai; ban chi nhiém dé 4n; va cac dé xuit
thuc hién.

3. Ban thuyét minh dé 4n trinh Ban Gidm déc xem xét, quyét dinh théng qua
Phong Hop téc quéc té. Trong vong 7 ngdy lam viéc sau khi nhin dugc béan thuyét
minh dé 4n, Phong Hop tac qudc té tién hanh kiém tra diéu kién va quy trinh thuc hién
dé tham muu Ban Giam dbc quyét dinh vé cht truong.

4. Trong trudng hop dé 4n cén xin phép céc co quan cép trén dé thuc hién, Phong
Hop téc qudc té ¢6 trach nhiém hudng dén, hd trg don vi chi tri @& 4n thye hién cac
quy trinh theo quy dinh tai cac vén ban lién quan.

5. Vin ban phé duyét dé an quéc té duogc giri cho don vi chu tri dé 1am co s& thuc
hién. Trong qua trinh trién khai dé& an quéc té, don vi chi tri ¢6 trach nhiém béo céo
tién do thuc hién va cac van d& phat sinh dé kip thoi giai quyét.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cac bén lién quan

1. Phong Hop tac qudc té c6 trach nhiém huéng dan, giam sat va quéan ly viéc
thuc hién cac d& an quéc té theo Quy ché nay; thim dinh dé an quéc té va tham muu
cho Ban Giam déc trong viéc phé duyét hoac xin phé duyét céc dé 4n quc té; tu vén
cho céc don vi thuc hién céc hoat dong hop tac quéc té va bo cdo dinh ky Hoc vién
Chinh tri qudc gia H& Chi Minh vé tinh hinh thyc hién cac dé an.

2. Don vi, c4 nhan chu tri dé an quéc té co trach nhiém xay dung thuyét minh dé
an; trién khai cac hoat dong trong khudn khé dé an da dugc phé duyét va béo cao tién
do thuc hién dé 4n theo yéu cau cuia don vj chirc nang. Viéc xdy dung va thyc hién cac
d& 4n qudc té cin dép img dugc cac nguyén tc va yéu cAu dugc quy dinh tai Diéu 18
ciia Quy ché nay. '

3. Ban Quan ly khoa hoc chiju trach nhiém tu vén td chic céc hoat dong khoa hoc
va tham muu cho Ban Giam déc vé viéc mg dung céc két qua khoa hoc cia d& an
qudc té vao hoat dong nghién ctru va giang day tai Hoc vién.

4. Phong K& hoach Tai vu chiju trich nhiém thim djnh kinh phi thyc hién dé an
qubc té, bao dam céc hoat dong tai chinh ciia dé 4n tuén tha quy dinh cla phép luat.

5. Céc don vj phdi hop c6 trach nhiém hop tac voi don vi chu tri thyc hién céc
nhiém vy dugc giao theo ké hoach trién khai dé 4n da dugc Ban Giam dbc phé duyét.
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CHUONG V
QUAN LY HOC VIEN QUOC TE

Piéu 20: Pbi tuwong ap dung

Quy ché nay ap dung véi ngudi nude ngoai hoc tép tai Hoc vién Bdo chi va
Tuyén truyén, bao gbm: sinh vién dai hoc; hoc vién Thac si; nghién ctru sinh; va hoc

vién chuong trinh bdi dudng nang cao trinh do (sau day goi chung 1a luu hoc sinh).
Piéu 21: Giai thich tir ngir
Trong quy ché nay cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

a) Luu hoc sinh Hiép dinh: 1a luu hoc sinh dugc tiép nhén hoc tap tai Viét Nam
theo céc hiép dinh, thda thuan giita nude Cong hoa Xa hoi chi nghia Viét Nam véi cac

nude, ving lanh thd, cac td chirc quéc té va duoc Chinh phi Viét Nam cép hoc béng;

b) Luu hoc sinh hoc béng: 1a Iuu hoc sinh dugc cac td chirc, c4 nhén tai trg hoc
bdng hoc tap tai Viét Nam;

¢) Luu hoc sinh ty tac: 1a luu hoc sinh duge tiép nhén hoc tép tai Viét Nam va tu
tic toan bd kinh phi hoc tép...

Diéu 22: Nhiém vu ciia cac dom vi trong quan Iy lwu hoc sinh
1. Phong Hop tac qudc té

a) Phong Hop tac qudc té c6 chirc nang tham muu Ban Gidm dbc céac chu truong,

quyét sach dé nang cao chat lugng dao tao cho sinh vién, hoc vién nudce ngoai.

b) Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan chuén bi va hoan thanh céc thi tuc
thu tuc tiép nhan luu hoc sinh nude ngoai vao Hoc vién hoc tép.

¢) Co6 trach nhiém luu gilr diy du hd so, gidy to clia luu hoc sinh trong qué trinh
hoc tép tai Hoc vién.

d) Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan quan ly luu hoc sinh trong thoi gian
Iru hoc sinh hoc tap, sinh séng & Viét Nam theo céc quy dinh ciia phép luat

e) Phdi hop véi céc co quan c6 thdm quyén dé giai quyét cic vén dé lién quan
dén Iuu hoc sinh trong thoi gian hoc tap. sinh song tai Viét Nam nhu thong bao tam
tril, tam véng; gia han thi thuc; bao hiém y té; nghi phép vé nuéc...
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f) Giai quyét chinh sach, ché do ciia Nha nude ddi voi luu hoc sinh va thyc hi¢n
ché d6 béo cdo dinh ky vé tinh hinh luu hoc sinh véi co quan chi quan va cac co quan

chirc nang.

g) Truyén thong va tu vén dé tang cuong thu hut céc luu hoc sinh nude ngoai du

diéu kién theo hoc céc chuong trinh dao tao khac nhau tai Hoc vién
2. Ban Quan ly dao tao

a) C6 trach nhiém ra quyét dinh tiép nhan va phan bd luu hoc sinh vao cac
chuyén nganh dao tao theo ké hoach ciia Hoc vién; 1am quyét dinh ra truong va cép
phat viin bing tot nghiép hodc chimg chi cho luu hoc sinh theo thdm quyén.

b) Pam bao chwong trinh, ké hoach va ndi dung dao tao; bd tri 16p hoc, gidng

vién huéng din; theo ddi, quan ly viéc hoc tap, nghién ctru cho luu hoc sinh.
3. Cac khoa cé luu hoc sinh hoc tép
a) Co trach nhi€ém tryuc tiép quan ly qua trinh hoc tdp va rén luyén cua luu hoc sinh.

b) Chiu trach nhiém vé ndi dung, chuong trinh dao tao, kiém tra danh gia cho luu

hoc sinh va dam béo chét luong chuyén mén dao tao.

¢) Phéi hop v6i Phong Hop téc quéc té gii quyét céc thu tuc lién quan dén nghia

. vu va ché d¢ cua luu hoc sinh.

4. Phong Quan ly ky tic xa

a) Bé tri noi & va bao dam cac diéu kién sinh hoat tai ky tic x4 cho luu hoc sinh;
b) Quan ly luu hoc sinh trong thoi gian luu hoc sinh sinh hoat tai ky tc x4&;

c) Pé xuit mua sim trang thiét bi cho luu hoc sinh nhim bao dam ché d6 cua luu

hoc sinh theo quy dinh.
5. Phong K& hoach - Tai vu

a) Chju trach nhiém giai quyét cac thi tuc tai chinh cho luu hoc sinh nhu hoc phi,
1€ phi, cac khoan déng gop...

b) Phbi hop véi Phong Hop tac quéc té bao dam céac ché do tai chinh (néu co)
cho Iuru hoc sinh nhu hoc bdng, trang cép thiét bi... theo quy dinh.

6. Phong Quan tri

a) Thuc hién viéc mua sm va trang cép thiét bi cho lwu hoc sinh trén co s& dé
xuét ciia Phong Hop téc quéc té va Phong Quén ly ky tuc x4 da duge Ban Gidm dbe

phé duyét;
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b) Phéi hop voi Phong Ké hoach Tai vy thuc hién céc thu tuc tai chinh do6i vdi
viéc mua sim thiét bi theo quy dinh.

Piéu 23. Piéu kién, trinh ty tiép nhan luu hoc sinh

1. Didu kién vé hoc vén, chuyén mén

a) Luu hoc sinh vao hoc chuong trinh dai hoc, sau dai hoc phai c6 vin béng tbt
nghiép tdi thidu tuong duong vin bang tdt nghiép cta Viét Nam quy dinh tai Luat Giéo
duc dbi véi timg cip hoc va trinh do dao tao.

b) Luu hoc sinh vao hoc tép tai Viét Nam phai dat yéu ciu vé trinh do tiéng Viét,
'tiéng Anh... theo quy dinh dbi véi timg trinh d9 dao tao va chuong trinh dao tao.

¢) Luu hoc sinh vao hoc céc khoa bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon,
inghi€p vu phai dap Ung cac didu kién va tiéu chudn da dugc thoa thuén gilta Viét Nam
vai phia giri dao tao hodc theo hop dong dao tao da ky két.

2. Diéu kién vé sirc khoe va tudi

a) Luu hoc sinh phai c¢6 du sic khoe dé hoc tap tai Viét Nam. Sau khi dén Viét
Nam, luu hoc sinh phai kiém tra sirc khoe tai co s& y té do co s& gido duc hodc co s&
phuc vu luu hoc sinh cua Viét Nam.

b) Trudong hop mic cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh
ctia B3 Y té Viét Nam hoic khong du sirc khoe dé hoc tap thi luu hoc sinh phai vé nudc.

¢) Diéu kién v& tudi d6i voi luu hoc sinh Hiép dinh thuc hién theo cac Hiép dinh,
Théa thuin cta Viét Nam ky két véi céc nuéce, ving lanh thd va td chue quéc té.
Khdng han ché tudi dbi voi luu hoc sinh hoc bdng va luu hoc sinh ty tac.

3. Pidu kién vé hd so: Luu hoc sinh ndp hd so bing tiéng Viét hoic tiéng Anh
gdm céc gidy t& sau:

(1) Ban tém tét ly lich;

(2) Phiéu dang ky theo mau;

(3) Ban sao, ban dich c6 xac nhan hodc ching thuc vin bing, két qua hoc tap
theo quy dinh dbi véi timg cép hoc, trinh do dao tao clia co quan cé thdm quyén cia
nudce giri dao tao;

(4) Gidy kham stc khoe do co 56 y té c6 thim quyén ciia nude giri dao tao hosic
co s& y té cap tinh, thanh phd hoac Trung uong cta Viét Nam chirng nhén du strc khoe
dé hoc tap dugc cip khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;
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(5) Ban sao hop 1€ ching chi trinh d§ tiéng Viét hodc tiéng Anh do co s& gido
duc ¢6 thim quyén cf'lp hodc ching chi quéc t& vé ngdn ngir s& sir dung dé hoc tép tai
Viét Nam;

(6). Ban sao gidy t& minh chirng vé tai chinh dam bao cho hoc tap, nghién ctru
va sinh hoat tai Viét Nam (ddi véi dién luu hoc sinh tu tic)
(7) Quyét dinh cho phép di hoc ctia co quan ¢6 thdm quyén ciia nuée g dao
tao (d6i v&i nhitng truong hop di hoc theo dién Hiép dinh hodc Thoa thuén);
(8) P& cuong nghién ciru (dbi v6i nghién cru sinh) hodc ké hoach thyc tap (dbi
véi thuc tép sinh);
(9) Ban sao hd chiéu c6 thoi han sir dung cho toan b thoi gian hoc tép tai Viét
Nam hodc it nhat 01 nam ké tir ngay du kién dén Viét Nam;
(10) 04 anh c& 4x6cm (chup khong qué 06 thang tinh dén ngay nop hé so).
Didu 24. Trinh tu tiép nhin lru hoc sinh
1. P&i v6i luu hoc sinh Lao theo hoc béng Hiép dinh

Luu hoc sinh dién hiép dinh dugc nhép hoc theo Quyét dinh ctia Bo Gio duc va
Pao tao Viét Nam va ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh. Trinh tu tiép nhén
cu thé nhu sau:

a) Nhan Quyét dinh tiép nhén ciia Cuc Dao tao v6i nuée ngoai, B Gido duc va
Pao tao (Hiép dinh cia B Gido duc Lao); Lam cdng van trinh Hoc vién Chinh tri
quéc gia H6 Chi Minh théng qua Vu Hop tac quéc t& dé nghi cho phép tiép nhan;

b) Nhan Quyét dinh tiép nhan ciia Hoc vién Chinh tri qudc gia H5 Chi Minh (abi
v6i nhimg trudng hop do Ban T4 chirc Trung wong Lao cir di hoc); Lam Cong van béo
cto Cuc Dao tao véi nuée ngodi, Bo Gido duc va Dao tao dé dé nghj cho phép tiép nhan;

¢) Xay dung ké hoach tiép nhan sinh vién dé phén cong trach nhiém cho céc don
vi lién quan nhu Ban Quén ly dao tao, Phong Quan ly ky tuc x4, Phong Ké hoach Tai
vu va khoa dao tao.

2. Déi v6i luu hoc sinh hoe béng va luu hoc sinh ty tic

Viéc tiép nhan luu hoc sinh hoc bdng khac va luu hoc sinh tu tic thyc hién theo
théa thuan, hop dong dao tao va thong bao tuyén sinh cic chuong trinh clia Hoc vién.

| Trinh ty tiép nhan cu thé nhu sau:

a) Lam cong van xin tiép nhan luru hoc sinh giri Hoc vién Chinh trj quéc gia Ho
Chi Minh (qua Vu Hop tac quéc té) va B Gido duc va Dao tao (qua Cuc Pao tao véi
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nudc ngoai) trén co s van ban dé nghi tiép nhén cia co quan cé thAdm quyén hodc cuia
ca nhan luu hoc sinh;

b) Lam quyét dinh tiép nhan luu hoc sinh ciia Hoc vién trén co s& quyét dinh cho

phép tiép nhéan ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh;

¢) Xay dung ké hoach tiép nhan luu hoc sinh dé phan cong trach nhiém cho céc
don vi lién quan nhu Ban Quan ly dao tao, Phong Quan ly ky tic x4, Phong Ké hoach
Tai vu va khoa dao tao.

Piéu 25. Quyén lgii ciia luu hoc sinh
a) Puoc dbi xir binh ding nhu ddi v6i cong dan Vigt Nam.

b) Puoc tham gia c4c hoat ddng hoc tap, nghién ciru khoa hoc; céc hoat dong van

hoa, thé duc, thé thao ctia Hoc vién.

¢) Puoc st dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tdp, van
hoéa, thé duc, thé thao cua Hoc vién.

d) Puogc vé nuéc nghi hé, nghi I€. dugc mdi than nhén dén tham theo quy dinh
cia Viét Nam; dugc nghi phép, nghi dm hodc nghi dé chita bénh khi c6 su dong ¥
khoa chil quan va su dong y ciia Giam ddc Hoc vién.

e) Luu hoc sinh theo dién Hi€p dinh dugc cép hoc béng va cac ché do khac theo
Hiép dinh, Thoa thuan da ky két gitra Viét Nam véi phia giri dao tao va quy dinh hién
hanh cua Viét Nam.

Piéu 26. Trach nhiém ciia lru hoc sinh

a) Tuan tha phép luat cia nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam va ton trong
phong tuc, tdp quan ctia Viét Nam.

b) Thyc hién diy du cac quy dinh ciia quy ché quan ly ngudi nude ngoai hoc tap
tai Viét Nam, quy ché dao tao va céc quy dinh lién quan khac déi véi luu hgc sinh.

¢) Cap nhat day du thong tin vao hé thdng co s& dir liéu dién tir quan ly luu hoc
sinh theo quy dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao.

d) Thyc hién dang quy dinh va muc dich nhap canh vao Viét Nam hoc tép.

e) Thyc hién quy dinh dbi véi ngudi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam
trong trudng hop luu hoc sinh lam viéc hodc lam thém tai Viét Nam.

f) Quan h¢ hiru nghi vdi cong dan Viét Nam va luu hoc sinh cac nudce khac.

g) Gitr gin, bao v¢ tai san cua co s& giédo duc, co s& phuc vu luu hoc sinh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

h) Tép thé luu hoc sinh ciing mot nudce, cung hoc tai mét co s¢ gido duc hodc
cung sinh hoat trong mot ky tiic x4 c6 trach nhiém ctr dai dién dé quan ly moi mdt doi
véi luu hoc sinh cia nudge minh.

Dicu 27. Khen thwéng va xir ly vi pham doi véi lwu hoc sinh

1. Luu hoc sinh ¢6 thanh tich xuét sdc trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va
hoat dong hiru nghi dwgc khen thudng theo quy dinh ctia phdp luat Viét Nam va cua
Hoc vién vé thi dua khen thudng.

2. Luu hoc sinh vi pham ky ludt tiy theo marc dd vi pham bj xir ly theo céc hinh
thire sau day:

a) Khién trach;
b) Céanh céo;
¢) Pinh chi hoc tap va tra vé nudc;

d) P& nghi co quan chirc nang xit ly theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.
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CHUONG VI
MOT SO VAN PE POI NGOAI KHAC

Piéu 28. Ky két vin ban cam két quéc té

1. Van ban cam két qudc té bao gdbm bién ban ghi nhd, thoa thuan hop tc, hop
ddng lién két dao tao hodc cac vin ban lién quan khac. Vin ban cam két qubc té phai
phu hgp véi chirc nang, nhiém vu va chién lugc phat trién cua Hoc vién; dugc thé hién
bang tiéng Anh va tiéng Viét.

2. Giam dbc 13 ngudi ky cac van ban cam két véi cac doi tac quoc t€. Trong
truong hop cén thiét, Giam dbc uy quyén cho Pho Giam doc phuy trach hop tac quoc té
hoac cac Pho Giam dbc khac ky céc van ban cam két quoc té.

3. Phong Hop tac qudc té co trach nhiém tham muu cho Ban Gidm doc vé noi
dung cac van ban va thuc hién cac quy trinh bao cdo, xin phép ky két vin ban cam ket
qudc té theo quy dinh.

4. Céc don vi truc thude Hoc vién khong duge phép ky két cac van ban cam két
quéc té khi chua c6 sy déng y ctia Giam déc. Cac van ban cam két quéc té nhan danh
Hoc vién phai dugc Phong Hop téac quéc té thidm dinh vé n6i dung va thé thirc.

5. Trong mdt sé trudng hop cén thiét, Giam dbc c6 thé yéu cdu don vi truc thude
xdy dung k& hoach hodc thuyét minh cac diéu kién can thiét bao dam viéc thuc hién
cam két qudc té véi ddi tac.

Pidu 29. Vin ban giao dich qudc té

1. Céc van ban giao dich quéc té bao gébm cong van, thu trao ddi cong téc, thu
moi va céc vin ban lién quan khac. Cac van ban giao dich qudc té duoc thé hién bang
tiéng Anh trén mau gidy giao dich quédc té ctia Hoc vién.

2. Giam déc 1a ngudi ky cac van ban giao dich qubc té. Trong céc trudng hop
cin thiét, Giam dbc uy quyén cho Pho Giam ddc phu trach hop tac qudc té ky cac vin
ban giao dich quéc té.

3. Phong Hop tac qubc té c6 trach nhiém soan thao va thdm dinh cac van ban
giao dich qudc té. Trudng phong Hop tac qudc 1& ky nhay van ban giao dich qudc té
truéce khi trinh Giam dbce ky.

4. Van ban giao dich qubc t& nhan danh Hoc vién cua cac don vi truc thude cin
thong qua Phong Hop tac qudc té dé kiém tra vé thé thirc van ban. Tha trudng don vi
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truc thudc chiu trach nhiém vé ndi dung cua van ban giao dich quéc té do don vi cia
minh trinh.

Pidu 30. Xét ting danh hi¢u cho chuyén gia qudc té

1. Danh hiéu xét tang cho chuyén gia qude t&, bao gdm danh hiéu Tién si danh
du nham ghi nhan nhirg dong gop xuét sic cta chuyén gia quéc té dbi voi su phat
trién ctia Hoc vién. Chuyén gia dugc xét tang danh hi¢u phai c¢6 qua trinh lam viée lau
dai véi Hoc vién; ly lich nhén thén va khoa hoc rd rang; cé déng gép ddc biét quan
trong cho Hoc vién vé dao tao va khoa hoc.

2. Viée xét ting danh hiéu Tién si danh dy cho chuyén gia quéc té thyuc hién theo
quy dinh tai Thong tu b 26/2008/TT-BGDPT cuia Bd Gido duc va Dao tao vé huéng
din v& trinh tu, thi tuc phong téang danh hiéu tién s7 danh dy va cdc huéng dan tai Quy
ché Quan Iy hoat dong déi ngoai ciia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

3. Hd so xét tang danh hiéu Tién si danh du bao gém: ly lich khoa hoc; ban sao
ho chiéu; thu gidi thiéu khoa hoc (néu cd): 1o trinh cta Hoc vién dé nghi xét ting danh
hiéu cho chuyén gia quéc té; bién ban ciia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao; van ban
ddng y vé chi truong cia Hoc vién Chinh tr qudc gia H5 Chi Minh; cong ham tng hd
ctia Pai sir quén tai Viét Nam cta nude c6 ngudi duge d& nghi xét tang danh higu Tién
s danh du va miu bing Tién si danh du.

4. Viéc xét tang danh hi€u Tién si danh du cho chuyén gia quéc té dugc thuc
hién theo quy trinh nhu sau:

a) Chuyén gia 1am hé so gdm Iy lich khoa hoc nhan manh nhimg déng gp cho
Hoc vién, ban sao ho chiéu va thu gidi thiéu khoa hoc (néu co)

b) Phong Hop tac quéc té kiém tra nhiing diéu kién va trinh tu thuc hién vigc xét
tang danh hiéu Tién si danh dy va tham muu cho Ban Giam dbc vé chu truong

¢) Hoi déng Khoa hoc va Dao tao hop xem xét h6 so ciia ing cir vién va thong
qua nghi quyét vé viéc cép bing Tién sT danh dy cho chuyén gia

d) Hoc vién lam t& trinh giri Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dé nghi
cho phép chu truong cép bang Tién si danh dy

¢) Khi c6 van ban déng y cia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Hoc
vién lam cong van dé nghj Dai sir quan tai Viét Nam cua nudc ¢6 ngudi duge xé€t tang
danh hiéu Tién si danh dy c6 cong ham vé viéc trao tdng béng Tién si danh du cho

cong dan ciia nudc minh.
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f) Khi nhan dugc ho so day du nhu tai khoan ¢ cua Diéu nay, Phong Hop tac
quéc té phdi hop véi cac don vi lién quan dé 1am thu tuc cip bing Tién si danh dy va
t& chirc 12 trao bang cho chuyén gia qudc té.

Pidu 31. Qua ting d6i ngoai

1. Qua dabi ngoai tang cho cac dbi tac nudc ngoai la san phém do Viét Nam san
xuit, mang ban séc van hoa dan toc va co tinh chét ky niém. Gidm déc quyét dinh vé
cac loai qua tang cho céc ddi tac nude ngodi ciin cir vao myc dich va tinh chét cua
quan hé hop téc.

2. Phong Hop téc quéc é ¢6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam déc vé viée
lra chon, sdn xudt, tang qua dbi ngoai mang tinh chét biéu trung cho Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén.

3. Viéc tang qua ddi ngoai mang tinh biéu trung ctia Hoc vién chi danh cho céc
hoat dong dbi ngoai chinh thirc cia Hoc vién, khong danh cho hoat dong dbi ngoai cé4
nhan. Cac don vi c6 nhu cu sir dung qua tang ddi ngoai cia Hoc vién, lam vén ban
trinh Giam d6c phé duyét (qua Phong Hop tac qudc té).

4. Phong Hop tac qudc té cé trach nhiém quan ly qua ting dbi ngoai ciia cac doi
tac nudc ngoai tang Hoc vién.

a) Pbi vai cac biéu trung cua cac dbi tac: Pugc bao quan va luu giir tai Phong
Hop tac quc té dé phuc vu cho cong tac trung bay.

b) Ddi véi céc sach, bao, tap chi...: Phong Hop téc qudc té tién hanh phén loai,
chuyén Trung tdm Théng tin khoa hoc quéan ly phuc vu hoc tép va nghién ciru.

¢) Dbi véi céc qua luu niém, qua tiéu ding: Céc qua ting mang tinh chét ky niém
duoc tang truc tiép cho cac ca nhén thi cac ca nhén c6 quyén sir dung.
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CHUONG VII
TO CHU'C THY'C HIEN

Piéu 32. Thue hién Quy ché

1. Phong Hop tac qudc té 1a don vi ddu mdi tham muu cho Ban Giam déc vé hoat
dong hop tac qudc té ctia Hoc vién va chiu trach nhiém truéc Ban Giam déc vé viée
huéng din, gidm sat va quan Iy viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cac don vi, cé nhan truc thudc Hoc vién cé trach nhiém phéi hgp véi Phong
Hop tac qudc té trong qua trinh trién khai cac hoat dong hop tac quéc té phu hop véi
céc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 33. Khen thudng va xir ly vi pham

1. Don vi, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong hoat ddng hop tac qudc té dugc
Giam ddc khen thudng hodc dé nghi khen thudng theo cic quy dinh cua phép luét va
cua Hoc vién.

2. Pon vi, c4 nhan vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay thi tuy theo tinh chit,
mirc do vi pham s€ bi trir vao thanh tich thi dua cia don vi va ca nhén; va tuy theo
murc do ma bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 34. Sira dbi va bd sung Quy ché

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu phat sinh nhitng vén dé méi hodc chua
phil hop véi yéu céu thuc tién, Tha truong cac don vi tai Hoc vién bdo cdo Giam déc
(qua Phong Hop tac qudc té) xem xét, bé sung. sira doi cho phu hop.

GIAM POC

N NS \\\\
BAOCHIVA Y

TuvENTRUyEL Jod

Trwong Ngoc Nam
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Phu lyc la: Pon dé nghi di nude ngoai |
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI TRY'C THUQC Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thang  nam
PON PE NGHI
V/v: Di cong tac/hi thao/du lich/thim thén tai...

Kinh gwvi:  Ban Giam déc
Phong Hop tac quéc té
Ban T6 chirc Céan bd
Tén don vi

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

EIITE I iisiisnesnonrssvarnomsspmismonsssibassassssassossemmnmmsesrenssssssnsconmmeissamsensivonsniisosoaess SR TIRARNNER
T6i lam don nay kinh dé nghi Ban Giam déc cho phép t6i di cong tdc/tham gia héi
thao/nghién ciru khoa hoc/du lich/thdm thén tai.... Cu thé nhu sau: :
o Muc dich chuyén di: J
O Tham than nhan:

O Tham quan, du lich O Coéng tac
O Nghién clru S T8 (0 4 (€ 110 (O————————
o Kinh phi chuyén di: O Tuy tic

O Té chirc, ca nhian moi dai tho mot phan

O Tb chirc, ca nhan moi dai tho toan phan

(Néu di theo thir mai, phai giri kém ban goc hodc ban sao ¢é chitg thie hodic xdc nhén
cua lanh dao co quan quan ly triec tiép, kém theo ban djch tiéng Viét)

1. 011 oo T T —

Thoi gian luu tril & nude ngoai: Tir ...../...../..... dén ..odoviid.....

Téi xin chip hanh diy du cac quy dinh ctia Nha nude va cua Hoc vién doi véi can bd
di cong tac, hoc tap. tham quan du lich.... & nudc ngoai va vé nude ding han.

Tran trong cam on!

KIEN CUA LANH PAO DON V] Y KIEN CUA CAP UY DON VI NGUOI LAM DON
(C6 y kién, ky, ghi rd ho tén) (C6 y kién, ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc 2: Don dé nghi moi chuyén gia nudc ngoai vao Hoc vién lam viéc

HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI TRU'C THUQC Pioc lap - Ty do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang nam

PON PE NGHI

V/v: Moi chuyén gia nwrée ngodi vao lam viée tai Hoc vién

Kinh givi:  Ban Giam doc

Phong Hop tac qubc té

DPon vi lam don ndy kinh dé nghi Ban Giam déc cho phép dén chuyén gia
Ho va tén, Quéc tich, vao Hoc vién dé giang day/tham gia hoi thao/thao luan co
hoi hop téc... (so yéu ly lich, bén sao ho chiéu va ké hoach lam viéc kém theo). Cu
thé nhu sau:
e Chuyén gia: Ho va tén, Nghé nghiép, Co quan cong téc
e Muc dich:
e Thoi gian:
e Dia diém:
e Hoat dong:
o DE xuit:
- V& su ph hop, cén thiét cua hoat dong véi chuyén gia
- V& nhimg su hd trg ctia Hoc vién vé phong lam vi€c, su tham gia cla
Ban Giam ddc, qua ting dbi ngoai, hudéng dan nghiép vu dbi ngoai...

Trdn trong cam on!

Y KIEN CUA BAN GIAM POC THU TRUONG DON VI
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Phu luc 3: Don dé nghi td chirc Hdi nghi, hoi thao, toa dam va tap hudn qudc té...

HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI TRUC THUQC Doc 13p - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thang  nam

PON PE NGHI

V/v: To chire Hoi nghi, hoi thio, toa dam va tip huén qu6c té

Kinh givi: Ban Giam dbc

Phong Hop tac qubc té

Don vi lam don nay kinh dé nghi Ban Giam dbc cho phép té chirc Hoi
thao/Hoi nghi/Toa dam quéc té. Cu thé nhu sau:
o Tén hoi nghi/hdi thio (tiéng Viét va tiéng Anh)
e Muc dich:
e Thoi gian va dia diém:
e Don vi td chic va phéi hop:
e Thanh phén tham gia:
e Dién gia nudc ngoai:
e Chuong trinh 1am viéc:
e Kinh phi t6 chic:

o D& xudt: (vé su phil hop, cén thiét hay loi ich ctia hoi nghi, héi thao)
Tran trong cam on!

Y KIEN CUA BAN GIAM POC THU TRUONG PON VI
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LRI ANE P LUdu U dudall 1d

VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC -
TEN DPON VI TRUC THUQC Doc lip - Tw do - Hanh phic
NDON Yoy

Ha Ng¢i, ngay thang nam

BAO CAO
Doan di cong tac tai...

Kinh giti: Ban Gidm déc
Phong Hop tic quoc té
Ban To chirc Can bd

Pugc sy dong ¥ cia Giam déc Hoc vién Chinh tri qudc gia HS Chi Minh tai
Quyét dinh sé: ngay thang ndm , Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén
da cur doan/cd nhdn di cdng téc tai dia diém céng tac. Nay, doan/cd nhdn xin béo
c4o két qua chuyén di nhu sau:

1. Thoi gian:
2. Muc dich:
3. Thanh phz‘“ln doan:
- Ho vatén, Chirc vy, Pon vi cong tc, Vai tro trong doan
- Ho vatén, Chic vy, Don vi cong tac, Vai tro trong doan
4, Chwong trinh lam viéc:
(Néu la di héi thdo, héi nghi, chiwong trinh nghién cieu, giri Chuong trinh lam viée
kém theo bdo cdo)
5. Céc ndi dung lam viéc chinh va cdc két qua dat dwge tir chuyén cong tic:
(Ghi cu thé da lam nhing cong viée gi, dat dugc thod thudn gi véi nhitng dom vi va
ca nhan nao)
6. Panh gia két qua doan cdng tac:
(Danh gia doan cong tdc co dat duoc muc tiéu, yéu cdu hay khéng hodc dat duoc
thoa thudn hop tdc nao méi hay khong)
7. Kién nghi, d& xuét:
(Néu ro nhitng viée can lam hodic nhiing swe ho tro can thiét dé thuc hién cdc thoa

thugn hodc chwong trinh hop tdc)
Trin trong!

T/M DOAN CONG TAC
TRUGNG POAN
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BAO CHI VA TUYEN TRUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

joc VIEN :
. TEN pON VI TRUC THUOQC Poc lap - Ty do - Hanh phic
INRON Y2 v= o
Ha N¢i, ngay thang nam
BAO CAO
Don va lam viée véi ......
Kinh giti: Ban Giam doc

Phong Hop tac qudc té
Ban T6 chirc Can bo

Pugc su dong y cia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H Chi Minh tai
To trinh s ngay thang nam , Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
da don doan/chuyén gia dén lam viéc. Nay, don vi xin béo cdo két qua lam viéc
nhu sau:
1. Thoi gian:
2. Muc dich:
3. Thanh phén doan:

- Ho va tén, Chirc vy, DPon vi cong tac, Vai tro trong doan

- Ho va tén, Chirc vu, Pon vi cong tac, Vai tro trong doan
4, Cac ngi dung lam viéc chinh va két qua dat dworc:
(Ghi cu thé da lam nhitng cong viéc gi, dat dwgc thod thudn gi véi nhimg don vi va
cd nhan nao)
5. Danh gia két qua:
(Ddnh gid cdc budi lam viée ¢é dat dwoc muc tiéu, yéu cau hay khéng hodc dat
dwgc thoa thudn hop tdc nao moi hay khong)
6. Kién nghi, d& xuit:
(Néu ro nhitng viée can lam hodc nhitng sw hé tro can thiét dé thue hién cdc thoa

thugn hogc chuong trinh hop téc)

Trin trong!
THU TRUONG DON V1
(Ky, ghi rd ho tén)
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Phy lyc 6: Bdo cao Hoi nghi, hoi thao, toa dam va tap hudn quéc té

0C VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I ; ) )
TENPON VI TRUC THUQC Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thang  nam

BAO CAO

x » A . A el Y Y ~ ‘ ‘ ‘
Viv: To chire Hoi nghi, hdi thio, toa dam va tdp huan quoc té

Kinh giti:  Ban Giam doc

Phong Hop tiac qubc té

Pugc sy dong y cta Ban Giam dbc, Don vi da td chic Tén Hpi thao/Hoi
nghi. Nay Don vi xin bio céo két qua nhu sau:
o Muc dich:
o Thoi gian va dia diém:
+ Don vi td chitc va phdi hop:
¢ Thanh phan tham gia:
« Dién gia nuéc ngoai:
o Chuong trinh hdi nghi/hoi thao:
o Tém tit két qua chinh:
o Dé& xuit: (vé viéc tmg dung két qua hdi nghi/hoi thao, viéc trién khai hoat

dong tiép theo...)

Trin trong cam on!

THU TRUONG PON VI
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